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4 Portal Personelu Medycznego

1 Wprowadzenie

System obstugi Portalu Personelu jest systemem informatycznym NFZ odpowiedzialnym za udostepnienie
(edycje), modyfikacje i przesytanie danych, umozliwiajacym komunikacje pomiedzy OW NFZ a Personelem.
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Aktywacja 5

2 Aktywacja

Aktywacja - funkcjonalnos¢ stuzy do aktywacji istniejacego personelu w ramach Portalu. Osoba aktywujaca sie
podaje swoje dane osobowe (wszystkie dane sg wymagane). Na podstawie podanego numeru PESEL jest
identyfikowany kod personelu, w przypadku braku jednoznacznej identyfikacji zgtaszany jest komunikat o btedzie.
Po ztozeniu wniosku jest wysylany e-mail do osoby rejestrujacej sie. E-mail ten zawiera link, z ktorego nalezy
skorzystaé w celu potwierdzenia aktywacji i wydrukowania formularza do przestania do NFZ.

Zatwierdi | Zamkni |

Formularz Aktywacyjny Personelu
w systemie informatycznym NFZ
(Opolski Oddziat Wojewadzki NFZ)

Pizczac Personzlu (jefeli posizdz)

1.

Mazwisko:
Imie:
PESEL:

Dane identyfikacyjne Personelu (zwanego dalej Uzvtkownikier):

Zawad: (<]

Stopien spedjalizadii: j

Data uzyskania specjalizacji: w

Prawo wykonywania zawodu:

Organ wydajacy: (<]

Numer umowy upowazniajacej:
Telefon kontaktowy:

E-mail:

Pytanie (odzyskiwanie hasta):
OdpowiedZ (odzyskiwanie hasta):
Hasto:

Potwdrz hasto:

2.

Marodowego Funduszu Zdrowia (Opolski Oddziat v

Haslo musi mis¢ minimum & znakdw.

Dziafajac w imieniu Uzytkownika okreslonego powyzej, wnosze o dopuszczenie tego Uzytkownika do korzystania z Portalu
dzki NFZ), zwanego dalej "Portalem”. Jednoczesnie oswiadczam, Ze

informagie zawarte w niniejszym Formularzu Aktywacyinym sa zgodne z aktualnym stanem prawnym i faktycznym.

-
=5

Dziatgiac w imieniu Uzytkownika oswiadczam, ze:

a) Uzytkownik ponosi odpowiedzialnose za prawidlowosE korzystania z Portalu

b} Uzytkownik zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy danych o wisnym koncie Uzytkownika w Portalu i nieudostepniania ich
osobom trzecim.

c) Uzytkownik ponosi odpowiedzizlnosé za skutki zagubienia, kradziezy lub udostepnienia nieuprawnionej osobie danych konta
Uzytkownika w Portalu.

. Wyrmagane zalgczniki:

- wypetniona, wydrukowana w dwdch egzemplarzach i podpisana umowa na korzystanie z systemu
informatycznego OW NFZ

. Oéwiadczam, 2e zapoznatemn sig i akceptujs zapisy Regulaminu na korzystanie z Portalu I

Przepisz widoczne na obrazku litery do pola tekstowego ponizej
wylacznie duze litery i cyfry, bez spacji).

Formularz oprécz pdél z danymi personalnymi zawiera nastepujace pola:
e Zawbd - wybierany ze stownika i wymagany,
e Stopien specjalizacji - wybierany z listy wartosci i wymagany,
e Data uzyskania specjalizacji - wprowadzana recznie lub wybierana z kalendarza, wymagana,
¢ Prawo wykonywania zawodu - wprowadzane recznie, walidowane na poprawnos¢ formatu, wymagane w
zaleznosci od zawodu,
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6 Portal Personelu Medycznego

¢ Organ wydajgcy - wybierany ze stownika, wymagany gdy prawo wykonywania zawodu jest wymagane,

e Numer umowy upowazniajgcej - wprowadzany recznie, walidacja czy personel rzeczywiscie posiada
umowe o takim numerze, niewymagany.

e Telefon kontaktowy - wprowadzany recznie, nie jest wymagany.

¢ E-mail - wprowadzany recznie

oraz cze$¢ dotyczgca hasta:
e Pytanie (odzyskiwanie hasta) - pytanie pomocne podczas odzyskiwania hasta (podpowiedz)
e OdpowiedzZ (odzyskiwanie hasta) - odpowiedZ pomocna w przypadku odzyskiwania hasta (podpowiedz)
e Hasto
* Powtorz hasto

Dodano rozszerzenie listy kodéw specjalizacji w formularzu aktywacyjnym o kody zawodowe 4 cyfrowe. W
przypadku braku specjalizacji, przy wyborze stopnia specjalizacji "brak specjalizacji" lub "w trakcie" data uzyskania
specjalizacji nie jest wymagana.

© 2013 Kamsoft S.A.



Opis aplikacji 7

3 Opis aplikacji
Aby zainicjowaé serwis www, nalezy uruchomié¢ przegladarke internetowa (np. Internet Explorer, Mozilla Firefox
itp.) i w pasku adresu przeglagdarki wpisa¢ adres internetowy, pod ktorym znajduje sie Portal Personelu.

Portal Personelu...

Logowanie

Aktywacja » Pomoc

Uzytkownik:
!ﬁ Hasho: zapomniatem hasta

Zalogowanie do Portalu Personelu oznacza zobowigzanie do przestrzegania przepisdw przy przetwarzaniu danych osobowych, zgodnie z
postanowieniami Ustawy z dnia 29.08.1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. 2002 r. nr 101, poz. 926, ze zm.)

Zaloguj |

Po nawigzaniu potaczenia z serwerem, na ktérym znajduje sie serwis, pojawi sie zamieszczona powyzej strona
www, umozliwiajgca wejScie do systemu, po podaniu przydzielonego identyfikatora w postaci: Uzytkownik i
Hasto. W przypadku podania btednej nazwy uzytkownika lub btednego hasta, po nacisnieciu przycisku Zaloguj,
uzytkownik zostanie powiadomiony o tym fakcie stosownym komunikatem.

Portal Personelu...

Logowanie

Aktywacia + Pomoc

Bfad autonyzagi - nieprawidiowy uzytkownik

Uzytkownik:
’2 Hasfo: zapomniatem hasta

Zalogowanie do Portalu Personelu oznacza zobowigzanie do przestrzegania przepisdw przy przetwarzaniu danych osobowych, zgodnie z
postanowieniami Ustawy z dnia 29.08.1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. 2002 r. nr 101, poz. 926, ze zm.)

Zaloguj |

W przypadku gdy uzytkownik zapomni hasta moze skorzysta¢ z funkcji dostepnej na stronie logowania
zapomniatem hasta, ktora udostepnia kontrolki do przypomnienia hasta. Po wyborze tego odnosnika
wySwietlane jest wprowadzone przez uzytkownika pytanie, na ktére nalezy udzieli¢ poprawnej odpowiedzi. Jezeli
wprowadzona odpowiedzZ zgadza sie z tg wystepujgcg w bazie, generowane jest nowe hasto i wysytane na adres
e-mail uzytkownika. Po zalogowaniu sie na nowe hasto uzytkownik musi je zmieni¢. Aby mozna bylo odzyskiwaé
hasto, uzytkownik musi mie¢ wprowadzony w swoich danych e-mail, pytanie oraz odpowiedz.
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8 Portal Personelu Medycznego

Portal Personelu....

Logowanie

» Aktywacja + Pomoc

& Uzytkownik:

Hasto: zapomniatem hasta
jestem hysy??: wygeneruj nowe hasto

Mozesz rdwnieZ skorzystad z opdi resetowania hasta.

Zalogowanie do Portalu Personelu oznacza zobowigzanie do przestrzegania przepisow przy przetwarzaniu danych osobowych, zgodnie z
postanowieniami Ustawy z dnia 29.08.1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. 2002 r. nr 101, poz. 926, ze zm.)

Zaloguj

Wersie przegladarek internetowych prawidtowo wspdfpracujgcych z Portalem Personelu:
@ - Firefox w wersii od 3.6 | wyZszej
& - Internet Explorer w wersji 89

Na stronie z pytaniem dostepny jest tez odnosnik pozwalajacy na zresetowanie hasta. Po kliknieciu
resetowanie hasta nastagpi przejscie do strony zawierajgcej pola: Pesel, Imiona, Nazwisko, E-mail, Numer
prawa wykonywania zawodu, ktére uzytkownik musi wypetnié¢ poprawnymi danymi identyfikacyjnymi. Dane te sa
weryfikowane z danymi zapisanymi w systemie.

Portal Personelu....

Resetowanie hasla

» Strona logowania

2 Podaj dane identyfikacyjne:
u PESEL:

Imiona:
Nazwisko:
E-rmail:

Humer prawa wykonywania zawodu:

Resetowanie has

Po kliknieciu przycisku Resetowanie hasta, jezeli zostaty poprawne dane identyfikacyjne na adres e-mail zostanie

© 2013 Kamsoft S.A.



Opis aplikacji 9

wystany link do strony umozliwiajgcej ustawienie nowego hasta. Link do strony bedzie posiadat unikalny
identyfikator oraz bedzie do jednorazowego wykorzystania przez kolejne 24 godziny. Po kliknieciu linka zostanie
on oznaczony jako "wykorzystany" i nie bedzie mozliwe jego ponowne wykorzystanie.

Uzytkownik wchodzgc na strone z linku otrzymanego w mailu musi ponownie podaé swoje dane identyfikacyjne
(PESEL, imie/imiona, nazwisko, adres e-mail, numer prawa wykonywania zawodu) w celu weryfikacji. Dodatkowo
musi uzupemic pola z nowym hastem

Portal Personelu....

Resetowanie hasla

Strona logowania

2 Podaj dane identyfikacyjne:
U PESEL:

Imiona:
Mazwiskao:
E-rmail:

MNumer prawa wykonywania zawodu:

Podaj nowe hasto:
Mowe hasto:

Powtdrz nowe hasto:

Zmien hasho

Uzytkownik ma 3 préby podania poprawnych danych identyfikacyjnych (préba nie zostaje odnotowana gdy
uzytkownik poda zty numer PESEL czy adres e-mail pod wzgledem ogblnej walidacji, oraz gdy poda nowe hasto
niezgodne z przyjeta politykg zmiany hasta). Gdy uzytkownik poda 3 razy btedne dane identyfikacyjne link (token)
zostanie zablokowany (jego waznos¢ wygasnie) i konieczne bedzie ponowne wygenerowanie nowego linka.

Jesli dane bedg poprawne i link ten zostat wygenerowany dla tego uzytkownika to po kliknieciu przycisku Zmien
hasto hasto zostanie zmienione, a uzytkownik zostanie o tym fakcie poinformowany. Nastepnie uzytkownik
zostanie przekierowany do strony logowania. Dodatkowo na adres e-mail uzytkownika nastapi wystanie maila, ze
hasto zostato zmienione (wraz z doktadng informacjg w jakim dniu oraz z jakiego adresu IP).

W przypadku prawidtowego zalogowania sie do systemu wySwietlona zostanie strona gldowna, z pozycji ktorej
uzytkownik ma mozliwoS¢ wyboru interesujgcych go informacji i ustug.

Oddziat Wojewo6dzki NFZ ma mozliwosé wystania do uzytkownika wiadomosci wymagajacych przeczytania. W
takim przypadku, po zalogowaniu uzytkownikowi wyswietli sie komunikat, w ktérym klikniecie OK spowoduje
przeniesienie uzytkownika listy odebranych wiadomosci. Nie ma mozliwosci pracy z aplikacjg bez przeczytania
takiej wiadomosci.

© 2013 Kamsoft S.A.



10 Portal Personelu Medycznego

Portal Personelu ....

. Kod personelu:
Imiona: . -
\ | Nazwisko: . -

PESEL:

0Osoba zalogowana w Portalu zobowiazany jest do przestrzegania przepiséw przy przetwarzaniu danych osobowych, zgodnie z postanowieniami Ustawy z dnia
29.08.1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. 2002 r. nr 101, poz. 926, z& zm.)

)‘(;” = Recepty
4 Moje dane “

Grupa tematycznyah funkgr umoeslivaiaca obstuge recept
Generowanie numercw recept
Sktadanie wnioskow o zastrzeganie recept
Zestawienie statystyczne recept

TU Z3p0eznasz sig 7 podstawowymy informagami na Twdi temat
Zgromadzonyimi w systemie NEZ

Moje podstawowe dane

Pokaz wiscej..

¥ __Lt W ramach nowosci posiadasz wiadomosci, ktére musisz przeczytac przed dalsza praca z aplikacja.
P Now

= QK |
Migjs:
b ki .
24.05.12 - Wiadomosé wymaga przeczytania Zmiana hasta

Na liScie wiadomosci wiadomosci wymagajace przeczytania oznaczone sg .

Portal Personelu ... [f

Wiadomosci dla uzytkownika

» Powrdt » Pomoc

I~ Wyswietlanie wiadomosd archiwalnych

Wiadomosé Nadawca Data
I Wiadomos¢ wymaga prz tania (DDDB%t)Dr:y oddziatowi  24.05.2012
‘Personel - 'ICLOMSNGRP E}[?Btaprggorzy oddziatowi  21.03.2012

Y _ Wiadomoi¢ wymaga przeczytania. Klkni na tytut wiadomosci, by prreczytac jej treseé.
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Obstuga okien 11

4 Obstuga okien

Poruszanie sie po stronach Portalu Personelu jest proste i raczej intuicyjne, wiekszos¢ przyciskéw i formularzy
jest jasno okreslona. Informacje na stronie gtéwnej Portalu prezentowane sg w postaci tabeli, w ktorej kazda
komorka prowadzi na kolejne strony i udostepnia szczegbtowe informacje zalogowanemu uzytkownikowi:

* Moje dane

® Recepty

* Nowosci

e Administracja i opcje

W ramach niektérych sekcji istnieja grupy linkéw niewidocznych, ktére sg dostepne po naciSnieciu Pokaz
wiecej.. Dana sekcja jest wtedy prezentowana na catej stronie.

Portal Personelu .... -
Kod personelu: i
E% I_miopnlii:u. " .
\ : rF’JI?E‘IEL:I( ’

Osoba zalogowana w Portalu zobowigzany jest do przestrzegania przepisdw przy przetwarzaniu danych osobowych, zgodnie z postanowieniami Ustawy z dnia
29.08.1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U, 2002 r. nr 101, poz. 926, z& zm.)

- Recepty
\,&1 Moje dane | ::l Grupa tematycznych funkgr umeZinigiaca obstige recept
Ti zapoznasz sig 2 podstawowymy informagam na Twdi temat Generowanie numerow recept

ZGromadzonyimy w systemie NFZ

Skladanie wnioskow o zastrzeganie recept
Moje podstawowe dane

Zestawienie statystyczne recept

Pokaz wizced..
rer
4 Administracja i opcje
Y oa Nowosci ”‘ q Pcl
~ » - . . ) ) ) =T Paametry dzizania apliagi

Migisce, w kidnwm mozesz robaczyd nowe, stotne informadge )

b komundaty ZImiana hasta

Brak nowych wiadomosci Whnioski 0 nadanie upowaznienia do korzystania z

systemu eWUS

4.1 Moje podstawowe dane

Przeglad danych wiasnych umozliwia link Moje podstawowe dane w grupie funkcyjnej Moje dane. Na
formatce Moje podstawowe dane prezentowane sa informacje o imieniu, nazwisku i numerze PESEL
uzytkownika, jego dane adresowe, dane do odzyskiwania hasta (z mozliwoscig edycji), dane o grupach

zawodowych, zawodach (zawody w postaci wyskakujacego okna po nacisnieciu na grupe zawodowa w tabeli) oraz
umowach upowazniajgcych.
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12 Portal Personelu Medycznego

Portal Personelu

Moje podstawowe dane

Powrdt Pomoc

Imig i nazwisko: =
PESEL:

Dane adresowe

Kod terytorialny: . - -
Kod pocztowy:

Poczta: - -

Miasto: v -

Ulica: -
Telefon:

w

Dane do odzyskiwania hasta

M E-rrail: .
Pytanie: -

Odpowiedz: R

Grupy zawodowe

Nazwa Numer prawa Urzad wydajacy

LEKARZE Slaska Izba Lekarska w Katowicach
LEKARZE DENTYSCI Bydgoska Izba Lekarska w Bydgoszczy
FARMACEUCI

KALETNICY, RYMARZE I POKREWNI
Umowy upowazniajace

Numer upowaznienia Numer wersji Okres umowy od Okres umowy do

1 20.10.2005

Edytuj |

Data waznosci
14.05.2008
29.10.2007

Typ umowy
Ma prakiyke

4.2 Recepty

- Recepty
L)
Grupa tematycanyah funkgi umoeiiviiacs obstuge recept

'-':“ Generowanie numerdw recept
Sktadanie wnioskéw o zastrzeganie recept
Zestawienie statystyczne recept
Przeglad historii zlozonych wnioskdw
Przeglad wnioskéw na anulowanie/zastrzeganie recept

Powrdt

Wybranie opcji Pokaz wiecej.. prowadzi do strony zawierajacej grupe tematycznych funkcji umozliwiajgcych

obstuge recept, w tym:
e Generowanie numeréw recept
e Skiadanie wnioskoéw 0 zastrzeganie recept
e Zestawienie statystyczne recept
* Przeglad wygenerowanych numeréw recept - dane achiwalne
® Przeglad wnioskéw na anulowanie/zastrzeganie recept
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Obstuga okien

13

4.2.1 Generowanie numeréw recept

Po wejSciu w funkcjonalnosé, wySwietlana jest lista posiadanych uméw upowazniajgcych. Nalezy wybra¢ umowe,

na ktorg chce sie wygenerowaé numery recept klikajac Wniosek przy wybranej pozyciji.

Portal Personelu .... [Woﬁ.

Generowanie humerow recept

Powrot Pomoc

i Imig i nazwisko: s
b PESEL:

Numer upowaznienia Numer wersji Okres umowy od Okres umowy do Typ umowy

930850010 1 20.10.2005 Nz praktyke

Wniosek

Po wybraniu umowy, wySwietlany jest formularz wniosku, na ktérym nalezy poda¢ jego numer oraz liczbe recept.
W przypadku gdy lekarz moze jeszcze postugiwac sie receptami numerowanymi starym sposobem (20 znakdow)
dodatkowo jest dostepny wybor rodzaju recept, w ktérym nalezy dokonaé wyboru pomiedzy receptami z

numerami 20-cyfrowymi, a 22-cyfrowymi.

Portal Personelu .... -

Generowanie numerow recept

Powrdt Pomoc

i Imig i nazwisko: - - -
A PESEL: -
Whniosek na generowanie numerdw recept

w Kod lekarza:
PESEL:

Nazwisko:
Imiona:
Dowdd:
Adres:

Numer upowaznienia:

Liczba bloczkdw:

Numer wersji: 2

Okres umowy: 01.01.2001 -

Typ umowy: Wszystko

Numer wniosku: 000000949772510176

Rodzaj recept: (02) Recepta 22 biata wirtualna |Z|
Praktyka [ Pro Auctore .
(Pro Familia): 1367 - PRYWATMA PRAKTYRKA QKULISTYC. |Z|

Anuluj

J {

Zatwierdz
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14 Portal Personelu Medycznego

Przycisk Anuluj powoduje rezygnacje z generowania numerdéw recept, przycisk Zatwierdz powoduje
wygenerowanie numerdw, wyswietlenie pliku ze szczegbtami wraz z mozliwosScig pobrania go.

Podczas tworzenia wniosku na recepty nalezy dokonaé wyboru praktyki, albo pro auctore/pro familia.

Plik PDF z wygenerowanymi receptami z praktyki zawiera w nagldwku recepty:
® nazwe praktyki,
® adres praktyki (kod poczt, miasto, ulice),
e telefon z praktykKi (jesli istnieje),
e numer REGON (jesli praktyka posiada takowy),
¢ kod kreskowy nr REGON (jesli praktyka posiada REGON).

Jesli praktyka nie posada numeru REGON, po zatwierdzeniu wniosku na stronie 'Przeglad pliku z danymi dla
drukarni' pojawi sie komunikat o tresci: "Przydzielone zakresy numeréw recept nie zawierajg numeru REGON
wybranej praktyki - brak danych w umowie upowazniajgcej SI OW NFZ."

Jesli wygenerujowano recepty PRO AUCTORE/PRO FAMILIA to nagtdowek recept zawiera dane takie jak:
® imie,
® nazwisko,

adres lekarza,

numer telefonu (jesli istnieje),

® numer umowy upowazniajgcej.
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Portal Personelu .... P

Przeglad pliku z danymi dla drukarni

Powrdt Recepty-plik XML Recepty-plik PDF Druk zamdéwienia

am Kormunikat
| M yp komunikatu: RECD
ersja: 1.3

dentyfikator odbiorcy komunikatu:

dentyfikator nadawcy komunikatu: 08000874

dentyfikator systemu informatycznego nadawcy komunikatu: CLO_WS_RECDRUK
Numer kolejny komunikatu wygenerowanego z systemu nadawcy: 5585

Data generacji komunikatu: 2012-07-20

odzina generacji komunikatu: 10:27:03

Wniosek

dentyfikator techniczny wniosku: 5295

Numer wniosku: 000000806451525249

yp recept: Normalne 22-cyfrowe

Rodzaj recept: Recepty na umowe upowaznigjiaca typu "Dia rodziny™
Liczba bloczkéw do wydruku: 3
Data transferu: 2012-07-20
Numer umowy: 980800935
Kod lekarza: 08000874
Pesel: 71113000681

Mazwisko: Mazwisko lekarza
miona: Imig lekarza
Numer prawa wykonywania zawodu: 5288242
Mumer bloczka: 1
Numer poczatkowy recept: 0108000000000003780089
Numer koncowy recept: 0108000000000003789985
Liczba recept w bloczku: 100
Mumer bloczka: 2
Numer poczatkowy recept: 0108000000000003790088
Numer koricowy recept: 0108000000000003799984
Liczba recept w bloczku: 100
Mumer bloczka: 2
Numer poczatkowy recept: 0108000000000003800084
Numer korficowy recept: 0108000000000003809980
Liczba recept w bloczku: 100

Przycisk Recepty-plik XML pozwala na pobranie wygenerowanych recept w postaci pliku xml. Przycisk
Recepty-plik PDF pozwala na pobranie wygenerowanych recept w postaci pliku pdf. Przycisk Recepty-plik
PDF bedzie niewidoczny w przypadku przekroczenia maksymalnej dozwolonej liczby recept znajdujacych sie w
pliku pdf. Przycisk bedzie widoczny, ale niedostepny dla recept z 20-cyfrowymi numerami. Przycisk Druk
zamowienia pozwala na pobranie druku zamoéwienia recept w postaci pliku pdf.

4.2.2 Sktadanie wnioskéw o zastrzeganie recept

Po wejSciu w funkcjonalnos¢ wysSwietlana jest lista recept lekarza.
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Portal Personelu ...
Zastrzeganie recept

Powrdt Pomoc

’ Imig i nazwisko: -
M PESEL:

Wybierz recepty do zastrzezenie

L |
Sposdb wyboru: | Bloczki -

Zakres recapt od: |

Status Numer recepty poczatkowej z bloczku
08000000000026960173
08000000000220950174
08010000000003360076
08010000000003370075
08010000000003380074
08010000000003390073
08010000000003400079

08010000000003410078

JEFJN S [ Uiy [ | R i

08010000000003420077

=

08010000000003430076

12345678910 ..

do:

Numer recepty korncowej z bloczku

08000000000026980078
08000000000220960070
08010000000003369972
08010000000003379971
08010000000003389970
08010000000003399979
08010000000003409975
08010000000003419974
08010000000003429973

08010000000003439972

WWniosek

ajo(a|ojoo(a|aojono

Pole Sposéb wyboru okreSla czy lekarz chce zastrzegaé cate bloczki czy podany zakres recept. W przypadku
bloczkdw nalezy zaznaczyC je na liscie bloczkow. W przypadku zakresu nalezy podaé zakres recznie. Wybor
przycisku Whiosek powoduje wySwietlenie wniosku, ktéry nalezy wypetni¢ i zatwierdzi¢, a nastepnie mozna go

wydrukowag.

4.2.3 Zestawienie statystyczne recept

Zestawienie statystyczne recept umozliwia lekarzowi podglad i kontrole wtasnej refundacji na podstawie prostych

zestawien statystycznych.

Portal Personelu ...

Zestawienie statystyczne recept

Powrot Pomoc
f Wyszukiwanie
-
Rok: ema I
Kowartat: =
Miesiac: d
Ckres roziczeniony: d

Wiyszikaj |

[ Wylogi

Brak darych

Na formatce mozliwe jest wyszukiwanie danych wg: roku, kwartatu, miesigca i okresu rozliczeniowego -
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wszystkich wybieranych z rozwijanych pél wyboru. Wyszukanie danych spetniajgcych ustalone w polach kryteria
nastgpi po kliknieciu przycisku Wyszukaj.

MNr prawa Mazwrisko Imie Kwota dla grup ATC
89716874 BOGATED MIROSEAWA 408,35

W tabeli z wynikami klikniecie na kwocie w kolumnie Kwota dla grup ATC spowoduje wySwietlenie kwoty
refundacji w rozbiciu na grupy ATC.

Kwota dla grup ATC

408,35
—

ATC  REFUNDACIA

A02BC 14,55
AO3FE 2,26
L10BE 6,68
BO1AC 29,50
CO2Ca 18,42
COEa8 O

CO3BEs 0,81
CO7AE O

cooas 12,31
C10a8 8,87

123

4.2.4 Przeglad wygenerowanych numeréw recept - dane achiwalne

Po wejSciu w funkcjonalnos¢ wysSwietlana jest lista wnioskow w postaci tabelarycznej.
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Portal Personelu ...
Przeglad wygenerowanych numerow recept - dane archiwalne

Powrdt Pomoc

4 Imig | nazwisko: Imie lekarza Nazwisko lekarza
s PESEL: 71113000681

Mumer wniosku:
7

Numer wniosku Typ recepty Status Numer umowy Bloczki

000000806451525249 Normalne 22-cyfrowe Recepty wydane 080800935 3

000000 980800935

00794051525485 Normalne 22-cyfrowe Recepty wydane

000000792251522164 Normalne 22-cyfrowe Recepty wydane 980800935 1

12345

[ Wirylog

Wyszukaj |

Podglad

Recepty-plik XML
Recepty-plik PDF
Druk zamowienia

Recepty-plik PDF
Druk zamowienia

Podglad

Recepty-plik XML
Recepty-plik PDF
Druk zamowienia

Po uzyciu opcji Podglad przy danym wniosku wysSwietlany jest przeglad pliku z danymi dla drukarni, na
przegladzie umieszczona jest informacja, ze zakresy mogly zostac juz przekazane do drukarni (patrz rys. ponizej).
Przycisk Recepty-plik XML pozwala na pobranie wygenerowanych recept w postaci pliku xml. Przycisk
Recepty-plik PDF pozwala na pobranie wygenerowanych recept w postaci pliku pdf. Przycisk Recepty-plik
PDF bedzie niewidoczny w przypadku przekroczenia maksymalnej dozwolonej liczby recept znajdujacych sie w
pliku pdf. Przycisk bedzie widoczny, ale niedostepny dla recept z 20-cyfrowymi numerami. Przycisk Druk

zamowienia pozwala na pobranie druku zaméwienia recept w postaci pliku pdf.
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Portal Personelu .... p_a

Przeglad pliku z danymi dla drukarni

» Powrdt » Recepty-plik XML » Recepty-plik PDF » Druk zamdwienia

Kornunikat

| [ ' UWAGA! Mumery recept mogg by¢ wykorzystane tylko jeden raz. Ponizsze zakresy sg danymi historyczrymi | prawdopodobnie zostaly juz pobrane.

yp komunikatu: RECD
ersja: 1.3
dentyfikator odbiorcy komunikatu:
dentyfikator nadawcy komunikatu: 08000874
dentyfikator systemu informatycznego nadawcy komunikatu: CLO_WS_RECDRUK
Humer kolejny komunikatu wygenerowanego z systemu nadawcy: 5585
Data generacji komunikatu: 2012-07-20
|Godzina generacji komunikatu: 10:27:03

Whniosek

[Identyfikator techniczny wniosku: 5295

Mumer wniosku: 000000806451525249

Typ recept: Normalne 22-cyfrowe

Rodzaj recept: Recepty na umowe upowaZniajacy typu "Dl rodziny”
Liczba bloczkow do wydruku: 3

Data transferu: 2012-07-20

Numer umowy: 980800335

Kod lekarza: 08000874

Peseal: 71113000681

Mazwisko: Mazwisko lekarza

[Imiona: Imig lekarza

Mumer prawa wykonywania zawodu: 5288242

Numer bloczka: 1

Numer poczatkowy recept: 010800000000000378008%
Numer koricowy recept: 0108000000000003789985
Liczba recept w bloczku: 100

Numer bloczka: 2

Numer poczatkowy recept: 0108000000000003790088
Humer koricowy recept: 0108000000000003799984
Liczba recept w bloczku: 100

Numer bloczka: 3

Numer poczatkowy recept: 0108000000000003800084
Humer koricowy recept: 0108000000000003809980
Liczba recept w bloczku: 100

4.2.5 Przeglad wnioskéw na anulowanie/zastrzeganie recept

Po wejSciu w funkcjonalno$é wySwietlana jest lista wnioskéw na anulowanie/zastrzeganie recept z mozliwoscig
wyszukiwania wg danych wprowadzonych w filtrach.
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Portal Personelu ... ommwm:

Whnioski na anulowanie/zastrzezenie recept
Powrot Pomoc
n Imie i nazwisko:
- PESEL:
[ 4 Status: Dowalny
Powdd: Dowolny |Z|
Mumer wniosku:
Data akceptadi (od-do): w - w
Data zatoszenia (od-do): w - w
Murmer recepty:
Status Numer wniosku Powod Data zgtoszenia Data akceptadii / odrzucenia
Odrzucony 000000606572517714 Kradziez 2013-10-21 12:16:48 2013-10-21 12:17:32 Recepty
Zaakceptowany 000000606672510134 Kradziez 2013-10-21 12:50:20 2013-10-21 12:51:22 & Recepty
Odrzucony 000000606372511575 Kradziez 2013-10-21 12:12:55 2013-10-21 12:13:45 & Recepty
Zaakceptowany 000000606472515636 Kradziez 2013-10-21 12:14:56 2013-10-21 12:15:59 Recepty
Zazkceptowany 00000060627 2510180 Kradziez 2013-10-21 12:07:57 2013-10-21 12:00:50 & Recepty

Ikona = oznacza, ze wniosek zawiera komentarz. Komentarz zostanie wyswietlony w "dymku" po naprowadzeniu
na ikone kursora myszy.

Odnosnik Recepty udostepnia wglad na liste recept z numerami anulowanymi/zastrzezonymi z
przyporzgdkowaniem do Oddziatu NFZ.
kd
ow Zakres poczatkowy recept Zakres koncowy recept

Opaolski Oddziat Wojewddzki NFZ 08010000000003140074 08010000000003149970

Opolski Oddziat Wojewddzki NFZ 08010000000003150073 08010000000003159979
Opaolski Oddziat Wojewddzki NFZ 08010000000003360076 08010000000003369972
Opolski Oddziat Wojewddzki NFZ 08010000000003370075 08010000000003379971

Przy rezerwacji numeroéw recept lekarz otrzymat mozliwosé wskazania przeznaczenia typu recept zaleznie od typu
umowy upowazniajgcej:
e w przypadku umowy o statusie 5 - (Rodzina) przydzielane recepty sg zawsze "pro familiae/pro auctore"
e w przypadku umowy o statusie 7 - (Praktyka) przydzielane recepty sg zawsze "na prywatng praktyke"
e w przypadku umowy o statusie 9 - (Wszystko) uzytkownik moze wybraé czy chce przydzielic nowa pule
recept w celach "pro familiae/pro auctore" czy "na prywatng praktyke".

4.3 Nowosci

Funkcjonalno$é w sekcji Nowos$ci stuzy do odbierania wiadomosci z kolejek systemowych, obstuguje wiadomosci
z Messenegera systemowego. Jezeli zostanie przestany do komunikat lub nowa informacja w sekcji widoczny
bedzie link z nazwg oraz datg nadania.
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™ .
~8 Nowosci

Migisce,

yim moZesz zobaczyd nowe, Stotne informage
aty

14.09.11 - 'Personel - lekarze'/CLOMSNGRP

Po uzyciu linku pojawi sie strona z wiadomoscig w postaci odsylacza, ktdérego uzycie powoduje ukazanie sie catej
wiadomosci. Wiadomosé moze zawieraé treSé oraz zatgcznik. Na stronie znajdujg sie podstawowe dane
dotyczace nadawcy oraz mozliwo$é zaznaczenia opcji:

® Potwierdz przeczytanie

¢ Pokazuj ponownie

W zalezno$ci od zaznaczonych pél wiadomos$é bedzie widoczna po powrocie na strone giéwng badz nie.

Portal Personelu ....

Wiadomosci dla uzytkownika

Powrdt Pomoc

I Wyswietlanie wiadomosci archiwalnych

Wiadomosc Nadawca Data

'Personel - lekarze'/ CLOMSNGRP Operatorzy oddzizfowi  14.09.2011

(DBAP)
'Personel - lekarze'/CLOMSHGRP'Personel - lekarze'/CLOMSHGRP'Personel - lekarze'/CLOMSHGRP
I Pokazuj ponownie
testowa do wybranych 6424 ?[EBE.":IBJBDFN oddzistowi  15.09.2011

4.4 Administracja i opcje

Ao Administracja i opcje
/) /{ Parametry dzizlana apliadgi
—_— Zmiana hasta
Zarzadzanie kontami uzytkownikdw

Wnioski o nadanie upowaznienia do korzystania z
systemu eWUs

Zarzadzanie uprawnieniami do korzystania z systemu
aeWus

4.4.1 Zmiana hasta

Zmiane hasta umozliwia link Zmiana hasta w grupie funkcjonalnej Administracja i opcje.
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Portal Personelu .... [Woﬁ.
Zmiana hasta

Powrdt Pomoc

J Imig i nazwisko:
w PESEL:
Aktuzlne hasto:
9
Mowe hasto:

Powtdrz nowe hasto:

Zmien hasto |

Na wySwietlanej formatce znajduje sie kontrolka do wprowadzenia aktualnego hasta, kontrolki do dwukrotnego
wprowadzenia nowego hasta oraz przycisk Zmien hasto. Po wprowadzeniu poprawnych danych i naciSnieciu
przycisku Zmien hasto, hasto jest zmieniane i nastepuje przeniesienie do strony gtownej.

4.4.2 Zarzadzanie kontami uzytkownikéw

Funkcja Zarzadzanie kontami uzytkownikdéw pozwala na zarzgdzanie dodatkowymi kontami zwigzanymi z profilem
lekarza. Przewiduje sie obecnie, ze jedynym przeznaczeniem dodatkowych kont jest mozliwosé wykorzystania ich
w systemie eWUS. Dodatkowe konta profilu lekarza nie pozwalajg na dostep do innych funkciji Portalu Personelu,
poza:
® 7zmiang hasta;
e zarzadzaniem uprawnieniami eWUS, jezeli dane konto dodatkowe ma uprawnienie administratora
lokalnego.

W ramach obstugi kont dodatkowych mozliwe jest:
e utworzenie nowego konta w ramach profilu lekarza - konto to bedzie wymagato podania wszystkich
danych wymaganych dla operatora systemu eWUs;
* modyfikacja wszystkich danych zwigzanych z operatorem poza modyfikacjg numeru PESEL i identyfikatora
uzywanego do logowania;
® zmiana hasta operatora;
® usuniecie operatora (poprzez jego deaktywacje).

Dla wszystkich dodatkowych kont zwigzanych z profilem lekarza mozliwy jest, w ramach upowaznienia
przyznanego lekarzowi, dostep do systemu eWUS (po uzyskaniu odpowiedniego uprawnienia).

Konto lekarza jest zawsze traktowane jak konto gtdwne (konto administratora). Wydanie upowaznienia lekarzowi
zawsze oznacza przyznanie lekarzowi uprawnienia administratora lokalnego. Oznacza to, ze lekarz nie musi
wystepowaé z wnioskiem o administratora lokalnego dla siebie. Lekarz moze wystapié z wnioskiem o
administratora lokalnego dla dowolnego konta dodatkowego zwigzanego z jego profilem.

W zwigzku z ograniczeniami narzucanymi przez system eWUS nie jest mozliwe wspétdzielenie konta pomiedzy
lekarzami badz lekarzem i Swiadczeniodawcami. Kazdy uzytkownik Portalu Personelu musi mie¢ unikalny
identyfikator w catym Portalu Personelu. Jezeli dana osoba pracuje dla wielu lekarzy, bedzie musiata mieé¢ inne
identyfikatory konta dla kazdego lekarza.
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Portal Personelu ... osmaserosoms J

Zarzadanie kontami uzytkownikow

Powrot Lista uzytkownikow Dodawanie uzytkownika Pomoc

n Imig i nazwisko:
— PESEL:

Pokaz tylko uzytkownikdw aktywnych
Uzytkownik Nazwisko Imie Pesel Status

Aktywny - brak

KA ) Zablokuj
mozlivwosci logowania ]

! uzytkownicy, ktdrym odebrano prawo logowania sie do Portalu

Funkcja Lista uzytkownikdw umozliwia przeglad operatoréw systemu eWUS. W ramach tej funkcji dostepny jest
przeglad wszystkich uzytkownikdéw profilu lekarza wraz z informacjg, czy - a jesli tak to jakie - uprawnienie do
systemu eWUS uzytkownik posiada.
W ramach informacji o uzytkownikach prezentowane sa wymagane przez system eWUS informacje:

® imie

® nazwisko

e numer PESEL

W przypadku braku powyzszych informacji nie bedzie mozliwe nadawanie uprawnien dla uzytkownika.
W ramach tej funkcji prezentowana jest informacja o aktualnym waznym upowaznieniu lekarza. W przypadku
braku waznego upowaznienia, nie bedzie mozliwe zarzadzanie uprawnieniami systemu eWUS.

W przypadku gdy uprawnienie jest zablokowane przez OW NFZ, informacja ta jest prezentowana dla danego
uzytkownika wraz z podaniem przyczyny blokady.

Przycisk Zablokui umozliwia zablokowanie uzytkownikowi Portalu Personelu uprawnienia lokalnego administratora
systemu eWUS.
Zablokowaé uprawnienie lokalnego administratora systemu eWUS moze:

e inny lokalny administrator systemu eWUS

® uzytkownik Portalu Personelu posiadajgcy uprawnienie administratora portalu.
Zablokowanie uprawnienia lokalnego administratora jest nieodwracalne. Uprawnienie mozna odzyskaé
whioskujgc 0 jego ponowne nadanie. Ponownie nadane uprawnienie administratora lokalnego posiada nowy
numer uprawnienia i ponownie wyznaczony okres waznosci.

Klikniecie nazwy uzytkownika na liscie uzytkownikow spowoduje wySwietlenie szczegbtdow wybranego
uzytkownika.
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Portal Personelu ... s aosoms

Zarzadanie kontami uzytkownikow

» Powrot » Lista uzytkownikow » Dodawanie uzytkownika

4 Imig | nazwisko:
b PESEL:

Imiana danych uzytkownika

| 4
U Uiytkownik:
PESEL:

Irmig:
MNazwiska:

E-rriail:

» Pomoc

=

Imiana hasta uzytkownika
Hasto:
Powtdrz hasto:
Edycja uprawnien uzytkownika
Uprawnienia: Logowanie do Portalu
Przywrod

Zapisz uprawnienia u?_ytkownika]

Na formatce mozliwa jest edycja danych uzytkownika, zmiana jego hasta oraz edycja uprawnien do logowania na

Portalu.
4.4.2.1 Dodawanie uzytkownika

Funkcja umozliwia dodanie nowego uzytkownika.
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PO rtal Persone‘.u 1.2505 | D4B47485 (27051001712) [W!br

Zarzadanie kontami uzytkownikow

Powrdt Lista uzytkownikow Dodawanie uzytkownika Pomoc

J Imig | nazwisko:
B PESEL:

Dodawanie uzytkownika
v
Imie:
Mazwisko:
Uzytkownik: Generuj
PESEL:

E-rrail:

Hasfo:

Powtdrz hasto:

Zmiana hasla przy nastepnym logowaniu

Dodanie uprawnienia logowania sie do portalu

[ uzytkownik zobowiazuje sie do przestrzegania requlaminu oraz zasad bezpieczeristwa pracy z systemem

Na formatce nalezy wypemi¢ wszystkie pola. Przycisk Generuj znajdujgcy sie obok pola Uzytkownik pozwala na
wygenerowanie unikalnej nazwy uzytkownika.

4.4.3 Wnioski o nadanie upowaznienia do korzystania z systemu eWU$

Funkcjonalno$¢ umozliwia skfadanie oraz przeglad ztozonych wnioskéw wraz z informacjg o statusie jego
realizacji. Wnioski mogg znajdowacé sie w jednym ze statusow:

e ztozony - status taki otrzymuje wniosek po zapisaniu w Portalu Personelu;

® w przygotowaniu - status taki otrzymuje wniosek po jego wstepnej akceptacji przez operatora OW NFZ.

Wstepna akceptacja polega na przygotowaniu upowaznienia do podpisu przez osoby upowaznione;

e zatwierdzony - status taki otrzymuje wniosek, dla ktérego wydano wazne upowaznienie;

¢ anulowany - status taki otrzymuje wniosek anulowany przez Swiadczeniodawce;

e odrzucony - status taki otrzymuje wniosek, dla ktérego decyzja o wydaniu upowaznienia byta negatywna.
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Portal Personelu ....

Powrdt

v

Nr wniosku

469032

Przeglad wnioskow o nadanie upowaznienia do korzystania z systemu eWUS
Whnioski 0 nadanie upowaznienia Whioski o przedtuZenie upowaznienia Pomoc
Imig i nazwisko: - -
PESEL: .
Adres: - . - - -
Brak upowaZnienia.
Wyszukiwanie wnioskdw
Status: |Z|
Pobierz regulamin eWUS ] [ Pobierz oéwiadczenie | upowainienie osoby ] [ Utwdrz wniosek ]
S - Data S Status
Status Data ztoZenia Data podjecia P Nr upowaznienia upowaznienia
Ziozony 10.12.2012 Anuluj

=

Na przegladzie ztozonych wnioskdw, w czesci Wyszukiwanie wnioskéw, znajduje sie pole Status pozwalajace na
wyszukiwanie wnioskow spetniajgcych wybrany status. Wyszukiwanie wnioskdéw nastepuje po kliknieciu przycisku

[ v,

Przycisk |

Utwdrz wniosek

| pozwala na utworzenie nowego wniosku.

W dolnej czesci okna znajduje sie tabela zawierajgca wnioski spetniajgce kryteria wyszukiwania. Z lewej strony
kazdego wiersza w tabeli znajduje sie przycisk Anuluj, ktéry pozwala na anulowanie ztozonego wniosku, jednakze
tylko do momentu podjecia wniosku przez operatora OW.

Jezeli uzytkownik nie posiada upowaznienia to moze zlozyé wniosek o jego nadanie klikajgc przycisk

[ Utwirz wniosek

)
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Portal Personelu ... —
Przeglad wnioskéw o nadanie upowaznienia do korzystania z systemu eWUS

Powrdt Whnioski 0 nadanie upowaznienia Whioski o przedtuZenie upowaznienia Pomoc

f Imig i nazwisko: - -
M PESEL: .
Adres: - . - —

w Brak upowaznienia.
f Wyszukiwanie wnioskdw
| 4
Status: |Z|

[ Pobierz regulamin eWus ] [ Pobierz odwiadczenie | upowainienie osoby ] [ Utwdrz wniosek ]

Brak wnioskdw spenigiacych zadane kryteria

Przed przekazaniem wniosku do OW NFZ wnioskujacy przez zaznaczenie odpowiednich pdél we wniosku
zobowigzany jest potwierdzié zobowigzanie sie do przestrzegania przepisow dotyczgcych zapewnienia
bezpieczenstwa przetwarzania danych, w szczegblnosci przepiséw ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie
danych osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926 z pbéin. zm.) oraz aktdow wykonawczych, a takze zasad
poufnosci i tajemnicy danych (zgodnie z zobowigzaniem w sekcji B na wniosku).

Regulamin dostepny jest w formie pliku pdf. Mozna go pobra¢ klikajgc przycisk [ Pebier requamn evus |,

Oswiadczenie i upowaznienie operatora jest dostepne w formie pliku pdf. Mozna je pobraé¢ klikajgc przycisk

[ Pobierz oéwiadczenie | upowaznienie osoby ]
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Portal Personelu ....

Whiosek o nadanie upowaznienia do korzystania z systemu eWUS

Powrdt Pomoc

f Imig i nazwisko: - - e
A PESEL: .
Adres: - - S T " -

Pobierz regulamin eWUus ] [ Pobierz oéwiadczenie | upowaZnienie osoby ] [ Zi6z wniosek

Whiosek nr ....... 7 dnia 09.01.2013
do Narodowego Funduszu Zdrowia
o wydanie upowaznienia do korzystania z ustugi Elektronicznej Weryfikacji Uprawnieri Swiadczeniobiorcow

A. Identyfikacja skltadajacego wniosek

Reprezentujac podmiot:

(nazwa™*)
o numerze identyfikacyinym **:

skiadam wniosek o wydanie upowaznienia do korzystania z ushugi swiadczonej przez system teleinformatyczny Narodowego Funduszu
Zdrowia w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzadi dzisfalnosci podmiotdw realizujgcych zadania publiczne (Dz. U.
Nr 64, poz. 565, z pdin. zm.), umozliwiajacej wystepowanie o sporzadzenie dokumentu potwierdzajacego prawo do Swiadczen,
zwane]j dalej .ushuga Elektronicznej Weryfikagi Uprawnien Swiadczeniobiorcdw”.

Zobowigzanie do przestrzegania przepisow dotyczacych zapewnienia bezpieczenstwa przetwarzania danych, w
B. szczegolnosci przepiséw ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz.
926, z poZn. zm. ) oraz aktdw wykonawczych, a takze zachowania w tajemnicy i nieujawniania danych

Zobowigzuje sie do przestrzegania przepisdw dotyczacych zapewnienia bezpieczeristwa przetwarzania danych, w szczegdinosc
przepisdw ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o achronie danych osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926, z p6Zn. zm.) oraz
aktdw wykonaweczych.

Zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy i nieujawniania danych, o ktdrych mowa w art. 50 ust. 5 ustawy z dnia 27 sierpnia 2004
r. o Swiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze srodkdw publicznych (Dz.U. z 2008 r. nr 164, poz. 1027, z pdzn. zm),
pozyskiwanych ze zbiordw danych przetwarzanych w Narodowym Funduszu Zdrowia, takze do nieprzekazywania tych danych
nieuprawnionym osobom trzecim, pod rygorem utraty upowaznienia do korzystania z systemu Elektronicznej Weryfikadji Uprawnien
Swiadczeniobiorcdw.

*v proypadku:

rozumieniu art, 2 pkt 14 ustawry z dnia 12 maja 2011 r. o refundaci lek
0 oraz wyrobdw medycznych (Dz. U. Nr 122, poz. 696 oraz z 2012 r. poz. 95 7

ich specjalnego przsznaczenia &y

==y proypadku:

imdezenicdawoy:
j ieniu art, 2 pkt 14 ustawy z dnia 12 maja 2011 r. o refundacji lekd
ryrobdw medycznych (Dz. U, Nr 122, poz. 696 oraz z 2012 r. poz

oy numer identyfikacyjny
2) nizbgdacs; dczeni by upr
spoiywiczych specjalinego preeznaczenia oy

5i742): nr PESEL.

Klikniecie przycisku spowoduje zapisanie wniosku w systemie. Do czasu podjecia wniosku przez
pracownika OW NFZ wniosek mozna anulowad.

Rejestracja wniosku jest w petni automatyczna i nie wymaga dodatkowych danych. Wszystkie wymagane na
wniosku dane (dane wnioskujgcego) sa wypetniane na podstawie kontekstu zalogowanego uzytkownika.

Ztozenie wniosku jest mozliwe tylko w przypadku (wszystkie warunki muszg by¢ spetnione):
* gdy wnioskujgcy nie posiada waznego upowaznienia;
e gdy zaden inny wniosek wnioskujgcego o wydanie upowaznienia nie bedzie oczekiwat na decyzje OW NFZ.

W przypadku zaistnienia ktérejkolwiek sytuacji blokujacej przyjecie wniosku, uzytkownik zostanie poinformowany
0 powodzie nieprzyjecia wniosku.

Podjecie wniosku przez OW spowoduje automatyczne przygotowanie dla wnioskujgcego upowaznienia do
korzystania z systemu eWUS, a sam wniosek uzyska status: w trakcle akceptacji. Przygotowanie upowaznienia
zwigzane jest z wygenerowaniem unikalnego numeru upowaznienia.
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Jesli wnioskujacy ma wazne upowaznienie do korzystania z systemu eWUS, to nie ma mozliwosci ztozenia
whiosku.

Portal Personelu .... J

[ry

Przeglad wnioskéw o nadanie upowaznienia do korzystania z systemu eWUS

Powrdt Whnioski 0 nadanie upowaznienia Whioski o przedtuZenie upowaznienia Pomoc

i Imig i nazwisko: - . —
™ PESEL: ———
Adres: - . - ——

/ Dane dotyczace ostatniego upowaznienia
e Mr upowainienia: 08-EL-2012-12-10-012018
Status: Zatwierdzone

Data wydania: 10.12.2012

f Wyszukiwanie wnioskow
| 4
Status: |Z|

Pobierz regulamin eWUs ] [ Pobierz oéwiadczenie | upowainienie osoby ] [ Utwdrz wniosek ]
- S o Data L Status
Nr wniosku Status Data ztoZzenia Data podjecia zakoriczenia Nr upowa#nienia ]
46903 Zatwierdzony 10.12.2012 10.12.2012 10.12.2012 08-EL-2012-12-10-012018  Zatwierdzone

4.4.3.1 Wnioski o przedtuzenie upowaznienia do korzystania z systemu eWU$

Funkcja umozliwia wystgpienie przez Swiadczeniodawce z wnioskiem o przedtuzenie waznosci upowaznienia w
sytuacji, gdy Swiadczeniodawcy uptyneta waznos¢ umowy, a nowa umowa z réznych przyczyn nie zostata jeszcze

podpisana. W takiej sytuacji dyrektor OW NFZ moze wyrazié na ograniczone w czasie korzystanie z systemu
eWUS.
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Portal Personelu .... [WJ

Przeglad wnioskow o przediuzenie waznosci upowaznienia do korzystania z
systemu eWUS

» Powrdt » Wnioski o nadanie upowaznienia » Wnioski o przedtuzenie upowaznienia » Pomoc

- Imig i nazwisko: e
— PESEL: ————
Adres: S . G D e gp—

Brak waznej umowy upowazniajacej. Umowa byla wazna do dnia 31.12.2012

Wyszukiwanie wnioskow
| 4
Status: E

Utwdrz wniosek ]

Brak wnioskdw spenigjigcych zadane kryteria

Na przegladzie ztozonych wnioskdw, w czesSci Wyszukiwanie wnioskéw, znajduje sie pole Status pozwalajace na
wyszukiwanie wnioskow spetniajgcych wybrany status. Wyszukiwanie wnioskéw nastepuje po kliknieciu przycisku
[ sk ],

Przycisk | Utwdrz wniosek | pozwala na utworzenie nowego wniosku. Po jego kliknieciu otworzy sie okno
pozwalajgce na wprowadzenie powodu sktadania wniosku.

Portal Personelu ... WJ

Przeglad wnioskow o przediuzenie waznosci upowaznienia do korzystania z
systemu eWUS

» Powrdt » Whnioski o nadanie upowaznienia » Wnioski o przediuzenie upowaznienia » Pomoc

- Imig i nazwisko: -
M PESEL:
Adres:

Dodawanie nowego wniosku o przediuzenie waznosci upowaznienia do korzystania z systemu eWUS

Powdd skiadania
wniosku:

ZatwierdZ wniosek ] [ Anulyj
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Po wprowadzeniu powodu nalezy wniosek zatwierdzi¢ przyciskiem | Zatwierd? wniosek , tym samym przekazujgc
wniosek do rozpatrzenia przez OW NFZ. Okres, na jaki zostanie wydana zgoda na przediuzenie waznoSci
upowaznienia bedzie okreslany przez operatora OW NFZ.

W dolnej czesci okna znajduje sie tabela zawierajaca wnioski spetiajgce kryteria wyszukiwania. Z lewej strony
kazdego wiersza w tabeli znajduje sie przycisk Anuluj, ktéry pozwala na anulowanie ztozonego wniosku, jednakze
tylko do momentu podjecia wniosku przez operatora OW.

4.4.4 Zarzadzanie uprawnieniami do korzystania z systemu eWUS

-
PO rtal PEI'SO"E[U 1.2505 | D4B47485 (270510041712) [W!br
Zarzadzanie uprawnieniami do korzystania z systemu eWUS

Powrdt Zarzadzanie operatorami ‘Whioski o uprawnienia administratora Pomoc

J Imig | nazwisko:
w PESEL:

Zarzadzanie operatorami systemu eWus

Wyszukiwanie

w Uzytkownik: E
Status ufytkownika: Aktywny |Z|
Status uprawnienia: |Z|
Mumer uprawnienia:
Uzytkownik Imie Nazwisko PESEL Status uprawnienia Nr uprawnienia :Sniosku ;"Lr:_lil?lfﬁ:;rg — Uprawnienie
ftoz Nadaj
08-E0-2013-08-13-002310 Zablokuj

Przycisk MNadaj umozliwia nadanie uzytkownikowi Portalu Personelu uprawnienia operatora systemu eWUS.
Uprawnienie moze nadaé tylko lokalny administrator systemu eWUS.
Uprawnienie to mozna nadac¢ tylko uzytkownikom, ktérzy majg wypetnione dane:

® imie

® nazwisko

e PESEL

W danym momencie uzytkownik moze mieé¢ nadane tylko jedno uprawnienie. W przypadku, gdy uzytkownik
bedzie miat juz nadane uprawnienie administratora lokalnego badZ operatora, nie bedzie mozliwosci nadania
kolejnego uprawnienia. Nadanie uprawnienia zwigzane jest z wygenerowaniem unikalnego numeru uprawnienia.
Numery uprawnien analogicznie jak numery upowaznien generowane beda wg jednego wzorca, zapewniajacego
unikalno$é w ramach catego NFZ. Uprawnienie operatora nadawane sg na okres 3 lat od dnia nadania
uprawnienia. Uprawnienia operatora mogg byé nadawane tylko dla uzytkownika posiadajagcego aktualne
upowaznienie lekarza zgodne z zatgcznikiem nr 2 do regulaminu korzystania z systemu eWUS, wydawane na
okres nie diuzszy niz 3 lata. Upowaznienia te nie sg rejestrowane w Portalu Personelu, obowigzek ich posiadania
i przechowywania nalezy do lekarza.
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Przycisk Zablokui umozliwia zablokowanie uzytkownikowi Portalu Personelu uprawnienia operatora. Zablokowaé
uprawnienie operatora systemu eWUS moze:

e lokalny administrator systemu eWUS

* uzytkownik Portalu Personelu posiadajgcy uprawnienie administratora.

Odblokowaé uprawnienie operatora systemu eWUS moze tylko:
e lokalny administrator systemu eWUS

Uprawnienie to mozna odblokowa¢ tylko uzytkownikom, ktérzy majg wypetnione dane:
® imie
® nazwisko
e PESEL

Funkcja umozliwia odblokowanie uprawnienia operatora tylko w przypadku, gdy blokada uprawnienia zostata
zrealizowana przez uzytkownika Portalu Personelu. W przypadku, gdy blokada zostata natozona przez operatora
OW NFZ, odblokowanie uprawnienia uzytkownika w Portalu Personelu nie jest mozliwe. Uprawnienie to w takim
przypadku moze odblokowac tylko operator OW NFZ.

Odblokowanie uprawnienia operatora bedzie takze niemozliwe, jesli w miedzy czasie uzytkownikowi nadano
uprawnienie administratora lokalnego.

Przycisk ztéz umozliwia zarejestrowanie wniosku 0 uprawnienia administratora lokalnego systemu eWUS i
przekazanie go do OW NFZ. Do czasu podjecia wniosku przez pracownika OW NFZ wniosek mozna anulowag.
Rejestracja wniosku jest w petni automatyczna i wymaga tylko wskazania istniejgcego w portalu uzytkownika.
Uzytkownik ten musi mie¢ wczesniej uzupetnione informacje:

® imie

® nazwisko

e PESEL

Wszystkie pozostate wymagane na wniosku dane (dane lekarza) bedg wypetnione na podstawie kontekstu
zalogowanego uzytkownika. Ztozenie wniosku jest mozliwe tylko przez lekarzy posiadajacych wazne upowaznienie
wydane przez OW NFZ. W przypadku braku aktualnego upowaznienia, Portal Personelu zablokuje dostep do
funkcji rejestracji wniosku. W przypadku, gdy dany uzytkownik ma zablokowane przez OW NFZ wczeSniej
przyznane uprawnienie operatora, nie bedzie mozliwe ztozenie dla niego wniosku o administratora lokalnego.
Najpierw jest wymagane zdjecie blokady z uprawnienia operatora przez pracownika OW NFZ.

Mozliwe jest ztozenie kilku wnioskéw a administratora lokalnego, dotyczacych réznych uzytkownikéw portalu.
Ztozenie wniosku dla danego uzytkownika bedzie mozliwe tylko w przypadku:
e gdy zaden inny wniosek o nadanie uprawnienia administratora dla danego uzytkownika nie bedzie
oczekiwat na decyzje OW NFZ;
¢ gdy uzytkownik nie ma nadanego aktualnego uprawnienia administratora;

Whnioski moga by¢ sktadane tylko dla operatora posiadajgcego aktualne upowaznienie lekarza zgodne z
zatacznikiem nr 1 do regulaminu korzystania z systemu eWUS, wydawane na okres nie dtuzszy niz 3 lata.
Upowaznienia te nie sg rejestrowane w Portalu Personelu, obowigzek ich posiadania i przechowywania nalezy do
lekarza.

Whniosek o lokalnego administratora nie ma formy papierowej - akceptowany jest przez OW na podstawie
whiosku elektronicznego w systemie. Akceptacja wniosku przez OW spowoduje automatyczne przyznanie
uzytkownikowi uprawnienia lokalnego administratora systemu eWUS. Nadanie uprawnienia zwigzane jest z
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wygenerowaniem unikalnego numeru uprawnienia. Numery uprawnien analogicznie jak numery upowaznien
generowane bedg wg jednego wzorca, zapewniajacego unikalno$é w ramach catego NFZ. Uprawnienie
administratora lokalnego nadawane bedg na okres 3 lat od dnia ztozenia wniosku.
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5 Wymagania techniczne

Dostep do Portalu moze by¢ realizowany w dowolnej przegladarce internetowej obstugujgcej Java Script i jezyk
HTML w najnowszej dostepnej wersji. Dziatanie Portalu zweryfikowano w nastepujacych przegladarkach:

* Microsoft Internet Explorer 6.0 SP1

* Microsoft Internet Explorer 7.0

* Mozilla Firefox 2.0

® QOpera 9.10
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