Instrukcja nr 2 — jak sprawozdawa¢ dane z apteki?

W celu przestania danych elektronicznych dotyczacych refundacji lekéw w danym okresie
rozliczeniowym nalezy w pierwszej kolejnosci wygenerowac pliki z tymi danymi i zapisac je na
dysku komputera, z ktérego beda przekazywane dane przez Portal lub na dyskietce, wzglednie na
innym no$niku.

Nastepnie nalezy zalogowaé si¢ do Portalu Swiadczeniodawcy.

Dostep do Portalu Obstugi Potencjatu Slaskiego OW NFZ umozliwia link znajdujacy sig na stronie
internetowej Slaskiego OW NFZ : www.nfz-katowice.pl

Pierwsze kroki sa identyczne jak w przypadku aktywowania dostgpu do Portalu. Po otwarciu strony
internetowej NFZ klikamy w zaktadke ,,Portal Swiadczeniodawcy”.
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Nastepnie na stronie ,,Swiadczeniodawca. Portal Swiadczeniodawcy” klikamy zaktadke :
Zalogowanie do Portalu Swiadczeniodawcy.
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Po przejsciu na strong logowania w polu ,,Kod §wiadczeniodawcy” nalezy wpisa¢ numer
ewidencyjny apteki (nadany przez OW NFZ) a w polu ,,Uzytkownik” i ,,Hasto” login/nazwg i hasto
uzytkownika takie, jakie zostaty podane podczas wypelniania formularza Rejestracji/Aktywacji
Swiadczeniodawcy w polach Identyfikator uzytkownika i hasto.



UWAGA : Aby za kazidym razem nie przechodzié przez strony ogélne Slgskiego Oddziatu
Wojewddzkiego NFZ mozna po przejsciu na strone pokazang ponizej kliknqé w pasku narzedzi
,»Ulubione” a nastepnie : ,,Dodaj do ulubionych”. Nastgpnym razem, kiedy zajdzie potrzeba
zalogowania si¢ do Portalu wystarczy po otwarciu okna przeglgdarki rozwingcé menu ,,Ulubione”
(Internet Explorer) lub ,,Zaktadki” (Firefox) wybra¢ z listy ,,Portal Swiadczeniodawcy”.

Portal Swiadczeniodawcy....

Logowanie

- Rejestracja §wiadczeniodawcy » Aktywacja $wiadczeniodawcy » Pomoc

E Kod swiadczeniodawcy: 121/400900
- Uzythkownilk: 120000900
Hasto [ zapomniatem hasta

Zalogowanie do Portalu Swiadczeniodawcy oenacza zobowiazanie do przestreegania preepisow prey przetwarzaniu danych osohowych, zoodrie z
postanowieniami Ustawy 2 dnia 29.08,1997 r, o ochrorie danych osobowych (Dz. U, 2002 1, nr 101, poz. 926, ze zm.)

Zaloguj

S'Ir!ski Oddzial Wojewddzki Harodowego Funduszu Zdrowia | www.globalservices.pl

Po uzupetnieniu wszystkich p6l nalezy klikna¢ przycisk ,,Zaloguj” . Nastepuje przejscie do strony
umozliwiajacej zarzadzanie danymi i sprawozdawanie danych szczegétowych z realizacji recept.
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MNazwa swiadczeniodawey:  SWIADCZENIODAWCA TESTOWY DLA BIUR RUM KONTRAKTOWANIA!!!
AL, Uzytkownik: 120000000

Swiadczeniodawca zalogowany w Portall zobowlazany jest do przestrzegania preepisdw prey praetwarzanio danych osobowych, zgodie z postanciwvieniari Ustawy 2
dnia 28.08.1997 . 0 ochronie danych osobowych (Dz. U, 2002 r. nr 101, poz, 926, 28 zm.)
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W polu ,,Refundacja lekéw” nalezy wybra¢ ,,Przekazywanie danych o zrealizowanych lekach —
szczegotowe sprawozdanie refundacyjne”, a nast¢pnie w polu ,,Wysytanie przesytek” -,,Przegladaj”

Portal Swiadczeniodawcy.... Wytogui ®
Przesylki - Apteka

» Powrdt » Przeglad swiadczer » Pomoc

T Swiadtzeriodawca:  SWIADCZENIODAWCA TESTOWY DLA BIUR RUM KONTRAKTOWANIA!!! Kossutha 13, 40844 Katowice
| Usytkorwnik: 120000000

Wysylanie pliku

w | Przeqladsi

iyl
Status postepu: |
Przeglad przesylek
g Wpisz w polu ponizej ilosé miesiecy, z ktdrych choesz przegladad przasyiii Iub pozostaw pole puste | praycisnij preycisk ‘Znajds’
Liczba rigsiecy: I—
Znajdz

Jezeli dane zostaty zapisane na dyskietce nalezy umiesci¢ ja w stacji dyskéw a nastgpnie zaznaczy¢
plik ktéry ma by¢ przestany i klikna¢ ,,Otwérz” . Podobnie w przypadku gdy plik znajduje si¢ na
dysku lub innym no$niku przy prébie otwarcia stacji dyskietek nalezy klikna¢ ,,Anuluj” a nastgpnie
wybra¢ plik z listy i klikna¢ ,,Otworz” .
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Uwaga: nalezy przesytaé wytqcznie plik w formacie xml. Przesytany plik nie moZe by¢ spakowany.

Po wybraniu pliku w okienku ,,Przegladaj” pojawi si¢ Sciezka dostgpu do wskazanego pliku.
Nastegpnie klikamy ,,Wyslij”. W tym momencie zaczyna si¢ transfer pliku do Portalu. Postgp
transferu widoczny jest w okienku ,,Status postepu’.
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Po zakonczeniu transferu w tabelce na dole strony pojawi si¢ informacja o przestanym pliku. Status
,»INOWY” oznacza, ze plik nie zostal jeszcze przeanalizowany. Po zmianie statusu na ,,Przetworzony”
bedzie mozna odczyta¢ odpowiedz w ktérej beda informacje o ewentualnych biedach.
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W przypadku btedow nalezy poprawi¢ wskazane btedy wygenerowaé nowy plik (catosé
sprawozdania lub korekte) i przesta¢ ponownie na portal. Pliki nalezy przesytac¢ az do uzyskania
informacji o catkowitej poprawnos$ci sprawozdania.

Uwaga : NaleZy zwrocié szczegolng uwage na to aby kolejne przesytane pliki za ten sam okres
rozliczeniowy mialy rozne numery przestania.

Wszelkich informacji zwiazanych z funkcjonowaniem Portalu dla aptekarzy beda udziela¢ osoby:

1. Wilodzimierz Danitowicz tel. 32 73519 24
2. Malgorzata Wojnar tel. 32 73517 09
3. Iwona Tokarz tel. 32 735 18 48
4. Marcin Absalon tel. 32 73517 83
5. Marek Bukowski tel. 32 735 18 62
6. Daniel Sadowski tel. 32 735 17 96



