Aneksowanie umowy na realizacje recept —
- zmiana na stanowisku Kierownika apteki/punktu aptecznego

W przypadku, kiedy podmiot prowadzgcy apteke zamierza dokonaé¢ zmiany kierownika apteki,
powinien:

I. ETAP ELEKTRONICZNY

1. Zalogowac¢ sie na Portalu Swiadczeniodawcy

2. Dokona¢ zmian personalnych w ewidencji personelu apteki w Portalu Potencjatu
(w przypadku kiedy kierownik nie jest wpisany w ewidencji personelu apteki - nowy pracownik)
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Struktura swiadczeniodawcy
Przeglad i edyda danych o strukturze organizacyjnej
swiadczeniodawcy: jednostkach organizacyjnych, komdrkach
organizacyjnych, profilech medycznych w komdrkach
organizacyjnych oraz danych o wyposaZeniu komdrek
organizacyinych.
Przeglad i edyga danych o lokalizagach swiadczeniodawcy; powigzanie
komdrek organizacyjnych z lokalizagami swiadczeniodawcdw.

w zaktadce: Personel apteki, nalezy doda¢ osobe, ktéra ma objg¢ stanowisko kierownika

do personelu apteki; (operacji tej nie trzeba wykonywaé w przypadku kiedy kierownik jest juz wpisany
w ewidencji personelu apteki)

Struktura swiadczeniodawcy

Jednostki organizacyjne | | Komdrki organizacyjne || Przedsigbiorstwa || Lokalzage || Zgloszenia zrmian danych komdrek || Personel fTM || Personel aptekd

Wyszukiwanie personelu apteki

Podaj dane personelu, ktdry chcesz wyszukad lub nie podawaj nic, jezeli chcesz wyswietlié caly personel.

PESEL:
Irmie:
Nazwisko:

Grupa zawodowa: | | |

Spedalnosc: | | |
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< i_.H‘P Dodaj personel do apteki >




3. Elektroniczne ztozenie wniosku o zmiane kierownika w Portalu Potencjatu:

a) w danych Swiadczeniodawcy

Dane swiadczeniodawcy

Przealad i edyga podstawowych danych swiadczeniodawcy,
organu zafozycielskiego swiadczeniodawcy, wpisow do rejestrow,
certyfikatow swiadczeniodawcy, informadi o zawieszeniach
dziafalnosci Swizdczeniodawcow.

b) zgtoszenia zmian danych kierownika

Dane swiadczeniodawcy

Dane podstawowe || Organ zatozycielki | Podmiot || Osoby reprezentujace || Certyfikaty || Wpisy do rejestrdw || Zawieszenia dzizfalnosgci
Zgtoszenia zmian danych kierowni

]

Nalezy wybra¢ polecenie | |4 Doda) nowy wniosek , hastepnie edytowaé dane
poprzedniego kierownika wpisujgc date zakonczenia petnienia funkcji. Po wybraniu
=] e .

Lo Dadetdieronaiia okreslamy dane osobowe (wybdr ze stownika) i okres od kiedy
wskazana osoba jest kierownikiem, oraz jej numer telefonu. Kierownikiem moze by¢ tylko

osoba, ktéra jest zatrudniona - wpisana w stowniku personelu danej apteki (Portal

Potencjatu/Struktura swiadczeniodawcy/Personel apteki). [punkt 2.]

Przed przekazaniem zgtoszenia do OW istnieje mozliwos¢ edycji wniosku lub jego usuniecia. Gotowy

| Przekaz do OW NFZ

whniosek przekazujemy do Oddziatu klawiszem ,,Przekaz do OW NFZ”.

Il. ETAP PISEMNY

W celu aneksowania umowy nalezy dostarczy¢ do SOW NFZ:

1. Whniosek o aneks do umowy na realizacje recept w zwigzku ze zmiang na stanowisku kierownika

apteki;



2. Przygotowac zataczniki do wniosku o aneks, tj.
a) oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych dla celéw zwigzanych
z trwaniem umowy realizacje recept (Zat.1),

b) oswiadczenie o odpowiedzialnosci karnej za podanie nieprawdziwych informacji (Zat.2),
c) wzér podpisu i parafy osoby/oséb podpisujgcej/ych aneks do umowy na realizacje recept (Zat.3),

d) oswiadczenie o spetnieniu wymagan do petnienia funkcji kierownika apteki (Zat.4), wraz
z kopiami dokumentdéw uprawniajacych kierownika apteki do petnienia tej funkcji,

e) kserokopia prawa wykonywania zawodu farmaceuty.

f) kserokopia dokumentu uprawniajacego kierownika apteki/punktu aptecznego do petnienia tej
funkgcji
(kopie dokumentow —pkt e, f- muszq byc poswiadczone za zgodnos¢ z oryginatem przez osoby
uprawnione do reprezentowania wnioskujgcego).

Na podstawie wniosku o zmiane kierownika apteki Fundusz sporzadza
aneks do umowy na realizacje recept.

Po podpisaniu aneksu kierownik moze rozpoczac realizacje
postanowien umowy, m.in. podpisywac zbiorcze zestawienia recept sktadane
do SOW NFz.



