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Wprowadzenie

1 Wprowadzenie

System obstugi Portalu Swiadczeniodawcy jest systemem informatycznym NFZ
odpowiedzialnym za udostgpnienie (edycje), modyfikacje i przesytanie danych,
umozliwiajgcym komunikacje pomiedzy OW NFZ a Swiadczeniodawca.

Do podstawowych celéw systemu zaliczamy:
e uporzadkowanie danych personelu Swiadczeniodawcy;,
e uporzadkowanie i uzupemienie danych Swiadczeniodawcy,
e przeglad listy umow,
¢ przeglad listy przesytek,
przeglad listy przelewow,
e mozliwos¢ przestania zgtoszenia do operatora,
e udostepnienie listy umow do pobrania,
¢ udostepnienie listy ankiet do wypetnienia.

UWAGA: Logowanie do wielu

Istnieje w Portalu Swiadczeniodawcy mozliwo$é utworzenia (przez Oddziat NFZ)
grup Swiadczeniodawcoéw. W ramach grupy mozna okreslié dowolng ilo$¢
Swiadczeniodawcéw nadrzednych. Uzytkownicy Swiadczeniodawcéw nadrzednych,
posiadajacy flage logowanie do wielu mogg logowac¢ sie do dowolnego
SW|adczen|odawcy podrzednego w ramach grupy, badz po zalogowaniu na swojego
Swiadczeniodawce, wykonywaé operacje wspolne na rzecz Swiadczeniodawcow
podrzednych.

W przypadku zalogowania sie do portalu uzytkownika nadrzednego (takiego, ktory
posiada grupe uzytkownikow podrzednych) dostepne sg pewne operacje wspolne. Po
kliknieciu na odpowiednie linki:

¢ Apteki/Przekazanie danych o zrealizowanych lekach...

e Zaopatrzenie ortopedyczne/Przekazanie danych o zrealizowanych

srodkach...

na stronie do wysytania przesytek znajduje sie dodatkowa kontrolka, w ktérej znajdujg
sie wszyscy uzytkownicy podrzedni aktualnie zalogowanego uzytkownika.

Istnieje mozliwos$¢ wystania przesyiki lub podgladu przesytek juz wystanych z filtrem
uzytkownika podrzednego. W tym celu nalezy wybrac z listy odpowiedniego
uzytkownika. Lista przesytek zostanie automatycznie odswiezona. Aby powrdcic¢ do
danych zalogowanego uzytkownika nalezy z listy wybra¢ pole puste.

© 2011 Global Services sp. z o.o.
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Praca z programem

Aby zainicjowa¢ serwis www, nalezy uruchomic przegladarke internetowg (np. Internet
Explorer, Mozilla Firefox itp.) i w pasku adresu przegladarki wpisac adres internetowy,
pod ktérym znajduje sie Portal Swiadczeniodawcy. Poprawna postaé adresu
powinna zosta¢ przekazana przez pracownika OW NFZ.

Portal Swiadczeniodawcy ...

Logowanie

b Rejestracia swiadcreniodawey »  Aktywacia sviadcreniodawcy ¢ Pomoc

—_—
’1? Kad ssmdcraniodawcy: oo I
s - Lizdndmni:

Hasia: pap-wn.mabom hiasta

Zaingowanie do Poral Swiadcreniodawey pInacza zabowigzanie do priestriegena prepsdw prey priebwanmnu danych asobiowych, Hodnie 2
pOSEarAREN BN LStaivy 2.dniz 29.0B.1957 r. 0 ochronie dampch osebeswnych (D2 LG 2002 v.onr 201, poz. G26, 28 2m.)

Zabgay

Po nawigzaniu potgczenia z serwerem, na ktérym znajduje sie serwis, pojawi sie
zamieszczona powyzej strona www, umozliwiajgca wejscie do systemu, po podaniu
przydzielonego identyfikatora w postaci: Kod swiadczeniodawcy, Uzytkownik i
Hasto. Z kodu Swiadczeniodawcy usuwane sa nastepujace znaki specjalne: /\? * : |" <
> ., spacja. W przypadku podania btednej nazwy uzytkownika lub btednego hasta, po
nacisnieciu przycisku Zaloguj, uzytkownik zostanie powiadomiony o tym fakcie
stosownym komunikatem.

Portal Swiadczeniodawcy ...

Logowanie

F Rejestracia dwistcreniodawey = Aktywacia swisdeseniodawey ¢ Pomoc

JEC AVTONGEE - NewERINE NEED

ﬂ Kod Ewmdczeniodawey: 10061823
- Uythosnik: ]

Haska: zapomniatem haska
PESEL: |
jak pleamk jest najhepiry ] wygenan) nowe hasio

Zahgovane to Podal Swisdczenodavicy pmatia obowiaznie G0 DrIeSTIAGENE DITEDEGW DTy prEEtWeTaNy danych asobowych, 2godnia 2
posErawianami Ustaay 7 dna 29.05.1997 1, o ochronie danych csobowych (0. UL 2002 r.onr 101, pog. 526, za zm.)

Zakgul

Jezeli przy podaniu prawidiowych danych podczas logowania, uzytkownik otrzyma
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Praca z programem

komunikat btedu, oznacza to, ze dostep do serwisu zostat zablokowany przez operatora
systemu. OW NFZ moze wymusi¢ zmiane hasta uzytkownika, przy jego pierwszym
logowaniu w Portalu Swiadczeniodawcy. W takim przypadku, po zalogowaniu
wyswietli sie formularz zmiany hasta opisany na stronie Administracja. Praca w
systemie bedzie mozliwa dopiero po zmianie hasta na nowe. W przypadku niejasnosci,
wszelkie szczegotowe informacje zostajg wySwietlone po wybraniu przycisku Pomoc na
stronie logowania.

W przypadku prawidtowego zalogowania sie do systemu wyswietlona zostanie strona
WwWw prezentowana ponize;.

o - "
Portal Swiadczeniodawcy. .. (Wyioou
Kod éwiadczeniodawoy: 08R/10005
\E%' Nazwa éwiadczeniodawcy: gfg?ézclﬁlny Wojewddzki Szpital dla Nerwowo i Psychicznie Chorych im. Ks. Biskupa Nathana w
Uzytkownik: testl

Swiadczeniodawea zalogowany w Portalu zobowiazany jest do przestrzegania przepisdw przy przetwarzaniu danych osobowych, zgodnie z postanowieniami Ustawy z
dnia 25.08.15857 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. 2002 r. nr 101, poz. 926, ze zm.)

\ﬁ‘i Moja struktura organizacyjna . ‘: Nowosdi

TU 730020357 518 7
temat Zgromagzonyy w syst

piesz zobaczyc nowe, Stotne
mformage fub komuniaty
Moje podstawowe dane 21.10.10 - testestestestestastest

Moje petne dane (Portal Potencjatu)

Informage oraz funkge rwigzane 7 realzaga swadczeri

“ Umowy na realizacje swiadczen / Zaopatrzenie ortopedyczne

Stan przelewdw bankowych
Kompleksowy przeglad wynikow weryfikacji

Przekazanie danych o zrealizowanych srodkach -

swi_adczen szczegotowe sprawozdanie refundacyjne
Moje umowy Stan przelewdw bankowych
Pokaz wiscej.. Pokaz wigcej..
i . -
. Refundacja lekéw —
Grupa tematyca 308 DIZEDIOWAGZENE \ =5 Punkt dystrybudji recept
rozliczend w zakres =

Siaca obsiige punktu

Przekazanie danych o zrealizowanych lekach - o) 2pt
szczegotowe sprawozdanie refundacyjne

Sprawdzanie poprawnosci recept Obstuga punktu dystrybuji recept

Pokaz wiscej..

Administracja i opcje

Farametry dziziEni apikagy

s S
} S

(]

Imiana hasta
Administracja prawami dostepu
Przekaz pytanie do operatora
Pokaz wiscei..

Ukazuije sie strona gtéwna, z pozycji ktérej Swiadczeniodawca ma moziwo$é wyboru
interesujgcych go informaciji i ustug. W ramach niektorych sekciji istniejg grupy linkow
niewidocznych, ktére sg dostepne po nacisnieciu Pokaz wiecej.. Dana sekcja jest
wtedy prezentowana na catej stronie.
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3.1

3.141

Obstuga okien

Poruszanie sie po stronach Portalu Swiadczeniodawcy jest proste i raczej intuicyjne,
wiekszosc¢ przyciskéw i formularzy jest jasno okreslona, natomiast sposob
postepowania w poszczegodlnych przypadkach szczegotowo opisany w rozdziale
Najczesciej zadawane pytania.

Informacje na stronie giéwnej portalu prezentowane sg w postaci tabeli, w ktérej kazda
komodrka prowadzi na kolejne strony i udostepnia szczegétowe informacje
zalogowanemu uzytkownikowi:

Moja struktura organizacyjna

Umowy na realizacje $wiadczen

Refundacja lekéw

Zaopatrzenie ortopedyczne

Punkt dystrybuciji recept

Nowosci

Moja struktura organizacyjna

Aby wejs¢ na strong przegladu struktury Swiadczeniodawcy, nalezy na stronie gldwnej
Portalu Swiadczeniodawcy wybra¢ sekcje Moja struktura organizacyjna. Wybér
odpowiedniego linku powoduje przejscie na strone, na ktérej dostepne sg szczegotowe
dane.

)F,, Moja struktura organizacyjna
4

TU Zap0znass sig 2 podstawowymy iformagany na Twidl
temat Zgromadzonyim w systemie NEZ

Moje podstawowe dane
Moje petne dane (Portal Potencjatu)

Moje dane podstawowe

Aby wejs¢ na strong przegladu danych Swiadczeniodawcy, nalezy na stronie gldwnej
Portalu Swiadczeniodawcy wybra¢ sekcje Moja struktura organizacyjna/Moje
podstawowe dane.
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Obstuga okien

r ' . .'
Portal Swiadczeniodawcy ... Cvtogur )

Informacje wlasne swiadczeniodawcy

Powrot Whnioski dot. kont bankowych apteki Whioski dot. kont bankowych swiadczeniodawcy Pomoc

Dane ogdlne

w Kod Swiadczeniodawcoy: 08R/10005 o . . o - _
e Gyl gfg?ézclﬁlny Wojewodzki Szpital dla Nerwowo i Psychicznie Chorych im. Ks. Biskupa Nathana w

MIP: 677-169-45-70

Regon: 690697529

Rodza] Swiadczeniodawcy: 906 indywidualna praktyka pielegniarska
Swiadczeniodawea: Tak

Apteka: Tak

Organ zatozycielski: nazwa ministra

Datz aktualizagi: 24.06.2010

Konto bankowe apteki
w Nr konta bankowego: 727612 6532 7280 8628 8368 1635

Zmieri |

Dane adresowe

™ Kod tenytorialny: 1601011 Brzeg
Kod pocztowy: 31-209

Poczta: Opole

Mizsta: Brzeg

Ulica: Pradnicka 802
Telefon: (333)445 66 70
Faks: (012)614 22 60

Dane kontaktowe
™ Ko
Gid

Osoby upowainione do skfadania oéwiadczen (zgodnie z danymi rejestrowyrmi):

1
Niemiec Beata
Pasowicz Mieczystawa

Wybranie tej opcji powoduje przejscie do prezentacji danych podstawowych
Swiadczeniodawcy wraz z listg kont bankowych zdefiniowanych niezaleznie. Konta
bankowe sg prezentowane od roku 2005. Strona stuzy do przegladu danych (pola
zacieniowane na szaro) i nie ma mozliwos$ci modyfikacji pozycji na stronie.

W czesci Konto bankowe apteki znajduje sie przycisk Zmien, ktéry pozwalana
dodanie nowego konta - jesli zadne nie istnieje, lub zmiane istniejgcego numeru konta.

W oknie wniosku o zmiane nr. rachunku bankowego przycisk znajdujg sie przyciski:
Zapisz zmiany oraz Oznacz jako sprawdzony - dostepne po wczesniejszym
kliknieciu przycisku Wprowadz.

WPROWADZONY
Identyfikator techniczny wnicsku: 4331
Zapisz zmiany | Oznacz jako sprawdzony | Drukuj | Zamkni |

Kod Oddziatu Waojewddzkiego: 08 VWarszawa, 25.11.2009
08R/66666 - Microsoft sp. z 0.0.

Aleje Jerozolimskie 1953

02-222 Warszawa, \Warszawa

Whniosek w sprawie rachunku bankowego apteki
o wpisanie w systemie informatycznym NFZ nr rachunku bankowego
Wnosze o wpisanie w systemie informatycznym NFZ ponizszego nr rachunku bankoweago, na ktdry beda przesylne srodki pienigzne z
tytutu refundadi cen lekdw.
Nr rachunku bankowego: | EUGS 7669 4593 6351 4979 7436 3048

Podpisfy i pieczed APLeki .ov e er e aneeane

Przycisk Zapisz zmiany powoduje zapisanie nowego nr. konta bankowego jako wersiji
roboczej - tzn. nie zostanie ona wystany do Oddziatu Wojewddzkiego NFZ. Przycisk
Oznacz jako sprawdzony powoduje zapisanie nowego nr. konta jako sprawdzonego
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3.1.1.1

3.1.2

przez swiadczeniodawce oraz wygenerowanie kodu kreskowego dla wniosku. Po
oznaczeniu wniosku jako sprawdzony swiadczeniodawca powinien wydrukowac
wniosek, podpisaé, a nastepnie wysta¢ do Oddziatu Wojewddzkiego NFZ. W przypadku
gdy wprowadzony numer znajduje sie na negatywnej liscie kont bankowych wyswietlony
zostanie komunikat "Wprowadzony nr konta bankowego jest zarejestrowany w OW NFZ
na liscie negatywnych kont bankowych".

Whnioski dot. kont bankowych

W gornej czesci okna znajdujg sie przyciski pod postacig linkobw, umozliwiajgce
przejscie do okien umozliwiajgcych wypetnienie wnioskéw dotyczacych kont bankowych
apteki i Swiadczeniodawcy.

Portal Swiadczeniodawcy ...

Portal Swiadczeniodawcy ... e Whioski dot. kont bankowych

Whioski dot. kont bankowych

Tworzenie nowych wnioskéw w obu przypadkach jest prawie identyczne jak tworzenie
wniosku o0 zmiane konta bankowego apteki za pomoca przycisku Zmien (opisanego
wyzej). Jedyng réznicg w przypadku konta swiadczeniodawcy jest to, ze po kliknieciu
Nowy whniosek wyswietlona zostanie lista uméw swiadczeniodawcy, z ktérej nalezy
wybrac¢ odpowiednig umowe dla ktérej sktadany jest wniosek. W przypadku gdy do
umowy nie zostat jeszcze przypisany zaden numer konta bankowego, klikniecie
przycisku Nowy wniosek spowoduje utworzenie wniosku w sprawie rachunku
bankowego, a nie wniosku w sprawie zmiany rachunku bankowego.

Nacisniecie przycisku Powréot powoduje przejscie do strony dotyczacej struktury
Swiadczeniodawcy.

Moje peine dane (Portal Potencjatu)

Po wybraniu odpowiedniego linku pojawi sie ponizsze okno, w ktérym przejscie do
kolejnych stron umozliwiajg odnosniki oznaczone kolorowymi ikonami. Kazda ze stron
zawiera odpowiednie dane dotyczace struktury Swiadczeniodawcy w wiekszej
szczegotowosci, umoZliwia uzupemienie tych danych oraz weryfikacje juz istniejgcych.
Wprowadzone bezbtednie dane pozwalajg na wygenerowanie pliku ze strukturg
Swiadczeniodawcy w formacie SSX2, ktdry zostanie wykorzystany do importu poprzez
modut Ofertowanie.
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3.2

Portal Potencjatu .....c-

Wylogu)

Portal Potencjatu

Kod Swadczenkhdawsy: OBR/ 10017 .
Napwa Swiadczenodawny:  Samodzielny Publicony Zespdt Dpéeka Zdrowotne) w Glubczycach
Uyt Ika

Swizdczeniodawea zalogowany w Portaly zobawizzany jest do prestriegant prepisiw proy prietwarzeni danych osabaveych, zgodnie 7 postanowianami Ustwy 1
dniz 20.08.1997 r. o ochrane damych asebewych (Dz. UL 2002 r. nr 101, poz. 926, 2e :m.).

Dane swiadcreniodawoy
* Przeglad | edyga podstawowych danych Swadcreniodawcy,
organy sacdyoekkego dwisdczeniodavwesy, wosdw do refestriw,

certyfikatdw dwiadczeniodawey, imfarmagi o zawieszeniach
drdainaici dwiadcreniodawedw.

Struktura swiadcreniodawoy

Przaghld | edyga danych o strukturze crganiacying)
fwiadczeniodawvcy: jednastkach erganzacynych, komdekach
arganzacyjnych, profiach medycznych w kamdrizach
arganizacyjrych araz danych o wypasabeniu komdnek
arganizacyjriveh.

Preeglyd i edpga danych o lokaimacjach dwisdczeniodawey; powigtania

Persomel momdnel organiEacyinych 2 iokaizaciaemi dwisdczeniodavecdw.
Preegld | edygz danydh 0 Zatrudnionym parsonels madyoamym,

[

grupach zewodowych | spegahodoech personely medycanago Profie pobenca
oraz danych o pracy personel w komdrkach organzacyinych Obskiga profi pokencials do ofertowania oraz prafil
podwpkosn awEtna.

Umowry padwykonasstwa
Prregld i edydia darmych @ rawartych umewach
padwendoanawsbnd fvisderend apieki 2dndwotne],

Spraet swiadczeniodawoy )
Preglad | edygs danvch o sprzece Swadczenidawey.
—_

Zmiany danych persanaly
Przeglyd mrman w danych persenel medyeenego dokonanych
arze: nnyeh Swiadereniodawodw.

Prachukty handbowe Festawy produktow handloweych
Preegld i edygia darmych @ praduktach handloveych oferowanych Przeglyd i edyga darpch o restawach produktdw handiowydh
w ramach Exdpatrieni w priedmiaty artopedyeena i dradis araz preegiyd i edycia ich zawartada.

poOmaonche.

W ogdne

Umowy na realizacje swiadczen

Strona umozliwia przekazanie do systemu oddziatowego informacji o zZtozonych
wnioskach dotyczacych zatrudnienia, zwolnienia czy tez edycji danych personelu. Po
przestaniu wniosku do OW NFZ nastepuje jego weryfikacja przeprowadzona przez
pracownika NFZ, operator w oddziale podejmuje decyzje o przyjeciu lub odrzuceniu
wniosku. Przyjecie wniosku spowoduje aktualizacje biezgcych danych w stowniku
personelu medycznego OW NFZ. W przypadku powtérzen operator moze odrzucié
wniosek lub scali¢ powtarzajgce sie rekordy i zaktualizowaé dane personelu na
podstawie wniosku. Z tej strony mamy mozliwos¢ pobrania plikbw z umowami, edycji
ankiet do wypetnienia oraz przegladu danych o deklaracjach POZ. Strona umoZliwia

przejscie do szczegdtdéw dotyczacych przelewow bankowych, obstugi recept, weryfikaciji

Swiadczenh oraz innych funkcjonalnosci.
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Umowy na realizacje swiadczen
Informage oraz funkge zwigzane 2 realzagy swiadczeri

— Stan przelewdéw bankowych
Kompleksowy przeglad wynikéw weryfikacii swiadczen
Moje umowy
Moje rozliczenia
Pliki z umowami do pobrania
Ankiety do wypelnienia
Przeglad danych o deklaracjach POZ
Przeglad wynikow weryfikacji Swiadczen przed rozliczeniem
Recepty
Wyznaczanie grup JGP dla hospitalizacji
Przesytanie plikéw z danymi dla wyznaczania JGP
Przeglad swiadczen — decyzje OW
Przeglad wnioskdw o zgody indywidualne
Skierowania na leczenie sanatoryjne
Informator o postepowaniach na rok 2011
Informator o postepowaniach na rok 2010
Informator o postepowaniach na rok 2009
Informator o postepowaniach na rok 2008
Informator o postepowaniach na rok 2007
Powrdt

Po wybraniu tej opcji oraz odsylacza Pokaz wiecej.. przechodzimy do strony, gdzie
mamy mozliwo$¢ wyboru pozyciji z listy (linkéw).

Stan przelewdéw bankowych

Weryfikacja $wiadczen - przeglad wedtug sprawozdan
Moje umowy

Pliki zumowami do pobrania

Ankiety do wypetienia

Przeglad danych o deklaracjach POZ

Weryfikacja swiadczen - przeglad wedtug Swiadczen
Recepty

Wyznaczanie grup JGP dla hospitalizaciji

Przesvianie plikéw z danymi dla wyznaczania JGP
Przegladanie $wiadczen - decyzje OW

Przeglad wnioskow o zgody indywidualne
Skierowania na leczenie sanatoryjne

Informator o postepowaniach na rok...

3.21 Stan przelewéw bankowych

Wybranie tej opcji powoduje wyswietlenie informacji o przelewach dotyczacych rozliczen
ze Swiadczeniodawca. Na formularzu wyswietlona jest lista przelewdw bankowych
wynikajgca z danych systemu ksiegowego NFZ.
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Przeglad przelewow

 Pawrit ~ Pomoc
B i SwReankdaw: Sampdzielny Publicany fespol Opeek 2drowoetne) w Gluborpcach Sklodowsloz) 26 26/ 2, 48100 OPOLSKIE
Lo ik ika
Kontrahenk 08R/ 10017

Wyszukiwanie przelewdiw dia wybranego kentrahenta

el
symbal faktury:

|

Tytul preelewis: |

pemphrofdod: | T w

Dtz przelewu od: | oo w

Viyeryit Frajdt

smoolkeyy DR P MRty ey A rchunh
a03/za08 24.11.2006 161 660,00 JorEUr1? FIKU 2032006 fwadcarme 0933 Pl MiE 471 090215300000001 04220205
221/2006 05.12.2006 242,36 Efi:‘f::i Faktura 2312006 dwiadczorie 10 7 :”‘-‘;":L;""L 0710902 1530000000104225285
AUFAIRG BATEEINS 400 e A e L e, 710902150000000103225205
208/2005 24.11.2006 11 206,80 Ef_f;—‘fi; Faktuma 208/2006 dwizdcrere 01 n ElrLaL-;LZt- 0710902 1530000000104 225255
20712008 24.11.2006 20 (|3.40 E?:E'-écr-:; Fakfura 20772006 fwizdezerie 0L 7a :_! }Ld\-:::'\-t:'f: I710302 18300000001 042 25205
208/2006 24.11.2006 BB240 o e A e B o bany 1710502183000000010422529%
NAAIO06 4113008 10 &34-00 .ES:{:'.;.E; Fakiura 20272006 dwizdczerme 05 13 : ‘;-:;Lrl.:il BT 10000 100000001 04320205
192006 24.11.2006 88 05,43 JORLODIT Faktur 159/2006 swisdczene 06 28 Preldio Wit gy pane s 0 06220265

migsgc 10 any do banku

Dostepne przyciski
¢ Znajdzpowoduje umieszczenie danych dotyczacych przelewéw pod paskiem
przegladu przelewow, z listy przelewow dla danego kontrahenta wg kryteriéw
okreslonych w sekcji wyszukiwania.
e Wyczysépowoduje czyszczenie wszystkich pdl kryteriow dla wyszukiwania.
e Powrétpowoduje przejscie do strony poprzedniej.

3.2.2 Kompleksowy przeglad wynikéw weryfikacji Swiadczen

Weryfikacja swiadczen opieki zdrowotnej to proces kontroli danych $wiadczen
gromadzonych w Systemie Informatycznym NFZ. Podstawowe funkcje systemu
weryfikacji Swiadczenh:

¢ definiowanie procesow i zadan weryfikacji,

e uruchamianie zadan weryfikacji dla wybranego zbioru Swiadczeh w okreslonym

czasie,
e ocena wynikow weryfikacji w kontekscie sprawozdanych wybranych swiadczen,
e modyfikacja i zatwierdzenie wynikow automatycznych weryfikaciji.

Poza tym system weryfikacji udostepnia ustugi dodatkowe:
e przeglad wynikéw weryfikacji w kontekscie danych swiadczen,
¢ zatwierdzenie/modyfikacja wyniku weryfikaciji,
¢ przeglad logu weryfikacji: zadania, wyniki zadan,
e przeglad statystyk wynikow weryfikacji,
¢ udostepnienie informaciji o stanie weryfikacji sprawozdan,
¢ udostepnienie informaciji o wyniku weryfikacji sprawozdan.
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Przebieg procesu weryfikacji polega na:
e definiowaniu weryfikacji,
¢ wykonaniu weryfikaciji, czyli na kontroli poprawnosci danych swiadczen opieki
zdrowotnej.

Przeglad wynikow weryfikacji oraz merytoryczna ocena wynikow weryfikacji jest
dostepna dla uzytkownikéw w Portalu Swiadczeniodawcy.

Wyszukiwanie

o
- Kod instalagi: J

Rok: 2010 =l
Mstyczen Cinty T marzec Mkwiecien Tmag T cerwiec
Mipiec I sierpien I wrzesieri [ pazdziernik [ listopad I grudzien
Cstyczen Minty T marzec Mkwiecies TMmag T cerwiec
Miipiec ™ sierpien I wrzesieri [ pazdziernik [ listopad [T grudzien

Miesigc sprawozdawczy:

Miesiac rozliczeniowy:

Nurner kuponu:
Kod umaowy: j
Mumer korekty sprawozdania:

Status wenyfikagi: r Miezweryfikowane r Zweryfikowane — automat r Zweryfikowane — pracownik

Wynik weryfikagi: I poprawne T ostrzezenie I Biad

Blad wenyfikadt | 9B
Zakres Swiadczen: | - ®
Swiadczenie: | ) ®
Data wykonania swiadczenia od: Wy do: I w

Status rozliczenia Swiadczenia: j

Wyszukiwanie zaawansowane

Identyfikator Swiadczenia nadawczego:
Identyfikator produktu:

Identyfikator pozygi rozliczeniowej w SINFZ:
KG:

Data urodzenia pagenta: = | =l | =l

Wyszukaj |

W sekcji Wyszukiwanie zawezimy liste interesujgcych nas pozyciji do tych
spetniajgcych warunki zatozone w filtrach oraz przyciskiem Wyszukaj potwierdzamy
wybor. Za pomocg Wyszukiwania zaawansowanego zawezimy przedziat
negatywnych wynikéw weryfikacji wg Id: Swiadczenia nadawczego, produktu, pozyciji
rozliczeniowej w SINFZ, KG. Za pomocg Wydruku mozna wydrukowac lub
wyeksportowa¢ w formacie XML badz CSV, wykaz wyszukanych swiadczen (dostepne
w przypadku gdy plik dostosowania zawiera nastepujgce pozycje:

- 11056 "Kompleksowy przeglad wynikow weryfikacji - Eksport XLS"

- 11057 "Kompleksowy przeglad wynikow weryfikacji - Eksport CSV").

Jezeli dla wyswietlanego danego swiadczenia nie ma btedow weryfikacji ale sg
ostrzezenie, to link otwierajgcy okienko z listg ostrzezer/btedéw zawiera kod
pierwszego ostrzezenia: jesli kod jest koloru ciemnoczerwonego to dotyczy btedu; jesli
kod jest koloru ciemnozéttego to dotyczy ostrzezenia.

3.2.3 Moje umowy

Przejscie do okna przegladu listy uméw jest moZliwe po wybraniu opcji Moje umowy,
na stronie gtéwnej Portalu Swiadczeniodawcy. Wyswietlona zostaje strona
zawierajgca nastepujgce informacje:

e Kod umowy

¢ Rok

¢ Nazwa rodzaju Swiadczenia

¢ Data oferty (Poczatek:, Koniec:)
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e Data umowy (Poczatek:, Koniec:)

e Kwota umowy (z)

e Konto bankowe wraz z przyciskiem umozliwiajgcym jego zmiane (zmiana opisana
jest w rozdziale Moja struktura organizacyjna)

e Status umowy

¢ Data podpisania [NFZ]

¢ Data aktualizacji danych

Portal Swiadczeniodawcy ... L o

Informacje o umowach

Powrdt Pomoc

' Kod dwiadczeniodawcy: 08R/66666
g Nazwa Swiadczeniodawey: Microsoft sp. z 0.0.
Uzytkownik:

SIVY1234

Importuj dokumenty roziiczeniowe

Wyszukiwanie
<
Rok: 2010 =l

Rodzaj Swiadczen: | - @
Typ umowy: | (<] ®
v Umowy podpisane wylgcznie 7 oddziatem: Opolski Oddziat Wojewddzki NFZ
Wiyszukaj |
R Data Data
Nazwa rodzaju Kwota Konto Status RHE S
Kod umowy & Rok e e Data oferty Data umowy 3] T e podpisania aktualizacji
[NFZ] danych
08R/66666/02/01
JA0S/2010 AMBULATORYINA Poczarek: 01.01.2010 Poczatek: 01.01.2010 <BRAK=> Umowa
2010 OPIEKA 10110 000,00 L d - 11.01.2010 31.01.2010
U E O SPECIALISTYCZMA  Koniec:  31.12.2010 Koniec:  31.12.2010 Zmien podpisana
08R/66666/02/04
/A05/2010 AMBULATORYINA  poczarek: 01.01.2010 Poczatek: 01.01.2010 <BRAK>  Umowa
2010 OPIEKA 10 000 000,00 o - d - 18.01.2010 18.01.2010
u = @ SPECIALISTYCZMA  Koniec:  31.12.2010 Koniec:  31.12.2010 A BLEEERE
D8R/ 66666
/0401/2010/POZ/ PODSTAWOWA Poczatek: 01.01.2010 Poczatek: 01.01.2010 <BRAK>  Umowa
2010 OPIEKA 99 999 950,00 Zmi - d o 08.01.2010 08.01.2010
U= = ZDROWOTNA Koniec:  31.12.2010 Koniec:  31.12.2010 mien podpisana

Nad listg umow znajdujg sie pola pozwalajace na filtrowanie wyswietlanych umow
wzgledem roku (rozwijane pole wyboru Rok), wzgledem rodzaju Swiadczen (pole
Rodzaj swiadczen - wybor rodzaju ze stownika) oraz wzgledem typu umowy (pole Typ
umowy - wybor typu ze stownika). Dodatkowo dostepny jest znacznik Umowy
podpisane wyfacznie z oddziatem: [Nazwa aktualnego oddziatu], ktéry domysinie
jest zaznaczony. Oznacza on ze, wySwietlane sg jedynie umowy, ktore
Swiadczeniodawca podpisat zOW NFZ, na ktérego portalu wiasnie pracuje. Jezeli pole
nie jest zaznaczone wyswietlane sg takze umowy z innych oddziatéw, ktore zostaty do
tego oddziatu zaimportowane.

Po przej$ciu do prezentacii listy uméw lub ofert, ktére posiada/ziozyt Swiadczeniodawca
dostepne sg nastepujace przyciski: ]
® Przycisk ¥ pozwala na pobranie umowy w postaci xml dla Swiadczeniodawcy,

e Przycisk ' powoduje przejécie do planu umowy (szczegdty dotyczace umowy),
e Przycisk = powoduije przejécie do rachunkéw z rozliczenia uméw (faktury

zwigzane z rozliczaniem umowy),
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* Przycisk = powoduije przejscie do danych ze wspomagania rozliczen,

aktywowania funkcji przetwarzania oraz drukowania sprawozdania

rozliczeniowego.

Przycisk Importuj dokumenty rozliczeniowe pozwala na przejscie do strony

umoZzliwiajgcej import plikow komunikatéw REF.

3.2.3.1 Szczegély dotyczace umowy

W ramach opcji prezentowane sg dane z planu umowy (szczegéty dotyczace umowy).

Prezentacja podzielona jest na zaktadki:
¢ Plan umowy

rs - - -
Portal Swiadczeniodawcy .. sl
Szczegotowe informacje o umowach
¥ Plan umowy = Limity b Ameksy Powrat  + Pomoc
2 Swiac romiorlyeca: tiepuhlicany fakiad Dpiekd Zdrownotne) Centrm ddrowia Psychicenenn Traugutea 9, 813849 POMORSKIE
Eu Uythomik: testl
O LAy 088/ 100050201 a0s, T
Rk 2007
Pregaglad akbualneno: planu umowey
el
Mgt tmar:ac _j
4 Procukt L
PeBbiigr feontraktowy Plazwia produsitu WDk warloSciow e planu
5 oo SWIADCZENTA W PORADH] [ : 42 2 =
3 02 1220.00002 P in e~ mmreepey 1 Lcthe 2 fens 14,0000
WIRCET HOS2TOW
SWIALCZEN FORCAWOTHYH £
THTULL LSTANY 2 DMl 22
LERCE 2005 8. O FRZBECAZ NI
SROCKOW FINSKSCAYCH
3 23959, 001,03 SWIADCZENIODAWIOOM e 1 Licgha 2 Cena; 20,0000 ¥
WEROST WHMAGRCOZEN W
ROCITAT | SN

Na pierwszej zakladce Plan umowy jest prezentowany jednolity i aktualny plan
umowy z uwzglednieniem ostatnio podpisanego aneksu. Plan ten jest
prezentowany w postaci produktéw kontraktowych w podziale na poszczegolne

miesigce.

Przycisk ¥ powoduje rozwiniecie do poziomu produktow jednostkowych
obowigzujgcych dla danego produktu kontraktowego wraz z wagami.

e Limity
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Szczegotowe informacje o umowach

« Plan umowy b Limity Aneksy  + Powrdt  » Pomoc
1 Swizdozeniodawca: Niepubdiczny Zakkad Opieki Zdrowotme] Centrum Zdrowia Pevchicaneqo Traugutta 9, 81304 Gdynia
™ Lirythoverik; test?
Kool urnoiey; D401,/ 3006/ DL/ 0501/ 3/ 5
Pk 2007

aktugne ity finansows chowianuace da umnowy

Miesigie Lirnét: finamsowy (zF

1 3730,00

2 3350,00
3730,00
3 750,00
3730,00
3730,00
3 750,00
3 750,00
3730,00

=T TR R TR B R

Na drugiej zaktadce Limity, prezentowane sg limity finansowe obowigzujgce przy
wyznaczaniu kwoty do wyptaty dla umow rozliczanych poprzez ten limit.
¢ Aneksy

Portal Swiadczeniodawcy.... Lol o

Szczegotowe informacje o umowach

# Plan umowy = Limity Anchsy ¢ Powrdt = Pomoc
4 RS i Samodzieny Publiczny Zespdd Opseki Zdrowotne] w Glubczycach Skbhodoweskiej 26 26/ 2, 48100
wizdczeniodawea:
b OPOLSKIE
Uzythownke ika
Bod umoiy 081/ 10017 0L/ POZ/ 200710
Floic: 2007

Preegad sneksiv di umony

Humer worsjia  Proponycia swiadcoenmodawoy Daty anwksu ?;;}La LR g;:mz :‘I'.‘IC'IPI\HHiﬂ .I'IJEIL-I;II-'Ihh'IEj"I
[HEF] danych

Poczatek: 01.01.2007 - Komkec: 31122007 Pocsteks 0LOL2007 Komed: 31.12.2007 .0 :lil;-;r;t;-?! 02012007 02012007

3 Pocagtek: 01.01.2007  Konec: 31.12,2007 Pocateks 03.01.2007  Konec 31422007 -992/608,79 4';]::.:.. 10,01.2007 10012007

3 Poczatek: 01.01.2007 - Komeo: 31.12.2007 Pocsateks 02.01.2007 Kora: 3112307 <592 608,70 :-E-;:G:';.Ea 16,01.2007 19012007

4 Poczabak: 01.01.2007  Konbec: 310122007 Poczazeks 0L.01.2007 Kondec: 31.13.2007 A0 751,79 EIIE;r:S-;:a 01022007 01202,2007

Na ostatniej zaktadce Aneksy, prezentowany jest przeglad anekséw do umowy.
Widoczne s3 tylko aneksy finansowe o statusie Umowa podpisana natomiast
aneksy statystyczne nie sg ograniczone do tego statusu.

3.2.3.2 Faktury zwigzane z rozliczaniem umowy

W tej opcji sq prezentowane dane o rachunkach wprowadzonych do rozliczenia umowy
(przeglad faktur zwigzanych z rozliczaniem umowy). Funkcja ta dla umoéw o statusach
innych niz: Umowa podpisana i Umowa rozwigzana jest niedostepna. Kwota ptatnosci
oraz data ksiegowania danych wypetniana jest w momencie uruchomienia funkcji przez
operatora w oddziale zatwierdzania rachunku z wyliczeniem naleznej kwoty do wyptaty.
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Przeglad faktur

Powrdt Pomoc
AW Swiadczeniodawca Swiadczeniodawca 08R /66666 Aleje Jerozolimskiel 1, 05221 Warszawa5
B Uzytkownik: testl
Kod umowy: 054/140050/07/010/10
Rok: 2010

Przeglad rachunkow z rozliczen

Mizsizc: dowolny - l

Symbol faktury:

Zngjdi |

Data Data
i Rodzaj Data Data Data Kwota Kwota SRl :
RS rozliczenia Symbol faktury wystawienia wplywu  platnosci faktury (zt) platnosd (zt) aktualizacji ksiegowania Status
danych danych
Rachunek
1 rozliczajacy w 0060/01/10 & 29.01.2010 04.02.2010 18.02.2010 131 190,00 131 190,00 08.02.2010 08.02.2010
rarmach limitu
Rachunek
il rozliczajacy w 007/K/10/PZ0Z & 19.02.2010 19.02.2010 04.03.2010 S 20l -13 211,55 23.02.2010 23.02.2010
ramach limitu
Rachunek
2 rozliczajacy w 0159/02/10 & 28.02.2010 10.03.2010 24.03.2010 139 064,89 0,00 18.03.2010 18.03.2010

rarmach limitu

W kolumnie Status mogg znajdowac¢ sie nastepujgce wartosci:
NULL - nic sie nie wyswietla

1 - Wprowadzony

3 - Sprawdzony - oczekuje na korekte

5 - Zatwierdzony

7 - Sprawdzony pod wzgledem formalno-rachunkowym

9 - Zaksiegowany

11 - Odrzucony

13 - Usuniety

Przycisk = powoduje przejscie do sprawozdania rozliczeniowego podpietego pod
rachunek.
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3.2.3.2.1 Przeglad spraw ozdania rozliczeniow ego

3.2.3.3

Portal Swiadczeniodawcy ... "

Przeglad sprawozdania rozliczeniowego

Powrdt Pomoc
' Swiadczeniodawea Swiadczeniodawca 08R/66666 Aleje Jerozolimskiel 1, 05221 Warszawa5s
w Uzytkownik: testl
Kod umowy: 08R/66666,/02/01/A05/2010
Faktura: FAKTURA1
Miesige: styczen

Przeglad sprawozdania rozliczeniowego

Produkt: I

I pokaz pozyde niezerowe [whczony] lub wszystkie [wylaczony]

Znajd? |
Produkt 5 5 o
kontraktowya Nazwa produktu W Szczegoty rozliczenia
02.1020.001.02 SWIADCZENILA W ZAKRESIE | Liczbs do refundadi (pkt): 00 Cena: 500007 Kwots: 45000002 [%

DIABETOLOGIL

Pole produktu umoZliwia filtrowanie po kodzie produktu kontraktowego, a pole wyboru
Pokaz pozycje niezerowe lub wszystkie umozliwia zawezenie prezentowanych danych
do pozyciji, dla ktérych kwota jest r6zna od O lub wyswietlenie wszystkich.

Przycisk ¥ z prawej strony okna powoduje rozwiniecie danych dotyczacych szczegotow
pozycji sprawozdania.

Dane ze wspomagania rozliczen

W opcji tej prezentowane sg dane rozliczenia finansowego, przetworzone przez proces
wspomagania rozliczeh w oddziale. Szczegdty prezentowane sg w formie tabeli, w
zestawieniu na caty rok. Funkcja ta dla uméw o statusach innych nizz Umowa podpisana
i Umowa rozwigzana jest niedostepna. Przycisk Przeglad anulowanych szablonéw
pozwala na przeglad wykonanych operacji kasowania szablonéw rachunku" (dla
Swiadczen).
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Rozliczenia finansowe

Wydruk sprawozdania Powrot Pomoc

4 Swiadczeniodawca:Microsoft sp. z 0.0. Aleje Jerozolimskie 195a, 02222
v Warszawa
Uzytkownik: SIVY1234
Kod umowy: 08R/66666/02/01/A0S/2010
Rok: 2010
Podstawa I - - -
ubezpisczenie powszechne j

ubezpieczenia:

Przeglad anulowanych szablondw

Wspomaganie rozliczen Zalaczniki Wziete przez rozliczenie Ostatni zalacznik Szablon Oczekujace Anulowanie szablonéw
Styczefi 17.03.2010 Tak Qbecne 17.03.2010 2098 Nowy zatacznik Anuluj szablon
A o =LnE 08R/66666/02/01/A05/2010%
Styczeri 17.03.2010 Tak Obecne 17.03.2010 2178 Nowy zatacznik Anuluj szablon
o 08R/66666/02/01/A05/2010%
Luty 11.02.2010 Tak Brak }:'”3'2”1” Brak
11.01.2010 - -
Marzec 04.03.2010 Tak Obecne PPS1/2010 2082 Nowy zatacznik Anuluj szablon
Kwiecieri  Mie wykonywano Nig Brak Brak

Dostepne sg tez przyciski funkcyjne:

e Wydruk sprawozdania - pozwala na przejscie do strony, gdzie mozliwe jest
wywotanie funkcji drukowania po kliknieciu w przycisk Drukuj.

Portal Swiadczeniodawcy ... ool
Rozliczenia finansowe

Wydruk sprawozdanda ¢ Powmil ¢ Pomoc

y Swidczenndawss:Samodrielny Publiczny Faspdl Opieki Zdrowotna) w
Ghubcrycach Shlodowskie) 26 26/ 2, 48100

DPLSKIE
Uzvtkownk: tha
Kod umavy: DR 10017 /1 FPOE{ 2007 10
Rok: 2007

Wydruk zatacenika do faktury

A
U Miesige: Ist';\czmi j

Zatgearek do faktury:  [restn/Pore Wbz
Anukd oty || Drukag - peodusay |
Lizha Licrba podepiscrmgch Cena Liceba Wartoid
Prodekt Whyrianik Mazwa produbiu posdopieczmech Liczba werkninik swisdcrenia  Wartosd zakantrakt. zakantrakt,
swmadeed keorygeigoyfsums punkeie {2 penictivs {af}
0L.0010.092.01 1 SWIADCIEMIA LEKARZA FOZ shyoeh 2007 F e 000 715 16200000 o] T SET, 400000
01.0010,.092.01 T SWIADCIENIA LEKARZA FOZ shyerzed 307 et 0 TE000C L0000 ks
01001009201 3 SIWIADCIENIA LEKARZ A POT stycoah 2007 WD - P ] EESS
01.0010.092.01 4 SWTADCIENIA LEKSRZA POZ Shyrraeh 2007 00 2L 530000 00000 240
21.0032.075.00 W 500G ] L W00
O1.00332.096.01 138520 L0000 B4 080000000 [ £.000000
016032 160,00 et %S00 0000000 L} O D000
21.0034,.0:08.01 B0 TLR000RC  EL FL0.000000 L} ple e
T4 PORDIRED PO OLA
O1.0008 GE0GE 1 3 EBSEL TERENL S0 rbposen B506T 850 4 500300 balieen] L} 4, B0a00
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W ramach rozliczen portalowych mozliwe jest zdefiniowanie wydruku
sprawozdania rozliczeniowego z doktadnoscig do produktéw kontraktowych.
Wywotanie funkcji drukowania umozliwia przycisk Drukuj - produkty.

Licrba Lictba podopiscenych * Cuna Licrka ‘W rbod
Prodebt Wyrdinik Mazwa produbdu podopiecemych) Licesa sk aEnsk feiadoenia Wartodd zakontrakt, rakontrakt
i — koryguigeysema punktie () Gunktw {zh
010010, 03 301 v, e
01,001 0. 2 201 .00 Mz 54
01,0010, 092,01 300 SEE 1160
01.6010.093.01 A% HiE L]
01,0032, 079,08 5000000 (300 20003
09601 1 SWIADCIENIS PIELESMIARKL POT ShyCpen 2007 3 28000 LLOo0qeg 35 DEg 00000 o TR0
Zameni 8500050 ] &,500008
e gy bty 4o = Waga/Wslatab Zrealivowana liczha  Wylosnana Boeba
jedhastlowngn Plbharn BN St korygujacy swindcaen pusictiug 200030
E.0LGE000GEE = E=C] P 3 —
L 00000027
£.01.50,0000078 & b a2 ] o
o o

* Powrét pozwala na powrét do podstrony Informacje o umowach.

Proces wspomagania rozliczen moze by¢ aktywowany przez samego
Swiadczeniodawce z poziomu Portalu Swiadczeniodawcy. Udostepniona funkcja
umozliwia w ten sposob generowanie raportu rozliczeniowego w formie aktualnej. Dane
te sg zbiorcze dla catej umowy, niezaleznie zilu instalacji Pakietu Swiadczeniodawcy
pochodzg. W kolumnie Oczekujgce prezentowana jest informacja czy sq jakie$ nowe
dane do rozliczenia, jezeli tak w komorce znajduje sie tekst Nowy zatacznik, jezeli nie
w komorce znajduje sie tekst Brak. Klikniecie w Nowy zatacznik spowoduje
automatyczne wykonanie wspomagania rozliczen i wygenerowanie nowego zatgcznika
dla wybranego miesigca. Klikniecie w Brak nie pocigga za sobg zadnych zmian.

Wydruk sprawozdans Powrdt Pomon

: SweEd Hiepublicany ZaktadOpieki Zdrowotne] "DOG-DEN" Crarmowasy Devcrcowa 1, 46020 Crarnowasy
w 1 N testl
- Kod umowey: 0402 frozum fmod /(51
Rk 2008

Generacja zatacenika do lakiury

U Migsizc: [ uty H

Zafjczrd o faktury: [

Roacrania | Viybiers fakiure !
Humer rohceen@: |3
Hurmar lorekiy: | i
Opie: vois hcmka db sorevdzenia testu
Deta 25,02, 205
Spraveozdang
akektraniczne:
Anubj Podgid wytniou ] Zatwiandi | Zabwiercs | preegd do wydruku ]

W przypadku trybu wprowadzania zatgcznika do faktury, nalezy zaznaczy¢ pozycije
sprawozdania elektronicznego. Pole Zatgcznik do faktury nalezy wypetni¢ (wprowadzi¢
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nr faktury). Wprowadzony zatgcznik moze by¢ forma rozliczenia podstawowego lub
korektg (w przypadku gdy rozliczenie za dany miesigc wymaga poprawy lub
uzupetnienia - zostato zamkniete). W przypadku korekty pojawi sie dodatkowy przycisk
Wybierz fakture, nalezy wskaza¢ fakture, ktérej ta korekta dotyczy. W polu Opis mozna
umiesci¢ komentarz dodatkowy dotyczacy zatgcznika. Klikniecie Zatwierdz powoduje
wprowadzenie pozycji. Zatwierdz i przejdz do wydruku umoZzliwia podglad oraz
wydruk zatgcznika - jak na rysunku ponizej.

Zatgcznik do faktury/rachunku nr: 1

Drukuj | Zamknj
Rozliczenie za: 2010 shyczen
Swiadczeniodawca: 9fm Ustugi opiekuricze i pielegniarskie
Sygnatura umowy: 9/m/0401/2010/P0Z/1
Zatacznik do faktury/ 1
rachunku nr:
Data wystawienia: 18.03.2010
Podstawa ubezpieczenia: ubezpieczenie powszechne
00080000000000221594
s —— Liczh Cena swiadczenia Liczba Wartosé
. Wyréznilke Nazwa produlbtu (zakresu) : podopiecznych/Liczha | [ stawka Wartose zakontraktowanych | zakontraktowana
(zakres) sprawozdawezy | P p 4
Swiadczen kapitacyjna (z) punktsur (=h)
01.0010.052.01 SWIADCZENIA LEKARZA POZ 0,0000] 11.40] £33 2500 002,001
11,40] 833334
styczeh 2010 2,0000] 3,00 11,40] 833334
kaznik
N
010 POZ - UBEZPIECZENI 0-6 180 0,0000] 450
RZ
1 0,0000 5,40
SWIADCZENI
5.01.00.00000 o POZ - UBEZPIECZENI 7-13 1,20 - 1,0000
RZ
SWIADCZENIA LEKARZA
PO - UBEZPIECZEN] 20-65 1 - 1,0000
REZ
2,0000 16,01
Razem: 11,40 Razem 21750 006,00
(podpis)

(migjscowosc i data)

Klikniecie w odnosnik Anuluj szablon umoZliwia anulowanie szablonu. MoZliwo$c¢
anulowania szablonu okreslana jest przez OW NFZ.

W oknie przegladu anulowanych szablonéw zawarte sg o sygnaturze umowy, miesigcu
rozliczeniowym, identyfikatorze szablonu, dacie operacji, uzytkowniku wykonujagcym
operacje skasowanego szablonu. Istnieje mozliwos¢ filtrowania i sortowania
anulowanych szablondw po nastepujgcych atrybutach: sygnaturze umowy, miesigcu
rozliczeniowym, identyfikatorze szablonu, dacie operacji, uzytkowniku wykonujgcym
operacje skasowanego szablonu.
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3.2.34

Portal Swiadczeniodawcy ..

> Powrot

v
Rok:
<

Miesigc:
Data operagi:
Uzytkownik:

Swiadczeniodawea:

Wyszukiwanie

Sygnatura umowny:
Identyfikator szablonu:

Brak szablondw do wyswietlenia

Przeglad anulowanych szablonow

48100 OPOLSKIE
2010

dowalny 'l

0®

Wyczysc

N

[Wyloguj ]

Samodzielny Publiczny Zespot Opieki Zdrowotnej w Glubczycach Sklodowskiej 26 26/2,

Wiyszuka

Import dokumentéw rozliczeniowych

Na stronie Import dokumentéw rozliczeniowych mozliwy jest import plikow REF,
uprzednio wygenerowanych przez aplikacje rozliczeniowg Swiadczeniodawcy.

Portal Swiadczeniodawcy ...

> Powrdt

v

» Pomoc

Kod éwiadczeniodawoy:

Uzytkownik:

Wyszukiwanie

o
Rok:

Miesigc:
Kod umowy:
Status importu:

Czas Numer

Rl generacji dokumentu

01224fNOM/2010  2010-03-23  PPSOZF(2010

MNazwa Swiadczeniodawoy:

[ 4 Wysytanie dokumentu

Frzegladaj.. |

Import dokumentoéow rozliczeniowych

01221

Niepubliczna przychodnia "Jutrzenka” Opolska 13, 30434 Opole

testl

r

[ Wyloguj ]

Importuj dokument rozliczeniowy

2010 =l
Dowolny 'l
Typ Miesiac Data Kwota Data
e S L e ¥ dol _ hof
nieznany
o ubszpisczeniz e m 2010-07-0%
pertny Styczen 2010-03-23 51508 e

Wyszukaj |

Status importu T Szczegdhy
. Lista
= bledéw

Import przerviany 2308 Lista

- viystapiy bledy 2
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Aby wystac plik nalezy klikng¢ przycisk Przegladaj. W nowootwartej formatce wskazac
plik do importu, po czym klikngé Otwérz. Przyciskiem Importuj dokument
rozliczeniowy dokonuije sie wlasciwego importu plikéw do O.W. NFZ.

Na formatce filtr Rok ustawiany jest automatycznie na rok biezacy. Po prawej stronie
bfednie zaimportowanych plikow pokaze sie link Lista bledéw zawierajacy informacije
o btedach w konkretnej przesyice.

W przypadku, gdy import pliku trwa dtuzej niz minute pojawi sie komunikat "Trwa import

m

komunikatu, aktualny status importu jest widoczny wkolumnie 'Status importu™.
3.24 Plikiz umowami do pobrania

Wybranie tej opciji ze strony gtéwnej Portalu Swiadczeniodawcy powoduje
wyswietlenie ponizszej strony:

Portal Swiadczeniodawcy. .. —_——

Lista plikéw z planami uméw do pobrania

Powrdt Pomoc

R e Samodzielny Wojewdodzki Szpital dla Nerwowo i Psychicznie Chorych im. Ks. Biskupa Nathana w Branicach
™ s == pradnicka 802, 31209 Opole
Uzytkownik: testl

Wyszukiwanie
</
Rok: j

_ sl |
Kod umowy Rok Status pobrania Data pobrania danych Pliki do pobrania
03/07/1/1 2007 pobrano 10.05.2010 030711_1_.umx Pobierz
03/0 2007 pobrano 04.08.2009 03073_1_.umx Pobierz
0401 /usuw/prod/03/sc 2009 pobrano 16.06.2009 0401_usuw_prod_03_sc_1_20090616931.urmx Pobierz
0403/ podwyk/03/ 2008 nie pobrano = :=| 0403_podwyk_03_sc_2_200908122055.umx Pobierz
0403/ umowa/02/sc 2008 nie pobrano =+ 2= 0403umowal2sc_1_.umx Pobierz
0404/aneksy/01 2008 nie pobrano == 0404 _aneksy_01_1_200908122055.umx Pobierz
08R/10005/02/01/A0S/2008 2008 nie pobrano == 08R_10005_02_01_A0S_2008_1_200908122057 .urmx Pobierz
08R/10005/02/33/A05/2008 2008 nie pobrano == 08R_10005_02_aa_A0S_2008_1_200908122056.urmx Pobierz
08R/10005/02/0/07/1 2007 pobrano 09.07.2007 -[ Brak pliku 1-
08R/10005/03/01/5ZPf2007 2007 nie pobrano -[ Brak pliku 1-

Funkcja ta umoZliwia pobieranie plikow z wersjg elektroniczng umowy. Posiada filtr
"Rok" umozZliwiajgcy wyszukanie umow na konkretne lata. W oknie prezentowane sg
podstawowe informacje o umowach. Poszczegélne umowy Swiadczeniodawcy
wyswietlane sg w kolejnych wierszach. W przypadku, gdy dla umowy zostat
wygenerowany w SINFZ plik z umowa, w ostatniej kolumnie dostepny jest przycisk
Pobierz, a przedostatnia kolumna zawiera nazwe pliku. W celu pobrania pliku, nalezy
wybrac przycisk Pobierz. Plik jest zapisywany w srodowisku klienta za posrednictwem
okna dialogowego Zapisz jako...
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3.2.5 Ankiety do wypeitnienia

Wybranie tej opcji ze strony Portalu Swiadczeniodawcy powoduje wy$wietlenie

strony jak ponizej:

Portal Swiadczeniodawcy....

Lista ankiet

Powrdt Pomoc

v

Kod swiadczeniodawoy:
Nazwa swiadczeniodawcy:
Uzytkownik:

Wyszukiwanie ankiet

08R/66666
Microsoft sp. z 0.0.
testl

-
Status ankiety: Aktywne
Symbol ankiety:

Kontekst ankiety:

MNazwa ankiety:

Okres obowigzywania:

Data

i

[Wyloguj ]

Znajdi |

Kod

Symbol Nazwa i Data oda Datado Status T P Szczegoly
UDR:T;{'S]I;-M- Autolﬂlaatr\:)c;gajzgkieta Styczen 01.01.2009 31.01.2009 Odblokowana - kontekstowa Szig:gaéw
“DREaf]';'M' A““&Zﬁgﬂ%g“““ Luty 01.02.2009 28.02.2009 Odblokowana - kontekstowsa Szg’ekggw
UDREg%S_UB_ Auto&a;yg;ga];gkieta Marzec 01.03.2009 21.02.2009 Odblokowana - kontekstowa Sz':g:gaéw
i d s A“tol'::jztr‘;‘v';ajégkiem Kwiedier 01.04.2009 30.04.2009 Odblokowana - kontekstowa Sl':gekgéh
UDR_J6b-05- A““’:::f;g;‘;a];gkieta Mz 01.05.2009 31.05.2009 Odblokowana - kontekstowa Szig::av
“DRiaﬁ';'"ﬁ' A“toﬁzﬁ';ajggkm‘“ Czerwiec 01.06.2009 30.06.2009 Odblokowana - kontekstows Szg’ekgéw

W sekcji Wyszukiwanie ankiet istnieje mozliwo$¢ wyboru z listy rozwijanej ankiet o

roznym statusie. Sg to:
e Aktywne,
¢ Do uzupemienia,
e Edytowane,
¢ Odblokowane,
e Odrzucone,
¢ \Wszystkie,
e Zamkniete.

Wyboru dokonujemy po okresleniu interesujgcego nas statusu ankiety i nacisnieciu
przycisku Znajdz. Wyswietlona zostaje lista ankiet o okreslonym wczesniej statusie.
Jezeli kod umowy jest okreslony, to jest on widoczny na liscie ankiet oraz w danych
ankiety (odnosnik Pokaz Szczegodly). Na listach ankiety odrzucone prezentowane sg
za pomocg koloru czerwonego. Takg ankiete mozna edytowac i wystac ponownie
(chyba, Ze uptynat termin ankiety).

LB12-0n07-
2007 Tapytania
POZ-08-2007
14-0BT2- 2007 Test ankiety Ortopadia

12.07.2007 20.08.2007

catacznik nr 4 do umowy - g4 082007 31.08.2007

14062000 19.08. 2007

Dostenna do uivpeking
neLzUpeniong

Dostzpnz do Leupenien -
konieksiowa

24,08, 2007

[0 /3000 D5 e

Pokak
Srczagiby

Pokaz
Srcreoohy

Pokaz
Szrzegoby

© 2011 Global Services sp. z o.o.




26

Portal Swiadczeniodawcy

Ankiety odblokowane dla pojedynczych swiadczeniodawcow oznaczone sg kolorem
zielonym. Natomiast ankiety odblokowane dla wszystkich Swiadczeniodawcow sg
widziane jak kazde inne ankiety.

MRy % Doshgpna do uzupehienis = Pokai
UDR-03-2008 Automatyezns snkiela udasrows 01032008 06,03,2009 Keakaliatons Srcregily
POZ-08-2008 Zalycznik nr 5 do umovey POZ 01,08 3002 21.08.2008 Odblckowana - nlsuzupsiniona 1251 fmarta S::::;Elp

L : " Doshypna do uaupenienia = Polcai
POZ-1p-2009 zabaernile nr & do umoury - POZ  01,00200% 30006 2003 S 1 fm e Szezegdly

Ostatnia kolumna Szczegoty wraz z odsytaczem Pokaz Szczegoéty umozliwia
wyswietlenie strony widocznej ponizej. Opcja ta pozwala na wypetienie pozycii
Odpowiedz na postawione w sgsiedniej kolumnie Pytanie.

Portal Swiadczeniodawcy ... Lol o
Szczegoly ankiety

b Wy - Edygia Zapisr » Proyerid + Drukuj Powrdt  + Pomoc

w 3_-'3{.?:: WCa: g:;:.‘l:-lx:r:w Faktad Opseki Zdrowotnej Centrum Zdrowia Psychicznegpo

POZ-2p-2007

zatacznik nr 5 do umowy - POE

D407 000X 43

™ Wydruk powinien zawierad Komentarze do pytania

Bakania hematologicone Liczha badadi disgnostyczrych

1 Mosfologia kel obweodiwe] 2 waorem odsetoowym 1
2 Ptk o 1
3 Retikuboyty 1
4 Oocyn opadani bownek czenvonpch (OB) 1
Bacdania biochemicme i immunochemicime w surcwsty ki Licrba badad dizgnostycemych
5 Sid 1
G Potas 1

W przypadku koniecznosci edytowania danych wypetnionej juz raz ankiety (przed
wystaniem do operatora NFZ), nalezy ponownie wybra¢ odsylacz Pokaz Szczegdty na
liscie ankiet i na stronie Szczegodly ankiety, wybra¢ przycisk Edycja. UmozZliwi to
wiasciwe wypetnienie pozycji (btednych) w ankiecie, nastepnie naciskamy przycisk
Zapisz powodujgc zatwierdzenie zmian.
¢ Przycisk Wyslij powoduje, ze wypetiona przez uzytkownika ankieta, z poprawnie
zatwierdzonymi zmianami moze zosta¢ przestana do operatora NFZ.
® Przycisk Przywré¢ umozliwia ponowne przywrécenie ankiety, pomimo jej
wystania. Istnieje mozliwos¢ przywrocenia do edycji ankiety, ktéra zostat juz
wystana pod warunkiem, ze cykl do ktérego nalezy nie jest jeszcze zamkniety
(ankieta jest mozliwa do wypetnienia).
¢ Przycisk Drukuj umoZliwia wydruk ankiety.
¢ Przycisk Zapisz powoduje rejestracje informacji (odpowiedzi) w ankiecie.
¢ Przycisk Powrét powoduje przejscie do strony Listy ankiet.

Filtr Kontekst ankiety - pozwala na znalezienie ankiet kontekstowych opartych na
konkretnym kontekscie. W przypadku istnienia zdefiniowanego schematu ankiet
kontekstowych, w tabeli prezentujgcej ankiety pojawi sie wiersz, ktérego status bedzie
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brzmiat Dostepna do uzupetnienia - kontekstowa. Oznacza to, ze dana ankieta jest
ankietg kontekstowa. Jezeli cykl takiej ankiety ulegnie zamknieciu jej status zmieni sie
na Zamknieta - kontekstowa. Po kliknieciu w szczegoty ankiety kontekstowej (Pokaz
Szczegoly) pojawi sie strona, na ktérej prezentowane sg dane na temat
Swiadczeniodawcy oraz dane na temat kontekstu i czasu trwania ankiety.

Portal Swiadczeniodawcy .... —
Lista ankiet kontekstowych

Powrdt Pomoc

J Kod éwiadczeniodawcy: 08R/66666
w MNazwa Swiadczeniodawoy:  Microsoft sp. z 0.0.

Uzytkownik: testl

Kontekst: Ankiety udarowe

Symbol ankiety: UDR_JGP-01-2009

MNazwa ankiety: Automatyczna ankieta udarowa JGP
Data od: 01.01.2009

Data do: 31.01.2009

Kod urnowy:

Wyszukiwanie kontekstéw ankiet

o B, i e ——————
Status ankiety: Aktywne =

Mumer PESEL: j

Rok ksiegi ghdwnej: I j

Mumer ksiegi ghdwnej: I j

Znajdz |

Numer PESEL Rok ksiegi gtownej Numer ksiegi gldwneja Data ostatniej edydi Status Data wystania Szczegoty
62080691105 2009 3 21.09.2009 12:59:38 Odblokowana - wysfzna 21.09.2009 12:59:41 Pokai Szczegdly
09022723414 2009 3 23.09.2009 15:44:05 Odblokowans - odrzuconz przez OV 23.03.2009 15:44:07 Pokaz Szczegoty
20051374923 2009 3 17.07.2009 10:08:24 Qdblokowana - zamknista przez OW 17.07.2009 10:12:25 Pokaz Szczegotly

Whpedni nowg ankiete kontekstows

W tabeli prezentowane sg wszystkie wypetnione ankiety kontekstowe w ramach cyklu
(jezeli jakies istniejg). MozZliwe jest ich filtrowanie na podstawie numeru PESEL, roku
ksiegi gtdwnej lub numeru ksiegi gtownej. Znajduje sie tam rowniez przycisk Wypetnij
nowa ankiete kontekstowa, ktdrego nacisniecie spowoduje przejscie do nowe;j
ankiety kontekstowe;.
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C. Etiodogia wdaria Wybrana odpowied:
1. Exclopa | b
D, Drane kKhndcene O oo LE
D1 Cop byt bo pierwssy udar w Iycie 7 I j
D3, Jakie byky objawy neuralogicene ? O ot
1. Facamaic I j
2. osibienia Jacnel srony cit | =]
3. zaburzers mawy I j
4, mburena cuca polowicne | =]
5. mespdlzbyinego krggu [ro. maddikeany, arewy, niedavadpenia) I j
D4 Jaka profilakiyke witrng whaczono 7 O powsieds
1. ksd proeciaphtkowe I j
2. ki pracwzszepowe fdoustna) | =]
3. % obrdajace cdrenie I ﬂ
4, skierowania na zableg vdrsnEfacy tenice (endateractoma, anglobstyka) I ﬂ
B, Dane kiinicrne od. (Mipowieds
D5, Coy mshosowano orombabozs 7 | =]
D6, Czy pagent mar 7
D7. Proyoryna zpanu wima I El

Ankieta kontekstowa od zwyktej ankiety rozni sie tylko nagtowkiem kontekstowym.
Jezeli w trakcie generacji schematu zostato wybrane zrédto danych dla nagtéwka, to
dane kontekstowe mozna wybra¢ poprzez naci$niecie ikonki stownika i wybranie
odpowiednich danych. Jezeli nie - dane kontekstowe nalezy wpisac recznie. Jezeli typ
sie nie zgadza uzytkownik zostanie o tym powiadomiony. Nowa ankieta kontekstowa
zostanie utworzona po nacisnieciu przycisku Zapisz. Ankiete kontekstowa, ktorej status
jest rozny od wystana mozna usung¢. Podczas wysylania ankiety, za okres ktory sie
jeszcze nie zakonczyt pojawia sie ostrzezenie przed wystaniem ankiety.

Windows Internet Explorer I x|

P | Ostrzezenie!l! Wyswtasz informacie o wykonanych ustugach przed zakoriczeniem okresu sprawozdawezegal Czv na
\-‘_'/ pewno cheesz wystad sprawozdanie?

(0] I Anuluj |

Filtr Okres obowigzywania pozwala na filtrowanie ankiet na podstawie wybranego z
rozwijanej listy okresu obowigzywania.

3.2.6 Przeglad danych o deklaracjach POZ

Wybér linku powoduje przejscie do listy deklaraciji POZ, gdzie wyszukiwanie wg: roku,
miesigca, rodzaju listy (lekarz, potozna, pielegniarka, medycyna szkolna) statusu
weryfikacji oraz kodu umowy zaweza przegladane deklaracje do typow okreslonych
filtrami. Po wypetieniu pol wyszukiwania deklaracji wybieramy przycisk Znajdz, efekt
widoczny jest pod sekcjg wyszukiwania.
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Przeglad informacji zagregowanych o deklaracjach POZ

¥ Powrol ¥ Pomoc

< Kod Swiadcreniodawcy: ooovaz
™ Nazwa Swadcreniadawey: Hiepubdiceny Zaktad Opieki Zdrovweobne] Centrum Zdrowia Peychicomeg o
Urythoverik: taskl

/ Wyszukiwanie deklarac
()
Rak: 2008 =
Miesige: Dawalny E
Radex ksty: Dawalny =
Status werpfkagc Dawalmy =
Kod syt

Kolimny grupowana; Kod inszateql , Kod umowny, Produkt , Pobrane proes rozhczeniz w oddzale Imderi

Zrizpdi

Pobrane proez

o Rodmaj  Stabus Kod Liczha :
Miesiar Est C— instaksci Kod wmonang Produkt deldaracii rﬂ!ﬁ:zﬂla W Srczepily
= <k L " e TR LG a1 d0n KAPITACIA W OPECE LEKARSKIE] v P . Pokaz
Sbyczafi iz ZiA Wan 10457 +01/0019/06 o YO 3 . -
Sbyeza Leka Hezwenfiowana 1801045 01700190 (GAB) LEK POZ - UBEZFIECZEN] 7-85 RE-1 3 Hiz Szczeg
- . . KARITACIA W OPIECE LEKARSKIE] W P Poka
¥ H Mdrz E ] L 105 ; == i 6
Skycren Lakar Odriucena 1A0I 0487 0401 2000005/ TESTL (GAB) LEX POZ - IBEZRIECZENT 0-6 RZ-1 B4 Hig S7ez
. = angpeae  KAPTTACIA W OPECE LEKARSKIE] W P ; Pakai
Boral Arz 7 LT 1
Styczeft  Lekanz Cdrzucona 13010457 040100 05 TESTL {GAB] LEK POE - UBEZRIECZEN] 7-65 RZ-1 3464 Hiz Saezags

Na liscie pozycji wyselekcjonowanych wg wczesniej zatozonych filtrow, w ostatniej
kolumnie odsytacz Pokaz szczegdly pozwala na podglad danych szczegétowych
wybranej deklaracji. Edytowane jest dodatkowe pole na stronie dotyczacej deklaraciji.
Do przegladu szczegotéw wybranej deklaracji wymagane jest prawo 11062 - Przeglad
szczegotow ziozonych deklaracji POZ.

Portal Swiadczeniodawcy ... oo o

Prezentacja informacji o deklaracjach POZ

b Powrdt  » Pomoo

1 Kid Seiadczenodamcy: 04/ 10017
[ Mapwe dwizdcrenadewcy: Samodselry Publiceny Zespot Opieki Zdrovwnotne] w Gluberycach
s ika
L Rak: 2007
@ Missge:
Rodeal Ety: POROIHA
Status weryfikagic Falicrona

Wyszukiwanie deklaraci

o
Rz ksty: FOLDETA =]

Status wenykadi: Zaliczona

Ko umoeany: R/ 1000 701/ P02/ 200778
PESEL: [

WEwiatlang wiersze od: IU— do lﬂ— |
Bl uhryte: Ineer

Bref nformac| o deklarsgach
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3.2.7

3.2.8

Przeglad wynikéw weryfikacji Swiadczen przed rozliczeniem

Wybér linku powoduje przejscie do strony przegladu negatywnych wynikéw weryfikaciji
wg Swiadczen, prezentowanych w postaci listy, wyselekcjonowanych wg warunkow
zatozonych w filtrach sekcji Wyszukiwanie.

Portal Swiadczeniodawcy ... sty O
Przeglad wynikow weryfikacji swiadczen przed rozliczeniem
Powrot Wydruk Pomoc

Swiadczeniodawea:  Microsoft sp. z 0.0. Aleje Jerozolimskie 195a, 02222 Warszawa
w Uzytkownk: SIVV1234

Wyszukiwanie
~
Kod instalagi: j
Rok: 2010 =l
- styczen r luty M marzec M kwiecien maj T czerwiec
Tiipiec T sierpien [ wrzesier [T pazdziernik [ listopad [ grudzien
Stan weryfkagi: I -
Wynik weryfikagjiz 7 popravine I 0strzezenie I Biad
Blad weryfkag: | o &

Wyszukiwanie zaawansowane

Miesiac sprawozdawezy:

Identyfikator éwiadczenia nadawczego:

Identyfikator produktu:

Identyfikator pozydi rozliczeniowej w SINFZ:

KG:

Data urodzenf pagenta: j | j | j

Data wykonania Swiadczenia od: W do: I w

Kod umowy: j

Zakres swiadczen: | (<t ] ®

Swiadczenie: | o ®
Wiyszukaj

W sekcji Wyszukiwanie zawezimy liste interesujacych nas pozycji do tych
spetniajgcych warunki zatozone w filtrach oraz przyciskiem Wyszukaj potwierdzamy
wybor. Za pomocg Wyszukiwania zaawansowanego zawezimy przedziat
negatywnych wynikéw weryfikacji wg Id: sSwiadczenia nadawczego, produktu, pozyciji
rozliczeniowej w SINFZ, KG. Za pomocg Wydruku mozna wydrukowac lub
wyeksportowac w formacie XML badz CSV, wykaz wyszukanych swiadczenh (dostepne
w przypadku gdy plik dostosowania zawiera nastepujgce pozycje:

- 11058 "Przeglad wynikéw weryfikacji sSwiadczen przed rozliczeniem - Eksport XLS"

- 11059 "Przeglad wynikdéw weryfikacji Swiadczen przed rozliczeniem - Eksport CSV").

Recepty

Odsytacz Recepty prowadzi do podstrony z funkcjonalnoscig obstugi recept.
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3.2.8.1

Portal Swiadczeniodawcy ... e

Obstuga recept

Powrdt Pomoc

Kod swiadczeniodawcy: 01221
| MNazwa Swiadczeniodaway: Niepubliczna przychodnia "Jutrzenka”
Adres swiadczeniodawcy: Opolska 13, 30434 Opole
Uzy ik testl
Moziiwosc dystrybudi recept standardowych: 20 bloczkéw jednorazowo

Operacje
w Sktadanie wnioskow o zastrzeganie recept

Przeglad wnioskdw na anulowanie/zastrzezenie recept
Generowanie numerdw recept
Przeglad historii ztozonych wnioskéw

Na stronie dostepne sg odnos$niki:

e Sktadanie wnioskéw o zastrzeganie recept

¢ Przeglad wnioskéw na anulowanie/zastrzezenie recept
e Generowanie numerow recept

e Pobieranie plikow ze szczegdtami

Sktadanie wnioskow o zastrzeganie recept

Skladanie wnioskow o zastrzeganie recept - prowadzi do okna Zastrzeganie
recept, na ktérej Swiadczeniodawca moze zastrzega¢ wydane mu recepty. Filtry na kod
i PESEL lekarza sg opcjonalne i powodujg wyswietlenie tylko tych recept, ktdre zostaty
wydane wskazanemu Swiadczeniodawcy na danego lekarza. W przypadku kiedy nie
podajemy opcjonalnych danych w filtrach, wyswietlane sg wszystkie recepty wydane
Swiadczeniodawcy.

Portal Swiadczeniodawcy .. ol o

Zastrzeganie recept

J Swacoenodzwce:  test asdasdsa, Bistowice
™ Uzytioowimik: testl

@ Wyhierz lelarza
Kod: I

PESEL: |44':IIIZISIZIEIZI[IE|

WWysrLic)
Wybierz receply do zastrzekenie
— ; :
Sposoh wybons; | Bloczki v]
Zaiges rocept od: [ do:
Whinsak.

Po wybraniu recept do zastrzezenia (poprzez zakres lub liste bloczkow) nalezy nacisng¢
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przycisk Wniosek co powoduje wyswietlenie wniosku, na ktérym nalezy uzupemic
dodatkowe dane, nastepnie wniosek nalezy zatwierdzi¢. Po zatwierdzeniu wniosek
mozna wydrukowac.

/= Portal Swindczeniodawcy - Windows Internet Explorer = -JHIEI
Whiosek o zastrzefenie recept
kil | zaewierdt | zamknj |
Kod swiadczeniodawoy: Q8RS 10017
Kod lekarza: BRAK
PESEL: 00000000000
Recepty: 01.10.200E - 31.12.2008
Powdd zastrzezenia: | kradziez j
Humer wniosku: |IZIIZIIZIIZIEIZ'IZI.':IE'.4?';-32EI3III
Oddziat wydajaey recepty: | Opoleki Oddziat Wajewddzki HFZ =]

3.2.8.2 Przeglad wnioskow na anulowanie/zastrzezenie recept

Przeglad wnioskow na anulowanie/zastrzezenie recept - prowadzi do podstrony
Whioski na anulowanie/zastrzezenie recept, na ktérej Swiadczeniodawca moze
przegladac¢ dotyczace go wnioski na anulowanie badz zastrzeganie recept. Dostepne
filtry pozwalajg ograniczy¢ zakres prezentowanych wnioskéw. Przycisk Recepty w
tabeli z wnioskami wyswietla liste recept podanych w ramach wniosku.

Portal Swiadczeniodawcy ... ol

Whnioski na anulowanie/zastrzezenie recept

k Powmdt ¢ Pomoc

) SwatZergdavce:  est asdasdsa, Blalowioe
y Utyksawmik: bestl

F Status: Divacdny
P Dhizvaicsinyy

FESEL

Hufmer widdiu:

Data akcertadi (od-do):

&L
€€

Data ignstana (od-dol:

Numer recapty:

Wyszukaj

3.2.8.3 Generowanie numerow recept

Generowanie numeréw recept - prowadzi do funkcjonalnosci pozwalajgcej
wygenerowac nowe numery recept, po opcjonalnym uzupetnieniu wartosci w filtrach
zostanie wyswietlona lista uméw Swiadczeniodawcy.
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Portal Swiadczeniodawcy ... e
Generowanie numerow recept
Powrdt Pomoc

v Swiadczeniodawea:  Niepubliczna przychodnia "Jutrzenka” Opolska 13, 30434 Opole
B Uzytkownik: testl

Wybierz umowe

w Kod umowy:

MNazwisko:

PESEL:

Wyszukaj |

Po uzyciu przycisku Personel umowy zostanie wyswietlona lista personelu w ramach
umowy, po uzyciu przycisku Wniosek przy konkretnym personelu nastapi przeniesienie
do podstrony Wypetnienie wniosku i generowanie numerdow recept. Na tej stronie nalezy
uzupeic brakujgce dane i wybra¢ przycisk Zatwierdz, co wywota funkcje generowania
recept, a nastepnie wyswietlenie podgladu pliku ze szczegotami (zostanie rowniez
uaktywniona opcja jego pobrania).

3.2.8.4 Pobieranie plikow ze szczegétami

Swiadczeniodawca moze pobieraé pliki ze szczegdtami dla wnioskéw ziozonych
samodzelnie w portalu za pomocg funkcjonalnosci Pobieranie plikow ze
szczegotami w Obstudze Recept.

Portal Swiadczeniodawcy .... e
Pobieranie plikow ze szczegélami
» Powrdt  » Pomoc
l E ' .-::':1::-!'1:-‘: -] ::-t;‘vdasd\n. Blslowice
4 cEsE [
w DRarmar Whibpky I
VWi I

3.29 Wyznaczanie grup JGP dla hospitalizacji

Odsytacz Wyznaczanie grup JGP dla hospitalizacji przenosi nas do okna
prezentowanego ponizej:
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Portal Swiadczeniodawcy . .. _——
Wyznaczanie grup JGP dla hospitalizacji

Powrdt Wyczysc Wyznacz grupy 1GP Pomoc

Pradnicka 802, 31209 Opole

éwiad .. Samodzielny Wojewddzki Szpital dla Nerwowo i Psychicznie Chorych im. Ks. Biskupa Nathana w Branicach
| Swiadczeniodawca:
Uzytkownik: testl

Dane dotyczace grupera
_ — ——
Wersja grupera: | Obowiazujaca w dniuwypisu =

Dane ogdlne dotyczace hospitalizacji

Data preyjedia: li w
Data wypisu: [ w
Tryb proviecia: j
Tryb wypisu: Zakoriczenie procesu terapeutycznego diagnostycznego =l
Rozpoznanie zasadnicze z wypisu: (<L ]
Ruzu_uznaﬂia wspdhwystepujace z - ®
wWypisu: .

v
Tryb hospitalzagi: Hospitalizaga ‘7wykiz' j
Charakter hospitalizagi: Mie dotyczy j
Data urodzenia: l— w
Zgoda na kontynuade leczenia dia pagenta kidry ukoficzyt 18 rok zyca T
Plac padenta: Kobieta -l
Humer umowy: | j

Pobyty w ramach hospitalizacji

Mie wprowadzono zadnych pobytdw

Dodaj pobyt |

Na stronie Uzytkownik wprowadza

Dane dotyczace grupera
¢ Wersja grupera - lista wyboru pozwalajgca na wybranie wersji jaka ma zosta¢
uzyta do wyznaczenia grup (domysing wartoscig jest wersja grupera odpowiednia
dla dnia wypisu), gruper powinien uzy¢ wskazanej wersji do wyznaczenia grup.

Dane ogdlne dotyczace hospitalizaciji:

e Okres hospitalizacji w oparciu o date przyjecia, date wypisu i tryb wypisu; data
przyjecia jest obowigzkowa i nie moze byC pozniejsza niz data aktualna; data
wypisu jest obowigzkowa, nie moze by¢ pozniejsza niz data aktualna i
wczeshiejsza niz data przyjecia.

¢ Tryb przyjecia nie jest polem obowigzkowym, natomiast

¢ Tryb wypisu jest polem wymaganym zawsze tak jak i pole

¢ Rozpoznanie zasadnicze z wypisu - pole obowigzkowe

¢ Rozpoznania wspofistniejgce z wypisu

¢ Tryb hospitalizacji (warto$¢ wybierana z listy)

¢ Charakter hospitalizaciji - pole obowigzkowe (warto$¢ wybierana z listy)

¢ Pte¢ pacjenta, ktére nalezy koniecznie wypetnic.

¢ Wiek pacjenta w oparciu o date urodzin bgdz podany bezposrednio (nie jest
polem wymaganym)

e Kod umowy szpitalnej (nieobowigzkowy, wybierany z listy)

e Lista pobytéw (musi by¢ podany przynajmniej jeden)
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Przycisk Wyczys¢ pozwala wyczysci¢ wszystkie pola na formularzu w celu fatwiejszego
wprowadzenia danych o nastepnej hospitalizacji.

Dodanie nowego pobytu odbywa sie za pomocg przycisku Dodaj pobyt, dodawany
jest za pomocg okna dialogowego, na ktérym mozna wprowadzic:

Diata poczathku: 20-01-2009 wy

Data korfica: | 03-03-2009 ] w

kiod swiadczenia: 0.1

Czest. VI koo resortowenn  [enn — onnzias CHIRURGICZMNY OGOLNY <)

oddzizh.;

Rozpoznanie zasadnicze: PO7.0 - Skrajnie niska urodzeniowa masa ciata | - ®
Rozpoznania | @
wispdhaystRpLace: -/ ®
Wykonane procedury: (20-01-2009) 87.031 - Komputerowa tormografia gl. . O ® W

[ Zatwierd? ] ’ Py THI [N ]

e Kod swiadczenia - wg rozpozadzenia Ministra Zdrowia.

e Czes¢ VI kodu resortowego oddziatu (pole wymagane, wybierane ze stownika)

¢ Rozpoznanie zasadnicze (wybierane ze stownika)

¢ Rozpoznania wspotwystepujace (wybierane ze stownika, aby je poda¢ musi byc
podane rozpoznanie zasadnicze, nie mozna podac wiecej niz trzech rozpoznan
wspotwystepujgcych w ramach pobytu)

¢ \WWykonane procedury (wybierane ze stownika, mozna poda¢ dowolng ilos¢) -
podanie daty wykonania dla kazdej wykonanej procedury jest wymagane.

Dla utatwienia procesu wyboru rozpoznania nalezy za pomocg ikony b
skorzysta¢ ze stownika, gdzie mozna wyszukac wybrang pozycje wpisujgc Kod i/
lub Nazwe.
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X
kod: . =L
Mazwa: | '

#-_A0 - I, Miektdre choroby zakaine | pasoiytnicze A
ié--_CEI - 11, Mowobwory
=':iFJ--”‘*Cﬂ - Moweotwory 2iogiwe wargi, jarmy usthej | gardta
+““CE! - Mowotwory gociwe narzaddw trawiennych
’E:ZJ"ACC - Mowotwory #godiwe uktadu oddechowego | narzaddw klatki piersiowej
+”‘*CD - Moweotwory 2ogiwe kodci i chrzastki stawowej
é’:--ACE - Mowotwaory gosliee skory
i.é'=--C43 - Crerniak #oslwey skdry
-C43,0 - Czerniak zhodlivey wargi
-C43,1 - Coerniak zodlivey powieki, facznie z katern oka
-C43,2 - Czerniak #odlivey ucha i preewodu siuchowego zeswnetrznego
-C43,3 - Crerniak 2iodliwey innych i nieokreslonych czesoi twarzy
-C43,4 - Crerniak odlivey skory owdosione] olowey | skory szyvi
-C473,5 - Czerniak odivy tufowia
-C43.6 - Crerniak 2odlivey koriczyny adrne] facenie 2 barkiemn
-C43,7 - Crerniak zodlivey konczyrny dolhej tacznie z biodrem
Wi~ B - rarniale Andlivew ckdry nrralrarraiacy wewdai olbrednne aranire Gt

¢ | ¥
Aby przypisa¢ date wykonania nalezy zaznaczy¢ konkretng procedure i skorzysta¢

zikony kalendarza W  Data zostanie przypisana do procedury.

Po wprowadzeniu wszystkich danych Uzytkownik moze wyznaczy¢ liste grup JGP
korzystajac z przycisku Wyznacz grupy JGP w gornym menu strony. Wyswietlana jest
lista wyznaczonych grup lub opis zwréconego btedu. Tabela wynikéw prezentuje
wyznaczone grupy w postaci kolumn:

1. Grupa - ktora prezentuje zarowno kod jak i nazwe wyznaczonej grupy;

2. Kod produktu jednostkowego;

3. Taryfa;

4. Taryfa dodatkowa;

5. Numer pobytu.
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4 Swiadizeniodawoa:  Dawca 1/5 poprawiona AAA AGA/ ARA, 11111 AAA
b Uytherwri: marta

Poni2e] prezentowane sa orupy WYInaczone 2 wykorzystaniem JGP w wersii 5.6,12

Grupa Kod produktu jednostkoweno Taryfa Tarvfa dodatkowa umer pobytu
Kod: N21 =

Mazwa: Cietka patologla noworodka > 30 dnd SSL0L000302 1000 216 1

Koud: MES

Nazwa: Noworodek wymagajacy wamozonego nadzoru L RO S = R &

2 Dane dotyczace grupera
u Wersja grupara: 56.12 v

Dane ogdine dotyczace hospitalizacji

Data przyjecia: 20,01,2009 L0
Dlata WypisLE 03,03.2009 w

Tyl pezyjecia: Prayjecie plancowe

Tryby wypisue: Zakoriczeris procesy TErapeLtyCznego dagnostycinegs b
Tryb hospit alizack: Hispitalzacis ‘rwykda’ b
Charakber hospitalzaci: M dotyczy bl
Data wrodzenia: 20.01.2009 W

Zgoda na kontynuacie leczeria dia pacsenta kidey ukodicryl 18 rok tycia [
Ped pacjenta: Kiokeata bl

UMY LImCwy: ~
Pobyty w ramach hospitalizacji

Czedt VIIT kodu

MLEMEF e ; : o Kod ROpOZnanie Rozpoznania
bt Data poczgtku Data korica :::;r;'ir.;::regu Eniadizonia. Fasadnicra wspiihwystepujace Wykonane procedury
1 20-01-2002 03-03-2009 43500 - CDDZIAL 0.1 PO7.0 - Skrajrie

CHIRLRGICZMY niska wrodzeniowa o (20-01-2009) 87.051 -

OGEOLNY masa cida Komputerowa tomografia  Edytu)
owy if lub szvi bez Lsuarh
kontrastu

Doda) pobyt

3.2.10 Przesytanie plikow z danymi dla wyznaczania JGP

Dostep do funkcjonalnosci z sekcji Umowy na realizacje swiadczen/Przesylanie
plikéw z danymi dla wyznaczania JGP. Funkcjonalno$¢ ta pozwala na wystfanie
komunikatu z danymi do wyznaczania JGP. Uzytkownik wybiera plik z komunikatem i
wybiera przycisk Wyslij. Prezentowana jest rowniez lista wystanych plikow, wraz z
mozliwo$cig pobrania wygenerowanych juz komunikatow zwrotnych.

Portal Swiadczeniodawcy.... ol

Przesylanie plikow z danymi dla wyznaczania JGP

I E ' Swadzerodewcs:  Samodrielny Publiczny Zespdt Opiekl Zdrowotne) w Glubczycach Skiodowskis) 26, 45100 OPOLSKIE
LIy crnm: ika

Wysylanle plku z danymi

| [ reegein |

ﬂ/

Brak preashrpch do system pladew
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3.211 Przeglad swiadczen - decyzje OW
Funkcjonalnos¢ umozliwia przeglad decyzji wydanych przez OW.

Portal Swiadczeniodawcy ... i

Przeglad swiadczen — decyzje OW

Powvenil Wiy ssukiveanis Z48Wa netwai Wiydiuk Pairioe

renadc pepoclaanc s MEIRKA testowy Stara 12, 12312 Stary Pacskow
w i MIRKA
Wyszukivanie
w
R [ 200 [

b ey
| styozen W |

tostatec o C_—
"-I-l DPEMTA MCCMNED ] SWIATECTNE] ORISR MEDY CZMES- LEART - STANY MAGLYOH ZAC ll (=) C\:
| lo®
[oc |
i Zgoda wydana \:'
Wyszukiwanie utatwiajg dostepne filtry:

¢ Rok (filtr obowigzkowy)

¢ Miesigc

¢ Instalacja

e Zakres Swiadczenh (wybodr ze stownika, zawartos¢ stownika zalezy od wybranego

roku)

 Swiadczenie (wybdr ze stownika, zawarto$é stownika zalezna od wybranego roku,
lub roku wraz miesigcem i zakresem swiadczen)

¢ Rodzaj decyzji (filtr obowigzkowy)

¢ Decyzja ("Puste pole" - wszystkie Swiadczenia dla wybranego rodzaju decyzji,
"Zgoda wydana", "Brak zgody", "Brak decyzji")

e Stan rozliczenia $wiadczenia - tylko w przypadku wyboru opcji “Pole puste” lub
"Zgoda wydana" w filtrze "Decyzja" ("Niewskazane i nierozliczone", "Wskazane
do rozliczenia lub rozliczone", "Tylko wskazane do rozliczenia”, "Tylko
rozliczone")

Przejscie do wyszukiwania rozszerzonego nastepuje po wyborze pozycji zmenu
Wyszukiwanie zaawansowane. Wyniki wyszukiwania sg wyswietlane w tabeli
ponizej. Filtry do wyszukiwania zaawansowanego to:

e PESEL pacjenta

¢ Data wykonania $wiadczenia od - do

¢ Nr pisma

e |dentyfikator rozliczenia SINFZ

e |dentyfikator Swiadczenia

¢ |dentyfikator Swiadczenia (pobytu/porady)

e |dentyfikator pozycji rozliczeniowej
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3.2.12

W ramach funkcjonalnosci zostat dodany przycisk Wydruk, ktéry powoduje
wyswietlenie formatki wydruku decyzji dla aktualnie wprowadzonych warunkow
wyszukiwania. Zakres danych na wydruku jest identyczny z zakresem danych

dostepnych na przegladzie. Wartosci wprowadzonych warunkéw wyszukiwania rowniez

$g umieszczane na wydruku.

al0

Wiz swiadcren

o |z

s Sweiacdireniodaweoy: DER10017

Harwa swiadczeniodawcy: Samadie by Pulshcany Zacpi! Opiakd Zdmweine] w Gbcryach
H 2007

Hiksiyc: stwcperh

Instalacia: LEgg0B1%

Raodraj decyoc o

Decyzjac Forytyama

Brak decyd) spehsaivch tadena weruek

=
Przeglad wnioskéw o zgody indywidualne
Wybranie tej opcji powoduje wyswietlenie okna ktére pozwala na przeglad
wprowadzonych wnioskéw na chemioterapie niestandardowg lub zgode indywidualng
oraz wprowadzanie nowych wnioskow.
r -
Portal Swiadczeniodawcy.... -
Przeglad wnioskéw o zgody indywidualne
Powrdt Pomoc
Swiadczeniodawea:  Swiadczeniodawca 08R/ 66666 Aleje Jerozolimskiel 1, 05221 Warszawa5s
w Uzytkownik: testl
; Rok: 2011 =
| “
u Typ zgody: 06 - okreslone Swiadczenia j
Kategoria: 6100 - Rozliczenie swiadczen udzielanych osobie pe Inoletniej w ramach zakresu Swiadczeri dla dzieci j
Rodzaj swiadczenia:| 0402 - AMBULATORY JNA OPIEKA SPECJALIST\j
Utwdrz nowy wniosek
¥ Wyszukiwanie
v Rok: 2011 =
Typ zgody: 05 - chemioterapia niestandardowa j
Kategoria: j
Rodzaj swiadczenia: 0403 - LECZENIE SZPITALMNE j
Wyszukaj |
5 5 Dat: Data Data Data Imie Nazwisko PESEL Kont. Nr
Kumer wniosku'¥ EIEE Ao wniosku aktualizacji wptywu decyzji pacjenta pacjenta pacjenta leczenia zgody/odmowy Charakte
0805000311000020 Potwierdzony oo 05.01.2011 05.01.2011 Johny Brawo 74030201115  Mie 5
0805000311000019 Potwierdzony [ulx] 04.01.2011 04.01.2011 imie nazwisko 25050635202 Nie 5
1| | il

Przycisk Utworz nowy wniosek pozwala na utworzenie nowego wniosku

odpowiedniego dla typu zgody okreslonej w polu Typ zgody. W przypadku wyboru jako

typ zgody '06 - okreslone $wiadczenia' przed kliknieciem przycisku Utworz nowy
whniosek nalezy wybrac kategorie wniosku oraz rodzaj Swiadczenia.
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Przycisk Wyszukaj Wyszukuje wnioski wg zatozonych kryteriow.

Przycisk Powrét powoduje przej$cie do strony poprzednie;.

W tabelce z listg wnioskow, w kolumnie Szczegdly znajduje sie link Korekty. Link jest
widoczny tylko, gdy do wniosku wprowadzone zostaty korekty. Klikniecie powoduje
przejscie do przegladu korekt. Formatka zawiera informacje dla Swiadczeniodawcy
odnosnie statusu wystawionych wnioskéw o korekte dat waznosci zgody. W tabeli z
korektami wnioskéw znajduje sie pole Kwota. Przedstawia ono kwote zgody (nowg -
jesli wniosek obejmuje zmiane kwoty; poprzednig jesli wniosek obejmuje jedynie
zmiane dat obowigzywania zgody). W polach Whioskowana data od , Wnioskowana
data do oraz Kwota wprowadzono nastepujgcg zmiane:

- jesli wniosek wprowadza zmiane danego pola to tekst jest wyswietlany pogrubiong
czcionkg

- jesli dane pole sie nie zmienito wyswietlanie normalne

3.2.12.1 Chemioterapia niestandardowa

Wyrdznione pola sa wymagane przed zmiana statusu.
Zmiana statusu na: 'Zatwierdzony' | Anulowanie wniosku Zapiszl Whydruk testowy | Zamkni

Whniosek o chemioterapie niestandardowa

Nr wniosku: ...
Status wniosku:

Data wystawienia wniosku (dd.mm.rrrr): I 10.01.2011 {157

™ rozpoczecie terapi I kontynuada leczenia

Do Dyrektora Opolskiego Oddziatu Wojewddzkiego NFZ

Dane éwiadczeniodawoy skizdajacego wniosek:

Nazwa: Swiadczeniodawea 08R/66666

Humer umowy: | L5

Produkt kontraktowy: I l—

Nr prawa wyk. zawodu I
lekarza wnioskujacego:

Dane éwiadczeniobioroy:

Imie:

Nazwisko:

PESEL:

W nowym wniosku zostanie wpisany data oraz typ zgody taki jak wybrany w oknie
przegladu wnioskéw. Wszystkie zotte pola nalezy uzupemic. W pierwszej czesci
wniosku, gdy jest wybrana 'kontynuacja leczenia' sq widoczne dodatkowo sekcje
'‘Ocena efektu leczenia wg RECIST'i 'Ocena tolerancji leczenia'. Dodajgc wniosek na
biezacy rok mozna korzysta¢ z niektérych uméw z poprzedniego roku, jezeli zakonczyty
sie one nie pdzniej niz 3 miesigce temu. Dodanie wniosku na lata poprzednie jest
niemozliwe.

Przy wprowadzaniu danych swiadczeniodawcy sktadajagcego wniosek pole ‘Nr prava
wyk. zawodu lekarza wnioskujgcego' aplikacja sprawdza czy istnieje w bazie lekarz o
podanym numerze. Gdy numer nie istnieje, ale ma prawidtowy

format, uzytkownik ma mozliwo$¢ warunkowego zapisania wniosku.

W goérnej czesci wniosku znajduje sie pole ‘Uzasadnienie decyzji OW'. Jest w nim
wyswietlany status wniosku i uzasadnienie wpisane przez OW, jednakze tylko dla
statuséw, w ktérych OW faktycznie podjat decyzje: 'Przyjety’, 'Do uzupetnienia’,
'Wydanie zgody' lub '‘Brak zgody'. Przy wprowadzaniu dtugosci cyklu jest sprawdzana
jego poprawnosé. Gdy liczba cykli nie przekracza 3, to dtugos¢ cyklu moze wynosié
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3.2.12.2

maksymalnie 90 dni. Natomiast w przypadku wiekszej liczby cykli, suma dni we
wszystkich cyklach nie moze przekroczy¢ 90 dni. Istnieje mozliwos¢ zdefiniowania do 14
cykili.

Mozna zapisac¢ niekompletny wniosek, natomiast przed zmiang statusu wszystkie pola
we wniosku sg wymagane.

Przed zmiang statusu na 'Zatwierdzony' trzeba wypetni¢ catg cze$¢ A wniosku, a w
czesci B (konsultacja) nalezy wybrac konsultanta. Przed przejsciem do statusu
'Potwierdzony' konieczne jest wypetnienie pola ‘Uzasadnienie opinii' oraz '‘Opcja
terapeutyczna przy niezastosowaniu wnioskowanej terapii’.

Przycisk 'Zapisz' wykonuje walidacje i aktualizacje wniosku w bazie.

Przycisk ‘Anulowanie wniosku' nadaje status ‘Anulowany’.

Uzycie przycisku ‘Drukuj ' powoduje wydruk wniosku, na ktérym sg widoczne
dodatkowo pola z pieczatkami i miejscem na podpis(y) pod czescig A i B wniosku.
Przycisk 'Rezygnacja’ dostepny jest z poziomu podgladu wniosku/zgody. Pozwala on
na rezygnacje ze zgody w sytuacji, gdy do wniosku zostata wydana zgoda ale nie zostaty
wykorzystane jeszcze zadne swiadczenia. Rezygnujgc ze zgody, konieczne jest podanie
powodu rezygnaciji - pojawia sie pole tekstowe gdzie mozna wprowadzi¢ powod. Po
wykonaniu rezygnacji status wniosku zmienia sie na ‘Rezygnacja’, a status akceptacyjny
wniosku na ‘Brak zgody’. Na wniosku, do ktérego zrobiono rezygnacije nie mozna juz nic
modyfikowac.

Przycisk 'Zamknij ' zamyka okno i nastepuje powrdt do okna przegladu wnioskow.

Zgody indywidualne

Zgodnie z Zarzadzeniem Nr 65/2010/DSOZ Prezesa Narodowego Funduszu
Zdrowia (z p6zn. zm.) w okreslonych przypadkach Swiadczeniodawcy przystuguje prawo
do wystgpienia do wlasciwego ze wzgledu na umowe o udzielanie swiadczenh opieki
zdrowotnej Dyrektora OW NFZ z wnioskiem o sfinansowanie zrealizowanego
swiadczenia na podstawie indywidualnej zgody.

W takim przypadku Swiadczeniodawca powinien przekaza¢ do Dyrektora oddziatu
Funduszu wniosek, ktérego szablon zostat okreslony w niniejszym zarzadzeniu.

Whiosek ten powinien byé wprowadzony przez Swiadczeniodawce do systemu
informatycznego NFZ poprzez =~ udostgpniong strong WWW na Portalu
Swiadczeniodawcy. Nastepnie Swiadczeniodawca powinien go zatwierdzc,
wydrukowac i podpisa¢. W takiej formie (papierowej) powinien go dostarczy¢ do
oddziatu Funduszu (wraz z kosztorysem — jezeli jest to wymagane).

Ogodlny obiegu elektronicznego wniosku

Z poziomu Portalu Swiadczeniodawcy wnioskujgcy posiada mozliiwo$é ustawienia

nastepujgce statuséw wnioskow (patrz rys. ponizej):

e Wprowadzony — dostepna jest edycja wniosku, nie jest sprawdzana jego
poprawnos¢, wniosek nie moze by¢ drukowany

e Zatwierdzony — przed przejsciem do tego statusu ma miejsce walidacja jego
zawartosci pod wzgledem formalnym (wypemienie wszystkich wymaganych pdl), po
zatwierdzeniu brak jest mozliwosci jego edycji, wniosek posiada numer oraz kod
kreskowy, moze zosta¢ wydrukowany

¢ Anulowany - przejScie do tego statusu mozliwe jedynie ze statusu ,Wprowadzony”
oraz ,Odrzucono ze wzgl. formalnych” (status nadawany przez pracownika OW NFZ
np. w przypadku niezgodnosci wersji papierowej i elektronicznej wniosku)
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Start [ Wprowadzony ] [ Anulowany ]

[ Zatwierdzony ]

Mierozpatr 2oy J
MFZ

Odrzucono ze wzgl. \\,
formalnych yIgty Centrala NFZ /

[ Zgoda ] [ Brak zgody J

p—

Po rozpatrzeniu wniosku przez Dyrektora OW NFZ wniosek moze przyjaé
nastepujgce statusy:

e Odrzucono ze wzgl. formalnych — wniosek posiada btedy formalne, np. brak
pieczatki / niezgodno$¢ pomiedzy wersjg papierowg i elektroniczng itd. ) — status
,DO0 uzupetnienia” nie pozwala swiadczeniodawcy na zmiane tresci wniosku, a
jedynie do jego anulowania/zloZzenia nowego na podstawie starego.

e Zgoda — decyzja pozytywna Dyrektora OW NFZ

¢ Brak zgody — decyzja negatywna Dyrektora OW NFZ

¢ Nierozpatrzony — status wniosku ustawiany w OW NFZ na podstawie informaciji ze
strony Swiadczeniodawcy, oznaczajacy brak decyzji (np. $mieré pacjenta)

3.2.12.2.1 Whniosek o rozliczenie $w iadczen udzielanych osobie petnoletniej w ramach zakresu $wiadczen dla dzieci (6100)
Nowy wniosek ma status Wprowadzony. Informacja ta widoczna jest w gérnym lewym
rogu. W kazdej chwili mozna zapisaC swojg robocza wersje wniosku poprzez klikniecie
przycisku Zapisz.
Czes¢ A
Wypemia sie automatycznie.

A.l. IDENTYFIKACIA WNIOSKU

1. Mumer wniosku

A.2. WNIOSEK W SPRAWIE
|J. Rozliczenie Swiadczen udzielanych osobie petnoletnie] w ramach zakresu Swiadcozen dia dziec

CzescB
Nalezy wybra¢ jedng z opcji wskazujgcych, czy wniosek sktadany jest po raz pierwszy,
czy jest to kolejny wniosek o zgode:

B. RODZAJ SWIADCZENIA

3. Wnioskowanie po raz pienwszy I |— Kolejny wniosek o zgode r

CzescC
Nalezy uzupetni¢ dane dotyczace swiadczeniodawcy, czyli:

- numer umowy i zakres Swiadczen (zwigzany z poradnig/oddziatem) — przycisk &
- numer prawa wykonywania zawodu lekarza wnioskujgcego
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C. DANE SWIADCZENIODAWCY SKEADAJACEGO WNIOSEK

5. Nazwa
Swiadczeniodawca 08R/66666
B. Nr umowy 7]
7. Zakres Swiadczen
2. Numer prawa wykonywania zawodu lekarza wnioskujgcego
Czes¢D
Nalezy wprowadzi¢ dane pacjenta:
D. DANE SWIADCZENIOBIORCY
9. Imie 10. Nazwisko
11. Typ identyfikatora (zeednie z tabelg 7 zatgcznika nr 3 do rozporzadzenia MZ)
12, ldentyfikator 12a. Piec 12k, Data urodzenia (gdy typ
dentyfikatora inny niz PESEL
cwiadczenichioroy/inny niz NN T MNW)
w

Jezeli zostanie podany PESEL pacjenta, wowczas system automatycznie uzupetni dane

dotyczace ptci oraz daty urodzenia

pacjenta. W pozostatych przypadkach, np. gdy

podawany jest PESEL opiekuna — konieczne jest reczne uzupetnienie tych danych.

Cze$¢ E

Kolejnym znacznikiem jest zaznaczenie na wniosku, czy ma on charakter jednorazowy,
czy raczej jest to wniosek na wiele roznych swiadczen nastepujgcych po sobie.
Swiadczenie udzielane jednorazowo oznacza, ze zgoda bedzie miata zastosowanie
tylko do jednego zestawu $wiadczen (np. jednej hospitalizacji / jednej wizyty w poradni).

E. RODZAJ SWIADCZENIA

13. Swiadczenie udzielane jednorazowo

Il |1'—'. Swiadczenie udzielane cyklicznie r

CzescF

W zaleznosci od tego, czy wniosek dotyczy Swiadczeh ambulatoryjnych czy szpitalnych
roznie wyglada wymagalnosé, jezeli chodzi o dane dotyczace $wiadczenia. W
przypadku lecznictwa zamknietego wymagane jest podanie:

- 1 rozpoznania zasadniczego i 1 rozpoznania wspofistniejgcego

- 4 procedur medycznych

- kodu grupy JGP i/lub kodu $wiadczenia
Dla swiadczen ambulatoryjnych wystarczy podac rozpoznanie zasadnicze.
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F. DANE S'WI,QDCZENI,Q, KTOREGO DOTYCZY WNIOSEK
F.1. PRZYCZYNY HOSPITALIZACI W/G MIEDZYNARODOWEJ KLASYFIKACII SCHORZEN ICD 10
15. Kod rozpoznania zasadniczege

o
16. Kod pierwszego rozpoznania wspotistniejgcego 7]
17. Kod drugiego rozpoznania wspotistniejgcego @
12. Kod trzeciego rozpoznania wspotistniejgeezo @
F.2. ISTOTNE PROCEDURY MEDYCZNE JAKIE WYSTAPILY W TRAKCIE HOSPITALIZACH, W/ G MIEDZYNARODOWEJ
KLASYFIKACI PROCEDUR MEDYCZNYCH
15. Kod procedury medyczne] 7] 20. Kod procedury medycznej w
21 Kod procedury medycznej 7] 22. Kod procedury medycznej w
23. Kod procedury medyczne] (7 24, Kod procedury medyczne] w
25. Kod procedury medycznej 7] 2E. Kod procedury medycznej w
27. Kod procedury medycznej (7 28. Kod procedury medycznej w
F.3. DANE ROZLICZANE] JGP,*’S'WIA[]CZENIA
23, Kod JGP
2%a. Kod Swiadczenia (12

Kod grupy JGP jest sprawdzany na zgodnos¢ z algorytmem wyznaczania grup JGP w
oparciu o dane podane na wniosku takie jak: pte¢, wiek, okres trwania swiadczenia,
rozpoznania i procedury. W przypadku niezgodnosci system o tym poinformuje, jednak
nie zablokuje dalszego postepowania.

Alternatywnie — w przypadkach, gdy rodzaj $wiadczen nie obejmuje rozliczen przy
wykorzystaniu JGP konieczne jest podanie kodu swiadczenia jednostkowego. Jezeli
wniosek obejmuje diuzszy okres (wiecej niz jedng hospitalizacje / porade), a liczba
koniecznych do wprowadzenia kodéw Swiadczen jest wieksza niz jeden — nalezy
wprowadzi¢ kod najbardziej istotnego kodu swiadczenia. Infformacja ta traktowana jest
jako uszczegotowienie wniosku (kod swiadczenia nie bedzie przedmiotem weryfikaciji
sprawozdawczo-rozliczeniowych).

Czes¢ G

Nalezy uzasadni¢ wniosek poprzez wskazanie jednej z predefiniowanych odpowiedzi
lub — wybierajgc Inne — wprowadzi¢ swoje uzasadnienie. Wazne — dla swiadczen
psychiatrycznych konieczne jest podanie rodzaju i numeru dokumentu potwierdzajgcego
kontynuacje nauki.
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G. UZASADNMIENIE
G.1. UZASADNIENIE KONIECZNOSCI LECZENIA OSOBY PEENOLETNIE) W ODDZIALE/PRZYCHODNI DLA DZIECI

30-32. Uzasadnienie realizac)i Swiadczenia wnioskowanego do rozliczenia

Inne J

33. Rodzaj i numer dokumentu potwierdzajgcego kontynuacje nauk

G.2. UZASADNIENIE KONIECZNOSCI LECZENIA OSOBY INNEJ PECI, NIZ WSKAZUJE NA TO PROFIL KOMORKI
UDZIELAJACE) SWIADCZENIE
34 0pis

NIE DOTYCZY

CzesciHil
Nalezy wprowadzi¢ wtasciwe daty w odniesieniu do Swiadczenia (propozycje terminu
waznosci zgody) oraz date wystawienia wniosku.

H. WNIOSKUJE O ROZLICZEMIE SWIADCZENIA WYKONANEGO W TERMINIE:

35. Data od (RRRR-MM-DD) 36. Data do (RRRR-MM-DD)
w w

. POTWIEDZENIE FORMALNE WNIOSKU

37. Data (RRRR-MM-DD) 38. Podpis 1 pieczagtka lekarza wnioskujgcego

2011-01-10 w

3% Data (RRRR-MM-DD) 40. Podpis i pieczatka dyrektora podmiotu udzielajgcego Swiadozenie,
wnioskujgcego o rozliczenie

Nastepnie nalezy klikng¢ przycisk Zatwierdz znajdujacy sie na samej gérze wniosku,
po czym wydrukowac¢ wniosek (przycisk Drukuj), uzupeti¢ o wymagane podpisy i
przekaza¢ do OW NFZ.

Wazne! Wniosek musi mie¢ status Zatwierdzony, aby mozliwe byto jego wydrukowanie.
Wydrukowane wnioski o statusie Wprowadzony nie bedg rozpatrywane w OW NFZ.

3.2.12.2.2 Whniosek o rozliczenie $w iadczen udzielanych osobie innej pici niz w skazuje na to profil komérki udzielajacej
$w iadczenie (6101)

Nowy wniosek ma status Wprowadzony. Informacja ta widoczna jest w gérnym lewym
rogu. W kazdej chwili mozna zapisaC swojg robocza wersje wniosku poprzez klikniecie
przycisku Zapisz.

Czesc A

Wypemia sie automatycznie.

A.l. IDENTYFIKACIA WNIOSKU

1. Mumer wniosku

A.2. WNIOSEK W SPRAWIE
2. Rozliczenie swiadczen udzielanych osobie innej pici niz wskazuje na to profil komarki udzielajgee] Swiadaenie
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Cze$é B

Nalezy wybra¢ jedng z opcji wskazujgcych, czy wniosek sktadany jest po raz pierwszy,

czy jest to kolejny wniosek o zgode:

B. RODZAJ SWIADCZENIA

3. Wnioskowanie po raz pienwszy I |— Kolejny wniosek o zgode r

CzescC
Nalezy uzupetni¢ dane dotyczace swiadczeniodawcy, czyli:

- numer umowy i zakres Swiadczen (zwigzany z poradnig/oddziatem) — przycisk &
- numer prawa wykonywania zawodu lekarza wnioskujgcego

C. DANE SWIADCZENIODAWCY SKEADAJACEGO WNIOSEK

5. Nazwa
Swiadczeniodawca 08R/66666

6. Nr umowy

7. Zakres Swiadczen

2. Numer prawa wykonywania zawodu lekarza wnioskujgcego

Czes¢D
Nalezy wprowadzi¢ dane pacjenta:

D. DANE SWIADCZENIOBIORCY
9. Imie 10. Nazwisko
11. Typ identyfikatora (zgednie z tabelg 7 zatgcznika nr 3 do rozporzadzenia MZ)
=]
12. ldentyfikator 12a. Pted 12b. Data urodzenia (gdy typ
dentyfikatora inny niz PESEL
swiadczeniobioroy/inny niz NN i NW)
w

Jezeli zostanie podany PESEL pacjenta, wowczas system automatycznie uzupetni dane
dotyczace pici oraz daty urodzenia pacjenta. W pozostatych przypadkach, np. gdy
podawany jest PESEL opiekuna — konieczne jest reczne uzupetnienie tych danych.

CzesSCE

Kolejnym znacznikiem jest zaznaczenie na wniosku, czy ma on charakter jednorazowy,
czy raczej jest to wniosek na wiele réznych swiadczen nastepujacych po sobie.
Swiadczenie udzielane jednorazowo oznacza, ze zgoda bedzie miata zastosowanie
tylko do jednego zestawu $wiadczen (np. jednej hospitalizacji / jednej wizyty w poradni).

E. RODZAJ SWIADCZENIA

13. Swiadczenie udzielane jednorazowo v |1'—'. Swiadczenie udzielane oyklicznie r

Cze$é F

W zaleznosci od tego, czy wniosek dotyczy swiadczeh ambulatoryjnych czy szpitalnych
roznie wyglagda wymagalnosé, jezeli chodzi o dane dotyczace Swiadczenia. W
przypadku lecznictwa zamknietego wymagane jest podanie:

- 1 rozpoznania zasadniczego i 1 rozpoznania wspotistniejgcego

- 4 procedur medycznych
- kodu grupy JGP i/lub kodu Swiadczenia

Dla swiadczen ambulatoryjnych wystarczy podac rozpoznanie zasadnicze.
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F. DANE S'WI,QDCZENI,Q, KTOREGO DOTYCZY WNIOSEK
F.1. PRZYCZYNY HOSPITALIZACI W/G MIEDZYNARODOWEJ KLASYFIKACII SCHORZEN ICD 10
15. Kod rozpoznania zasadniczege

o
16. Kod pierwszego rozpoznania wspotistniejgcego 7]
17. Kod drugiego rozpoznania wspotistniejgcego @
12. Kod trzeciego rozpoznania wspotistniejgeezo @
F.2. ISTOTNE PROCEDURY MEDYCZNE JAKIE WYSTAPILY W TRAKCIE HOSPITALIZACH, W/ G MIEDZYNARODOWEJ
KLASYFIKACI PROCEDUR MEDYCZNYCH
15. Kod procedury medyczne] 7] 20. Kod procedury medycznej w
21 Kod procedury medycznej 7] 22. Kod procedury medycznej w
23. Kod procedury medyczne] (7 24, Kod procedury medyczne] w
25. Kod procedury medycznej 7] 2E. Kod procedury medycznej w
27. Kod procedury medycznej (7 28. Kod procedury medycznej w
F.3. DANE ROZLICZANE] JGP,*’S'WIA[]CZENIA
23, Kod JGP
2%a. Kod Swiadczenia (12

Kod grupy JGP jest sprawdzany na zgodnos¢ z algorytmem wyznaczania grup JGP w
oparciu o dane podane na wniosku takie jak: pte¢, wiek, okres trwania swiadczenia,
rozpoznania i procedury. W przypadku niezgodnosci system o tym poinformuje, jednak
nie zablokuje dalszego postepowania.

Alternatywnie — w przypadkach, gdy rodzaj $wiadczen nie obejmuje rozliczen przy
wykorzystaniu JGP konieczne jest podanie kodu swiadczenia jednostkowego. Jezeli
wniosek obejmuje diuzszy okres (wiecej niz jedng hospitalizacje / porade), a liczba
koniecznych do wprowadzenia kodéw Swiadczen jest wieksza niz jeden — nalezy
wprowadzi¢ kod najbardziej istotnego kodu swiadczenia. Infformacja ta traktowana jest
jako uszczegotowienie wniosku (kod swiadczenia nie bedzie przedmiotem weryfikaciji
sprawozdawczo-rozliczeniowych).

Czes¢ G
W tym miejscu dostepne jest miejsce na wpisanie opisu uzasadnienia koniecznosci
leczenie osoby innej ptci, niz wskazuje na to profil komérki udzielajgcej Swiadczenia.

G. UZASADNIENIE
G.1. UZASADNIENIE KONIECZNOSCI LECZENIA OSOBY PEENOLETNIE) W ODDZIALE/PRZYCHODNI DLA DZIECI

30-32. Uzasadnienie realizag)i swiadozenia wnioskowanego do rozliczenia

MNIEDOTYCZY

Opis (naleiy wypetnic w przypadku zaznaczenia w polu nr 30-32. opgji . inne”)
NIE DOTYCZY

33. Rodzaj i numer dokumentu potwierdzajgcego kontynuacje nauk
MNIEDOTYCZY

G.2. UZASADNIENIE KONIECZNOSCI LECZENIA OSOBY INMNEJ PECI, NIZ WSKAZUJE NA TO PROFIL KOMORKI
UDZIELAJACE] SWIADCZENIE
34 Opis

CzesciHil
Nalezy wprowadzi¢ wtasciwe daty w odniesieniu do swiadczenia (propozycje terminu
waznosci zgody) oraz date wystawienia wniosku.
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H. WNIOSKUJE O ROZLICZENIE SWIADCZENIA WYKONANEGO W TERMINIE:

35. Data od (RRRR-MM-DD) 36. Data do (RRRR-MM-CD)
o w

. POTWIEDZENIE FORMALNE WNIOSKU

37. Data (RRRR-MM-DD) 38. Podpis 1 pieczatka lekarza wnioskujgcego

2011-01-10 w

3%. Data (RRRR-MM-DD) 40. Podpis i pieczatka dyrektora podmiotu udzielajgcego Swiadczenie,
wnioskujgcego o rozliczenie

Nastepnie nalezy klikng¢ przycisk Zatwierdz znajdujacy sie na samej gérze wniosku,
po czym wydrukowac¢ wniosek (przycisk Drukuj), uzupeti¢ o wymagane podpisy i
przekaza¢ do OW NFZ.

Wazne! Wniosek musi mie¢ status Zatwierdzony, aby mozliwe byto jego wydrukowanie.
Wydrukowane wnioski o statusie Wprowadzony nie bedg rozpatrywane w OW NFZ.

3.2.12.2.3 Whniosek o rozliczenie $w iadczen w ykonanych w odstepie krétszym niz w ynika to z zarzadzen Prezesa NFZ (6102)

Nowy wniosek ma status Wprowadzony. Informacja ta widoczna jest w gornym lewym
rogu. W kazdej chwili mozna zapisa¢ swojg roboczg wersje wniosku poprzez klikniecie
przycisku Zapisz.

Czesc A
Wypetnia sie automatycznie.

AL IDENTYFIKACIA WNIOSKU

1. Numer wniosku

A.2. WHNIOSEK W SPRAWIE
|2. Rozliczenie Swiadczen wykonanych w odstepie krotszym nii wynika to z zarzadzen Prezesa NFZ

CzescB

Nalezy uzupetni¢ o dane dotyczace swiadczeniodawcy, czyli:

- numer umowy i zakres Swiadczen (zwigzany z poradnig/oddziatem) — przycisk &
- numer prawa wykonywania zawodu lekarza wnioskujgcego

B. DANE SWIADCZENIODAWCY SKEADAIACEGO WNIOSEK
3. Nazwa

Swiadczeniodawca 08R/66666
4. MNr umowy (7]

5. Zakres Swiadczen

6. Numer prawa wykonywania zawodu lekarza wnioskujgcego

Czesc C
Nalezy wprowadz¢ dane pacjenta:
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C. DANE SWIADCZENIOBIORCY

7

mie 8. Nazwisko

5. Typ identyfikatora (zgodnie z tabelg 7 zatgcznika nr 3 do rozporzgdzenia MEZ)

=]
10. Identyfikator 10a. Pted 10b. Data urodzenia (gdy typ

;I dentyfikatora inny niz PESEL
swiadczenicbioroy/inny niz NN T NW)

w

Jezeli zostanie podany PESEL pacjenta, wowczas system automatycznie uzupetni dane
dotyczace pici oraz daty urodzenia pacjenta. W pozostatych przypadkach, np. gdy
podawany jest PESEL opiekuna — konieczne jest reczne uzupetnienie tych danych.

Czes¢D

Kolejnym znacznikiem jest zaznaczenie na wniosku, czy ma on charakter jednorazowy,
czy raczej jest to wniosek na wiele réznych swiadczen nastepujgcych po sobie.
Swiadczenie udzielane jednorazowo oznacza, ze zgoda bedzie miata zastosowanie
tylkko do okreslonych we wniosku zestawdow $wiadczen (np. dwoch hospitalizacii
nastepujgcych po sobie w odstepie krotszym, niz wynika to z Zarzadzen Prezesa NFZ).

D. RODZAJ SWIADCZENIA

11. Swiadczenie udzielane jednorazowo v 12. Swiadczenie udzielane cyklicznie -

Czes¢E

Czes¢ ta dotyczy Swiadczenia, ktérego dotyczy wniosek o zgode — odpowiada to
Swiadczeniu drugiemu w kolejnosci, ktore rozpoczeto sie w okresie krotszym, niz wynika
to z Zarzadzenia Prezesa NFZ,

E. DAMNE éWIADCZENIA, KTOREGO DOTYCZY WNIOSEK
E.1. PRZYCZYNY HOSPITALIZACI W/G MIEDZYNARODOWE] KLASYFIKACII SCHORZEN ICD 10
13. Kod rozpoInania zasadniczege

<
14. Kod pierwszego rozpoznania wspotistniejgcego

o
15. Kod drugiego rozpoznania wspotistniejgcego

L=
16. Kod trzeciego rozpoznania wspotistniejgeego

L=
E.2. ISTOTNE PROCEDURY MEDYCZNE JAKIE WYSTAPIEY W TRAKCIE HOSPITALIZACI, W/ G MIEDZYNARODOWEJ
KLASYFIKACI PROCEDUR MEDYCZNYCH
17. Kod procedury medycznej @ 18. Kod procedury medycznej w
15. Kod procedury medycznej 7] 20. Kod procedury medycznej w
21. Kod procedury medycznej @ 22. Kod procedury medycznej w
23. Kod procedury medycznej 7] 24. Kod procedury medycznej w
25. Kod procedury medycznej @ 26. Kod procedury medycznej W
E.3. DANE ROZLICZANEJ JGP;"S'WIADCZENIA
27. Kod JGP

o
27=. Kod swisdozenia

L=

Kod grupy JGP jest sprawdzany na zgodnos¢ z algorytmem wyznaczania grup JGP w
oparciu o dane podane na wniosku takie jak: pte¢, wiek, okres trwania swiadczenia,
rozpoznania i procedury. W przypadku niezgodnosci system o tym poinformuje, jednak
nie zablokuje dalszego postepowania.

Alternatywnie — w przypadkach, gdy rodzaj $wiadczen nie obejmuje rozliczen przy
wykorzystaniu JGP konieczne jest podanie kodu swiadczenia jednostkowego. Jezeli
wniosek obejmuje diuzszy okres (wiecej niz jedng hospitalizacje / porade), a liczba
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koniecznych do wprowadzenia kodéw Swiadczen jest wieksza niz jeden — nalezy
wprowadzi¢ kod najbardziej istotnego kodu swiadczenia. Infformacja ta traktowana jest
jako uszczegdtowienie wniosku (kod swiadczenia nie bedzie przedmiotem weryfikaciji

sprawozdawczo-rozliczeniowych).

CzesScF

Zawiera dane dotyczace przebiegu dotychczasowego
Swiadczenie) — wypetnia sie jg identycznie, jak w przypadku sekciji E.

leczenia (poprzednie

F. DANE DOTYCZACE PRZEBIEGU DOTYCHCZASOWEGO LECZEMIA (POPRZEDNIE §WIADCZENIE}

F.1. PRZYCZYNY HOSPITALIZACIH W/G MIEDZYNARODOWE] KLASYFIKACI SCHORZEN ICD 10

28. Kod rozpoznania zasadniczege

€

28 Kod pierwszego rozpoznania wspotistniejgcego

€

30. Kod drugiego rozpoznania wspotistniejgcego

€

31. Kod trzeciego rozpoznania wspotistniejgoezo

€

MEDYCZNYCH

F.2. ISTOTNE PROCEDURY MEDYCZNE, JAKIE WYSTAPIEY W TRAKCIE HOSPITALIZAC), W/G KLASYFIKACII PROCEDUR

32. Kod procedury medyczne]

€

33. Kod procedury medycznej

€

34. Kod procedury medycznej

€

35. Kod procedury medycznej

€

36. Kod procedury medyczne]

€

37. Kod procedury medycznej

€

38. Kod procedury medycznej

€

38. Kod procedury medycznej

€

40. Kod procedury medyczne]j

€

41, Kod procedury medycznej

€

F.3. DANE ROZLICZONE JGP/SWIADCZENIA

42 Kod JGP

€

425, Kod swiadazenia

Czesc G
Nalezy uzasadni¢ wniosek.

G. UZASADNIENIE

43 Opis

CzesciH,liJ

Nalezy wprowadzi¢ wiasciwe daty w odniesieniu do

- Swiadczenia poprzedniego

- Swiadczenia kolejnego(-nych) udzielonego(-nych) w odstepie krétszym, niz wynika to z

Zarzgdzen Prezesa NFZ (odpowiada okresowi waznosci zgody)

- date wystawienia wniosku.
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H. DATA POPRZEDNIEGO SWIADCZENIA:

44 Data od (RRRR-MM-CD) 45. Data do (RRRR-MM-DD)
o w

I. WNIOSKUJE O ROZLICZENIE SWIADCZENIA WYKONANEGO W TERMINIE:

46. Data od (RRRR-MM-DD) 47. Data do (RRRR-MM-DD)
w w

J. POTWIEDZENIE FORMALNE WNIOSKU

48. Data (RRRR-MM-DD) 4% Podpis i pieczatka lekarza wnioskujgcego

2011-01-10 L0

50. Data (RRRR-MM-DD) 51. Podpis i pieczatka dyrektora podmiotu udzielajgcego Swiadozenie,
wnioskujgcego o rozliczenie

Nastepnie nalezy klikng¢ przycisk Zatwierdz znajdujacy sie na samej gérze wniosku,
po czym wydrukowac¢ wniosek (przycisk Drukuj), uzupeti¢ o wymagane podpisy i
przekaza¢ do OW NFZ.

Wazne! Wniosek musi mie¢ status Zatwierdzony, aby mozliwe byto jego wydrukowanie.
Wydrukowane wnioski o statusie Wprowadzony nie bedg rozpatrywane w OW NFZ.

3.2.12.2.4 Whniosek o rozliczenie $w iadczen, ktore zostaly w ykonane ponad limit dni okreslony w zarzadzeniach Prezesa NFZ
(6103)

Nowy wniosek ma status Wprowadzony. Informacja ta widoczna jest w gérnym lewym
rogu. W kazdej chwili mozna zapisaC swojg robocza wersje wniosku poprzez klikniecie
przycisku Zapisz.

Wazne — aktualnie wniosek z tej kategorii mozna ztozy¢ jedynie dla $wiadczen z rodzaju
rehabilitacja lecznicza.

Czesc A
Wypetnia sie automatycznie.

AL IDENTYFIKACIA WNIOSKU

1. Numer wniosku

A.2. WHNIOSEK W SPRAWIE
|2. Rozliczenie Swiadczen, ktare zostaty wykonane ponad limit dni okreslony w zarzadzeniach Prezesa NFZ

CzescB
Nalezy wybiera¢ jedng z opcji wskazujgcych, czy wniosek skfadany jest po raz pierwszy,
czy jest to raczej kolejny wniosek o zgode:

B. RODZAJ SWIADCZENIA

3. Wnioskowanie po raz pienwszy v |— Kolejny wniosek o zgode -

CzescC

Nalezy uzupetni¢ o dane dotyczace swiadczeniodawcy, czyli:

- numer umowy i zakres Swiadczen (zwigzany z poradnig/oddziatem) — przycisk &
- numer prawa wykonywania zawodu lekarza wnioskujgcego

© 2011 Global Services sp. z o.o.



52

Portal Swiadczeniodawcy

C. DANE SWIADCZENIODAWCY SKEADAJACEGO WNIOSEK
5. Nazwa
Swiadczeniodawca 08R/66666

B. Nr umowy

7. Zakres Swiadczen

2. Numer prawa wykonywania zawodu lekarza wnioskujgcego

Czes¢D
Nalezy wprowadzi¢ dane pacjenta:

D. DANE SWIADCZENIOBIORCY

9. Imie 10. Nazwisko

11. Typ identyfikatora (zgodnie z tabelg 7 zatgcznika nr 3 do rozporzgdzenia MZ)

12, ldentyfikator 12a. Pred 12b. Data urodzenia (gdy typ

;I dentyfikatora inny niz PESEL
cwiadczenichioroy/inny niz NN T MNW)

]

Jezeli zostanie podany PESEL pacjenta, wowczas system automatycznie uzupetni dane
dotyczace pici oraz daty urodzenia pacjenta. W pozostatych przypadkach, np. gdy
podawany jest PESEL opiekuna — konieczne jest reczne uzupetnienie tych danych.

Czes¢E

Kolejnym znacznikiem jest zaznaczenie na wniosku, czy ma on charakter jednorazowy,
czy raczej jest to wniosek na wiele roznych swiadczen nastepujgcych po sobie.
Swiadczenie udzielane jednorazowo oznacza, ze zgoda bedzie miata zastosowanie
tylko do jednego zestawu $wiadczen (np. jednej hospitalizacji / jednej wizyty w poradni).

E. RODZAJ SWIADCZENIA

13. Swiadczenie udzielane jednorazowo v |1'—'. Swiadczenie udzielane cyklicznie r

CzescF

W zaleznosSci od rodzaju Swiadczeh system roznie sprawdza wymagalnos¢, jezeli
chodz o liczbe wymaganych do podania informacji na temat rozpoznan wg ICD-10 oraz
proceduru medycznych wg ICD-9
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F. DANE S'WI,QDCZENI,Q, KTOREGO DOTYCZY WNIOSEK
F.1. PRZYCZYNY HOSPITALIZACI W/G MIEDZYNARODOWEJ KLASYFIKACII SCHORZEN ICD 10
15. Kod rozpoznania zasadniczege

o
16. Kod pierwszego rozpoznania wspotistniejgcego 7]
17. Kod drugiego rozpoznania wspotistniejgcego @
12. Kod trzeciego rozpoznania wspotistniejgeezo @
F.2. ISTOTNE PROCEDURY MEDYCZNE JAKIE WYSTAPILY W TRAKCIE HOSPITALIZACH, W/ G MIEDZYNARODOWEJ
KLASYFIKACI PROCEDUR MEDYCZNYCH
15. Kod procedury medyczne] 7] 20. Kod procedury medycznej w
21 Kod procedury medycznej 7] 22. Kod procedury medycznej w
23. Kod procedury medyczne] (7 24, Kod procedury medyczne] w
25. Kod procedury medycznej 7] 2E. Kod procedury medycznej w
27. Kod procedury medycznej (7 28. Kod procedury medycznej w
F.3. DANE ROZLICZANE] JGP,*’S'WIA[]CZENIA
23, Kod JGP 7]
2%a. Kod Swiadczenia (12

Kod grupy JGP jest sprawdzany na zgodnos¢ z algorytmem wyznaczania grup JGP w
oparciu o dane podane na wniosku takie jak: pte¢, wiek, okres trwania swiadczenia,
rozpoznania i procedury. W przypadku niezgodnosci system o tym poinformuje, jednak
nie zablokuje dalszego postepowania.

Alternatywnie — w przypadkach, gdy rodzaj $wiadczen nie obejmuje rozliczen przy
wykorzystaniu JGP konieczne jest podanie kodu swiadczenia jednostkowego. Jezeli
wniosek obejmuje diuzszy okres (wiecej niz jedng hospitalizacje / porade), a liczba
koniecznych do wprowadzenia kodéw Swiadczen jest wieksza niz jeden — nalezy
wprowadzi¢ kod najbardziej istotnego kodu swiadczenia. Infformacja ta traktowana jest
jako uszczegotowienie wniosku (kod swiadczenia nie bedzie przedmiotem weryfikaciji
sprawozdawczo-rozliczeniowych).

Czesc G
Nalezy wpisa¢ uzasadnienie.

G. UZASADNIENIE

G.1. UZASADNIENIE koniecznosci przedtuienia pobytu penad limit dni okreslony w zarzgdzeniu Prezesa NFZ

30. Opis

CzesciHil

Nalezy uzupetnic:

- date poczatku udzielania Swiadczen

- date od/do okresu udzielania swiadczen (powyzej limitu), ktérych dotyczy wniosek
(propozycja okresu waznos$ci zgody)

- date wystawienia wniosku.
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H. TERMINY UDZIELANIA SWIADCZEN:

31 Data poczatku udzielania Swiadczenia (RRRR-MNM-D0)
w

H.1. WNIOSKUJE O ROZLICZENIE SWIADCZENIA WYKONANEGO W TERMINIE:

32. Data od {RRRR-MM-OD) 33. Data do (RRRR-MM-DD)
w w

1. POTWIEDZENIE FORMALNE WNIOSKU

34. Data (RRRR-MM-DD) 35. Podpis i pieczatka lekarza wnioskujgcego

2011-01-10 L0

36. Data (RRRR-MM-DD) 37. Podpis | pieczatka dyrektora podmiotu udzielajgcego Swiadozenie,
wnioskujgcego o rozliczenie

Nastepnie nalezy klikng¢ przycisk Zatwierdz znajdujacy sie na samej gérze wniosku,
po czym wydrukowac¢ wniosek (przycisk Drukuj), uzupeti¢ o wymagane podpisy i
przekaza¢ do OW NFZ.

Wazne! Wniosek musi mie¢ status Zatwierdzony, aby mozliwe byto jego wydrukowanie.
Wydrukowane wnioski o statusie Wprowadzony nie bedg rozpatrywane w OW NFZ.

3.2.12.2.5 Whniosek o rozliczenie $w iadczenia, ktérego koszt przekracza 5 000 zti trzykrotno$¢ w artosci punktow ej grupy
okreslonej w e w niosku (6104)

Nowy wniosek ma status Wprowadzony. Informacja ta widoczna jest w gérnym lewym
rogu. W kazdej chwili mozna zapisaC swojg robocza wersje wniosku poprzez klikniecie
przycisku Zapisz.

Czesc A
Wypemia sie automatycznie.

AL IDENTYFIKACIA WNIOSKU

1. Mumer wniosku

A.2. WNIOSEK W SPRAWIE

2. Rozliczenie Swiadczenia, ktorego koszt preekracza warkosc 5 000 2t i co najmnig] traykrotnosc wartosci punktowej grupy
okreslonej dla typu umowy hospitalizacja (kolumna nr 5 zatgcznika nr 1a do zarzgdzenia), albo Swiadczenia wiasciwego ze
wzgledu na rozliczenie, po uprzednim zsumowaniu z:

- dedatkowymi oscbodniami ponad ryczatt finansowany grupa,

- &wiadczeniami rozliczanymi wedtug skali TISS - 28 albo TISS - 28 dla dzieci,

=
£

- Ewiadczeniami do sumowania

Czes¢ B

Nalezy uzupetni¢ o dane dotyczace swiadczeniodawcy, czyli:

- numer umowy i zakres Swiadczen (zwigzany z poradnig/oddziatem) — przycisk &
- numer prawa wykonywania zawodu lekarza wnioskujgcego

B. DANE SWIADCZENIODAWCY SKEADAJACEGO WNIOSEK
3. Nazwa
Swiadczeniodawca 08R/66666

4 Mr umowy @

5. Fakres Swiadczen

G Mumer prawa wykonywania zawodu lekarza wnioskujgcego

CzescC
Nalezy wprowadzi¢ dane pacjenta:
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C. DANE SWIADCZENIOBIORCY

7. Imie B. Nazwisko

8. Typ identyfikatora (zeodnie z tabelg 7 zatgcznika nr 3 do rozporzadzenia MZ)
PESEL =
10. Identyfikator 10=. Ptet 10b. Data urodzenia (gdy typ

dentyfikatora inny niz PESEL
swiadczeniobioroy/inny niz NN i NW)

Jezeli zostanie podany PESEL pacjenta, wowczas system automatycznie uzupetni dane
dotyczace pici oraz daty urodzenia pacjenta. W pozostatych przypadkach, np. gdy
podawany jest PESEL opiekuna — konieczne jest reczne uzupetnienie tych danych.

Czes¢D

Czes¢ ta dotyczy Swiadczenia, ktérego dotyczy wniosek o zgode. Wymagane jest
podanie:

- 1 rozpoznania zasadniczego i 1 rozpoznania wspofistniejgcego

- 4 procedur medycznych

- kodu grupy JGP i/lub kodu $wiadczenia

D. DANE DOTYCZACE HOSPITALIZACH
D.1. PRZYCZYNY HOSPITALIZACI W/G MIEDZYNARODOWE] KLASYFIKACI SCHORZEN ICD 10
11. Kod rozpoznania zasadniczego

L=
12. Kod pierwszego rozpoznania wspotistniejgcezo @
13. Kod drugiego rozpoznania wspotistniejgcego 7]
14. Kod trzeciego rozpoznania wspotistniejgcego

L=
D.2. ISTOTNE PROCEDURY MEDYCZNE JAKIE WYSTAPIEY W TRAKCIE HOSPITALIZACII, W/G MIEDZYMARODOWEJ
KLASYFIKACI PROCEDUR MEDYCZNYCH
15. Kod procedury medyczne] (7 16. Kod procedury medycznej w
17. Kod procedury medycznej @ 12. Kod procedury medycznej W
158. Kod procedury medycznej (7] 20. Kod procedury medycznej w
21. Kod procedury medycznej @ 22. Kod procedury medycznej 7]
23. Kod procedury medycznej 7] 24 Kod procedury medycznej w
D.3. DANE PODSTAWOWE! JGP[S'WIADCZENIA
25. Kod JGP

ot
25a. Kod swiadczenia (17
26. Data poczgtku (RRRR-MM-DD) 27. Data konca (RRRR-MM-DO)

w w

Kod grupy JGP jest sprawdzany na zgodnos¢ z algorytmem wyznaczania grup JGP w
oparciu o dane podane na wniosku takie jak: pte¢, wiek, okres trwania swiadczenia,
rozpoznania i procedury. W przypadku niezgodnosci system o tym poinformuje, jednak
nie zablokuje dalszego postepowania.

Alternatywnie — w przypadkach, gdy rodzaj $wiadczen nie obejmuje rozliczen przy
wykorzystaniu JGP (np. Swiadczenia z katalogu 1b) konieczne jest podanie kodu
swiadczenia jednostkowego.

CzesC¢E,F
- nie dotyczy tej kategorii wniosku
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Czes¢ G
Nalezy uzasadni¢ wniosek poprzez wskazanie jednej z predefiniowanych odpowiedzi
lub — wybierajac Inne — wprowadzi¢ swoje uzasadnienie.

G. UZASADNIENIE
48, Uzasadnienie realizac)i Swiadezenia wnioskowanego do rozliczenia

Inne J

50. Opis (naleiy wypetnic w przypadku zaznaczenia w pelu nr 49 opgi ,inne”)
' ¥ ¥ ¥ !

Czesc¢H
Nalezy wprowadzi¢ wnioskowang wartos¢ zgody.

H. WNIOSKOWANY KOSZT SWIADCZENIA
51. Wartosc w zt

[0,00

CzescliJ
Nalezy wprowadzi¢ wtasciwe daty w odniesieniu do Swiadczenia (propozycje terminu
waznosci zgody) oraz date wystawienia wniosku.

1. WNIOSKUJE O ROZLICZENIE SWIADCZENIA WYKONANEGO W TERMINIE:

52. Data od (RRRR-MM-DD) 53. Data do (RRRR-MM-DD)
[ 1 @ [ 1 v

J. POTWIEDZENIE FORMALNE WNIOSKU

54. Data (RRRR-MM-DD) 55. Podpis i pieczatka lekarza wnioskujacego

2011-01-10 W

56. Data (RRRR-MM-DD) 57. Podpis i pieczatka dyrektora podmiotu udzielajgcego swiadozenie,
wnioskujgcego o rozliczenie

Nastepnie nalezy klikng¢ przycisk Zatwierdz znajdujgcy sie na samej gérze wniosku,
po czym wydrukowaé wniosek (przycisk Drukuj), uzupemi¢ o wymagane podpisy i
przekaza¢ do OW NFZ.

Wazne! Wniosek musi mie¢ status Zatwierdzony, aby mozliwe byto jego wydrukowanie.
Wydrukowane wnioski o statusie Wprowadzony nie bedg rozpatrywane w OW NFZ.
3.2.12.2.6 Whniosek o rozliczenie $w iadczenia, ktérego rozliczenie wtasciw ej grupy JGP dopuszczono z w yzszego poziomu

referencyjnego, a $wiadczenia udzielono w trybie nagtym udzielono w trybie nagtym (6105)

Nowy wniosek ma status Wprowadzony. Informacja ta widoczna jest w gornym lewym
rogu. W kazdej chwili mozna zapisa¢ swojg roboczg wersje wniosku poprzez klikniecie
przycisku Zapisz.

CzesC A
Wypetnia sie automatycznie.
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AL IDENTYFIKACIA WNIOSKU

1. Numer wniosku

A.2. WNIOSEK W SPRAWIE
2. Rozliczenie Swiadczenia, ktore jest dopuszczone do rozliczenia na wyiszym poziomie referencyjnym niz poziom referencyjny
swiadczeniodawey | jest udzielone w stanie naghlym

Czes¢ B

Nalezy uzupetni¢ o dane dotyczace Swiadczeniodawcy, czyli:

- numer umowy i zakres Swiadczen (zwigzany z poradnig/oddziatem) — przycisk &
- numer prawa wykonywania zawodu lekarza wnioskujgcego

B. DANE SWIADCZENIODAWCY SKEADAIACEGO WNIOSEK
3. Nazwa
Swiadczeniodawca 08R/66666

4 Nr umowy 7]

5. Fakres Swiadczen

6. Numer prawa wykonywania zawodu lekarza wnioskujgcego

Czesc¢ C
Nalezy wprowadzi¢ dane pacjenta:

C. DANE SWIADCZENIOBIORCY

7. Imie B. Nazwisko
3. Typ identyfikatora (zgodnie z tabely 7 zatgcenika nr 3 do rozporzgdzenia MZ)
[ PESEL =l

10. Identyfikator 10a. Pted 10b. Data urodzenia (gdy typ
dentyfikatora inny niz PESEL
swiadczenicbioroy/inny niz NN i NW)

Jezeli zostanie podany PESEL pacjenta, wowczas system automatycznie uzupetni dane
dotyczace pici oraz daty urodzenia pacjenta. W pozostatych przypadkach, np. gdy
podawany jest PESEL opiekuna — konieczne jest reczne uzupetnienie tych danych.

Czes¢D

Czes¢ ta dotyczy sSwiadczenia, ktérego dotyczy wniosek o zgode. Wymagane jest
podanie:

- 1 rozpoznania zasadniczego i 1 rozpoznania wspofistniejgcego

- 4 procedur medycznych

- kodu grupy JGP i/lub kodu $wiadczenia
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D. DANE DOTYCZACE HOSPITALIZACH
D.1. PRZYCZYNY HOSPITALIZACIH W/G MIEDZYNARODOWEI KLASYFIKACH SCHORZEN ICD 10
11. Kod rozpoznania zasadniczego 7]
12. Kod pierwszego rozpoznania wspotistniejgcego @
13. Kod drugiego rozpoznania wspotistniejgcego

o
14 Kod trzeciego rozpoznania wspotistniejgcego 7]
D.2. ISTOTNE PROCEDURY MEDYCZNE JAKIE WYSTAPIEY W TRAKCIE HOSPITALIZACII, W/G MIEDZYMARODOWEJ
KLASYFIKACII PROCEDUR MEDYCZNYCH
15. Kod procedury medyczne] 7] 16. Kod procedury medycznej w
17. Kod procedury medycznej @ 12. Kod procedury medycznej W
15. Kod procedury medycznej 7] 20. Kod procedury medycznej w
21. Kod procedury medyczne] (7 22, Kod procedury medyczne] w
23. Kod procedury medycznej 7] 24 Kod procedury medycznej w
D.3. DANE PODSTAWOWE! JGP}'S'WIADCZENIA
25. Kod JGP 7]
25a. Kod Swiadczenia
26. Data poczgtku (RRRR-MM-DD) 27. Data konca (RRRR-MM-DD)
[ ] @ [ 1w

Kod grupy JGP jest sprawdzany na zgodnos$¢ z algorytmem wyznaczania grup JGP w
oparciu o dane podane na wniosku takie jak: pte¢, wiek, okres trwania swiadczenia,
rozpoznania i procedury. W przypadku niezgodnosci system o tym poinformuje, jednak
nie zablokuje dalszego postepowania.

Alternatywnie — w przypadkach, gdy rodzaj Swiadczen nie obejmuje rozliczen przy
wykorzystaniu JGP (np. Swiadczenia z katalogu 1b) konieczne jest podanie kodu
swiadczenia jednostkowego.

CzesSCE,F

- nie dotyczy tej kategorii wniosku

Czes¢ G

Nalezy wskazac predefiniowang odpowiedz:

G. UZASADNIENIE
43 Uzasadnienie realizacji swiadczenia wnioskowanego do rozliczenia
Odmowa Swiadczeniodaweoy o wyiszym poziomie referencyjnym ;I

50. Opis (naleiy wypetnic w przypadku zaznaczenia w polu nr 438 opgji ,inne”)
NIE DOTYCZY

Czesc¢cH
Nalezy wprowadzi¢ wnioskowang wartosc¢ zgody.

H. WNIOSKOWANY KOSZT SWIADCZENIA
51. Wartose w zt

[0,00

CzescliJ
Nalezy wprowadzi¢ wtasciwe daty w odniesieniu do swiadczenia (propozycje terminu
waznosci zgody) oraz date wystawienia wniosku.
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I. WNIOSKUJE O ROZLICZENIE SWIADCZENIA WYKONANEGO W TERMINIE:

52. Data od (RRRR-MM-DD) 53. Data do (RRRR-MM-DD)
o w

J. POTWIEDZENIE FORMALNE WNIOSKU

54, Data (RRRR-MM-DD) 55. Podpis 1 pieczatka lekarza wnioskujgcego

2011-01-10 w

56. Data (RRRR-MM-DD) 57. Podpis i pieczatka dyrektora podmiotu udzielajgcego Swiadczenie,
wnioskujgcego o rozliczenie

Nastepnie nalezy klikng¢ przycisk Zatwierdz znajdujacy sie na samej gérze wniosku,
po czym wydrukowac¢ wniosek (przycisk Drukuj), uzupeti¢ o wymagane podpisy i
przekaza¢ do OW NFZ.

Wazne! Wniosek musi mie¢ status Zatwierdzony, aby mozliwe byto jego wydrukowanie.
Wydrukowane wnioski o statusie Wprowadzony nie bedg rozpatrywane w OW NFZ.

3.2.12.2.7 Whniosek o rozliczenie $w iadczenia, ktére spetnia jednoczesnie facznie w szystkie (okreslone w e w niosku) w arunki
(6106)

Nowy wniosek ma status Wprowadzony. Informacja ta widoczna jest w gérnym lewym
rogu. W kazdej chwili mozna zapisac¢ swojg roboczg wersje wniosku poprzez klikniecie
przycisku Zapisz.

Czes¢c A
Wypetnia sie automatycznie.

AL IDENTYFIKACIA WNIOSKU

1. Numer wniosku

A.2. WNIOSEK W SPRAWIE

- w czasie hospitalizacji zdiagnozowano dodatkowy, odrebny problem zdrowotny, inny ni zwigzany z przyczyng preyjecia do
szpitala,

- inny problem zdrowotny, o ktdrym mows wyiej, nie znajduje sie na liscie powiktan | chordb wspotistniejgoych sekgji stanowigce]
przyczyne przyjecia do szpitala,

- jest stanem nagtego zagroienia zdrowotnego,

- nie moze byt rozwigzany jednocz wym zabiegiem,

- nie stanowi elementu post vania wieloetapowego,

- odrebny problem zdrowotny fikuje sie do grupy w innej sekgji oraz w innym zakresie

CzescB

Nalezy uzupetni¢ o dane dotyczace swiadczeniodawcy, czyli:

- numer umowy i zakres Swiadczen (zwigzany z poradnig/oddziatem) — przycisk &
- numer prawa wykonywania zawodu lekarza wnioskujgcego

B. DANE SWIADCZENIODAWCY SKEADAJACEGO WNIOSEK
3. Nazwa
Swiadczeniodawca 08R/66666
4, Mr umowy 7]

5. Zakres Swiadczen

G Numer prawa wykonywania zawodu lekarza wnioskujgcego

CzescC
Nalezy wprowadzi¢ dane pacjenta:
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C. DANE SWIADCZENIOBIORCY

mig B. Nazwisko

8. Typ identyfikatora (zeodnie z tabelg 7 zatgcznika nr 3 do rozporzadzenia MZ)
PESEL =
10. Identyfikator 10=. Ptet 10b. Data urodzenia (gdy typ

dentyfikatora inny niz PESEL
swiadczeniobioroy/inny niz NN i NW)

Jezeli zostanie podany PESEL pacjenta, wowczas system automatycznie uzupetni dane
dotyczace pici oraz daty urodzenia pacjenta. W pozostatych przypadkach, np. gdy
podawany jest PESEL opiekuna — konieczne jest reczne uzupetnienie tych danych.

Czes¢D

Czes¢ ta dotyczy Swiadczenia, ktérego dotyczy wniosek o zgode. Wymagane jest
podanie:

- 1 rozpoznania zasadniczego i 1 rozpoznania wspofistniejgcego

- 4 procedur medycznych

- kodu grupy JGP i/lub kodu $wiadczenia

D. DANE DOTYCZACE HOSPITALIZACH
D.1. PRZYCZYNY HOSPITALIZACI W/G MIEDZYNARODOWE] KLASYFIKACI SCHORZEN ICD 10
11. Kod rozpoznania zasadniczego

L=
12. Kod pierwszego rozpoznania wspotistniejgcezo @
13. Kod drugiego rozpoznania wspotistniejgcego 7]
14. Kod trzeciego rozpoznania wspotistniejgcego

L=
D.2. ISTOTNE PROCEDURY MEDYCZNE JAKIE WYSTAPIEY W TRAKCIE HOSPITALIZACII, W/G MIEDZYMARODOWEJ
KLASYFIKACI PROCEDUR MEDYCZNYCH
15. Kod procedury medyczne] (7 16. Kod procedury medycznej w
17. Kod procedury medycznej @ 12. Kod procedury medycznej W
158. Kod procedury medycznej (7] 20. Kod procedury medycznej w
21. Kod procedury medycznej @ 22. Kod procedury medycznej 7]
23. Kod procedury medycznej 7] 24 Kod procedury medycznej w
D.3. DANE PODSTAWOWE! JGP[S'WIADCZENIA
25. Kod JGP

ot
25a. Kod swiadczenia
26. Data poczgtku (RRRR-MM-DD) 27. Data konca (RRRR-MM-DO)

w w

Kod grupy JGP jest sprawdzany na zgodnos¢ z algorytmem wyznaczania grup JGP w
oparciu o dane podane na wniosku takie jak: pte¢, wiek, okres trwania swiadczenia,
rozpoznania i procedury. W przypadku niezgodnosci system o tym poinformuje, jednak
nie zablokuje dalszego postepowania.

Alternatywnie — w przypadkach, gdy rodzaj $wiadczen nie obejmuje rozliczen przy
wykorzystaniu JGP (np. Swiadczenia z katalogu 1b) konieczne jest podanie kodu
swiadczenia jednostkowego.

Czes¢E

W pierwszej kolejnosci nalezy potwierdzi¢, ze $Swiadczenie wszystkie warunki

niezbedne do rozliczenia dodatkowej grupy JGP, {;.

- w czasie hospitalizacji zdiagnozowano dodatkowy, odrebny problem zdrowotny, inny
niz zwigzany z przyczyng przyjecia do szpitala,
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- inny problem zdrowotny, o ktorym mowa wyzej, nie znajduje sie na liscie powikian i
choréb wspdétistniejgcych sekcji stanowigcej przyczyne przyjecia do szpitala,

- jest stanem nagtego zagrozenia zdrowotnego,

- nie moze by¢ rozwigzany jednoczasowym zabiegiem,

- nie stanowi elementu postepowania wieloetapowego,

- odrebny problem zdrowotny kwalifikuje sie do grupy w innej sekcji oraz w innym
zakresie

Zaznaczenie odpowiedzi innej niz ,Spetnia jednoczesnie wszystkie warunki” zablokuje
mozliwo$¢ zatwierdzenia wniosku i jego wydruku.

W kolejnej czedci (cze$¢ E.2., E3. i E.4.) nalezy uzupemi¢ dane sSwiadczenia
dodatkowego — doktadnie w ten sam sposéb, jak ma to miejsce dla Swiadczenia
podstawowego (patrz czes¢ D).

E. DANE DOTYCZACE DODATKOWE JGP/SWIADCZENIA

E.1. CZY WSZYSTKIE WARUNKI NIEZBEDME DO ROZLICZEMIA DODATKOWE! GRUPY JGP ZOSTALY SPEEMIONE?

- w czasie hospitalizacji zdiagnozowano dodatkowy, odrebny problem zdrowotny, inny niz zwigzany z przyczyng przyjecia do
szpitala,

- inny problem zdrowotny, o ktorym mowa wyiej, nie znajduje sie na liscie powiktan i chorob wspotistniejgoych sekgji stanowigce]
przyczyne przyjecia do szpitala,

- jest stanem nagtego zagroienia zdrowotnego,

- nie moZe byt rozwigzany jednoczasowym zabiegiem,

- nie stanowi elementu postepowania wieloetapowego,

- odrebny problem zdrowotny kwalifikuje sie do grupy w innej sekgji oraz w innym zakresie

2B Spetnia jednoczeinie wsiystkie warunk r 28 Nie spetnia jednoczesnie wszystkich warunkow r
E.2. PRZYCZYNY HOSPITALIZACI W/G MIEDZYNARCDOWEJ KLASYFIKACII SCHORZEN ICD 10

30. Kod rozpoznania zasadniczego

L=
31. Kod pierwszego rozpoznania wspotistniejgcego (7
32. Kod drugiego rozpoznania wspotistniejgcego 7]
33. Kod trzeciego rozpoznania wspotistniejgcego (7]

E.3. ISTOTME PROCEDURY MEDYCZNE, JAKIE WYSTAPIEY W TRAKCIE HOSPITALIZAC)], W/G KLASYFIKACII PROCEDUR
MEDYCZNYCH

34. Kod procedury medycznej 7] 35. Kod procedury medycznej w
36. Kod procedury medyczne] @ 37. Kod procedury medycznej w
38. Kod procedury medycznej 7] 3%8. Kod procedury medycznej w
40. Kod procedury medycznej @ 41. Kod procedury medycznej w
42, Ked procedury medycznej (7] 43. Kod procedury medycznej w
E.4. DANE DODATKOWE] GRUPY JGP

44 Kod JGP @
443, Ked dwiadozenis

45. Data poczgtku (RRRR-MM-DDY 48, Data konfca (RRRR-MM-DD)

w w

CzesScF

- nie dotyczy tej kategorii wniosku

Czes¢ G

Nalezy uzasadni¢ wniosek poprzez wskazanie jednej z predefiniowanych odpowiedzi
lub — wybierajac Inne — wprowadzi¢ swoje uzasadnienie.
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G. UZASADNIENIE

48, Uzasadnienie realizac)i Swiadezenia wnioskowanego do rozliczenia
Inne vI

50. Opis (naleiy wypetnié w przypadku zaznaczenia w polu nr 43 opgji inne”)

Czesc¢H
Nalezy wprowadzi¢ wnioskowang wartosS¢ zgody.

H. WNIOSKOWANY KOSZT SWIADCZENIA
51. Wartosc w zt
[0,00

CzescliJ
Nalezy wprowadzi¢ wtasciwe daty w odniesieniu do Swiadczenia (propozycje terminu
waznosci zgody) oraz date wystawienia wniosku.

1. WNIOSKUJE O ROZLICZENIE SWIADCZENIA WYKONANEGO W TERMINIE:

52. Data od (RRRR-MM-DD) 53. Data do (RRRR-MM-DD)
[ 1 @ [ 1 v

J. POTWIEDZENIE FORMALNE WNIOSKU

54. Data (RRRR-MM-DD) 55. Podpis i pieczatka lekarza wnioskujacego

2011-01-10 W

56. Data (RRRR-MM-DD) 57. Podpis i pieczatka dyrektora podmiotu udzielajgcego swiadozenie,
wnioskujgcego o rozliczenie

Nastepnie nalezy klikng¢ przycisk Zatwierdz znajdujgcy sie na samej gérze wniosku,
po czym wydrukowa¢ wniosek (przycisk Drukuj), uzupemi¢ o wymagane podpisy i
przekaza¢ do OW NFZ.

Wazne! Wniosek musi mie¢ status Zatwierdzony, aby mozliwe byto jego wydrukowanie.
Wydrukowane wnioski o statusie Wprowadzony nie bedg rozpatrywane w OW NFZ..
3.2.12.2.8 Whniosek o rozliczenie $w iadczenia, gdy w trakcie tej samej hospitalizacji w ykonano w iecej niz jedno przeszczepienie

komérek krw iotw 6rczych (6107)

Nowy wniosek ma status Wprowadzony. Informacja ta widoczna jest w gornym lewym
rogu. W kazdej chwili mozna zapisa¢ swojg roboczg wersje wniosku poprzez klikniecie
przycisku Zapisz.

Czesc A
Wypetnia sie automatycznie.

A.l. IDENTYFIKACIA WNIOSKU

1. Mumer wniosku

A.2. WNIOSEK W SPRAWIE
2 Rozliczenie Swiadczenia obhejmujgcego wigcej nii jedno przeszczepienie komorek krwiotwarczych w trakcie tej samej

hospitalizagj
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Czes¢ B

Nalezy uzupetni¢ o dane dotyczace swiadczeniodawcy, czyli:

- numer umowy i zakres Swiadczen (zwigzany z poradnig/oddziatem) — przycisk &
- numer prawa wykonywania zawodu lekarza wnioskujgcego

B. DANE SWIADCZENIODAWCY SKEADAJACEGO WNIOSEK
3. Nazwa
Swiadczeniodawca 08R/66666

4 Mr umowy @

5. Fakres swiadczen

G Numer prawa wykonywania zawodu lekarza wnioskujgcego

CzescC
Nalezy wprowadzi¢ dane pacjenta:

C. DANE SWIADCZENIOBIORCY

7

mig 2. Nazwisko

3. Typ identyfikatora (zgodnie z tabelg 7 zatgcznika nr 3 do rozporzgdzenia MZ)
PESEL =]

10. ldentyfikator 10a. Pec 10b. Data urodzenia (gdy typ
dentyfikatora inny niz PESEL
swiadczenicbioroy/inny niz NN T NW)

Jezeli zostanie podany PESEL pacjenta, wowczas system automatycznie uzupetni dane
dotyczace pici oraz daty urodzenia pacjenta. W pozostatych przypadkach, np. gdy
podawany jest PESEL opiekuna — konieczne jest reczne uzupetnienie tych danych.

Czes¢D

Czes¢ ta dotyczy Swiadczenia, ktérego dotyczy wniosek o zgode. Wymagane jest
podanie:

- 1 rozpoznania zasadniczego i 1 rozpoznania wspofistniejgcego

- 4 procedur medycznych

- kodu grupy JGP i/lub kodu $wiadczenia
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D. DANE DOTYCZACE HOSPITALIZACH
D.1. PRZYCZYNY HOSPITALIZACIH W/G MIEDZYNARODOWEI KLASYFIKACH SCHORZEN ICD 10
11. Kod rozpoznania zasadniczego 7]
12. Kod pierwszego rozpoznania wspotistniejgcego @
13. Kod drugiego rozpoznania wspotistniejgcego

o
14 Kod trzeciego rozpoznania wspotistniejgcego 7]
D.2. ISTOTNE PROCEDURY MEDYCZNE JAKIE WYSTAPIEY W TRAKCIE HOSPITALIZACII, W/G MIEDZYMARODOWEJ
KLASYFIKACII PROCEDUR MEDYCZNYCH
15. Kod procedury medyczne] 7] 16. Kod procedury medycznej w
17. Kod procedury medycznej @ 12. Kod procedury medycznej W
15. Kod procedury medycznej 7] 20. Kod procedury medycznej w
21. Kod procedury medyczne] (7 22, Kod procedury medyczne] w
23. Kod procedury medycznej 7] 24 Kod procedury medycznej w
D.3. DANE PODSTAWOWE! JGP}'S'WIADCZENIA
25. Kod JGP 7]
25a. Kod Swiadczenia
26. Data poczgtku (RRRR-MM-DD) 27. Data konca (RRRR-MM-DD)
[ ] @ [ 1w

Kod grupy JGP jest sprawdzany na zgodnos$¢ z algorytmem wyznaczania grup JGP w
oparciu o dane podane na wniosku takie jak: pte¢, wiek, okres trwania swiadczenia,
rozpoznania i procedury. W przypadku niezgodnosci system o tym poinformuje, jednak
nie zablokuje dalszego postepowania.

Alternatywnie — w przypadkach, gdy rodzaj Swiadczen nie obejmuje rozliczen przy
wykorzystaniu JGP (np. Swiadczenia z katalogu 1b) konieczne jest podanie kodu
swiadczenia jednostkowego.

CzesS¢CE

- nie dotyczy tej kategorii wniosku

Czes¢F

W tej sekcji nalezy podac ile razy dokonano przeszczepienia komoérek krwiotworczych
oraz w jakich terminach. Daty nie moga na siebie nachodzi¢.

F. DANE DOTYCZACE ROZLICZANIA PRZESZCZEPIENIA KOMOREK KRWIOTWORCZYCH

47. lle razy dokonano przeszczepienia komarek krwiotwarczych

Aktualizuj

48. Data wykonania przeszczepienia komorek krwiotworczych (RRRR-MM-DD)

a J@ e[ @

Czesc G
Nalezy uzasadni¢ wniosek poprzez wskazanie jednej z predefiniowanych odpowiedzi
lub — wybierajgc Inne — wprowadzi¢ swoje uzasadnienie.
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G. UZASADNIENIE
48, Uzasadnienie realizac)i Swiadezenia wnioskowanego do rozliczenia

Inne J

50. Opis (naleiy wypetnic w przypadku zaznaczenia w pelu nr 49 opgi ,inne”)
' ¥ ¥ ¥ !

Czesc¢H
Nalezy wprowadzi¢ wnioskowang wartosS¢ zgody.

H. WNIOSKOWANY KOSZT SWIADCZENIA
51. Wartosc w zt

[0,00

CzescliJ
Nalezy wprowadzi¢ wtasciwe daty w odniesieniu do Swiadczenia (propozycje terminu
waznosci zgody) oraz date wystawienia wniosku.

1. WNIOSKUJE O ROZLICZENIE SWIADCZENIA WYKONANEGO W TERMINIE:

52. Data od (RRRR-MM-DD) 53. Data do (RRRR-MM-DD)
[ 1 @ [ 1 v

J. POTWIEDZENIE FORMALNE WNIOSKU

54. Data (RRRR-MM-DD) 55. Podpis i pieczatka lekarza wnioskujacego

2011-01-10 W

56. Data (RRRR-MM-DD) 57. Podpis i pieczatka dyrektora podmiotu udzielajgcego swiadozenie,
wnioskujgcego o rozliczenie

Nastepnie nalezy klikng¢ przycisk Zatwierdz znajdujgcy sie na samej gérze wniosku,
po czym wydrukowaé wniosek (przycisk Drukuj), uzupemi¢ o wymagane podpisy i
przekaza¢ do OW NFZ.

Wazne! Wniosek musi mie¢ status Zatwierdzony, aby mozliwe byto jego wydrukowanie.
Wydrukowane wnioski o statusie Wprowadzony nie bedg rozpatrywane w OW NFZ.

3.2.13 Skierowania na leczenie sanatoryjne

Funkcjonalnos¢ dostepna w portalu, w sekcji Umowy na realizacje swiadczen pod
linkiem Skierowania na leczenie sanatoryjne.
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Skierowania na leczenie sanatoryjne

¥ Powrdt Pomoc

E Swhdezeniodawea: Sﬁanlndzieln'.' Publiczny Zespdd Opieki Idrowobne] w Glubczycach Skbodowskie] 26 26/ 2, 48100 OPOLSKIE
‘ ’ Uythonwnic: tka

Prygotowanle skicrowania
‘H'
U Umawy: |J4EIZ.'EIER":IEJI?_!’JEII]S_":I :l

Likar: Fecajaoy: |

€C

Mizjsoe wylanywana Swisdoef: |

e sherpwans

Skicrowania dostepne do edyci

Brak danyeh

Dddwiaz kst

Funkcjonalnos¢ umozliwia:
e przygotowanie skierowania po uprzednim wyborze umowy, lekarza zlecajacego i
miejsca wykonywania Swiadczen,
e wydruk skierowania,
e zapis skierowania,
e ponowng edycje skierowania bezposrednio po zapisie lub wydruku,
e pozniejszg edycje skierowan zapisanych (wybor skierowania z listy).

Walidacje w ramach skierowania:
¢ Nazwisko i imie - pole wymagane,
e PESEL - pole wymagane oraz warto$¢ walidowana na zgodnos¢ z formatem,
e Adres - wszystkie pola oprécz numeru lokalu sg wymagane,
¢ Telefon - pole wymagane,
¢ Nazwisko i imie opiekuna prawnego - pole wymagane, gdy pacjent ma mniej niz
18 lat,
e PESEL opiekuna prawnego - pole wymagane gdy pacjent ma mniej niz 18 lat,
¢ Rozpoznanie zasadnicze - pole wymagane.

3.2.14 Informator o postepowaniach na rok...

Dodano w sekcji Umowy na realizacje swiadczen linki pozwalajgce na przejscie do
postepowan konkursowych. Linki sg dla lat 2007 oraz 2008. Dostepnoscig linkow
steruje prawo 11090. Wywotanie linku pozwala na przejscie do strony
Konkurs\Postepowania. Pod linkami jest w chwili obecnej podpieta cata funkcjonalnos¢
Portalu Konkursowego z jedng réznicg pobranie pliku DEFINICJI OGLOSZENIA
jest mozliwe zaréwno dla ogtoszen majgcych status rézny od zakonczono jak i dla
ogtoszen o dowolnym statusie, lecz gdzie rok jest >= 2008. W Portalu Konkursowym
mozliwe jest tylko pobranie pliku definicji zgtoszenia dla ogtoszeh majgcych status rézny
od zakonczono.
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3.3

3.31

Portal Swiadczeniodawcy ... Lol

Lista postepowan w sprawie zawarcia umow o udzielenie swiadczen opieki
zdrowotnej

» Powrct  » Pomoc

=] SwRdZenioSawey DER/10017
- Hamwa Swioczeniodawoy:  Samodziebny Publczny Zespdd Opicki Zdrowotne] w Ghubocycach
Uidythosnie ika

wWyszukiwanie postepowarn
@ Ustaw odpowiadnie warunkl wystukiwana i prepcin] preyask "Szukaj” w cela odswistenia Sty postepowait.

SL3TUE NoStENGWEIA: [2gleszens E| 0atm oghosana (eddol: | W | w
Radraj fwiadcrenz: |'|.‘.-':2','=Ikin E‘ [weybmrz redza) Samdczenia)

Priedmiat umowny: |'-'.-'sr,-=|kin __'J [weybmrz preedmiot mowy}

Zskres fwmdezef: | &
Obsxar abijety postepiwansm: | WyBaarT posiial I Wiiybiars grmie

Typ postepowanE: |'-'r'$2'.'$rkiP j Mumer postenowana; |

Ofarenct |'|'.-':r,'=|:':,' E

Madzorowani przez MOMN, MEWA ub M5
Iie nadzomwanyeh przez MON, MSWIA lub MS
Erak agrarceai

Whiczysd flary | Saukaj |
Humer postapowanis e . (ipis postapowanis Przadmiot postapowants Ohszar konkursi E:f.r;:u
postepowania (nd-da}
OG-0 AMBULATORYINA OPIEKA Brak podziaty - 0L.03.2008
DOLE04/ADS 02/ 102, LO0B.00L.02/L Og-gszenie 02 rz 2009 SOECIALISTYCZNA - SWIADCZENTA Brik Beidziahy - caby 5
- W PORADNIACH L 31.12,2009
OB-00- ; : 01012008
' L o LECTENIE SEPITALNE - DODFIALY  Brak padziaty - caty
TIBEZILSIIBE.THI}JAEI]IJ.DDB 031 Qgosanie s LI Prak pretn e

Refundacja lekéw

Aby wejs¢ na strone przegladu refundaciji lekow, nalezy na stronie giéwnej Portalu
Swiadczeniodawcy wybraé sekcje Refundacja lekow. Wybdr odpowiedniego linku
powoduje przejscie na strone, na ktorej dostepne sg szczegdtowe dane.

= Refundacja lekéw
Grupa tematycznych fumkgi L fwigiaca preeprowadzenie rozliczeni w zakresie refundagi lekdw

Przekazanie danych o zrealizowanych lekach - szczegdtowe sprawozdanie refundacyine
Sprawdzanie poprawnosci recept

Stan przelewdw bankowych

Recepty zastrzezone - aktualny wyciag

Recepty zastrzezone - przeglad aktualnego wyciagu

Powrdt

Przekazanie danych o zrealizowanych lekach

Do przesytek dotyczacych aptek uzytkownik ma dostep za pomocg odpowiedniego
linku: Refundacja lekow/Przekazanie danych o zrealizowanych lekach -
szczegotowe sprawozdanie refundacyjne.
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Przesyltki - Apteka

Powrdt Pomoc

v

Swiadczeniodawea:
Uzytkownik: testl

Wysytanie pliku

w [ Pregiadsi |

Samodzielny Publiczny Zespot Opieki Zdrowotnej w Glubczycach Sktodowskiej 26 26/2, 48100 OPOLSKIE

Status postepu: |

Przeglad przesytek

W

Liczba miesiacy:

Wpisz w polu poniZej iloéc miesiecy, z ktdrych chcesz przegladac przesytki lub pozostaw

Status

Id Plik wystany Data wyslania

3335 baza_lipie... 2010-07-12 00:34:54
3334 baza_lipie... 2010-07-12 00:32:34
3333 baza_libie... 2010-07-11 23:46:31
3332 baza_lipie... 2010-07-11 23:44:35

3331 baza_lpie... 2010-07-11 23:39:53

3311 baza_lipie... 2010-07-07 20:13:21

KB Plik odpowiedzi
3 ack_201007...
3 ack_201007...
3 ack_201007...
3 ack_201007...
3 ack_201007...
3 ack_201007...

[

Data odpowiedzi

2010-07-12 00:35:09
2010-07-12 00:32:52
2010-07-11 23:46:44
2010-07-11 23:44:50
2010-07-11 23:41:27
2010-07-09 16:52:44

pole puste i przycisnj przycisk 'Znzjdi’

KB

Status

OdpowiedZ

X

[ Wyloguj ]

WSl

Znajdz

Rozliczenie

Przetworzony Podglad Pobierz
Podglad
Podglad
Podglad
Podglad

Podglad

Sprawozdania

Przetworzony Pobierz

Przetworzony Pobierz

Przetworzony Pobierz

Przetworzony Pobierz

[P P R R A

Przetworzony Pobierz

Na stronie mozZliwe jest przeglgdanie przesytek dotyczacych zalogowanego
Swiadczeniodawcy. Przeglada¢ mozna przesyitki w catosci lub w deklarowanej liczbie
miesiecy (wstecz). W tabeli z przesytkami mozna klikng¢ link Podglad, ktory przeniesie
nas do strony zawierajgcej tre$¢ odpowiedzi na dang przesytke lub w przypadku braku
odpowiedz wyswietli odpowiedni komunikat. Klikniecie w link Pobierz skutkuje
pobraniem pliku odpowiedzi na dysk lokalny, bgdz wyswietleniem komunikatu o braku
odpowiedzi do przesyiki. Przycisk Przegladaj w sekcji Wysytanie pliku powoduje
wyswietlenie okna wybierania pliku:

‘Wybieranie pliku I

Sauka) w: I i Maj kamputer

m,‘.

Puipit

= e ®m e E-

.%Stacja dyskictek 3,5 (A1)

e Dyshe lokalny (C:)

2k Stacia dyskdw CD (D)

e Diyshe wiyrnienny (E:)

gl_zcl na cledrowie02” {1:)

%5 _zcl na Jdzdrowienz” (k)
gﬁ_zcl_rn na clzdrowiedz” (L:)
[ install_sys na clzdrowis0l” (Q1)
58 5rv_zcl na cledrowie02” (5:)
xs_lleZ_ro na clzdrowie02” (w:)
¥ repozytoria na slzdrowien2” (2:)

Nazwa pliku: || j
[\wisapstiie piki %] |

Pliki typu:

Otz I
Anuluj |

7

Aby wystaé przesytke nalezy wybrac plik i nacisng¢ przycisk Wyslij. Po wystaniu
przesyiki uaktywni sie przycisk Zamknij, ktory powoduje znikniecie bloku
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odpowiedzialnego za wysytanie (jednoczesnie aktywuje sie odpowiedni przycisk w
menu sterujgcym). Jezeli przestanie przesytki przebiegto poprawnie, pojawia sie jako
pierwszy wpis w tabelce na dole strony. Nastepnie przestany plik jest przetwarzany w
OW NFZ. Podczas przetwarzania sprawdzana jest poprawnosc pliku. Jezeli plik jest nie
poprawnie zbudowany — niepoprawne okresy, btedne statusy rozliczenia jest oznaczany
jako niepoprany i nie podlega dalszemu rozliczaniu. Jezeli w pliku wystepujg btedy
merytoryczne dotyczace niektdry pozycji, poprawne pozycje ze sprawozdania mogqg by¢
dalej przetwarzane.

Po przetworzeniu pliku w OW, w kolumnie Zbiorcze’(funkcja dostepne sg po wigczeniu
opcji w dostosowaniu) pojawi sie link Sprawozdania. Link umoZliwia przejscie do
rozliczenia przestanego sprawozdania refundacyjnego.

Opis ‘Sprawozdanie nieprzestane do OW NFZ’oznacza, ze jest to nowe sprawozdanie
nieprzestane jeszcze do OW celem rozliczenia. Operator moze wprowadzi¢ numer/
symbol rozliczenia i przesta¢ rozliczenie do OW celem sprawdzenia i ewentualnego
zaakceptowania. W tabeli widoczne sg pozycje sprawozdania w ‘Razem’lub oddzielnie
na czesc A i B. Operator ma mozliwos¢ wydruku sprawozdania. ‘Drukuj cze$¢ A’jest
dostepne jezeli w sprawozdaniu jest czes¢ A analogiczne jest dla czesci B. ‘Brak
czeSci B’oznacza, ze sprawozdanie nie zawiera tego rozliczenia. Z powodéw
merytorycznych (rozporzgdzenie) czesci sprawozdania drukowane sg oddzielnie — na
tym etapie bez kodu kreskowego i nie powinny by¢ (w formie papierowej) wysytane do
OW NFZ (nie ma na nich kodu kreskowego).

Portal Swiadczeniodawcy .. ——

Zbiorcze sprawozdania refundacyjne
Powrot Pomoc

' Kod éwiadczeniodawcy: 08R/10017
u Nazwa Swiadczeniodaway: Samodzielny Publiczny Zespot Opieki Zdrowotnej w Glubczycach
Uzytkownik: testl

Sprawozdanie nieprzestane do OW NFZ

|
U Rok: 2010

Migsiac: czerwiec

Okres: 2-ga potowa m-ca

Nr Dokumentu: I_Q_;

Wybdr widoku danych: Im Drukuj czesc A | Brak czedcl B |

ZatwierdZ i przekaz sprawozdanie [A iB] do OW NFZl
B Typ Rodzaj L!prawnieli Liczba pozycji Wartosc lekow zr_ealizowanych na Optata whniesiona przez Kwota podleg_aja_ca
recepty pacjenta lekow podstawie recept pacjenta refundacji

1|2 U-R 0| 0,00 0,00 0,00
2 |Z U-30 0| 0,00 0,00 0,00
3 |Z U-50 0| 0,00 0,00 0,00
4 |Z U-LR 0 0,00 0,00 0,00
5 |2 P-0 0| 0,00 0,00 0,00
6 |2 P-R 0l 0,00 0,00 0,00
7|2 P-30 0| 0,00 0,00 0,00
8 (2 P-50 0| 0,00 0,00 0,00
9 |2 CH-R 0| 0,00 0,00 0,00
102 CH-30 0| 0,00 0,00 0,00
112 CH-50 0l 0,00 0,00 0,00

Klikniecie przycisku Zatwierdz i przekaz sprawozdanie [A i B] do OW NFZ' spowoduje
przestanie sprawozdania (elektronicznie) do OW NFZ. Opis ‘Sprawozdanie przestane,
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3.3.2

wymaga akceptacji wOW NFZ’oznacza ze sprawozdanie zostato przestane do OW ale
nie zostato jeszcze zweryfikowane/zaakceptowane przez pracownikdédw oddziatu.

Sprawozdanie przestane, wymaga akceptacji w OW NFZ

| ™
“!!l' Rok:

Migsizc:

Okres:

Nr Dokumentu:
Data wystawienia:

Wybdr widoku danych:

2010

czerwiac

2-ga potowa m-ca
2010/12
2010-07-16

Drukuj czeec A | Brak czetci B

I Razem:czesc AIB -

Po przesfaniu do OW (formy elektronicznej), przyciskiem Zatwierdz i przekaz
sprawozdanie [A i B] do OW NFZ'. Pracownik OW NFZ akceptuje sprawozdanie.
Akceptacja polega na zatwierdzeniu sprawozdania - ksiegowanie catego dokumentu

nie jest konieczne.

Opis ‘Sprawozdanie przestane, zaakceptowane w OW NFZ’oznacza ze sprawozdanie
zostato zaakceptowane i Swiadczeniodawca moze wydrukowac A i/lub B (pojawi sie
kod kreskowy) i przesta¢ do OW NFZ w formie papierowe;.

Sprawozdanie przestane, zaakceptowane w OW NFZ

™
U Rok:

Miesigc:

Okres:

Nr Dokumentu:
Data wystawienia:

Wybdr widoku danych:

2010

czerwiec

2-ga potowa m-ca
2010/12
2010-07-16

Drukuj czesc A | Brak czesci B |

I Razem:czesc AiB -

Opis ‘Sprawozdanie rozliczone i przestane do FK’oznacza, ze rozliczenie zostalo
ostatecznie zaakceptowane i przestane do FK celem realizacji faktycznej przelewu.

Sprawozdanie rozliczone i przestane do FK

w Rok:

Miesigc:

Okres:

Nr Dokumentu:
Data wystawienia:

Wybdr widoku danych:

2010

czerwiec

2-ga potowa m-ca
12/2010
2010-07-16

I Razem:czesc AiB -

Drukuj czesc A | Brak czesc B

Sprawdzenie poprawnosci recept

Funkcjonalnos¢ Sprawdzanie poprawnosci recept jest dostepna w ramach grupy

Refundacja lekow.
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Kod exadczeniodawo: 9o0o
Hazwa dwisdereniadawsy:  Wojskowsy Sepital Bhiniczmny
d

Linytkownd; testl

Swiadcreniodawea falbgowany w Par bewazany jost do priestriegeni prepesdw prey priebwarnana danvch asohowrych, rgednie @ pestanawienaeni Ustawy 2
drid 26.08,1997 1. g achrenig danyck aveech (Dg. U, 3002 v ne 101, pot. 826, ¢ B7o)

Refumndacia lokdw
% G bamstvaniol VA Lo TEn e RaIan fesicend W Zakrane reflicag ey
» Przekazanie damych o mrealzowanych lekach - szczegdlowe sprawozdanie refundacyjne
k Stan preekewawr bankowych
+ Sprawdzanie poprawnoso recept
F Recepty zastrzezone - aktualny wyclag
+ Recephy zastrzetone - preeglad aktualnego wyciagu
Paverde

Na formatce dostepne jest pole tekstowe, do ktdérego nalezy wprowadzi¢ numer

recepty:
* mozna to zrobi¢ za pomocg czytnika recept, pole musi mie¢ focus i w tym

momencie mozna uzy¢ czytnika
¢ badz wpisac¢ numer recznie

Przycisk Sprawdz recepte wykonuje sprawdzenie, a jego wynik zostaje wyswietlony
ponizej. Przycisk Wyczys¢ numer czysci pole z numerem recepty.

Stan przelewéw bankowych

Wybranie tej opcji powoduje wyswietlenie informacji o przelewach dotyczacych rozliczen
ze Swiadczeniodawca. Na formularzu wyswietlona jest lista przelewdw bankowych
wynikajgca z danych systemu ksiegowego NFZ.
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@
w

Przeglad przelewow

= Powrdt

|

Tytul praekeviu: |

pemphrofdod: | o ool w

Dtz przelewu od: | @ ool w

Viyeryde Znajd

ooty S O ke 2ok ks
a03/za08 24.11.2006 161 660,00 JorEUr1? FIKU 2032006 fwadcarme 0933 Pl MiE 471 090215300000001 04220205
221/2006 05.12.2006 242,36 popner gy e NG Svadaene 10 el M 07109021930000000104225255
20/2005 24.11,2006 5400 Eejs_ﬁ_':-t:; Faktuma 21072006 dwisdczere 0L za ::I .:'._-:J._:-._I:-:'r:J 0710802 15300000001 04225255
208/2006 24.11,2006 11 208,60 JSR0017 Fakhum 208/2006 fwddciemie 1 0 Provieie Wi 7100021830000000104220205
20712005 249.11.2006 20 340 E?:E'-écr-:; aktira 20772006 dwizdezarse 08 2 :: .;'n.'dw.::':'-t:_'r; I710302 18300000001 042 25205
2062004 24.11.2006 B E32A0 Ty e A R R e 07108021830000000104229205
2022004 24112006 10 824,00 ES;_SE':; Fakiura 20272006 Swdczere 05 22 :*:;.."::in 7103021 8300000001 04226205
e o 98 503,43 DERLODI7 Fakea 205/200c bwizdczene 05 P WS 7109021830000000104229295

F Pomoc
SwReankdaw: Sampdzielny Publicany fespol Opeek 2drowoetne) w Gluborpcach Sklodowsloz) 26 26/ 2, 48100 OPOLSKIE
Lo ik ika
Kontrahent: 08R/ 10017

Wyszukiwanie przelewdiw dia wybranego kentrahenta

Symbol faktury:

Dostepne przyciski

¢ Znajdzpowoduje umieszczenie danych dotyczacych przelewéw pod paskiem
przegladu przelewow, z listy przelewow dla danego kontrahenta wg kryteriéw
okreslonych w sekcji wyszukiwania.

e Wyczysépowoduje czyszczenie wszystkich pdl kryteriow dla wyszukiwania.

e Powrétpowoduje przejscie do strony poprzedniej.

Zaopatrzenie ortopedyczne

Do funkcjonalnosci zwigzanej z przesytaniem danych uzytkownik ma dostep za pomocg
odpowiedniego linku: Zaopatrzenie ortopedyczne / Przekazanie danych o
zrealizowanych srodkach - szczegétowe sprawozdanie refundacyjne.
Natomiast w celu zapoznania sie z informacjami o przesytkach dotyczacych
zaopatrzenia ortopedycznego uzytkownik powinien po zalogowaniu sie do Portalu
Swiadczeniodawcy wybraé opcje: Zaopatrzenie ortopedyczne / Przeglad
zrealizowanych swiadczen.
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/ Zaopatrzenie ortopedyczne
Grupa tematvaznych funkgyi umoZinigiaca przeprowadzenie rozliczenia w Zakresie za0patzenia w srodki ortopedyvaine, pomoanicze | techniczne
Przekazanie danych o zrealizowanych srodkach - szczegotowe sprawozdanie refundacyjne

Przeglad zrealizowanych swiadczen
Powrdt

3.41 Przekazanie danych o zrealizowanych srodkach

Rozliczenie zOW NFZ zwigzane jest z koniecznoscig wykonania przez
Swiadczeniodawce nastepujgcych czynnosci:
e | faza: Swiadczeniodawca przesyta komunikat XML z listg produktéw, za ktére
chce otrzymac zwrot w postaci refundac;ji.
e Odpowiedz: System informatyczny OW NFZ sprawdza poprawnos¢ pliku XML i
generuje odpowiedz.
e |l faza: Swiadczeniodawca potwierdza cheé rozliczenia pozycji uznanych przez
system za poprawne.
e Odpowiedz: System informatyczny przypisuje poszczegdine produkty do
szablonéw rachunku i prezentuje te informacje swiadczeniodawcy
* Rozliczenie: Swiadczeniodawca sporzadza faktury oddzielnie dla kazdego
szablonu rachunku i dostarcza je do OW NFZ.

| faza - Wysytanie pliku XML

Przycisk Przegladaj w sekcji Wysytanie pliku powoduje wySwietlenie okna
wybierania pliku. Aby wysta¢ przesytke nalezy wybrac plik i nacisng¢ przycisk Wyslij.

WSy bomie plilicu

Rk spawosdiweey: | 2009
| Preeglydsy |
Wyl J

Status postepu: |

Przeglad przesytek

Na stronie WWW mozliwe jest przegladanie przesytek dostarczonych przez
zalogowanego Swiadczeniodawce. Przeglgda¢ mozna przesytki w catosci lub w
deklarowanej liczbie miesiecy (wstecz).

Przeglad przesylek

Wpisz w polu ponizej ilosc miesiecy, z ktdrych chcesz przegladac przesytki lub pozostaw pole puste i przyciéni przycisk "Znajdz’

Liczba miesiecy: I

Znajdz |
Id . ; . . i i
Fom Plik wystany Informacje nagtdwkowe  Plik odpowiadzi Status OdpowiedZ
Nazwa: 1PREZ1_200... ﬁ?nk;iazcn.ngg Nazwa: P_ZPO_11_2... )
- Data: 23.09.2009 R L . Data: 23.09.2009 Przyjety, do akceptagi przez Podglad Swiadczenia
1478 Godzina: 12:05:58 :ﬂ gﬂﬁ;‘l‘.fq'.‘ir“z' 2009/09 Godzina: 12:06:03 pracownikdw O.W. NFZ Pobierz Usun
Rozmiar: 1KB Tryb przesania: Karakts (1) Rozmiar: 1KB
Nazwa: 1PREZL_200... hok: 2009 Nazwa: P_ZPD_11_2... .
1473 Data: 23.09.2009 Id_doakLllnPnle' 2009/09 Data: 23.09.2009 Przyjety, do akceptagi przez Podglad Swiadczenia
= Godzina: 12:00:35 Nr g;'nﬂl';'_(ji'- 1' ! Godzina: 12:00:41 pracownikdw O.W. NFZ Pobierz Usun

Rozmiar: 1KB Rozmiar: 1KB

Tryb przestania: Sprawozdanie

W tabeli z przesytkami mozna wybrac¢ odnosnik Podglad, ktory przeniesie nas do
strony zawierajgcej tres¢ odpowiedzi na dang przesytke lub - w przypadku braku

© 2011 Global Services sp. z o.o.



74 Portal Swiadczeniodawcy

odpowiedzi - wyswietli odpowiedni komunikat.
Przyktadowy komunikat potwierdzenia danych:

w Komunikat potwierdzenia danych
. (typ: P_ZPO, wersja 2, utworsony dnda: 2000-01-29 godz. 11:06:09)

Wstapliy biedy w pozycjach sprawozdania

Danie spravnsdans

Icdemitylikator Wana opls Py
oy prablenm F
H i S12-8 Bk WO W e i
ke lawch
1% FE T B i bty DAODSIrhEriS. M Irusshon Syt

Informacja zawarta w powyzszym komunikacie zawiera m.in. opis napotkanych
probleméw w odniesieniu do kazdej pozycji z osobna lub w stosunku do catego
komunikatu.

Te same dane mozna uzyskac¢ w formie komunikatu odpowiedzi XML poprzez
klikniecie w tabeli z przesytkami w odno$nik Pobierz. Skutkuje to pobraniem pliku
odpowiedzi | fazy i zapisaniem jej na dysk lokalny komputera, bgdz wySwietleniem
komunikatu o braku odpowiedz do przesytki.

<umnl verspn="1.0" enco .,'Ilni_'| ="UTF-8" >
- <komasnikat omins ‘www.ci,ia..-.quu.m_,l' xmil/ swd-platnik/ 1° omins:nfz 'www.nfr.qnu.pl,-"xm!,l’ swil pl.ﬂuik,":l'

typ="P_ZP0" wersja="2" nfz:wersja="1.4" id- odb="AHDOL1" id-inst-odb="{616D552E- 6457 -4F0C-A1BF-
AFE4891078DA}" nr-gen-odb="8" id-nad="04" id-mst-nad="" ar-gen="2804" czas-gen="2009-01-
29T11:06:09° nfz:nfo-aphk-nad="KC_ORTN_LOAD 01.5503" nfz:info- kontakt-nad="tech_port@sygnity.pl* >
chwipd zamnsodawca typ-d-swd="X" id-swd="AHD01" id-nst="{616D552E-6457-4FOC-A1BF-

BFE4891078DRY" /=
apobw - spraw-rozlcz- 2posp umowa="AHD0L/0412/09" rok="2009" miesiac="01" id-dok-rozli="2009/01" nr

korakty="0">
- Cpotw-pOZ-SPraw- Zposp s

- «potw- poz-rozl-zposp id-mst="{616D552E-6457-4F0C- A1BF-BFB48910780DR}Y" id-poz-rozl="19">»

<problem waga="B" kod="E1001" opis="Kod wniosku: 2-04-09-0021512-8. Brak zlecenla
wiirdd wnioskdw potwierdzonych. Nie znaleziono danych w bazie danych.” />
</potw-poz-rozl-zposp>
- apotw-poz-rozl-zposp id-mst="{6160552E-6457-4F0C-A1BF-8BFB48910780DR}" id-poz-rozl="20">
<problem waga="B" kod="E1201" opis ="Kod karty zaopatrzenia: 3-04-09-0026352-2. Brak
karty zaopatrzenia. Nie znaleziono danych w bazie danych.” />
<fpotw-poz-rozl- zposp>

</ potw- poz- spraw-Zposp>

<fpotw=-spraw-rozlicz-zposp>
<Ikomiamkat >

Plik odpowiedzi P_ZPO przeznaczony jest do importowania go do aplikaciji realizatora.
Pozycje wskazane jako btedne na portalu nalezy skorygowac przesytajac plik korekty -
dotyczy to réwniez pozyciji, ktére majg zostac¢ usuniete (jesli nie zostang usuniete z
portalu bedg nadal brane pod uwage w procesie weryfikacji pomimo, iz nie znalazly sie
w wygenerowanym szablonie rozliczeniowym).

3.4.2 Przeglad zrealizowanych swiadczen ortopedycznych

Wybér opcji Swiadczenia w tabeli z przesytkami lub wybér odnos$nika Przeglad
swiadczen w menu gldbwnym pozwoli na przeglad listy poszczegdlnych produktéw
przestanych do systemu informatycznego OW NFZ.
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Na liscie dostepne sa miedzy innymi filtry takie jak:

- okres sprawozdawczy (rok i miesigc),

- kod umowy,

- identyfikator instalacji systemu realizatora,

- identyfikator szablonu rachunku,

- typ pozycji (pozycje aktualne, pozycje skorygowane oraz korygujace),

- status wersyfikacji (poprawna/btedna).

Na podgladzie dostepne sg takze: liczba wnioskdw oraz sumaryczna kwota refundaciji
wynikajaca z zadanych warunkéw wyszukiwania.

W przypadku btednych pozycji informacja prezentowana na stronie WWW bedzie
nastepujgca:

3l posryel Ty pacyes D wrablont Typ doliiamentu Kod dolossenty  Prosmiol; docek Produkt handiowy  Kwots refundsc Statul wenyfikac
7 5 a

L sty epoiraigaonss shysneres [pehs maBsptoracomes, Sribem FH na podcoiress ] m |

¥

L E#th LD R4 A

lormrpachu mad st unudniaipords b ogransczaipyth fabrmans ok okt
shery

Il faza - Generowanie szablonéw

Na stronie "Przeglad zrealizowanych swiadczen ortopedycznych" udostepnione zostaty
nowe funkcje pozwalajgce na wskazanie przestanych pozycji do rozliczenia. Nastepuje
to poprzez wybér opciji w menu gidbwnym Generowanie szablonow.

Generowanie szablonéw rachunkéw

7
Rok sprawozdawezy: 2010 j
Miesigc sprawozdawczy: lipiec j
Kod umowry: 07000/2010/SIVY j
¥ Generowanie szablondw dia wszystkich instalagi
Kod instalagji: | {2F31 ?FSD-DBDS~4—D48-BS‘CA-E3E4C‘IE»Ej

Generuj szablony |

Pobieranie komunikatu z szablonami rachunkéw (R_UMW)
‘ |~ '

Wybierz identyfikator zadania (lista w ramach wybranych powyZej warunkdw).

Identyfikator zadania: 242 (18.06.2010) j

Pobierz komunikat |

W przypadku wskazania kodu instalacji podczas generacji szablonéw bedag
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uwzgledniane jedynie te pozycje, ktére znajdowaty sie na przesytkach z podanym
kodem instalacji. Przy braku kodu instalacji uwzgledniane sg pozycje z przesytek
przestanych ze wszystkich baz danych (instalacji) Swiadczeniodawcy.

Wybér przycisku Generuj szablony stanowi drugg faze i jest warunkiem koniecznym
do rozliczenia. Szablony generowane sg dla zadanego okresu rozliczeniowego, kodu
umowy oraz kodu instalacji (jezeli zostat wybrany). Po wykonaniu tej czynnosci
zostaniemy poinformowani odpowiednim komunikatem:

femirrad ja sratdordw rochombdsw
<
Pk sprpsoachwcry | 2003 s

Mt S awonireCTy shyceori

L= R ISR TORSH 1200
Ko rataack [EFa1 TFR0-DE05-40 48-Er9CA-E 35401 S
Gerany srablory
.
o Probser s koomrskotu 2 szablonaeml rochunece (F_USNA )
[
Wiybsorr idenksfkator dydaria (Eta w e reachs wttwarych oy warrkde
erfviator telint B3 2001 2004, {2F¥ IFE-DBE-404B-B0
Pt s e st

Po wybraniu opcji Pobierz komunikat otrzymamy plik odpowiedzi na Il faze, czyli liste
produktow przypisanych do wiasciwych szablonéw rachunku. Dla kazdego z tych
szablonéw nalezy sporzadzi¢ odrebng fakture, ktéra jest nastepnie dostarczana do OW
NFZ.

<tuml version="1.0° encodng="utf-3° 7>

- chomunikat xmins="www.nfz.gowv.pl/xml/ swd-platnik/ 1" typ="R_UMW" wersja="1" id-nad="04" id-mst
nad="CLD" r adama-rorhczema="89" cras-qen="2009-01-29T14:45:03">
cowiadczensodawca typ-id-swd="X" id-swd="AHD01" id-inst="{ 2F917F50-DB05- 404B- B3 CA-
EIEAC150FCFP}" />
cumawa nr-umowy="MARTON/0412 /09" addz-nfz="04">
- «szablon-rach id-szablonu="124" typ-rach="1" typ-dok="1" rok="2009" miesiac="01">
CROE-umowy Zakres-Swiadcz="12.0000.003.09" wyreink="1">
apoz-szabl-rach id-inst="{ 2F917F50- DBO5-404B-BOCA- E3E4CLS0FCFP}" id-poz-rozl="1"
refundacia="1000" />
<poz-szabl-rach id-inst="{2F917F50- DB05-404B-B9CA-EZE4C150FCFP}" id-poz-rozl="2"
refundacja="110" />
cpoz-srabl-rach id-inst="{ 2F917F50- DBO5-404B-B9CA-EJEAC150FCFP}" wd-poz-roz="3"
refundacja="2500" />
o PO - MOy
<fszablen-rachz
<fumowax
<fkomunikats>

Przeglad szablonéw

Wybdér w menu gtéwnym opcji Przeglad szablonéw pozwala na zapoznanie sie z listg
szablondw rachunkoéw dla swiadczeniodawcy.
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Wyszukiwanie
~
Rok sprawozdawczy: 2010

Podstawa ubezpieczenia:

Miesigc sprawozdawezy: lipiec j
Kod umowy: 07000/2010/5IVY j
Kod instalagi: i

Identyfikator szablonu:

Identyfikator 2zadania:

Wyszukaj |

Kwota refundagi: 470,00 zt

H Kod Id Id szablonu 5 " Kwota
zadania Data generagi  Kod umowy instalacji szablonu korygowanego Podstawa ubezpieczenia refundacji
Szczegoty
242 18.06.2010  07000/2010/SIVY 2666 ubezpieczenie powszechne 120,00z Usun
Generuj REF
Szczegoty
242 18.06.2010  07000/2010/SIVY 2668 padenci unjni 175,002  Usun
Generuj REF
Szczegoly
242 18.06.2010  07000/2010/SIVY 2667 zgody wijta/burmistrza 175,00z Usun

Generuj REF

Po wybraniu odnosnika Szczegoly na liscie szablonéw rachunku zostaniemy
przeniesieni na strone WWW zawierajgca szczegdtowe informacje dotyczace
wszystkich produktéw, ktdre zostaty przypisane do danego szablonu.

Wyszukiwanie
~
Rok sprawozdawczy: 2010

Miesiac sprawozdawczy: styczen
Kod umowy: 0412 /umowa/S0/AS/01
Kod instalagi:

Identyfikator szablonu:

Typ pozydi: Aktualna

1 | I e

Status weryfikagi:

Identyfikator przesytki:

Wyszuka |

Pozyde ogdtem ~ Liczha: 5 Kwota refundadgi: 98,98
Pozyqe poprawne @ Liczba: 5 Kwota refundagi: 98,98 zt
Pozyge bledne @ Liczha: 0 Kwota refundagi: 0,00 z

1d pozycyi Typ pozydi 1d szablonu Typ dokumentu Kod dokumentu Przemiot/srodek Produkt handlowy Doptata pagenta Kwota refundagi Weryfikacja

22 ¥ Whriosek 2-08-10-0000361-8 9231.01 245521 0,00 z 10,00 zt 9
23 ¥ Wniosek 2-08-10-0000362-2 9221.05.10.01 249105 0,00 z 11,18 # .3
24 ¥ Wriosek 2-08-10-0000363-6 09233 245927 25,00 z 25,00zt 9
25 ¥ Whriosek 2-08-10-0000364-0 9221.04.11.02 250919 1,20 zt 2,80 z 3
26 ¥ Wniosek 2-08-10-0000401-2 9232.01 245925 0,00 z 50,00 9

Po wybraniu odnosnika Generuj REF na liscie szablonéw pokaze sie panel
umozliwiajgcy wygenerowanie komunikatu REF. Na panelu dostepne sg pola:

- identyfikator szablonu (pole nieedytowalne) - identyfikator wybranego przez
uzytkownika szablonu rachunku

- numer dokumentu - numer dokumentu faktury/rachunku

- numer dokumentu korygowanego - pole to dotyczy szablondéw korygujacychi jesli w
systemie OW NFZ istnieje rachunek to jest ono podpowiadane

- data wystawienia - data wystawienia rachunku/faktury

Po uzupetieniu pdl za pomoca przycisku Pobierz komunikat mozna pobrac i zapisac
na komputerze plik XML z danymi rachunku.
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Generowanie ke ikatu z rachunkiem elektronicznym (REF)
7
WekaZ numer oraz date wystawienia dokumentu
Identyfikator szablonu: 2666
Numer dokumentu:
Data wystawienia: W
Pobierz komunikat |
Odnosnik Usun na liscie szablonéw pozwala na usuniecie wybranego szablonu.
3.5 Punkt dystrybuciji recept

Formularz udostepnia funkcjonalnos$¢ do wykonywania operacji zwigzanych z punktem
dystrybucji recept.

Przy rezerwacji numeréw recept w ramach Punktu Dystrybucji Recept na umowe
upowazniajgcg operator otrzymat mozliwos¢ wskazania przeznaczenia typu recept
zaleznie od typu umowy upowazniajgcej:
e w przypadku umowy o statusie 5 (Rodzina) przydzielane recepty sgq zawsze "pro
familiae/pro auctore"
e w przypadku umowy o statusie 7 (Praktyka) przydzielane recepty sg zawsze "na
prywatng praktyke"
e w przypadku umowy o statusie 9 (Wszystko) uzytkownik moze wybrac czy chce
przydzieli¢ nowag pule recept w celach "pro familiae/pro auctore' czy 'na prywatng,
praktyke".

Portal Swiadczeniodawcy.... ——

Obstuga punktu dystrybucji recept

Powrot Pomoc
J A T Samodzielny Wojewddzki Szpital dla Nerwowo i Psychicznie Chorych im. Ks. Biskupa
1™ e e Nathana w Branicach Pradnicka 802, 31209 Opole
U Uzytkownik testl
Mumer umo 08R/2007{REC/0001
Okres obow nia umowry: 01.01.2007 - 31.12.2007
Podpisana
nia recept normalnych: 20 bloczkow jednorazowo

wania recept narkotycznych: 10 bloczkow jednorazowo

Operacje

w Zastrzeganie recept

Przeglad i akceptacja wnioskdw na anulowanie/zastrzezenie recept
Generowanie pliku z zastrzezonymi receptami

Przyjmowanie wnioskdw na recepty

Przyjmowanie wnioskdw na recepty (przebieg skrocony)
Zatwierdzanie wnioskdw ztozonych przez swiadczeniodawce/lekarza
Przygotowanie danych dla drukarni

Odebranie recept z drukarni

Wydawanie recept

Pobieranie zakresow recept

W gtéwnej czesci formularza sg prezentowane informacje na temat umowy na
dystrybucje recept, a ponizej znajdujg sie odsytacze do dostepnych operaciji:
1. Zastrzeganie recept
2. Przeglad i akceptacja wnioskéw na anulowanie/zastrzezenie recept
3. Generowanie pliku z zastrzezonymi receptami
4. Przyjmowanie wnioskéw na recepty
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3.5.1

3.5.2

5. Przyjmowanie wnioskdw na recepty (przebieg skrécony)

6. Zatwierdzanie wnioskow zlozonych przez swiadczeniodawce/lekarza
7. Przygotowanie danych dla drukarni

8. Odebranie recept z drukarni

9. Wydawanie recept

10. Pobieranie zakresow recept

Zastrzeganie recept

Zastrzeganie recept - przenosi do formularza z funkcjonalno$cig pozwalajgca na
zastrzeganie recept.

Portal Swiadczeniodawcy ... el

Zastrzeganie recept

Powral Pomoc

a Swardezenisdawes:  test asdasdsa, Bixbowsos
s Uirytkownie testl

| .: i Rodmj podmatu skadajacegs wninsek: |‘.:'$L'.-iadl;ranindan.'.-|;a j

Wybderz swiadczenindawce | lkekarza (opcjonalnie)

Wyszuka)

Opis formularza

0 Rodzaj podmiotu sktadajgcego wniosek - pole umoZzliwia wybor czy wniosek jest
sktadany przez Swiadczeniodawce czy lekarza.

o Przy wyborze Swiadczeniodawcy jako podmiotu sktadajacego, za pomoca pél Kod,
Nazwa oraz NIP nalezy okresli¢ warunki wyszukiwania i nacisng¢ przycisk
Wyszukaj. Nastepnie za pomoca przycisku Wybierzb> w tabeli, nalezy wybrac
konkretny podmiot.

o Przy wyborze personelu jako podmiotu sktadajgcego, za pomoca pél Kod,
Nazwisko oraz PESEL nalezy okresli¢ warunki wyszukiwania i nacisngé przycisk
Wyszukaj. Nastepnie za pomocg przycisku Wybierz w tabeli, nalezy wybrac¢
konkretny podmiot

o Po wybraniu podmiotu nalezy okre$li¢ zakres recept do zastrzezenia. Zaleznie od
wartosci wybranej w polu Sposéb wyboru mozna wybierac cate bloczki w tabelce,
badz wprowadzi¢ zakres recznie.

o Po wybraniu zakresu nalezy nacisna¢ przycisk Wniosek, ktory wyswietla wniosek
do zatwierdzenia (ewentualnie mozna wniosek po zatwierdzeniu wydrukowac).

Przeglad i akceptacja wnioskéw na anulowanie/zastrzezenie recept

Przeglad i akceptacja wnioskdéw na anulowanie/zastrzezenie recept - przenosi
do formularza z funkcjonalnoscig pozwalajaca na przeglad ztozonych wnioskéw na
anulowanie badz zastrzezenie recept.
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Wi : »
Portal Swiadczeniodawcy ... [t
Whnioski na anulowanie/zastrzezenie recept
¢ PowToL * Pomoc
"] fwiadcenndawca:  Miepubliceny Zakiad Opielki Zdrowotnej Centrum Zdrowia Psychicznego Traugutia 9, 81384 Gdynia
y Ugptoowmk: testl
B Status: Dewalny =
@ Poadd: Dewalny =
Punki: |
Kod swindcrercdawcy: |
PESEL |
Meimer winiosku: |
Dty akceptagi (od-do): | w y | w
[ata igiosienia (ad-dak | W - | [
Mumer recepty: |
WyETLkE]
Opis formularza
o Korzystajac z filtréw Status, Powdd, Kod swiadczeniodawcy, PESEL, Numer
wniosku, Data akceptacji, Data zgtoszenia oraz Numer recepty mozna okresli¢
warunki wyszukiwania wnioskow
o Po nacisnieciu przycisku Wyszukaj wyswietlana jest tabela z wnioskami
spetiajgcymi warunki wyszukiwania. Przycisk Recepty wyswietla formularz z
zakresami recept objetymi danym wnioskiem.
3.5.3 Generowanie pliku z zastrzezonymi receptami

Generowanie pliku z zastrzezonymi receptami - wywotuje serwis generujacy
komunikat z zastrzezonymi receptami, a nastepnie (po poprawnej generacji) wyswietla

aktualny komunikat.

i .

[ Wyloguy |

Portal Swiadczeniodawcy ...

Recepty zastrzezone - przeglad aktualnego wyciagu

F Powrok

@

Kamunit
Typ komunikatu: RECY
Wersga:
Identyfikator odbiorcy komunikatu:
Identylikator nadawey komunikatu: 04
Identyfikator systemu informalycnego nadawey Komunlatu:
Data stanu recept ummanych za paczhe: 2007-10-24
Godzina stanu recept umnanych za pacake: 18-98-26
Typ generacii: neiny
Humer kolejry komunikatu wygenerowansgo 2 sysbemu nadawoy: 20
Data generac)i komunikatu: 2007-10-24
Data generacii komunikatu: 16-47-58

Recenty tastTiezana §anulawane

Raceahy - Faknasy
Kod oddziabu: 19
Pocrabek zakresw: N500000000001 0010065
Konlec zakresu 0500000000001 0019962
Offsat od poczatku numens: 7
ugost offsetu; 12
Kod addriahe: 02
Pocratek zakresu: 08000000000000050061
Kaomiec zakresy 08000000000000054562
Ofifset od poczathy numen: 7
Diugost offsetu: 12
Kod oddrab; 09
ma_t‘ek_:alcrﬁu: OE000 000000010065

Recepty pojadyncze
Kod oddziabu: 01
Humer recepty: 150100000 00000550076
Kod oddriatu: 01
Humer recepty: 02010000000000510076
Kod oddziabu: 01
Rumer recepty: 02010000000000500077
Kod oddziabu; 01
MNumer recepty; 02010000000000002 553
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3.54 Przyjmowanie wnioskow na recepty

Przyjmowanie wnioskéw na recepty - przenosi do formularza z funkcjonalnoscig
pozwalajgcg na wprowadzanie wnioskow na recepty.

Przyjmowanie wnioskow na recepty
Powrdk Prioamas

3 ' Swadozerodawca:  Niepubliczny Zaklad Opseka Zdrowotne) Centrum Zdrowla Psychicznego Traugutta 9, B1384 Gdynia
| Lbtaverik: testl

g ' Rodzzj podmiotu skidzizceqo wakce \.]5:'. adczeniodanca j
e

Wybierz swindcreniodawos wraz r umows

Ked: [ooo7az

Mazwa; I

IR |

Kod umdwey: I

taTeEk: |

PESEL |

Wsaukaj l
Kod  Wazwa HIF Dane adresowa Kod umowy Riedza) swiadczemnia
Wiica: Traugutta &
3 - - [ Miasto: Gayria

i MEpublcny Zakied Dpled Zdrowotne) Cantbnem 536-20-56- ol LT i g Parsonel
goorFez Zorwa fsychinegn e I:Iur] |.:l|.1|.tlmry. 040 00043 0401 My

B13es

Opis formularza

0 Rodzaj podmiotu sktadajgcego wniosek - pole umozliwia wybdr czy wniosek jest
sktadany przez Swiadczeniodawce czy lekarza z umowg upowazniajaca.

o Przy wyborze Swiadczeniodawcy jako podmiotu sktadajacego, za pomoca pél Kod,
Nazwa, NIP, Kod umowy, Nazwisko oraz PESEL nalezy okresli¢ warunki
wyszukiwania i nacisng¢ przycisk Wyszukaj.

o Nastepnie za pomocg przycisku Personel umowy w tabeli, nalezy wyswietlic liste
lekarzy w ramach umowy i przy wybranym lekarzu nacisng¢ przycisk Wniosek.

o Przy wyborze lekarza z umowg upowazniajgcg jako podmiotu sktadajgcego, za
pomocg pél Nazwisko, PESEL oraz Numer umowy nalezy okresli¢ warunki
wyszukiwania i nacisng¢ przycisk Wyszukaj. Po nacisnieciu przycisku Wniosek
wyswietlany jest wniosek na recepty, ktory nalezy wypetic¢ i zatwierdzi¢, a pozniej
ewentualnie wydrukowac.

3.5.5 Przyjmowanie wnioskoéw na recepty (przebieg skrécony)

Przyjmowanie wnioskow na recepty (przebieg skrécony) - przenosi do formularza
z funkcjonalnoscig pozwalajgcg na wprowadzanie wnioskéw na recepty w trybie
skréconym. Opis formularza jak w rozdziale wczesnie;.

Najpierw dokonywany jest wybor Rodzaju podmiotu, dla ktérego majg zosta¢ wydane
recepty, nastepnie wyswietlana jest strona z wnioskiem, na ktorej nalezy wpisac
wymagane dane, po zatwierdzeniu wniosku generowany jest plik xml z numerami
recept. Nastepnie wniosek automatycznie przechodzi wszystkie etapy zatwierdzania.
Wyswietlony plik z numerami mozna pobrac, mozna rowniez wyswietli¢c wniosek
potwierdzajacy do wydrukowania.
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3.5.6 Zatwierdzanie wnioskéw ztozonych przez swiadczeniodawce/lekarza

Zatwierdzanie wnioskéw ztozonych przez swiadczeniodawce/lekarza - pozwala
na zatwierdzenie wnioskow zlozonych przez uzytkownika.

Portal Swiadczeniodawcy . .. Co o

Zatwierdzanie wnioskow na recepty ztozonych przez
swiadczeniodawce/lekarza

» Powrdt + Pomoc

3 Swizdereniadawea:  tesk ascasdsa, Bistowics
b Uzytkownic test1

l E i Rodzj podmiotu skadajacegn wnaosek: [St'dadl:zaniudar-l:a =l

Wyhdr poprzez swiadczeniodawos

Kod:

Hazwaa:

|
|
HIP: [
|
|

PESEL:

Hurnar wniaskus;

3.5.7 Przygotowanie danych dla drukarni

Przygotowanie danych dla drukarni - przenosi do formularza z funkcjonalno$cig
pozwalajacg na wystanie do druku bgdz anulowanie wnioskdéw na recepty.

Portal Swiadczeniodawcy...

Przygotowanie danych dla drukarni

TV Swadczenndawca:  Hiepubliceny Zaklad Opield Zdrowotne] Centrum Zdrowia Psychicnego Traugutta 8, 81364 Gdynia
L Uzyteawmik: testl

| (K0

‘:. Rodeyj podmiatu sdudmgcego whiabes: Swiaderamadavea
Operaga do wykonana: Wyskanie do druku

Wybdr poprzez Swiadczenkodawcs

Kod: |onorea
Mazwa: |
HIP: |
PESEL: |
‘Wykrukaj Wiykanaf codracie
Punkt Typ recepty Status Swiadcreniodawca NI Numer umowy Liskarz Hasmer wemicsku Blocrki

Kod: 04150855
Pl

Opis formularza
0 Rodzaj podmiotu sktadajgcego wniosek - pole umoZliwia wybor czy wniosek jest
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3.5.8

3.5.9

sktadany przez Swiadczeniodawce czy lekarza z umowg upowazniajaca.

o Operacja do wykonania - pole umozliwia wybor operacii, pod kontem ktérej majg
by¢ prezentowane i wybierane wnioski.

o Przy wyborze Swiadczeniodawcy jako podmiotu skladajacego, za pomoca pél Kod,
Nazwa, NIP oraz PESEL nalezy okresli¢ warunki wyszukiwania i nacisng¢ przycisk
Wyszukaj. Nastepnie nalezy zaznaczy¢ wnioski, na ktorych ma by¢ wykonana
operacja.

o Przy wyborze lekarza jako podmiotu skladajgcego, za pomocg pola PESEL mozna
okresli¢ ewentualny warunek wyszukiwania i nacisng¢ przycisk Wyszukaj.
Nastepnie nalezy zaznaczy¢ wnioski, na ktérych ma by¢ wykonana operacja.

o Wykonaj operacje - po wybraniu wnioskow nalezy nacisna¢ przycisk w celu
wykonania wybranej operacji. Jezeli operacjq jest wystanie do druku, zostanie
wyswietlony komunikat z danymi dla drukarni, ktéry mozna pobrad.

Odebranie recept z drukarni

Odebranie recept z drukarni - przenosi do formularza z funkcjonalnoscig pozwalajagca
na potwierdzenie odebrania wydrukowanych recept z drukarni.

Portal Swiadczeniodawcy .. rsani” @

Odbieranie recept z drukarni

b PGl b o

¥ Swindererodawen:  Niepubliceny Zakkad Opéeki Zdrowotne Centrum Zdrowia Paychicenego Trasgutta 9, £1284 Gdynia
Usytaown: Eastl

a:f.' Wyszukivania wnioshu
Humer racepty o [

Humer wnidsku: |E"JE-‘?EZ-'2§IEI?_.'TEET_J'[IDEIL
Identyfikater tachnicmy wniasky: |
Wiyszukz]
Informacje o wniesku
B
Kod Swidoeniodzency: DODFE2
— azwat NiepubSczny Zakdad Opieki Zdrowotne] Canbrum Zdrowia Peychicenego
Riaz SEG-20-5B-655
Kod umaoiy: D407 (20000 05 adanmiTest1
Ubcat Traugutta &
Mizszao: Gdynia
Poczta GL3B4 Gdynia

Opis formularza

0 Przy pomocy pél Numer recepty od, Numer wniosku oraz ldentyfikator techniczny
wniosku nalezy wyszukac¢ odpowiedni wniosek. Po wyszukaniu wniosku wyswietlane
sg informacje o nim oraz lista bloczkbw w ramach wnioskow. Po wyszukaniu
wniosku udostepniana jest funkcjonalno$¢ do sprawdzania bloczkéw.

o Po wprowadzeniu numeru pierwszej recepty z bloczka, nalezy nacisng¢ przycisk
Sprawdz. Dla poprawnych bloczkéw zostanie wpisana wiadomos$¢ o sprawdzeniu
do tabeli. Po sprawdzeniu wszystkich bloczkéw nalezy zatwierdzi¢ odbior
przyciskiem Potwierdz odebranie z drukarni.

Wydawanie recept

Wydawanie recept - przenosi do formularza z funkcjonalnoscig pozwalajgcg wydawac
odebrane z drukarni recepty zamawiajgcym podmiotom.
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"

Portal Swiadczeniodawcy ... Evyous)

Wydawanie recept

* Powrgt Pomoc

Swigdcreniodawea:  Miepubliceny Faktad Opicki Zdrowotnej Cenbrum Zdrowia Psychicenego Traugutta 9, 81384 Gdynia
‘ ﬁ' Utzytkownic testl

l- E ' Aodz) podmotu siadaiarags whnsak: | Swisdczenindawea =l

Wyhkir poprzez Swiadczenlodawos

Kod [ooo7e2

Hazwas |

HIE; |

Kod umowy: |

Pasal: |

Nazweisko |

Typ recapt: [D:h'.-l:lng,- 3

Vitrszukaj
Brak wnigskdw spelhaizoych mdEne krrtans

Opis formularza

0 Rodzaj podmiotu sktadajgcego wniosek - pole umoZliwia wybor czy wniosek jest
sktadany przez Swiadczeniodawce czy lekarza z umowa upowazniajaca.

o Przy wyborze Swiadczeniodawcy jako podmiotu sktadajacego, za pomoca pdl Kod,
Nazwa, NIP, Kod umowy, Nazwisko, PESEL oraz Typ recept nalezy okresli¢
warunki wyszukiwania i nacisng¢ przycisk Wyszukaj. Nastepnie za pomoca
przycisku Recepty w tabeli, nalezy wyswietli¢ liste recept w ramach danego
wniosku, zaznaczy¢ odbierane bloczki i nacisng¢ przycisk Wydaj.

o Przy wyborze lekarza z umowg upowazniajgca jako podmiotu sktadajgcego, za
pomoca pol Kod umowy, Nazwisko, PESEL oraz Typ recept nalezy okres$li¢ warunki
wyszukiwania i nacisng¢ przycisk Wyszukaj. Nastepnie za pomoca przycisku
Recepty w tabeli, nalezy wyswietli¢ liste recept w ramach danego wniosku,
zaznaczy¢ odbierane bloczki i nacisng¢ przycisk Wydaj. Po nacisnieciu przycisku
Wydaj wyswietlany jest wniosek, ktory nalezy zatwierdzic, a pozniej ewentualnie
wydrukowac.

3.5.10 Pobieranie zakresow recept

Pobieranie zakresow recept - pozwala na pobranie zakreséw recept dla wybranego
lekarza.
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Pobieranie zakresow recept

> Powrot » Pomoc

Pradnicka 802, 31209 Opole

[ e Samodzielny Wojewodzki Szpital dla Nerwowo i Psychicznie Chorych im. Ks. Biskupa Nathana w Branicach
W wca:
Uzytkownik: testl

Wybierz lekarza
|4
Kod:

PESHE:

WWyszuka] |

3.6 Nowosci

Funkcjonalnosc¢ w sekcji Nowosci stuzy do odbierania wiadomosci z kolejek
systemowych, obstuguje wiadomosci z Messenegera systemowego. Jezeli zostanie
przestany do Swiadczeniodawcy komunikat lub nowa informacja w sekcji widoczny
bedzie link z nazwg oraz datg nadania.

Portal Swiadczeniodawcy ... el o

Kod swadczanindzwcy: ]:Dﬂﬁiggg‘
Harws dwadezeniogawry:  Swisdczensodawea testowy - scenariusz 11

Lizptkawerk: ka

Swindereniodanca nakagavearry v Partiu 205w
dria 29081997 ¢, o ackaanie danych csabawe

rany jest do praestroegana priepedw priy pristwarann darpch asshowych, rgodnie £ postandwieniam Ustawy 2
y (DE. U. 2002 f. i 101, pok. 926, D& B

N Moja struktura organizacyjna ¥
r ' ool Novwrosch
TU SROPINAST S T ppdRtananmy BDmEGanY ns Tl ]
tamat IO TR W SYStETe W Mistice, w kT Medadr rodayd noive, Btorme
» Moje podstawowe dana ’-‘"""”Eg-"ﬁ-!-'f'_-“ﬂ“ﬁff
* Miki ze strukbury dla aplikaci Ofertowanie - 20.05.08 - praba ™y
+ Moje pelne dane (Portal Potenciabu) e e T
Uneowy na realizacje Swiadczer ] .
ﬁ Eanpatrzenie ortopedycene
ITormage vl MIRgE Nograns F reaiagy Swlbdezan

_ Grups femBcamol Ak LmeiR g acs PSS rT ARSI
* Personed umaw S FROPFTIENE W STk
.. Weryfikacia swiadczen - preeglad wedbug EOTRCTCIE f techmiane
sprawozdari 3
» Mioje umo Przekazanie danych o zrealizowanych srodkach -
Y szczegolowa sprawozdanie refundacying

Pakat wece]..

Refundacja lekdw
G ety ra kgl emoinaipor pihesriadnene

SO W FEEEE rail I

Punkk dystrybucii recept

fr o wengfBvigigca absingy punkiy

o Preckazanie damych o srealizowsanmych lekach -
srcregifowe sprowosdanie refundacyjne

= bt k t
* Sprawdzania poprawnosc recept " uga punkty dystrybuc recapt

Pokzd wece]..

.‘;ﬂ ! Administracia | apcje
b Parametny SIa8nE ankag
* Tniiana hasta
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Portal Swiadczeniodawcy

Po uzyciu linku pojawi sie strona z wiadomoscig w postaci odsytacza (np.: “e<= ),
ktérego uzycie powoduje ukazanie sie catej wiadomosci. Wiadomos$¢ moze zawierac
tres¢ oraz zatgcznik. Na stronie znajdujg sie podstawowe dane dotyczgce nadawcy oraz
mozliwo$¢ zaznaczenia opcji:

¢ Potwierdz przeczytanie

¢ Pokazuj ponownie

W zaleznosci od zaznaczonych pél wiadomos¢ bedzie widoczna po powrocie na strone
gtdbwng badz nie.

Portal Swiadczeniodawcy.... -
Wiadomosci dla uzytkownika

Powrot Subskrypcje Pomoc

2 Wyswietlanie wiadomosci archiwalnych
Wiadomosc Nadawca Data

System Obstugi 23.08.2010
Informacja o koriczacej sie umowie podwykonawstwa Potengatu

Swizdczeniodawey

System Obstugi 23.08.2010
Informacia o konczacej sie umowie podwykonawstwa Potengatu

Swiadczeniodawoy

System Qbsfugi 23.08.2010
Informadja o koriczacej sie umowie podwykonawstwa Potengatu

Swizdczeniodawoy

Link Subskrypcje pozwala na tworzenie i usuwanie mailowych subskrypcji na
poszczegoblne kanaty. Po jego kliknieciu otworzy sie okienko, w ktorym nalezy wybrac¢
kanat, a nastepnie wprowadzi¢ adres mailowy, na ktory majg by¢ wysytane wiadomosci
z wybranego kanatu.

X
Kanat  EAnalityka |
Errail:
Zapisz |
Kanat Email

Kontrakty emai2@email.pl Usun

Swizdczenia amail @email.pl Usuni

Finanse emai3@ermail.pl Usun
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4

Rejestracja Swiadczeniodawcy

Jezeli na stronie logowania pojawi sie przycisk Rejestracja Swiadczeniodawcy, to p
0 jego nacisnieciu zostanie wyswietlony formularz rejestracyjny.

Zatwierdz

Zamkni

Formularz Rejestracyjny
Swiadczeniodawcy/Apteki
w systemie informatycznym NFZ
(Opolski Oddziat Wojewodzki NFZ)

1. Dane identyfikacyine Swiadczeniodawcy/ Apteki (zwanego dalej Uzytkownikien):

Nazwa:
NIP:
REGON:

Forma organizacyjna:

Kod pocztowy:

Poczta:

Miejscowosc:

Kod terytorialny aminy:
Ulica:

Nr domu:

Nr lokalu:

Adres

Kod pocztowy:
Poczta:
Miejscowosc:
Ulica:

Nr domu:

Nr lokalu:

Nazwisko, imie:
Telefon:

2 Niepubliczny Z0Z =
Adres siedziby

do korespondendji (nalezy wypetnic, jezeli inny od adresu siedziby)

Osoba kierujaca/zarzadzajaca

Nenby nnauaininna Ao ranrazantosranis Saiadezanind o

Whiosek musi zawiera¢ przynajmniej jeden rejestr. Nie mozna wpisa¢ dwoch rejestrow
o takim samym numerze i rodzaju. Dodanie rejestru wymaga podania wszystkich
czterech danych (rodzaj, organ rejestrujacy, nr i data). Rejestry dodawane sg po
kliknieciu przycisku Dodaj wpis. Kazdy dodany wpis mozna usung¢ za pomocq
przycisku Usun wpis. Przycisk ten wyswietlany jest pod kazdym wpisem (dotyczy wpisu
bezposrednio nad nim).
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Telefon:

Lista os6b upowaznionych:

Faks:

E-mail:

Rodzaj rejestru:

Organ rejestrujacy:

Hr wpisu:

Data wpisu:

Rodzaj rejestru:

Organ rejestrujacy:

Hr wpisu:
Data wpisu:

Rodzaj rejestru:

Organ rejestrujacy:

Nr wpisu:
Data wpisu:

Rodzaj podmiotu
zatozycielskiego:
NIP:

REGON:

Nazwa:

Kod terytorialny:
Miejscowosc:
Ulica:

Nr domu:

0soby upowaznione do reprezentowania swiadczeniodawcy

Dane kontaktowe

Whpis do rejestru

I wpis do Rejestru Zakladdw Opieki Zdrowotnych Wojewody

WWielkopolska Izba Lekarska w Poznaniu

121243543

[12.07.2010

Dodaj wpis

Dodane wpisy

wpis do rejestru punktdw aptecznych
Slgska Izba Lekarska w Katowicach
121243543
12.07.2010

Usur wpis |
wpis do Rejestru Zakladdw Opieki Zdrowotnych Wojewody
Wielkopolska Izba Lekarska w Poznaniu
121243543
12.07.2010

Usur wpis |

Organ zatozycielski

I Minister wlasciwy do spraw zdrowia

Na formularzu nalezy wypetni¢ wszystkie wymagane pola (walidacja dotyczy wszystkich
pol wymaganych oraz formatu pdl, ktérych poprawnos¢ mozna jednoznacznie okreslic).
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Poczta:
Telefon
Faks:
E-Mail:
VAW
Typ swiadczeniodawcy

" Swiadczeniodawea r Apteka [ Realizator Ortopedyczny ™ sanatorium

2. Dziafgiac w imieniu Uzytkownika okreslonego powyiej w punkcie 1A-C, wnosze o dopuszczenie tego Uzytkownika do korzystania z

Portalu Narodowego Funduszu Zdrowia (Opolski Oddziat Wojewddzki NFZ), zwanego dalej "Portalern”. Jednoczednie oéwiadczam, Ze
informage zawarte w ninigjszym Formularzu Rejestracyjnym s zgodne z aktualnym stanem prawnym i faktycznym.

. Dziafaiac w imieniu Uzytkownika odwiadczam, Ze:
a) Uzytkownik ponosi odpowiedzialnosé za prawidiowosé korzystania z Portalu przez osoby dziafajgce w imieniu Uzytkownika oraz
wszelkie osoby, ktdrym Uzytkownik udostepnit dane pozwalaiace na korzystania z Portalu.
b) Uzytkownik zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy danych konta Uzytkownika w Portalu i nieudostepniania ich osobom
trzecim.
c)} Uzytkownik ponosi odpowiedzialnosc za skutki zagubienia, kradziezy lub udostepnienia nieuprawnionej osobie danych konta
Uzytkownika w Portalu.

(%)

4, Dzialajac w imieniu Uzytkownika wnosze, aby niZej wymieniona pani zostala zarejestrowana/wymieniony pan zostat zarejestrowany
jako Administrator Uzytkownika i wnosze o dopuszczenie jej/go do przetwarzania danych w Portalu. Podaje ponizej: nazwisko, imig i
PESEL osoby wskazanej w zdaniu poprzedzaiacym wraz z numerem telefonu kontaktowego z ta osoba oraz adres poczby
elektronicznej.

Nazwisko:

Imie:
PESEL:

Telefon kontaktowy:

E-mail:
Identyfikator: Generuj
Pytanie (odzyskiwanie hasta):

odpowiedZ (odzyskiwanie hasta):
Hasto:

Potwaorz hasto:
o [ = o [T L= o = RSP

5. Wymagane zatgczniki:
- Wycigai z wlasciwych rejestrdw
- wypetniona, wydrukowana w dwdch egzemplarzach i podpisana Umowa na korzystanie z systermu informatycznego OW NFZ

6. Ofwiadczam, e zapoznatem sig | akceptuje zapisy Regulaminu na korzystanie z Portalu [

Wpisz tekst widoczny na obrazku do pola tekstowego umieszczonego ponizej

Istnieje réwniez mozliwos¢ rejestraciji drugiego rejestru (opcjonalna) - analogicznie do
pierwszego. Jesli nie zostang wprowadzone dane drugiego rejestru to nie jest on
rejestrowany. Nie mozna wprowadzi¢ dwoch rejestrow o takim samym rodzaju oraz
numerze. Wprowadzone zmiany sg uwzgledniane réwniez w wydruku.

Bezposrednio z formularza mozna réwniez pobra¢ umowe na korzystanie z portalu oraz
regulamin korzystania z portalu. Ponadto na formularzu (u dotu strony) znajduje sie
obrazek weryfikujgcy fakt wypetnienia formularza przez cziowieka. Tekst z obrazka
nalezy przepisa¢ do pola tekstowego ponizej. Po poprawnym wypetnieniu formularza,
nalezy nacisng¢ przycisk Zatwierdz. \W tym momencie zostanie wystana pocztg
informacja na podany adres administratora. E-mail ten bedzie zawierat link pozwalajgcy
na wydrukowanie i potwierdzenie wniosku. Po wejsciu na podany link wyswietlany jest
wniosek w trybie do odczytu. Po naci$nieciu przycisku Drukuj, wniosek jest drukowany
i potwierdzany w bazie danych. Do wydrukowanego wniosku nalezy dotgczy¢
wymagane zatgczniki i wysta¢ do oddziatu NFZ. Wnioski nie potwierdzone bedg
usuwane po 7 dniach.
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5  Aktywacja Swiadczeniodawcy

Funkcjonalno$é jest przewidziana dla Swiadczeniodawcéw istniejgcych juz w systemie
OW NFZ, ale nie posiadajgcych zadnych kont portalowych.

/= Rejestracia Swiadczeniodamcy - Formularz - Microsoft Intemet Explorer provided by Syondby 5.4 E = ol
-
Zatwierd:
Zamkni
Formularz Aktywacyjny
Swiadczeniodawcy [ Apteki
w systemie informatycznym NFZ
(Opolski Oddzial Wojewddzki NFZ)
Piecagt fuiadcoerodawcy
1. Dane identyhlacyine Swadczanindaveoy/Aptak (zwanago dakj Usvtkownikiam):
Kod: Wezytal dane
Hazwa:
HIP:
REGOM:
Forma organizacyjna:
Adres siedziby
Kod pocztowy:
Poczta:
Misjscowosc: M
Kod terytoralny gminy:
Ulica, nr domu, nr lokale:
Dane kontaktows
Faks:
2, Daialjac w maniv Uivtkownika okredlonegn powyiej w punkca 1A-C, wnoszg o dopusiczania tago Uivtkownika do korzystanis 2
Partalu Marodoweego Funduszu Zdrowi (Opolski Oddziz! Wajewodzki NFZ), awanépo dalej "Partalem’”. Jednoczeinie nswadczam, fa
informadie zawarte w ninigjszym Formulrzu Rejestracyjnym =5 zgodne z aktualnym stanem prawnym i faktycmym.
3. Drafajac w mieni Uiytkownixa ofwiadczam, be: :
3] Uiytkownik ponosi odpowiedzianosd @ prawidlowosd korrystania ¢ Porfal preer osoby dzafjace w omienu Udytkownika oraz
wistelkie osaby, kbdrym Ubytkowend udostapni dane porwalzjgce na korrystania z Portaiu,
b} Uiptkownix zobowizzuje sie do zachowania w tajemnicy danmych kenta Ubvtkownika w Portalu i nieudostepniania ich asobom
trzacim.
c) Upythownis ponosi cdpowiedzeinosc za skuthd zagubienis, kradziely b vdostepnieni nieuprawnione) osobe danych konta
Uzythownica w Portak.
4, Daiakiae w mianiv Likvtkownia wnoste, aby nidej wymieniona pani 2ostals rarejestrawanawymieniony pan 1ostal rarejastravany
jako Admnistrator Uiykxownixa i wnoszg o dopuszczenie jajfgo do przatwarzanis danych w Portals, Podzie ponidej: nazwisko, imig i
pasal osoby weskazanej w zdaniv poprzedzzigcym wraz £ onumeram telefonu konkaktowago z ta osobg oraz adres poczby
alekironicznsj.
Nazwisko: |
Tris- | ;I

Po wejéciu na strone logowania Swiadczeniodawca naciska przycisk Aktywacja
Swiadczeniodawcy, na wyswietlanym wniosku wprowadza najpierw swoj kod,
nastepnie naciska przycisk Wezytaj dane. Po poprawnym wyswietleniu danych
Swiadczeniodawca powinien wprowadzi¢ dane dla administratora, ktérego chce aby
dla niego utworzono. Nastepnie naciska przycisk Zatwierdz, co powoduje
wprowadzenie wniosku do bazy oraz wystanie poczty z linkiem potwierdzajgcym na
adres e-mail Swiadczeniodawcy.
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/= Rejestracia Swiadczeniodawcy - Formularz - Microsoft Internet Explorer provided by Syanlby S : =101x]
ErzeciL. 2
c)] Uzythowni ponosi cdpowiedzenosc za shuthl zagubieniz, kradziezy b udostepnieni nieuprewnione) osobe danych konta ""I

Uzythownixa w Portalu.

4, Daiatgiac w meaniv Unytkownika wnosze, aby nizaj wyrnienionz pani zostal mrejestrowana/wymisniony pan 205t zarejastrawany
jako Administrator Ufytkownixa | wnosze o dopuszczenie jejfgo do przetwarzania damych w Portalu. Podaje ponizej: nazwisko, imizg i
pasel osoby wekazanej w zdaniv poprzedmjacym wraz @ numerem fekefonu kontaktowego z t§ osobgy oraz adres pochy
alektroniczns).

HNazwisho;

Imig:

PESEL:
Tedefon kontakbowy:

I
I
|
|
E-maik |
I
|
I
I
I

Identyfikator:
Pytanie {odryskiwanie hasta):

Gemeruj

Odpowied? (odzyskivanie hasta):

Hasto:

Potwidrz hasto:
Podpis administrabional = e s s s s s raan

3. Wyrmagane rabcznki:
- wypainiana, wydrukowana w dwidch egremplrzach i podpiana Umowa na korzystanie 2 systemu nfarmatyconege OW HFZ

. Qfwiadczam, e zapomalkem siz | akceptulg Tapky Regulaminu na korzystanie 1 Fortau [

Wpisz tekst widoczny na obrazku do pola tekstowego umieszczonego ponizej

08.10.2008

Podps cach upowadniorech do reprecendoes

Cuta
GO00001444324 20153

28

[N

Swiadczeniodawca musi skorzysta¢ z wystanego linku aby potwierdzié oraz
wydrukowac zlozony wniosek. Wydrukowany wniosek nalezy przesta¢ do OW NFZ. Po
zatwierdzeniu wniosku przez OW NFZ, Swiadczeniodawca otrzyma poczte z
potwierdzeniem.
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6.1

Administracja
Jezeli skorzystamy z odsylacza Pokaz wiecej.., przejdziemy do ponizszej strony.

¢ wi : o
Portal Swiadczeniodawcy.... Cvtoous
Kod swiadczeniodawcy: 08R/10005
)E% e en— Samodzielny Wojewdodzki Szpital dla Nerwowo i Psychicznie Chorych im. Ks. Biskupa Nathana w
| cie sHiEthes =" Branicach
k Uzytkownik: testl

Swiadczeniodawea zalogowany w Portalu zobowiazany jest do przestrzegania przepisdw przy przetwarzaniu danych osobowych, zgodnie z postanowieniami Ustawy z
dnia 29.08.1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. 2002 r. nr 101, poz. 926, ze zm.)

Administracja i opcje

ee
./ 4 FParametry dzizéEna aoliEgi
‘-\---\-‘ —

Zmiana hasta
Administracja prawami dostapu
Przekaz pytanie do operatora
Whniosek o nadanie uprawnienia administratora
Pobranie plikéw technicznych NFZ
Stan przekazanych przesylek do systemu CBS
Przeglad instalacji otwartych oraz wnioskéw na nowe instalacje
Whniosek o zalozenie konta administratora
Przeglad stanu komunikacji / przetwarzania danych w OW NFZ
Dane uzytkownika
Powrdt

e Zmiana hasta

e Administracja prawami dostepu

e Przekaz pytanie do operatora

¢ Dane uzytkownika

e Pobranie plikow technicznych z NFZ

e Stan przekazanych przesytek do systemu CBS

¢ Przeglad instalacji otwartych oraz wnioskow na nowe instalacje
¢ Whniosek o zatozenie konta administratora

¢ \Wniosek o nadanie uprawnien administratora

Zmiana hasla

Zmiana hasta powoduje wyswietlenie strony umieszczonej ponizej i umozliwia zmiane
hasta uzytkownika.
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Zmiana hasla

Powrok Pomoc

Swedzeniodavws Higpublicony Zakiad Dpield 2drowotnel Centrum Tdrowia Peychicinegs Trawgutta 5, BL364 Gdynia
“-" LU Testl

=

Po wprowadzeniu starego hasta oraz dwukrotnym wpisaniu hasta nowego naciskamy
przycisk Zmien hasto. Nowe hasto wprowadzone przez operatora musi mie¢
conajmniej 8 znakdw. Po pozytywnym komunikacie dotyczacym zmiany hasta, wracamy
na strone administracji i opcji Portalu Swiadczeniodawcy za pomoca przycisku
Powrét. Dla Swiadczeniodawcdw rejestrujgcych sie za pomoca karty profesjonalisty i
numeru PIN (tylko w Slaskim OW NFZ) opcja zmiany hasta nie jest dostepna.

W przypadku gdy Swiadczeniodawca zapomniat hasta moze skorzystaé z podpowiedzi,
na stronie logowania pojawia sie odnosnik zapomniatem hasta przy polu Hasto. Aby
ma&c skorzystac¢ z przypominania hasta, uzytkownik musi poda¢ kod
swiadczeniodawcy, identyfikator, oraz mie¢ w swoich danych uzupetniony PESEL,
e-mail oraz pytanie i odpowiedz do odzyskiwania hasta. Po nacisnieciu odnosnika
zapomnialem hasta wyswietlana jest kontrolka do wpisania nr PESEL oraz pytanie
ustawione przez uzytkownika wraz z kontrolkg na wpisanie odpowiedz. Po
wprowadzeniu poprawnych danych i nacisnieciu przycisku wygeneruj nowe hasto
nastepuje generacja losowego hasta, ktore jest wysytane (korzystajgc z tych samych
parametréw poczty co rejestracja i aktywacja Swiadczeniodawcéw) na adres e-mail
uzytkownika. Przy pierwszym logowaniu na nowe hasto uzytkownik musi je zmienic.
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6.2

Portal Swiadczeniodawcy...

Logowanie

¢ Rejestracia $wiadcreniodawcy = Akibywadja dwiadczeniodawcy  + Pomoc

E Eoo swidczeniodarcy DOO7EZ
= etk

=
Eraska: | zapomntatem hasta |
bbbl !
Pasal: |
Loy bz chrupki?: I wiygenery] nowe haslo

ZelogoazEnde do Pofakd S crenidamey GImaa BobowiETaNR 00 M2AHT2E JanE prreDEdw MiTy prretweani danyd esobivwych, 10adnia 2
posAncetanaEm Ustrey 7 dng 29,08, 1997 1. o ochronke damech esobovwych LBz, L. 302 ronr 100, poz. 526, r'r._'j

Zanpd

Administracja prawami dostepu

Administracja prawami dostepu przenosi nas do stron (1,2,3...) dotyczacych praw
uzytkownika; pozostate kolumny dotyczace uprawnien znajdujg sie na kolejnych
stronach.

Portal Swiadczeniodawcy ... ol

Administracja prawami uzytkownikow

F Pl = Dodawanie wiythownikow » Imiana hasta wiytkovwnika = Pomoc

- 3 Swiadczaniodawes:  Swiadczeniodawea testowy - scenariusz 11 ULICA HOWA 123, 468132 POCITA W KIETRZU
w Uzytknwnic ika

preesyianie pllow 7 preeglad

o : ; : I : zotaszania problemdw wyznaczanie  portal potenciahy - mdyfikaca
ey = ;];l_',]m" e il 5::5',:35:' | pytasi do oddzista grup jop struktura swiadczeniodawcy  danych wiasnych
;{i-‘-'IIIJS TRATOR - F = 7 = v
B 12345678

Dodawanie uzytkownikéw - wybranie tej opcji powoduje przejscie do strony (patrz
rys.) gdzie mamy mozliwos¢ dopisania osoby do listy uzytkownikow, posiadajgcych
dostep do portalu za pomocg hasta i uzytkownika bgdz za pomocg karty. Nalezy
wprowadzi¢ nazwe uzytkownika oraz hasto (dwukrotnie) i zatwierdzi¢ przyciskiem
Dodaj. Uzytkownik zostanie dopisany do listy. Zaznaczenie Dodaj domysine
uprawnienia spowoduje nadanie nowo dodawanemu uzytkownikowi domysinych
uprawnien zdefiniowanych przez OW NFZ.
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6.3

Dodawanie uzytkownikdw

L —
e Typ identyfikagi: Przez uzytkownika i haslo j

Uzytkownik:

Dodaj domysine uprawnienia: [
Hasto:

Powtdrz hasto:

Zmiana hasta przy nastepnym logowaniu:

I Uzytkownik zobowiazuje sie do przestrzegania regulaminu oraz zasad bezpieczefistwa pracy z systemem.

Dodaj |

Strony administracji prawami umozliwiajg selekcje, dodawanie i usuwanie uprawnien,
przechowujg réwniez uprawnienia dla uzytkownika oraz dostepne uprawnienia dla
systemu.

Zasady funkcjonowania:

¢ Tylko administratorzy mogg modyfikowac uprawnienia dostepu innych
uzytkownikéw portalu.

e Administrator z poziomu portalu moze nadac¢ uprawnienia administratora innym
uzytkownikom.

 Swiadczeniodawca ma mozliwosé okreslenia lub zdjecia z poziomu portalu praw
administracyjnych.

¢ Nowych uzytkownikow moze dopisywac jedynie OW NFZ.

Aby udostepnic pliki Swiadczeniodawcy, nalezy zatozyé folder o nazwie kodu

Swiadczeniodawcy, pozbawionej znakow specjalnych. Portal, przy poszukiwaniu folderu

dedykowanego, usuwa z kodu Swiadczeniodawcy nastepujace znaki specjalne: /\? : *
<>, spacja.

Zmiana hasta uzytkownika - funkcjonalnos¢ jest dostepna wytacznie dla
uzytkownikow z uprawnieniem administratora. Opcja pozwala na wyswietlenie panelu
udostepniajgcego liste do wyboru uzytkownika, pola do wprowadzenia dla niego
nowego hasta (nowe hasto nalezy wprowadzi¢ dwukrotnie) oraz przycisku
pozwalajgcego wykonac zmiane hasta (Zmien hasto).

Imiana hasta uiythownika

Zmigd hasio

Uzytkownik musi zmieni¢ nadane mu hasto przy nastepnym logowaniu.
Przekaz pytanie do operatora

Przekaz pytanie do operatora - wybranie tej opcji umozliwia sformutowanie, a
nastepnie przestanie zapytania do operatora w oddziale. Przed zredagowaniem
wiadomosci nalezy wybrac¢ rodzaj pytania. Jest to o tyle istotne, ze kazdy rodzaj
wiadomosci trafia do innych oséb. Wybdr przycisku Wyslij (po wprowadzeniu nowej
wiadomosci) spowoduje wystanie go do operatora w oddziale NFZ. Wybranie

przycisku Powrét spowoduje przejécie do strony gtéwnej Portalu Swiadczeniodawcy
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6.4

‘"

Portal Swiadczeniodawcy ... [Wyiogui

Przestanie pytania do operatora

Powrot Pomoc

Swiadczeniodawea:  Niepubliczna przychodnia "Jutrzenka™ Opolska 13 13, 30434 Opole
w Uzytkownik: test

Rodzaj pytania: I Problem z dzia taniem systemu j

*
iy

i
iy
i

B|I U
=

m s

il 2

i &

Xa| D e TR W & Font [ default | osize [defaut =] % B &
= =%

o £y || G

Wl |

Whniosek o nadanie uprawnienia administratora

Whniosek o nadanie uprawnienia administratora - \Wniosek dostepny jest w grupie
funkcyjnej administracja. Wszystkie pola wniosku sg obowigzkowe i walidowane pod
wzgledem formatu. Funkcjonalno$¢ jest dostepna wylgcznie dla uzytkownikow, ktorzy
nie posiadajg jeszcze uprawnienia administratora. Aby uzytkownik mogt skorzystac z
funkcjonalnosci musi uzupetni¢ swoje dane (poprzez odsytacz Dane uzytkownika).
Jezeli uzytkownik sprébuje skorzysta¢ z funkcjonalno$ci nie posiadajgc kompletu
danych, zostanie wyswietlony stosowny komunikat. Jezeli uzytkownik posiada wszystkie
wymagane dane, zostanie wyswietlony wypetniony wniosek, ktory nalezy zatwierdzi¢ i
wydrukowac korzystajgc z przycisku Drukuj.
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6.5

enindawcy - Microsoft Inbermet Explorer provided by Sygnity 5.4,

=181

Dirukoug Zaming

Wniosek

worzenia nowych uZythowniow
mienizmi w ramach apikagi
WIADCZENIODAWCY

Wnioskujacy:
Kod swiadcreniodawcy 10061999
Nazwa swiadczeniodawoy Swiadczeniodawez testowy - scenanusz 11

Miasto KIETRZ

Ulica ULICA HOVJA 123
Kod pocztowy 481

Poceta POCETA W KIETRZL

Mingjszym weniaskujg o nadanie uytkownikown ka uprawnigna Admnistratora, dane wbytkownika:

Imis Nazwisko PESEL Tel. Kontaktowy
Ika Bzia 0010100726 236 56 23

Uzythownk posiadac bedzie prawo twarzenia no
juz tstnigjacych, jak tez prayszlech funkgaonzinoda 'Par

uzytkawnidw w remach Swiadczeniodawoy, nadawad im uprawniena da
viadczeniodavecy”.

modawca ponos pamg od
drym Uiytkownk udostepni dan

dzainost 1a nadanie ubytkownkow awnienia Adrrinitratons, jak tel 3 werystkia
porwalajace na korrystanie  'Portalu Swizdczeniodawicy'

14.03.2008
Catz

GOODO0D522514821=0

o ¥ ] 3

|

Pobranie plikéw technicznych NFZ

Pobranie plikéw technicznych NFZ przenosi nas do okna prezentowanego ponize;j.
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6.6

~ L] L] .’
Portal Swiadczeniodawcy ... (Wyiogui )
Pliki udostepnione przez OW

Powrot Pomoc

Swiadczeniodawea:  Microsoft sp. z 0.0. Aleje Jerozolimskie 195a, 02222 Warszawa
w Uzytkownik: testl

Foldery Mazwa Status Ostatnie pobranie
4 3 Pliki wspolne = zal_2_do_umowy_POZ_amb_pracownicy.xls MNowy
D Apteki =| zal_1_do_umowy_POZ_amb_harmenogram.doc Nowy
=] ?Ea izator ortopedyezny zat_3_do_umowy_POZ_amh_podwykonawcy.doc Nowy
> |33 Swiadczeniodawey
4 3 01_POZ zaft_db_POZ_umowa_amb.doc Mowy
4 (3 za tacaniki do Informacji = Nowy
4 (3 umowy-zataczniki 4a,4b,4c,4( zal_4_do_umowy_POZ_smb_wykaz_swiadczeniodawcow.doc
) 42 umowa POZ
I3 4b umowa amb
) 4c umowa wyj
I 4d umowa transp po
> [ 02_A0S
> [T 03 LeczenieSzoitalne =l
1] | o]

U dotu strony, po lewej znajdujg sie Pliki wspolne (prezentowane sg pliki dostepne dla
wszystkich Swiadczeniodawcoéw) i Pliki dedykowane (pliki dostepne dla
zalogowanego Swiadczeniodawcy). Pozycje prezentowane sg w postaci drzew
katalogowych, jak na powyzszym rysunku.

Pliki mogq przyjmowac nastepujgce statusy:
e Nowy - plik nie byt jeszcze pobierany
e Pobrany - plik zostat juz pobrany
e Zaktualizowany - plik byt juz pobierany, ale zostata udostepniona
nowa wersja

Stan przekazanych przesytek do systemu CBS

Stan przekazanych przesylek do systemu CBS - Wybranie tej opcji powoduje
wyswietlenie listy przesytek, jakie zostaty wczytane do systemu oddzialowego. Dane sg
prezentowane w ramach przekazywanych deklaracji POZ, CBS2 oraz danych z
lecznictwa otwartego i zamknietego.

Hipalliczin Zaktad Opieki Zirowabng] Certran ZIreein Peyticoegn
Trauguria 9, 01309 Gidaea
Tt

Listia prremdol 16 paziziernda 20HG ﬂ
Kod Savadoreniaoaey fiamie

re bepasdin: ey Zakbul ek Do ot Doy Tt Pachicanesgs Bk
Inslalana: Tup ek =

Duata apariy oo Dl Jnpoviy o

Prozze sdefriieal krasnia wiydBakawaria | nacisrql pravcisk "Inajd?
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Aby wyswietli¢c dane mozna zdefiniowac filtry, nastgpnie wybrac przycisk Znajdz.
Przycisk Powrét umozliwia przejscie do strony gtdwnej Portalu Swiadczeniodawcy.

6.7 Przeglad instalacji otwartych oraz wnioskéw na nowe instalacje

Przeglad instalacji otwartych oraz wnioskéw na nowe instalacje - po wejsciu do
funkcjonalnosci otrzymujemy dane w dwdéch tabelach. Pierwsza prezentuje informacje o
instalacjach otwartych oraz udostepnia przycisk do pobrania pliku z licencjg (jezeli
takowy jest dostepny, jezeli nie - przycisku nie widac). Druga tabela znajdujgca sie
ponizej prezentuje informacje o ztozonych wnioskach na nowe instalacje.

Portal Swiadczeniodawcy ... L

Przeglad instalacji otwartych oraz wnioskéw na nowe instalacje

eavery wiicesek Generacka khucea do migracp danych Dulwnies Powerit Pamac
Swadczenodavice:  Hiepublceny Zakdad Opieki Zdrowotne] Centrum Zdrowia Psychiconego Traugutta 9, B13E84 Gdynea
w [1rba tmie testl
I alache o
Kaod instakecgi Status Data wydanic Data anulowania L
27100053 Howa 190592007 01012100
Heaknywna 20052007 01.01.2100 L
20.0%.2007 01.01.2100
i 01.10.200 a1.01
= il 1. *
akiyama 12.10.2007 01.01.2100 -+
27100075 ProyQobowens 12.10.2007 01.01.2100 -
27100076 Hava 12.10.2007 01.01.2100
273000486 Haowa 18.05.2007 01.01.2100 =l

Na stronie znajduje sie przycisk Generacja klucza do migracji danych, ktory
wyswietla wniosek. Na wniosku nalezy wpisa¢ kod instalacji oraz hasto, a nastepnie
nacisngc¢ przycisk Generuj. Zostanie wygenerowany klucz migracyjny. Po
wygenerowaniu klucza wniosek mozna wydrukowac.

Generacia kucza migracyinego dia Pakietu Swiadczeniodawoy

Jriaku Ganen Zaming

Kod swiadcreniodawey: Niepubliczny Zakiad Opieki Zdrowotnaj Centrum Zdrowia Peychicznego Traugutts 9, B1284 POMORSKIE
Humer instalacii PS: ]

Hasto do migracji: |
Wygenerowany klucz:

Na stronie znajduje sie przycisk Nowy wniosek, ktéry otwiera okno z formularzem
nowego wniosku (nalezy pamieta¢ o wytaczeniu blokowania wyskakujgcych okienek). W
momencie wydruku wniosku informacje o nim zapisywane sg do bazy danych.
Wydrukowany wniosek nalezy dostarczy¢ do oddziatu NFZ. Wniosek mozna
wydrukowac tylko raz. Cata funkcjonalno$¢ objeta jest opcjg dostosowania oraz prawem
Przeglad instalacji otwartych (11093 - wniosek o instalacje otwartg). Aby zobaczy¢
wniosek na liscie instalacji nalezy skorzystaé z przycisku Odswiez i wydrukowany
wniosek pojawi sie w sekcji Instalacje otwarte.
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6.8

6.9

Druky) l Zamkn)

Whniosek

Do: 01 - Dolnoélaski Oddzil W

Wnioskujacy:

Kod swiadczeniodawcy 0007 A?

Hazwa swiadczeniodawcy  Hiepublcany Zakiad Opsld Zdroweotne] Centrum Zdrows Psychicznege
Miasto Gdyni

Ulica TRUgUt 9

Kod pocztowy B1384

Poczta >0ynia

B

Whiosek o zatozenie konta administratora

Whniosek o zalozenie konta administratora - \Wniosek dostepny jest w grupie
funkcyjnej administracja i nie jest objety dostosowaniem i uprawnieniami. Wszystkie
pola wniosku sg obowigzkowe i walidowane pod wzgledem formatu.

Przeglad stanu komunikacji/przetwarzania danych w OW NFZ

Formatka stuzy do wyszukiwania przesytek znajdujgcych sie w repozytorium plikowym
WD REPO.

Na zaktadce Przeglad stanu komunikacji mozna obejrzec liste wystanych plikéw oraz
odpowiedzi do nich wygenerowane. Za pomocg przycisku Pobierz znajdujgcego sie w
kolumnie Odpowiedzi na tabeli wynikow wyszukiwania mozliwe jest pobranie pliku z
odpowiedzig.
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6.10

Portal Swiadczeniodawcy ... ol

Przeglad stanu komunikacji / przetwarzania danych w OW NFZ

Powraot Podglad stanu komunikacji Wezytywanie plikow do Systemu Oddziatowego Pomoc

Pradnicka 802, 31209 Opole

AW Sl e Samodzielny Wojewodzki Szpital dla Nerwowo i Psychicznie Chorych im. Ks. Biskupa Nathana w Branicach
| W wca:
u Uzytkownik: test1

f Wyszukiwanie
|4
Rok: 2010

E
Miasiac: ilistopad e
Przestrzen: =l
Grupa: j
Typ: d
Wersja: =l
Status: =1
Transport: =l
Guid:
Mazwa pliku:
Pobrano: Hie =l

Wyszukaj |

Brak danych spefnigjacych zadane warunki

Na zaktadce Wezytywanie plikow do Systemu Oddziatowego jest mozliwosé
wczytania pliku w formacie XML/PGP/ZIP/RAR/GZIP/BZ2. Konieczne jest wybranie
instalacji w ramach ktorej zostanie wystany plik oraz ktéra wskaze adres zwrotny.

Portal Swiadczeniodawcy. .. _—

Przeglad stanu komunikacji / przetwarzania danych w OW NFZ

Powrdt Podglad stanu komunikacji p Wezytywanie plikow do Systemu Oddziatowego Pomoc
w Kod instalagiz I -l
Email zwrotny:
Wezytywanie pliku: | Przegladaj.. |
Wynik weczytywania:

Dane uzytkownika

Dane uzytkownika - na formatce sg wyswietlane dane osobowe zalogowanego
uzytkownika (identyfikator, imie, nazwisko, PESEL, telefon, e-mail, pytanie do
przywracania hasta oraz odpowiedz na to pytanie).
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Dane uzytkownika

Eclycga ¥ Powrdt Pamoc

Syerdozemodavcs: ekt acdacdsa, Destowioa
Urytkawni: testl

</
Dranee cosobowe iy tkownia

testl

Harweki: Hezweko

PESEL 1234567630

Talefon ErEa
vt I

Dane do adryskivania hasha

Pytanie: |:1-ﬁa1s=_r

Odponads; |u|::hu'.'-. adi

Zabwoerds Anukg
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7 Wymagania techniczne i instalacyjne

Dostep do portalu moze by¢ realizowany przez Swiadczeniodawce w dowolnej
przegladarce internetowej obstugujgcej Java Script i jezyk HTML w najnowsze;j
dostepnej wersji. Dziatanie portalu zweryfikowano w nastepujgcych przegladarkach:

¢ Microsoft Internet Explorer 6.0 SP1

¢ Microsoft Internet Explorer 7.0

¢ Mozlla Firefox 2.0

e Opera 9.10

W zaleznosci od wprowadzonych przez OW NFZ zabezpieczen dostepu do portali,
mogq by¢ wymagane dodatkowe obostrzenia: Ustawienia przegladarki umoZliwiajgce
zapamietywanie plikdbw cookies aplikaciji.
¢ W przypadku bezpiecznych potgczen po protokole SSL2 lub SSL3: system
operacyjny umozliwiajacy prace przegladarki internetowej z sitg szyfrowania 128
bitéw
¢ W przypadku autoryzacji z wykorzystaniem karty profesjonalisty lub pacjenta
(Slaski OW NFZ) wymagane sa;
o czytnik kart wspotpracujacy z wykorzystywanymi w OW NFZ kartami
o przegladarka internetowa Microsoft Internet Explorer 6.0 SP1 lub 7.0.

Wydruki raportow i zestawien bedg dostepne we wszystkich przegladarkach, ale
prawidiowe formatowanie mozliwe jest jedynie w MS IE - petne wsparcie wydrukéw
(orientacja papieru, brak stopek) - po zezwoleniu przez operatora, na automatyczne
zainstalowanie odpowiedniego komponentu ActiveX, dostarczonego przez portal.
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8 Najczesciej zadawane pytania
Jak zatrudni¢ personel w komoérce?
Jak zmieni¢ dane personelu w komorce?
Jak usung¢ zatrudnienie personelu z pojedynczej komorki?
Jak przenies¢ zatrudnienie do innej komorki (nawet w obrebie tego samego produktu)?
Jak usunac¢ dane dla wpisu zatrudnienia z brakujaca grupg i/lub specjalnoscig?
Jak zwolni¢ personel we wszystkich komorkach?
Jak dodac personel?
Jak zmieni¢ dane personelu?
Jak usuna¢ dane?
Jak zmieni¢ dane personalne?

8.1 Jak zatrudnié personel w komérce?

Portal Swiadczeniodawcy/Personel $wiadczeniodawcy (Rodzaj wniosku 11).

1. Wybieramy przycisk Nowe zatrudnienie (po okresleniu pola Produkt)

2. Ustawiamy pole Rodzaj wniosku na: 11 - wniosek zatrudnienia personelu w
komorce

3. Wypetniamy pola edycji

4. Przyciskiem Zatwierdz zmiany zapisujemy wprowadzony wniosek o zatrudnienie
(wniosek zostaje opatrzony kolejnym numerem)

5. Naciskamy przycisk Dodaj komoérke i przechodzimy do Edycji zatrudnienia
(koniecznie z wtasciwg grupg zawodowa i specjalnosciag). Mozliwy status: N -
nowy personel

6. Po wprowadzeniu wymaganych danych, zatwierdzamy przyciskiem Zatwierdz
zmiany

7. Na stronie Edycja wniosku - zatrudnienia w komorce, w sekcji Zatrudnienie
personelu w komérkach pojawig sie zaktualizowane dane

8. Przekazujemy informacje do oddziatu (Przekaz do OW NF2Z).

8.2 Jak zmieni¢ dane personelu w komérce?

Portal Swiadczeniodawcy/Personel $wiadczeniodawcy (Rodzaj wniosku 14)

. Wybieramy przycisk Nowe zatrudnienie (po okresleniu pola Produkt)

. Ustawiamy pole Rodzaj wniosku na: 14 - zmiana danych personelu w komérce

. Wypetniamy pola edyciji

. Przyciskiem Zatwierdz zmiany zapisujemy wprowadzony wniosek

. Naciskamy przycisk Dodaj komérke (koniecznie z wtasciwg grupg zawodowsg i
specjalnoscia) i przechodzimy do strony Edycja zatrudnienia

. Wprowadzamy konieczne zmiany i ustawiamy status: Z - zmiana danych

. Przyciskiem Zatwierdz zmiany zapisujemy wprowadzone zmiany

. Wprowadzamy od nowa caty harmonogram i ponownie zatwierdzamy

. Przycisk Nowa pozycja i Aktualizuj pozwalajg na reedycje wprowadzonych
wiasnie zmian

10.Przyciskiem Przekaz do OW NFZ przesytamy informacje do oddziatu.

AL owON -

©O© 0o ~NO®

Po aktualizacji danych personelu i ewentualnej zmianie harmonogramu, na stronie
Edycja wniosku - zatrudnienia w komorce, pojawig sie zaktualizowane informacje
(sekcja Zatrudnienie personelu w komérkach).
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8.3

8.4

8.5

Jak usuna¢ zatrudnienie personelu z pojedynczej komérki?

Portal Swiadczeniodawcy/Personel $wiadczeniodawcy (Rodzaj wniosku 14)

. Wybieramy przycisk Nowe zatrudnienie (po okresleniu pola Produkt)

. Ustawiamy pole Rodzaj wniosku na: 14 - zmiana danych personelu w komorce

. Wypetiamy pola edyciji

. Przyciskiem Zatwierdz zmiany zapisujemy wprowadzony wniosek

. Naciskamy przycisk Dodaj komoérke (koniecznie z wlasciwg grupg zawodows i
specjalnoscia) i przechodzimy do strony Edycji zatrudnienia

. Wprowadzamy konieczne zmiany i ustawiamy status: U - usuniecie danych

. Przyciskiem Zatwierdz zmiany zapisujemy wprowadzone zmiany

. Przycisk Nowa pozycja i Aktualizuj pozwalajg na reedycje wprowadzonych
wiasnie zmian

9. Przyciskiem Przekaz do OW NFZ przesytamy informacje do oddziatu.

AL owON -

o0 N

Po aktualizacji danych personelu i ewentualnej zmianie harmonogramu, na stronie
Edycja wniosku - zatrudnienia w komaorce, pojawig sie zaktualizowane informacje
(sekcja Zatrudnienie personelu w komérkach).

Jak przeniesé zatrudnienie do innej komoérki (nawet w obrebie
tego samego produktu)?

Portal Swiadczeniodawcy/Personel $wiadczeniodawcy

Pierwszg czynnoscig jest ztozenie wniosku o usuniecie zatrudnienia personelu z

pojedynczej komorki (14 - wniosek zmiany danych personelu w komorce, w statusie U -

usuniecie danych). Nastepnie przekazujemy zatwierdzony wniosek do oddziatu NFZ i

postepujemy wg ponizszego schematu.

. Sktadamy nowy wniosek: 11 - wniosek zatrudnienia personelu w komorce

. Przyciskamy Zatwierdz zmiany

. Przechodzimy do sekcji Grupy zawodowe/Specjalnosci

. Dodajemy komorke dla nowej lokalizacji, wtasciwej grupy zawodowej i
specjalnosci

. Potwierdzamy wszystko przyciskiem Zatwierdz zmiany

. Wprowadzamy harmonogram

. Ponownie zatwierdzamy zmiany i przyciskiem Przekaz do OW NFZ przesytamy
zmiany do oddziatu.

A OWON-

~N O O

Jak usunaé dane dla wpisu zatrudnienia z brakujaca grupa
i/lub specjalnoscia?

Portal Swiadczeniodawcy/Personel $wiadczeniodawcy (Rodzaj wniosku 14).
1. Wybieramy przycisk Nowe zatrudnienie (po okresleniu pola Produkt)
2. Ustawiamy pole Rodzaj wniosku na: 14 - zmiana danych personelu w komorce
3. Wypetniamy pola edycji
4. Przyciskiem Zatwierdz zmiany zapisujemy wprowadzony wniosek
5. Naciskamy przycisk Dodaj komorke i przechodzimy do strony Edyciji
zatrudnienia
. Na formularzu ustawiamy status: U - usuniecie danych
. W sekcji Grupy zawodowe i/lub Specjalnosci, na liscie rozwijanej wybieramy
opcje: Wszystkie wdanej komorce
. Przyciskiem Zatwierdz zmiany zapisujemy wprowadzone zmiany
. Przyciskiem Powrét przechodzimy na strone Edycji zatrudnienia, gdzie grupa
zawodowa i/lub specjalnos¢ oznaczona jest symbolem " X"

~N O

O 0
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10.Przekaz do OW NFZ przesytamy zatwierdzony wniosek do oddziatu.
8.6 Jak zwolni¢ personel we wszystkich komérkach?

Portal Swiadczeniodawcy/Personel $wiadczeniodawcy (Rodzaj wniosku 17).
1. Wybieramy przycisk Nowe zatrudnienie (po okresleniu pola Produkt)
2. Ustawiamy pole Rodzaj wniosku na: 17 - wniosek zwolnienia personelu we
wszystkich komorkach
3. Wypetniamy pola edycji
4. Przyciskiem Zatwierdz zmiany zapisujemy wprowadzony wniosek
5. Naciskamy przycisk Dodaj komoérke i przechodzimy do strony Edycja
zatrudnienia
6. Na stronie Edycji zatrudnienia, pole Status ma tylko jedng forme: U - usuniecie
danych
7. Przyciskiem Zatwierdz zmiany potwierdzamy przeprowadzang operacje
8. Przekazujemy do OW NFZ przyciskiem Przekaz do OW NFZ

Po przejsciu przyciskiem Powrét do strony Edycja wniosku - zatrudnienia w komorce,
w sekcji Zatrudnienie personelu w komoérkach, pojawia sie informacja, ze dana
pozycja ma status U - usuniecie danych.

UWAGA

Zatrudnienie personelu zostanie usuniete ze wszystkich komorek, ale tylko dla
konkretnego produktu, w ramach danej umowy/oferty. Nie ma funkcji sktadania wniosku
o catkowite zwolnienie personelu ze wszystkich komérek, produktéw i uméw. W takim
przypadku trzeba recznie wygenerowac wnioski 17 dla kazdego produktu w ramach
kazdej oferty/umowy, dla ktérych byta zatrudniona dana osoba.

8.7 Jak dodaé personel?

Portal Swiadczeniodawcy/Personel $wiadczeniodawcy (Rodzaj wniosku 01)

1. Wybieramy przycisk Przeglad wnioskéw

2. Na stronie przegladu wybieramy przycisk Nowy wniosek

3. Przechodzimy do strony edycji wniosku, gdzie w polu Rodzaj wniosku wpisujemy:
01 - wniosek na dodanie personelu

4. Uzupetniamy wymagane dane m.in.: PESEL, Nazwisko, Imiona

5. Wypetnione pola edycji zatwierdzamy przyciskiem Zatwierdz zmiany

6. W sekcji Grupy zawodowe ktéra aktywuje sie po zatwierdzeniu zmian,
wybieramy przycisk Dodaj grupe zawodowa

7. Na stronie edycji, pole Status ma forme N - nowy wniosek

8. Wypetniamy wymagane pozycje na stronie (kod grupy, dane dotyczace prawa
wykonywania zawodu)

9. Potwierdzamy wpisane informacje przyciskiem Zatwierdz zmiany

10.Istnieje mozliwos¢ dopisania nowej grupy zawodowej lub zaktualizowania
biezacej (przyciski Nowa grupa, Aktualizuj)

11.Przyciskiem Powrét przechodzimy do strony edycji wniosku (widoczne sg tu
naniesione informacje dotyczace grup zawodowych)

12.W sekcji Specjalnosci przyciskamy Dodaj specjalnos¢ i przechodzimy do
kolejnej strony

13.Wypetniamy wymagane dane i przyciskamy Zatwierdz zmiany. Uaktywniajg sie
przyciski Nowa specjalnos¢ i Aktualizuj, ktore umozliwiajg przejécie do trybu
edycji.

14.Przycisk Powrét przenosi nas na strone edycji wniosku, gdzie widoczne sg
wprowadzone dane

© 2011 Global Services sp. z o.o.



Najczesciej zadawane pytania

107

15.Po poprawnym wypetnieniu wniosku wybieramy przycisk Przekaz do OW NFZ,
po czym wniosek zostanie przekazany do operatora w oddziale (nie bedzie
mozliwosci wprowadzania zmian).

16.W przypadku zauwazenia btedu przed wystaniem wniosku do NFZ, istnieje
mozliwo$¢ poprawy danych za pomoca przycisku Aktualizuj.

Nie ma mozliwosci zatwierdzenia wniosku, jezeli w stowniku personelu istnieje juz
aktywny personel o takim samym numerze PESEL, co na wniosku. W takim wypadku
pojawi sie komunikat informujacy o tym wraz z kodami tego personelu.

8.8 Jak zmieni¢ dane personelu?

Portal Swiadczeniodawcy/Personel $wiadczeniodawcy (Rodzaj wniosku 04).

1. Wybieramy przycisk Przeglad wnioskéw

2. Na stronie przegladu wybieramy przycisk Nowy wniosek

3. Przechodzimy do strony edycji wniosku, gdzie w polu Rodzaj wniosku wpisujemy:
04 - wniosek o zmiane danych personelu

4. Uzupetniamy wymagane dane, korzystajgc z przycisku Znajdz i stownika (do
wyboru ze stownika dostepny jest tylko aktywny personel)

5. Przyciskiem Zatwierdz zmiany powodujemy uaktywnienie sekcji grup
zawodowych i specjalnosci

6. Przyciskiem Dodaj grupe zawodowa przechodzimy do kolejnej strony

7. Okreslamy pole Status: Z - zmiana danych i uzupetniamy pola wymagane

8. Po zmianie danych (nowe numery prawa, wydajgcy data uzyskania i inne)
zatwierdzamy wprowadzone informacje

9. Istnieje mozliwos¢ modyfikaciji pozycji poprzez przyciski Nowa grupa i
Aktualizuj

10.Przyciskiem Powrét przechodzimy do strony edyciji wniosku

11.Powtarzamy czynnosci w przypadku sekcji Specjalnosci

12.Po zatwierdzeniu zmian, przesylamy wszystko do oddziatu przyciskiem Przekaz
do OW NFZ

UWAGA

Na jednym wniosku mozna wykazac¢ wiecej zmian oraz dofaczy¢ wnioski o usuniecie
danych innych grup zawodowych i specjalnosci, a takze wnioski o dodanie nowych grup
i specjalnosci.

Nie ma mozliwosci zatwierdzenia wniosku, jezeli zmienia on numer PESEL personelu.
Aby zatwierdzi¢ wniosek nalezy dezaktywowac personel w stowniku - wtedy podczas
zatwierdzania wniosku zostanie dodany nowy wpis z personelem do stownika. JeZeli nie
ma aktywnego personelu w stowniku, ktéry chcemy zmodyfikowac¢ to automatycznie
zostanie dodany nowy wpis do stownika na podstawie danych z wniosku.

UWAGA

Nowy wpis zostanie dodany tylko wtedy, jezeli na wniosku jest okreslony numer PESEL,
jezeli PESEL nie bedzie okreslony pojawi sie komunikat informujgcy o przyczynie nie
zatwierdzenia wniosku. Nowy wpis wstawi rowniez grupy zawodowe i zawody/
specjalnosci, ktore na wniosku miaty status zmiany: nowy lub zmiana, jezeli status
zmiany jest usun to dana grupa zawodowa, zawod/specjalnosc¢ nie zostanie dodana.

8.9 Jak usunac¢ dane?

Portal Swiadczeniodawcy/Personel $wiadczeniodawcy (Rodzaj wniosku 04)
1. Wybieramy przycisk Przeglad wnioskéw
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. Na stronie przegladu wybieramy przycisk Nowy wniosek

. Przechodzimy do strony edycji wniosku, gdzie w polu Rodzaj wniosku wpisujemy:
04 - wniosek o zmiane danych personelu

4. Uzupetniamy wymagane dane, korzystajgc z przycisku Znajdz i stownika (do
wyboru ze stownika dostepny jest tylko aktywny personel)

. Przyciskiem Zatwierdz zmiany powodujemy uaktywnienie sekcji grup
zawodowych i specjalnosci

6. Przyciskiem Dodaj grupe zawodowa przechodzimy do kolejnej strony

7. Okreslamy pole Status: U - usuniecie danych i uzupetniamy pola wymagane

8. Przyciskiem Zatwierdz zmiany potwierdzamy wybor

9. Istnieje mozliwo$¢ modyfikacji poprzez przyciski Nowa grupa i Aktualizuj

10.Postepowanie powtarzamy dla sekcji Specjalnosci

11.Przesytamy dane przyciskiem Przekaz do OW NFZ

12.Na stronie edycji wniosku w sekcjach Grupy zawodowe i Specjalnosci, pojawi

sie status U - usuniecie danych

UWAGA
Jezeli wybrana grupa zawodowa wymaga podania numeru prawa i organu wydajacego,
to nalezy podac.

UWAGA
Na wniosku mozna podac jednoczesnie grupy i specjalnosci do usuniecia w ilosci
wiekszej niz 1 (Nowa grupa, Nowa specjalnosé).

WiN

(3]

8.10 Jak zmieni¢ dane personalne?
Portal Swiadczeniodawcy/Personel $wiadczeniodawcy (Rodzaj wniosku 04)

Schemat dziatania jak przy wniosku zmiany danych. Nastepnie dziatamy wg ponizszych
wskazowek:
1. W polach edycji PESEL, Nazwisko, Imiona podajemy te dane, ktére majg zostac
zmienione (np.: jesli zmienione jest nazwisko, modyfikujemy tylko pole nazwisko)
2. Wprowadzong zmiane potwierdzamy przyciskiem Zatwierdz zmiany
3. Przekazujemy wprowadzone zmiany do oddziatu przyciskiem Przekaz do OW
NFZ
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9 Dodatkowe informacje

e Obstuga rozliczen z rodzaju ZPO w Portalu Swiadczeniodawcy - dokumentacja
procesowa
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