Katowice, dnia 29.11.2018 r.

Ogtoszenie nr 106/2018

Slgski Oddziat Wojewddzki NFZ w Katowicach

ogtasza nabdr na stanowisko:

Miodszego specjalisty w Wydziale Spraw Swiadczeniobiorcéw, Dziale Uprawnien Swiadczeniobiorcow

Etat: petny etat — umowa na zastepstwo

Planowana ilos¢ pracownikéw do przyjecia: 1 osoba

Wyksztatcenie: wyzsze

Staz pracy: wymagany jest minimum 1 rok stazu pracy

Wymagania konieczne:

e znajomos$¢ przepisow ustawy z dnia 27 sierpnia 2004r. o $wiadczeniach opieki zdrowotnej
finansowanych ze srodkéw publicznych (t. j. Dz. U. z 2018 r., poz. 1510 z p6zn. zm.),

e znajomos¢ przepisow ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (t. j.
Dz. U.z2017 r., poz. 1257 z pézn. zm.),

e umiejetnos¢ obstugi narzedzi z pakietu MS Office.

Predyspozycje osobowosciowe oraz umiejetnosci interpersonalne:

umiejetno$¢ analitycznego myslenia, umiejetnos¢ pracy z interesantem, umiejetnos¢ pracy w zespole,
odpornosé na stres, umiejetnos¢ planowania i organizacji pracy wtasnej, skrupulatnos¢ i doktadnosé¢, wysoka
kultura osobista.

Gtéwne obowiazki:

e prowadzenie postepowan administracyjnych,

e przygotowywanie projektdw decyzji administracyjnych w zakresie objecia ubezpieczeniem
zdrowotnym oraz ustalenia obowigzku poniesienia kosztow Swiadczen opieki zdrowotnej udzielonych
osobie nieuprawnionej do swiadczen finansowanych ze $rodkéw publicznych,

e przygotowywanie oraz przekazywanie materiatow i dokumentacji do archiwum.



Warunkiem zatrudnienia w Narodowym Funduszu Zdrowia jest spetnianie wymogéw okreslonych
w art. 112 Ustawy z 27 sierpnia 2004 roku o swiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych

ze srodkéw publicznych (t. j. Dz.U. z 2018 roku, poz. 1510 z p6zn. zm.).

Wymagane dokumenty:
o list motywacyjny i zyciorys (CV) — opatrzone wtasnorecznym podpisem,
e kserokopie dokumentéw potwierdzajgcych wyksztatcenie,

e kwestionariusz osobowy *wzér do pobrania,

o kserokopie dokumentéw potwierdzajgcych staz pracy, w tym Swiadectwo/a pracy (a w przypadku
pozostawania w zatrudnieniu — aktualne zaswiadczenie o zatrudnieniu), zaswiadczenie
o prowadzeniu dziatalnosci gospodarczej lub zaswiadczenie o wykonywaniu uméw cywilno-prawnych,
e osSwiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych zawartych

w ofercie pracy w zakresie niezbednym do przeprowadzenia rekrutaciji; *wzér do pobrania.

Termin i miejsce skladania dokumentéw:

Aplikacje nalezy przesta¢ pocztg na adres:

Slaski Oddziat Wojewédzki Narodowego Funduszu Zdrowia
40-844 Katowice, ul. Kossutha 13

Wydzial Organizacyjny, Kadr i Szkolen, p. 5.21 a

Oferta pracy nr 106/2018

lub ztozy¢é w biurze podawczym na parterze z dopiskiem na kopercie — oferta pracy nr 106/2018

w terminie do 13.12.2018 r. — decyduje data wptywu do Oddziatu.

Wazne informacje:
o aplikacje niekompletne, niezgodne z wymogami zawartymi w ogtoszeniu oraz ztiozone po uptywie
wyzej okredlonego terminu nie bedg rozpatrywane,
e informacja o terminie kolejnego etapu postepowania kwalifikacyjnego zostanie zamieszczona

na stronie internetowej Oddziatu www.nfz-katowice.pl oraz na tablicy ogtoszen w siedzibie Oddziatu —

Katowice, ul. Kossutha 13 wraz z listg kandydatow spetniajgcych wymagania formaine,
¢ kandydaci nie beda informowani indywidualnie o terminie spotkania rekrutacyjnego,
e dokumentdw aplikacyjnych nie zwracamy,

e wyniki naboru zostang umieszczone na stronie internetowej Oddzialu www.nfz-katowice.pl oraz

na tablicy ogtoszen w siedzibie Oddziatu — Katowice, ul. Kossutha 13 — w terminie do 14 dni od daty
zatrudnienia wybranego kandydata lub zakornczenia naboru,

¢ informacje telefoniczne pod numerem: 32 735 15 68

Klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych w Slaskim Oddziale Wojewédzkim

Narodowego Funduszu Zdrowia
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