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1 Wstep

Program komputerowy NFZ-KO (petna nazwa Aplikacja Ofertowa) zaprojektowany zostat dla potrzeb
usprawnienia komunikacji i wymiany informacji miedzy dowolnym oferentem a OW NFZ w zakresie obstugi
konkursu ofert na rok 2008. Program NFZ-KO, dedykowany jest dla przychodni, lekarzy, zaktadéw POZ,
pielegniarek, potoznych, pracowni specjalistycznych, zaktadéw ortopedycznych, okulistycznych, itd.

Program przystosowany zostat do pracy w srodowisku graficznym i moze by¢ uzytkowany na systemach
operacyjnych:

e Windows XP,
e Windows Vista,
e Windows 7.

Do jego uzytkowania wystarcza dowolny komputer, na ktdrym zainstalowany jest jeden z wymienionych wyzej
systeméw operacyjnych oraz karta grafiki z mozliwoscig pracy w trybie HiColor.

Program NFZ-KO umozliwia elektroniczng wymiane informacji w zakresie:
e wczytania pobranego z Portalu Swiadczeniodawcy profilu Swiadczeniodawcy umozliwiajgcego rejestracje
oferenta w OW NFZ oraz uzupetnienie podstawowych danych o strukturze i zasobach oferenta
e przyjmowania od dowolnego Oddziatu NFZ Zapytania ofertowego zawierajgcego ustugi medyczne
zaplanowane przez Oddziat do zakontraktowania na kolejny rok,
e wysytania przez swiadczeniodawce do Oddziatow NFZ oferty ilosciowo-cenowej zawierajgcej rodzaje
ustug medycznych, zgodne jakosciowo z zapytaniem ofertowym.

1.1 Przygotowanie sprzetu informatycznego

Przed rozpoczeciem pracy programu NFZ-KO nalezy przygotowac¢ komputer wraz z systemem operacyjnym
Windows oraz drukarke atramentowa lub laserowg dostosowang do pracy w systemie Windows.

Przy zakupie sprzetu w zadnym przypadku nie nalezy kierowaé sie ceng sprzetu, lecz jego funkcjonalnoscia
i zgodnoscig z obowigzujgcymi standardami. Praktyka wielokrotnie potwierdzita, ze sprzet tani zawierajacy
elementy pochodzace od mato znanych producentéow nadaje sie do pracy w domu, nie zawsze jednak dobrze
wspotpracuje ze specjalistycznym oprogramowaniem intensywnie wykorzystujgcym wszystkie podzespoty
komputera. W sprawie wyboru sprzetu najlepiej zwrdcic¢ sie do specjalistycznej firmy, albo jednego z naszych
dealeréw. Nalezy pamieta¢, ze firma dostarczajgca sprzet musi rédwniez zapewni¢ serwis gwarancyjny
i pogwarancyjny. Celowo poswiecamy tyle uwagi doborowi sprzetu, poniewaz od tego w zdecydowanym
stopniu zalezy praca programu i zadowolenie uzytkownika.
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2 Podstawowe zasady pracy z programem

2.1 Pracaz programem w okreslonych systemach operacyjnych

2.1.1 System Windows Vista, Windows 7

Praca w programie NFZ-KO na systemie Vista oraz Win7 wymaga zapewnienia trzech opcji:

1. Nalezy pracowaé na systemie operacyjnym jako administrator systemu Windows (by¢ zalogowanym do
systemu jako administrator).

2. Program NFZ-KO nalezy instalowaé, aktualizowac i uruchamia¢ w trybie administratora — oznacza to, ze pliki
Aktualizuj.exe i NFZKO.exe muszg miec¢ ustawione w atrybutach pliku zaznaczong opcje "praca w trybie
administratora").
Aby na state wprowadzi¢ administracyjny tryb uruchamiania aplikacji nalezy:

o Klikng¢ prawym przyciskiem myszy w plik uruchomienia aplikacji *.exe, i wybra¢ z menu

kontekstowego opcje 'Wtasciwosci'

e  Przejs¢ do zaktadki 'Zgodnos¢'

e  Zaznaczyc¢ opcje 'Uruchom ten program jako administrator'

e Wybra¢ OK w celu zapisania zmian.

3.W BDE Administratorze (mozna go uruchomié¢ z poziomu Panelu sterowania) nalezy ustawi¢ sciezke do
katalogu zatozonego przez zwyktego uzytkownika (np. uzytkownika typu: Gos¢, a nie przez administratora
systemu). Musi tu by¢ wskazany katalog posiadajgcy wszystkie uprawnienia-czyli utworzony przez zwyktego
uzytkownika. Ten katalog moze mie¢ dowolng nazwe i moze byé pusty (nie musi zawiera¢ zadnych danych).
Moze to byc takze katalog z danymi- wazne jest tylko to, zeby byt utworzony przez zwyktego uzytkownika.
Aby to zrobi¢ nalezy:

e Utworzy¢ konto zwyktego uzytkownika systemu i zalogowac sie jako zwykty uzytkownik

e Utworzy¢ podany wyzej katalog

e  Otworzy¢ program BDE Administrator (z Panelu sterowania Windowsa) i nastepnie wybrac¢ elementy:
BDE Administrator -> zaktadka Configuration -> Drivers -> Native -> Paradox -> pole: NET DIR
W polu NET DIR Administrator systemu musi wskazac¢ katalog z petnymi prawami dla wszystkich czyli zatozony
przez "zwyktego uzytkownika" .
Zmiany w BDE nalezy zapisa¢ klikajgc niebieskg strzatke na gérnym pasku narzedzi (lub po wybraniu menu
Object/Aplly).

W przypadku Windows 7 uruchomienie BDE Administratora nalezy wykona¢ w nastepujacy sposdb:
- uruchomié¢ Panel sterowania
- w polu Widok wg wybrac kategorie: Mate ikony — woéwczas widoczny bedzie BDE Administrator:
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» Panel sterowania » Wszystkie elementy Panelu sterowania »

IR comiicribbners I
[ Autoodtwarzanie ¥ Centrum akeji
[ Centrum mobilnosciw systemie Win.. 5% Centrum sieci i udostepniania @® Centrum synchronizacji
@ Centrum utatwier dostepu JA Czcionki [ Czujniki lokalizacji i inne.
D Datai godzina & Diwick & feran
Flash Player (32-bitowy) [ Gadzety pulpitu @ Grupa domowa
2 Ikony obszaru powiadomieri M Informacje wydajnoici i narzedzia IR Intel(R) GMA Driver for Mobile
[£] Java 32-bitowy) @ Klawiatura 8 Konta uzytkownikéw
b Kopia zapasowa/Praywracanie Al Lokalny port COM Biluetooth Menedzer poswiadczen
& Menedzer urzadzen F wysz Narzedzia administracyjne
& Odzyskiwanie E Opcje foldersw & Opcje indeksowania
Op¢je intemetowe B Opcje zasilania L Pasek zadar i menu Start
B personalizacia D poczta 32-bitowy) 5 Polaczenia programéw RemoteApp i...
@ Programy domyine B Programy i funkcje ® Region i jezyk
& Rozpoznawanie mowy [ Rozwiazywanie probleméw 18 System
B Szyfrowanie dyskow funkcja BitLocker [ Telefon i modem &3 TOSHIBA HDD Protection
8 Urzadzenia i drukarki [ Windows CardSpace Bl Windows Defender
] Windows Update & Wprowadzenie o Zopora systemu Windows
¥ Zarzadzanie kolorami

Jezeli powyzsze warunki nie zostang spetnione uzytkownik podczas instalacji/aktualizacji lub uruchamiania
programu moze napotkaé nastepujgce komunikaty btedow:
e  Aktualizacja przerwana z powodu bfedu...
Directory is loced
File is locked”
e, Nie mozna zarejestrowac biblioteki...Btqd dostepu do rejestru OLE”
o Network initialization failed. Permission denied. File ....PDOXUSERS.NET. Directory...”

2.1.1 System Windows 10

W przypadku korzystania z systemu Windows10 przed rozpoczeciem pracy z programem NFZ-KO zalecane jest
odpowiednie ustawienie parametrow aplikacji. W tym celu nalezy:
e Uruchomié¢ okno wtasciwosci pliku NFZ-KO.exe (wybrac plik i za pomocg prawego przycisku myszy
wyswietli¢ menu kontekstowe, a nastepnie wybrac opcje Wtasciwosci)
e Na zaktadce Zgodnos¢ zaznaczy¢ opcje Uruchom ten program w trybie zgodnosci z
o Na dostepnej ponizej liscie ustawi¢: Windows7
e Zapisac ustawienia za pomocg funkcji Zastosu;j

) Whasciwosci: NFZ-KO x|
.Ogélne Zgodnost | Zabezpieczenia I Szczegaly I Poprzednie wersje

Jesli masz problemy z tym programem., a dzialal on poprawnie w
starszej wersji systemu Windows, wybierz tryb zgodnosci
odpowiadajgcy tej starszej wersji

Poméz mi wybraé ustawienie

r~ Tryb zgodnosci

¥ Uruchom ten program w trybie zgodnosci z:
IWindaws T j

i~ Ustawienia
™ Uruchom w 256 kolorach
™ Uruchom w rozdzielczosci ekranu 640 430
™ Wylacz kompozycje wizuaine
™ Wytacz kompozycie pulpitu

o Wylacz skalowanie ekranu dia ustawien wysokisj
rozdzielczosci DPI

i Poziom uprawnieri

™ Uruchom ten program jako administrator

Zmieri ustawienia dia wazystkich uzytkcownilcdw |

Anuluj | Zastosyj
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Aplikacja NFZ-KO wykorzystuje standardowy, krétki format daty: rrrr-MM-dd.

W domysinych ustawieniach systemu Windows10 moze by¢ zapisany inny format daty, co moze powodowac
problemy z pracg w NFZ-KO (np. problem z importem zestawu produktéw handlowych). W zwigzku z tym
nalezy dostosowac format daty na wymagany przez aplikacje.

Dostosowanie formatu daty w systemie Windows10 nalezy wykona¢ w nastepujgcy sposob:
1. Otworzy¢ panel sterowania (np. wyszukujac "Panel Sterowania" w menu Start)
2. Przejs¢ w ustawienia ,,Region”:

Zmieh metody wprod SSGE [RIyE
Lrie

Zrmeent formaty daty

Ukatwienia dostg 12
Nindod

lracpe Zmuen formaty daty, godnny lub lezb

3. W otwartym oknie otworzy¢ , Ustawienia dodatkowe”
4. Na zaktadce ,Data” wpisa¢ format daty krotkiej rrrr-MM-dd (nalezy go wpisaé recznie, poniewaz nie jest
poczatkowo dostepny do wyboru) i zatwierdzi¢ zmiane.

-
Formaty  |okalzacia Administracyine
Foma o Dostosowsywanie formatu X
Polski
e
Brefed  praykdad
Fort  Data krdtian: [22-03-208
Data
Data diuga: wiorek, 22 marca 2016
Data .
Godd
Formmtydty
God: Data krétka: [ rrre-pam-def =
Pien| 3
tygd Data diyga: dddd, d MMMM rrrer
Znaczenie notacki
Proyl d, dd = dzied; ddd, dddd = dzied tygodnia; M = miesiac; = rok
Miata

2.2 Instalacja programu NFZ-KO

Uwaga!
@ Instalacja aplikacji w systemie operacyjnym Windows Vista wymaga pracy w trybie administratora.
Szczegotowe informacje o warunkach pracy z aplikacjg i specyfikacji ustawien w systemie Vista
zostaty przedstawione we wczesniejszym rozdziale dokumentacji: Praca z programem w systemie Windows
Vista.

Aby zainstalowac program NFZ-KO nalezy wykona¢ nastepujace czynnosci:

e  Po wtozeniu ptyty z nagranym programem do napedu CD-ROM, w przypadku, gdy okno instalacji nie
uruchomi sie automatycznie na ekranie komputera wyszukujemy ikone Méj komputer.

e  Wybieramy naped odpowiadajgcy stacji CD-ROM.

e Uruchamiamy program plikiem SetupNFZ-KO.exe.
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Jezeli instalacja programu NFZ-KO zostanie przekazana w inny sposdb, np. na innym nosniku danych lub
jako plik instalacyjny do pobrania ze strony WWW, wdéwczas nalezy wybra¢ odpowiedni nosnik lub po
pobraniu pliku uruchomié instalacje NFZ-KO.

Przygotowany Kreator instalacji pozwala uzytkownikowi bezpiecznie przejsé¢ przez kolejne kroki instalacji
programu NFZ-KO. Dzieki przejrzystym okienkom i jasno sformutowanym pytaniom obstuga instalatora jest
intuicyjna i szybka. Gdy instalacja zostanie potwierdzona rozpocznie sie proces instalacji aplikacji, podczas
ktorego uzytkownik powinien stosowac sie do kolejnych polecen ukazujgcych sie na ekranie.

W pierwszym kroku instalacji widnieje informacja o zalecanym zamknieciu wszystkich uruchomionych na
komputerze programoéw w celu bezpiecznego i prawidtowego wykonania instalacji.

5! Instalacja - NFZ-KD - =] x|

Witamy w Kreatorze instalacji
programu NFZ-KQ,

Instalator zainstaluje teraz program MFZ-K0 2009.9.0.4 na
Twaimn komputerze,

Zalecane |zt zamkniecie wazystkich innych uruchamiongch
programdw przed rozpoczecien procesuy instalaci.

wiybierz przycizk Dalej, aby kontynuowad, lub Anuluj, aby
zakorczyé instalacie.

Dalej » I Arialuj

Rys. 2.1 Okno instalacji programu NFZ-KO - krok1

W nastepnym kroku nalezy wskazaé katalog docelowy, w ktéorym ma by¢ zainstalowany program. Domyslinie
jest to folder C:\NFZ-KO. Jezeli uzytkownik zgadza sie, aby program byt zainstalowany w tym folderze
przechodzi do kolejnego kroku (przycisk Dalej). W przypadku, gdy uzytkownik chce, aby program znalazt sie w
innym-zdefiniowanym przez niego-katalogu musi wybra¢ odpowiednig lokalizacje (przycisk Przegladaj) lub
wpisac¢ odpowiednig Sciezke.
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{5 Instalacja - NF2-KD B ] [ |
-t

Wybierz docelowa lokalizacie
Gdzie ma byé zainstalowary program MFZ-K07?

J Inztalatar zainstaluie program NEZ-K0 do ponizzzega falderw.

Flikmij przycizk. Dale), aby kontynuowad. Jedli cheesz okreshe inny folder, klikni) przycisk
Przeglada.

|c:wt—2-m| Frzegladai... |

Potrzeba praynajmnie] 60,2 MB wolnego miejzca na dpsku.

<Wstecz| Dralej » I Anulu

Rys. 2.2 Okno instalacji programu NFZ-KO - krok 2

Nastepnie nalezy okresli¢ komponenty, ktére majg by¢ zainstalowane. Uzytkownik ma do wyboru dwie wersje:
1. NFZ-KO+BDE- instalacja typowa: powoduje zainstalowanie programu NFZ-KO oraz programu obstugi
baz danych BDE. Jest to instalacja zalecana. Uzytkownicy majgcy wiekszg wiedze i doswiadczenie moga
wybrac¢ drugg wersje instalacji.
NFZ-KO- instalacja uzytkownika: powoduje zainstalowanie wytacznie programu NFZ-KO. Instalacja ta
moze by¢ wybrana w przypadku, gdy na komputerze jest juz zainstalowany program BDE.

{&! Instalacja - NF2-KD o ] [
-]

Zaznacz komponenty
F.tére komponenty maja bed zainztalowane?

Zaznacz komponenty, kidre choesz zainstalowad, odznacz te, ktdarych nie choesz
zainztalmmad, Kliknij preycizk Dals), aby kontynuowad.

INQ-KD + BDE - inztalacia typowa j
[ Frogram MFZ-KD
Borland D atabaze Engine 3.7 ME
Instrukcia 3.8 ME

Wwiobrane komponenty wymagajg co najmnig) 67,5 ME na dysku.

< Wistecz I D ale » I Anuluj

Rys. 2.3 Okno instalacji programu NFZ-KO - krok3

W kolejnym kroku nalezy okresli¢ czy ikona programu ma zosta¢ utworzona na pulpicie ekranu:
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& Instalacja - NF2-KD o[]S

Zaznacz dodatkowe zadania
Ktére dodatkowe zadania majg byc wykonane?

Zaznacz dodatkowe zadania, khare Ingtalator ma wokonad podczas ingtalac) programu
MFZ-K0, a nastepnie klikni praycisk Dale), aby kontynuowad.

Dodatkowe ikony:

v Ubwirz ikone na pulpicie

< Wstecz

Ao

Rys. 2.4 Okno instalacji programu NFZ-KO —krok4

Po przejsciu dalej wyswietlane jest okno potwierdzajgce wczesniej okreslone przez uzytkownika parametry
instalacji

{i! Instalacja - NF2-KO o ] B
— ]

Gotowy do rozpoczecia instalacji

Inztalatar jest juz gotowy do rozpoczecia instalac) programu NFZ-F.0 na bwaim
kamputerze.

Kliknij pravcisk. Ingstaluj, aby rozpoczad instalacie lub Wstecz, jeéh choesz przejrzed lub
ZMienic ustawienia,

Lokalizacia docelowa: -
C:AMEZ-RO _I

Fodza] instalacii:
NFZ-KD - instalacia udutkownika

WWiybrane komponenty:
Program MFZ-K0

Dodatkowe zadania:

Dodatkove ikony:
|bwdrz ikone na pulpicie

4 o

< Wstecz

i nstaly i

Rys. 2.5 Okno instalacji programu NFZ-KO - krok5

Po potwierdzeniu informacji przyciskiem Instaluj nastepuje instalacja programu NFZ-KO.
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{&! Instalacja - NF2-KD o ] [
-]

Instalacja
Poczeka), a2 instalator zainstaluje aplikacie NFZ-E0 na Twoim komputerze.

Dekompresja plikdw...
CANFZF0NB azph CMIES XG0

==

Rys. 2.6 Okno instalacji programu NFZ-KO - krok6
Po poprawnym zainstalowaniu NFZ-KO wyswietlane jest okno potwierdzajgce zakonczenie instalacji

{i5! Instalacja - NFZ-KO o ] B |

Zakonczono instalacje programu
NFZ-KO

Instalator zakoncze instalacie programu MFE-K0 na Twoim
komputerze, Aplikacia moze bud uuchomiona poprzez uzycie
zainztalowarnpch skrobdw,

Kliknij praycisk. Zakofcz, aby zakofhczys instalacie.

W illruchom program WEZ-KO:

Rys. 2.7 Okno instalacji programu NFZ-KO - krok7

Z poziomu okna Zakonczenia instalacji mozna bezposrednio uruchomic¢ program NFZ-KO zaznaczajac opcje
¥ Umuchom program 5'wD-kD;

. Zakonczenie instalacji nalezy potwierdzi¢ przyciskiem Zakoncz.

2.3 Aktualizacja programu NFZ-KO

Uwagal!
Aktualizacja aplikacji w systemie operacyjnym Windows Vista wymaga pracy w trybie
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administratora. Szczegétowe informacje o warunkach pracy z aplikacjg i specyfikacji ustawien w systemie
Vista zostaty przedstawione we wczesniejszym rozdziale dokumentacji: Praca z programem w systemie
Windows Vista.

Jezeli uzytkownik korzystat wczesniej z programu NFZ-KO i posiada dane, ktore chciatby przenies¢ do nowej
wersji powinien dokonac¢ wylfacznie aktualizacji oprogramowania. W tym celu nalezy uruchomi¢ plik
Aktualizuj_NFZ_KO.exe. Wyswietlony zostanie nastepujacy komunikat:

;‘:':'.- Aktualizacja - NF2-KO wersja 2009.08.0.5 beta ) = |EI|1|

Aktualizuj

C ?
Rozpoznano katalog bazy wersji 2009.09.0.5 w katalogu Rl |

C:AMFZ-KDABAZY . | Przenmij |

|

Rys. 2.8 Okno aktualizacji programu NFZ-KO
Aby wykonaé operacje aktualizacji nalezy wskaza¢ potozenie katalogu Bazy poprzedniej wersji programu.
W tym celu nalezy uzy¢ przycisku wyboru umieszczonego z prawej strony opcji Wskaz poprzednig wersje

programu __x.:

Uwagal!
Program sam zlokalizuje katalog bazy poprzedniej wersji programu, jezeli standardowa lokalizacja,
czyli C:\NFZ-KO nie zostata zmieniona przez uzytkownika.

Jezeli potozenie katalogu bazy poprzedniej wersji programu nie zostanie automatycznie okreslone uzytkownik
powinien wskaza¢ lokalizacje tego katalogu. W oknie, do ktérego uzytkownik uzyska dostep po uzyciu przycisku
wyboru nalezy odszuka¢ katalog Bazy starej wersji programu i uzy¢ przycisku OK.

x
Diirectaony M ame:
cAMFZ-KONBATY
Directonies: Files: [%.%]
(= ot BIMFD.DE ﬂ
BIMPD P
ELKRH.DE
BLKRH.Fe
ELKRZ.DB
BLKRZ. P
Bswkch, DB =l
Diives:
EET =
Ok Cancel |

Rys. 2.9 Wskazanie potozenia katalogu bazy aktualizowanej wersji programu
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Po prawidtowym przeprowadzeniu tej operacji w oknie instalacyjnym zostanie wyswietlony komunikat
orozpoznaniu wersji programu. Mozna wtym momencie rozpoczgé instalacje naciskajac przycisk

Aktualizuj ‘ Operator zostanie poproszony o potwierdzenie wykonania operacji:

&  [Czyna pewna rozpoczac aktualizacie?
</

nie

Rys. 2.10 Potwierdzenie wykonania aktualizacji

Przed wykonaniem aktualizacji programu nalezy sporzadzi¢ kopie bezpieczenstwa zawierajacg stan catej
aktualnej bazy danych. Podczas préoby uruchomienia aktualizacji system przypomina o koniecznosci utworzenia
kopii danych.

' |wagal Przed akiualizacia programu MFZ-K.D nalezy wikonad kopie bezpieczenstva,
H Przerwanie procesu aktualizacii [np. w wyniku awarii zasilania) moze spowodowad utrate danych,

Czy cheesz kontynuowad aktualizacie ?

Tak

Rys. 2.11 Informacja o konieczno$ci utworzenia kopii bezpieczenstwa

Podczas aktualizacji wyswietlany jest komunikat: Trwa kopiowanie plikéw. Uzytkownik zostanie poinformowany
o zakonczeniu tej operacji.

\l‘) K.opiowanie zakofczone,

Uruchom MFZ-KOi Szczegoty | Zamknij |

Rys. 2.12 Komunikat o zakonczeniu aktualizacji

Uzycie opcji Uruchom NFZ-KO spowoduje wykonanie aktualizacji bazy danych i automatyczne uruchomienie
programu. Opcja Szczegdty pozwala zapoznac sie ze szczegdétowymi informacjami wykonanej aktualizacji. W
celu zamkniecia okna komunikatu nalezy uzy¢ opcji Zamknij.

W chwili pierwszego uruchomienia programu nastgpi uaktualnienie struktury bazy danych programu. Jest to
operacja dtugotrwata— uzytkownik zostanie poinformowany o tym fakcie odpowiednim komunikatem.
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informacja x|

MASTAPT AKTUALIZACIA PROGRAMU NEZ-KO
KTORA MOZE POTRWAC OO0 KILKU DO
KILKUCEIESIECIL MIMUT

Rys. 2.13 Informacja o aktualizacji programu

W przypadku szczegélnie duzych baz moze to potrwac nawet kilka godzin, dlatego zalecane jest, aby pierwsze
uruchomienie programu w nowej wersji byto dokonywane np. na zakonczenie dnia pracy.

Uwaga!
W przypadku préby aktualizacji programu t3 samg lub wczesniejszg wersjg niz aktualna, biezgca wersja baza
danych wyswietlany jest ponizszy komunikat:

Aktualizuj_nfz_ko ﬁl

W katalogu C:iMEZ-KOD
wykryto wersje programu, kkdra nie jest starsza od whasnie instalowans).
Instalacja zostanie przerwana

Rys. 2.14 Komunikat podczas nieprawidtowej aktualizacji programu

2.4 Uruchomienie instrukcji NFZ-KO

W katalogu z instalacjg programu jest rowniez umieszczony plik z instrukcja. Znajduje sie on w folderze
Instrukcja. Jest to plik w formacie PDF, tak wiec moze zosta¢ odczytany przy uzyciu programu Acrobat Reader.

2.5 Uruchamianie programu

Uwaga!
@ Uruchamianie aplikacji w systemie operacyjnym Windows Vista wymaga pracy w trybie
o administratora. Szczegétowe informacje o warunkach pracy z aplikacjg i specyfikacji ustawien w
systemie Vista zostaty przedstawione we wczesniejszym rozdziale dokumentacji: Praca z programem w
systemie Windows Vista.

Po poprawnie przeprowadzonej instalacji mozna uruchomi¢ program NFZ-KO . Aby rozpoczac¢ prace
z systemem, nalezy wybraé program za pomocy pliku NFZ-KO.exe. Plik ten znajduje sie w standardowym
katalogu ($ciezka: c:\NFZ-KO\NFZ-KO.exe) lub w katalogu, ktéry uzytkownik samodzielnie wybrat podczas
instalacji. Program mozna takze uruchomic¢ skrétem na pulpicie, utworzonym w trakcie instalacji. Bezposrednio,
po uruchomieniu programu, uzytkownik nie ma dostepu do zadnej opcji — jest to pierwszy stopien
zabezpieczenia programu. Aby rozpoczgé prace, nalezy w wyswietlonym oknie uzupetni¢ pola Uzytkownik
i wprowadzi¢ Hasto. W przypadku tej wersji programu, jako hasto wpisujemy litere a.
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Prozze wprowadzic informacie o operatorze

@ I 2ytk cvriik: I'&‘DM
Hazto: |>1

o OF I XK Anului |

Rys. 2.15 Autoryzacja

Jesli hasto nie bedzie odpowiadato hastu, ktore zostato wprowadzone przez uzytkownika, pojawi sie komunikat:

Informacja

Rys. 2.16 Komunikat o btednie podanym hasle

Po kliknieciu OK, pojawi sie ponownie okno, w ktérym nalezy wpisa¢ uzytkownika ihasto. Po poprawnym
wprowadzeniu danych nalezy uzy¢ przycisku OK. Umozliwi to zalogowanie sie i wejscie do programu.
Wprowadzono réwniez mozliwo$¢ pracy z programem innej osobie, bez zamykania programu. W tym celu
nalezy wybra¢ opcje Zmiana uzytkownika z menu Réine. Pojawi sie wtedy okno, w ktérym bedzie mozna
wprowadzi¢ nowego uzytkownika i jego hasto.

2.6 Skréty klawiaturowe

Podczas pracy z programem mozliwe jest korzystanie ze standardowych skrétéw klawiaturowych
uzywanych w systemie Windows. Korzystanie znich powinno znacznie przyspieszy¢é wykonywanie
poszczegdlnych operacji.

Aby: Nacisnij:

L . ALT+ podkreslona litera
Wyswietli¢ opcje menu P

W menu
B} . | Klawisz liter
Wybrac opcje .. . 'y
L podswietlonej w nazwie
z wySwietlonego menu opci

ALT+ podkreslona litera

Witgczy¢ (wybrad) przycisk w nazwie przycisku

Przenies¢ kursor do
Tab
nastepnego pola
Przenlesc' kursor do Shift+ Tab
poprzedniego pola
Przenies¢ kursor do pola w:
gore
dot,
lewo @
prawo El

Strona 15 z 165




DOKUMENTACJA OPROGRAMOWANIA — DOKUMENTACJA UZYTKOWNIKA
@ Instrukcja uzytkownika systemu — Aplikacja konkursowa NFZ-KO
IS0 [9001:2008, 27001:2013 | System: | NFZ-KO Wydanie: kwiecieri 2016 | Waga: | 90

Oprdcz tego funkcjonujg w systemie niestandardowe skréty klawiaturowe, ktérych opis zostat umieszczony
w rozdziatach charakteryzujacych poszczegélne funkcje. W celu ufatwienia pracy zsystemem zostaty
wprowadzone réznego typu przyciski. Sprawne korzystanie z nich moze pomdc w realizacji okreslonych
czynnosci. Nalezg do nich:

Przycisk wyboru — po kliknieciu lewym klawiszem myszki, wyswietla sie okno zwierajace liste, z ktdérej mozemy
wybrac interesujgcg nas pozycje.

pole gtéwne przycisk wyboru

'
! [

Rys. 2.17 Pole z przyciskiem wyboru

Wykorzystujac do pracy klawiature nalezy:
e wejsc na pole gtdwne, przemieszczajac sie klawiszem Tab,
e nacisna¢ klawisz Spacji.
lub
e nacisng¢ kombinacje klawiszy Ctrl + Litera znajdujgca sie na przycisku

Wybrana z listy pozycja zostanie przeniesiona do pola gtéwnego.

Strzatka rozwijajaca — klikniecie na strzatke lewym klawiszem myszki spowoduje rozwiniecie pola z pozycjami.
Natomiast klikniecie na wybrang pozycje, spowoduje, ze znajdzie sie ona w polu gtéwnym.

Tup: | stacjonarne :_j

mobilne np. mammobus
w domu pacienta

Rys. 2.18 Lista rozwijana

Korzystajac z klawiatury nalezy:
e wejs¢ na pole gtdwne, przemieszczajac sie za pomoca klawisza Tab,
e nacisng¢ kombinacje klawiszy Alt+Kursor w D6t — wowczas zostanie rozwinieta lista mozliwych do
wyboru opcji,
e zmienia¢ poszczegdlne elementy w polu za pomoca strzatek na klawiaturze.
Strzatki zmieniajgce wartos¢ — umozliwiajg zmiane wartosci podanej w polu gtdwnym; czynnos$é tg
wykonujemy klikajgc na wybrang strzatke lewym klawiszem myszki.

Pole gtowne

l /Strzafka zwiekszajgca wartos¢
;EEIEIF £

Rys. 2.19 Pole zmieniajace wartos¢

Strzaftka zmniejszajaca wartos¢

Korzystajac z klawiatury nalezy:
e wejs¢ na pole gtdwne, przemieszczajgc sie za pomoca klawisza Tab,
e zmienia¢ wartosci umieszczone w polu gtéwnym za pomocy strzatek na klawiaturze (analogicznie
w gore, w dot).

Mozliwe jest réwniez uzupetnienie pola gtdwnego poprzez wpisanie danych z klawiatury.
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2.7 Postugiwanie sie kombinacjami przyciskow i klawiszy

Aby kazdy uzytkownik miat mozliwos¢ wyboru formy pracy z programem, wprowadzono dwa sposoby
dziatan wykonywanych za pomoca:

o myszki,
lub/i
o klawiatury.

Dlatego tez w instrukcji zostaty przyjete standardy dotyczace stownictwa uzywanego przy opisywaniu
poszczegdlnych operacji.

Przyktadowo:
Przycisk — oznacza pole znajdujace sie na ekranie, na ktorym napisano nazwe czynnosci.

Wywotanie tej procedury uzyskamy klikajgc lewym klawiszem myszki na przycisk np. i

Na kazdym przycisku oprécz ikonki znajduje sie numer klawisza funkcyjnego (np. F3). Oznacza to, ze ten sam
efekt uzyskamy naciskajac na klawiaturze F3.

Prawidtowo powyzsze przyktady odczytujemy w nastepujgcy sposéb: kliknij przycisk Dodaj lub nacisnij klawisz
F2.

Ze wzgledu na fakt istnienia na ekranie kilku przyciskéw jednoczesnie, wprowadzono réwniez kombinacje
klawiszy funkcyjnych. Zaréwno w instrukcji jak i w programie sg one podane w nawiasach lub przed nazwg
opcji.

Uwagal!

%—D‘ W niektérych przypadkach, w czasie pracy z programem, nastepuje wyszarzenie przyciskdw. Ma to
na celu poinformowanie uzytkownika, ze operacja na danym etapie nie jest mozliwa do
wykonania.

W catym programie uzywane sg cztery ujednolicone kombinacje klawiszy z przypisanymi okreslonymi
funkcjami:

e Alt+0=0K,

e Alt +a=Anuluj,

e Alt +z = Zamknij,

e  Alt+F4 = Zamknij.

2.8 Sposob wprowadzania dat w programie

W celu wprowadzania dat do systemu, zostata zainstalowana opcja, ktdrg mozna obstugiwac zaréwno za
pomocg myszki jak i klawiatury.

Poszczegdlne daty uzupetniamy jednym z podanych sposobdw:

e wpisujac dane z klawiatury,
e wybierajac ikonke Kalendarza.

Klawisze funkcyjne w linii wpisywania daty:
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Aby Nacisnij:
Wyswietli¢ Kalendarz K

Zmienic¢ date o jeden +
dzien do przodu

Cofnqgc date o jeden dzien

Obstuga kalendarza za pomocg myszki - po kliknieciu na ikonke z Kalendarzem, pokaze sie ponizsze okno,
w ktdrym mozemy zaznaczy¢ date.

|Mai 2007 2 <l <] >

Pro | wit ]| Sr ] C2 ] Pt | Se| Hd|
1 2 3 4 ] E
AESERER 12 | 13
14 | 15 |16 17 | 18[9 | 20

21 | 22 | 23| 24 | 25 | 26 | &7
26 | 29 | 30 | 31 |

Rys. 2.20 Okno kalendarza

Istniejg dwie mozliwosci zmiany Miesigca i Roku:
e za pomocg strzatki rozwijajacej (Miesigc) i strzatek zmieniajacych wartosc (Rok),
|Mai R | EE|

e wykorzystujgc przedstawione przyciski

miesigc poprzedni miesigc nastepny

4—
rok nastepny

rok porzedni ifjﬁ*l! £

Dzien zatwierdzamy, klikajgc na okreslone pole W ten sposéb znajdzie sie na czarnym tle. Zétte tto podswietla
dzien dzisiejszy. Aby ostatecznie zaakceptowac petng date nalezy dwukrotnie klikng¢ na pole dnia.

Wykorzystujgc odpowiednie klawisze i ich kombinacje jesteSmy w stanie wprowadzi¢ date bez uzycia myszki.
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Aby: Nacisnij:
Wyswietli¢ Kalendarz K
Wyswietli¢ miesigc nastepny >
Wyswietli¢ miesigc poprzedni <
Wyswietli¢ rok nastepny Shift >
Wyswietli¢ rok poprzedni Shift <
Poruszac sie po poszczegdlnych polach | Strzatki na
dni klawiaturze
Zamknac kalendarz bez wybrania daty Esc
Zamkng¢ Kalendarz z wprowadzong
automatycznie dzisiejszg data D
Zamkng¢ Kalendarz z wprowadzong | Enter
przez nas data

2.9 Paski przewijania

Pionowe ipoziome paski przewijania sg elementami bardzo czesto wystepujacymi w oknach programu.
Umozliwiajg one dostep do tych czesci tabeli, ktére po otwarciu wybranej opcji sg niewidoczne. pionowy pasek
przewijania — przesuwa tabele w gore lub w doét, poziomy pasek przewijania — przesuwa tabele w lewo lub
W prawo.

belki
@Lista miejsc udzielania swiadczen ] o ] |
Oddziat woj. MR I-IE'E":I KI ‘ {* wazpstkie whasne " abce ZA5TOS |
Fod 0w MFZ ] Kod migjzca w O'W NFZ|Typ miejzea| Kod swiadozeniodawey P czgdc kodu resort. | Nazwa W o~
1600009281 |oboe 3
1500 1500009110 | obee 15000018 555 PB-M 0925-1 KALNZ P. KARDIO. | 15E(
1500 1500003109 | obce A000001 8 53 PE-M 09251 POZNAR P PEDIATR 1471
1500 1500009229 wiazne 150000004 939 Poradnia spec nrl ]

g o

Rys. 2.21 Rozmieszczanie paskow przewijania

poziomy pasek przewijania pionowy pasek przewijania

Paskami przewijania mozna postugiwac sie w dwojaki sposob:

e uzywajac strzatek umieszczonych na koncach paska — spowoduje to przesuniecie tabeli w wybranym
kierunku,

o przytrzymujac belke lewym klawiszem myszki i przesuwajac ja w pozgdanym kierunku.
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Jezeli podczas pracy z programem korzystamy wyfacznie z klawiatury nie bedziemy uzywac paska przewijania.
Elementy listy, lub kolumny niewidoczne na ekranie mozemy oglada¢ korzystajgc ze strzatek umieszczonych na
klawiaturze. W tym celu podswietlamy dowolny element tabeli, a nastepnie poruszamy sie naciskajac strzatki
na klawiaturze w boki lub w goére i w dot.

2.10 Funkcja kalkulatora

Funkcja kalkulator f zostata wprowadzona w celu wykonania przez program obliczen pozycji wyszukanych
wedtug okreslonych kryteridw.

Po kliknieciu ikony kalkulatora pojawi sie natychmiast informacja o liczbie pozycji. Przyktadowo bedzie ona
wygladata w ten sposdb:

Ziczanie x|

Liczba personelu medycznego spetniajacych wybrane krykeria wynosi: 3

Rys. 2.22 Wyniki zliczania wyszukanych pozycji

Wykonywanie takich obliczen przez program, mozliwe jest we wszystkich modutach, w ktérych znajduje sie
ikona kalkulatora.

2.11 Poruszanie sie po polach w oknach programu

Istniejg trzy mozliwosci przechodzenia z jednego do drugiego pola:
e klikajac lewym klawiszem myszki na wybrane pole,
¢ uzywajac klawisza Tab (tabulator) - do nastepnego pola,
e uzywajac kombinacji klawiszy Tab i Shift — do poprzedniego pola,

e postugujac sie strzatkami na klawiaturze - w lewo, w prawo, w doét, w gére.

2.12 Autowyszukiwanie

Autowyszukiwanie — parametr autowyszukiwania dla wiekszosci formatek ekranowych jest domysinie
wiaczony, co powoduje, ze program przeszukuje baze danych po wprowadzeniu pojedynczego znaku
z klawiatury. Predkos¢ dziatania wyszukiwania zalezy od ilosci rekordéw zawartych w bazie W przypadku bardzo
duzych zbioréw danych opcja autowyszukiwania moze staé sie bardzo ucigzliwa. Mozna wytaczy¢ jg przez
nacisniecie kombinacji klawiszy Shift+F7. Wowczas uzytkownik moze wpisa¢ tekst wyszukiwania bez
odswiezania ekranu, ktére nastepuje dopiero po nacisnieciu F7-Szukaj (lub F10-Zastosuj, w przypadku innych
formatek). Stan parametru mozna rozpoznac po stanie przycisku F7-Szukaj na ekranie: gdy jest nieaktywny
(szary) oznacza to, ze parametr jest wtgczony.
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2.13 Tworzenie wydrukéw

g i .
Wprowadzony do wybranego okna programu przycisk FE‘ B F9-Drukuj oznacza, ze istnieje mozliwosé
wydrukowania wykazu, spisu lub listy pozycji znajdujacych sie w aktualnie wyswietlonej tabeli. Po jego uzyciu
pojawi sie okno Druku;j.

Drukuj b—q

Diukarka
Mazwa | \WBIGBLUEYS amsung ML-2250 Series |
—Zakne Liczba kopii
& Wezustkie [ 1 strona | Liczba kopii I1 vi
¢ Strony od I'I j dao I'I ﬁ

(& Eu:u:lglqdl 1 X snu |

Rys. 2.23 Ustawianie parametréw wydruku

Zanim podejmie sie decyzje o drukowaniu mozna zobaczy¢ jak dany wydruk bedzie wygladat.

Woystarczy uzy¢ przycisk & Eodaind . Pojawi sie wtedy okno z podglagdem wydruku.

17 Podglad wydruku L EX

[« |»]| @|o|m| oo & [fizmwm]

U v 159000 -4 iKY 6 UTLANULTES

Strona 122 Powiekszenie : 56%  |Domyéina drukarks : \BIGELUE}Samsun: g ML-2250 Series

Rys. 2.24 Podglad wydruku

Przyciski znajdujgce sie w gérnej czesci okna pozwalajg na:

Y | - wyswietlenie pierwszej strony wydruku,

|_*_>J - wyswietlenie ostatniej strony wydruku,
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_ |- wyswietlenie poprzedniej strony wydruku,

IT! - wyswietlenie nastepnej strony wydruku,

..... | - wyswietlenie catej strony wydruku,

= |
8.

wyswietlenie 100% strony wydruku,

=

=1 - wyswietlenie szerokosci strony wydruku,
%| - powiekszenie strony wydruku,

_..1I - pomniejszenie strony wydruku,

2
_I - natychmiastowe wydrukowanie dokumentu,

1] wyjscie z okna Podglad wydruku.

Po powrocie do okna Drukuj mozna:

e zrezygnowac z drukowania uzywajgc przycisku Anuluj,

lub

e po podjeciu decyzji o drukowaniu okresli¢ nastepujace parametry:
v"drukarke, na ktérej bedziemy drukowac (pole Nazwa),
¥v" numery stron, ktére nalezy wydrukowaé (opcja Zakres),
v liczbe kopii dokumentu (pole Liczba kopii).

Po ich okresleniu w oknie Drukuj nalezy uzy¢ przycisk OK. W tym momencie pojawi sie pytanie systemowe,
wymagajace potwierdzenia wykonania czynnosci drukowania.

Pytanie :l{l
\ ? - Czy na pewno choesz drukowad 7
S

Tak, Mie I

Rys. 2.25 Pytanie o potwierdzenie wykonania wydruku

Po kliknieciu przycisku Tak nastgpi wydruk dokumentu.

2.14 Zakonczenie pracy z programem

W celu wyjscia z okna nalezy wykona¢ jedng z nastepujgcych czynnosci:

e wybraé jeden z przyciskdow znajdujgcych sie w prawym dolnym rogu okna:
v' Zamknij,
v" Anuluj,

e klikng¢ przycisk ﬁ znajdujacy sie w prawym gérnym rogu ekranu,
e nacisng¢ kombinacje klawiszy Alt+F4.
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Aby wyjs¢ z programu mozemy wykonac jedng z wymienionych czynnosci:

e wybraé opcje Koniec z menu Rdézne,
o klikng¢ przycisk ﬂ znajdujacy sie w prawym gornym rogu ekranu,

e nacisng¢ kombinacje klawiszy Alt+F4.

W celu unikniecia przypadkowego wyijscia z programu wprowadzono zabezpieczenie. Zanim program zostanie
zamkniety pojawi sie pytanie wymagajgce potwierdzenia wykonania tej operacji.

Zamkniecie programu X

L] E Ma pewno 2amknad program?
L

Rys. 2.26 Potwierdzenie zamkniecia programu

Strona 23 z 165




DOKUMENTACJA OPROGRAMOWANIA — DOKUMENTACJA UZYTKOWNIKA
@ Instrukcja uzytkownika systemu — Aplikacja konkursowa NFZ-KO
IS0 [9001:2008, 27001:2013 | System: | NFZ-KO Wydanie: kwiecieri 2016 | Waga: | 90

3 Uzytkownicy

Podstawowym zadaniem opcji Uzytkownicy (wybierana z menu Rézne w gtéwnym oknie programu)
jest potaczenie wjedng cato$¢ operacji zwigzanych z nadzorowaniem praw iuprawnien uzytkownikdéw.
W zakresie tej funkcji miesci sie takie proces dodawania pracownikéw do listy oséb uprawnionych do
korzystania z programu. Operacje te powinny by¢ wykonane przez administratora systemu w taki sposéb, aby
poszczegdlne osoby otrzymaty tylko iwylacznie te uprawienia, ktére sg niezbedne do normalnej pracy.
W szczegdlnosci trzeba zadbac¢ oto, aby ograniczy¢ liste uzytkownikéw majgcych mozliwos¢ modyfikacji
zaréwno wiasnych, jak icudzych uprawnien. Pracownik w systemie identyfikowany jest za pomocg nazwy
uzytkownika ihasta. Nazwa uzytkownika niekoniecznie musi zgadzaé¢ sie zrzeczywistym imieniem lub
nazwiskiem. Nalezy réwniez pamieta¢, aby hasto nie miato zwigzku z danymi personalnymi danego pracownika.
Niewskazane jest wykorzystanie w tym celu imienia, nazwiska lub daty urodzenia. Hasto powinno zawiera¢, co
najmniej 5 znakow. Sg to zalecenia, ktdre stanowig minimalny poziom zabezpieczenia przed dostepem osdéb
niepowotanych do systemu, ktéry zawiera szereg danych o charakterze poufnym.

Uwaga!
O Aby uzytkownik maégt wykonywac poszczegélne operacje, musi posiada¢ odpowiednie uprawnienia.

3.1 Uzytkownicy

Jest to opcja zawierajgca liste wszystkich pracownikéw, ktérzy kiedykolwiek mieli uprawnienia do pracy
z systemem. Jest ona dostepna po wybraniu opcji Uzytkownicy z menu Rézne.

Lista uzythownikiw

Tytul |Pracownik
Administrator Systemu

Migjzoomoid
ERAK DANY

CH
ERAK C|

CH

Limitowary czas waznosei haska |0 dni

Szukaj wg:|1 - M azwisko:Imig L” F7-5zuka)

[ F2-Diodsj | = F4-Popraw| Fa-Drukuj |

Rys. 3.1 Lista uzytkownikéow

W programie wprowadzono mozliwos¢ limitowania czasu waznosci hasta. Jesli bedziemy chcieli, aby wymusi¢
na uzytkownikach systemu zmiane co pewien czas haset, nalezy wprowadzi¢ do pola Limitowany czas waznosci
hasta liczbe dni, przez ktére dany uzytkownik bedzie mégt sie logowac na wprowadzone hasto.

0

Uwagal!
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Program bedzie odliczat dni od daty wprowadzenia limitu.

Przyciski w obrebie okna Lista uzytkownikéw pozwalajg na:

[ FDodal | dopisanie nowego uzytkownika,

ﬁF#-F’npraw — poprawe informacji o uzytkownikach,

By ro, :
el —wydruk petnej listy o uzytkownikach,
@ — zamkniecie okna.

W celu zliczenia liczby pozycji aktualnie znajdujgcych sie na wyswietlonej liscie (liczby uzytkownikow) nalezy

3.2 Woyszukiwanie uzytkownika

System umozliwia wyszukiwanie uzytkownikdw wg kryterium: Nazwisko; Imie. Aby wyszuka¢ w bazie
danego uzytkownika nalezy w polu obok kryterium podac kilka pierwszych znakéw z wyszukiwanego zakresu.
Poszukiwany uzytkownik zostanie w ten sposob podswietlony na liscie.

3.3 Wprowadzanie nowego uzytkownika

W celu wprowadzenia nowego uzytkownika i umozliwienia mu pracy z programem, nalezy uzy¢ przycisk
[4 F2-Dods

Spowoduje to wyswietlenie okna karty uzytkownika, na ktérej znajduja sie dwie zaktadki:
v" Dane ogélne,
v' Hasto, Uprawnienia.

Klikniecie na zaktadke spowoduje wyswietlenie danej karty.

3.3.1 Dane ogodlne

Dane ogdélne — umozliwiajg wprowadzenie oraz modyfikacje danych osobowych uzytkownika.
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Karta uzytkownika - dodawanie [‘7|

Dane ogdine | Hasto, uprawnienial

Llzpth ovnik: I
Tytut navkowy: I

Mazwisko: I

Imig: I
K.od pocztowy: l—
Miiscownsé: | Ml
Ulica: I

Mr domu; I
l—

Mr Jokalu:

Telefon: I

Stanowizko: I

v Zatrudniony ' Ok I b |

Rys. 3.2 Karta uzytkownika — dodawanie

Wypetniajgc poszczegdlne pola nalezy pamietaé, ze:
v" pole Miejscowo$é wprowadza sie z bazy, klikajac na umieszczone obok pole wyboru,
v' pozostate pola uzupetnia sie recznie.

Aby wprowadzi¢ nowego uzytkownika nastepujgce pola muszg by¢ obowigzkowo wypetnione:

v" Nazwa uzytkownika,
v" Nazwisko,
v Imie.

Po kliknieciu OK pojawi sie komunikat przypominajacy o koniecznosci wprowadzenia hasta dla danego
uzytkownika.

Informacja [E|

Hasto nie mozZe by puste!

Rys. 3.3 Komunikat — brak wprowadzonego hasta

Automatycznie nastgpi wyswietlenie karty stuzgcej do uzupetniania Hasta iUprawnien wprowadzonego
uzytkownika.

3.3.2 Hasto dostepu i uprawnienia

Aby zdefiniowac dla nowego uzytkownika hasta dostepu oraz uprawnienia do korzystania z programu nalezy
klikng¢ na karcie uzytkownika zaktadke Hasto, uprawnienia.

Na tym etapie mozina rédwniez modyfikowaé uprawnienia istniejgcych uzytkownikéw, aby umozliwi¢ im
uruchomienie okreslonych funkcji programu.

W przypadku, gdy uzytkownik nie ma prawa do przegladania lub edycji kartoteki uzytkownikéw, (czyli
w zasadzie kazdy oprécz administratora), zamiast opcji Uzytkownicy w menu gtéwnym wyswietlana jest
pozycja Zmiana hasta. Po jej wybraniu uzytkownik proszony jest o podanie poprzedniego hasta i dwa razy
nowego (wprowadzenie i weryfikacja).
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Karta uzytkownika - dodawanie E|

Dane ogdlne  Hasto, uprawnienia |

Hasto: i ***** Powtdrzone haﬂo:l “““““ F11 - Kopiuj upravnienia ;

Uprawnienia:

[v| Przegladanie pacjentdw v| Przegladanie umndw

[v| Dodawanie | poprawianie pacientdw ¥ wiprawadzanie (importawanie] umde

[v] Importowanie pacientéw v| Przegladanie raportdw

[v| Przegladanie lekarzy vl Generowanie list POZ

[v| Diodawanis | poprawiarie danpch lekarzy Generowanie statystyki ustug med.

__7__ Zmiana lekarza Przyporzadkowanie deklaracii do pozycji umdw
_| Przegladanie deklaracii Frzegladanie wzordw ankiet

[v| Dodawanie | poprawianie deklaraci ‘Wprowadzanie [import] wzordw ankiet

';i Tworzenie i ) i Przegladanie ankiet

Ancy Dodawanie | poprawianie ankist

Przegladanie ofert

wiprowadzanie ofert

‘Wprowadzanie | sprawdzanie ofert
‘wprowadzanie, sprawdzanie i zatwierdzanie ofert
Eksportowanie ofert

Przegladanie zapytan ofertowych

wiprowadzanie [import] zapytar ofertowych

e Wi
Poprawianie danych swiadczeniodawey
Frzegladanie ustug

Przegladanie migjzcowodci
Przegladanie danych bankdw
Dodawanie | poprawianie danych bankdw
Przegladanie uzptkownikdw systemu

[ Poprawianie danych uzptkownikdw systemu

ICIRIKIEI

REEKOERODOREREREECX

< | b

v Zatudniony W OK I X Anulj |

Rys. 3.4 Okno dodawania uprawnien i haset

W oknie tym nalezy wprowadzi¢ hasto, ktére pozwoli nowemu uzytkownikowi pracowaé w programie.

Uwagal!

Q Nowe hasto nalezy wpisa¢ w odpowiednich polach dwukrotnie. Stanowi to zabezpieczenie przed
popetnieniem btedu podczas wpisywania hasta. Wpisywane hasto wyswietlane jest w postaci
niewidocznej dla uzytkownika (znaczki *). Jest to zabezpieczenie przed

podejrzeniem hasta przez osoby trzecie.

W celu usprawnienia iprzyspieszenia wykonywania pracy podczas nadawania uprawnien poszczegdlnym

pracownikom, wprowadzono przycisk _F11-REPMIUBIEWHIENIS | joci bedziemy chcieli nada¢ wybranej osobie

uprawnienia takie same, jakie juz posiada inna osoba wprowadzona do programu, wystarczy:

e wprowadzi¢ hasto,

e Klikna przycisk F11 - Kopiuj uprawnienia

e po pojawieniu sie okna Wybieranie uzytkownika, nalezy wybraé (podswietli¢) osobe, ktdrej uprawienia
majg by¢ skopiowane,

e uzy¢ przycisku OK.

Spowoduje to skopiowanie uprawnien podswietlonej osoby na karte uprawnien wprowadzanego aktualnie
pracownika. Nastepnie nalezy okresli¢ uprawnienia (zaznaczajac pola zlewej strony), ktére pozwolg
uzytkownikowi programu wykorzystywac tylko te opcje, jakie zostaty mu przydzielone przez osoby uprawnione.

Zaznaczenie okreslonych uprawnien bedzie polegato na kliknieciu na pusty kwadrat, w ktérym pojawi sie
odpowiedni znacznik.

Dostepne s3 miedzy innymi nastepujgce uprawnienia:

e Przegladanie danych swiadczeniodawcy — pozwala przeglgdac dane swiadczeniodawcy.

e Poprawianie danych swiadczeniodawcy — pozwala na poprawianie danych swiadczeniodawcy.

e Przegladanie uzytkownikdéw systemu — jest to opcja pozwalajgca przeglagdac liste oséb pracujgcych
z programem oraz dane dotyczace tych oséb bez mozliwosci ich modyfikacji.

e Poprawianie danych uzytkownikdw systemu— umozliwia modyfikacje danych osobowych
pracownikow (na zaktadce Dane ogdlne).

e Przeglagdanie uméw.

Strona 27 z 165




DOKUMENTACJA OPROGRAMOWANIA - DOKUMENTACJA UZYTKOWNIKA

Instrukcja uzytkownika systemu — Aplikacja konkursowa NFZ-KO

IS0 [9001:2008, 27001:2013 | System: | NFZ-KO | wydanie: | kwiecieri 2016 | Waga: | 90

)]

Przegladanie lekarzy — umozliwia przegladanie bazy z wprowadzonymi osobami personelu.

Dodawanie ipoprawianie lekarzy - pozwala na wprowadzanie danych nowych pracownikéw
medycznych i w razie potrzeby aktualizacje danych.

Eksportowanie ofert - umozliwia eksport ofert do Oddziatu NFZ.

Wprowadzanie zapytan ofertowych — pozwala na import zapytan ofertowych do systemu, ktére
zostaty przestane przez Oddziat NFZ.

Tworzenie kopii bezpieczenstwa - umozliwia utworzenie kopii bezpieczeristwa.
Odtworzenie kopii bezpieczenstwa - pozwala na odtworzenie ostatniej kopii bezpieczeristwa.
Indeksacja baz - umozliwia indeksacje baz danych.

Uwagal!

Po zalogowaniu sie na zdefiniowanego uzytkownika tylko te opcje w menu beda dostepne (nie beda

wyszarzone), do ktérych uzytkownik ma uprawnienia.

34

Poprawa danych uzytkownika

Aby poprawi¢ informacje o uzytkowniku programu nalezy zaznaczy¢ na lisScie wybranego uzytkownika i uzy¢

przycisku . Po modyfikacji danych w Karcie uzytkownika nalezy zatwierdzi¢ zmiany przyciskiem OK.
Aby anulowaé wprowadzone zmiany nalezy nacisng¢ Anuluj.

3.5

Uwagal!
Aby uzytkownik maégt wykonywac poszczegdlne operacje, musi posiada¢ odpowiednie uprawnienia.

Wydruk listy uzytkownikow

W celu wydrukowania listy uzytkownikdw programu nalezy w oknie Lista uzytkownikéw uzy¢ przycisku

N -
. Przed wydrukowaniem listy istnieje mozliwos¢ podejrzenia wydruku na podgladzie.
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4 Profil swiadczeniodawcy

Wyniki wszystkich operacji wykonywanych w programie NFZ-KO sg wykorzystywane w Systemie
Informatycznym Narodowego Funduszu Zdrowia KS-SIKCH. Zapewnienie petnej kooperacji obu tych systemoéw
utatwia i w znaczny sposdb przyspiesza wymiane informacji pomiedzy swiadczeniodawcg a Oddziatami NFZ.
Dlatego tez wymiana ta ma opierac sie na zapisie danych na nosnikach elektronicznych.

Aby wspotpraca w zakresie obstugi konkursu ofert byta mozliwa, uzytkownik programu NFZ-KO musi
zostac zarejestrowany w systemie Funduszu i otrzymaé unikalny kod, ktéry bedzie go w jednoznaczny sposéb
identyfikowac. Dzieki temu wszystkie dokumenty stworzone w NFZ-KO bedg taczone w Oddziatach z wtasciwym
Swiadczeniodawcy. W zwigzku z tym oferent musi przed rozpoczeciem korzystania z NFZ-KO uzyska¢ dostep
(tzw. konto dostepowe) do systemu Portal SZOI, z ktérego pobierze Profil Swiadczeniodawcy. Konta dostepowe
sg zaktadane przez pracownikow OW NFZ na wniosek swiadczeniodawcy. Po zatozeniu konta swiadczeniodawca
otrzymuje PIN i hasto, ktére s3 niezbedne do zalogowania sie do Portalu SZOI. Po uzyskaniu dostepu do Portalu
nalezy pobrac plik Profilu $wiadczeniodawcy wymagany do pracy z NFZ-KO (plik o rozszerzeniu *.sps). Plik ten,
noszacy nazwe Profilu swiadczeniodawcy, zawiera podstawowe dane oferenta, informacje o strukturze
jednostki oraz posiadanych zasobach. Import profilu Swiadczeniodawcy znaczaco usprawnia przygotowanie
oferty w NFZ-KO, dzieki temu, ze uzupetnione w systemie SZOI informacje o potencjale mozna wykorzysta¢ w
trakcie konkursu ofert bez koniecznosci wielokrotnego uzupetniania informacji o miejscach wykonywania
Swiadczen, profilach dziatania czy sprzecie medycznym w NFZ-KO. Jednokrotne uzupetnienie tych informacji
pozwala na zachowanie spéjnosci w ofertach sporzadzanych dla kilku postepowan, gdyz dane mozna pobrac i
zaimportowac do NFZ-KO.

Uwagal

@ Doktadne informacje na temat obstugi Portalu SZOI zostaty umieszczone w instrukcji uzytkownika
— portalu. W dokumentacji do programu NFZ-KO zostaly opisane jedynie funkcje wykonywane z
poziomu tego programu.

4.1 Import profilu Swiadczeniodawcy

Plik profilu $wiadczeniodawcy zawiera nastepujgce dane:

Podstawowe dane Swiadczeniodawcy

Informacje o posiadanych umowach o podwykonawstwo

Dane miejsc udzielania swiadczen

Informacje o sprzecie medycznym i Srodkach transportu

Informacje o zatrudnionym personelu medycznym

Informacje o wykonywanych procedurach i/lub zabiegach medycznych (dot. w szczegdlnosci
Swiadczeniodawcdw realizujgcych swiadczenia leczenia uzdrowiskowego)

AN N N NN

Import profilu $wiadczeniodawcy pozwala uzupetni¢ powyzsze informacje bez koniecznosci ich recznego
wpisywania w programie.

Uwagal
o W zwiazku ze zmianami w strukturze Swiadczeniodawcéw w zakresie przedsiebiorstw nalezy
zwréci¢ uwage czy wygenerowana wersja profilu $wiadczeniodawcy jest przeznaczona do
posiadanej wersji aplikacji NFz-KO. w przypadku przygotowywania
ofert/dokumentacji/wnioskbw na rok 2013 nalezy zaimportowaé wersje profilu zawierajgca
przedsiebiorstwa (w Portalu SZOIl utworzona zostata odrebna funkcja do generacji profilu na 2013r) do
wiasciwej wersji aplikacji — przeznaczonej na rok 2013. W przeciwnym przypadku uzytkownik zostanie
poinformowany odpowiednim komunikatem.
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Profil $wiadczeniodawcy posiada okres poczatku obowigzywania. Data poczatku jego obowigzywania jest
weryfikowana z data poczatku obowigzywania tworzonej oferty. Informacje zawarte w profilu musza
obowigzywaé¢ w okresie obowigzywania oferty (umowy) np. jezeli profil Swiadczeniodawcy obowiazuje od
2015-11-15, a tworzona oferta od 2015-11-12 wéweczas nie bedzie mozliwe sprawdzenie/zatwierdzenie takiej
oferty.

Przy pierwszym uruchomieniu programu wyswietlony zostanie komunikat informujgcy o koniecznosci
wczytania profilu Swiadczeniodawcy.

NF2-KO 2009.09.0.4 X

Malezy weewtad profil Swiadczeniodawcy

Rys. 4.1 Komunikat o koniecznosci wczytania profilu Swiadczeniodawcy

Nastepnie w oknie przedstawionym ponizej nalezy uzyé¢ przycisku gl il gy O e prageny

wskazaé miejsce na dysku, z ktérego ma by¢ wczytany plik *.sps.

Lista oddziatow/delegatur NFZ, w ktdrych program NFZ-KD zostal zarejestrowany 5, IEllll

- Oddziak Marodowega Funduszu Zdiowia Kod fwiadeczeniodawecy

Zaimportowane wersje profilu $wiadczeniodawcy

Wersia Data importu

Import prafil fwiadczeniodawey i rejestracia programu | fL Zamknij |

Rys. 4.2 Lista OW NFZ, w ktorych zarejestrowano program

W trakcie importu profilu sprawdzane jest, czy program nie zostat juz wczesniej zarejestrowany. W przypadku
nowego oferenta wczytanie profilu jest jednoczesnie jego rejestracjg pod unikalnym kodem w OW NFZ.
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Import rozpoczety © 2003-07-13 10:36:45
Dekompresja pliku : C:WWFZ-K0Y150005151_36.5ps
# Unzipped file C:ADOCUME ~15\KPIETR 145 TAW ™14 Temph150005151_36.tmp of size 7443936

wiezytmwanie dokurnentu...
Maghdwek

Reiestracia swiadczeniodawcy = | Ellll

Wy pliku profilu znajduja sie nastepujgace dane swiadczeniodawcy:

Mazwa: TESTOWY

Adres: ul. U475
33-333 Katowice

NIP: coeermiire
REGNansmnmnses
Kod wg MFZ: 150005151

x Anuluj |

Drokumentdw importowanych : 1 |D okumenty zaimportowane ;0 |Dokument}| odrzucone ;0

]
x Zal_wr'mzl @ PBrzenwij | E Ctil+5 Zapizz | FS - Drukeuj | E’L Zarmkhi |

Rys. 4.3 Import profilu Swiadczeniodawcy

Uzycie przycisku Zarejestruj pozwoli zarejestrowac oferenta i uzupetni¢ dane z pliku profilu.

Po potwierdzeniu wykonania rejestracji wyswietlany jest komunikat z prosbg o okreslenie czy podstawowe
dane swiadczeniodawcy majg by¢ przepisane do programu z profilu $wiadczeniodawcy.

-wybor opcji TAK spowoduje, ze dane podstawowe zostang uzupetnione (w przypadku ich braku) lub nadpisane
z pliku (w przypadku juz wprowadzonych danych)

-wybor opcji NIE spowoduje, ze dane podstawowe pozostang takie jak wprowadzono w programie (uzytkownik
moze przed importem profilu samodzielnie wprowadzi¢ dane podstawowe w menu Struktura potencjatu
Swiadczeniodawcy)

Pytanie ]

L] 'i.,‘ Czy przepisac podskawowe dane swiadczeniodawey 2 plika #
L

Tak. | Mie I

Rys. 4.4 Import profilu Swiadczeniodawcy

Uwagal!

Podczas importu profilu sprawdzana jest zgodnos¢ pdl NIP i REGON. Jezeli pola te s3 puste w

@ programie, wowczas uzupetniane s3 z pliku profilu. Jezeli dane w polach NIP i REGON (w programie

NFZ-KO) beda réznity sie od danych w profilu wéwczas profil nie zostanie zaczytany do NFZ-KO.
Uzytkownik jest informowany o powyzszej niezgodnosci komunikatem:
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MFZ-KD 2009.09.0.4 il

Migzgodnose numery MIP

Karta swiadczeniodawey: 220 D20 11 11
Plik, profilu: ¥27 222 77 23

Uwagal!

W przypadku sSwiadczeniodawcéw, ktorzy zmienili dotychczasowy numer REGON 2z
@ 9-znakowego na 14-znakowy i w NFZ-KO posiadajg zaimportowany profil zawierajgcy REGON 9-
znakowy - numer REGON zostanie zaktualizowany (zamieniony na
14-znakowy). Nie dotyczy to swiadczeniodawcow, ktérzy importujg profil z 14-znakowym nr REGON

po raz pierwszy do programu (woéwczas ponizszy komunikat nie pojawi sie):

Pytanie X
"'_q. Czy Zmienic S9-znakowy numer REGCH
L

WYybdr opcji TAK spowoduje zamiane w NFZ-KO dotychczasowego 9-znakowego numeru REGON na nowy, 14-
znakowy. Wybor opcji NIE spowoduje przerwanie operacji importu profilu Swiadczeniodawcy (dane profilu nie
zostang w ogdle wczytane).

Po wykonaniu importu profilu program (Swiadczeniodawca) zostaje zarejestrowany, a dane podstawowe wraz
ze strukturg organizacyjng, zasobami sprzetowymi, zasobami personalnymi i miejscami wykonywania
Swiadczen uzupetnione.

4.2 Przegladanie zaimportowanych wersji profilu

Po zaimportowaniu profilu swiadczeniodawcy informacje na temat OW NFZ i wersji profilu mozna przegladac z
poziomu menu gtéwnego Portal SZOIl wybierajgc opcje Zaimportowane wersje profilu swiadczeniodawcy.
Wyswietlone zostanie wowczas ponizsze okienko:
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" Lista oddzialéw/delegatur NFZ, w ktérych program NFZ-KO zostal zarejestrowany ] 5 |E||L|

Kod swiadczenio B

2 i ¢ W 1]
1601 WIELKOPOLSK] - O NFZ - DELEGATURA ' KALISZU
1602 WIELKOPOLSK - O NFZ - DELEGATURA ' LESZNIE
1603 WIELKOPOLSK - 0w NFZ - DELEGATURA W PILE
1604 WIELKOPOLSK - 0w NFZ - DELEGATURA W KOMINIE
1506 'WIELKOPOLSK - 0w NFZ W POZMANIU

160008578
160008572
160008572
160008572
160008578

Zaimportowane wersje profilu $wiadczeniodawcy
Wwiergia D ata importu [1ata poczatlu obowizzpwania prafils j

1089 20151028 12:49 20151115
1089 20161026 1322 251115

=

Import profilu fwiadczeniodawcy | rejestiacia programu | H1 Zamknij

Rys. 4.5 Lista OW NFZ w ktérych zarejestrowano program

W najprostszym przypadku oferent importuje profil Swiadczeniodawcy tylko jeden raz. Gdyby jednak zdarzyta
sie sytuacja, ze zmienig sie dane np. o miejscu wykonywania lub sprzecie, wéwczas oferent po zmianie tych
informacji w portalu SZOl musi wygenerowa¢ nowg (aktualng) wersje profilu i zaczyta¢ ja do NFZ-KO.
Zaimportowanie nowej wersji profilu spowoduje aktualizacje dotychczas istniejgcych danych w NFZ-KO

(aktualizacja dotyczy zakresu danych znajdujacych sie w pliku profilu).
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5 Import zestawow produktéw handlowych (zaopatrzenie)

W przypadku przygotowywania wniosku w rodzaju zapatrzenie w wyroby medyczne bedace
przedmiotami ortopedycznymi i srodkami pomocniczymi konieczne jest zaimportowanie do programu NFZ-KO
zestawow produktow handlowych. Bez wczytania produktéw handlowych nie bedzie mozliwe przygotowanie
prawidtowego wniosku w powyzszym rodzaju swiadczen.

Produkty handlowe wprowadza sie w Portalu SZOI. Produkty nalezy pogrupowac¢ w odpowiednie zestawy
handlowe — dzieki temu tworzenie wniosku w NFZ-KO jest prostsze i szybsze.

Uwaga!

A—-D‘ Dokfadne informacje na temat obstugi Portalu SZOI zostaly umieszczone w instrukcji uzytkownika
portalu. W dokumentacji do programu NFZ-KO zostaly opisane jedynie funkcje wykonywane z
poziomu programu NFZ-KO.

Po zdefiniowaniu informacji dotyczacych zaopatrzenia w portalu SZOI nalezy pobra¢ do programu NFZ-
KO plik zawierajgcy zestawy handlowe - jest to plik z rozszerzeniem *.0FZ. W tym celu nalezy wybrac z okna
gtéwnego menu Portal SZOI/Import zestawdéw produktéw handlowych (zaopatrzenie)

NFZ—KEI wersja 2009.09.0.4 GDR 2009.1.1.1 -0l x|

Rézne | Portal 5201 Strukbura potenciztu swiadczeniodawey  Konkurs ofert Stowniki - Narzedzia  Informacie

Zaimporkawane wersje profilu Swiadczeniodawcy

Import ze: M prody harn ych (Zaopatrzenie)

|cr\mFz-ko [ [Uzytkownik: Systemu Administrator 7

Rys. 5.1 Menu Import zestawéw produktéw handlowych

W wyniku tej czynnosci pojawi sie okno umozliwiajgce wybor dokumentdow do importu.
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2l

Szukaj v Ik'f} zestawy produktow

-] ¢ @ckE

Mazwa pliku: Iofz'l 50000004_20071120 j Dtwérz I
Pliki typu: IF'Iiki shownika asortymentu z 0w NFZ j Anuluj /l
4

Rys. 5.2 Okno wyboru pliku do zaimportowania

W oknie tym nalezy wybra¢ dysk, katalog i plik, zawierajacy plik *.OFZ. Po podswietleniu pliku nalezy klikng¢
przycisk Otworz.

Po wykonaniu importu pliku OFZ otwiera sie okno Lista przedmiotéw ortopedycznych i S$rodkéw
pomocniczych, w ktérej widoczne sg zaimportowane przedmioty.

Lista przedmiotéw ortopedycznych i srodkow pomocniczych

1 =1oix|
Prodult I _I Od, NF—Z_I _KI Zastosuj
Kod produktu  |Kod wg NFZ Cena brutta Ind. zam.|Nazwa produktu -~
g 2 13
NS 9112.03 10887 Proteza podudzia
800 P 411306 705 N Froteza uda
92004 9232 08T whtadks uszna
<] | _'I_I
Saukaj wg: INazwa j I F¥-Saukaj
Import | T4 oD ods) | 3F4-Pudg|a:| AT Ferlsur | FB-Dlukuil T Zamkni |

Rys. 5.3 Lista przedmiotéw ortopedycznych i Srodkéw pomocniczych

Uwagal!

i

Szczegotowe informacje na temat Listy przedmiotow ortopedycznych zostaly opisane w czesci
Struktura potencjatu swiadczeniodawcy w rozdziale Sfownik produktow handlowych.
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6 Struktura potencjatu swiadczeniodawcy

Po zaimportowaniu profilu Swiadczeniodawcy mozna przegladaé wczytane informacje o
podstawowych danych, zasobach oraz strukturze organizacyjnej i miejscach wykonywania. Informacje te sg
dostepne z poziomu gtdwnego okna programu w menu Struktura potencjatu swiadczeniodawcy

Z-K0 wersja 2010.02.1.2, GDR 2010.1.1.1 3 101 =]

Rézne Portal SZOI | Strukkura potencizh Swiadczeniodawey  Konkurs ofert Stowniki - Marzedzia  Informacie

Dane swiadczeniodawcy
Urnowy o podwykonawstwo Chrl+U

Miejsca udzielania swiadczer

Personel medyczny Chrl+L
Sprzet medyczny [ srodki transpartu Chrl+5
Proceduryfzabiegi

Stownik produktdw handloweych (Zaopatrzenie)
Stownik zestawdw produkkdw handlowych (Zaopatrzenie)

|crinFz-KO | [Uzytkawnik: Systemu Administrator 4

Rys. 6.1 Menu struktury potencjatu swiadczeniodawcy

Po wybraniu okreslonej opcji z tego menu mozna przeglgdac¢ dane zaimportowane z portalu SZOI. Szczegétowy
opis poszczegdlnych opcji zostat podany ponizej.

6.1 Dane Swiadczeniodawcy

Po wybraniu menu Struktura potencjatu $wiadczeniodawcy / Dane $wiadczeniodawcy mozna
przeglada¢ podstawowe informacje o $wiadczeniodawcy. Jezeli podczas importu profilu $wiadczeniodawcy
wybrano opcje, aby nie nadpisywac¢ danych, wéwczas w tym miejscu znajdg sie dane wprowadzone przez
uzytkownika w programie.

Uwagal
@ W zwigzku ze zmianami w rejestrze swiadczeniodawcoéw w zakresie przedsiebiorstw w aplikacji
NFZKO przeznaczonej do ofertowania na 2013r. zablokowana zostata edycja danych
swiadczeniodawcy. W aplikacji NFZKO przeznaczonej dla lat wczes$niejszych edycja danych
Swiadczeniodawcy jest dostepna dla wybranych danych (na wczes$niejszych zasadach).

Informacje sg pogrupowane tematycznie na zaktadkach Karty swiadczeniodawcy.

1. Na zaktadce Podmiot tworzacy/wtasciciel widoczne sg nastepujgce dane:
Nazwa

Rodzaj podmiotu

Forma dziatalnosci

Forma wiascicielska

Podmiot tworzgcy

NIP

REGON

A NANENENENENEN
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v' Adres (kod pocztowy, poczta, miejscowosé, ulica, nr domu, nr lokalu, telefon, fax, e-mail)

Karta swiadczeniodawcy K x|

Mazwa fwiadczeniodawcy INZDZ
Nazwa skidcona: INZDZ

Podmiot tworzaoy/wkasciciel | Dane podslawowal =3 Dane adresowe | Wpisy do rejestraw | Certyfikaty | Organ zatodycielski

Dane podstawowe
Nazwa [NZ0Z
Fodzaj podmioty PRAKTYEA Zal 000N,
Forma dziatalnosci IDS IND'YwIDUALNA PRAKTYKA LEKARSKA
Forma whadcicielska |?1 050BA FIZYCZNA

] L

Fodmiat tworzac) I

Adres
Kod pocztowy 43150 PocataBIERUN o
Mieiscuwus’c’lB|EHUN _MI Fes I::: e
Uhcal_' REREA E-mail Ipodmiol@\. _ e
Nr dnmu|2D Nr lokalu

Zaztozu | /QK I xAnqu\ |

Rys. 6.2 Zaktadka Podmiot tworzgcy/wtasciciel

Uwaga!

~ W przypadku apteki pierwsza zaktadka bedzie miata nazwe: Podmiot prowadzacy apteke/Punkt
apteczny.

Na zaktadce Dane podstawowe widoczne sg nastepujgce dane:
NIP

REGON,

Forma organizacyjna

Forma gospodarki finansowe;j

Dane o stronie umowy,

Dane kierownika zaktadu

Dane ksiegowego

N N N NI N N N
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9

AN NN o

Karta éwiadczeniodawcy

x|

Nazwa Swiadczeniodawcy [NZ0Z

Nazwa skrdcona: INZEIZ

Podmiot bworzacy/wtadciciel =3 Dare adiesowe | “pisy do rejestowe | Certyfikaty | Organ zabozycielski

Dane identyfikacyine

i

REGOM: I
Forma arganizacyjna |15 Publiczry zaktad opieki zdiovwotne] j
IFerres g[I%SE'ZT;Qj?gTIT - Samadziglny publiczny zakkad opicki zdiowotne j

Strona umowy
Strona umowy:l

Osobady reprezentujace: IADAM

Telefnn:l
Ki -
Imig | nazwiska: IZDFIA FUEE
Telefor [3221645874
Ksiegowy
Irnigg i naZW|sK0:|
Telefnn:l
Zastoz] |’WI xAnuIU\ |
Rys. 6.3 Zakiadka Podstawowe
Uwagal!

Po imporcie profilu na karcie swiadczeniodawcy nie mozna edytowac pd6l NIP, REGON oraz Formy

organizacyjne;j.

Na zaktadce Dane adresowe widoczne sg nastepujgce dane:
Dane adresowe siedziby

Adres do korespondencji

Dane kontaktowe

Karta éwiadczeniodawcy

Mazwa iwiadczeniodawcy INZDZ

MNazwa skrocona: INZDZ

Podmiot tworzacy.-"Mas’cicielI Dane podstawowe =1 Dane adresowe |W’pisy do reiestréwl Certyfikaty | Organ zatozycielski
Adres siedziby

Kod pocztowy:|431 50 Pocata:|EIERUR
Mieiscowns’c’::lmEHUN GMINZ: BIERUN ﬂl

T

Ulica, nr domu, nr Iokalu:lff st N8

+ K.opiyj jako adres do korespondencii

Adres do korezpondencji

Kod pocztowy:|431 50 Pocata: [BIERUR

Mieiscowos’c’::lmEHUN GMINA: BIERUN M

Ulica, nr dornu, i lokalu: Iff %

Dane kontaktowe

Telefon da infarmacii I:.

Telefon do rejestracii IC,

Strona Wi

E-mail: |merkuniEs
Z0Z mail:

Zastosy]

| /QK I x Anuluj |

Rys. 6.4 Zaktadka Dane adresowe
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Funkcja Kopiuj jako adres do korespondencji umozliwia przepisanie danych adresowych siedziby do adresu do
korespondencji-w przypadku samodzielnego uzupetniania danych przez oferenta.

Na zaktadce Przedsiebiorstwa widoczne sg dane przedsiebiorstwa/przedsiebiorstw swiadczeniodawcy:
Numer REGON

Data rozpoczecia dziatalnosci

Data zakonczenia dziatalnosci

Nazwa przedsiebiorstwa

,

Nazwa swiadczeniodawcy [NZOZ TESTOWY
Mazwa skrocona: |NZDZ TEST

AN NI N

Podmiat lwurzqcy/whs’cic\e\] Dane pudstawuwe] =1 Dane adresowe  Przedsicbiorstwa W\p\u‘p\sy do leieslréw] Certyfikaly] Oigan zaluzycialsk\1

REGOM Data rozp. ‘Dala zakoncz, Wazwa 1 -
| |zn13718smiz 20080412 FRZEDSIEBIORSTWO TESTOWE
24137198z 2010000 [N PRZEDSIERIORSTwWO TESTOWE 2

m

| W Ok | xAmu\ui|

Rys. 6.5 Zaktadka Przedsiebiorstwa
Na liscie tej nie sy widoczne przedsiebiorstwa podwykonawcy (mozna je wybraé podczas tworzenia oferty).

Na zaktadce Wpisy do rejestréow widoczne sg nastepujace dane:

Rodzaj dziatalnosci, ktérej dotyczy rejestr (np. podmiot leczniczy, apteka, praktyka zawodowa)
Rodzaj rejestru

Organ rejestrujacy

Numer wpisu

Data wpisu

Data ostatniej aktualizacji

AN NN 4
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Nazwa swiadczeniodawcy IAL ZAREAD OPIEKI ZDROWDOTHE]
Hazwa skrocona: IAL 202

Podriot lwnrzqcy#w}'as’:icia\l Dane podstawowe |E Dare adlesnwel Przedsighiorstwa  Wpisy do rejestrduw IEenyhkaly (Organ zal'néymelskil

Lista wpisdw do rejestrdw:

IF Dodaj
1] | PODK H D | _@ :
Dzistalnosci  WPIS DO REJESTRU ZAKEADDW DPIEK] ZDROWOTNYCH W 'WOJEWODA DOLNDSLASKI opieki wojgwody L= TopEw)
Dzistalnosei  WPIS DO REJESTRU Z4KEADOW DPIEK] ZDROWOTNYCH M MINISTER ZDROWA opieki M2 1, Usuri
Dzistalnosei  WPIS DO REJESTRU SKLEPOW ZIELARSKO-MEDYCZNYCH  WOJEWODZK INSPEKTORAT INSPEKC. skleppy zielarskie
Dzistalnosci |WPIS DO REJESTR HURTOWN| FARMACEUTYCZNYCH WOJEWODZK] INSPEKTORAT INSPEKC. hurtawni farmaceuty
Dzistainosci WIS DO REJESTRU PUNKT 0w APTECZNYCH wWOJEWODZK! INSPEKTORAT INSPEKC. punkidw aptecanycl
Dzistainosci WIS DO REJESTRU DZIaklw FARMAL) SZPITALNE wWOJEWODZK! INSPEKTORAT INSPEK.C. farmaci szpitalnej
Dzigtalnoéci WPIS DO REJESTRU APTEK ZAKEAD 0W ' CH WOJEWODZK] INSPEKTORAT INSPEKC. aptek zakbadowych
Dzistalnoszi |'WPIS DO REJESTRU APTEK SZPITALNYCH WOJEWODZK] INSPEKTORAT INSPEKC. aptek szpitalnpch
Dzistalnosei  WPIS DO REJESTRU ARTEK DGOLNODOSTEPNYCH WOJEWODZK] INSPEKTORAT INSPEKC. apteki ogéinodoster
Dzistalnosei | WPIS DO KRAJIWES IZBY DIAGNOSTOW LABORATORYIMYTKRA)OWA IZBA DIAGNDSTOW LABORA izba diagnostéw lab
Dzigtalnodci  WPIS DO REJESTRU IZBY APTEKARSKIES Srodkowapamarska Okregowa |zha Apteka izha aptekarska
Dzigtalnosci |WPIS DO REJESTRU IZBY PIELEGMIAREEK | POLOZNYCH Okrggowa |zba Pielgoniarek | Poboznych w | izba pieleaniarek. i pr
Dazistalinoici  WPIS DO REJESTRU IZBY LEKARSKIE] DOkregowa lzba Lekarska w Krakowie izba lekarska
Dzistalnosei WIS DO REJESTRU SKLEPOW SPECIALISTYCZNEGD ZA0F WOJEWODZKI INSPEKTORAT INSPEKC 9768786
Padriotu WIS DO EWIDENCJI DZIALALNDSC GOSPODARCZE) JERZMANDWA wilrd 234324
Padriatu WPIS DO KRAIOWEGD REJESTRU S4D0WEGD KRAJOWY REJESTR SADOWY testy mrozonki
-
ERLCTH 2
L Zamkri
. . 7
Rys. 6.6 Zaktadka Wpisy do rejestrow
Na zaktadce Certyfikaty widoczne sg nastepujace dane:
Identyfikator certyfikatu
Informacja o statusie certyfikatu (aktywny/nieaktywny)
Nazwa certyfikatu
Data waznosci
Zakres certyfikatu
x
MNazwa éwiadczeniodawcy |AL ZAKEAD OPIEK] ZDROWOTNES
Hazwa skrdcona: IAL 202
Podmiot lwurzqcy/Ma.émclell Dane podstavwowe |E Dane adiesowe | Przedsigbiorstwa | Wpisy do rejestraw  Centyfikaty |Urgan zduzyclelskll
Lista certyfikatdw:
Id certyfikatu |Sktwwny |Nazwa certyfikatu Diata waznoici| Zakies certyfikatu - I&ngai
@ Fopraw
@ sy
K| _>|_I
. Zamkrii

Rys. 6.7 Zaktadka Certyfikaty

Na zaktadce Organ zatozycielski widoczne sg nastepujgce dane:
v" Dane podstawowe organu zatozycielskiego
v' Adres organu zafozycielskiego
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Nazwa wiadczeniodawcy [NZ0Z

Nazwa skrocona: INZDZ

Podmiot tworzqcy!vx*as’cicwell Dare podslawowal =3 Dane adresowe | Wpisy do rejestrdw | Certylikaty ) 5‘5}'&.‘2;.‘.;};;1{[
Dane podstawowe

Typ [l ez kedu resk[ 20 - woiewoda =
Nazwa [URZAD WOJEWODY

WIS E2eiseasss
REGON: |77

Adies
K.od pocztowy IW 0ooo Poczta: |ABRAM

Migjscowosé: IABHAM ﬂI

Ulica [0 235

Zastosl] | o 0K I x Anuluj |
Rys. 6.8 Zaktadka Organ zatozycielski

Informacje widoczne na tej zaktadce nie podlegajg edycji przez uzytkownika.

Uwagal!

@ Aby wszystkie niezbedne dane dotyczace $wiadczeniodawcy zostaty wypetnione, do programu
wprowadzono komunikaty informujace o braku wymaganych danych. Dodatkowo program
automatycznie sprawdza czy podany nr NIP lub REGON jest prawidtowy (zgodnie z suma kontrolng).

Po wprowadzeniu wszystkich niezbednych informacji, dane $wiadczeniodawcy mozna zaakceptowad
przyciskiem OK. w oknie Karta Sswiadczeniodawcy.

W przypadku wprowadzenia zmian danych swiadczeniodawcy, zostanie wyswietlony komunikat informujacy, ze
zaktualizowane dane $wiadczeniodawcy zostang uzyte dopiero w nowo tworzonych oraz skopiowanych
dokumentach:

101

Zaktualizowane dane Swiadczeniodawcy zostang uzyte tylko w nowo tworzonych oraz
skopiowanych ofertach fwnioskach/dokumentacjach aktualizacyjnych.

Rys. 6.9 Informacja

Operator musi wiec pamietaé, ze ofertach/wnioskach/dokumentacjach, ktére juz wprowadzono do programu
dane nie beda ujete.

Komunikat jest wyswietlany przy kazdej prébie edycji danych — nie ma mozliwosci wytgczenia tego komunikatu.
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6.2 Umowy o podwykonawstwo

W zaleznosci od struktury organizacyjnej oraz posiadanych zasobdéw moze samodzielnie zapewnié
opieke zdrowotng i realizacje ustug medycznych, badz skorzysta¢ z zasobdw innego swiadczeniodawcy, ktéry
udostepni mu niezbedne zasoby. W zwigzku z tym pojawia sie mozliwos¢ zawierania przez swiadczeniodawce
umow o podwykonawstwo. Umowy o podwykonawstwo (lub promesy zawarcia uméw) mogg dotyczyc: zakresu
Swiadczen, wybranego swiadczenia badz ustugi.

Przyktad:

Przychodnia medycyny rodzinnej swiadczy ustugi w zakresie POZ oraz poradni dermatologicznej. Ma ona
rowniez podpisang umowe o podwykonawstwo z Przychodnig specjalistyczng swiadczgcg ustugi w zakresie
poradni kardiologicznej. Dzieki temu Przychodnia medycyny rodzinnej przygotowujac oferte moze wykazaé
oprocz swiadczonych przez siebie ustug z zakresu POZ i poradni dermatologicznej takze swiadczenia w zakresie
poradni kardiologicznej. Oczywiscie w takiej ofercie musi by¢ wykazana umowa o podwykonawstwo.

Przygladanie umow/promes o podwykonawstwo jest mozliwe po wybraniu z gtéwnego okna programu menu
Struktura potencjatu swiadczeniodawcy/Umowy o podwykonawstwo

[EiNF2-k0 wersja 2010.02.1.2, GDR 2010.1.1.1 ] N (=] ]
Rézne  Porkal 5701 | Strukkura potenciatu éwiadczeniodawey  Konkors ofert  Stowniki - Marzedzia  Informacie

Dane swiadczeniodawcy
Unawy o pody sbin Chrl+U

Migjsca udzielania swiadczeri

Personel medyczry Chrl+L
Sprzet medyczny [ srodki bransportu Chrl+5
Proceduryjzabieqgi

Stawnik pradultdu handlowych (Zaopatrzenie)
Stownik zestawdw produkkdw handlowych {Zaopatrzenie)

|C:1NFZ-KO | |U2ytkuwn|k: Systemu Adrministrator v

Rys. 6.10 Menu Umowy o podwykonawstwo

Po wybraniu menu wyswietlone zostanie okno z listg zawartych uméw/promes o podwykonawstwo:
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Podwykomawca:l _SI ZASTOSL |
Umowa obowigzuie w dniu: I___ 3@
Umowa/Promesa| Data pocz. obowigz. umowy | Data kohca obowiaz. umowy|Zakres umowy | Hazwa podwykonawey Adres podwykonawey ;l
Lmawa 2011-10-01 201 ES 50000 AD OPIEKI Z N i
Promesa 2012014 201312-30 25U 160005153 SAINT ETIEMNE 888/2, KATOWICE
[ |

1 o

Zakres
ALERGOLOGIS

Swiadozenis

SwADCZEMIA ALERGOLOGH

Ustuga

Szukaj wg |Kod j I Fi-Gzuka

IL Zamknjj

Rys. 6.11 Lista umoéw o podwykonawstwo

Na liscie widoczne sg informacje:

Rodzaj umowy: umowa/promesa

Data poczatku obowigzywania umowy

Data korica obowigzywania umowy

Nazwa podwykonawcy

Adres podwykonawcy

Zakres umowy: Z-zakres $wiadczen, S-$wiadczenie, U-ustuga

ANENENENENEN

W dolnej czesci okna z listg umdw o podwykonawstwo znajduje sie obszar zawierajgcy szczegétowe informacje
o zakresie wybranej umowy (Zakres, Swiadczenie, Ustuga). Po zaznaczeniu na liscie wybranej umowy/promesy
widoczne bedg szczegdty zakresu umowy/promesy.

W gérnej czesci okna z listg uméw o podwykonawstwo znajduje sie panel wyszukiwania wedtug kryteridow:

- Podwykonawca,

- Data obowigzywania umowy.

Aby wyszuka¢ umowy lub promesy z okreslonym podwykonawca nalezy rozwingé znajdujacg sie w filtrze liste i
wybrac z niej podwykonawce:
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I Pokaz nieaktpwne  ZASTOSUI |

Fad =
00 (& OFIEKI ZI

150005050 | SZFITAL WOJEWODZK]

KT ;I_I

Saukaj w1 - Kod || F7-Bzukal

pFai-PodglaEl £ FaDmkuj XK Anuluj

Rys. 6.12 Wybieranie podwykonawcy

Po wskazaniu podwykonawcy nalezy potwierdzi¢ wybdr przyciskiem OK. i nastepnie, po powrocie do listy
umédw o podwykonawstwo uzy¢ przycisku Zastosuj. Wyswietlone zostang umowy/promesy zawarte z
wybranym podwykonawca.

W dolnej czesci okna z lista uméw o podwykonawstwo znajduje sie filtr Szukaj wg umozliwiajgcy
filtrowanie/sortowanie uméw wedtug kodu swiadczeniodawcy.

6.2.1 Przegladanie danych podwykonawcy

Z poziomu okna Woybieranie podwykonawcy (uruchamianego w przypadku uzycia filtru
Podwykonawca w oknie Lista uméw/promes zawarcia uméw o podwykonawstwo) mozna przeglagda¢ dane
konkretnego podwykonawcy.

Karta swiadczeniodawcy 5'

Hazwa $wiadczeniodawcy: ISZF’I TAL WOJEWODZK

Hazwa skrécona: ISZ\N’

=1 Dane adresuwel Organ za}uz’ycielskil “wipizy do rejestrav | Certyfikaty

Dane identyfikacyjne

Fommna organizacyjna: |14. Samodzielny publiczny zakad opiski zdrawaotne]

L L

Forma gosp. finansowe]

[ £z kodu res) |1 - Samodzielny publiczry zakbad opieki zdrowotne]

Strona umowy
Stona umuwy.l

Osobaly reprezentujace: IJACEK e

Telefun.l
o

Imie | nazwiska: IJJ&CEK R R

Telefon:l
Kziggowy
Imig i nazwisku.l

Telefon:l
Konto bankowe

ﬁank:l _BI

Zastosu fL Zamknij

Rys. 6.13 Karta przegladania danych podwykonawcy
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Na powyzszej karcie mozna przeglada¢ dane podwykonawcy pogrupowane tematycznie w pieciu zaktadkach
(podobnie jak w karcie $wiadczeniodawcy).

6.3 Miejsca udzielania Swiadczen

Wiele placéwek stuzby zdrowia to duze zaktady swiadczace swoje ustugi w kilku lub kilkunastu miejscach
o réznej lokalizacji. Miejsca udzielania $wiadczern mozna przegladac¢ po wybraniu z gtdéwnego okna programu
menu Struktura potencjatu swiadczeniodawcy/Miejsca udzielania swiadczen.

[#jNFz-k0 wersja 2010.02.1.2, GDR 2010.1.1.1 =] 4]

Rézne Portal SZ0I | Strukkura potenciatu swiadczeniodawey  Konkurs ofert  Stowniki  Marzedzia  Informacie

Dane swiadczeniodawcy
Umaowy o podwykonawstwg Chrl+U

Personel medyczny Chrl+L
Sprzet medyezny | srodki transportu Chrl+5
Procedury/zabiegi

Stowenik. produkkwe handlowych (Zaopatrzenie)
Stovunik zeskawdw produkbdw handlawech (Zaopatrzenie)

[cimFzKD [ |Uzytkownik: Systemu Administrator 7

Rys. 6.14 Menu Miejsca udzielania $wiadczen

Po wybraniu menu wyswietlone zostanie okno z listg miejsc udzielania swiadczen:

Lista miejsc udzielania $wiadczeri -0 x|

Odziat woi, NFZ:| K[ | @ stk Cwhase Clobes |

1500 1500009109 obce 150000018 PEM 03251 PO 1401
1500 1500008229 wkasne 150000004 999 Poradnia spec ne 0010

" e

Nazwa: PB-M C222 5 1AL T AnDIO.
Adres: ul [uimrvens Srco
26-222 Kalisz

Szukaj wg [Nazwa EI I

,OHPoduqd|

Rys. 6.15 Lista miejsc udzielania $wiadczen

Strona 45 z 165




DOKUMENTACJA OPROGRAMOWANIA — DOKUMENTACJA UZYTKOWNIKA
@ Instrukcja uzytkownika systemu — Aplikacja konkursowa NFZ-KO
IS0 [9001:2008, 27001:2013 | System: | NFZ-KO Wydanie: kwiecieri 2016 | Waga: | 90

Na liscie widoczne sg informacje:

Kod OW NFZ,

Kod miejsca w OW NFZ,

Typ miejsca: wiasne/obce

Kod swiadczeniodawcy,

VIl cz. Kodu resortowego,
Nazwa miejsca,

VIl cz. Kodu resortowego,
Nazwa VIl cz. Kodu resortowego

AN N NN AR

W dolnej czesci okna z listg miejsc widoczne sg szczegdty zaznaczonego na liscie miejsca: petna nazwa i adres.
Ponizej znajduje sie panel wyszukiwania umozliwiajgcy wyszukanie danych poprzez filtr Szukaj wg. Po wybraniu
jednego z kryteriow wyszukiwania: nazwa, VIl cz. kodu resortowego, sufiks, kod miejsca w OW NFZ, w polu
obok nalezy wpisa¢ szukany cigg znakow. Jezeli wiaczona jest funkcja autowyszukiwania lista zostanie
automatycznie odswiezona (w przeciwnym wypadku nalezy uzy¢ przycisku F7Szukaj). Po zamknieciu i
ponownym otworzeniu formatki Lista miejsc udzielania swiadczen kryteria wyszukiwania bedg zapamietane
przez system.

W prawym dolnym rogu okna znajduje sie ikona kalkulatora umozliwiajgca zliczenie wyswietlonych rekordéw
na liscie.

W goérnej czesci okna z listg miejsc znajduje sie drugi panel wyszukiwania pozwalajgcy na wyszukanie miejsc
wedtug kryteriow:

v' Oddziat Wojewddzki NFZ,

v' Rodzaj miejsca: wszystkie, wtasne, obce
Po okresleniu kryterium wyszukiwania nalezy uzy¢ przycisku Zastosu;j.

6.3.1 Przegladanie danych miejsca wykonywania $wiadczen

Z poziomu listy miejsc wykonywania Swiadczen mozna przegladaé szczegdétowe informacje na temat

okreslonego miejsca. W tym celu nalezy zaznaczy¢ miejsce na liscie, a nastepnie uzy¢ przycisku Fd-Padgiqd_
Zostanie wyswietlona karta zawierajgca szczegétowe informacje o wybranym miejscu.
Na karcie tej, w zaleznosci od rodzaju miejsca (wtasne lub obce) znajdujg sie nastepujgce dane:

=

Zaktadka Jednostka organizacyjna (dla kazdego miejsca)

v" Dane podstawowe

Wprowadzono znaczniki: czy jednostka jest réwnoczesnie miejscem udzielania swiadczern oraz czy
zostata dostosowana do rozporzadzenia MZ

Adres i dane kontaktowe

Informacja o kierowniku jednostki

Rodzaj jednostki org. (VI. Cz kodu resortowego)

AN
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f Karta migjsca udzielania swiadczen - przegladanie . ; - Ié]1
Oddziat woj, NFZ: 1300 K Kod techniozny migjsca w O NFZ: [1500014517 Typ migjsca: obce

Nazwa: |JEDNDSTKA MIEJSCE 1

D ane podwykonawoy J 0.@-"‘] Komédrka org. | Okresy zawieszenia] Frofile medyc:zne] Loka\izacia] Cechy mieisca] Frofile Ieczenia]

Dane podstawowe

W cz. kodu resort.: [E54 REGON jednostki: |144B64E86 - | 22478
Nazwa jednostki
zgodna ze statuten: |‘JEDNDSTKA ey
Data rozpocz. dezistaln: |2000-01-01 15 E Data zakoficz. dziabaln - [9393-12-31 |5 E
¥ jednostka bedaca migjscem udzielania swiadczen [¥ jednostka dostosowana do rozporzadzenia M2
Adres, dane kontaktowe
Kod pocztowy: |UU-U5U Pocazta: |PDZNAN POCZTA Telefon do informacii: | 10
Migjscownéé: |P02nar'1 Gmina: Poznan ﬂ Telefon do rejestracii |10
Ulica: iPDtNDC Faw:
Hr domu/lokalu: |101 /[202 E-mail:l
Aces Wi |
o
Imie: | Nazwisko: | Telefon:

Rodzaj jednostki org. [¥] cz kodu resort ]:

i‘l_ Zarnknij

Rys. 6.16 Zaktadka Jednostka organizacyjna

Zaktadka Komérka organizacyjna (dla kazdego miejsca)

Dane przedsiebiorstwa — jesli komdrka jest przypisana do przedsiebiorstwa (z pominieciem jednostki
organizacyjnej), wéwczas wyswietlane sg dane przedsiebiorstwa, zas zaktadka Jednostka organizacyjna
przestaje by¢ wyswietlana

Dane podstawowe — wprowadzona znacznik ,komodrka dostosowana do rozporzadzenia Ministra
Zdrowia

Specjalno$¢ komérki org., charakter miejsca

Dane kontaktowe
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Karta miejsca udzielania swiadczen - przegladanie:

Dddziat woj, NFZ: |15-00 K K.od techniczny misjsca w OW NFZ: | 1500014450 Typ migjsca: whasne

Nazwa: [MIEJSCE POENDC T

] Okresy zawieszenia] Prafile medyczne Lokalizacia] Cechy mieisca} Profile \eczenia]

Dane przedsigbiorstwa
Flegon: [33241512653578

Mazwa przedsigbiorstwa: ISTAHY POZMAN 2000

Dane podstawowe
Wl czest kodu resort : |BEF [¥ komdrka dostosowana do rozporzgdzenia MZ
Mazwa komdrki: ]KDMDHKA POZMAN 1 0D 2010

Data rozpocz, dzigtaln. |2010-01-01 |5 E Data zakoricz. dziataln: ]9999'1 23 |3 @

Specjalnosé kom. org.. charakter miejsca

Kod (¥l cz. kodu res.): 3010

Mazwa [VIll cz. kadu res.): |AMBU|—ATDF\|UM OGOLHE =

Migjsce dzigkania: |stah3 J
Dane kontaktowe

Telefon do kigrownika: r—
Telefon do infomaci: ’TS{E?:E'I—
Telefon do rejestracii mﬂ—
Fax: [— Ozoba kontaktowa: j‘—
E-mail: I Adres W J—

Harmonogram udzielania zabiegdw ] Harmonogramy pracy komdrki I

1 Zarkii

Rys. 6.17 Zaktadka Komoérka organizacyjna — przypisana do przedsiebiorstwa

Karta migjsca udzielania swiadczen - przegladanie @

Dddziat woi NF2Z: {1900 K Kod techniczny misjsca w O NFZ, [ 1500014585 Typ misjsca; whasne
Nazwa: [POZNARN 801 [FOLNAZ)

1 Okresy zawieszania1 Profile madyczne] Lokalizacia ] Cechy miaisca] Profile Ieczania1

Dane przedszighiorstwa

Fegon: |

Mazwa przedsighiorstwa: ]

Dane podstawowe
Wil czgét kodu resart |1601 [~ komérka dostosowana do rozporzgdzenia M2
Nazwa komérki: |KOMORKA 501

Data rozpocz. dziabaln: |2010-01-01 |5 @ Data zakoricz. dziskaln: [399312-31 |5 @
| Specjalnoéé kom. org., charakter miejsca

Kod (¥l cz. kodu res.: 13012

Mazwa (¥l cz. kodu res.): |AMBUU—\TUH\UM CHIRURGICZNE J

[ Mieisce dziataria: |stale 1
Dane kontaktowe

Teleforn do kierovwnika: l‘—
Telefon do informacii 1107
Teleton da rejestraci: 11237

Fax: r— Osoba kontaktowa r— 1
E-ma: [ pdesworw [

Harmonogram udzielania zabiegdw ] Harmonogramy pracy komdrki I

L Zarokni

Rys. 6.18 Zaktadka Komaérka organizacyjna — przypisana do jednostki organizacyjne;j

Z poziomu tej zaktadki mozna réwniez przejrze¢ harmonogram pracy komorki lub harmonogram udzielania

@ Hamonogram udzelania zabiegdw l Harmanogramy pracy komdrki |

zabiegéw. W tym celu nalezy uzy¢ przyciskow
, ktére znajduja sie w dolnej czesci zaktadki. Wyswietlone zostanie okno zawierajagce wykaz wszystkich
harmonogramow pracy komorki lub udzielanych swiadczen:
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[HiLista okreséw abowiazywania harmonagraméw komarki i I [ 53
B
193001-01 |2

2003-07-18

|
m’qudglqu L Zamkni

Rys. 6.19 Lista okresow obowigzywania harmonogramoéw komorki

Opcja (4 Fa-Padglac pozwala przejrze¢ szczegdty wybranego z listy harmonogramu:

3.

_ioix
i’
pati 3 12:04
poniedziatek 1304 1523
poniedziatek 15:30 121
wiarek, 08:00 10:00
wiarek, 1300 1500
witarek, 16:00 18:00
#roda 08:00 10:00
froda 16:00 18:00
cawartek 08:00 10:00
cawartek 12:00 18:00
piatek 0200 1000
piatek 1200 1300
piatek 14:00 1500
piatek 16:00 1700
piatek 1&00 15.00
pigtek. 20:00 2300
sobota 08:00 1500
=l

1. Zarknii |

Rys. 6.20 Lista pozycji harmonogramu — komorka organizacyjna

Zaktadka Okresy dziatalnosci
v' Zawiera informacje na temat dat poczatku i korica okresu zawieszenia komaérki organizacyjnej
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Karta migjsca udzielania swiadczen - p_@i

Oddziat waj, NFZ: |13-00 K

K.od techniczny misjsca w O NFZ: | 1500014450 Typ migjsca: whasne

Komdrka org. | Okresy zawisszen

Nazwa: [MIEJSCE POENOC 1

rofile madyczne] Lokalizacja I Cechy miaisca] Profile Ieczenia]

Data poczatku okiesu zawweszeniai Data konca okresu zawieszema1

208120 2016-02-28
201412 2060228

m

L Zamkni

Rys. 6.21 Zaktadka Okresy zawieszenia

Sprawdzenia dokonywane podczas dodawanie miejsca do pozycji oferty:
v' Podczas dodawania miejsca udzielania $wiadczeri do pozycji oferty innej niz w rodzaju RTM,
zostanie wyswietlony nastepujgcy komunikat:

NFZ-KO 2014.03.2.4 =5

Migjsce udzielania Swiadczeri posiada okres zawieszenia na pierwszy
' dziefi obowigzywania oferty.
Nie mozna dodac wybranego miejsca do pozygji oferty.

v' Podczas dodawania miejsca do pozycji oferty w rodzaju RTM zostanie wyswietlony nastepujacy

komunikat:

- 3
NFZ-KO 2014.03.2.4 [

Wybrane miejsce udzielania Swiadczeri posiada okres zawieszenia

' dziatalnogci na pierwszy dziert obowigzywania oferty lub zespolu RTM.
Nie mozna przypisac miejsca udzielania swiadczen do danego zespolu
RTM.

4. Zaktadka Profile medyczne (ala kazdego miejsca)

v" Funkcja ochrony zdrowia
v" Specjalnoé¢ komorki org
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Karta miejsca udzielania swiadczei - przegladanie x|
Dddziab wo NFZ [1I500 K] Kod technicany misjscaw Ow NFZ: [T500003T10 Typ migisca: obce
Mazwa [PEM [222 1 L2120 oD

Dane podwykanawey I Jednostka arg. I Komérka g, Profile medpczne | Lokalizacia | Cechy migjsca I Frofile leczenia

Funkcja ochrony zdrawia ISpeciaIno§é kaorndrki organizacyjne] I ﬂ
HC1.3.9. - POZ0STALA OPIERA AMBULATORYIMNA 53 - KARDIOLOGIA

HC.4.2. - DIAGNOSTTKA OBRAZOWA 53 - KARDIOLOGIA

HC.R.2. - BADANIA | ROZWOJ W OCHRONIE ZDROWIA 12 - KARDIOCHIRURGIA,

HC.R.5. - ZDROWIE SRODOWISKOWE 53 - KARDIOLOGIA

Harmonagram prac

L Zamkni |

Rys. 6.22 Zaktadka Profile medyczne

Z poziomu tej zaktadki mozna réwniez przejrze¢ harmonogram pracy profilu. W tym celu nalezy uzyé przycisku

Hamanogram pracy profily | ktéry znajduje sie w dolnej czesci zaktadki.
:

Lista okresow obowiazywania harmonogramow profilu o = ﬂ

=t F4-Pudglqd j-'l_ Zamknij

Rys. 6.23 Lista okreséw obowigzywania harmonogramoéw profilu

Opcja (4 F4-Padglac pozwala przejrze¢ szczegdty wybranego z listy harmonogramu:
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Lista pozycji harmonogramu i, | Ellll
Dzien tygodnia Godzina poczatkowa ﬂ

1700
17.00

|

1. Zamkni |

Rys. 6.24 Lista pozycji harmonogramu - profil komaérki

Uwagal!
Opcja F4-Podglad bedzie nieaktywna w przypadku, gdy harmonogram profilu jest zgodny z komodrka
organizacyjng. Wowczas w oknie Lista okresow obowigzywania harmonogramow profilu pojawi sie
odpowiednia uwaga:

i
Obowigzuje od
2 05

=lolxl

Lista okresow obowiazywania harmonogramdw profilu

Uviagi

5 Harmonogram zgo

& P Padaad J[1 Zamkni

Rys. 6.25 Lista okresow obowigzywania harmonogramow profilu - zgodnos¢ harmonogramu

Zaktadka Lokalizacja (dla kazdego miejsca)
v' Adres
v' Szczegdtowe cechy lokalizacji

v

Strona 52 z 165




DOKUMENTACJA OPROGRAMOWANIA — DOKUMENTACJA UZYTKOWNIKA
@ Instrukcja uzytkownika systemu — Aplikacja konkursowa NFZ-KO
IS0 [9001:2008, 27001:2013 | System: | NFZ-KO | wydanie: kwiecieri 2016 | Waga: | 90

Karta miejsca udzielania swiadczen - przegladanie 1[

Dddziat waj. Nr—z:|15-UU I K.od technicany miejsca w 0w NFZ: |1 00009229 Typ migjsca: whasne

Mazwa: |PDHADNIA BT

Cechy mieiscal Profile leczenia |

Jednostka org. | Fomdrka org. | Profile medyczne

Adres
Kod pocatow: IBDQBB F‘oczta:IW'D LSZTM

Miejscowoss: IWD\sztyn _MI

Ulica: S350

N domu/lokalu: |3 4 I

Cechy lokalizacii

D |Cecha [wartose [«]
L 1500000255 | Rodza) budynku Parterowy
| |1500000265 inda dostosowana dla osdb niepetnospravinych Tak, dostosowana o
| |1500000265 | Prayimowanie wazkdw inwalidzkich Tak
| |1500000265 Podiazd Tak
_1500000255 Automatyczne drzwi Tak
|| 1500000265 tazienka i toaleta dostosowana dla osob nigpetnosprawnych Tak .
| | 1500000255 | K.amtarze preyztozowane dla ozdh niepebnosprawnych Mie
| | 1500000285 | Czy pomieszczenia w ktdmch przebywaja pacienci 23 klimatyzawane Tak
| |1500000265 Parking dia éwiadczeriobioncdw Tak, bezptatny
| | 1500000285 | Mr lini karmunikacii publiczne] 228,134,781

-

4 | LIJ

| Zamknii |

Rys. 6.26 Zaktadka Lokalizacja

6. Zaktadka Cechy miejsca (dla kazdego miejsca)
v' Cechy zalezne od specjalnosci komorki organizacyjnej

Karta miejsca udzielania swiadczeri - przegladanie x|

Dddziat woj. NFZ:|15'UU | Kod techniczny misisca w D' NFZ: [1500009229 Typ migjsca: wkasne

Mazwa: [PORADNIA

Jednostka org. | Komédrka org. I Profile medycznel Lokalizacia 1 Profile Ieczenial

—Cechy zalezne od specjalnosci komdrki i nej
D |Cecha [warosé |~]
|M|1500000024 | CZv POMIESZCZENIA W KTORYCH PRZEBYWaAJA PACIENC] S4 KLIMATYZOWANE Tak
|_ 1500000025 | LICZE4 GARINE T (%W LEKARSKICH 2
| |1500000026 GABIMET ZABIEGOWY 1
|_|1500000027 | SRODKI TRANSFORTL SPEENIAIA CECHY TECHNICZNE | JAKOSCI0WE OKRESLONE W FOLSKICH NORK Nie

rJ

amknij

i

Rys. 6.27 Zaktadka Cechy miejsca

Zaktadka Dane podwykonawcy (dla miejsca obcego)
Dane identyfikacyjne

Adres siedziby

Umowa /promesa umowy o podwykonawstwo

AN
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Karta miejsca udzielania $wiadczeri - przegladanie x|
ddziak woi, NE:m Kod tachnicany misksca w O NFz: [1500009110 Typ migjsca obee
Nazwa: [PEM 2220 | 12 0oz 7. RARDID

IJednostka arg | Komérka arg, | Profile medyczme' LDkaIizaciaI Cechy miaiscal Profile Iaczemial

Dane identyfikacyjne

Oddzist woj. NFZ: I K Kod fwiadczeniodawey-podmpkonawcy w bazie 0w NFZ

Mazwa I

NIP: I
REGOM I
Adres siedziby

Kod pocztowy: I Poczla; I

Migjzcownss: I

Uiica |

Umowa / Promesa zawarcia umowy o podwykonawstwo

Urnawa/Promesa Zakres umow:
Status ¥ Podiykenywanie pebnych zakesaw Siwiadszer
[rata obowigzywania umaowy od I c EI@ ¥ | Podiykorymanie wibrarpch swiadeeer 2 2aknesu
Data obowiazywania umowy do I S 3@ ¥ Podiykanywanie ustua niezbednych do udzielenia swiadozenta

l-'L Zarmkni]

Rys. 6.28 Zaktadka Dane podwykonawcy

8. Zakfadka Profile leczenia
v" Nazwa profilu leczenia

Karta miejsca udzielania swiadczeri - przegladanie x|

Oddzigk wai. NQZ|15'DD :K I Kod techriceny migjsca w 0w NFZ: | 1500011364 Tup migjsca: whasne

Nazwa: ISANATDH\UM UZDROWISK

Jednostka org. | Komdrka org | Frofile med_l,lcznel Lokalizacia | Cechy miejsea  Profils leczenia I

Dostepnodc | ‘
1 Zamkni |

Rys. 6.29 Zaktadka Profile leczenia

Z poziomu tej zaktadki mozna réwniez podejrze¢ informacje o dostepnosci (okresie obowigzywania) wybranego

profilu leczenia. W tym celu nalezy uzy¢ przycisku =~ DOMERNESE  iory snajduje sie w dolnej czedci zaktadki.

Wyswietlone zostanie wdwczas okno zawierajgce informacje o okresie/okresach dostepnosci (data poczatku
dostepnosci oraz data korica dostepnosci)
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it Okresy dostepnosci profilu leczenia K = Dlﬂ

DATA_OD -DATA_D 1]

20050201 2003-12-31

(Do schowkal| 141 ' Ok | XK Anuluj ‘

Rys. 6.30 Okresy dostepnosci profilu leczenia

6.4 Personel medyczny

Zasoby personalne swiadczeniodawcy mozna przegladac¢ po wybraniu z gtéwnego okna programu menu
Struktura potencjatu $wiadczeniodawcy/Personel medyczny.

[EiNF2-x0 wersja 2010.02.1.2, GDR 2010.1.1.1 — o) =|

Rdzne Portal 5201 | Strukkura potenciatu swiadczeniodawoy  Konkurs ofert Stowniki - Marzedzia  Informacie

Dane swiadczeniodawcy
Urmnowy o podwykonawstbwo Chrl+1

Miejsca udzielania Swiadczer

Sprzet medyczny [ srodki transportu Chrl+5
Procedury/zabieqgi

Stownik produkkdw handlowych (Zaopatrzenie)
Stownik zestawaw produkkdw handlowych (Zaopatrzenie)

[CHNFZ-RD [ |Uzytkownik: Systemu Administrator V7

Rys. 6.31 Menu Personel medyczny

Po wybraniu menu wyswietlone zostanie okno z listg personelu medycznego:
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_loix
Oddziat woj. NFZ: KI [ Poka: nieaklywnych Zastosuj
Miejsce: I-duwu\ne- ﬂ Ii_i_i \EIE
Pracownik PESEL il
4 Michat BB0522411
K Bolestaw BROR2Z35E
K skiAdam BE0G05E5E
3 :ki Tomasz on|mn
K wska Anna E30714120
b iAnna FIO0B0201E
£ Grzegorz E90B26912
¢ Jan AlTEIRRE
Y awska Ewa 800502857
=l
Saukajwg INazwiskU,\mie j I Fr-Seuka) +|0
F4-Podglad Fa-Drukuj j"L Zarnkni

Rys. 6.32 Lista personelu medycznego

Na liscie widoczne sg informacje:
v" Imie i nazwisko osoby personelu,
v" Nr PESEL.
Na liscie personelu znajdujg sie:
e osoby personelu zatrudnione w miejscach wykonywania danego swiadczeniodawcy,
e o0soby personelu zatrudnione u podwykonawcéw.

W gérnej czesci okna z listg oséb personelu znajduje sie drugi panel wyszukiwania pozwalajgcy na wyszukanie
zasobow wedtug kryteridéw:

v' Oddziat Wojewddzki NFZ,

v" Miejsce wykonywania (miejsce zatrudnienia osoby) - nalezy wybra¢ miejsce z listy miejsc wykonywania

Swiadczen,

v" Pole daty (mozliwo$éé wyswietlenia stanu danych na okreslony dzien),

v" Aktywno$é osoby personelu.
Po okresleniu kryterium wyszukiwania nalezy uzy¢ przycisku Zastosu;j.

Ponizej listy personelu znajduje sie panel wyszukiwania umozliwiajgcy wyszukanie danych poprzez filtr Szukaj
wg. Po wybraniu jednego z kryteriow wyszukiwania:

e Nazwiskoiimie,

e PESEL.
Jezeli wiaczona jest funkcja auto -wyszukiwania lista zostanie automatycznie odswiezona (w przeciwnym
wypadku nalezy uzy¢ przycisku F7Szukaj)

W prawym dolnym rogu okna znajduje sie ikona kalkulatora umozliwiajgca zliczenie wyswietlonych rekordéw
na liscie.

6.4.1 Przegladanie danych osoby personelu

Z poziomu listy personelu mozna przeglagdac szczegétowe informacje na temat okreslonej osoby

personelu medycznego. W tym celu nalezy zaznaczy¢ osobe na liscie, a nastepnie uzy¢ przycisku Fd'PDdglad.
Zostanie wyswietlona karta zawierajgca szczegétowe informacje o wybranej osobie.
Na karcie tej znajdujg sie nastepujace dane:

1. Dane podstawowe:
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v Nazwisko,
v Imie,
v' PESEL,
v" Informacje o wyksztatceniu
B
|Zatrudnienie| Uprawnienia zawodowel Zawody medyc:zne.-"spec:\alnos’cil K.ompetencie, umieietnos’cil Dogwiadczenia zawodowel
Dane osobowe
Hazwiske: |17
Imie: |ANNA
PESEL: |+
Wykszztaltcenie
wyzsze meduczre - itk licencjata
‘Worawadzik: [EDMINISTRATOR SYSTEML I | T S = | L Zaroki
Rys. 6.33 Zaktadka Podstawowe
2. Zatrudnienie:
Informacje o zatrudnieniu
v" Okres zatrudnienia u $wiadczeniodawcy,
v" Nazwa $wiadczeniodawcy zatrudniajacego,
v Sredni miesieczny czas pracy,
Informacje o miejscu/miejscach zatrudnienia

v' Okres zatrudnienia w miejscu zatrudnienia,
v" Nazwa miejsca zatrudnienia,
v' Zawdd osoby w miejscu zatrudnienia,
v" Funkcja osoby w miejscu zatrudnienia,

Karta pracownika medycznego - przegladanie ) ﬂ

Podstawowe  Zatrudnienie | Uprawnienia zawodnwal Zawody medyczme!spaqalnns’cll Kompetencie, um\e|etnos’c|| Dodwiadczenia zawodowel

Zatrudnienie

|Zalrudniuny Igwiadczeniudawca
ﬂ od 2008-10-01, bezterminawa 150000004 - ZAKEAD OPIEKI ZDROWOTNE - WOLSZTYN
K -]

Sr. missigozny czas pracy: 120k

Miejsca pracy

Miejsce -
| 1500009399 - PORADNI& SPECKARDIOLOGIA
od 2008-10-15 1500003400 - PORADNI4 SPEC-CHORDBY WEWNETRZNE
4 » I
Zawdd: 223128 - LEKARZ - KARDIOLOGIA
Furkeja: KIERDWNIK STACI/OSRODKA
Tygodniowy czas pracy: 13h Harmanogram pracy |
‘wWiprowadzit: [ADMINISTRATOR 5YSTEMU | |2nns-1 0-24 @E j‘L Zamknij

Rys. 6.34 Zaktadka Zatrudnienie
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3. Uprawnienia zawodowe:
v Grupa zawodowa,
v Data,
v Nr prawa wykonywania zawodu,
|
Podstawowe | Zatudnienie  Uprawnienia zawodowe |Zawnd_l,l medyczne/specjalnodci | Kompetencie, umieietms’cil Dogwiadczenia zawndnwal
Grupa zawodowa Data INr prawa wyk. zaw. I
20050915 1234565
F2 - Dodaj zur |
\wWprowadzh: [ADMINISTRATOR SYSTEMU | |2nna-1 0-24 @E j‘Lzamknii
Rys. 6.35 Zaktadka Uprawnienia zawodowe
Po wybraniu opcji FAPodglad wyswietlona zostanie szczegétowa informacja o uprawnieniu:
=Tk
Rodzaj uprawrnienia: |2231 LEKARZE _I
Nr. pr. wyk. zawodu: I SREIT
[rata uzyskania: |2UU5'09"I 5 EIE
igan nadaiaey: [OKREGOWA [ZBA LEKARSKA W KRAKOWIE (57) =

AN N N NN S

1. Zaroknii |

Rys. 6.36 Szczegoty uprawnienia zawodowego

Zawody medyczne/specjalnosci:
Kod zawodu/specjalnosci,
Nazwa zawodu/specjalnosci,
Stopien specjalizacji,

Data otwarcia,

Data uzyskania.

Strona 58 z 165




DOKUMENTACJA OPROGRAMOWANIA - DOKUMENTACJA UZYTKOWNIKA

Instrukcja uzytkownika systemu — Aplikacja konkursowa NFZ-KO

5.
v

v

IS0 [9001:2008, 27001:2013 | System: | NFZ-KO | wydanie: | kwiecieri 2016 | Waga: | 90
x
F‘odslawnwel Zatrudn\enial Uprawrienia zawodowe  Zawody medpczne/specialnosci | Kompetencie, umieielnos’cil Dodwiadczenia zawndowel
Stopien specjalizaci 1=
W trakcie
| st specjalizacii 2001-08-04
Zawdd medyczny ¢ specialnodt Stopien specjalizacii
223109 ekarz - chirurgia ogdlna _SI Ia ' trakcie j Data ohwarcia specjalizacyi | 2002-08-16 EE
\Woromadz: [ADMINISTRATOR SYSTEMU | |2uusr1 0-24 @E j‘Lzamknii |
Rys. 6.37 Zaktadka zawody medyczne/specjalnosci
Zawody medyczne/specjalnosci:
Data uzyskania,
Nazwa kompetencji/umiejetnosci
Karta pracownika medycznego - przegladanie N x|
Podstawowel Zatrudnieniel Uprawnienia zawodowel Zawody medycznesspecjalnos oéwiadczenia zawodowel
D ata uzpskania INazwa I =
2001-10-03 UMIEJETHOSE W ZAKRESIE ECHOKARDIOGRAFI | KARDIOLOGH PREMATALME)
2001-10-05 UMIEJETNOSCI Z ZAKRESU ECHOKARDIOGRAFIA
‘Woiowadzh: [AOMINISTRATOR SYSTEMU | |2uus-1u-24 @E j‘Lzamkmi |

Rys. 6.38 Zaktadka Kompetencje/umiejetnosci
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6. Doswiadczenia zawodowe:
v Nazwa doswiadczenia.
x|

F‘odstawowel Zatludnieniel Uprawnienia zawodowel Zawody medyczne/specialnosci I Kompetencie, umisjgtnos

Hazwa |
STaZW LECENICTWIE STACIOMARNYM CO NAIMMIEL 1 ROK

Swprowadzib: [ADMINISTRATOR 5YSTEMU ] [2o0e029 2] 11 Zamknii

Rys. 6.39 Zaktadka Doswiadczenia zawodowe

6.4.2 Wydruk listy pracownikéw medycznych

Z poziomu okna Lista personelu medycznego istnieje mozliwos¢ wydrukowania listy pracownikéw

| EF3Drukyj I I . o .
wprowadzonych do bazy za pomocg opcji .Po wybraniu tej funkcji pokaze sie okno Drukuj, w
ktorym uzytkownik moze ustalic¢ jeszcze parametry wydruku dotyczace drukarki, ilosci drukowanych stron, itp.

Drukuj &l

Diukarka
Mazwa  |\\BIGBLUENS amsung ML-2250 Series |
—Zakrne Lizzba kopii

o Wsznstkie [ 2 strony | Liczba kopi I1 vl

" Shony od |1 vl fuls] I1 vl
[& Eodgladl X A |

Rys. 6.40 Okno ustawiania opcji wydruku

Jesli przed drukowaniem bedziemy chcieli zobaczyé, jak wydruk bedzie wygladat, nalezy uzyé przycisku Podglad.
Pojawi sie wtedy okno podgladu. Po jego obejrzeniu, w celu wyjscia z okna nalezy klikng¢ przycisk Zamknij.
Po wyjsciu z okna Podgladu mozna:
e zrezygnowac z wydruku — uzy¢ przycisku Anuluj,
e wydrukowad liste:
4 najpierw uzupetnié¢ poszczegdlne parametry dotyczgce drukarki i wydruku,
v klikng¢ przycisk OK. - pojawi sie wtedy pytanie, ktére ma zapobiegaé¢ niepotrzebnym
decyzjom wydruku:
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ot

.i) 2y na pewno choesz drukowac ¢

Rys. 6.41 Potwierdzenie wydruku

Odpowiedz Tak spowoduje wydruk listy pracownikéw medycznych.

6.5 Zasoby swiadczeniodawcy

Zasoby swiadczeniodawcy — sprzet medyczny, srodki transportu i pomieszczenia mozna przegladaé po
wybraniu z gtéwnego okna programu menu Struktura potencjatu Swiadczeniodawcy/Zasoby
Swiadczeniodawcy.

5 NFZ-KO wersja 2011.08.0.1 GDR 2011.8.0.2 B =10l x|
Rézne  Portal SZ0I | Struktura potenciafu swiadczeniodawey  Konkurs ofert  Stowniki - Marzedzia  Informacie

Dane swiadczeniodawcy

Urnowy o poduykonawstwo Chrl4+

Miejsca udzielania swiadczer

Personel medyczny Chrl+L
Persanel RTM

czeniodavcy

Proceduryizabiegi

Stawnik produkbdw handlowrych (Zaopatrzenie)
Shownils zestawdw produkkdw handloweych (Zaopatrzenie)

|c:inFzko [ |Uzytkownik: Systemu Administrator 7

Rys. 6.42 Menu Zasoby swiadczeniodawcy

Po wybraniu menu wyswietlone zostanie okno z listg posiadanych zasobdw:
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1ol x|
Od.MFZ: K. | Migjsce stacjonowania: I dowolne - ﬂl Zastosu]
WSZTSTEIE 17

1D tech Rodza) Producent/tarka Model # Nazwa pomieszcz.  |Rok prod |Mr servinpdiejestr. |Data poczatku posiadania | =
2 AM MERCEDES BENZ 2 07
739 pojazd AMBULANS MERCEDES A 2004 KVR123 2009-01-10
752 pojazd AMBULANS MERCEDES caz0 2007 | 5k29371 2008-01-01
795 pojaed AMBULANS MERCEDES ciao 2008 PO23371 2008-01-01
822 pojazd AMBULANS MERCEDES a0 2008 | PO29371 2010:01-01
969 pojazd AMBULANS FE 2010-08-27 TEST & 2010-12-27
1461 pojazd AMBULANS DROGOWY MERCEDES 100 2009 | ABM1000 2011-0815
253 sprzgt AMPLIFON PRODUCENT SPRZETU ABLZX/1200 2001 | Z%/2001/2 2005-10-10
1440 sprzgt AMPLIFON SAMSS 44 2010 'WD34 2011-01-01
1441 sprzgt ANGIOGRAF FERS Z3 2011 w2t 2011-01-01
1493 sprzet AMGIOGRAF SIEM D2 2012 KaIDSDA 20120312
658 spragt ANGIORARDIOGRAF MODEL 2001 | 2472001
673 spragt APARAT [MODUL) DO OZMACZE DOTAL Z41 2008-01-01
1285 sprzgt APARAT DO POMIARU CISNIEN] SIEMENS 200903 2003-04-15
256 sprzgt APARAT DO ZMIECZULANIE  PRODUCENT Z4R Dwf/2000 2001 | Dwi/2000/Z-1 | 200510410
512 spragt APARAT DO ZMIECZULANIE  PRODUCENT 2N ZM 2000 2000 ZM 200042 2007-10-01
409 spragt DEFIBRYLATOR PRODUCENT BWC BVC100 2000 BVC200 2007-10-01
649 sprzgt DEFIBRYLATOR HOSP. A&ADZ CALODOB. DOST. 1998 789
1308 spragt DEFIBRYLATOR SIEMENS 1234 2008 | 2008701 2011-07-19
1447 pomieszozenie | GABINET DIAGNOSTYCZNO-ZAE GABINET ZABIEGDWY NR1 2012001
1459 pomieszczenie |GABINET DIAGNOSTYCZNO-ZAE GABINET DO ZABIEGOW 2011-10-01 al
Okresy dostgpnosci:
0d IDU ILlczba I Nazwa migjsca Adres I
2010-01-0 1 Miejsce podwekonawey nie udostephione w umowie
K1 i
Szukajwg: INazwa j I EF-Sauka)

] F4-Pudg\q5| 11 Zarkni

Rys. 6.43 Lista zasobow Swiadczeniodawcy

Na liscie widoczne sg informacje:

Nr seryjny/nr rejestracyjny
Data poczatku posiadania zasobu

v Identyfikator techniczny — identyfikator zasobu w systemie NFZ
v" Rodzaj zasobu: sprzet,$rodek transportu, pomieszczenie

v" Nazwa

v" Producent/marka

v" Model/nazwa pomieszczenia

v" Rok produkgji

v

v

W dolnej czesci okna z listg zasobow widoczne sg informacje charakteryzujgce dostepnosc zasobu:

Data od — data poczatku dostepnosci zasobu,

Data do — data korica dostepnosci zasobu,

Liczba — liczba udostepnionych egzemplarzy,

Nazwa miejsca — nazwa miejsca wiasnego lub miejsca podwykonawcy, ktére zostato udostepnione w
umowie,

v' Adres — adres miejsca wtasnego/miejsca podwykonawcy

AR NRNIRN

Uwagal!
Jezeli miejsce podwykonawcy nie zostato udostepnione swiadczeniodawcy w umowie wéwczas w kolumnie
Nazwa miejsca zostanie wyswietlona informacja: Miejsce podwykonawcy nie udostepnione w umowie

Ponizej znajduje sie panel wyszukiwania umozliwiajgcy wyszukanie danych poprzez filtr Szukaj wg.
Po wybraniu jednego z kryteriéw wyszukiwania:
® nazwa,
e producent,
e model/nazwa pom,
e nrseryjny/rejestracyjny,
w polu obok nalezy wpisaé szukany cigg znakdow. Jezeli wigczona jest funkcja auto -wyszukiwania lista zostanie
automatycznie odswiezona (w przeciwnym wypadku nalezy uzy¢ przycisku F7Szukaj)
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W prawym dolnym rogu okna znajduje sie ikona kalkulatora umozliwiajgca zliczenie wyswietlonych rekordéw
na liscie.

W gdrnej czesci okna z listg miejsc znajduje sie drugi panel wyszukiwania pozwalajgcy na wyszukanie zasobu
wedtug kryteridéw:

v' Oddziat Wojewddzki NFZ,

v" Miejsce stacjonowania (nalezy wybraé miejsce z listy miejsc wykonywania $wiadczen)

v" Rodzaj zasobu: wszystkie/sprzet/érodek transportu/pomieszczenie
Po okresleniu kryterium wyszukiwania nalezy uzy¢ przycisku Zastosu;j.

6.5.1 Przegladanie danych zasobu

Z poziomu listy zasobdw mozna przeglgda¢ szczegdtowe informacje na temat okreslonego
sprzetu,srodka transportu lub pomieszczenia. W tym celu nalezy zaznaczy¢ wybrany zasdb na liscie, a nastepnie

uzy¢ przycisku IOF“‘F“#W. Zostanie wyswietlona karta zawierajgca szczegétowe informacje o wybranym
zasobie.

Na karcie tej znajdujg sie nastepujace dane:

1. Dane ogdlne:

v' Rodzaj zasobu: sprzet medyczny/ érodek transportu/pomieszczenie

v’ Status: posiadam/bede posiadat

v' Typ: wiasny/obcy

2. Zaktadka Dane podstawowe:

v" Dane identyfikacyjne

v" Informacje dodatkowe — informacje te sg specyficzne dla danego rodzaju danych- odrebne dla $rodka

transportu, sprzetu medycznego i pomieszczenia

Zasih swiadczeniodawcy 5'

% sprzet medyczny " pomieszczenic % posiadamn

€ srodek ransportu " bede posiadal

= whasny INzoz Spec- ; M

 podiwykonawey:

Dane podstawowe | Cechy dodatkowe | Opiz dodatkowy
Dane identyfikacyjne:

Nazwar| TG KARDIDTOKOGRAF Cod UMDNS: [T
Producent:lPHDD A
Model: [2003/01

Fiok produk.cii: |2DDS

Informacje dodatkowe:

¥ Urnowa sengisowa awarantijaca sprawnose
¥ Fosiada atest

Rys. 6.44 Dane podstawowe- sprzet
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Zasob swiadczeniodawcy i

x|
| spreet mediczay | pomieszczene % posiadsm
(= srodek transpartu RTM " bede posiadat
% vkasny INzuz ] i M
| poduykonawey:

Dane podstawawe | Cechy dodatkowe | Opis dodatkowy
Dane identyfikacyine:

NazwaAMELLENS KodUMDNS:[12345
Marka:|MERCEDES
Modek, [/

Rk produkeii W Hr leieslracy\ny:lW

Informacie dodatkowe:

¥ Umowa senwisowa qwarsntujaca sprawnost Data homologacji. | 2005-05-12 Typ ambulansu | 'l

¥ Fosiada atest

MHumer homologacii I1 ]

Pajermnogs sinika w cm3: IBD Mumer VIN I

Rys. 6.45 Zaktadka Dane podstawowe — srodek transportu

Zasob swiadczeniodawcy

.
€ spreet medpezay % | pomieszczenie % posiadam
€ $rodek transportu RTM " bede posiadat
% | whasny INZDZ M
| podiwykonawey:

Dane podstamoue I Cechy dodatkowe | Dpis dodatkowy
Dane identyfikacyjne:

NaZWa_IGABINET ZABIEGDWY
Mazwa pomieszczenia: IGABlNET D0 ZABIEGOW MEDYCZMYCH

Rys. 6.46 Zaktadka Dane podstawowe — pomieszczenie

3. Zaktadka Cechy dodatkowe:
v" Kod cechy
v" Nazwa cechy
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Sprzet medyczny / srodek transportu il

% posiadan

€ bede posiadat od:

% sprzet medyceny £ Srodek tansportu

% wkasny: [ZakFed Dpieki Zdhowotei |
| poduykonawey:

Dane podstawowe  Cechy dodatkowe | Opis dudalkuwyl

Kod cechy INazwa cechy
1500000775 2 KARDIOMONITOREM

Rys. 6.47 Zaktadka Cechy podstawowe

4. Zaktadka Opis dodatkowy
v' Tre$é opisu dodatkowego

Sprzet medyczny / srodek transportu ﬂ
% posiadam
% spizet medysany {7 Sodek fransport
€ bede posiadst od:

& yhasny IZakl'ad Opieki Zdrowotre| M
| podiykanavwcy:

Dane podstawowe | Cechy dodatkowe  Opis dodatkowy

sprzet posiada dodatkowe, ponadstandardowe wyposazenie

Rys. 6.48 Zaktadka Opis dodatkowy

6.6 Procedury/zabiegi

W przypadku swiadczeniodawcdw realizujgcych sSwiadczenia w rodzaju Leczenie Uzdrowiskowe czesto istnieje
potrzeba przekazania w ofercie informacji o procedurach lub zabiegach realizowanych w danym miejscu
wykonywania: uzdrowisko, szpital uzdrowiskowy itd. Jest to informacja wymagana w procesie zawierania
kontraktéw.

Swiadczeniodawca definiuje realizowane procedury/zabiegi w Portalu SZOI, ktére sg pobierane do aplikacji
NFZ-KO w profilu $wiadczeniodawcy. Informacje o procedurach/zabiegach mozna przeglada¢ po wybraniu z
gtéwnego okna programu menu Struktura potencjatu swiadczeniodawcy/Procedury/zabiegi.

Strona 65 z 165




DOKUMENTACJA OPROGRAMOWANIA - DOKUMENTACJA UZYTKOWNIKA

@ Instrukcja uzytkownika systemu — Aplikacja konku

rsowa NFZ-KO

IS0 [9001:2008, 27001:2013 | System: | NFZ-KO | wydanie: | kwiecieri 2016 | Waga: | 90

[iNFz-Ko wersia 2009.12.0.5 GDR 2009.1.2.1
Rézne Portal SZ01 | Strukbura potencishy Swiadczeniodawcy  Konkurs ofert  Stowniki Narzedzia  Informacie

Dane swiadczeniodawcy
Urnowy o podwikonawstwo Chrl+U

Migjsca udzielania swiadczen

Persongl medvezny Chrl+L
Sprzet medyczny [ srodki transportu Chrl+S

Stownik. produktdw handlowych (Zaopatrzenie)
Stownik zestawdw produktdw handlowych (Zaopatrzenie)

=10l ]

|CHNFZ-KO_05154 [ [Uzytkowmnik: Systemu Administrator y

Rys. 6.49 Menu Procedury/zabiegi

Po wybraniu menu wyswietlone zostanie okno z listg procedur/zabiegéw:

Lista procedur / zabiegow

Od N!—Z'I ¥ | Miejsoe stacjonowania: [SANATORIUM UZDRDWISKOWE 'ZDROJ"

Procedury/zabiegi dostepne w & migjscu  lokalizaci  pozalokalizacja - whasne  poza lokalizacis - obece

1500011364 | 5 ORIUM UZDROWIS E
ORIUM UZDROWISKOWE 00.03

Migjzce - kod |M\e\sce - hazwa |Kod ‘Nazwa ;ﬂ
1500011364 | SANATORIUM UZDROWISKOWE f 83721 ECHOKARDIOGRAFIA

1500011364 SANATORIUM UZDROWISKOWE 369 INME ZABIEGI NA NACZYNIACH SERCA

[N

Dkresy dostepnosci

0d [0

3

20030301 | 2009-06-30
2003-08-01 | 200912-H

% F3-Diukuy

L«

IL Zamkni|

Rys. 6.50 Lista procedur/zabiegéw

Na liscie widoczne sg nastepujgce dane:

Kod miejsca wykonywania swiadczen,
Nazwa miejsca wykonywania sSwiadczen,
Kod procedury/zabiegu,

Nazwa procedury/zabiegu

AN N NN

W dolnej czesci okna znajduje sie informacja o okresach dostepnosci procedury/zabiegu — informujg one o

czasie, w ktérym w wybranym miejscu mozliwe jest wykonywanie danej pro

cedury/zabiegu.

W gérnej czesci listy znajdujg sie filtry umozliwiajgce wyszukiwanie informacji wedtug nastepujgcych kryteriow:

e (Oddziat NFz,
e  Miejsce stacjonowania
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B e )
Opcja 5P Dk pozwala na wydruk wyselekcjonowane;j listy procedur/zabiegéw.

6.7 Stownik produktow handlowych (zaopatrzenie)

Uwagal

Aby przegladac¢ stownik produktéw handlowych nalezy wczesniej wykonac¢ import zestawow
@ produktow. Operacja importu zostata opisana w czesci Import zestawow produktow handlowych

(zaopatrzenie)

Dla oferentéw przygotowujgcych wnioski w rodzaju zaopatrzenie w przedmioty ortopedyczne i srodki
pomocnicze istotne sg informacje o produktach handlowych. Dane produktéw handlowych mozna przeglada¢
po wybraniu z gtéwnego okna programu menu Struktura potencjatu $wiadczeniodawcy/Stownik produktow
handlowych (zaopatrzenie).

EfiNFz-£0 wersja 2009.09.0.4 GDR 2009.1.1.1 _[o] x|

Rézne Portal 5201 | Struktura potencjatu swiadczeniodawey  Konkurs ofert  Stowniki Narzedzia  Informacie

Dane swiadczeniodawcy
Umay o poduykonawsbuo Chrl+U

Migjsca udzielania Swiadczer

Personel medyczry ChrlH+L
Sprzet medyczny [ srodki transportu Chrl+S

Stowrik produkkdw handlowych {Zaopatrzenie)

Stawunik zestawdw produktdw handlawych (Zaopatrzenie)

[CriMFz-RD [ [Uzytkownik: Systemu Administrakor v

Rys. 6.51 Menu Stownik produktéw handlowych

Po wybraniu menu wyswietlone zostanie okno z listg produktéow handlowych:
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Lista przedmiotéw ortopedycznych i srodkéw pomocniczych = Ellll
Produkt I _I 0d NE-I _KI Zastosuj |
Kod produktu  |Kod wg NFZ Cena brutto Ind. zam. [Nazwa produktu -
9231.03 Yy
gmp 11203 1ose T Froteza podudzia
aooF 9113.08 705N Proteza uda
92004 9232 0T wikbadka uszna
4] | ;I_I
Saukaj wg.INazWa j I F-5euka]
Import | I&FZ-Dqu | B‘Fﬂl-?udglqcl ﬁ F&-Usur | %FS-Drukwl ﬂZamknu

Rys. 6.52 Lista przedmiotow ortopedycznych i Srodkéw pomocniczych

Na liscie widoczne sg nastepujgce dane produktu:

v

AN NI NN

Kod produktu — jest to nadawany przez swiadczeniodawce jego wtasny kod handlowy produktu, po
ktorym identyfikuje przedmiot

Kod produktu wg NFZ,

Cena brutto,

Identyfikator zamodwienia: T-TAK (zamdwienie indywidualne), N-NIE (produkt gotowy do sprzedazy)
Nazwa handlowa produktu

Przyciski w obrebie okna pozwalajg na:

Irnpuort

4 F4-Podglad

Fa-Dirukui

- zliczenie

£astozuj

T Zarkrii

il

— import zestawow produktéw handlowych,
— podglad informacji o produkcie,

— wydruk wyselekcjonowanej listy produktéw,
rekorddw na liscie,

- wyszukanie produktéw na liscie,

— wyjscie z okna.

6.7.1 Przegladanie informacji o produkcie handlowym

Aby uzyskac szczegétowe informacje na temat wybranego produktu handlowego nalezy podswietli¢ go na liscie,
a nastepnie uzy¢ przycisku . Wyswietlone zostanie okno z danymi okreslonego produktu:

Strona 68 z 165




DOKUMENTACJA OPROGRAMOWANIA — DOKUMENTACJA UZYTKOWNIKA
@ Instrukcja uzytkownika systemu — Aplikacja konkursowa NFZ-KO
IS0 [9001:2008, 27001:2013 | System: | NFZ-KO Wydanie: | kwiecieri 2016 | Waga: | 90

Karta przedmiotu ortopedycznego / srodka pomocniczego - przegladanie 3 x|

Fod [3231P

Mazwa [APARAT SEUCHDWY
Producent IPHDDUEENT ABC
Model [Z4/2000

Ma specjalne zamowienie T

Rys. 6.53 Podglad danych produktu handlowego

Na karcie podglagdu widoczne sg nastepujace informacje:

Kod,

Nazwa produktu,

Producent,

Model,

Znacznik zaméwienia (T-na specjalne zaméwienie, N-produkt gotowy do sprzedazy, bez zamdwienia)

SNANENENRN

6.7.2 Wyszukiwanie produktu handlowego

Produkty handlowe mozna wyszuka¢ wedtug filtrow znajdujgcych sie w gornej czesci okna:
e Produkt,
e (Oddziat NFZ

Po wybraniu kryterium wyszukiwania nalezy uzy¢ przycisku

Druga opcja filtrowania pozwala wyszukaé dane stosujgc kryterium Nazwa dostepne w polu Szukaj wg . W polu
obok nalezy podad kilka pierwszych znakéw z wyszukiwanego zakresu. W ten sposéb poszukiwany produkt
zostanie wyswietlony na liscie.

6.7.3 Woydruk listy produktéw handlowych

Na poziomie okna Lista produktéow handlowych zostata wprowadzona mozliwos¢ wydrukowania listy
2 PO Dk i I

produktéw za pomocg opcji .Po wybraniu tej funkcji pokaze sie okno Drukuj, w ktérym uzytkownik
moze ustali¢ jeszcze parametry wydruku dotyczgce drukarki, ilosci drukowanych stron, itp.

Drukuj &l

Diukarka
Mazwa  |\\BIGBLUENS amsung ML-2250 Series |
—Zakrne Lizzba kopii

o Wsznstkie [ 2 strony | Liczba kopi I1 vl

" Shony od |1 vl fuls] I1 vl
[& Eodgladl X A |

Rys. 6.54 Okno ustawiania opcji wydruku

Jesli przed drukowaniem bedziemy chcieli zobaczyé, jak wydruk bedzie wygladat, nalezy uzy¢ przycisku Podglad.
Pojawi sie wtedy okno podgladu:
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iz
o) || wlm]la)e] o ]

Wydrnuc listy:

zzzzzz

Strana 121 [Powigkszenie s 84%  [Domyéina drukarka t POFCreatar

Rys. 6.55 Podglad wydruku listy produktéw

Po jego obejrzeniu, w celu wyjscia z okna nalezy klikng¢ przycisk Zamknij.

Po wyijsciu z okna Podglagdu mozna:
e zrezygnowac z wydruku — uzy¢ przycisku Anuluj,
e wydrukowac liste:
4 najpierw uzupetni¢ poszczegdlne parametry dotyczace drukarki i wydruku,
v klikng¢ przycisk OK. - pojawi sie wtedy pytanie, ktére ma zapobiegaé¢ niepotrzebnym
decyzjom wydruku:

Pytanie x|

o

?/I 2y na pewno choesz drukowac ¢

Rys. 6.56 Potwierdzenie wydruku

Odpowiedz Tak spowoduje wydruk listy produktow handlowych.

6.8 Stownik zestawow produktéw handlowych (zaopatrzenie)

Uwagal

Aby przeglada¢ stownik zestawéw produktéow handlowych nalezy wczesniej wykonaé¢ import
@ zestawow produktow. Operacja importu zostata opisana w czesci Import zestawow produktow
handlowych (zaopatrzenie)

Dla oferentdw przygotowujgcych wnioski w rodzaju zaopatrzenie w przedmioty ortopedyczne i Srodki
pomocnicze istotne sg informacje o produktach handlowych. Produkty handlowe sg pogrupowane w zestawy,
ktére oferent samodzielnie definiuje w Portalu SZOI. Dzieki pogrupowaniu produktéw w zestawy tworzenie
whniosku na zaopatrzenie jest znacznie fatwiejsze i szybsze. Zestawy sg importowane z Portalu SZOl w pliku
*.OFZ (funkcja importu produktow i zestawdow handlowych zostata opisana w czesci Import zestawow
produktéw handlowych)

Przegladanie zaimportowanych zestawdéw produktow handlowych jest mozliwe po wybraniu z gtdwnego okna
programu menu Struktura potencjatu $wiadczeniodawcy/Stownik zestawow produktéw handlowych
(zaopatrzenie).
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[jNFz-KD wersja 2010.02.1.2, GDR 2010.1.1.1 -0l =]
Rézne Portal 5201 | Strukbura potencistu swiadczeniodawcy  Konkors ofert  Stowniki Marzedzia  Informacie

Dane swiadczeniodawcy
Umowy o podwykonawstwo Chrl+U
Miejsca udzielania Swiadczer
Personel medyczny Chrl+L
Sprzet medyczny [ srodki transparku Chrl+5
Proceduryzabiegi
Stownik produkkéw handowych (Zaopatrzenie)

|cimFz-Ko I [z ytkownik: Systermu Adrministrator 7

Rys. 6.57 Menu Stownik zestawéw produktéw handlowych
Po wybraniu menu wyswietlone zostanie okno z listg zestawéw produktéw handlowych:
-inix]
OdNFZ: K] zestomi |

Data zatwierdzenia |FRodza) zaop. | Ma:
5 15| 2007-11-20 14:54 45 |ZE 7
16 15 2007-11-20 1455 PO ZESTAW NR2-PROTEZY

K1

-

a

=] |

Sauka) wa INazwa

= F5-Fuzyc.E| 2P Druku

E7-Gzukal

IL Zamknij

Rys. 6.58 Lista zestawow przedmiotow ortopedycznych i Srodkéw pomocniczych

Na liscie widoczne sg nastepujgce dane zestawu:

ANENENEN

Numer zestawu,
Oddziat Wojewddzki NFZ,
Data zatwierdzenie zestawu,
Rodzaj zaopatrzenia:
o AS - Aparaty Stuchowe,
o PO —Przedmioty Ortopedyczne,
o SO -Srodki Optyczne,
o SP—Srodki Pomocnicze
Nazwa zestawu produktow.
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Przyciski w obrebie okna pozwalajg na:

= podglad produktéw w zestawie,

B ra, :
FEI D] wydruk wyselekcjonowanej listy zestawow,

J - zliczenie rekorddw na liscie,

Zastosu — wyszukanie zestawow na liscie,

il

T| Zamkni o
— wyjscie z okna.

6.8.1 Przegladanie pozycji zestawu produktéow handlowych

Z poziomu listy zestawow istnieje mozliwos¢ przejrzenia szczegétow wybranego zestawu. Po zaznaczeniu

zestawu na liscie i uzyciu przycisku mozna przejrzed liste produktdow znajdujgcych sie w danym
zestawie. Wyswietlone wdweczas zostanie okno:

Lista produktéw handlowych z grupy: ZESTAW NRZ-PROTEZY ) o ] 54
Kod_produktu K

e P M12.03 T 109,8 | Prateza podudzia

<] | _>I_I
FS-Drukui I Zamkni |

Rys. 6.59 Podglad pozycji zestawu produktéw handlowych

W oknie listy produktéw widoczne sg nastepujgce informacje:

Kod produktu,

Kod produktu wg NFZ,

Cena brutto,

Identyfikator zamodwienia: T-TAK (zamdwienie indywidualne), N-NIE (produkt gotowy do sprzedazy)
Nazwa handlowa produktu

ANENENENRN

Z poziomu tego okna mozliwe jest wydrukowanie wszystkich produktéw znajdujacych sie w danym zestawie
poprzez przycisk FODruku;j.

6.8.2 Wyszukiwanie zestawu produktow handlowych

Zestawy produktéw handlowych mozna wyszuka¢ wedtug filtru: Oddziat NFZ znajdujacego sie w gérnej czesci
okna. Po wybraniu danego OW NFZ nalezy uzy¢ przycisku .
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Druga opcja filtrowania pozwala wyszukac zestawy stosujgc kryterium Nazwa lub Kod dostepnego w dolnej
czesci okna, w polu Szukaj wg. Po wybraniu kryterium wyszukiwania w polu obok nalezy poda¢ kilka pierwszych
znakéw z wyszukiwanego zakresu. W ten sposdb poszukiwany zestaw zostanie wyswietlony na liscie.

6.8.3 Woydruk listy zestawéw produktéw handlowych

Na poziomie okna Lista zestawow produktéw handlowych zostata wprowadzona mozliwos¢ wydrukowania

N -
listy zestawdéw za pomocg opcji .Po wybraniu tej funkcji pokaze sie okno Drukuj, w ktéorym

uzytkownik moze ustali¢ jeszcze parametry wydruku dotyczace drukarki, ilosci drukowanych stron, itp.

Drukuj P§|

Dirukarks
Mazwa | \WBIGBLUENS amsung ML-2250 Series |
Zakre Lizzba kopii

% ‘Wzystkie [ 2 strony | Liczba kopi I'I vl

™ Strony od |1 vl do I'I vl
[& Eodgladl X A |

Rys. 6.60 Okno ustawiania opcji wydruku

Jesli przed drukowaniem bedziemy chcieli zobaczy¢, jak wydruk bedzie wygladat, nalezy uzy¢ przycisku Podglad.
Pojawi sie wtedy okno podgladu:

Podslad wydruku _181x]

e[ ] mle)mla)a) & fEm]

Wk listy

wona 121 Powalezen :6+% [Domyina rukarka : POFCrestor

Rys. 6.61 Podglad wydruku listy zestawu produktow

Po jego obejrzeniu, w celu wyjscia z okna nalezy klikng¢ przycisk Zamknij.

Po wyijsciu z okna Podgladu mozna:
e zrezygnowac z wydruku — uzy¢ przycisku Anuluj,
e wydrukowac liste:
4 najpierw uzupetni¢ poszczegdlne parametry dotyczace drukarki i wydruku,
v klikng¢ przycisk OK. - pojawi sie wtedy pytanie, ktére ma zapobiegaé¢ niepotrzebnym
decyzjom wydruku:
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:\.?) 2y na pewno choesz drukowac ¢

Rys. 6.62 Potwierdzenie wydruku

Odpowiedz Tak spowoduje wydruk listy zestawdw produktéw handlowych.
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7 Zapytania ofertowe

Okreslenie zapotrzebowania na ustugi jest zadaniem kazdego Oddziatu NFZ (wyjatkiem sg Swiadczenia
uzdrowiskowe, gdzie szablony postepowan sg tworzone na poziomie Centrali NFZ). Na podstawie precyzyjnie
przygotowanego planu ustug, NFZ opracowuje i publikuje zapytania ofertowe, ktére swiadczeniodawcy moga
pobra¢ w wersji elektronicznej z aplikacji stuzacej do pobierania zapytan. Aplikacja ta funkcjonuje w postaci
strony WWW, tak wiec praktycznie kazda osoba majgca dostep do Internetu moze pobraé takie zapytanie
ofertowe. Pliki zapytan ofertowych majg rozszerzenie *.zpo.

Pobrany plik zapytania nalezy zapisa¢ na dysku (lub na innym dowolnym, bezpiecznym nosniku danych) w celu
wczytania go do programu NFZ-KO.

W celu wprowadzenia do systemu zapytania ofertowego przygotowanego przez NFZ nalezy wybra¢ opcje
Zapytania ofertowe z menu Konkurs ofert.

Przegladanie i rejestracja zapytan ofertowych = |E| il
OdMFZ [1500 K| Mamk |2008 5 ZAETOE

Humer |Nazwa |F!ndza\ Swiadczen ‘ Od. N!TlSkPad ofert  |Umowa od |Umnwa do ;I

15.08.000034/405/02/1/ P5 405 2008 I NFZ 02 1500 20070310 20080101 | 20081231
2 NFZ 01 1500 A0B1020 200501012 1
CZENIASPECINFZ02 | 1500(2007 01|
15.06-000052/NFZ 0808, KP 2008 - LECZNICTWI UZDROWISKOWE [KONKL NFZ 08 1500 20070827 | 2008001 | 2001231

_'l_I
Szukaj wg |1 - Mr zapytania ofertowego j I F7-Szukaj |
B ShFS Impnrll F3 Padaglad | | Dokumenty | B4 F8 Dk | X FaUsui |

Specyfikacia zapytania ofertowego | ‘Wzom ankiet skojarzone 2 2apytaniemn |

Kod Zakles swiadczen Zapotrzebowanie (jedn.] Zapotizebowanie (2] |

02.1100.007.02 Swmdczema w paradni kardlo\og\czne\ 1}
02.1200.007.02 Swiadczenia w paradni dermatologiczne) ND
02.1340.007.02 Swiadczenia w poradni chordh zakagnych 1}
02.1341.007.02 Swiadczenia w paradni choréh zakazrych dla dzieci 1}
02.1500.007.02 Swiadczenia w poradni chingii ogdlne o

|
Saukaiwg |1 - Kod swisdez | SHF7-S2ukai
F5HF3 Podgl |

v Pokaz szczegdhy j-'L Al

Rys. 7.1 Przegladanie i rejestracja zapytan ofertowych

Przyciski w obrebie okna pozwalajg na wykonanie nastepujacych operacji:

ShFE il import pliku z zapytaniem ofertowym,
ﬁl
- przegladanie nagtéwka zapytania ofertowego,
=
- przegladanie pozycji specyfikacji zapytania ofertowego,
ﬁl.
Dﬂkument‘l" - przegladanie dokumentéw formalno-prawnych dotgczonych do zapytania,
x F2 Uzun . .
- usuniecie zapytania ofertowego,
E i .
st wydrukowanie zapytania ofertowego,
F7-Szuka . . , . .
- wyszukiwanie zapytan ofertowych wedtug ich numerdw,
SbfT Skl wyszukiwanie pozycji specyfikacji wskazanego zapytania wedtug kodu ustugi lub nazwy ustugi,
ML‘.‘L - zamkniecie okna.
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7.1 Import zapytania ofertowego

W celu zaimportowania do NFZ-KO pliku zapytania ofertowego nalezy, po wyswietleniu okna
¥ ShFS Import

Przegladanie i rejestracja zapytan ofertowych, uzy¢ przycisku
sie okno Wybér dokumentéw do importu.

W wyniku tej czynnosci pojawi

Wybierz plik z zapytaniem ofertowym. ' ﬂﬂ
Szukaj v I'(:'.\ impart j = £k Ef-

2011-06-16_13-35

2011-07-06_10-26

2011-07-06_10-31

2011-07-06_10-42

2001-07-06_12-13

2011-07-22_10-47

2011-09-29_10-46

2011-10-13_12-43

2011-10-24_13-27

2011-10-26_10-52

2011-10-27 _16-39
. 150011000141 2011 - AMBLLA )
150011000306_2011 - AMBULATORYIMA OPIEKA SPECIALISTYCZNA - 02_1 AMBULATOF
150012000002 _12 - AMBLLATORY NG OPIEKA SPECIALISTYCZMA - W ZAKRESIE KOMPL
150012000003 _2012 - AMELILATORYINA OPIEKA SPECIALISTYCZNG - W ZAKRESIE KOM

Mazwa plku; | 1500110001 41_2011 - AMBULATORYINA OF = | Dbwérz |
Pliki typ [Pii zPO =] Anului |
g

Rys. 7.2 Okno wyboru pliku do zaimportowania

W oknie tym nalezy wybraé dysk, katalog i plik, zawierajgcy zapytanie. Po podswietleniu pliku, w prawej czesci
okna (Nazwa pliku) pojawia sie nazwy plikéw zawierajacych zapytanie ofertowe (rozszerzenie plikow ,ZPO”).
Nastepnie nalezy podswietli¢ jedno z zapytan ofertowych z prawej strony i klikna¢ przycisk Otworz.

Zaimportowane w ten sposob zapytanie znajdzie sie wraz ze swojg specyfikacjag w oknie Przegladanie i
rejestracja zapytan ofertowych.

7.2 Budowa zapytania ofertowego

Kazde zapytanie ofertowe sktada sie z dwdch czesci:

e Nagtéwka,
e Pozycji specyfikacji.

Nagtowek zapytania jest prezentowany w gornej czesci okna Przegladanie i rejestracja zapytan ofertowych. Po

=
uzyciu przycisku 5hF3 Fo lub dwukrotnym kliknieciu na nagtéwek wyswietlone zostanie okno
przedstawiajgce informacje o nagtéwku:

v' Jednostka NFZ, ktéra przygotowata zapytanie,
Numer zapytania,
Rodzaj swiadczen, jakie sg ujete w zapytaniu,
Nazwa zapytania,

AR
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v" Tryb postepowania, w jakim rozpatrywana jest oferta,
v' Okres, w ktérym obowigzuje zapytanie,
v' Ograniczenia dotyczace obszaru wykonywania $wiadczen.

Karta naghiwka zapytania ofertowego - przegladanie

Zapytanie ofertowe
Przygotowane przez: IWIELKDF‘DLSK\ - 0w NFZ w POZMANIL _KI

Nr postepowaria: [15-11-00005T /R TM/TE1/152011001/5
Nazws: [FE 2011 IMPORT

Riodzaj swiadczer: IHATUWNICTWU MEDYCZNE ll
Tryb postepowania: IUmea wieloletnia j K.od typu umoy: {01771

Dkres finansowania umowy |2I]‘|1-I]1-EI2 \2‘]@ do |2U11-12-3U \2‘]@

Koniec obowigzywania umouwy |2011'1 230 3 E

Obszar: I\N"pmagane iest sktadanie ofert dla zespotaw RTH wskazanych w postepowaniu j
Fiejon operacyjny 152011001 ;I

Z WYJATKIEM OBSZARU KAMECKIEGD

1]

l-'L Zamkni |

Dozwaolone jest skhadanie ofert na miejzce udzielania wiadczen spoza okreslonego wyze] obszaru

Rys. 7.3 Nagtowek zapytania ofertowego

W dolnej czesci okna umieszczono dodatkowe pola przeznaczone dla zapytan ofertowych w rodzaju RTM
dotyczgce obszaru i pola tekstowego przeznaczonego na dodatkowe uwagi.

W dolnej czesci okna z listg zapytan ofertowych znajdujg sie pozycje specyfikacji zapytania zaznaczonego w
gdrnej czesci okna. Informacje o ustugach prezentowane sg na dwdch zaktadkach.
Na zaktadce pierwszej Specyfikacja zapytania ofertowego znajduje sie:

v" Kod ustugi,

v" Nazwa zakresu $wiadczen,

v' Potrzeby NFZ, ( jezeli informacja ta zostata przez Fundusz ujawniona).

Specyfikacia zapytania ofertowego ] Wizony ankist skojarzone z zapytaniem 1

kres fwiadczer

Zapotrzebowanie (jedn.) Zapotrzebowanie [z+
ologia i ink na terapia dla daieci - hospitalizacia 1000 150 000,00 2+

Saukajwg |1 - Kod dwiadez | ShF7-Szukai

F5HF3 Podal.

[¥ Puokaz szczegity l-'l_ Anuluj

Rys. 7.4 Specyfikacja zapytania ofertowego

Po uzyciu przycisku 5hF3 P':'dg.ll' lub dwukrotnym kliknieciu na pozycji specyfikacji zapytania ofertowego,
uzytkownik bedzie mdégt przegladaé¢ dane w niej zawarte.

Na drugiej zaktadce Wzory ankiet skojarzone z zapytaniem sg umieszczone:
v Nazwa wzoru ankiety,

v’ Informacja, czy wypetnienie ankiety jest obligatoryjne.
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Specylicacia zapytania ofertowego  Wzary ankist skojarzone z zapytaniem |

‘wizar ankiety
2076 - LECZENIE 5

‘Wwyp. ankiety obligatoryine

B‘ ChIFS Padalad wzolul

¥ Pokaz szceegity ﬂénului

Rys. 7.5 Wzory ankiet skojarzone z zapytaniem

Po uiyciu przycisku | E’EtrIFE Podalad wzaru

zapytania.

, uzytkownik moze przeglada¢ formularz ankiety dotaczonej do

Dk Zamkii

Typ ankiety: [wzor ankiety ogélnei

£ 1.1.4 Zapennierie wyod ebnion opieki pilegniarskis fednaczasow preez ca najumiei 2 piekegrialk.
Qp2SPAZET | WYPDSAZENIE
E1-Q»21 SPRZET MEDYCZNY | POMDCNICZY

78211 Spgt do g

@3 SPRZET | APARATURA MEDYCZNA

=531 SPRZET | WYPOSAZENIE
£553.1.1 Elekitycane ureatzenis do ssaria - oo najirie] 1 na 3 stanowiska intensywne terapil oo najmnie] 2 v oddeiol:
£50/3.1.2 Praphéekamy aperat AT - w miejscu uddelania dwiadczer,

w sprzgt do sapbkich

& pomp infuzgirych.

a1
1-Q»3 2 SPRZET MEDYCZNY | POMOCNICZY
3.2:1 Bronchofiberoskop - w ieiscu udzielaria Swiadezer
Qp4INNE
141 INNE WYMAGANIA
15411 W oddziale co najmniei 1 pokdi jednaosabowy z weztem sanitamym b izolatka.
£584.1.2 Co najmrie 4 stanowiska rtensynei terapi, w e o0 rafrrie 1 dia noworodké
5 REALIZALIA WYBRANYCH SWiIADCZER
G251 INNE WYMAGANIA

()5.1.1 Wykonarie w 12 miesieey . w ki ogfoszono postepowarie, oo najimiei 1 1 EEE : pod k
512 Wikonarie w 12 miesiecy . w Kt ogFoszono postepowarie, co najmmisi 75 % spofidd nastepLizcych procedur (ICD-): 1) 02.23, 02.32, 02.34, 02.41, 0242 - wodlogtowis - zakt adarie, wyrmiana
£$15.1.3 Wokonanie v 12 missigoy . w kidiym ogtoszena postgpowanis, 6o najmnisi 50 7 sposiéd nastgpuiasych procsdur (IED-S): 1) 33,711 zabieg napiawsay tetriaka oity brzusznei pray pomosy stentgia. Ll
i Gwnowazrik oo nafnriel 2.2 elalu na fedn stanowisko inlensyane terapi - pilegniarka, kiora ukorcayka piclegniarstua iintersyune opiski, , Kora wkonczyta w diectiie pielegriarstwa
anestezidlogicanego i intensynne] opik, b pilegniarka v iksie pielegniarstia i i i
[ =

1.1.3R8 2.2 etatu na jed

Rys. 7.6 Podglad wzoru ankiety

W przypadku, gdyby uzytkownik chciat mie¢ widoczne na ekranie wytgcznie nagtowki zapytan

- o L . , Pokaz szczegeh
ofertowych, powinien odznaczy¢ na liécie zapytan opcje Pokaz szczegoty " Foxa?szezeadty

7.2.1 Przegladanie karty pozycji specyfikacji zapytania ofertowego

Aby uzyskaé szczegdtowe informacje na temat wybranej ustugi zawartej w zapytaniu ofertowym, nalezy
podswietli¢ jg na liscie, a nastepnie uzy¢ przycisku Bshra PDdg"'
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Karta pozydji specyfikacji zapytania of = [IEEHERANT -|
Zaput ofertowe rr: 15-16-000036/52P 70371 703_4261.040.02/01
Zakres dwiadczeh |E|3.42E1.E|4E| 02 anestezjolagia | intensywna terapia dla dzieci - hospitalizacja _J
"wiymaga sig podania danpch osdb personelu medycznego wykonujgcega swiadczenie w danym migjscu przez oferenta ~

"wiymnaga sig podania wykazu zazobdw
Mie wymaga sie podania planu turnusde

Umoway wspdkpracy

Wop. ankiety obligatonyjne

SO Cirl F3 Podglad

IL Zarmkni|

Rys. 7.7 Karta pozycji zapytania ofertowego

W gérnej czesci karty znajduje sie nazwa ustugi oraz lista dodatkowych informacji, wymaganych przy sktadaniu
oferty, np.:

Zapyt.ofertowe nr: 15-09-000018/A05/702/17-11

Zakres $wiadczer |02.1008.0071.02 fwiadczenia w zakresie chordb metabolicznpeh M
"Wymaga sig podania danpch osdb personelu meducznega wokonugcega fwiadezenie w danym migjscu przez oferenta. ;I
Mie wymaga sie podania planu tumusd.

Wimaga sig podania wpkazu sprzetu
=

W karcie tej na kolejnych zaktadkach znajdujg sie takze informacje dotyczace:
e Zapotrzebowania Narodowego Funduszu Zdrowia,
e Pakietu ustug szczegétowych wykonywanych w ramach wybranej pozycji specyfikacji,

o Wzordéw ankiet dotyczacych wybranej pozycji specyfikacji oferty.

Zapotrzebowanie funduszu - na zaktadce tej jest prezentowane w sposdb ilosciowy zapotrzebowanie Funduszu
dotyczace wybranej ustugi, z podziatem na okresy miesieczne, oraz sugerowana cena tej ustugi. W szczegdlnych
przypadkach NFZ moze zdecydowac sie nie przekazywac tej informacji w zapytaniu ofertowym. Wéwczas na
zaktadce tej znajduje sie nastepujaca informacja:

Zapotrzebowanie Funduszu | wWizary ankiet skojarzone z pozycia ] Lrnowy wpdkpracy ]

Zapotrzebowanie nie zoztako ujawnione przez Marodowy Fundusz Zdrowia

Rys. 7.8 Brak informacji o zapotrzebowaniu Funduszu

Pakiet ustug szczegétowych - na drugiej zaktadce znajduje sie lista ustug szczegdtowych, wykonywanych w
ramach ustugi gtéwne;.
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Karta pozycji specyfikacji zapytania ofertowego - przegladanie
Zapyt.ofertowe nr: 15-07-000583/NFZ 07/07/1/=/1

Zakres éwiadczef ID? 0000.110.02 punkt rozliczeniow w fwiadczeniach podstawowch dla dzieci | mbodziezy do 18 roku Zycia il
‘Wiymaga sie podania danpch osdb personelu medyeznega wpkonuigeega swiadczenie w danpm misjscu przez oferenta,
Mie wymaga sie podania planu turmusdw,
\uymaga sie podania wyk a2 sprastu

Zapotrzehowanie Funduszu “wizory ankiet skojarzone 2 pozycia
Pakiet. 407000011002 2007 1/30

Cel przekazania pakietu: vytgoznie informacyiny [swiadczeniodawey zobligowani sq do wykonpwania wseystkich swiadczen 2 pakietu]

Kod Swiadczenie ~
5

813002322090 Zdjecie s2yny nazebhe| przy wymianie lub 2akofczeniu leczenia

513002322060 Zsbozenie druciane] szuny nazebne|

513002322050 Tymczasowe zaopatizenie zkamane] szozeki lub 2uchwy

513002321020 Repozycia i unieuchomienie ztamanego fragmentu wyrostka zgbodotowego 2 zgbem lub zgbami

513002321010 Repozycia i unieruchomienie zwichnigtega 2eba lub grupy zebdw

513002320010 Maciecie powisrzchniowa, podiluzdwkowa lub podskdrmie lezacega ropria. whgcznie z drenaiem i opatrunkiem
513002318150 Zabozenie opatiunku chitrgicznego

513002318130 Zatamowanie masywnego krsawienia w obrgbie jamy ustne] preez podwigzanie, podkbucie nacayh - jako zabieg odrgbry
513002318120 Chirurgiczne zaopatrzenie duzej albo znacznie zanieczyszczone rany

513002318100 Chirurgiczne zaopatrzenie mate rany obejmujgce do trzech zebodobdw bacznie ze szwem

513002317030 Usuniscie zeba poprzez dhulowanie wewnalrzzehodobowe pray zastosowaniu wisttet, diwigni

513002317020 Usunigcie zgba wielokorzeniowego

13002317010 Usunigcie zeba jednokorzeniowega

513002316150 Unienschaomienie zebdw ligaturg druciang

513002316070 Kirela2 zwwkby w obrebie 1/4 uzebienia (nie obejmuije znieczulenia | opatinku)

513002316050 Leczenie zmian na blonie Suzowe) jamy ustne) [obejmuie kazdg wizpte]

513002316040 Phukanie kieszonki dzigshowe] i aplikacia leku [obejmuje kazdg wizpte)

513002316010 Usunigoie ztogdw nazgbnych za ka2da 1/2 buku zebowega 1 raz w okresie 12 missigcy w obrgbie catego uzebienia

v

ILZamknu
Rys. 7.9 Pakiet ustug szczegétowych w ramach pozycji zapytania ofertowego

Podanie tej informacji ma cel wylgcznie informacyjny, poniewaz sSwiadczeniodawca jest zobowigzany

wykonywaé wszystkie ustugi z pakietu,

Wzory ankiet skojarzone z pozycja zapytania ofertowego - zarowno do catego zapytania jak réwniez do
wybranej pozycji specyfikacji moze zostac¢ dotaczony formularz ankiety. Bedzie on widoczny na trzeciej zaktadce
w karcie specyfikacji zapytania ofertowego.

Karta pozyji specyfikacji zapytania ofer - I l
Zapyt ofertowe nr. 15-16-000036/52P/03/1/03.4261.040.02/01

Zakres fwiadczef ‘03.4251 .040.02 anestezjologia i intensywna terapia dla dzieci - hospitalizacia _J
u/ymaga sie podania danych csab persorels medpcznegn wykonLigcean émiadezenie w danym misjiscu praez oferenta i

"/ymaga sie podania wykazu zasobdw
Mie wymaga sig podania planu turmusdw,

Zapotrzebowanie Funduszy

W

Umowy wspdbpracy

“Wip. ankiety obligatoryine

O CHlF3 Podalad ]

1-'L Zarmknij

Rys. 7.10 Wzory ankiet skojarzone z pozycjq zapytania ofertowego

Na zaktadce tej jest podana nazwa wzorca ankiety oraz informacja, czy wypetnienie ankiety jest obligatoryjne.

SO Ctl F3 Podalad |

Przy uzyciu przycisku mozna przegladac formularz ankiety.
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Duiui Zarii

Typ ankiet: w261 ankiety dotycaae] punkiu ofstty JE3|| ]

- 2016 - 03.4261.040.02 - ANESTEZIOLOGIA | INTENSYW& TERAPIA DLA DZIECI - HOSPITALIZACIA ~
1 WYMAGANIA DOTYCZACE PERSONELL M
-G 1.1 WYMABANIA DOTYCZACE FERSONELL

1.1 Re ik 2 etat - lek:

2114 23p:

Q2 SPRZET | WP

1421 SPRZET MEDYCZNY | POMI
211 é

@3 SPRZET | APARATURA MEDYCZNA
E1-¢p 31 SPRZET I WAPOSAZENIE

311 Elektiycane urzadzenie do ssaria - co najmris T na 3 stanowiska intensywni terapii co niineis] 2 v oddziale
3.1.2 Preytézkony sparat RTG - w misfscu wdzielaria swiadezer,
313K

1€ 32 SPRZET MEDYCZNY | POMOCNICZY
321 Bronchofiberoskop - w miejscu udielaria viadczer
@ 4INNE
147 4.1 INNE WYMAGANIE,
1W oddsiale co nainriei 1 poksi sdnoosobon 2 wezkem santamym lub izolatka

w f phyn, w ym

4.1.2 Co najmnie] 4 stanowisk. intenspwne] terapii, w tym co najmnie 1 dia noworodkdw.
G 5 REALIZACIA WYBRANYCH SUIADCZER
(=1 5.1 INNE WYMAGANIA
Réwnowaznik co naimnie] 2,2 etatu na jedno. s tka. ki
] o diedziie piekegnitetna snesteziologeanege fitensyie| opeki

L b pielegrirks, ki6ra ukoricayta kurs kwalikacying w deiedzinie pielegniarstiva

1.1.3 Réwnowaznik o ngjmniej 2.2 etatu najedno stanoy

Rys. 7.11 Podglad wzorca ankiety

Ankiete nalezy wypetnia¢ na karcie Oferty, jednak w tym oknie mozliwe jest sprawdzenie sugerowanych
odpowiedzi ze stownika, poprzez wybranie przycisku S, znajdujacego sie po prawej stronie pola edycyjnego.

MNazwa pozpcii skownik a

F3-Druku |

Rys. 7.12 Lista pozycji stownika

7.3 Wazine informacje przy przegladaniu zapytania ofertowego

Tworzac zapytanie ofertowe pracownicy NFZ umieszczajg w nim szereg informacji, na ktére swiadczeniodawca,
powinien zwrdci¢ szczegélng uwage. Sa to nastepujace elementy:

Termin obowigzywania zapytania — jest to okres, na ktéry Fundusz chce zakontraktowal ustugi
zawarte w zapytaniu, termin ten jest widoczny w nagtéwku zapytania jako dwie graniczne daty: Wazna
od oraz Wazna do. Najczesciej termin obowigzywania zapytania to caty kolejny rok.

Termin ztozenia oferty — jest do data, do ktérej oferta utworzona w odpowiedzi na przestane
zapytanie powinna zosta¢ dostarczona do NFZ. Przestrzeganie tej daty jest bardzo istotne ze wzgledu
na regulamin konkursu ofert.

Opcjonalne wymaganie oddzielnych ofert dla kazdego miejsca wykonywania ustug — informacja na
temat tego warunku jest podana w nagtéwku zapytania. Miejsca wykonywania ustug sg uzupetniane
przez uzytkownika w Karcie swiadczeniodawcy. Jezeli Fundusz w zapytaniu ofertowym poda taki
warunek to swiadczeniodawca dla kazdego ze swoich miejsc wykonywania ustug powinien stworzy¢
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osobng oferte. Jezeli warunek taki nie jest okreslony, wéwczas dla kazdej z ustug moze zosta¢ podane
osobne miejsce wykonywania.

e Ustugi w pakietach — do tej pory pakiety ustug szczegdtowych byty dotgczane do ustug
kontraktowanych w umowach. Obecnie pakiety ustug sg rowniez umieszczane w zapytaniach
ofertowych. Mozna je przeglagdaé w karcie pozycji specyfikacji zapytania na zaktadce Pakiety
wykonywanych ustug. W zaleznosci od opcji zaznaczonej przez NFZ pakiet jest podany wytgcznie w
celu informacyjnym lub tez swiadczeniodawca powinien okresli¢, ktére ustugi z pakietu jest w stanie
wykonywacd.

e Personel medyczny — w zaleznosci od opcji zaznaczonej w karcie pozycji specyfikacji oferty, do kazdej
pozycji specyfikacji oferty $wiadczeniodawca powinien zatgczy¢ liste personelu medycznego
wykonujacego dang ustuge.

e Plan turnuséw - Fundusz dla danej pozycji specyfikacji zapytania ofertowego moze okresli¢ jako
wymagane podanie planu turnuséw (dotyczy uzdrowisk)

e Ankiety skojarzone z zapytaniem ofertowym — do kazdej pozycji specyfikacji zapytania ofertowego
moze byc¢ dotaczona lista ankiet, czyli formularzy, ktére powinien wypetni¢ swiadczeniodawca. Ankiety
moga takze zostaé dotgczone bezposrednio.

7.4 Wyszukiwanie zapytan ofertowych

W przypadku, gdy w programie znajdzie sie wiele zapytan ofertowych bedziemy mogli wyszukac¢ tylko te,
ktore nas interesujg. W tym celu mozemy wykorzystac kryteria wyszukiwania dostepne w gérnej czesci okna
oraz w polu Szukaj wg.

W gornej czesci okna mozna wyszukiwad i przeglagda¢ dokumenty zgodnie z wybranym przez siebie zakresem.
Do wykonania tych czynnosci stuzy przycisk Zastosuj, ktérego uzycie spowoduje wyselekcjonowanie
i wyswietlenie dokumentéw wg wprowadzonych kryteriéw:

e Oddziat NFZ,
¢ Rok.
Pole Szukaj wg umozliwia wyszukiwanie zapytan wedtug numeru zapytania.

Aby wyszukiwa¢ pozycje zapytania nalezy skorzysta¢ z pola Szukaj wg w dolnej czesci okna. Umozliwia ono
wyszukiwanie $wiadczen wedtug ich nazwy lub kodu. Po okresleniu kryterium wyszukiwania nalezy uzy¢
przycisku F7-Szukaj lub ShF7-Szukaj, aby wyszukiwanie zostato uruchomione.

7.5 Przegladanie dokumentéw formalno-prawnych

Jezeli do zapytania ofertowego dotgczono grupe/grupy dokumentéw formalno prawnych wdéwczas
mozna przejrze¢, jakie dokumenty dotgczono. W tym celu nalezy wybra¢ zapytanie i uzy¢ przycisku

o
|. Wyswietlone zostanie okno z informacjg o grupie dokumentéw formalno-prawnych podpietych
do zapytania:
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Lista grup dokumentdow formalno-prawnych . -3l x|

INDUMWIDUALNA PRAKTYRA LERARSKA

[
Wimagane dakumenty:
STATUT ZaKeaDuU
OFIHIA SANITARNA [OKRES OBOWIAZ Y wWANLA, BEZTERMINDWA-IO
ZoSWIADCZENIE ZUS [DATA wYDAMIA)
ZASWIADCZENIE U5 (DATA WYDANIA)
MIP -1
REMONT
POLISA OC [SUM ' PLN | INNYCH WSl UTACH ORAZ OKRES UBEZFIECZEN|A]
DOKUMENTY POTWIERDZAJACE PRAWD DO DYSPONDWANIS LOKALEM, SPRZETEM | APARATURS,
KRS [PRZY SP. 2 0.0, -wWYSOKOSC KAPITALL ZAKE, & PRZY NISKIE) JEGD WrSOKOSCI UMOWA SPOLKI LUB U
DECYZJA MINISTRA SRODOWISKA - KONCESJA/UMOWA Z PODMIOTEM POSIADAJACYM KONCESJE
WwFIS Z REJESTRU ZAKEADOW LECZNICTwa UZDROWISKOWEGD

[

F3-Drukuj j'L Zamknij |

Rys. 7.13 Lista grup dokumentéw formalno-prawnych

7.6 Usuwanie zapytania ofertowego

Jezeli zajdzie potrzeba usuniecia zaimportowanego juz do programu zapytania nalezy zaznaczy¢ takie

zapytanie na liscie i uzyé przycisk A . Wyswietlone zostanie wdéwczas okno, w ktérym nalezy
potwierdzi¢ wykonanie operacji:

=

\_p 2y na pewno cheesz usunad wybrane zapywtanie ofertowe ¢

Tak. Mie |

Uwaga!

= Usuna¢ mozna jedynie zapytania ofertowe, na podstawie ktérych nie utworzono jeszcze oferty. W
przypadku préby usuniecia zapytania, dla ktérego utworzono juz oferte pojawia sie komunikat:

i nFz-x0 wersja 2009.09.0.4 x|

@ Mie mozna usunac kego zapytania, poniewag istniejg oferty ubworzone na jego podstawie,

7.7 Drukowanie zapytania ofertowego

Aby wydrukowac zapytanie ofertowe nalezy, podswietli¢ wybrang pozycje iklikng¢ przycisk

o, ;
29Dk . Program wyswietli okienko w celu wyboru wtasciwej drukarki, ilosci stron do wydrukowania, itd.
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8 Oferty (lub dokumentacja aktualizacyjna)

Aby kazdy swiadczeniodawca mégt podpisa¢ umowe z wybranym Oddziatem NFZ, powinien przekazaé
informacje o rodzaju ustug, ktédre ma do zaoferowania, ich ilosci oraz proponowanej cenie. Dlatego stworzono
w programie opcje, ktdra umozliwi przygotowanie czytelnych ofert. Poza ofertami swiadczeniodawca moze
tworzy¢ rowniez dokumentacje aktualizacyjng, ktéra pozwala na sprawniejsze przygotowanie umow w NFZ.
Dokumentacja ta petni jedynie funkcje informacyjna dla NFZ i nie stanowi wiasciwej oferty.

Wprowadzanie informacji o ofertach i dokumentacjach aktualizacyjnych utworzonych na podstawie zapytan
ofertowych przygotowanych przez Oddziaty NFZ wykonuje sie w oknie Przegladanie irejestracja ofert,
uruchamianego po wybraniu z gtdwnego okna menu Konkurs ofert \ Oferty

Podstawowe operacje to:

v"  podawanie i poprawianie nagtéwkéw ofert,
przegladanie nagtéwkoéw ofert,
rejestracja faktu sprawdzenia ofert,
rejestracja faktu zatwierdzenia oferty,
usuwanie oferty,
wyszukiwanie ofert wedtug wprowadzonych kryteriéw,
wprowadzanie pozycji specyfikacji oferty,
uzupetnianie informacji o miejscach wykonywania ustug,
uzupetnianie informacji o personelu medycznym,
uzupetnianie informacji o planie turnuséw,
uzupetnianie informacji o harmonogramie pracy placowki swiadczacej ustugi,
poprawianie pozycji specyfikacji oferty,
podglad pozycji specyfikacji oferty,
usuwanie pozycji specyfikacji oferty,
wyszukiwanie pozycji specyfikacji oferty,

wypetnianie ankiet dotaczonych do zapytania ofertowego,

A N N NN Y U N N N N N N N NN

eksport ofert do NFZ.

Import zapytania ofertowego i stworzenie oferty (dokumentacji aktualizacyjnej) jest mozliwe niezaleznie od
Oddziatu NFZ, w ktorym dokument powstat. A wiec jesli swiadczeniodawca nie jest zarejestrowany w zadnym
Oddziale, lub tez jest zarejestrowany np. w Wielkopolskim OW NFZ, nie bedzie miat trudnosci z wczytaniem
zapytania ofertowego z Mazowieckiego Oddziatu NFZ. Natomiast przestanie wypetnionej oferty Oddziatowi NFZ
wigze sie z przestaniem swoich danych, ktdre znajduja sie w Strukturze potencjatu swiadczeniodawcy.

SPECYFIKA OFERTOWANIA NA 2013 r
Wptyw  zmiany w  strukturze $wiadczeniodawcy (dot. przedsiebiorstw) na  tworzenie
ofert/wnioskéw/dokumentacji aktualizacyjnych

W  zwigzku ze zmianami struktury Swiadczeniodawcéw w  zakresie  przedsiebiorstw dla
ofert/wnioskéw/dokumentacji aktualizacyjnych tworzonych na 2013 rok konieczne jest okreslenie czy
utworzenie i rozliczenie umowy (powstatej na podstawie tego dokumentu) ma dotyczy¢ kazdego
przedsiebiorstwa osobno czy tez tgcznie- wszystkich przedsiebiorstw.
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W systemie NFZ-KO istnieje mozliwos¢ sporzadzenia jednej oferty w ramach wszystkich przedsiebiorstw danego
podmiotu jak rdwniez sporzadzenie osobnej oferty na kazde przedsiebiorstwo. W przypadku tworzenia jednej
oferty dla wszystkich przedsiebiorstw na Portalu SZOI powinny byé dodane wszystkie miejsca dla wszystkich
przedsiebiorstw w ramach jednego konta podmiotu.

Okreslenie sposobu tworzenia i rozliczania przysztej umowy wskazywane jest na poziomie nagtdwka oferty w
parametrze: ,Wnioskowanie o utworzenie /rozliczenie umowy na kazde przedsiebiorstwo osobno” :

Karta nagldwka oferty - poprawianie 1[
Oferta ztozona :
Do oddzia M EE: |WIELKDF'DLSKI - 0w NFZ W POZMANIU K|

Okres finansowaia umowy |2U'|3":I1 -0 @E do |2U'I 231 EE

Whioskowanie o utworzeniedrozliczenie urmawy ha kazde przedsiebiorstwo osobho 'I

NIE
Rodzaj swiadczen [AMBULATORYINA DPIEKA SPECJALISTYCZNA | TAK. | Z|
Numer. [15-00-05154-0005-13
Wrowadz: [Administiator Systemu /| [eo21022 BE|
Sprawdzi: I _SI I___ @E
Zatwierdzit: I _ZI I___ m@

" OK I x.-‘-\nului |

Rys. 8.1 Przyktadowa karta nagtéwka oferty

v' W przypadku, gdy podmiot posiada jedno przedsiebiorstwo, podczas tworzenia oferty
automatycznie zostanie zapisana informacja, ze oferent nie wnioskuje o osobne utworzenie
umow na kazde przedsiebiorstwo (opcja NIE) . Podczas tworzenia pozycji oferty
przedsiebiorstwo zostanie automatycznie przypisane dla tej pozycji.

v' W przypadku, gdy podmiot posiada wiecej niz jedno przedsiebiorstwo w nagtéwku oferty
nalezy okresli¢ wartos¢ parametru:

o Woybranie opcji NIE spowoduje, ze dla wszystkich przedsiebiorstw zostanie utworzona
jedna umowa dla catego podmiotu — rozliczana na jednym koncie bankowym.

o Woybranie opcji TAK spowoduje, ze dla kazdego przedsiebiorstwa zostanie utworzona
odrebna umowa z mozliwoscig odrebnego rozliczania (na odrebnych kontach
bankowych)

Dodatkowo podczas tworzenia oferty okreslane jest powigzanie miejsca wykonywania z przedsiebiorstwem
(opisane w dalszej czesci dokumentacji).

Informacja o powigzaniu miejsca z przedsiebiorstwem oraz okre$lenie tworzenia /rozliczania umowy
zapisywane sg w elektronicznej wers;ji oferty.

8.1 Przegladanie i rejestracja ofert

Po wybraniu opcji Oferty z menu Konkurs ofert nastgpi wyswietlenie okna Przegladanie i rejestracja
ofert/dokumentacji aktualizacyjnych. W oknie tym znajdg sie wszystkie wprowadzone, sprawdzone
i zatwierdzone dokumenty wraz ze swoimi specyfikacjami.
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" Przegladanie i rejestracja ofert | wnioskéw o zawarcie umowy | dokumentacii aktualizacyjnych =1o0x]

Oferta Informade MNarzdzia

DdNFZ[1500 K| RBok: |2016 av Status: B ZAETOSL

T Status Numer oferty Rodz wiadez OdNFZ Umowaod  do Data wpr. Data spr. Datazat. i zapyt, Zapy~ |
Woozat  15-00-05520-0003-18 ZF0 19 2ME01-01 20161231 201511-24 2015-11-24 2015-11-24 15-16-000003/2F0 112/2/08 201
W ozat  15-00-05520-0004-16 FOZ 15 2016-01-01 20161231 201511-24 20151124 20151124 1516-000010/P0Z/0113/06 K
W anl  15-00-05520-0005-16 POZ 15 2ME-01-01 201612-31 201511-24 2015-11-24 2015-11-24 15-16-000010/P0Z/0113/06 K/
W-15-IJIJ-EI552EI-I]D[IE-1E POZ 15 2ME01-01 201612-31 201511-25 15-16-000010/P0Z/0113/06 K/
0 zal 15-00-05520-0007-16 SO0K 15 2016-01-01 20161231 20M604-25  2016-0425 20160425  15-16-000043/50KA1/5/11.1450.000.02/01 K
0 anl 15-00-05520-0008-16 S0K 15 2060101 2016-12-31  2016-04-25 2016-04-25 2016-04-25 15-16-000043/50K./11/5/11.1450.000.02/01 K
zat 15 3-16 15 2 -01 200 5 2016-04-25 25 15 /5/11.1450.000.02/0

0 zal 150005520001 0-16 SO0K 16 NG00 20161231 Z0IGUS05  Z06D5D6 2016050 15-16-000043/50K/11/5/11.1450.000.02// K

0 15-00-05520-001 116 SOK 15 20060101 2016423 20160505 15-16-000043/50K11/5/11.1450.000.02/01 K

0 15-00-05520-001 216 REH 15 20160101 20164231 20160506 15-16-000002/REH/05/1/05.4306.300.02/01  201€

0 zal  1500-05520-001316 S0K 15 20160101 20161231 20160506 20160506 20160506  15716-000045/50K/11/3/11.0000.043.02/02 Kw

[ 15-00-05520-001 4-16 S0K 15 20060101 2016123 20160506 1516-000043/50K/11/6/11.1450.000.02/01 K

0 15-00-05520-001 516 SOK 15 20160101 20164231 20160506 15-16-000046/S0K/11/5/11.1450.000.02/01 K

0 15-00-05520-001 616 SOK 15 20160101 20164231 20160506 15-16-000046/S0K/11/5/11.1450.000.02/01 K

] 15-00-05520-001 716 S0K 15 20060101 2016123 20160506 1516-000046/50KA1/5/11.1480.000.02/01  Kw
I ;I_I
Saukajwg 1 - Wumer oferty/dok, 2kt = F7-Gzukaj

[ Dodaj | & Podalad | [ Popraw | [[fFalsnne\wydz\a\nnyl F5 Kopiuj | Jﬂe\splawl @He.zatw |E§sr«FEEkspnn| Anuluj | %Fsmmd

Specyfikacia ofetty |

Lp Kod Zakies swiadczen Oferowana liczba Cenajednstk. Wartos¢  Zapotrzeb. NFZ Nimigisca  Migjsce
1 11.1450.000.02 Koo opieka nad kobiel oy [koc 110,00 2 G400 100 1500071443 i

. 2

Miejsce wykonania  MAWSPOLNES 1 ul wspdlna 1 23-423 Grurwald RAZEM: 2 640,002+

Zakies $wiadezert 411145000002 Koordynowana opiska nad kabiet w cig2y (koc)
Saukaing [1-Lo B | ST Szukai

I F2 Doda) | B3 Podl. | [fmpnp.aw| [ Ceny wyrobow medycznych | Fodzaj wapatpracy | 1 F& suri |

W Secasgtty  F hfomacieRTH | | Zamki |

Rys. 8.2 Przegladanie i rejestracja ofert/dokumentacji aktualizacyjnych

W pierwszej kolumnie (T) w gdrnej czesci okna znajdujg sie znaczniki okreslonych dokumentow:
e 0O:oznacza oferte,
e A:oznacza dokumentacje aktualizacyjna.
Kolumna Status zwiera informacje o aktualnym statusie dokumentu:
e wpr—wprowadzony; dokument mozna edytowac
e spr — sprawdzony; dokument zostat sprawdzony pod katem poprawnosci uzupetnienia wymaganych
danych
e zat — zatwierdzony; nie jest mozliwe jego edytowanie. W przypadku potrzeby dokonania zmian nalezy
skopiowac taki dokument;
e anl —anulowany; nie jest mozliwe jego edytowanie. W przypadku potrzeby obstugi takiego dokumentu

nalezy do przywrdcié na liste (opcja Przywro¢

Przyciski w obrebie okna pozwalajg na wykonanie nastepujacych operacji:
[ Dodaj
& Podalad

[% Papraw

— wprowadzenie oferty lub dokumentacji aktualizacyjnej na podstawie zapytania ofertowego,
- przegladanie Karty nagtéwka oferty/dokumentacji aktualizacyjnej,
— poprawianie ofert juz wprowadzonych,
v |_ usuwanie ofert z systemu,
o Beispan] zarejestrowanie faktu sprawdzenia poprawnosci oferty,

— zarejestrowanie faktu zatwierdzenia oferty,
e=5 F3 Dk

—wydrukowanie wyselekcjonowanej listy ofert,
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Eap SHFB Ekspor] _ wygenerowanie pliku zawierajgcego zatwierdzong oferte/dokumentacje aktualizacyjng

w formie elektronicznej, ktéra zostanie przestana do OW NFZ,

2 pozwala na skopiowanie ofert ( nowa oferta juz z nowym numerem identyfikacyjnym),

[} F2 Dodaj

FF3 Podal
[%F4 Papraw

— dodanie pozycji specyfikacji wybranego oferty,
- przegladanie danych pozycji specyfikacji oferty,

— poprawienie danych pozycji specyfikacji wybranego oferty,
T F8 Usur

— usuniecie pozycji specyfikacji,

Anlu - anulowanie zatwierdzonej oferty,
Praywrae przywrdcenie anulowanej oferty,
| F7-Szuka] ] oraz | ShE?-Szuka| ] — wyszukiwanie ofert oraz pozycji ich specyfikacji wedtug okreslonych
kryteriow,

ZASTOSUJ

— wyszukiwanie ofert oraz pozycji ich specyfikacji wedtug kryteriow okreslonych w goérnej czesci
okna,

? Informacie RTM wyséwietlenie krétkiej pomocy dla $wiadczeniodawcéw przygotowujacych oferty w
rodzaju RTM (w zwigzku ze zmiang sposobu kontraktowania od 2010r),

E

— zamkniecie listy ofert/dokumentacji aktualizacyjne;j.

Uwagal!

Szczegblng uwage nalezy zwrdci¢ na zjawisko wyszarzenia poszczegdlnych przyciskow. Dzieki temu
uzytkownik wie, ktére operacje s3 mozliwe do wykonania na danym etapie pracy zsystemem
(jest to zwigzane z aktualnie podswietlonym dokumentem, znajdujacym sie na liscie).

Przyktadowo, jesli podswietlona jest oferta sprawdzona, to przycisk o Reispian. jest nieaktywny
(zablokowany). Oznacza to, ze nie musimy juz sprawdza¢ danej oferty. Jezeli zaraz potem podswietlimy
wprowadzong oferte, przycisk ten zostanie odblokowany. Bedzie to oznaczato, ze mozemy j3 sprawdzic¢
i zarejestrowac ten fakt w systemie.

(~)

Migjzce wikonania. GABIMET

Zakres dwiadczen: 402723007202 Punkt rozliczeniowy w pracowni tg zabiegowe| - badanie diagnostyczne

Rys. 8.3 Informacja o miejscu wykonywania ustugi

8.2 Wyszukiwanie ofert oraz pozycji ich specyfikacji

W gornej czesci okna Przegladanie i rejestracja ofert/dokumentacji aktualizacyjnych mozna wyszukiwaé
i przeglgda¢ dokumenty zgodnie z wybranym przez siebie zakresem. Do wykonania tych czynnosci stuzg
nastepujgce przyciski:

v' Zastosuj — spowoduje wyselekcjonowanie i wyswietlenie ofert wg wprowadzonych kryteridw:
e Oddziat NFZ,

e  Statusu oferty: wprowadzona/ sprawdzona/zatwierdzona

e Rok,

v' F7-Szukaj- uzycie tego przycisku po uprzednim wybraniu kryterium wyszukiwania i uzupetnieniu
pustego pola Szukaj wg, spowoduje wyswietlenie w tabeli tylko tych ofert, ktére bedg spetniac

| Strona 87 z 165 |




DOKUMENTACJA OPROGRAMOWANIA — DOKUMENTACJA UZYTKOWNIKA
@ Instrukcja uzytkownika systemu — Aplikacja konkursowa NFZ-KO
IS0 [9001:2008, 27001:2013 | System: | NFZ-KO | wydanie: | kwiecieri 2016 | Waga: | 90

podane przez nas warunki. Nagtowki ofert mozna wyszukiwa¢ wedtug Numeru
oferty/dokumentacji aktualizacyjne;j.

v" ShF7 Szukaj — pozwala wyszukiwaé pozycje specyfikacji ofert. Uzytkownik moze wybra¢ jedno z
trzech dostepnych kryteridw: liczba porzadkowa, kod zakresu $wiadczen, nazwa zakresu
Swiadczen.

8.3 Tworzenie oferty lub dokumentacji aktualizacyjnej

W celu przygotowania oferty / dokumentacji aktualizacyjnej niezbedne jest:
e Posiadanie zaimportowanego profilu Swiadczeniodawcy (wiecej w rozdziale: Profil Swiadczeniodawcy)
e Posiadanie zaimportowanego zapytania ofertowego (wiecej w rozdziale: Zapytania ofertowe)
e W przypadku rodzaju $wiadczen: Zaopatrzenie ortopedyczne — posiadanie zaimportowanych zestawow
produktéw handlowych (wiecej w rozdziale: Import zestawdw produktéow handlowych (zaopatrzenie))
Oferte / wniosek oraz dokumentacje aktualizacyjng dodanej sie w oknie Przeglgdanie i rejestracja ofert /
wnioskow o zawarcie umowy / dokumentacji aktualizacyjnej, czyli po wybraniu menu: Konkurs ofert — Oferty.

W celu utworzenia oferty / wniosku lub dokumentacji aktualizacyjnej nalezy wykona¢ nastepujace kroki:
1. Na liscie Przeglgdanie i rejestracja ofert / wnioskéw o zawarcie umowy / dokumentacji aktualizacyjnej ,

w $rodkowej czesci okna, nalezy wybrac opcje Dodaj . Czynnos$¢ spowoduje wyswietlenie
Oferte
menu kontekstowego | Pekumentacis skivalizacying |
a. Aby utworzy¢ oferte (w przypadku postepowania w trybie konkursu ofert / rokowan) nalezy
wybrac opcje: Oferta.
b. Aby utworzy¢ dokumentacje aktualizacyjng (w przypadku postepowania w trybie umoéw
wieloletnich) nalezy wybraé opcje: Dokumentacja aktualizacyjna.
2. Woyswietlony zostanie komunikat z kreatora tworzenia oferty / wniosku lub dokumentacji
aktualizacyjne;j:

Infarmacja

Malegy teraz wskazad zapytanie ofertowe, na podstawie kkdregqo
zostanie ubworzona oferta,

Rys. 8.4 Komunikat

Informacja

Malegy teraz wskazad zapytanie ofertowe, na podstawie kkdrego
zoskanie ubworzona dokumentacja aktualizacyjna

Rys. 8.5 Komunikat

3. Nalezy potwierdzi¢ komunikat (opcja: OK), a nastepnie przystgpi¢ do wskazania zapytania ofertowego
na podstawie, ktdrego zostanie przygotowana dokumentacja.

a. W oknie Przeglgdanie i rejestracja zapytarn ofertowych nalezy sprawdzi¢ poprawnosé
ustawienia filtrow (OW NFZ oraz rok, w ktérym bedg obowigzywaé potencjalnie zawarte
umowy).

b. Wyszukad i wskazac zapytanie ofertowe.
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c. Wybrac opcje OK, umieszczong na dole okna.

d. Jesli wszystko przebiegto dobrze, wyswietlony zostanie komunikat: ,Utworzenie oferty
(dokumentacji aktualizacyjnej) na podstawie wskazanego zapytania przebiegto prawidtowo”.
Nalezy wybra¢ opcje OK, a tym samym zamkna¢ okno komunikatu.

Uwagal!
Oferta oraz dokumentacja aktualizacyjna s tworzone w taki sam sposob, stad w dalszej czesci
O instrukcji opisana zostanie czynnos¢ tworzenia oferty. Wszystkie opisywane funkcje sg analogiczne
dla dokumentacji aktualizacyjnej.

W przypadku, gdy $wiadczeniodawca posiada wiecej niz jedno przedsiebiorstwo podczas tworzenia
oferty/dokumentacji aktualizacyjnej wyswietlana jest informacja o koniecznosci okreslenia czy przyszta umowa
(oraz jej rozliczenie) ma by¢ utworzona dla kazdego przedsiebiorstwa osobno czy tgcznie dla wszystkich

przedsiebiorstw:
=

Ma karcie naghiwka oferty ktara zostanie teraz wySwietiona
wyhierz whadciwa opoje w palu:

"Whioskowanie o utworzeniefrozliczenie umowy na kazde preedsiehiorstwo osobno!

™ Mie pokazuj wisce tej informacii

Rys. 8.6 Informacja w przypadku tworzenia oferty dla Swiadczeniodawcy posiadajgcego wiecej niz jedno
przedsiebiorstwo

Po zamknieciu okna z informacjg wyswietlany jest nagtéwek oferty w ktorym nalezy wybraé wtasciwg opcje
utworzenia/rozliczenia umowy w parametrze: ,Wnioskowanie o utworzenie /rozliczenie umowy na kazde
przedsiebiorstwo osobno” (opcje zostaty opisane we wczesniejszej czesci dokumentacji w czesci: ,,SPECYFIKA
OFERTOWANIA NA 2013 r”)

Karta nagtéwka oferty - poprawianie

Dferta ztoZona :
Do addziatu NFZ: |W’IELKDPDLSKI - O'wf NFZ ' POZMANIL _KJ

Okires finansowania umaowy |2U17'U1'U1 i_@ do |201?-12—31 _3.@

‘whiozkowanie o ubworzenie/rozliczenie umowy na kazde przedsiebiorstwo osobho -

Rodzaj $miadczer |PDDSTAW'DWA OPIEEA ZDROWOTNA _J

Murner: |15-00-05578-0003-17

Wprowadzib: [Adminishator Systemu ] [2o7iaz ==
Sprawdzit: | J |_'_'_ ﬂ@
Zatwierdzih] J |_'_'_ ﬂ@

x Anuluj

Rys. 8.7 Przyktadowe okno karty nagtéwka oferty

Po dodaniu oferty na liscie ofert zostanie umieszczony nagtéwek oferty. Bedzie on miat status Wprowadzony.
Oferta w momencie utworzenia nie posiada uzupetnionych pozycji specyfikacji. Uzytkownik sam decyduje,
ktdre ustugi z zapytania ofertowego majg zosta¢ umieszczone w ofercie.
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W przypadku, gdy na podstawie wskazanego zapytania ofertowego zostata juz utworzona oferta wowczas po
wskazaniu zapytania i uzyciu przycisku OK uzytkownik zostanie poinformowany o tym fakcie. Jednak oczywiscie
do kazdego zapytania ofertowego moze zosta¢ utworzona dowolna liczba ofert.

Rys. 8.8 Komunikat

Jezeli uzytkownik wybierze przycisk TAK oferta zostaje umieszczona na liscie ofert.

W zapytaniu ofertowym moze zosta¢ okreslona przez NFZ koniecznos$¢ tworzenia osobnej oferty dla kazdego
miejsca wykonywania ustug. Warunek ten znajduje sie w nagtéwku zapytania. Po wskazaniu zapytania i
nacisnieciu OK uzytkownik zostanie poinformowany, ze tworzona oferta bedzie dotyczyta jednego miejsca
wykonywania ustug.

W dalszej czesci otwarta zostanie lista miejsc wykonywania ustug i uzytkownik powinien wskazaé miejsce,
ktérego bedzie dotyczyta tworzona oferta. Wskazane miejsce wykonywania ustug zostanie uzupetnione w
karcie pozycji specyfikacji oferty.

W przypadku tworzenia oferty, w ktdrej swiadczeniodawca musi okresli¢ grupe dokumentéw formalno-
prawnych pojawia sie okno pozwalajace wybraé¢ odpowiednig dla podmiotu grupe tych dokumentéw:

Lista grup dokumentdéw formalno-prawnych oy =] 5[
INDUWIDUALNA PRAKTYEA LEKARSKA |
=

‘Wimagahe dokumenty:

STATUT ZAKEADU .
OPIMIA SANITARNA [OKRES OBDWIAZ " wANIA, BEZTERMINDWA]-001

ZASWIADCZENIE ZUS (DATA wDANIA]

ZASwIADCZENIE US [DATA WrDANIA)

HIF-1

REMONT

POLISA OC [SUMA W PLN [INNYCH WALUTACH ORAZ OKRES UBEZPIECZENIA)

DOKUMENTY POTWIERDZAMACE PRAWD DO DVSPONDWANIA LOKALEM, SPRZETEM | APARATURA

KRS [PRZY SP. Z 0.0, - WwAYSOKOSE KARITALL ZAKE., A PRZY NISKIES JEGD WS OKOSC] UMD/ SPOLKI LUE U
DECYZJA MINISTRA SRODOWISKA - KOMCE SJA/UMOWA Z PODMIOTEM POSIADAJACYM KONCESJE

WwFIS Z REJESTRU ZaKLAD DWW LECZNICTwA UZDROWISKOWERD

=]
oDk 1. Zamknii |

Rys. 8.9 Wybdr grupy dokumentéw formalno-prawnych

Po okresleniu grupy dokumentéow w nagtéwku oferty na zaktadce Wymagane dokumenty formalno-prawne
widoczne bedg wszystkie wymagane dokumenty okreslone w danej grupie.
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Przegladanie i rejestracja ofert!dokumentacji aktualizacyjnych

ndNFz| K] Bok [2007 2] staws[wpowadzone  +]

Status Aozl Mumer oferty Rodz $wiadcz. OdMFZ Umows od do Daata wpr. Data spr.
15-00-00018-0019-07 stm 15 20070101 20071231 2006-08-16 (
16-00-00012-0024-07 2p0 20071231 20061013

B 2007-12-31  2006-11-27 f
16-00-00594-0001-07 20071231 2006-09-11 -

=
0
4

a
[u] 99-99-99993-0001-07 a08 820070101 20071231 20060902 (i
A0 b4
Saukajwi | 1 - Humer oferty/dok. 2kt =] F7-Szuka
[5 Dodsj | Podglqd I L’jPomaw | F5 Kopiuj | o Reispraw. | w Rej.zatw. | Sh!'& Ekspcitl ﬂ Usud | &FB Dk |
—— —_—

Specyfikacia oferty | Arkigty skojarzone 2 oferty  Wmagane dokumenty formalno-pravine I

INDUWIDUALNA PRAKTYKA LEKARSKA

REMONT
POLISA OC [SUMA MW PLM | INNYCH WALUTACH ORAZ OKRES UBEZPIECZEMIA]
DOKUMENTY POTWIERDZAJACE PRAWD DO DYSPONDWANIA LOKALEM, SPRZETEM | APARATURS

< >

% Druku
¥ Szczegdhy ﬁ Zamknij

Rys. 8.10 Grupy wymaganych dokumentéw formalno-prawnych

Uwaga! Dotyczy ofert w rodzaju RTM

W przypadku tworzenia oferty w rodzaju RTM, ze wzgledu na zmiane sposobu kontraktowania
Swiadczen od 2010r, podczas dodawania nagtéwka oferty wyswietlana jest krotka pomoc majgca na
celu wskazanie uzytkownikowi najwazniejszych informacji, ktére s3 wymagane do prawidtowego
przygotowania oferty:

=

Oferta BT musi zawierac wszystkie zakresy swiadczen
zdefiniowane w zapytaniu oferdowym.
Malezy utworzye dokiadnie tyle pozyoiw ofercie ile zawiera zapytanie.

[ Mie pokazujwisce] tej informadji

Rys. 8.1 Informacja dla oferentéw tworzacych oferty w rodzaju RTM — dodawanie nagtéwka oferty

Zaznaczenie opcji: Nie pokazuj wiecej tej informacji umozliwia trwate zamkniecie okna.
8.3.1 Nagtowek oferty

Po utworzeniu oferty na liscie ofert pojawia sie nagtéwek tego dokumentu majacy status
Wprowadzony. Zawarte s w nim nastepujace informacje:

Numer oferty — nadawany automatycznie przy jej tworzeniu,

Rodzaj swiadczenia — ustawiany na podstawie zapytania ofertowego,

Oddziat NFZ, do ktdrego jest kierowana oferta - pole to jest uzupetniane automatycznie na podstawie
zapytania ofertowego i uzytkownik, nie moze go modyfikowac,

v' Okres waznosci umowy — jest domyslnie uzupetniany na podstawie zapytania ofertowego, uzytkownik
moze jednak ten okres modyfikowa¢, pod warunkiem, ze bedzie on obejmowad okres jednego roku i
nie bedzie dtuzszy od okresu ustalonego przez Oddziat NFZ,

AN
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v' Daty wprowadzenia, sprawdzenia i zatwierdzenia oferty,
v’ Zapytanie, na podstawie, ktérego utworzono nagtéwek oferty

Dodatkowo, uzytkownik moze przegladaé¢ informacje zawarte w nagtéwku oferty poprzez uzycie przycisku

e Dane administracyjne osoby wprowadzajgcej, sprawdzajgcej i zatwierdzajgcej oferte,

o Miejsce wykonywania swiadczen,

Grupe dokumentéw formalno-prawnych,

Rodzaj swiadczen,

e Okres waznosci umowy.
x
Oferta ztozona :
Do oddziaku HFZ: IWIELKDF’DLSKI - 0w MEZ W POZMANIL _KI

Okres finansowania umaowy |2D13'D‘I -0 @E do |2D13'12'31 @E

winioskowanie o ubworzeniedrozliczenie umowy na kazde preedsigbiorstwo ozobno INIE 'I

Rodzaj swiadezen I.QMBULATDHYJNA OFIERA SPECIALISTYCZMNA _Zl

Murner: I'I 5-00-05154-0001-13

‘wprowadzit: IAdministrator Systemu | |2u1 2-10-22 E]E
Sprawdzit: I _Sl I i d@
Zatwierdzit: I il I S @E

L Zamkrii |

Rys. 8.2 Karta nagtéwka oferty

Oferta moze takze zosta¢ usunieta, jezeli zostanie uzyty przycisk C Wuss

8.3.2 Pozycje specyfikacji oferty

Oferta utworzona na podstawie zapytania ofertowego nie ma poczatkowo zadnych pozycji
specyfikacji. Decyzja, ktore ustugi zostang ujete w ofercie nalezy do uzytkownika.

Poszczegdlne Swiadczenia sg wprowadzane poprzez uzycie przycisku _ﬁmﬂ! znajdujacego sie w oknie

Przegladanie i rejestracja ofert/dokumentacji aktualizacyjnych
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¥ Karta pozydji specyfikacji oferty - dodawanie B o [ 3
Lp 1 Miejsce: |1500011 286 PORADNIA SPECKARDIOLOGICZNA _MI
‘Walsztyn, Kasztanowa 3
1500001157 MOJA NAZwWEA _I
Profil med. kem. arg.:|HC.1.3.3. - 53 - LECZENIE AMBULATORYJNE SPECJALISTYCZNE - KARDIOLOGIA _I
R #:[0z 02000207 ‘opicka sp nad pacientem 2 cukizycg o]
Wattodei oferowane | Pakiet dwiadczen | Mieisce - godziny pracy | Mieisce - wizyty domowe | Bersonel | Zasoby | Umowy o pdwykonawstwa | Anidety |
Pozycja sp: ikacji w rozbiciu miesigcznym
Miesigc Liczba jedn. rozl.  |Cena jednostkowa 7Wanoéé 21] Potrzeby NFZ
Styczen . . 1
Luty
Marzec
Kwiecierd
Ma]
Czenwiec
Lipiec
Sierpien X X
Wrzesier 500 10.00 5 000,00 0]
Pazdziernik 500 10.00 5 000,00 0]
Listopad 500 10.00 5 000,00 1]
Grudzier 500] 10.00] 5 000.00 0
P Liceba swiadczervoatkowita FB Liczby duiadczen | F7 Cena éwiad |
2 + | -l o | =|
I Ukni niewsmagane zakkacki Lok | X anai |

Rys. 8.3 Karta pozycji specyfikacji oferty

W lewym gérnym rogu karty znajduje sie liczba porzagdkowa pozycji oferty informujgca uzytkownika o tym,
ktora z kolei ustuga jest wtasnie wprowadzana do oferty.

W karcie pozycji specyfikacji oferty nalezy uzupetni¢ miejsce wykonywania, przedsiebiorstwo, profil medyczny
komérki organizacyjnej oraz zakres Swiadczen.
Uwagal!

@ Podczas dodawania miejsca do ofert od roku 2015 system bedzie sprawdzat czy miejsce udzielania
Swiadczen zostato dostosowane do rozporzgdzenia Ministra Zdrowia o kodach resortowych z dnia 17
maja 2012. Jesli nie zostato dostosowane, wdéwczas zostanie wyswietlony odpowiedni komunikat, za$
operacja dodawani zostanie zablokowana.

NFZ-KO 2014.03.2.4 5

_"‘.I Miejsce udzielania Swiadczen nie zostato dostosowane do
" rozporzadzenia Ministra Zdrowia o kodach resortowych z dnia 17 maja
2012.

Rys. 8.4 Komunikat

Uwagal!

@ System zablokuje mozliwos¢ dodania miejsca udzielania $wiadczen podwykonawcy dla danego
zakresu $wiadczen, jesli w zapytaniu ofertowym przekazano znacznik ,,Czy dla zakresu swiadczen
mozna wykaza¢ miejsce udzielania swiadczen od podwykonawcy?” ustawiony na ‘Nie’.
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NFZ-KO 2015.03.1.0 [

% Dla wybranego zakresu éwiadczer nie mozna wybieraé migjsc
| = - s - -
' udzielania swiadczen od podwykonawcdw.

e

Rys. 8.5 Komunikat — brak mozliwosci przypisania miejsca podwykonawcy do oferty

Uwagal!

Po uzupetnieniu miejsca wykonywania, przedsiebiorstwa, profilu komérki oraz Swiadczenia aktywne
stajq sie zaktadki znajdujace sie w karcie pozycji specyfikacji oferty. Dopodki uzytkownik nie okresli
tych informacji nie bedzie mogt wprowadza¢ danych na zaktadkach. Jest to zwigzane z parametrami
przekazywanymi w zapytaniu ofertowym w ramach kazdej pozycji (zakresu swiadczen), a przez to- z
widocznoscig odpowiednich zaktadek w karcie pozycji oferty.

Uwaga! Dotyczy ofert w rodzaju RTM
@ W przypadku tworzenia oferty w rodzaju RTM, ze wzgledu na zmiane sposobu kontraktowania
o Swiadczen od 2010r, podczas dodawania pozycji oferty wyswietlana jest krétka pomoc majaca na
celu wskazanie uzytkownikowi najwazniejszych informacji, ktére s3 wymagane do prawidtowego
przygotowania oferty:

-iBix

Oferta BT musi zawierac wszystkie zakresy swiadczen
zdefiniowane w zapytaniu ofertowym.
Malezy utworzyt doktadnie tyle pozycji w ofercie ile zawiera zapytanie.

[ Mie pokazujwisce| tej informadi

Rys. 8.6 Informacja dla oferentéw tworzacych oferty w rodzaju RTM — dodawanie pozycji oferty

Zaznaczenie opcji: Nie pokazuj wiecej tej informacji umozliwia trwate zamkniecie okna.

Dla danego postepowania (zapytania ofertowego) NFZ okresla, ktére dane sg3 wymagane do utworzenia
poprawnej oferty. Funkcjonalnos¢ aplikacji NFZKO umozliwia zarzgdzanie widocznoscig zaktadek, ktére
zawieraja niewymagane dla danego postepowania informacje poprzez opcje Ukryj niewymagane zaktadki
(znajdujaca sie w dolnej czesci Karty pozycji specyfikacji oferty) pozwala ukry¢ nieobligatoryjne zaktadki. Jezeli
opcja ta nie bedzie zaznaczona, a istniejg jakies niewymagane informacje i widoczne sg wszystkie zaktadki,
woéwczas na zaktadce, ktdra nie jest wymagana widoczny jest tekst: NFZ nie wymaga ... dla tej pozycji”.

Przykiad:

W postepowaniu NFZ okreslit, ze w ramach przygotowywanych ofert swiadczeniodawcy nie muszg przekazywac
pakietu swiadczen. Zaznaczenie opcji Ukryj niewymagane zaktadki spowoduje, ze na Karcie pozycji oferty
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zaktadka: Pakiet swiadczen nie bedzie widoczna. Jezeli opcja ta nie bedzie zaznaczona, wdéwczas zaktadka
Pakiet swiadczen bedzie wygladata nastepujgco:
¥aKarta pozycii specyfikacii oferty - paprawianie g [=1 £
Lp. 1 Miejsce: 500071285 PORADNIA ]
Wolsztyn, S
Profil med. kom. arg. IHCW.33. -53 - LECZEMIE AMBULATORYJNE SPECJALISTYCZNE - KARDIOLOGIA _I
Zakres §wiadezert: [02.1020.002.01 iina opieka nad pacientem z cukizycy LI
Wartafel oferawane  Pkiet sisdczen | Misjsce - godziny pracy | Mieisce - wizvty domowe | Persarel| Zasoby | Umowy o podwykonawstwe | Ankiety |
NFZ nie wymaga pakietu $wiadczeri dla tej pozycji
S| X s |

I Uk miewymagane zakbadkd

S uiadczeniodanca wkonuie swiadozenie ) Swiadczeniodawca nie ykonuje swiadczenia
Uzupetnianie miejsca wykonywania $wiadczen

8.3.2.1
W karcie pozycji specyfikacji oferty nalezy uzupetnic¢ informacje w polu Miejsce. Wyboru miejsca dokonuje
sie z listy znajdujgcych sie w programie placowek (zaimportowanych z profilu Swiadczeniodawcy).
Wybieranie miejsca udzielania swiadczen = |EI|1|
Oddziat woj. NIZ:|15'UU KI  wszystkie  {© whasne " obce | ZAS IS |
Kod 0% NFZ|kKod migjzca w 0% NFZ| Typ migjscal kod dwiadczeniodawey |Vl czesc kodu resort. |Mazwa Wil o
1500 obce 150000018 553|PE-M 0 [ 140
1500 1500009110 abee 150000018 E55 PE-M D925- 1560
1500 1500009223  whasne 150000004 999 Foradhia sp 010
1500 1500009281 | abee 150005050 £ ODDZIAL C 4600
<] | _>l_I
Nazwa: PE-M 0925-1 FCZH il DOCDiATR.
Adreszul *0onL DI
22-222 Poznat
=l F7-Gaukai
./ ok I x Anulu |

Szukaj wg: I Mazwa

,O F4-P0dglad|
Rys. 8.7 Wybieranie miejsca wykonywania $wiadczen

Aby wybrac miejsce nalezy zaznaczy¢ go na liscie i klikngé OK —miejsce zostanie uzupetnione na karcie pozycji
oferty. Istnieje mozliwos¢ wyboru miejsca wiasnego lub obcego (miejsca podwykonawcy). Aby zrezygnowac z

wyboru miejsca nalezy uzy¢ przycisku Anuluj.
W przypadku, jezeli Oddziat NFZ w zapytaniu ofertowym okreslit, ze cata oferta ma dotyczy¢ jednego

miejsca wykonywania swiadczen jest ono wybierane przez uzytkownika bezposrednio po wskazaniu zapytania
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ofertowego. Jest ono uzupetniane automatycznie we wszystkich kartach pozycji specyfikacji danej oferty. Jest
to wowczas informacja nieaktywna i uzytkownik nie moze jej zmieni¢ w karcie pozycji specyfikacji oferty.

Podczas wprowadzania pozycji oferty dla RTM pole Miejsce zostanie automatycznie uzupetnione przez system
(miejscem powigzanym z obligatoryjng dla RTM komdrkg o specjalnosci: 9154):

jM
Preedsighiorstiio: |
Profl med. kem, arg. Tl
Zakies swiadczen J |
Informacia o umawie: |
Warlosei oferawane | Pakiet wiadezer | POZ | Obszaw drickania | Miisce - godzing pracy | Mieisce - wizyty domowe | Personel | Zasoby | Umowy o podwykonawstwo | Ankiety |
Pozycja ikacji w rozbiciu miesi
Wiesiac __|Liczba jedn. rozl. _|Cena j Wartosé [21] Potrzeby NFZ
Styczen 00| 00|
Luty 00| 00|
arzec 00| 00|
wiecien 00| 00|
a) .00] .00]
Czerwiec 00| 00]
Lipiec 00| 00|
Sierpiert 00| 00|
zesiert ,00] ,00]
PaZdziernik ,00] ,00]
Listopad 00| 00|
Grudzien 0 0.00] 0.00] of
Pozycja ikacji w okresie obowigzywania
Oferowana liczba: | Srednia cena jedn..|Wartosé: [Potrzeby NFZ:
of 0.00] 0,00] 9|
F5 Liczba swisdcasri-catkomits ] ARl i |77 c i |
— s | - | o] =| |
B ' 0K ‘ XK A ‘

Rys. 8.8 Automatyczne uzupetnienie miejsca w przypadku dodawania pozycji oferty RTM

8.3.2.2  Uzupetnianie przedsiebiorstwa

W karcie pozycji oferty nalezy uzupetni¢ informacje o przedsiebiorstwie. Przedsiebiorstwo nalezy wybrac z listy
znajdujacych sie w programie przedsiebiorstw, ktdre zostaty zaimportowane z profilu Swiadczeniodawcy.

3 Wybieranie przedsiebiorstwa =gl

1800001157 | 2413719 MOJA NAZWwE
1800001139 2413719 PRZYCHODNIA SPECIALISTYCZNA

=
£ P Dy X Anul
Rys. 8.9 Wybieranie przedsiebiorstwa

Aby wybra¢ przedsiebiorstwo nalezy zaznaczy¢ go na liscie i klikngé OK —zostanie uzupetniony na karcie pozycji
oferty. Aby zrezygnowac z wyboru przedsiebiorstwa nalezy uzy¢ przycisku Anuluj.
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Przedsiebiorstwo jest okreslane dla wybranego we wczesniejszym polu miejsca wykonywania. Takie
@ powigzanie jest zapamietywane i w przypadku tworzenia kolejnej oferty na dane miejsce
o przedsiebiorstwo jest automatycznie uzupetniane.

W przypadku wybrania miejsca podwykonawcy - na liScie wyboru przedsiebiorstw dostepne beda jedynie
przedsiebiorstwa tego podwykonawcy.

Przypisanie przedsiebiorstwa nie jest mozliwe dla ofert w rodzaju swiadczen RTM, poniewaz umowa musi
obejmowac caty rejon operacyjny.

8.3.2.3  Uzupetnianie profilu komérki organizacyjnej

W karcie pozycji oferty nalezy uzupetni¢ informacje w polu Profil med.kom.org. Profil komorki nalezy
wybrac z listy znajdujgcych sie w programie profili (zaimportowanych z profilu Swiadczeniodawcy).
=

1500000245 |HC. 0PI ATORY.) i0I0LOGIA
1500000259 HC.4.2. - 53 - DIAGNOSTYEA OBRAZOWS - KARDIOLOGIA

1500000378 HC.4.2.6. - 53 - ANGIOGRAFIA - KARDIOLOGIA

1500000241 | HC.R.3, - 12 - BADANIA | ROZWOJ W DCHRONIE ZDROWIA - KARDIOCHIRURGIA
1500000312 | HC.R.5. - 53 - ZDROWIE SRODOWISKOWE - KARDIOLOGIA

4] | Llll
X i

Rys. 8.10 Wybieranie profilu medycznego komorki organizacyjnej

Aby wybraé profil medyczny nalezy zaznaczy¢ go na liscie i klikng¢ OK —profil zostanie uzupetniony na karcie
pozycji oferty. Aby zrezygnowaé z wyboru profilu medycznego nalezy uzy¢ przycisku Anuluj.

8.3.2.4  Uzupetnianie zakresu swiadczen

W karcie pozycji oferty nalezy uzupetni¢ informacje w polu Zakres swiadczen. Ustuge nalezy wybraé z
listy zakreséw swiadczen zawartych w zapytaniu ofertowym, dla ktérego tworzona jest oferta.
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Wybieranie zakresu Swiadczen z zapytania ofertowego o nazwie 2007 - LECZENIE SZPITALNE - ODDZIALY SZP...

I Ushugi dla oddziaku I _KI

Kod ‘Kod pierwothy ‘Ush,lga ~
403400002402 03.4000.024.02

Charoby wewngtrzne
03. ia

ia
403401008802 03.4010.088.02 Alergologia - trvb jednodniowy
403401102402 03.4011.024.02 Alergologia dziecieca
403401108802 03.4011.088.02 Alergologia dziecieca - twb jednodnicwy
b
<) (| >
Saukajwg: !Kud ustugi ;l I F7-S2ukay

ustuga Alergologia

opis

Dane ogdlne | Eannikl

zakres ushugi LECZEMIE SZPITALME PEWAIL
limit na ushuge jest ilodciow stawka WaT Zw
wykonanie werfikuje raport statystpczny wart, gkt 0

moze byé wykonana dla kobiet | mgzczyzn w wisku dowolym poziom referencyjny 0
finanzowana przez Marodowy Fundusz Zdrowia WP, CEnOWY
obszar dystrvbucii rie okreglory waga zdrowotha
wsp. ilogciowy
typ szkoky

wymagane ckieslenie schematu leczenia MIE

T F2-Doda) | &g F4-Fudg\qn:| ShEE Impart

Sh11 Eksport do csvi &FS-Druku\l

Rys. 8.11 Wybieranie zakresu swiadczen

Z listy tej uzytkownik wybiera tg ustuge, ktérg chce zawrze¢ w swojej ofercie. Mozliwe jest wyszukanie
konkretnej ustugi z listy wedtug: kodu ustugi, nazwy ustugi, kodu pierwotnego ustugi, jak réwniez zawezenie

listy wy$wietlonych ustug do wybranego Oddziatu. W tym celu nalezy zaznaczy¢ opcje ¥ Hstudidaaddaishu - o

uaktywnieniu sie pola tekstowego, wybra¢ oddziat.

Szczegétowe informacje na temat ustugi dostepne sg po wybraniu przycisku ﬁF#-F‘Ddglqc

Po uzyciu przycisku OK ustuga zostanie umieszczona w specyfikacji oferty.

Swiadczenia skojarzone

W przypadku $wiadczen skojarzonych nalezy w ofercie wprowadzi¢ podstawowy zakres Swiadczen oraz zakres
Swiadczen z nim skojarzony — w przeciwnym wypadku podczas sprawdzania oferty pojawi sie informacja, ze
brakuje danych dotyczacych zakresdw skojarzonych. Podstawowy zakres swiadczen i zakres skojarzony nalezy
wprowadzi¢ jako dwie odrebne pozycje oferty.

Po wprowadzeniu zakresu podstawowego nalezy wprowadzic zakres skojarzony.

W przypadku btednie wybranego zakresu skojarzonego lub wybraniu zakresu skojarzonego bez wprowadzenia
informacji o zakresie podstawowym (zakres podstawowy nie jest powigzany z wybieranym zakresem
skojarzonym) pojawia sie ponizszy komunikat:

NFZ-KD wersja 2009.09.0.4 X|

@ Erak w ofercie zakresu podstawowego

407000021302 - SWIADCZENIA ORTODOMCI

z bvm samym migjscem udzielania swiadczen,

Rys. 8.12 Komunikat w przypadku btednie wybranego zakresu skojarzone w pozycji oferty

W takim wypadku nalezy sprawdzi¢, jaki zakres podstawowy zostat wprowadzony juz do oferty i nastepnie
wybra¢ odpowiadajgcy mu zakres skojarzony.
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Uwagal!

(S

Jezeli w zapytaniu ofertowym zaznaczono, e do realizacji zakreséw skojarzonych jest
wykorzystywany ten sam potencjat co w zakresie podstawowym, to w przypadku s$wiadczen
skojarzonych nalezy w ofercie wprowadzi¢ dane w zaktadkach PERSONEL, ZASOBY oraz ZABIEGI
tylko w zakresie podstawowym. W przypadku edycji pozycji oferty z zakresem skojarzonym
powyisze zaktadki nie beda widoczne, gdyz potencjat zostanie taki sam , jak w zakresie
podstawowym.

8.3.2.5 Uzupetnienie pola: Informacja o umowie

Od wersji 2017.00.0.1 wymagane jest podanie, dla kazdej pozycji oferty, informacji o umowie, czyli wskazania,
czy w okresie objetym propozycjg oferty, dla wskazanego w pozycji oferty zakresu swiadczern wykonywanego
w wybranym miejscu udzielania $wiadczen, swiadczeniodawca ma zawartg umowe z Funduszem.

Jesli Oferent nie posiada umowy, w polu: Informacje o umowie nalezy pozostawi¢ domyslg wartos¢, czyli: Brak
umowy w zakresie z podanym miejscem udzielania Swiadczen na pierwszy dzien obowigzywania
oferty/wniosku.

!-Lp. 2 Migjsce: [1500014523 i M!
Poznariwida,

I

Frzedsigbiorstuvo; [1500001 275 TEST =
Prafil med. k. arg.:[HC B2
Zakres swiadczer [07.0034.023.11 Swisdczeria potozne] poz w opiece nad kobieta w preypadku prowadzenia ciazy fiziologiczne] 3

Informacia o umaie: [Brak umowsy i zakiesie 2 podanym misjscem udzislaria Swisdozsh =

=3

antofel oferawane: | Pakiet wiadezen | FOZ | Dbszay daiatania | Mieisee - godziny pracu | Mieisce - wizyty domowe | Persanel | Zasoby | Umow o pockwkanawstwo | Ankiety |

Jesli Oferent posiada umowe na zakres podstawowy, a w ofercie dodaje zakres skojarzony, to:
e Dla zakresu podstawowego — informacja o umowie: Posiadam umowe w tym zakresie swiadczen z
podanym miejscem udzielania Swiadczen na pierwszy dzieri obowiqzywania oferty/wniosku;
e Dla zakresu skojarzonego — informacja o umowie: Brak umowy w zakresie z podanym miejscem
udzielania $wiadczen na pierwszy dzieri obowigzywania oferty/wniosku.

Uwaga! Pole jest dostepne do edycji tylko w czasie dodawania pozycji oferty. W przypadku zaistnienia
koniecznosci zmiany informacji o umowie, konieczne jest usuniecie pozycji oferty i dodanie jej od nowa.

8.3.2.6  Uzupetnianie specyfikacji ilosciowej i cenowej

Uwagal!
W przypadku, gdy do pozycji oferty powinien zosta¢ dotgczony plan turnuséw moze sie zdarzyc, ze
uzytkownik nie bedzie mégt uzupetnic ilosci na zaktadce Wartosci oferowane. Zostang one

automatycznie przeliczone na podstawie ilosci skierowan podanych przez  uizytkownika na zaktadce Plan
turnusow.

Uwaga! Dotyczy ofert w rodzaju RTM

W przypadku tworzenia oferty w rodzaju RTM, ze wzgledu na zmiane sposobu kontraktowania

Swiadczen od 2010r, podczas otwarcia tej zaktadki wyswietlana jest krotka pomoc majaca na celu
wskazanie uzytkownikowi najwazniejszych informacji, ktére s3 wymagane do prawidtiowego przygotowania
oferty:
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il x

Malezy okreslic liczhe oferowanych jednostek rozliczeniowych oraz ceny.
Opgja "Uzupetni] umozliwia automatyczne uzupetnienie

liczby oferowanych jednostek rozliczeniowych.

YWartoscta moze byctakze uzupetniona recznie przez uzytkownika.
LSWaAGAl Miesieczna liczba jednostek rozliczeniowsych musi by riwna
iloczynowi liczby zespotow BT z Planu Wojewaody i liczky dniw miesiacu.

[T Mie pokazuj wiece] tej infarmacii

Rys. 8.13 Informacja dla oferentow tworzacych oferty w rodzaju RTM — dodawanie pozycji oferty

Zaznaczenie opcji: Nie pokazuj wiecej tej informacji umozliwia trwate zamkniecie okna.

Na zaktadce Wartosci oferowane uzupetniana jest proponowana przez oferenta ilo$¢ oraz cena jednostkowa
wybranej ustugi-nalezy uzupetni¢ kolumny Liczba jednostek rozl. i Cena jednostkowa

3 Karta pozycii specyfikacii oferty - poprawianie 1ol x|
Lp.1 Miejece: [T500011286 PORADNIA . —_ .. ...~ ]
Wolsztyn, .2ctanziz 2
Profilmed. kom, org:HC.1 33 - 53 - LECZENIE AMBLILATORJNE SPECJALISTYCZNE - KARDIOLDGIA ||
Zakies swiadozer: 02102000201 komplek sowa ambulatomying opieka specialistyczna nad pacientem 2 cukizycy i‘
Wartodci oferowane | Pakiet $wiadczeri | Misjsce - godzin pracy | Misjsce - wizpty domowe | Personel | Zasoby | Umowy o podwpkonawsto | Ankisty |
Pozycja specyfikacji w rozbiciu miesigcznym
Miesiac Liczba jedn. rozl. Cena jednostkowa [Wartosé [z4 Paotrzeby NFZ
Styczen 400 1500 6 000,00 1]
Luty 0 500 000, 0
Marzec 0 500 000,00 0
Wwiecien 0 500 000,00 0
Maj 0 00 000,00 0
Czerwiec 0 & 00 000,00 0
Lipiec 0 00 000,00 0
Sierpien 0 & 00 000,00 0
Wrzesief 400 16,00 B 000,00 0
Pazdziemik 400 1500 000,00 0]
Listopad 400 1500 000,00 [1]
Grudzien 400 1500 6 000,00 1]
j ikacji w okresie ohowigzywania
F5 Liczba dniadezeficationita | F6 Liozby éniadozatt | F7 Cena wiadczer |
g + | -l o [ = |
I Ukni niewpmagane zakkacki Lok | X e |

Rys. 8.14 Zaktadka Wartosci oferowane

Liczba wierszy réwna jest liczbie miesiecy okreslonych terminem obowigzywania danej oferty. Kolumna
Warto$¢ jest automatycznie uzupetniana przez system, na podstawie danych wprowadzonych w kolumnach
Liczba jednostek rozl. i Cena jednostkowa.

Kolumna Potrzeby Oddziatu NFZ jest uzupetniana wartosciami z zapytania ofertowego w przypadku, gdy
Oddziat NFZ okreslit, ze zapotrzebowanie to ma by¢ widoczne dla oferenta.

Wprowadzanie na karte cen i ilosci ustug w poszczegdlnych miesiecy mozliwe jest, gdy:
e podswietlimy odpowiednig komoérke,
e wpiszemy okreslong wartos¢ i zatwierdzimy jg klawiszem Enter.

W przypadku, gdy bedziemy chcieli wpisa¢ te same wartosci do wszystkich wierszy w wybranej kolumnie,
bedziemy mogli postuzy¢ sie wprowadzonymi na Karte zaktadkami (znajdujgcymi sie w dolnej czesci okna):

e Liczba swiadczen — catkowita,
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e Liczba swiadczen — miesiecznie: wartos¢ wpisana w puste pole na wybranej zaktadce jest dodawana,
odejmowana lub przypisana do kazdego wiersza okreslonej kolumny.

dodawana, odejmowana lub przypisana do kazdego wiersza okreslonej kolumny,

e Cena Swiadczen — miesieczna: wartos¢ wpisana w puste pole na wybranej zaktadce jest dodawana,
odejmowana lub przypisana do kazdego wiersza okreslonej kolumny.

Uzupetnianie wierszy na zaktadce Liczba swiadczen - catkowita.

Jezeli wpiszemy wartos¢ w puste pole na zaktadce Liczba $wiadczen — catkowita, wéwczas zostanie ona
w sposob automatyczny podzielona przez liczbe wierszy i dodana, odjeta lub przypisana do poszczegdinych pdl
w kolumnie Liczba jednostek rozliczeniowych.

Wartos¢ wpisana w pustym polu na wybranej zakfadce jest dodawana, odejmowana lub przypisana do wierszy,
w odpowiednich kolumnach. Czynnosci te mozna wykonaé za pomocg przyciskéw:

- dodaje podang na zaktadce wartos¢ w kazdym wierszu okreslonej kolumny,

s

- odejmuje podang na zaktadce warto$é w kazdym wierszu okreslonej kolumny,

- zeruje wartosci w kazdym wierszu okreslonej kolumny,

IH

- wpisuje podang na zaktadce wartos¢ do wszystkich wierszy w wybranej kolumnie.

Powyzej opisane czynnosci moga by¢ wykonywane réwniez za pomocg klawiatury. Wtym celu nalezy
wykorzystac klawisze +, -, *, =.

Przyktad 1:

Na zaktadke Liczba swiadczen - catkowita wpisujemy liczbe 100 i klikamy przycisk . Liczba miesiecy =
5. Wartos¢ poszczegdlnych wierszy w kolumnie Liczba ustug zostanie zmieniona na 20 (100/5=20).

Przyktad 2:
Dane:

liczba ustug w kazdym miesigcu = 10,

liczba miesiecy =5,
liczba ustug catkowita = 50,

cena jednostkowa = 2,

wartosc ustug w jednym miesigcu = 20,
wartos¢ catkowita ustug = 100.
Aby powigkszy¢ warto$¢ catkowitg ustug 0200 wpisujemy 200 na zaktadke Wartos¢ ustug -catkowita,

a nastepnie klikamy na przycisk

Zostang dokonane nastepujgce obliczenia:
200/50=4 - przyrost ceny jednostkowej,
2 +4 =6 - cena jednostkowa,
6 * 10 = 60 - wartosc¢ ustug w miesiacu,

sprawdzenie: 60 * 5 = 300 - nowa wartos¢ catkowita oferowanych ustug (100+200=300).

Swiadczenia skojarzone

W przypadku zakreséw skojarzonych na zaktadce Wartosci oferowane Cena jednostkowa moze byé
uzupetniana automatycznie na podstawie sugerowanej ceny wprowadzonej w zapytaniu przez OW NFZ. W
takim wypadku nalezy jedynie uzupetni¢ liczbe jednostek rozliczeniowych. Wprowadzanie catkowitej liczby
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jednostek rozliczeniowych moze by¢ rowniez uzaleznione od zakresu zdefiniowanego w zapytaniu ofertowym
przez NFZ. Jezeli uzytkownik wpisze nieprawidtows (niezgodng ze zdefiniowanym zakresem) catkowitg liczbe
Swiadczen wéwczas pojawia sie ponizszy komunikat:

Informacja x|

catkowita ilosc jednostek rozliczeniowych powinna byd z zakresu 1 - 2

Rys. 8.15 Catkowita liczba jednostek rozliczeniowych poza zdefiniowanym zakresem

Wartosci oferowane w przypadku ofert z rodzaju RTM

W celu utatwienia wprowadzania informacji na zaktadce Wartosci oferowane w zakresie ofert z rodzaju
Ratownictwa Medycznego liczba oferowanych jednostek rozliczeniowych moze by¢ automatycznie uzupetniana
przez system. Wartos¢ tg uzytkownik moze takze uzupetnié recznie.

[ Karta pozycii specyfikachi oferty - dodawanie o ] S

Lp.1 [HiciseaalilbIpDIE A e s et e _Ml

Profil med. kam, org.: [HC.4.3.3. - 15 - POMOC DORAZNA - RATOWNICZE ZESPOLY WYJAZDOWE - MEDYCYNA RATUNKDWA _|

Zakres swiadczer: |16.9112.032 08 fwiadczenia udzielane przez podstawaowy zespdl ratownictwa medyczhego il

Wantadel oferowane |Ear:nne|‘ Zasoby l Umawy o podwvkonawstivo | Zespok ATM |
Pozycja specyfikacji w rozbiciu gCZnym
Miesiac Liczba jedn. rozl. Cena jed | Wartosc [z] Potrzeby NFZ ml
Stycze 52 11.00 552 00 0| liczbe jgdnostek rozliczeniowych
> : ha podstawie liczby
Luty 56 11,00 616,00 0 T
Marzec 62 11,00 652,00 0
Kiwviecien 60 11,00 BE0.00 0
haj 62 11,00 682 00 0
Czerwiec 60 11,00 BE0.00 0
Lipiec 62 11,00 652,00 0
Sierpief B2 11,00 BE2 00 i}
Wrzesien 60 11,00 660,00 0
Pazdziernik 62 11,00 652,00 0
Listopad 60 11,00 BB0,00 o
Grudzief 62 11,00 582 00 1]
Pozycja specylikacji w okresie obowigzywania
Oferowana liczha: | Srednia cenajedn.:|Wartnét':: \Pntrzehy NEZ:

730] 11,00] 8 030,00] 0

F5 Liczba swiadczeficatkowita I FG Liczhy s’wiadczer‘v-miesiacznal F? Cena fwiadczenmiesisczna |

F Ce e g = H

Rys. 8.16 Zaktadka Wartosci oferowane w przypadku oferty RTM

W celu automatycznego wprowadzenia liczby jednostek nalezy uzyé opcji ~ HZUPEH  o¢¢ jednostek
rozliczeniowych w danym miesigcu przeliczana jest wedtug zasady:

Liczba oferowanych jednostek = liczba dni w miesigcu * liczba zespotdéw z planu wojewody dostepnych w danym
okresie.

Uwagal!
@ Liczba oferowanych jednostek rozliczeniowych musi by¢ doktadnie rowna ww. iloczynowi (nie moze
o by¢ mniejsza lub wieksza od ww. iloczynu). W przypadku gdy liczba jednostek rozliczeniowych
bedzie rézna od ww. iloczynu podczas sprawdzania oferty wyswietlona zostanie odpowiednia informacja, np:
Oferowana liczba jednostek rozliczeniowych w nastepujgcych okresach jest rozna od iloczynu liczby zespotow
RTM i liczby dni w miesigcu:
pkt. 1 - styczen: oferowane: 55, dostepne: 62,

gdzie:
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oferowane — wprowadzona miesieczna liczba jednostek rozl.
dostepne — liczba jednostek rozl., ktéra powinna by¢ wprowadzona, wynikajgca z ww. iloczynu

8.3.2.7 Zaktfadka - Pakiet swiadczen

W zapytaniu ofertowym do ustugi kontraktowanej moze zosta¢ dotgczony pakiet Swiadczen. Cel
zamieszczenia pakietu w zapytaniu ofertowym jest wylgcznie informacyjny, poniewaz swiadczeniodawca jest
zobowigzany wykonywa¢ wszystkie ustugi z pakietu.

Karta pozycji dokumentacii aktualizacyjnej - poprawianie

Profil med. kom, org.:JHC.1.3. - 05 - LECZEMIE AMBLILATORYUNE - CHIRLIRGIA DGOLNA

i [
Lp.1 Miejsce: 1500009229 Poradnia i ]
]

Zakies swiadczer;: |02.1008.001.02 swiadczenia w zakiesie chordb metabolicznych

Wartogci oferowsne  Pakist Swiadozen | Miejsoe - godzing pracy | Personsl | Zasoby \ Umowy o podwekonawstuo

Oferent zghasza gotowadd wykanywania wezystkich $wiadczen z pakietu (womdg zapyptania ofertowega).

& 15.01.01.2000002 | Porada specialistyczna

" 15.01.21.0000002 | 24 - godz. holter - ekg

" 15.01.21.0000022 |Spirometria

.,/- f.01.23 0000032 Badanie usg

/-5.01 240000010 | 24 - godz. halter -

{- 5.01.24.0000023  Badanie neurapsychalogiczne [ abejmuie testy psychologiczne)
J- 5.01.24.0000024  Badanie przewodnictiva nerwows - migshioweao
& 15.01.24.0000031 | Kolposkopia

" 15.01.24.0000042 | Pioba tuberkulinowa

& 5.0207.0000001 Ekg

.,/- f.02 26.0000003  Densytometria centralna

/- 5.02.26.0000010  Densytometria obwodowa

{- 5.02.26.0000011  Mammaografia

J- 5.02.26.0000012  Rtg ukkadu kastno-stawoweago

& 15.02.26.0000014 | Ritg ukkadu naczyniowego

" 15.02.26.0000015 | Badanie echokardiograficzne

& 502260000016 |Eeg

[kod Nazwa [=
{.5.01 01.2000001  Porada kompleksows

Porada kompleksowa

JZaznaCZ I %denauz | Q&Zaznaczwszystkiel Ddznace wezystkie I

& Swiadczeniodawca wykonuje swiadezenis ) Swiadozenindawca nie wykonujs Swiadczenia ' 0K XK Anulii
Rys. 8.17 Zaktadka Pakiet Swiadczen

8.3.2.8  Uzupetnianie personelu medycznego

Uwaga! Dotyczy ofert w rodzaju RTM
@ W przypadku tworzenia oferty w rodzaju RTM, ze wzgledu na zmiane sposobu kontraktowania
o Swiadczen od 2010r, podczas otwarcia tej zaktadki wyswietlana jest krotka pomoc majaca na celu
wskazanie uzytkownikowi najwazniejszych informacji, ktére s3 wymagane do prawidtowego przygotowania
oferty:

_Inix

Maleiy zdefiniowa personel medyezny realizujgoy swiadczenia RTh.

W by migjscu wskazywany jest personel zatrudniony w migjscu wykomyswania ustug
zwigzanym z komorka organizacyjna o typie: 9154 "Zespohy Batownichwa
tedycenego"

[ Mie pokazujwigcej tej informadji

Rys. 8.18 Informacja dla oferentow tworzacych oferty w rodzaju RTM — dodawanie pozycji oferty

Zaznaczenie opcji: Nie pokazuj wiecej tej informacji umozliwia trwate zamkniecie okna.
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[9001:2008, 27001:2013 | System: | NFZ-KO |

Wydanie:

W zapytaniu ofertowym Oddziat NFZ okresla, czy wymagane jest podanie oséb personelu medycznego
dla wybranej pozycji oferty. Liste tg uzupetnia sie na zaktadce Personel w karcie pozycji specyfikacji oferty.

3 Karta pozycii specyfikacii oferty - poprawianie

Lp.1 Miejsce: | 1500011266 PORADNIA

Walsayn, ¥z

Profil med. kom. org IHC1 3.3.-53 - LECZENIE AMBULATORTINE SPECJALISTYCZNE - KARDIOLOGIA

Zakres Swisclcase[02 10201002 01 Kompleksoma arbulstoryjos opiska speciatatyozna nad pasieriten 2 cikizyos

el il

Wartadci oferawane | Pakist Swiadezer | Misjsce - godeiny pracy | Misjsce - wizyty domowe E9V50n5||2asoby| Urnowy & padwykonawstia | Ankiety |

Nazuiske, imie 2

[Nazwiske ]

[ F2 Dodsi | Dodaj wszystiich | () F Ropraw godz/tdeier | 1 F8 Usui |

Zawid med Jspecialodé: ILEMF(Z - KaRDIOCHIRURGLA,

ﬂw
;Iq

Stanowiskorfunkca (]

Stopiert specializaciibrak danych

Wymag, harm.pracy: Godsinony

|| Godziny pracy

| kwiecieri 2016 | Waga: | 90

Dziefilygodnia Od Do Lb.godz Rodesj |
ek 10.00 133

sroda 1000 1200 0200

$roda 1230 1330 0100

pigtek 1300 1500 0200

_>I_I
Dni godzing

poniedziatek | od|10:00 3. do [13:30 3,
Flodzaj hamonogramu: [Praca w misisou -

4 5hF200dsi| § ShFePopraw| {ff ShFB U |

[~ Uknyj nigwymagane zakkadki o 0K XK Anuiuj

Rys. 8.19 Zaktadka z personelem medycznym

Zaktadka z danymi personelu medycznego jest podzielona na trzy czesci.

Czes¢ gtéwna stanowi lista 0séb personelu, na ktérej umieszczane s3
wskazanym miejscu.

Wybieranie osoby personelu medycznego
Oddziak woj, NFZ: [1500 £

I Pokaz nieakipmrych

osoby wykonujgce biezacg ustuge we

=10l x|

Zastosuj

Migjsce: [PORADNIA

Rozmanii==aoi

] [200saran [+

Py ik

3

il
Szukaj wg'lNazwwskn,lm\e F7-Czuka +| 0
@H—Pudglqdl B4 F3 Dk XK Anuli

Rys. 8.20 Lista personelu w wybranym miejscu wykonywania

=] |

Wyboru oséb personelu dokonuje sie przechodzac do listy pracownikéw medycznych. Przy uzyciu przycisku

nalezy otworzy¢ liste, dokona¢ wyboru odpowiedniej osoby i zatwierdzi¢ wybdr przyciskiem OK.

Wprowadzonego do karty specyfikacji oferty pracownika mozna usuna¢ przyciskiem .
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Opcja  Dodaiwszystkich 1 65liwia dodanie wszystkich oséb personelu zatrudnionych w wybranym w pozycji

oferty miejscu. Dzieki tej funkcji uzytkownik moze w prosty sposdb wprowadzi¢ caty personel z danego miejsca
wykonywania (bez koniecznosci odrebnego dodawania kazdej osoby).

Informacja o zawodzie medycznym/specjalnosci oraz stanowisku pobierane sg z profilu i wyswietlane w pozycji
oferty pod listg personelu.

Zawdd med. /specialhoss: ILE FARZ - CHOROBY WEWNETRZNE _I

Stanowizkodfunkcia; I _I

Stopien specjalizaci brak danych

Rys. 8.21 Informacje o zawodzie, stanowisku i stopniu specjalizacji

W zwigzku z wprowadzeniem nowych koddéw grup zawodowych, w sytuacji, gdy osoba personelu nie posiada
przypisanego nowego kodu zawodu/specjalnosci, w momencie dodawania jej do oferty wyswietlany jest

komunikat:
-
Informacja @

Wybrana osoba nie posiada zawodu/specjalnosci w drugigj wersji stownika.

W takiej sytuacji nalezy dokonaé przypisania nowego kodu grupy zawodowej w Portalu SZOI, a nastepnie
wygenerowac nowg wersje profilu Swiadczeniodawcy i zaimportowac jg do aplikacji konkursowej.

W dolnej czesci okna zaktadki Personel znajduje sie informacja o wymaganym harmonogramie pracy personelu
(Wymagany harmonogram personelu)—obligatoryjnos¢ i rodzaj harmonogramu sa zdefiniowane w zapytaniu
ofertowym.

Harmonogram pracy jest pobierany takze z profilu (z harmonogramu czasu pracy osoby w miejscu) w zwigzku z
czym jest on automatycznie uzupetniany po wyborze osoby. Istnieje mozliwos$¢ edycji harmonogramu - jednak
nalezy pamietac, ze nie mozna wprowadza¢ harmonogramu szerszego niz okreslony dla danej osoby w portalu
SzO0l.

Moga pojawic sie trzy rodzaje informacji w tym polu (informacja znajduje sie ponizej pola Stanowisko/funkcja):

1. Godzinowy

Zawod med. /specialnosc; ILEKAF!Z -CHOROBY PEUC _I

Stanowizkofunkcia: I _I

Wiomag. harm.pracy: Godzinow

W przypadku harmonogramu godzinowego nalezy wprowadzi¢ czas pracy personelu w postaci doktadnego
wymiaru czasu pracy w poszczegdélnych dniach tygodnia. Do tego celu stuzy czesé zaktadki okreslona jako
Godziny pracy.
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Godziny pracy
[zien tpgodnia Od Do ~
wiorek, 10:00 1800
droda 10:00 1800
czwartek 10:00 1800
pigtek 10:00 18:00
v

4 ¥
Cini qadziny
|p0nied2ia¥ek ;] c.d;'IEI:EIEI _Ei dU;1B3DD _Ei

4 ShF2 Du:u:lail 4 ShF4 Pupraw! T SHFE Usur |

Rys. 8.22 Godzinowy harmonogram czasu pracy

Uwaga!

@ Dane w tej czesci zaktadki mozna wprowadzaé, jezeli wybrano juz pracownika i ma on przypisany
zawod medyczny/specjalnosé — w przeciwnym wypadku przyciski stuzgce do okreslania godzin i dni
tygodnia bedg nieaktywne.

Aby stworzy¢ harmonogram nalezy w polu Dni wybra¢ dzien tygodnia a w polach godziny od...do... okresli¢ czas
pracy osoby personelu w tym dniu. Po uzupetnieniu tych danych uzywamy przycisku , co pozwala

umiesci¢ wpis na liscie.

Aby wprowadzi¢ zmiany w harmonogramie nalezy podswietli¢ korygowany wpis na liscie, dokonac
odpowiednich zmian, a nastepnie uzy¢ przycisku .

Pozycja harmonogramu zostanie usunieta, gdy jg podswietlimy i uzyjemy przycisku .

Zakres godzin wprowadzany w polach od...do... stanowig godziny od 00:00 do 24:00.

Uwagal!
= Godziny pracy mogg by¢ podawane z doktadnoscig do 15 minut.

W przypadku, gdy osoba personelu pracuje na przetomie dwdch dni wéwczas godziny pracy wprowadzamy
osobno dla dnia pierwszego i drugiego.

Przykiad
Pracownik ma dyzur od godziny 22.00 w poniedziatek do 6.00 dnia nastepnego. W takim przypadku
wprowadzamy godziny pracy w poniedziatek od 22.00 do 24.00 oraz we wtorek od 00.00 do 6.00.

Podczas tworzenia harmonogramu godzin pracy program sprawdza poprawnos¢ wprowadzanych danych. W
przypadku wystgpienia nieprawidtowosci uzytkownik jest o tym informowany odpowiednimi komunikatami.
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Jezeli wpisana wartos¢ przekroczy liczbe ,,24” lub nie zostanie uzupetniona zostanie wyswietlony komunikat o
nieprawidtowej godzinie.
Blad 3

@ Podana godzina jest nieprawidtomwa

Rys. 8.23 Komunikat o nieprawidtowej godzinie

W przypadku gdy uzytkownik wprowadzi godzine pracy koncowg wczesniejsza od poczatkowej réwniez
zostanie o tym ostrzezony.

2007.12.4.0

@ Godzina koncowa musi bye wigksza od godziny poczatkowe;!

Rys. 8.24 Komunikat o nieprawidtowym harmonogramie

Gdy uzytkownik wprowadzi godziny pracy, ktdére juz s ujete w harmonogramie wodwczas zostanie
poinformowany o wystgpieniu konfliktu danych.

Infarmacja

Mie mozna wykonad kej operacii, poniewaz wyskapit konflikk 2 istnigjgcymi pozycjami harmonogramu,

Rys. 8.25 Komunikat o konflikcie harmonogramu

2. Tygodniowy

W przypadku harmonogramu tygodniowego nalezy wprowadzi¢ czas pracy personelu w postaci liczby
godzin pracy w tygodniu.

Fawod med. /specialnodi: |F'IELEI3NMHKA SPECJIALISTA PIELEGMIARS Twid '/ DCHROMIE _|
Stanowiskoffunkcia: I _|

Wiumnag. harm.pracy: Tygodniowy

W celu wprowadzenia takiego wymiaru czasu pracy nalezy uzy¢ przycisku ®F4 P s e

Nastepnie nalezy podac tygodniowy wymiar czasu pracy:
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YWymiar czasu pracy 5[

Lizzba godzin pracy w tygodniu jaka osoba personely medycznego
poswieca na wikonywanie fwiadczen w ramach BIEZA CE)
POZYC zpecyfikac aferty wiwWBRANYR MIEISCLU

godziny [20 miruty 20
W 0K X Anuluj |

3. Brak

Jezeli NFZ nie wymaga podania harmonogramu czasu pracy personelu wowczas w dolnej czesci zaktadki
Personel nie ma informacji o wymaganym harmonogramie czasu pracy.

W zapytaniu ofertowym NFZ moze okresli¢, aby poza zwyktym harmonogramem czasu pracy wprowadzi¢
harmonogram wizyt domowych $wiadczonych przez okreslong osobe personelu. W takim wypadku w
czesci Godziny pracy nalezy w polu znajdujgcym w dolnej czesci okna wybra¢ opcje Wizyty domowe (na
rysunku ponizej pole oznaczono zielong ramka):

Karta pozycji specyfikacji oferty - poprawianie

] =10l
Lp. 1 Migjsce: [1500009229 PORADNIA M|
ul

Profil med. kam. arg.: [HC.1.3. - 05 - LECZENIE AMBULATORYJME - CHIRURGIA DGOLNA

Fakres swiadczef: [07.0010.092.01 $wiadczenia lekarza poz

POZ I Migjsce - godziny pracy | Miejsce - wizyty domowe  Personel | Zasoby ‘ Umowy o pﬂdwyknnawstwml gnkielyl

Godziny pracy

Dzien tygodnia  Od Do Rodza) ;I
poniedziskel.  08:00 13:00

poniedziskel.  15:00 17:00 ‘wfizpty

wiirek [05:010 13:00

Mazwisko, imie Lb.godz. pracy/tydzien

+ 7:00

[ F2 Dodsj | {1 F4 Popravs aodz/tudzier | 1 Fo Usur |

Zawdd med.fspeqa\nos’é:lLEKAHZ- CHOROBY WEWMETRZMNE _I = =
Dni godzing
Slanuwwku/lunkqa.l _I piatek v| od |UE.UU j do |1 300 j
—
wizply domowe 3

_Shed Poprawd]  1IF ShFEUswA |
' OK | X Anuluj

Rys. 8.26 Wprowadzanie harmonogramu wizyt domowych personelu

4 ShFZ2 Dodai |4

Operacja wprowadzania wizyt domowych jest analogiczna do dodawania zwyktego, godzinowego
harmonogramu czasu pracy opisanego powyzej. Jezeli wprowadzany harmonogram wizyt domowych
koliduje z wczesniej dodanym zwyktym harmonogramem godzinowym wowczas wyswietlany jest ponizszy
komunikat:

mormacia x|

Mie mozna wykonad tej operacii, poniewaz wystapit konflikk 2 iskniejqowmi pozycjami harmonogranm,
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8.3.2.9  Uzupetnianie zasobéw

Uwaga! Dotyczy ofert w rodzaju RTM
@ W przypadku tworzenia oferty w rodzaju RTM, ze wzgledu na zmiane sposobu kontraktowania
Swiadczen od 2010r, podczas otwarcia tej zaktadki wyswietlana jest krotka pomoc majaca na celu
wskazanie uzytkownikowi najwazniejszych informacji, ktore s3 wymagane do prawidtowego przygotowania

oferty:

-ioix

Malezy zdefiniowac srodek transportu | powigzany 2 nirm sprzet medyozmy.

Do danego zespotu BT nalezy prevporzadkowad dokladnie jeden rodek transportu
oraz powigzamy 2 nim spreet medyczy.

Kaonkretny pojazd oraz sprzet moga bywe podpigte tylka do jednego zespoty BT,

[T Mie pokazuj wisce| tej informacii

Rys. 8.27 Informacja dla oferentéw tworzacych oferty w rodzaju RTM — dodawanie pozycji oferty

Zaznaczenie opcji: Nie pokazuj wiecej tej informacji umozliwia trwate zamkniecie okna.

W specyfikacji oferty $wiadczeniodawca moze podaé informacje o posiadanym sprzecie medycznym.
Informacje te sg uzupetniane na zaktadce Zasoby:

| Karta pozycji specyfkaci aferty - popravransc N o =l |
Lp.1
Zakies swiadczer: |1 B.9112.032.08 fwiadczenia udzielane przez podstawowe zespoty ratownictwa medycznego _UJ
Wartoso oferowane | Pakiet swiadczer | Misjsce - godzing pracy | Misjsce - wizyly domowe  Zasoby IUmuwyu podwykonavstwa | Ankiety | Zespok ATM |
Pokaz zasoby dla zespotu HTM:lm WSZTSTKIE = |
1D tech Rodeaj Dostepriosc: Mazwa Froducent/Marka Model/Mazwa pom. |Rok prod. |Nr serviny/rejestr. |Lb. egzemplar:
I
fl
I
<[d r
Zespok RTH:
| K| B
[ F2-Dodaj | [ Dodaj caby spragt dostepny w migjscu | [ Dodsj caty spraet doslepnywlokalizaci\| 3 F3-F‘odg\qdl ﬂ F& Usuri I
[ Ukayj niewymagane zakradki ? Informacie RTM | \/ oK ‘ x Anuli |

Rys. 8.28 Uzupetnianie zaktadki Zasoby w specyfikacji oferty

Uwaga:
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Jezeli w zapytaniu ofertowym okreslono, ze podanie zasobow w ofercie NIE jest wymagane - zaktadka Zasoby
nie bedzie widoczna w pozycji oferty. Jezeli wprowadzono zasoby w ofercie przygotowanej w NFZ-KO w
wersji 2011.08.0.4 lub nizszej - zaktadka ta bedzie zawsze widoczna.

W dolnej czesci zaktadki znajduje sie filtr umozliwiajacy wyszukanie zamieszczonego w ofercie zasobu wedtug
kryteriow:

v Nazwa,

v Producent,

v" Model/nazwa pom.,

v" Numer seryjny.

Funkcja | (kalkulator) pozwala na zliczenie liczby wyswietlonych na liscie rekordéw (widocznych na podstawie
wybranych kryteriow).

W celu dodania do pozycji oferty zasobu nalezy klikng¢ przycisk . Po dokonaniu tej czynnosci

nastgpi otwarcie okna Wybieranie zasobéw swiadczeniodawcy, w ktérym nalezy wybraé¢ odpowiedni rodzaj
zasobu zaimportowany z portalu SZOI.

Uwaga! Widocznos¢ zasobu wynika z ustawien filtru rodzaju zasobu: sprzet/srodek transportu/pomieszczenie

3 Wybieranie zasobdw Swiadczeniodawcy 3 i Ellll
Od.MFZ |15 I | Migjsce stacjonowania: |PORADMIA ! o ﬂl Zastosuj |
[mzarar 2] Wolsatpn, oD
WSEZYSTRIE | dosteproséw % migiscu O lokalizaci ( pozalokalizacis - whasny  poza lokalizacis - obey
1D tech Rodzaj MNazwa Producent/Marka Model / Mazwa pomieszcz.  |Rok prod |Mr senving/rejestr. |Data uzyskania ‘—‘
jazd 000 201 5
1308 | spragt DEFIBRYLATOR SIEMENS 1234 2008 | 200801 2011-07-19
1447 | pomieszczenie | GABINET DIAGNOSTYCZNO-24E GABINET ZABIEGOW/Y NR1 2012-01-m
1459 | pomieszczenie | GABINET DIAGNOSTYCZMO-Z40 GABINET DO Z4BIEGDW 2011-10-m
1460 | sprat KTG KARDIOTOKOGRAF BOSCH B/2011 20104502010 2011-10-20

L
Okresy dostgpnosci:
0d IDﬂ ILiczha Nazwa migjsca IAdles ;I
201710315 11500011286 - PORADNIA WOLSZTYH, 0I2T 0D T =
< | _>l_I
Sauka wg.INazwa d I F¥-Szuka
[ F4 Porlad 2 S

Rys. 8.29 Okno wyboru zasobéw
Aby wybraé zaséb nalezy zaznaczy¢ go na liscie i klikng¢ przycisk OK.

Za wyjatkiem RTM, zasob wykazywany w ofercie moze mie¢ miejsce stacjonowania:

- W miejscu;

- w lokalizaciji,

- poza lokalizacjg — wtasny;

- poza lokalizacjg — obcy.

Wyboru listy wyswietlanego zasobu dokonuje sie zaznaczajac odpowiednig opcje filtru Dostepnos¢ w, a
nastepnie wybierajac opcje zastosuj.
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Aby przejrze¢ informacje o zasobie dodanym do pozycji oferty nalezy go zaznaczy¢ i uzyc

przycisku ﬁF#-PDngq:_ Wyséwietlone zostanie okno zawierajace szczegétowy opis sprzetu/érodka
transportu/pomieszczenia:

2asdb swiadczeniodawcy 3 |
(% sprzet medyczny (" pomieszczetie (* posiadam

€ grodek fransportu " bede posiadak

& wbasny: INzoz M
€ poduykonawey:

Dane podstawowe | Cechy dodatkowe I Opiz dodatkowy I
Dane identyfik acyine:

Nazwa [APARAT DO POMIARU CISNIENIS TETNICZEGD KR Kod UMDNS: [12325
Producent:lSlEMENS
Model: [2003/09

Fiok produk.cii I

Informacje dodatkowe:

¥ Umowa sensisowa gwarantujaca sprawhose
¥ Fosiada atest

Rys. 8.30 Podglad danych zasobu

Jezeli uzytkownik chce wprowadzi¢ do pozycji oferty wszystkie zasoby dostepne w wybranym miejscu

udzielania éwiadczeri powinien skorzystaé z przycisku (5 Dodaj wszystkie zasoby dostgpne w migjscu Spowoduje

to automatyczne dodanie do pozycji oferty wszystkich zasobdéw , bez koniecznosci pojedynczego wprowadzania
kazdej pozycji sprzetu, srodka transportu czy pomieszczenia.

Jezeli uzytkownik chce wprowadzi¢ do pozycji oferty zasoby dostepne w wybranej lokalizacji powinien

3 . [4 Doda caby sprzet dostepry w In:-kalizan::ii|
skorzystac¢ z przycisku

. Spowoduje to wyswietlenie listy miejsc we
wskazanej lokalizacji, gdzie operator moze zaznaczy¢ miejsca z ktérych automatyczne majg zosta¢ dodane
wszystkie zasoby do pozyc;ji.
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|# Wybieranie migjsca udzielania wiadczed L =) éj
Oddziat woj M»Z-i15-00 Kl | & wszpstkie  © whasne " obce
Kod 0% N"leUd miejzca w O/ N’-ZlTyu miejsca| Kod swiadczeniodawey |Vl czeéc kodu lesurt.lNazwa |\u"|H czedc | »
1500 1500014439 whasne 150005620 113 MAWSPALNE 1 o010
1500 1500014445 | whasne 150005520 5465 NAWSPOLNE) 2 1274
1500 1500014432 | whasne 150005520 165 NA WSPOLNE 3 1060
1500 1500014440 whasne 150005520 114 HAWSPOLNE 4 0010
(LNEJ G 3112

Tl 3
Hazwa: N wWSPOLNE] 6 - ATH

Adres: ul. Wspdlha 1
23-423 Grunwald

Szukaj wa. |Nazwa L” F7-5 1 + "
D F4Fodglad K Anui

Rys. 8.31 Wybieranie miejsca udzielania swiadczen

Wyboru miejsc dokonuje sie przy uzytku przycisku jJ lub klawisza INSERT, natomiast przycisk I_J stuzy do
zaznaczenia catej listy miejsc. Nastepnie wybdr zatwierdzany jest operacji opcjg OK. Sprzet z wybranych miejsc
zostaje dopisany do zasobdw pozycji oferty.

Aby usungé¢ wybrany zasob transportu z pozycji oferty nalezy po jego zaznaczeniu klikng¢ na przycisk

- Fe- Usur I

Okreslanie zasobow w przypadku ofert z rodzaju RTM:

W przypadku ofert w rodzaju RTM na zaktadce Zasoby nalezy wskaza¢ srodki transportu przypisane do danego
zespotu.
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3 Karta pozycji specyfikacji oferty - poprawianie

_ gl x|
Lp.1 Miejsce: [1500011388 M|
Profil med. kom. orig; {HC.4.2.3. - 15 - POMOC DORAZNA - RATDWNICZE ZESPOLY WYJAZDOWE - MEDYCYNA RATUNKOWA _I
Zakres swiadczer: [16.3112032.08 swiadczenia udzielane pizez podstawowy zespib ratownictwa medycznego AI
Urnoway o podwkonawstwo | Ankiety | Zespok RTM |
Wartogci oferowane | Pakiet éwiadczern | Migjzce - godzing pracy Perzonel Zasoby F
Pokaz sprzet dia zespobu RTM: II“? SOITWMANETIE ST IRt AT RSy Im e SesanonTRon j
Fodza) Dostepnosc Mazwa Producent/M arka I odel Fiok prod. |Nr servingdrejestr. |Lb. egze

pojazd|  Erak dargoh | AMBLILANS MERCEDES

4 | ]|
Zespot RTH -3002032203
I Mazwa j I ‘

[y F2- Dodaj | [ Dodaj caby sprzet dostepny w misjzcu | B" F3- F’odg\adl ﬁ Zmief zespdl HTMl ﬂ F8- Usur |

/ oK | xAnu\ui

Rys. 8.32 Uzupetnianie zaktadki Zasoby dla oferty RTM

W tym celu nalezy:

0

v Doda¢ zaséb powigzany z wybranym zespofem za pomoca opcji : = L3 F2-Dedai up

[ Doda) wezystkie zascby dostepne w migjzou (funkcje zostaty opisane powyzej)

v Wskazaé zespét RTM z planu wojewody, dla ktérego definiowany bedzie zaséb z poziomu okna:

¥ Wybrany sprzet przypisz do zespolu RTM: = |EI|5|
W22 - ZESPOE PODS TAWOWY-3002032203

X s |

Rys. 8.33 Wybieranie sprzetu/srodkéw transportu

v Wybraé dany egzemplarz zasobu - w przypadku wczeéniejszego uzycia opcji L3 F2-Dodai | pray

uzyciu opgji [3 Dodaj wszystkie zasoby dostepne w migiscu ;0 jest konieczne wybieranie zasobu —
zostanie przypisany caty dostepny dla zespotu.

Zaséb wskazywany do oferty moze by¢ pobierany tylko z listy zasobdw przypisanych do miejsca
udzielania swiadczen.

Uwagal!

W przypadku ofert RTM zaktadka Zasoby oraz Zespét RTM s3 ze soba Scisle zwigzane. Jezeli na
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zaktadce Zesp6t RTM nie zostato przypisane zadne miejsce wykonywania $wiadczen wéwczas na zakfadce
Zasoby nie bedzie mozliwe wybranie sprzetu — konieczne jest wczesniejsze zdefiniowanie miejsca, o czym

informuje komunikat:
NFZ-KO 2009.19.0.0 x|

@ Brak migjsca przypisaneqo do zespotu RTM,

Rys. 8.34 Komunikat w przypadku braku wczesniejszego okreslenia miejsca dla zespotu RTM

Opcja ﬁ Ziefi zespok RTM jest aktywna wytacznie w przypadku tworzenia oferty w rodzaju RTM i stuzy do
wskazania zespotu RTM w przypadku, gdy uzytkownik pomylit sie i wybrat niewtasciwy zespdt w polu
filtrowania: FokaZ sprzet dla zespotu RTH: p, jego uzyciu wyswietlone zostanie okno umozliwiajgce wskazanie
wiasciwego zespotu.

pole Fiokaz sprzgt dia zespoku RTM: 5 o5)iwia wyswietlenie (odfiltrowanie) zasobu przypisanego do danego
zespotu RTM.

8.3.2.10 Zaktadka plan turnuséw/profile leczenia uzdrowiskowego

Oddziat NFZ w zapytaniu ofertowym moze okresli¢, ze do pozycji specyfikacji oferty ma zostaé
dotgczony plan turnuséw. Jezeli wiec w karcie jest umieszczona zaktadka Plan turnuséw / profile leczenia
uzdrow, nalezy jg wypetnic.

Karta pozycji specyfikacji oferty - dodawanie
Lp.2 Migjzce: [1600009229 Poradria :
Profil med. korn. org.: [HC.1.3. - 05 - LECZENIE AMEULATORY.NE - CHIRURGIA OGOLMA

Zakres swiadczen: |08.1330.019.04 fwiadczenia uzdrowiskowego leczenia ambulatoryinego dorostych i daieci

ELEE

Wartosci oferowane | Pakist swiadczern  Plan tuinusdw, profile lecz uzdr. IEalsﬂnEIl Sprzet med. ¢ srodki lramspnrtul Umnwyﬂpﬂdwyknnawstwnl

Plan turnusow

Dhugose tumusu

Wi 0Od Do Liczba skierowarh Liczha dni  Liczba csobodni ﬂ Z
1 20080200 20080224 300 24 7200 | 4 Eecs || (D 3
20030301 2008 200 24 4500 & hladsh 0d Do
01 B N B R |
Liczha skierowar
260 3.
Opis
= Cti+D Dodaj
= Ctr+F Popraw

T Cuilel Usuri |

Suma skierowath 750 Suma osobodni 18000

Profile leczenia uzdrowiskowego

Usuri

UKEAD ODDECHOWY J

JQK | xAnulu\

Rys. 8.35 Zaktadka Plan turnuséw/profile leczenia uzdrowiskowego

Zaktadka ta sktada sie z dwéch czesci.
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Po lewe] stronie jest umieszczony plan turnuséw utworzony przez uzytkownika. Prezentowane s3 tutaj
nastepujgce informacje:

Numer turnusu,
Data poczatkowa,
Data koricowa,
Liczba skierowan,
Liczba dni,

Liczba osobodni.

AN N N NN

W dolnej czesci okna umieszczone zostaty informacje o sumie skierowan oraz sumie osobodni, ktére zostaty
okreslone w ramach wszystkich turnusow.

Prawa strona zaktadki pozwala na tworzenie poszczegdlnych turnuséw.

Przyciski pozwalajg na wykonanie nastepujgcych operacji:

+ Do gdny . . . . .
- przesuniecie podswietlonego turnusu do géry w planie turnuséw,
¥ Maddt - - . . .
- przesuniecie podswietlonego turnusu na doét w planie turnuséw,
= Cirl+D Dodaj

- dodanie turnusu do planu turnuséw,

= Ctil+F Fopraw - .
- poprawienie podswietlonego turnusu,

I Ctel+U Usurd

- usuniecie podswietlonego turnusu.

Aby wprowadzi¢ turnus na liste nalezy okresli¢:
v’ Date poczatkowg oraz koficowg trwania turnusu,
v Liczbe skierowan,

v’ Opis turnusu — nie jest to informacja obowigzkowa.

Po uzupetnieniu tych danych i uzyciu przycisku L= Bo95 |+ rmus zostanie umieszczony w planie

turnuséw, przy czym liczba osobodni zostanie przeliczona jako iloczyn liczby dni w turnusie oraz liczby
skierowan.

W tej czesci okna znajduje sie réwniez pole Dtugosc turnusu, w ktdrym automatycznie wyliczana jest dtugosc
trwania turnusu na podstawie informacji wpisanych w polach Od oraz Do. Podobnie, przy wpisaniu wartosci w

polu Dtugos¢ turnusu aktualizowane jest odpowiednio pole Do. Przycisk pozwala na automatyczne
wyznaczenie daty zakonczenia turnusu w przypadku, gdy podane sg data rozpoczecia turnusu (pole Od) oraz
dtugos¢ trwania turnusu (pole Dtugos¢ turnusu).

Oddziat Funduszu okreslajac podanie planu turnusow jako obowigzkowe okresla réwniez sposéb, w jaki plan
turnuséw wptywa na oferowang liczbe ustug (uzupetniang na pierwszej zaktadce w karcie pozycji specyfikacji
oferty). Moze to by¢ jeden z nastepujgcych sposobdw:
e automatyczne wyznaczenie oferowanej liczby osobodni na podstawie planu turnuséw wg ostatniego
dnia turnusu,
e automatyczne wyznaczenie oferowanej liczby osobodni na podstawie planu turnuséw dzielgc turnusy
na miesigce w razie potrzeby,
e reczne uzupetnienie wartosci przez oferenta.

W trzecim przypadku uzytkownik powinien na zaktadce wartosci oferowane samodzielnie wpisa¢ liczbe
osobodni w poszczegdlnych miesigcach.
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W pierwszym i drugim przypadku reczne uzupetnienie ilosci nie bedzie mozliwe. Przy prébie wpisywania ilosci
pojawi sie komunikat ostrzegajacy.

Informacja

Mie mozna edytowad oo,
Jest ona automatycznie obliczana na podstawie planu burnusde,

Rys. 8.36 Komunikat - nie mozna edytowac ilosci

W dolnej czesci okna nalezy podac profile leczenia uzdrowiskowego, jakie sg charakterystyczne dla danego

uzdrowiska. Aby dodac okreslony profil nalezy uzy¢ przycisku Heddl , ktory spowoduje wyswietlenie listy

dostepnych dla danego miejsca profili (stownik profili jest ograniczony do profili leczenia uzdrowiskowego
zdefiniowanych dla danego miejsca w Portalu SZOlI):

Wybieranie profilu leczenia uzdrowiskowego

CHOROEY LIk g

CHOROBY UK£ADU ODDECHOWEGD

CHOROEY UKEADU TRAWIENIA

CHOROBY NARZADU RUCHU | REUMATYCZNE

CHOROBY KOBIECE

CHOROBEY UKEADU wWYDZIELANIA WEWNETRZNEGD | PRZEMIANY MATERI
CHOROBY SKORY

CHOROBEY UKEADU MOCZ0WEGD

CHOROBY NEUROLOGICZNE [UK£ADU NERWOWEGO)

CHOROBEY OKULISTYCZME v
il

»
FS-Drukuil " 0K I X Anubi |

Rys. 8.37 Wybieranie profilu leczenia uzdrowiskowego

Z listy tej mozna wybra¢ dowolng ilo$¢ profili, w zaleznosci od potrzeb uzdrowiska.

W

Aby usung¢ okreslony profil nalezy uzyc¢ przycisku

8.3.2.11 Uzupetnianie procedur/zabiegéw

Swiadczeniodawcy realizujgcy ustugi Lecznictwa Uzdrowiskowego przekazuja w pozycji oferty dane o
procedurach i/lub zabiegach medycznych wykonywanych w danym miejscu. Informacje te nalezy uzupetni¢ na
zaktadce Procedury/zabiegi:
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¥ Karta pozycji dokumentacji aktualizacyjnej - poprawianie -3l x|
Lp. 1 Mieisce: [1500011364 |
Profil med. kom. arg.: |[HC.1.1. - 12 - LECZENIE STACIONARNE - KARDIDCHIRURGIA _I
Zakres swiadczer; |08.6500.028 05 fwiadczenia uzdrowiskowego leczenia sanatoryinego doroskpch il
Wartogci oferowane I Plah turmusdw, profile lecz uzdr, I Migjsce - godziny pracy I Personel |

Spizet med. / frodki fransportu Procedury / Zabiegi I Umowy o podwekonawstwo I Ankigty

ECHOKAR )
whigisou 369 INNE ZABIEGI NA& NACZYNIACH SERCA
wmisisou 0003 TERAPIA LILTRADZWIEK Dwia DBWODOWYCH NACZYH KRWIONOSNYCH

KIS _>l_I
[ F2-Dodg | [ Dodaj wszpstkie dastepne w miaiscul [ Dodaj wszystkie dostepne w lok alizaci | ‘ﬂ Usury |
" 0K X Anul

Rys. 8.38 Zaktadka Procedury/zabiegi

W celu dodania do pozycji oferty procedury/zabiegu nalezy uzy¢ opcji . Po dokonaniu tej czynnosci

nastgpi otwarcie okna Wybieranie procedur/zabiegéw, w ktorym nalezy wybra¢ procedure/zabieg
zaimportowany z portalu SZOI.

Wybieranie procedur / zabiegow ' 1Ol x|

Od NFZ: |15 t | Migisce stacionowania; |SAMATORIUM U250 _MI Zastosu) |
IZUUH-UE-UT Eﬁ

Procedurp/zabiegi dostepre w (5 migjscu € lokalizacii € poza lokalizacia - whasne € poza lokalizacja - obee
Migjsce - kod
150001136 3
1500011364 SANATORILM 369 INME ZABIEGI NA HACZYNIACH SERCA
1500011364 SANATORILM 00.03 TERARIA ULTRADZWIEKOWA OBWODOWYCH NACZYH KRwWI0

Migjsce - nazwa

Okresy dostepnosci:
0d [Da |
2005-02-01  2009-12-31

X b

Rys. 8.39 Okno wyboru procedury/zabiegu

Aby wybra¢ procedure/zabieg nalezy zaznaczy¢ jg na liscie i klikng¢ przycisk OK.

Jezeli uzytkownik chce wprowadzi¢ do pozycji oferty wszystkie procedury/zabiegi wykonywane w wybranym

miejscu udzielania $wiadczern powinien skorzystaé z przycisku [5 Dodaj wszystkie dostepne w miejscu

Spowoduje to automatyczne dodanie do pozycji oferty wszystkich procedur i zabiegdw, bez koniecznosci
pojedynczego wprowadzania kazdej pozycji.
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Z kolei opcja (3 Dodaj wszystkie dostgpne wlokalizaci  ymozliwia wprowadzenie do pozycji oferty wszystkich

procedur/zabiegéw wykonywanych w wybranej lokalizacji, bez koniecznos$ci pojedynczego ich wybierania.

Aby usungé wybrang procedure/zabieg z pozycji oferty nalezy po jej zaznaczeniu klikngé na przycisk
- Fe- Usur I

@ Uwaga:

Jezeli w zapytaniu ofertowym zaznaczono, ze do realizacji zakres6w skojarzonych jest
wykorzystywany ten sam potencjat co w zakresie podstawowym, to w przypadku swiadczen skojarzonych
nalezy w ofercie wprowadzi¢ dane w zaktadkach PERSONEL, ZASOBY oraz ZABIEGI tylko w zakresie
podstawowym. W przypadku edycji pozycji oferty z zakresem skojarzonym powyisze zaktadki nie beda
widoczne, gdyz potencjat zostanie taki sam , jak w zakresie podstawowym.

8.3.2.12 Umowy o podwykonawstwo

Jezeli oferent posiada podpisane i wazne umowy lub promesy zawarcia uméw o podwykonawstwo
wdweczas powinien je wprowadzi¢ do pozycji oferty w zaktadce Umowy o podwykonawstwo.

Karta pozycji specyfikacji oferty - dodawanie

Lp.3 Misjsce: [ 1500009278 - Ml
Profil med. kom. org.: |HC.H 3.- 02 - BADANIA | ROZw0) W OCHRONIE ZDROWIA - AUDIOLOGIA | FONIATRIA J
Zakres swiadczer: |U1.UUW 0.147.01 transport sanitarny w poz M
Wartogei oferowane ] POZ ] Obszary dzistania 1 Miejzce - godzing pracy ] Miejsce - wizpty domaowe: ]
Personel I Sprzet med. / godki ransportu Uy o podpkanasstun I Ankisty ]
Umowa/Promesa | Podwykonawea D ata obowiaz umowy od | Data obowiaz umowy do[Zakres

2008-01-01

Zakres ]Swwadczenie] USPUQEW

Podwykonawea: |

(s} F2-Dodai| Dodaj weaystkie | m F&- Usury |

" 0K ‘ p ] |
Rys. 8.40 Zaktadka Umowy o podwykonawstwo

Na zaktadce widoczne sg nastepujgce informacje:

Rodzaj dokumentu: umowa lub promesa,

Nazwa podwykonawcy,

Data poczatku obowigzywania umowy,

Data korica obowigzywania umowy,

Zakres dokumentu: zakres $wiadczen (Z), $wiadczenie (S) lub ustuga (U),
Adres podwykonawcy,

Rodzaj wspétpracy (dotyczy tylko ofert tworzonych dla typéw uméw: 11/5 - SKO - Koordynowana
opieka nad kobietq w cigzy (KOC))

AN NN Y R N N

W dolnej czesci zaktadki znajduje sie filtr Podwykonawca umozliwiajacy wyszukanie zawartych w ofercie
uméw/promes o podwykonawstwo wedtug nazwy podwykonawcy.

Funkcja | (kalkulator) pozwala na zliczenie liczby wyswietlonych na liscie rekordéw (widocznych na podstawie
wybranych kryteriow).
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W celu dodania do pozycji oferty umowy o podwykonawstwo nalezy uzy¢ przycisku . Wyswietlone

zostanie okno umozliwiajgce wybdér umowy/promesy o podwykonawstwo:

Wybieranie umow / promes zawarcia umdw o podwykonawstwo

Poduykonawea:

UmowadPromesa| Maz

ocz. obowiaz. umowy

201 12 20 02
Promesa 150005050 2008-02-M 2008-12-30

KN
Zakres |9wiadczenie| Usl'ugal
Swiadczenia w poradni kardiologiczne)

kotica obowiaz. umowy|Zakres umowy ~

il

\/ oK x Anulu)

Rys. 8.41 Okno wyboru umowy o podwykonawstwo

W przypadku wystepowania kilu uméw o podwykonawstwo nalezy uzy¢ przycisku M Umozliwi to

sprawniejsze wykonanie operacji dodawania tychze uméw.

Aby usung¢ umowe o podwykonawstwo z pozycji oferty nalezy na zaktadce Umowy o podwykonawstwo uzyc

przycisku M‘

0

Uwagal!

= Do oferty nie mozna przypisa¢ umowy wspoétpracy, jesli w zapytaniu ofertowym dla wybranego
zakresu sSwiadczen przekazano znacznik ,Czy dla zakresu Swiadczen mozna wykaza¢ umowe

wspotpracy?” ustawiony na ‘Nie’.

i

NFZ-KO 2015.03.1.0

==

I'-\.____,-' wspotpracy.

% Dla wybranego zakresu swiadczef nie mozna wykazywad umaw

.

Rys. 8.42 Komunikat — brak mozliwosci wskazanie umowy wspoétpracy w ofercie

8.3.2.13 Godziny pracy miejsca udzielania swiadczen

W zapytaniu ofertowym Oddziat NFZ moze okresli¢ czy w ofercie wymagane jest podanie czasu pracy
miejsca udzielania swiadczen. W celu wpisania godzin pracy placowki swiadczacej ustugi nalezy przejs¢ do

zaktadki Miejsce-godziny pracy.
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[E) Karta pozyqji specyfikacji oferty - poprawianie o I

Lp. 1 Miejsce: 1700032088 131 TEST - HARMONOGRAM NIE, ZNACZNIK TAK
Zaigcaki Bankove, Za &

Praedsiehiorstwo: | 1700000707 UNIHEALTH Kw
Profil med. kem. org |HE 42 -01 - DIAGNOSTYKA DBRAZOWA - ANESTEZIOLOGIA | INTENSYWNA TERAPIA
Zakres fwiadczef |[TE E100.021 06 uzdiowiskowe leczenie szpitaine dorostych

el =

wartoge oferowane | Plan tumuséw, profils lecz vzdh, - Misjsce - godziny pracy ] Beisonel | Proceduy / Zabiegi | Umowy o podigkonawstw | Ankiety |

Dziert ygadria 0d Do Lbgodz. A
e Kopiuj hamonogram 2 profils medycznego

poriedziatek 2200 2383 0159

whorek 0000 0600 0B00 -

otk 20 %53 s Uzupebnij wedhug godzin pracy personeh

frods 0000 0600 DEO0 D

$rods 2200 2383 0159

cawatek, 000 0600 0E00

cawatek 2200 368 0159

piatek 0000 0600 DE00

pigtek 2200 2383 0159

sobota 000 0600 0E00

sobota 2200 368 0159

riedziela 0000 0600 DE00

riedziela 2200 2353 0153

poniedzigtek | od [00:00 £ do |0B:00 3

4 P00 ‘ 4 FéPopan | 1 U | Suma godain pracy: 55h 53m

[ Uk niesymagane zakbadki VO | Anuki

Rys. 8.43 Godziny pracy miejsca udzielania $wiadczen

Aby wstawi¢ harmonogram pracy miejsca nalezy wybrac dzien tygodnia, czas rozpoczecia pracy oraz czas
4 F2Dodsj !

zakonczenia pracy. Nastepnie nalezy klikngé przycisk | , ktéry spowoduje przeniesienie danych do

harmonogramu. Jezeli zostang wprowadzone btedne dane mozna je zmodyfikowaé wybierajac .

Aby usung¢ wpis z harmonogramu nalezy klikngé przycisk . Sumaryczna liczba godzin pracy

zliczana jest automatycznie i wyswietlana z prawej strony zaktadki.

Program umozliwia skopiowanie harmonogramu pracy z profilu medycznego- o ile taki zostat okreslony w
profilu medycznym komérki organizacyjnej. " tym celu nalezy uzyé przycisku

K.opiu) harmonogram z profilu medycznego

Spowoduje to uzupetnienie wymiaru czasu pracy miejsca

harmonogramem z profilu medycznego.

Uwaga! Do korica 2015 roku harmonogram bedzie uzupetniany na podstawie profilu medycznego, natomiast
dla ofert od 2016 roku harmonogram bedzie brany na podstawie nowego typu harmonogramu — Harmonogram
udzielania zabiegéw.

Mozliwe jest ponadto uzupetnienie godzin pracy miejsca na podstawie godzin pracy oséb personelu uzywajac

opGji IJzupetnij wedtug godzin pracy personelu

8.3.2.14 Harmonogram wizyt domowych

Jezeli w zapytaniu ofertowym NFZ ustali, ze do danej pozycji musi by¢ okreslony harmonogram wizyt
domowych, woéwczas nalezy na zakfadce Miejsce-wizyty domowe uzupetni¢ informacje o swiadczonych
wizytach domowych.
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i
Lp.2 Migjeze: [1500009223 ﬂl
Profil med. korn. org.: [HC.1.3. - 05 - LECZENIE AMEULATORY.NE - CHIRURGIA OGOLMA _I
Zakres swiadczen: |01.0010.002.01 fwiadczenia lekarza w dps il
Sprzet med. ¢ Sradki transpartu | Umawy o podwykonawshsg | Ankiety |
Pakiet §wiadczer | POZ | Miejsce - godzing pracy Migjsce - wizpty domowe | PBersanel
Harmonogram wizyt domowych
Dzien tygodnia 0d Do ;I
poniedziatek 1200 16:00
witorek, 12:00 16:00

| piatek x| edf1500 3 dofiE00 3

4 F2Dods | 4 F4Popraw | i Fa Usuri |

JQK | xAnulu\

Rys. 8.44 Zaktadka Miejsce-wizyty domowe

Aby wstawi¢ harmonogram wizyt domowych nalezy wybra¢ dzien tygodnia, czas rozpoczecia pracy oraz czas

zakonczenia pracy. Nastepnie nalezy klikngé przycisk , ktéry spowoduje przeniesienie danych do
harmonogramu. Jezeli zostang wprowadzone btedne dane mozna je zmodyfikowaé wybierajac .

Aby usungé wpis z harmonogramu nalezy klikngé przycisk .

8.3.2.15 Podstawowa opieka zdrowotna

Whioski sktadane w rodzaju Podstawowa Opieka Zdrowotna muszg mieé¢ wprowadzone informacje o
populacji pacjentéw objetych opieka. Przy tworzeniu wniosku na POZ nalezy wiec zwykle (poza innymi
wymaganymi zaktadkami) uzupetni¢ zaktadke POZ, w ktérej podaje sie liczbe pacjentéw znajdujgcych sie pod
opieka zdrowotna. Informacje powyzszg uzupetnia sie w polu Populacja zadeklarowana:

Karta pozycji specyfikacji oferty - dodawanie = |EI|5|
Lp.1 Miejsce: [1500003229 ]
Profil med. kem, arg.:{HC.1.3. - 05 - LECZEMIE AMBULATORYINE - CHIRURGIA OGOLNA _I
Zakres swiadczer; |01.0010.052.01 fwiadczenia lekarza poz AI
FOZ | Migjsce - godainy Dracyl Migjsce - wizply dumuwel Esrsune\l Spizet med. / srodki transpurtul Umnowsy Upudwykunawslwul ﬂﬂklE[yI
Populacja zadeklarowana: IZSDD
X Anui |

Rys. 8.45 Zaktadka POZ
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Uwagal!

@ Przy tworzeniu wniosku na POZ nie wypetnia sie zaktadki Wartosci oferowane.

W przypadku, gdy nie zostanie uzupetniona zadeklarowana populacja dla zakresu swiadczen POZ, w ktérym
nalezy jg podac, podczas sprawdzania lub zatwierdzania wniosku zostanie wyswietlony komunikat informujgcy

o koniecznosci uzupetnienia populacji:

Sprawdzenie /zatwierdzanie oferty = |EI|5|

Oferta nie zostata sprawdzonazatwierdzona, poniewaz jest niskompletna.

Stwierdzono, ze:

- isthigjg pozycie. w ktdrych nie podano aktualhe] populacii. 53 to punkty oferty:
1.23

-

s

Do Schawka | B F3 - Drukuj | 1 Zamkni |

Rys. 8.46 Komunikat przy sprawdzaniu oferty, w przypadku braku
zadeklarowanej populacji dla POZ

8.3.2.16 Transport sanitarny —Zaktadka Obszary dziatania

Zaktadke Obszary dziatania uzupetnia sie w przypadku tworzenia wnioskéw zawierajgcych Swiadczenia

transportu sanitarnego POZ.

=10l x|

Karta pozycii specyfikacii oferty - dodawanie

Lp. 1 Migjsce: [1500009229
HC.131. 16 - LECZENIE W R&MACH PODSTAWOWE] OFIEK] ZDROWOTNE] - MEDYCYNA RODZINNA

Profil med. kam. org

el ]

Zakies swiadczer: |01.0010.144.01 kransport sanitainy w poz - uskuga 2wykta swiadczona w ramach gotowodc

Sprzet med. / érodki transportu | Urnowy o podwykonarstio I Ankigty |
FOZ Obszary deiatania | Misjsce - godaing pracy | Misjsce - wizpty domows Personsl |

Populacia | TERYT [Grina
1000 029034 WOLSZTYM
1300 3064011 | POZNAR

=

(.2 Doda | @F4-Popuaw|  Fe- Usus |

" 0K | K Anub I

Rys. 8.47 Zaktadka Obszary dziatania
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Widoczne sg tutaj nastepujgce informacje:
v' Wielko$¢ populacji,
v" Kod terytorialny,
v" Nazwa gminy

Na zaktadce Obszary dziatania nalezy wprowadzi

pacjentow. W tym celu nalezy uzy¢ przycisku

wskazac obszar dziatania — gmine.

_ipix)
LEGEMDA: Gmina Miasto w powiecie ziemskim Miasto w powiecie grodzkim
Mazwa griny -]
LUBARTO
E11032 | ADAMONW LUK OWwSE] LUBELSKIE
B20012 | ADAMOWw ZaMOJSK] LUBELSKIE
1814022 | ADAMOWEA PRZEWORSE] PODKARPACKIE
B02022 ALEKSANDROW BILGORAISEI LUBELSKIE
101001 2| ALEKSANDRW FIOTREOWSK LODZKIE
401011 | ALEKSANDROW ELLLAWSKI ALEKSANDRDWSE kUJAWSKO-POMORSKIE
401042 | ALEKSANDROW KLIAWSK] ALEKSAMDROWSE FUJAWSKO-POMORSKIE
1020045 | ALEKSANDROW £ODZKI ZGIERSE] LODZKIE
1020044 | ALEKSANDROW £ODZKI ZGEIERSK] LODZKIE
1203015 ALWERMIA CHRZAMNOWSKI MatOPOLSEIE
1203014 ALWERNIA CHRZANDWSKI Mt OPOLSEIE
1008022 AMDRESPOL LODZK] WSCHODNI LODZKIE
1218014 | ANDRYCHOW DO TR Mt OPOLSEIE
1218015 ANDRYCHOW T CH| Mt OPOLSEIE
1416022 AMDRZEJEWD OSTROWSKI MazOwIE CRIE
BO7025 AMMOPOL KRASNICK LUBELSKIE &
<] | _>|J
Szukaj wg:l'l -Nazwa j|| FF-Gzuka)
FS-Drukuil " 0K I X B |

¢ terytorium dziatania oraz obstugiwang na nim populacje

1. Nastepnie w oknie Wybieranie gminy trzeba

Rys. 8.48 Wybieranie gminy w zaktadce Obszary dziatania

Aby utatwi¢ wybdr obszaru dziatania, w powyzszym oknie, w dolnej czesci, wprowadzono mozliwosc
wyszukiwania miejscowosci wedtug kryterium:

v Nazwa,

v Powiat,

v Wojewddztwo,
v Kod

Po wpisaniu ciggu znakéw w polu obok kryterium lista miejscowosci zostanie automatycznie odswiezona
i zawezona do wybranych wartosci.

Po wybraniu obszaru dziatania pojawi sie okno, w ktérym nalezy podac¢ populacje objetg transportem

sanitarnym:
Podaj populacje x|

|1 200
Aurluy |

W celu poprawy wielkosci populacji na obszarze dziatania nalezy zaznaczy¢ go na liscie i uzy¢ przycisku

F4 - Popraw

@ Uwaga!
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Przycisk F4Popraw umoiliwia modyfikacje jedynie wielkosci populacji. Jezeli uzytkownik chce
zmodyfikowac obszar dziatania (miejscowos¢) wéwczas musi usunaé dany obszar z listy i wprowadzié¢
nowy.

Aby usung¢ obszar dziatania z zaktadki nalezy zaznaczy¢ go na liscie i uzy¢ przycisku ﬂ F&- Usuri |

W przypadku, gdy nie zostanie uzupetniona informacja o obszarze dziatania podczas sprawdzania lub

zatwierdzania oferty zostanie wyswietlony komunikat informujacy o koniecznosci uzupetnienia obszaru
i populacji:

Sprawdzenie; zatwierdzanie oferty } P | E||5|

Oferta nie zostaka sprawdzonalzatwierdzona, poniewaz jest niskompletna, ;I
Shwierdzono, 2e:

- isthigjg pozycie, w kidrpch nie podano aktualng] populacii. S5 to punkty oferty:
1

- isthigjq pozycie, w ktdrych nie podano obsza dzigtania. 53 to punkty oferty:
1

e
Do Schowka | F3 - Drukuj | 11 Zamknii |

Rys. 8.49 Komunikat przy sprawdzaniu oferty, w przypadku
braku danych o obszarze dziatania

Chl+5 Zapisz |

8.3.2.17 Zaopatrzenie

W przypadku tworzenia wniosku w rodzaju zaopatrzenie w wyroby medyczne bedace przedmiotami
ortopedycznymi i srodkami pomocniczymi nalezy uzupetni¢ informacje na zaktadce Zaopatrzenie (oczywiscie
poza innymi wymaganymi zaktadkami np. Personel, Umowy o podwykonawstwo itd.). Na tej zaktadce nalezy

wybrac zestaw produktéw handlowych, ktéry odpowiada wybranemu w karcie pozycji wniosku zakresowi
Swiadczen.
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—1olx|
Lp.1 Migjsce: [ 1500009229 ]
Profil med. kam, org.:{HC.1.3. - 05 - LECZEMIE AMBULATORYJME - CHIRURGIA OGOLMA _I
o]

12 2970.033.09 zaopatrzenie w przedmioty ortopedyczne

Zakres dwiadczer:

iejsce - godzing pracyl Eersnnell Sprzet med. / frodki transpnrtul Umowy o podwykonawstig Zanpatrzenis

Zestaw produktivw handlowych: IZESTAW NRZ-PROTEZY

q/ 0K x Anuluj

Rys. 8.50 Zaktadka Zaopatrzenie

Aby wybra¢ zestaw produktéw nalezy w polu Zestaw produktéow handlowych klikngé na ikone I:I i wskazac
zestaw z zaimportowanego wczesniej stownika zestawdw (import zestawdw zostat opisany w czesci Import
zestawdow produktéow handlowych). Dodatkowo na tej zaktadce, po wybraniu zestawu mozna podejrzeé, jakie
produkty znajdujg sie w tym zestawie. Aby wyswietli¢ produkty z wybranego zestawu nalezy klikngé¢ przycisk

Podglad :

Lista produktéw handlowych z grupy: 2ZESTAW NR2-PROTEZY B (=] 5]

Naza_produktu
T 4 ;

9113.06 N 705 uda
3112.03 T 1098 Proteza podudzia

8 P

»-

I
Fa-Drukuj I Zamkri

Rys. 8.51 Podglad pozycji zestawu produktéw handlowych

Uwagal!
@ Przy tworzeniu wniosku na zaopatrzenie nie wypetnia sie zakitadki Wartosci oferowane. Aby

o wprowadzi¢ oferowang cene produktéw handlowych nalezy zamknac¢ okno karty pozycji specyfikacji

oferty i wrdcic do listy ofert.
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Na liscie, w czesci specyfikacja oferty trzeba zaznaczy¢ pozycje, dla ktérej ma by¢é wprowadzona cena i klikng¢

przycisk Ceny produkbdw handlowpch

podpietym do danej pozycji wniosku:

. Wyswietlona zostanie lista produktéw znajdujacych sie w zestawie

Lista produktéw handlowych = EY ﬂ
Cena brutto
4

=
4 b
3 F4—Pupraw| @, F3-Drukuj | I’L Zamknij

Aby wprowadzié oferowang cene nalezy zaznaczy¢ produkt na powyzszej liscie i klikngé przycisk [4 F4-Popraw ,

a nastepnie podaé cene produktu:

i

2060

0K Sl |

Po uzupetnieniu cen produktéw w zestawie, kolumna Cena brutto bedzie zawierata odpowiednie wartosci:

Lista produktéw handlowych = Dlﬂ

F.od produktu |Kod waMFZ  [Ind. zam. |Nazwa produktu

»
1. Zamkni |

Rys. 8.52 Uzupetnione ceny produktow w zestawie
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W przypadku , gdy:
v'  nie zostang uzupetnione wszystkie ceny, lub
v" ceny oferowane beda wyzsze od natozonego na produkt limitu cenowego
podczas sprawdzania lub zatwierdzania oferty zostanie wyswietlony komunikat informujacy o koniecznosci

uzupetnienia/poprawy cen:

Sprawdzenie/zatwierdzanie oferty o ] 1
[~

Oferta nie zostata sprawdzonalzatwierdzona, poniewa? jest niekompletna.

Stwierdzono, Ze:

- hie podano wezystkich cen oferowanpch produktdw handlowych dla zakreswu:
ZAOPATRZEMIE W ZAKRESIE PROTETYKI S£UCHU

igthigjg pozycie whiozku nie zawierajgce przynajmnie] jednego produktu handlowego o cenie mnigjsze] lub réwne] limikow.

53 o grupy przedmiotw;
9113.06 - PROTEZA UDA SZCZUDED WA

E
L Zamknii

Chl+5 Zapisz §

DoSchowkal £25F8 - Drukui |

o

Rys. 8.53 Komunikat przy sprawdzaniu oferty, w przypadku
nieprawidtowego uzupetnienia cen produktéw w zaopatrzeniu

8.3.2.18 Zaktadka Zespét RTM

Uwaga! Dotyczy ofert w rodzaju RTM
W przypadku tworzenia oferty w rodzaju RTM, ze wzgledu na zmiane sposobu kontraktowania

o Swiadczen od 2010r, podczas otwarcia tej zaktadki wyswietlana jest krotka pomoc majaca na celu
wskazanie uzytkownikowi najwazniejszych informacji, ktére s3 wymagane do prawidtowego przygotowania

oferty:
_lox]

MNalezy wskazad miejsca udzielania swiadczen do kazdego zespotu BT z Flanu

Wiojewody,
Do zespoty BT nalezy prevpisac miejsce - komarke organizacyina zdefiniowana

wy strukturze $wiadczeniodawoy, zgodng z RZ0Z

[T Mie pokazuj wigcej tej infarmacdji

Rys. 8.54 Informacja dla oferentéw tworzacych oferty w rodzaju RTM — dodawanie pozycji oferty

Zaznaczenie opcji: Nie pokazuj wiecej tej informacji umozliwia trwate zamkniecie okna
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W przypadku realizacji swiadczen dotyczacych ratownictwa medycznego, w pozycji oferty wymagane jest
okreslenie zespotéw RTM. Kontraktowanie w tym wypadku opiera sie o rejony operacyjne i ma na celu
zapewnienie realizacji Swiadczen w obrebie wyznaczonych rejonéw przez stacjonujgce w nich grupy zespotéw
ratowniczych.

Podczas tworzenia oferty w rodzaju RTM zgodnie z nowym modelem kontraktowania od 2010r. nalezy mie¢ na
uwadze, ze:

1.

9

Oferta z rodzaju RTM musi by¢ ztozona na wszystkie zakresy Swiadczen zawarte w postepowaniu -
jezeli w postepowaniu znajdujg sie 3 zakresy swiadczen oferta musi obejmowac wszystkie 3 pozycje z
zapytania. Wynika to z koniecznosci zapewnienia przez danego oferenta realizacji ustug na teranie
catego rejonu operacyjnego RTM.

Zakresy $wiadczen RTM mogg by¢ kontraktowane wytgcznie na jedng komérke organizacyjng
posiadajacg okreslong specjalnos¢ (VII. cze$¢ kodu resortowego) : 9154 — Zespoty Ratownictwa
Medycznego. W tej komdrce musi by¢ zdefiniowany caty personel medyczny zapewniajgcy Swiadczenia
z tytutu RTM. Jest to ,fikcyjna” komadrka grupujaca caty personel medyczny RTM.

Do zespotéw RTM okreslonych w Planie Wojewody muszg by¢ przypisane miejsca udzielania swiadczen
zgodne z RZOZ zawarte w komadrkach organizacyjnych posiadajgcych odpowiednig specjalnosé¢ (VIII.
cze$¢ kodu resortowego).

Wybdr zespotéw RTM do pozycji oferty zalezy od wybranego w goérnej czesci karty pozycji oferty
zakresu Swiadczen. Oznacza to, ze jezeli np. tworzona jest pozycja na zakres: swiadczenia udzielane
przez podstawowe zespoty ratownictwa medycznego to na zaktadce Zespot RTM mozna wskazac tylko i
wytacznie zespoty RTM o typie: PODSTAWOWY.

Dany zakres Swiadczen musi by¢ zabezpieczony przez odpowiednig grupe zespotéw RTM - w pozycji
oferty muszg by¢ wiec wykazane wszystkie zespoty RTM danego typu ujete w planie wojewody
(odpowiadajgce wybranemu zakresowi $wiadczen). W przeciwnym wypadku podczas sprawdzania
oferty system wyswietli informacje: ,,Oferta nie zawiera wszystkich wymaganych zespotéw RTM”. Do
tej pory w pozycji oferty definiowany byt jeden zespdt RTM (a nie grupa zespotow)

Do zespotu RTM musi by¢ przyporzgdkowany doktadnie jeden srodek transportu — np. ambulans, t6dz
(w pozycji oferty, na zaktadce Zasoby. Z kolei z danym Srodkiem transportu powigzany jest okreslony
zaséb. Oznacza to, ze dany Srodek transportu (i zwigzany z nim zasdb) moze by¢ podpiety tylko do
jednego zespotu RTM (tzn. ambulans wraz ze sprzetem wykorzystywany przez zespo6t A nie moze byé
jednoczesnie uzywany przez zespot B).

Uwagal!
Aby wprowadzi¢ pozycje w ramach oferty RTM konieczne jest posiadanie przez $wiadczeniodawce w
ramach swojej struktury organizacyjno-wykonawczej aktywnej na dzien poczatku obowigzywania

nowej umowy komorki organizacyjnej o specjalnosci 9154 (Zespoty Ratownictwa Medycznego). Jezeli w
zaimportowanym do NFZ-KO profilu swiadczeniodawcy nie wystepuje ww. komoérka system podczas
dodawania pozycji oferty wyswietli nastepujacy komunikat:

NFZ-KO 2009.19.0.2 X

Brak aktywnej komaorki organizacyine] tvpu 9154 na dzien 2010-01-01

W aplikacii Portal SZ0T nalezy wprowadzic komdrke organizacying o specialnosc 9154
(menu: Swiadczeniodavica)strukiura organizacyina)kKomadrki organizacyine),
nastepnie wygenerowac nowey profil swiadczeniodawcy i zaimportowad go do MFZ-KO,

Rys. 8.55 Komunikat w przypadku braku komérki typu 9154 podczas tworzenia oferty na RTM

W takiej sytuacji sSwiadczeniodawca musi w aplikacji Portal SZOl wprowadzi¢ komérke organizacyjng o
specjalnosci 9154, nastepnie wygenerowad nowy profil (plik *.sps) i zaimportowac do aplikacji NFZ-KO. Dopiero
po wykonaniu tej czynnosci mozliwe bedzie utworzenie oferty w rodzaju RTM.
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Podczas wprowadzania pozycji oferty dla RTM w oknie Karta pozycji specyfikacji oferty — dodawanie pole
Miejsce zostanie automatycznie uzupetnione przez system (miejscem powigzanym z obligatoryjng dla RTM

komarka o specjalnosci: 9154):

¥ Karta pozycji specyfikacii oferty - dodawanie B = 5'
Lp.1 Migjzce: [1500011399 M
Frofil med. kam. arg.: | _I
Zakies $wiadozer: ﬂ
Personel  Sprzgt med. / érodki tansportu I Urnowy o podwpkonawstwol Zespok RTM |
Rodzaj Dostepriost Mazwa Producent/Marka Model Rok prod. [Nr servinp/rejestr. [Lb. egzes
| |
INazwa jl ‘
[y F2-Dodaj | [ Dodaj caky spraet dostepny w misjscu | B’ F3- Pﬂdg\qdl Eﬁ( Zmiefi zespil RTMl m F&- Usuf |
o 0K X Anuj

Rys. 8.56 Automatyczne uzupetnienie miejsca w przypadku dodawania pozycji oferty RTM

Informacje o grupie zespotéw zapewniajgcych Swiadczenia wprowadza sie na zaktadce Zespot RTM.

¥ Karta pozycji specyfikacii oferty - dodawanie

_lojx|
Lp.1 Miejsce: [1500011339 M
Profil med. kom, org.; [HC.4.3.3. - 15 - POMOC DORAZMA - RATDWNICZE ZESPOLY WYJAZDOWE - MEDYCYNA RATUNKDWA _I
Zakies fwiadczen: |16.9112.032.08 fwiadczenia udzielane przez podstawowy zespdh ratownictwa medycznego il
‘Wartadci oferowane | PFersonel | Sprzet med. / frodki transpartu | Urnowy o podwykanawstwo  Zespok RTH
Zespoky RTM 2 planu wojewody
Fod INazwa Migjsce udzielania swiadczer |«

B 3001054201

4] |

| [3001054202 POPRAMWME RTM - MODEL RTM 2010-2 - ZESPOE PODS TAWDIWY-3001 054202

e Ted

o

Przppisz migjzce udzielania swiadczef I

o 0K X Anuj

Rys. 8.57 Zaktadka Zesp6t RTM w pozycji oferty dla RTM

W tym miejscu dla zespotéw RTM okreslonych w planie wojewody (zawartych w definicji zapytania ofertowego)
nalezy przypisa¢ zespoty (miejsca wykonywania swiadczen) RTM zdefiniowane w strukturze wykonawczej

Swiadczeniodawcy.

W tym celu nalezy uzyé opcji

Fraypisz migjzce udzielania $wiadczeh Wyswietlone zostanie wéwczas okno

umozliwiajgce wybor miejsca i powigzanie go z danym zespotem RTM planu wojewody:
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¥ Wybieranie miejsca udzielania swiadczen, YIII cz. kodu resortowego: 3112 = | EIILI

Dddzial’woi.NlZ:lﬁ'UU KI & wsapstkie  ( whashe  obce | ZASTDSUJ'

150005154
150005154

T s o

Adres:ul L. ... .2
BE-100 walsztyn

Szukaj wa: INazwa j I E¥-Szuka

,OF4-Podg|qd| W 0K | XK Anului |

Rys. 8.58 Przypisanie miejsca udzielania $wiadczen do zespotu RTM

Aby wybraé miejsce nalezy zaznaczy¢ go na liscie i uzy¢ opcji V OK

Uwaga!

Dla kazdego zespotu RTM z planu wojewody musi by¢ przypisane miejsce wykonywania. Kazdy

zesp6t RTM z planu wojewody musi mie¢ przypisane inne miejsce wykonywania (dane miejsce nie
moze zapewniac¢ jednoczesnej realizacji Swiadczen w dwodch lub wiecej zespotach zdefiniowanych w planie
wojewody)

Jezeli do jakiego$ zespotu RTM z planu wojewody nie zostanie przyporzadkowane miejsce wykonywania
wyswietlony zostanie komunikat:

Informacja x|

Mie przypisano migjsca udzielania Swiadczen do zespotu BT,

Rys. 8.59 Brak przypisania miejsca do zespotu RTM z planu wojewody

W przypadku préby przypisania miejsca wykonywania, ktdre zostato juz podpiete do jakiegos$ zespotu RTM z
planu wojewody wyswietlona zostanie informacja:

MFZ-K0 2009.19.0.0 ﬂ

@ Wvbrana komarka organizacyina znajduie sie juz na liscie,

Rys. 8.60 Komunikat przy probie ponownego podpiecia miejsca wykonywania do zespotu RTM

W takiej sytuacji nalezy wskazac¢ inne miejsce wykonywania.

Uwaga!
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W przypadku ofert RTM zaktadka Zasoby oraz Zespét RTM s3 ze sobg Scisle zwigzane. Jezeli na zakfadce
Zespot RTM nie zostato przypisane zadne miejsce wykonywania swiadczen wéwczas na zaktadce Zasoby nie
bedzie mozliwe wybranie zasobu — konieczne jest wczesniejsze zdefiniowanie miejsca, o czym informuje
komunikat:

NFZ-KO 2009.19.0.0 x|

@ Brak migjsca przypisaneqo do zespotu RTM,

Rys. 8.61 Wybieranie zespotu RTM

8.3.2.19 Ankiety dotgczone do oferty

Do zapytania ofertowego Oddziat NFZ moze dotgczyé formularze ankiet. W takim przypadku formularze te
zostang dotgczone takze do oferty utworzonej na podstawie zapytania. Uzytkownik powinien uzupetni¢
formularze poprzez wpisanie odpowiednich informaciji.

Ankiety dotaczone do nagtéwka oferty sg widoczne po jego podswietleniu i zaznaczeniu zaktadki Ankiety
skojarzone z oferta.

W dolnej czesci okna, zamiast pozycji specyfikacji oferty zostanie wyswietlona lista ankiet powigzanych
z wybrang oferta.

Przegladanie i rejestracja ofert/dokumentacji aktualizacyjnych

0d NI—ZI _KI Bk |2DDT j Status: prruwadzuns ;I ZA5TOS
T Status Rozl. Mumer oferty Rodz dwiadcz, O0dMFZ Umowaod  do Data wpr, Data spr. [rata zat. e
u] mies  15-00-00018-0027-07 poz 15 2007-01-01  2007-12-31  2006-11-27 F
u] mies  15-00-00018-0028-07 szp 15 2007-01-01  2007-12-31  2007-05-24 :
[u]

mies  15-00-00013-0023-07 520 15 2007-01-01  2007-12-31
15[ 7 15 2007-01-01  2007-12-3 2 26 =
mies  16-00-00534-0007-07 uzd 16 2007-01-01 20071231 2006-09-11 i

Seukai wg |1 - Numer oferty/dok. skl =1 F7-Szukal

[ Doda | F'Udg\qd | ﬁPuplaw | F5 Kopiu | J Rej.spraw. | ' Rej.zatu. | ShFE Ekspcrll ﬂ Usur | &FS Diukeuy |

—
Specylikacia oferty  Ankiety skojarzone 2 oferty | ‘wymagane dokumenty formalno-pravng |

2007-05-31
>0 s

A O
<

Ankieta Data zatw. fad

E’jl:trl F3 Podglad | ﬁcnl F4 Poprau | B’Etr\-FS Podgl. wzom | @Zalwieldz’ | %annii zatwiardzemel

[ Szczeadhy 1 Zamknii

Rys. 8.62 Powigzanie oferty z ankiety

Natomiast ankiety dotagczone do pozycji specyfikacji oferty widoczne sg w karcie pozycji na zaktadce Ankiety.
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Karta pozycji dokumentacji aktualizacyinej - dodawanie

Lp.1 Misjsce: [ 1500009223

Profil med, kam. org.; JHC.1.3. - 05 - LECZENIE AMBULATORYIME - CHIRURGLA DGOLNA

ELEE

Zakres swiadczer; |07.0000.214.02 swiadczenia pratetyki stomatologiczne)

wiatodoi olerowanel Iigjece - godzing prac_p' Eersonel' Sprzet med. / srodki tlanspartu' Urnowy o podwipkonawstino  &nkisty

Wwizdr ankiety Ankista
S ED 0. e 7.0

B’FS Pudgladl B’F4 Papraw | % ZatwierdZ | @Qolmi zatwierdzenie | B’CUIF5 Podglad wzurul Kopiuj odpowiedzi | Capée odpowiedzi |

‘/ ok x Anuluj |

Rys. 8.63 Zaktadka Ankiety

Przyciski zwigzane z obstugg ankiet umozliwiajg wykonanie nastepujacych operacji:

(4 4 Papraw - przejscie do okna wypetniania ankiety w celu wprowadzanie danych do niezatwierdzonego

formularza,

(473 Podglad - przegladanie formularza ankiety,

| (4 Ctrl-F5 Podgl, waomn

- podglad wzoru ankiety dotgczonego do zapytania ofertowego,

| & Zatwierd ! - zatwierdzenie wypetnionej ankiety,

| % Cofnij zatwierdzeniel

- cofniecie zatwierdzenia ankiety dotaczonej do niezatwierdzonej oferty,

‘ K.opiuj odpowiedzi ‘- skopiowanie odpowiedzi z jednego pytania do innego,

‘ Capsc odpowiedzi ‘- usuniecie wprowadzonych odpowiedzi.

Wypetnianie ankiety

Aby wypetni¢ ankiete nalezy podswietli¢ jg na liscie i uzy¢ przycisku ﬁF# e (przycisk aktywny w

przypadku ankiety niezatwierdzonej).
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2016 - 03.4261.040.02 - anestezjologia i intensywna terapia dia dzieci - hospitalizacja - poprawa l
v @ W
0K Anuli Zapisz Drukui

E1- 206 - 03.4261.040.02 - ANES TEZJOLOGIA | INTENSYWNA TERAFIA DLA DZIECT - HOSPITALZACIA ~
E1-Gp 1 WYMAGANIA DOTYCZACE PERSONELL
| B 11 WYMARANIA DOTYCZACE PERSONELL
71,11 Réwnonanik co naimrie 2 etatéw - lekarz specialista w dziedzinie ub i reanimaci, lub iintensynne] terapi.> Tak
2 Riéwnonasrik oo nainriei 4 etaiéu - pielegniark a specialista w dziedzinie pielegniarstwa anestezilogiczneqo i infensywne apieki.~>Tak

Ankieta na podstawie wzor; 2016 - 03.4261.040.02 - ANESTEZJOLOGIA | INTENSwha TERAFIA DLA DZIEC - H w[

ki T ak

79114 Zapewnierni pi2ez £ naimnie| 2 pielegniarki > Tak
E1-Zp 2 SPRZET | WYPOSAZENIE
i EZp 21 SPRZET MEDYCZNY | POMOCNICZY
751211 Spregt do i cisnienia 5 Nie
E1-Qp 3SPAZET | APARATURA MEDYCZNA
By 3.1 SPRZET | WYPDSAZENIE
. 2.1.1 Elektiyezne wzadzenie do ssaria - co naimniei 1 na 3 stanowiska intensywnei terapii | ca naimniej 2 w oddziale.->Tak
31,2 Praptdakowy aparat RTG - v mieiscu udzielania swiadeaen - Tak

Rawinawaznik oo naimrie] 2.2 elat 1a isdng stanowisko intensyvine) terapii - pisleoniaika, ktéra Ukoficzyba specializatic w dziedzinie pisleoniarstia anesteziologicanega | intensywne) opieki, b pielegniarka, ktora Lkonczyba kurs kvalfikacying w deiedzinie pieleaniarstia ~
anesteziolagicznega | ntensywne; opieki, b pielegniarka w tiakcie specializaci w dziedzine pislegniarstwa anesteziclogicznego i ntensywnei opiski->T

Komertarz

[ra s |

Tak

1.1.3 Rownowaznik co najmnicj 2,2 efatu na jedne stanoy

Rys. 8.64 Wypetnianie ankiety

v © W &

Przyciski w obrebie okna Ok Anul Zapisz Druku pozwalajg na wykonanie nastepujacych operacji:

e

Zapizz - zapisanie wypetnianej ankiety bez zamykania okna,

@

Anulul - wyjscie z okna bez zapisywania danych wprowadzonych w ankiecie,

v

Ok . zapisanie wypetnionej ankiety i wyjscie z okna,

Druku - wydrukowanie ankiety.

W gérnej czesci okna wypetniania ankiety znajduje sie informacja o tym, na podstawie, jakiego wzoru ankieta
jest ona utworzona.

Wypetniana ankieta ma postac¢ drzewa, w ktérym widoczne sg poszczegdlne elementy ankiety, takie jak:

e rdzen,

rozdziaty,
e pozycje samodzielne,

tabele.

1. Modyfikacja rdzenia ankiety

Rdzen ankiety jest to element stojgcy najwyzej w strukturze ankiety. W nim zagniezdzone sg wszystkie

pozostate elementy.
Informacja wpisana w rdzeniu ankiety jest traktowana jako jej nazwa, ktéra bedzie widoczna na Liscie ankiet.

Aby zmodyfikowaé rdzen nalezy go podswietli¢, a nastepnie klikng¢ myszg. Mozliwa stanie sie wtedy zmiana
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nazwy rdzenia. Zatwierdzenia nazwy dokonuje sie poprzez nacisniecie klawisza ENTER lub TAB z klawiatury lub
poprzez kliknigcie myszg w inny element ankiety.

2. Woypetnianie pozycji stownikowej

Wozory ankiet dotgczone do specyfikacji oferty zawierajg pozycje stownikowe. Oznacza to, ze oferent uzupetnia
odpowiedzi do poszczegdlnych pytan wybierajgc wartosci z zataczonego stownika odpowiedzi. We wzorach
ankiet dotgczonych do zapytan ofertowych na konkurs ofert w 2008r nie wprowadzono pozycji do
samodzielnego wypetniania i tabel (jak miato to miejsce w latach ubiegtych)

Aby uzupetni¢ odpowiedz nalezy otworzy¢ stownik odpowiedzi. Do stownika uzytkownik przechodzi za pomocg

przycisku wyboru umieszczonego po prawej stronie wypetnianej komorki E . Na ponizszym rysunku zielong
ramka oznaczono miejsce, w ktdrym znajduje sie stownik odpowiedzi do wybranego pytania (aktualnie wybrane
pytanie jest zawsze podswietlone na czerwono)

Arkistana podstawie wzor: [ 2016 - 03,4261 040,02 - ANESTEZJOLDGIA | INTENSYW/NA TERAFIA DLA DZIECI - HE W]
0K Anuj Zapisz Drukuj

55 2016 - 03 4261 04002 - ANE STEZIDLOGIA | INTENSYWIA TERAFIA DLA DZIEC] - HOGPITALIZACIA
-Gy 1 WYMAGANIA DDTYCZACE PERSONELY

e teziclagil | rearimaci i b >

6w - pislggniarka

1.1.3R6 o nsjmrie] 22 special..] >

114 pilegriarskiei
& € 2SPRZET | WYPDSAZENIE
E1Gp21 SPRZET MEDYCZNY | POMOCHICZY
211 §
€ 3SPRZET | APARATLRA MEDYLZNA
131 SPRZET | WYPOSAZENIE

|ﬁewcmwzaazeme o ssania - Go naimrie] 1 na 3 stanowiska intensywne; terapi | oo nafmii 2 w oddziale, -

Komentarz

3.1.1 Elektryczne urzadzenie do ssania - co najmniej 1na |

Rys. 8.65 Wybér odpowiedzi ze stownika przy uzupetnianiu ankiety

Po otwarciu stownika nalezy wybra¢ odpowied? i zatwierdzi¢ dane uzywajac przycisku ENTER z klawiatury lub
przycisku OK. w oknie stownika.

Mazwa pozycii stownika

W

FS-Drukuil o 0K | XK Anuyj

Rys. 8.66 Wybieranie pozycji stownika

Zapisanie ankiety
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Uzytkownik powinien ze wzgleddéw bezpieczeristwa zapisywaé wypetniang ankiete, aby nie utraci¢ wynikow

[

swojej pracy z powoddw zwigzanych na przyktad z awarig zasilania. W tym celu stuzy przycisk £apisz na pasku
narzedzi. Nie powoduje on wyjscia z okna wypetniania ankiety. Aby zapisa¢ ankiete i wyj$¢ z okna nalezy uzy¢

v @

przycisku Ok W celu wyijsécia z okna bez zapisywania ankiety uzywamy przycisku Anuluj

Poprawianie ankiety

W celu dokonania zmian w wypetnionej ankiecie nalezy podswietli¢ j3 na Zaktadce Ankiety (w oknie pozycji

oferty) i uzy¢ przycisku (5 F4 Popraw . Czynnosci wykonywane w przypadku poprawiania ankiety sg analogiczne
do operacji wypetniania nowego formularza. Aby zapisa¢ poprawiong ankiete uzywamy przycisku OK. W celu
wyjscia z okna bez zapisywania zmian nalezy uzy¢ przycisku Anuluj.

Uwagal!

= Operacje poprawiania ankiety mozna wykona¢ dla niezatwierdzonych ankiet. Jezeli ankieta zostata
juz zatwierdzona wéwczas w przypadku koniecznosci wprowadzenia zmian nalezy jg odtwierdzi¢ - do tego
% Cofr zatwierdzeniej

stuzy przycisk | Operacje ta3 mozna wykona¢ do momentu, gdy cata oferta ma status
wprowadzony lub sprawdzony. Gdy oferta zostanie zatwierdzona wowczas nie jest mozliwe wprowadzanie w
niej zadnych zmian.

Zatwierdzanie ankiety

Po uzupetnieniu wszystkich pytan w ankiecie nalezy jg zatwierdzi¢. W celu zatwierdzenia ankiety nalezy ja
%Zalwieldé

podswietli¢ na Zaktadce Ankiety a nastepnie uzy¢ przycisku | ] W przypadku, gdy nie
wszystkie informacje w ankiecie zostang uzupetnione, nie jest mozliwa zmiana statusu ankiety na zatwierdzona.
Uzytkownik jest o tym informowany odpowiednim komunikatem.

Informacja

Ankieta zawiera pozycie , da kkarvch nie udzielono odpowiedzi,
Mie mozZna zabwierdzic takiej ankiety,

Rys. 8.67 Komunikat w przypadku prdoby zatwierdzenia ankiety, w ktorej nie uzupetniono wszystkich
informacji

Zmiana statusu ankiety jest w sposdb graficzny wyrdzniona na liscie nastepujacymi symbolami:
% - ankieta zatwierdzona,

% - ankieta wprowadzona.
Kopiowanie odpowiedzi ankiety

Funkcja kopiowania odpowiedzi z ankiety pozwala na skopiowanie wprowadzonych wczesniej odpowiedzi z
innej, zatwierdzonej ankiety. Jest to niezwykle uzyteczne, gdy oferent podczas tworzenia oferty musi uzupetnic
kilkakrotnie identyczne ankiety, w ktérych chce udzieli¢ takich samych odpowiedzi.
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Aby skopiowa¢ odpowiedzi z wybranej ankiety nalezy przed rozpoczeciem uzupetniania ankiety uzyc

przycisku‘ Kapiui ':'dp':'w'e':lz" Spowoduje to otwarcie okna Wybieranie ankiety zawierajacego liste ankiet, z
ktérych mozliwe jest skopiowanie odpowiedzi. Jezeli w oknie tym nie jest widoczny zaden dokument nalezy
sprawdzi¢ ustawienia filtréw w gornej czesci okna.

Wyhbieranie Ankiety |Z|@@

Wzdn ankisty| STH - JARDSE ow| [ Zawiedzone  Foki[2007 3 Okres| | zasTOSW
Typ ankiety: |'w/zarce ankiet dotyczacych punkiu oferty - POF ;I I M
Status | Typ Fiok |Dkr ozl Ankieta [Drata wpr, [1ata zabw. ~

POF STl C

POF STH - JAKOSE 2006-11-24 2006-11-27

POF STH - JaKDSE 2006-11-24 2006-11-27

s
L) >
Szuks wg'IW - Mazwa Ankiety LI || F7-Szuka)
[ F2Dodsi | HF4-Popraw| F3-Podg|acl ST Ferlsun | e Zalwierdz’l B | FS-Drukuil X Anulij

Rys. 8.68 Wybieranie ankiety podczas kopiowania odpowiedzi

Po wybraniu z listy wtasciwe]j ankiety, z ktérej majg zosta¢ skopiowane odpowiedzi nalezy uzy¢ przycisku OK —
udzielone wczesdniej odpowiedzi zostang przeniesione do pustej ankiety. Uzupetniong w ten sposéb ankiete
uzytkownik moze oczywiscie jeszcze zmodyfikowac (poprzez funkcje CtrlF4-Popraw) lub jezeli nie chce zmieniac
informacji zapisaé (poprzez funkcje Zatwierdz)

Czyszczenie odpowiedzi ankiety

Jezeli po uzupetnieniu ankiety okaze sie, ze wprowadzone odpowiedzi sg nieprawidtowe mozna usungé
| Czuic odpowiedzi

wszystkie odpowiedzi z wybranej ankiety. W tym celu nalezy uzyé przycisku Zostanie

wyswietlony komunikat o potwierdzenie wykonania operacji usuniecia:

x

L] ": Czy usunad udzielane odpowiedzi
L

Rys. 8.69 Komunikat potwierdzenia czyszczenia odpowiedzi w ankiecie

Drukowanie ankiety

Ankieta moze zosta¢ wydrukowana na kazdym etapie jej wypetniania. Aby wydrukowaé ankiete nalezy uzyc
przycisku LE™k4] znajdujacego sie w karcie wypetniania ankiety. Po uzyciu tej opcji, przy pierwszym wydruku,
wyswietlony zostanie komunikat:
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il x

Whdruk oferty jestintegralng catoscia.
Famigtaj aby nie podmieniac karek z wydrukow inmych ofert.

[” Mie pokazujwiece] te] informadji

Po zaznaczeniu opcji: Nie pokazuj wiecej tej informacji komunikat nie bedzie wyswietlany.

8.3.2.20 Zaktadka Pozostate miejsca udzielania swiadczen

(dotyczy tylko wnioskodawcow sktadajgcych wnioski o zawarcie umowy w typie: 11/6 lub 11/7)

Jezeli oferent sktada wniosek o zawarcie umowy w typie:

- 11/6: Swiadczenia zdrowotne kontraktowane odrebnie - koordynowana opieka nad kobietg w cigzy (KOC 11/111)
lub/i

- 11/7: Swiadczenia zdrowotne kontraktowane odrebnie - dziecieca opieka koordynowana (DOK)

moze w ramach sktadanego wniosku zdefiniowaé dodatkowe miejsca realizacji Swiadczen. Dane o nich nalezy
wprowadzi¢ na zaktadce Pozostate miejsca udzielania swiadczen.

1+ Karta pozycji specyfikacji oferty - poprawianie

Lp.1 Mieisce: 50001 6264 PORADNIE SPECIALISTYCZNA - OFIEKA KOC
Foznaiiezyee, Mari Palkowskisiasnoraewskiei §
Prasdsigbiorsto: 1500001337 SPZDZ SPECIALISTYCZN - OPIEKA
Prafl mect ko, org:[HC 1.3.3. - 07 - LECZENIE AMBULATORYINE SFECIALISTYCZNE - CHORDBY WEWNETRZNE
Zakies dwisdozert [11.1450 200,02 deiecieca apieka koardynowana [dok]

1
o
Ll=ll i I=

Informacia o umowie; ‘Bvak umaw v 2akresie 2 podanym misiscem udzielania §wiadczen na pienwszy dzief obowigzywania ofertyAaniosku

Wartodci oferanane | Pakiet fwiadczert | Mieisce - godzing pracy | Misjsce - wizyty domowe | Personel | Zasaby | Urnony o podwykonawstwe | Ankiety Pozostare misisca udzislania s’wiadczeﬁ}

Kod riiejsca [Nazwa misjsca [adres migjsea |Furkeia achiory zdiowia Dziedzing medyezna [ T~
L 1500016265 PORADNIA SPECIALISTYCZNA - KARDIOLOGIA | 61-300 POZNANWJEZYCE ul. MARI PAYWL LECZENIE AMBULATORYJINE CHOROBY WEWNETRZNE
M 1500015258 PORADNIA SPECIALISTYCZNA- ALERGOLOGIA | 61-300 POZNAFJEZYCE ul. MARI PAWL LECZENIE AMBULATORYINE ALERGOLOGIA

4 Popraw | Usuri

I Uk niewymagane zaktacki K| X A

Rys. 8.70 Zaktadka Pozostate miejsca udzielania swiadczen

Na zaktadce widoczne sg nastepujgce informacje:
Kod miejsca,

Nazwa miejsca,

Adres miejsca,

Funkcja ochrony zdrowia,

Dziedzina medyczna (profil),

AN NN

W dolnej czesci zaktadki znajdujg sie opcje pozwalajgce na :
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M - dodanie nowego (dodatkowego) miejsca do pozycji oferty,
m - zmiane profilu wybranego miejsca (jezeli miejsce posiada kilka profili medycznych),

M - usunigcie dodatkowego miejsca z pozycji oferty.

Zasady definiowania pozostatych miejsc:
1. Jako pozostate miejsce udzielania $wiadczen mozna wskaza¢ jedynie miejsce, ktore nie zostato
wybrane jako gtéwne miejsce realizacji swiadczen (w karcie pozycji oferty w polu: Miejsce). W
przeciwnym wypadku wyswietlony zostanie ponizszy komunikat:

%
(8) Wybrane migjsce jest glownym migjscemn pozycji oferty.

1. W danej pozycji oferty wybrane miejsce dodatkowe moze wystapic tylko raz, z jednym (wybranym)
profilem medycznym. Przy prébie dodania tego samego miejsca (mimo, ze np. wskazany zostat inny
profil medyczny) wyswietlony zostanie ponizszy komunikat:

r"ﬁ‘) Wybrane migjsce udzielania swiadczen znajduje sie na liscie. Dla
S kazdego migjsca moina dodad tylke jeden profil medyczny.

Podczas zamykania karty pozycji oferty oraz na etapie sprawdzania/zatwierdzania oferty program czy
zdefiniowane zostaty pozostate miejsca wykonywania swiadczen:

@=% MNie dodano zadnego migjsca na zakladce "Pozostate migjsca udzielania

W Swiadczen”, czy na pewno kentynuowac operacje?

Tak Mie

Po potwierdzeniu komunikatu (opcja Tak) pozycja oferty zostanie zapisana bez dodatkowych miejsc realizacji.

8.3.3 Poprawa danych w ofercie

Aby dokona¢ poprawy danych wprowadzonej oferty nalezy:
e podswietli¢ oferte, ktora chcemy skorygowac,
e podswietli¢ pozycje specyfikacji oferty,
e  klikng¢ na przycisk F4-Popraw,

e po pojawieniu sie Karty pozycji specyfikacji oferty, nalezy dokona¢ koniecznych zmian i zatwierdzié¢
karte przyciskiem OK.
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Uwaga!

%—)‘ Ofert zatwierdzonych (status — ZAT) nie mozna poprawiac!

8.3.4 Oznaczenie rodzaju wspoétpracy
W przypadku ofert dotyczacych typéw umoéw: 11/5 - SKO - Koordynowana opieka nad kobietq w cigzy (KOC)

dostepna  jest  funkcja e s umozliwiajgca  okre$lanie  rodzaju  wspétpracy

(podwykonawca/wspoétwykonawca) z kazdym $wiadczeniodawcg, z ktérym dodano umowy wspétpracy do
oferty. Po jej uzyciu dostepna jest Lista podmiotdéw przypisanych do oferty:

|9 Lista podmiotéw przypisanych do oferty O X
Podrmiot |F\odza\ wspdbpracy ‘ -~
150005561 Ky HEALTH (GSPDG) 2 Podrmiot dziatajgcy na podst. art. 132a ustawy o dwiadczeniach
150005563 Kiw'-PHARMA Podmiot dziat

jgcy na podst. art. 132a ustawy o fwiadczeniach
WCa

UDOSTERMIAACT

W

[ F4-Papraw| 2y Fa-Dnku L Zarkni

Rys. 8.71 Lista podmiotow przypisanych do oferty

Na liscie podmiotow przypisanych do oferty dostepne sg funkcje:

(4 F4-Popraw ST . - . .
- umozliwiajgca poprawe informacji o rodzaju wspodtpracy

o

R odza) wapdtrpracy: I Podwykonawoa j

[T Zmief dla wszpstkich podriohde o OK X Anuli |

Zmiane rodzaju mozna wykonac:
- dla aktualnie zaznaczonego podmiotu poprzez wybranie wartosci z dostepne;j listy wspotpracy, lub
- seryjnie dla wszystkich podmiotéw, po zaznaczeniu opcji Zmien dla wszystkich podmiotéw

g & .
L umozliwiajaca wydruk listy podmiotéw

8.3.5 Usuwanie wybranych ofert oraz pozycji ich specyfikacji

Jezeli zajdzie potrzeba usuniecia oferty z systemu, nalezy:

e podswietli¢ na liscie oferte przeznaczona do usuniecia,

e uzyc¢ przycisku .
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W takiej sytuacji pojawi sie komunikat, ktory zabezpiecza przed przypadkowym usunieciem oferty:

Rys. 8.72 Komunikat

Uwaga!

= Ofert zatwierdzonych (status — ZAT) oraz ich specyfikacji nie mozna usuwac!

Jezeli ustuga umieszczona w ofercie nie powinna sie tam znalezé nalezy podswietli¢ jg na liscie i uzyé przycisku
T F2 Usuri

Wyswietlone zostanie pytanie systemowe:

Pytanie [

L] E 2y na pewno cheesz usunac wybrang pozycje specyfikacii oferty 7
L

Rys. 8.73 Komunikat w przypadku usuwania wybranych pozycji wchodzacych w sktad specyfikacji

Klikniecie na przycisk Tak spowoduje usuniecie pozycji specyfikacji z systemu. Natomiast uzycie przycisku Nie
sprawi, ze dana pozycja nadal bedzie stanowita element specyfikacji.

8.3.6 Sprawdzanie i zatwierdzanie ofert

Aby oferta mogta zosta¢ zapisana w postaci elektronicznej musi zosta¢ zatwierdzona przez uzytkownika
programu. Zatwierdzenie jest operacjg ostateczng, poniewaz oferta o tym statusie nie moze zostac
poprawiona, ani usunieta. Dlatego tez zostata wprowadzona funkcja sprawdzania oferty. Operacja ta pozwala
na wykrycie wszystkich formalnych nieprawidtowosci w przygotowywanym dokumencie

W celu wykonania operacji sprawdzania oferty nalezy podswietlic nagtdwek oferty i uzy¢ przycisku

Podczas sprawdzania oferty nastepuje weryfikacja czy dane w niej wprowadzone sg aktualne w stosunku do
danych zaimportowanych z Portalu SZOI (w profilu Swiadczeniodawcy). Weryfikowany jest stan struktury
potencjatu swiadczeniodawcy na dany dzien.
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W sytuacji, gdy informacje pobrane z Portalu SZOI s3 nowsze niz w dane w ofercie podczas proby sprawdzenia
oferty wyswietlony zostanie komunikat:

NFZ-KO 2015.02.4.1 x|

% Dane z profilu swiadczeniodawcy 53 nowsze niz dane w oferde,
f.-' Prosimy o wygenerowanie profilu z data nie painiejsza niz data
= poczatku obowigzywania oferty lub prosimy o zweryfikowanie
daty poczatku obowigzywania oferty,

Przyktad:

Na podstawie wprowadzonej oferty ma powstac umowa, ktéra ma obowigzywac od 2015-11-12 do 2015-12-31.
Do systemu NFZKO zaimportowany zostat profil Swiadczeniodawcy z datq obowigzywania od 2015-11-15. Dane
zaimportowane z Portalu zaczynajqg obowigzywac pdzniej niz oferta (umowa).

W takiej sytuacji nalezy:
o wygenerowac profil z datg wczesdniejsza lub réwng dacie poczatku obowigzywania oferty,

e sprawdzi¢ czy data poczatku obowigzywania oferty jest prawidtowa

W sytuacji, gdy informacje pobrane z Portalu SZOI sg starsze niz w dane w ofercie podczas proby sprawdzenia
oferty wyswietlony zostanie komunikat:

NFZ-KO 2015.02.4.1 x|

% Dane z profilu Swiadczeniodawcy sa starsze niz dane
/.-' obowigzujace w oferde. Prosimy o wygenerowanie profilu z data
= identyczng jak data poczatku obowigzywania oferty.

Przyktad:

Na podstawie wprowadzonej oferty ma powstac umowa, ktéra ma obowigzywac od 2015-12-01 do 2015-12-31.
W pozycji oferty wprowadzono miejsce udzielania Swiadczen posiadajgce zdefiniowany okres dziatalnosci od
2015-10-01 do 2015-11-30. Okres dziatalnosci tego miejsca jest wczesniejszy niz data poczgtku obowigzywania
umowy- nie moze wiec ono wystqgpic w tak zdefiniowanej ofercie.

W takiej sytuacji nalezy:

o wygenerowac profil z takg sama datg jak data poczatku obowigzywania oferty,
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Jezeli dane w profilu sg zgodne z danymi w ofercie uzycie opcji sprawdzania oferty spowoduje wyswietlenie
komunikatu z pytaniem, czy wybrana czynnos¢ ma by¢ wykonana.

L] E 2y na pewno choesz sprawdzic poprawnose oferty 7
[

Rys. 8.74 Potwierdzenie wykonania sprawdzenia oferty

Potwierdzenie wykonania tej operacji przyciskiem Tak spowoduje, ze w przypadku braku uzupetnienia w
ofercie wymaganych danych zostanie wyswietlony odpowiedni raport:

Sprawdzenie/zatwierdzanie oferty N P |EI|1|

Oferta nie zostaba sprawdzona/zatwierdzona, poniewaz jest niskompletna. ;I

Stwierdzono, 2e:

- vaykryto bledy w zakresach skojarzonych:
pkt. 1 - 407000021402 - SWIADCZENIA PROTETYKI STOMATOLOGICZNES
- brak wymaganego zakresu skojarzonego:

407000000409 - K3/0TA NA SWwIADCZENIA PROTETYCZNE - 24KRES SKOJARZONY 2 07.0000214.02

- igtniejg pozycie o nie okreglone] cenie lub ilogci. 53 to punkly oferty:

- isthigjg pozycie o nie zatwierdzonych ankietach. Sa to punlkty oferty:

1

- igtnigjg pozycie o nie wypetnione] informaci o personelu medycznwm. S5 to punkly oferty:

- iztnigjg pozycie, w ktdmch wyragane jest padanie godzin pracy poradni/oddziatu, a nie podano ich. S5 to punkty oferty:
1

- isthigjg pozycie, w ktdrych nie podano wykazu spragtu. 53 to punkty oferty:
1

|

Do Schowka | F3 - Druku | I Zamkrii

Rys. 8.75 Raport sprawdzania oferty

W raporcie mogg sie znalez¢ nastepujgce informacje:

AN N N N N N N NN

AR NANRN

istniejg pozycje o nieokreslonej cenie lub ilosci,

istniejg pozycje o nie zatwierdzonych ankietach,

istniejg pozycje o nieokreslonej gotowosci do wykonywania swiadczen,

istniejg pozycje o nie wypetnionej informacji o personelu medycznym,

istniejg pozycje, w ktérych pracownicy medyczni majg zerowg liczbe godzin pracy na tydzien,
istniejg pozycje, w ktérych wymagane jest podanie godzin pracy poradni/oddziatu,

istniejg pozycje, w ktérych nie podano wykazu zasobow,

brak wymaganego zakresu skojarzonego (dotyczy zakresu skojarzonych swiadczen),

cena niezgodna z zapytaniem (dotyczy zakresu skojarzonych swiadczen)

istniejg pozycje, dla ktérych nie podano aktualnej populacji (dot.poz),

istniejg pozycje, dla ktérych nie podano obszaru dziatania (dot.poz)

nie podano wszystkich cen oferowanych produktéw handlowych (dot.zpo),

istniejg pozycje wniosku nie zawierajgce przynajmniej jednego produktu handlowego o cenie mniejszej
lub réwniej limitowi (dot.zpo)

istniejg pozycje, w ktérych wybrano miejsca obecnie nieaktywne,

istniejg pozycje, w ktérych wybrano komorki organizacyjne niedostepne w dni....,

istniejg pozycje w ktérych wybrano profile medyczne niedostepne w dniu...,

istniejg pozycje, w ktérych wybrano obecnie nieaktywne umowy o podwykonawstwo,
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istniejg pozycje, w ktérych wybrano profil medyczny obecnie nieaktywny,

istniejg pozycje, w ktérych wybrano zaséb obecnie nieaktywny,

istniejg pozycje, w ktérych wybrano zaséb niedostepny w dniu...,

istniejg pozycje, w ktérych wybrano zestaw produktdw handlowych obecnie nieaktywny,

wykryto btedy w zakresach skojarzonych,

nie  wybrano grupy dokumentéw formalno-prawnych dotgczonych do  dokumentacji
aktualizacyjnej/oferty,

istniejg nie zatwierdzone ankiety do nagtéwka,

istniejg pozycje, w ktérych wybrano osoby personelu niezatrudnione w wybranych miejscach w dniu,
istniejg pozycje w ktérych wybrano osoby personelu obecnie nieaktywne,

nie okreslono zawodu medycznego pracownikéw,

nie okreslono wyksztatcenia pracownikéw,

istniejg pozycje, w ktérych pracownicy medyczni majg podany harmonogram pracy niezgodny z
harmonogramem miejsca pracy w punkcie oferty,

istniejg pozycje, w ktérych pracownicy medyczni majg podany harmonogram pracy niezgodny z
harmonogramem pracy wprowadzonym w SZOlI,

istniejg pozycje, w ktdrych wymagane jest podanie planu turnuséw, a nie podano go (dot.uzdrowisk),
istniejg pozycje, w ktdérych nie okreslono profilu leczenia uzdrowiskowego (dot. uzdrowisk),

istniejg pozycje, w ktérych podano godziny pracy poradni/oddziatu niezgodne z harmonogramem
profilu komaorki organizacyjnej w SZOI,

istniejg pozycje pakietu, w ktérych nie podano ceny ustugi,

istniejg pozycje, w ktérych nie okreslono profilu medycznego,

nie sg kompletne dane personelu medycznego,

A N N N N N N N NN
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wybrany zakres swiadczen nie moze byé kontraktowany w komérce organizacyjnej........ 0 wybranym
profilu medycznym,

oferta/dokumentacja aktualizacyjna nie zawiera wszystkich wymaganych zespotéw RTM (dot.RTM),
nastepujgce zespoty RTM nie posiadajg srodka transportu.....(dot.RTM),

nastepujgce zespoty RTM posiadajg wiecej niz jeden $rodek transportu:....(dot.RTM),

oferowana liczba jednostek rozliczeniowych w nastepujgcych okresach jest rézna od iloczynu liczby
zespotéw RTM i liczby dni w miesigcu: ...... (dot. RTM),

istniejg pozycje, w ktérych nie powinien wystgpi¢ harmonogram wizyt domowych pracownikéw
medycznych,

AN NI NN

AN

..... - brak harmonogramu
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pracy lub wizyt domowych,

nie okreslono, czy oferent wnioskuje o utworzenie oddzielnych uméw na kazde przedsiebiorstwo,
miejsce w pozycji nr.. posiada okres zawieszenia dziatalnosci na pierwszy dziert obowigzywania oferty,
miejsce wskazane w pozycji nr... nie zostato dostosowane zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Zdrowia
o kodach resortowych z dnia 17 maja 2012 roku (dla ofert od 2015 roku).

AN

Od wersji NFZ-KO o numerze 2011.05.0.3 w raporcie mogg pojawic sie réwniez nastepujgce informacje:
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¥ Sprawdzenie/zatwierdzanie oferty ;lglll

Oferta nie zostaba sprawdzonalzatwierdzona, poniewas jest niekompletna, ;I

Stwierdzono, Ze:

- igthigjg pozycie w ktdruch wybrano pojazdy bez poprawnego numer WIN:
pkt. 2 - AMBULANS - bledny WIN 43536535654645645
pkt. 4 - AMBULANS - brak WIN

- wpbrano ten zam pojazd do 2 zespotdw RTM dzistajacech réwnoczesnie:
AMBULANS 1111

3001022401 -I
3001011502 -7
w dniach:

2011-07-01 - 2011123

=)
Do Schowka | 25 F9 - Drukuj | 1. Zamknii |

Rys. 8.76 Raport sprawdzania oferty — RTM

Do systemu dodano sprawdzenie dotyczace wprowadzenia poprawnego nr VIN dla pojazdu, stgd w raporcie
moze pojawic sie nastepujgcy komunikat:
v istniejg pozycje, w ktérych wybrano pojazdy bez poprawnego numeru VIN — (dot. RTM).

Wraz z wersjg 2011.05.0.3 umozliwiono przypisanie jednego pojazdu do wielu zespotéw RTM znajdujgcych sie
w ofercie. Dlatego dodano réwniez walidacje sprawdzajgcag czy dany pojazd znajduje sie w dwdch zespotach
RTM w tych samych godzinach dostepnosci — w raporcie pojawi sie wéwczas nastepujacy komunikat:
v" wybrano ten sam pojazd do 2 zespotéw RTM dziatajgcych réwnoczesnie (podany zostanie pojazd oraz
zespoty, w ktérych wystepuje oraz przedziat czasowy) — (dot. RTM).

Dla kazdej z wymienionych informacji podane sg numery pozycji oferty, w ktérych problem ten wystepuje.
Po poprawnym sprawdzeniu oferty (nie wykryto zadnych nieprawidtowosci) dokument na lisScie otrzymuje

status SPR. Wowczas mozna jg zatwierdzic.

Aby zatwierdzi¢ oferte nalezy uzy¢ przycisku . Wykonanie tej operacji musi by¢ potwierdzone
przez uzytkownika.

Pytanie

Rys. 8.77 Potwierdzenie zatwierdzenia oferty

W przypadku, gdy oferta nie zostata sprawdzona wdwczas rejestracja zatwierdzenia spowoduje wykonanie obu
tych operacji.

] oferta nie zostata jeszcze sprawdzonal Powyisza opcja 2arejestruje réwnoczesnie Fakk jej sprawdzenia i
L3 zatwierdzenia. Czy cheesz konkynuowac?

Tak

Rys. 8.78 Komunikat o braku sprawdzenia oferty
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Potwierdzenie wykonania tej operacji przyciskiem Tak spowoduje wyswietlenie informacji o koniecznosci
potwierdzenia aktualnosci danych swiadczeniodawcy:

Rys. 8.79 Potwierdzenie aktualnosci danych

Po uzyciu opcji OK. wyswietlona zostanie karta Swiadczeniodawcy, w ktdrej uzytkownik powinien zweryfikowaé
informacje o Swiadczeniodawcy przed zatwierdzeniem dokumentu. Operacja ta stanowi dodatkowe
zabezpieczenie przed przekazaniem nieprawidtowych/nieaktualnych danych do NFZ w ramach skfadanej
oferty/dokumentacji aktualizacyjne;j.

Jezeli na karcie swiadczeniodawcy jakas informacja jest nieprawidtowa lub nie jest uzupetniona — a jest
obligatoryjna do wypetnienia — system poinformuje o tym odpowiednim komunikatem, np.:

Informacia S| Rl informacia Y

Btedry adres skromny i Migkompletny adres siedziby:

W takim wypadku nalezy uzupetnic lub poprawic dane i dopiero wtedy zamkna¢ karte Swiadczeniodawcy (opcja

o 0K ).

Jezeli wszystkie dane w kracie $wiadczeniodawcy sg uzupetnione i poprawne, wéwczas nalezy zamkng¢ karte

Swiadczeniodawcy (opcja W OK ).

Poprawne zatwierdzenie oferty/dokumentacji aktualizacyjnej zostanie potwierdzone systemowym
komunikatem:

Informacja ___E]

COferta zostata zatwierdzona,

Rys. 8.80 Potwierdzenie zatwierdzenia oferty

Uwagal!

= Potwierdzenie zarejestrowania, sprawdzenia lub zatwierdzenia oferty, spowoduje, ze w kolumnie
Status zmieni sie symbol statusu oferty.

Symbole statusu poszczegéinych ofert:
o WPR - oferta zarejestrowana,
e SPR — oferta sprawdzona,

e ZAT - oferta zatwierdzona.
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8.3.7 Kopiowanie ofert

Funkcja kopiowania oferty umozliwia utworzenie repliki dokumentu wprowadzonego wczesniej na liste ofert.
Kopia oferty rézni sie od oryginatu nadanym numerem oraz tym, ze w przypadku, gdy kopiowana jest
zatwierdzona oferta jej kopia bedzie miata status wprowadzony.

Aby utworzy¢ kopie nalezy podswietli¢ oferte na liscie i uzy¢ przycisku .

Uzytkownik ma mozliwosé wybrania czy chce utworzy¢ oferte, czy dokumentacje aktualizacyjna.

Ubworzona kopia bedzia mista status "wpr®.

Czy choesz ubworzyd:

Oferte | Dokumentacje aktualizacyjna_l | anuluj i

Rys. 8.81 Komunikat przy tworzeniu kopii oferty/dokumentacji aktualizacyjnej

Przy kopiowaniu dokumentu pojawia sie nastepujacy komunikat:

Pytanie ]

L] E Czy oznaczyc oferte sprzed kopiowania jako anulowang?
L

Tak, | Mie I

Potwierdzenie komunikatu (TAK) spowoduje, ze dokument Zrédtowy zostanie oznaczony jako anulowany
(status oznaczony jako: anl). Brak potwierdzenia komunikatu (NIE) spowoduje, ze status dokumentu
zrédtowego pozostanie bez zmian (zatwierdzony).

Anulowanie oferty/wniosku/dokumentacji powoduje, ze nie jest mozliwa edycja danych ani wydruk. Jezeli
istnieje potrzeba skorzystania z takiego dokumentu nalezy go przywrdcic na liste poprzez opcje: Przywra¢.

Po utworzeniu kopii wyswietlana jest ponizsza informacja:

=

Skopiowates oferte. Pamieta), aby pao zatwierdzeniu oferdy wydrukowad wszystkie g
czescii nagrac na nognik (phta CO, dyskietka, lub inne) plik whagnie skopiowane]
oferty. Mie jest dopuszczalne podmienianie wybranych kartek z poprzedniego wydruku
(0 ile byt wykonany)

[T Mie pokazuj wiece] tej informacii

Rys. 8.82 Informacja - skopiowanie oferty/dokumentacji akt

Zaznaczenie opcji Nie pokazuj wiecej tej informacji spowoduje, Zze przy nastepnej operacji kopiowania
informacja nie zostanie wys$wietlona.

| Strona 146 z 165




DOKUMENTACJA OPROGRAMOWANIA — DOKUMENTACJA UZYTKOWNIKA
@ Instrukcja uzytkownika systemu — Aplikacja konkursowa NFZ-KO
IS0 [9001:2008, 27001:2013 | System: | NFZ-KO Wydanie: kwiecieri 2016 | Waga: | 90

8.3.8 Anulowanie oferty/Przywrdcenie oferty

W sytuacji, gdy przygotowana i zatwierdzona oferta okazata sie btedna mozna jg anulowaé. Anulowanie
dokumentu pozwala przy duzej ilosci utworzonych ofert/wnioskéw wyszukac te, ktore sg poprawne i powinny
by¢ przekazane do NFZ (ma to szczegdlne znaczenie w przypadku oferentéw przygotowujgcych duzg ilosé
ofert/wnioskéw). Zabezpiecza to oferenta przed przekazaniem nieprawidtowo przygotowanej oferty.
Anulowanie dokumentu jest mozliwe po zaznaczeniu zatwierdzonego dokumentu na liscie i uzyciu opcji Anuluj.
Po wykonaniu tej czynnosci dokument zostanie oznaczony statusem: ANL (anulowany).

Anulowanie oferty/wniosku/dokumentacji powoduje, ze poza opcjg podgladu nie mozna na nich wykonaé
zadnych operacji.

Jezeli istnieje potrzeba skorzystania z anulowanego dokumentu i wykonania np. edycji jego danych nalezy go
przywrécic¢ na liste poprzez opcje: Przywrdé. Opcja ta jest dostepna tylko dla dokumentéw o statusie: ANL
(anulowany).

8.3.9 Wyszukiwanie ofert

System umozliwia wyszukiwanie ofert, ktére spetniajg okreslone kryteria. Aby uzyska¢ oczekiwane wyniki,
powinnismy uzupetni¢ pola zawezajgce grupe ofert do:

e (Oddziatu NFZ,
e Statusu,

e Roku.

Uwagal!

%—D‘ Mozemy wybrac¢ wszystkie, kilka lub jedng opcje zawezajaca liste ofert. Aby na licie znalazly sie

poszukiwane oferty, nalezy uzy¢ przycisku Zastosuj. Uzycie przycisku Zastosuj mozliwe jest
kazdorazowo po uzupetnieniu jednego z p6l zawezajacych liste ofert badZ po uzupetnieniu wiekszej
ilosci pol.

Pole Oddziatu NFZ — po kliknieciu na przycisk wyboru, wyswietli sie okno, z ktérego mozemy wybra¢ okreslong
pozycje.
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Wybieranie oddziatufdelegatury NFZ

JOLNOSLASK 3
DOLNOSLASK] 0 NFZ - DELEGATURA W JELENIE) GORZE

0102 | DOLMOSLASK] W NFZ - DELEGATURA W LEGNICY DS-LG
0103 | DOLMOSLASK] 0W NFZ - DELEGATURA W WALBRZYCHU DSWE
0200 | KLJAWSKD-POMORSKI 0 NFZ ' BYDGOSZCZY KJ-CNT
0201 | KUJAWSKD-POMORSKI 0% NFZ - DELEGATURA w TORUNIU KJTN
0202 | KUJAWSKD-POMORSKI 0 NFZ - DELEGATURA WE ‘wtOCLAWKL K4l
0300 | LUBELSKI 0W NFZ W LUBLINIE LB-CNT
0307 | LUBELSKI 0W NFZ - DELEGATURA W BI&LE) PODLASKIES LE-BP
0302 | LUBELSKI 0% NFZ - DELEGATURA W CHELMIE LB-CH
0303 | LUBELSKI 0W NFZ - DELEGATURA W ZAMDSCIU LB-ZM
0400 | LUBUSKI 0w NFZ 'w ZIELONE) GORZE LU-CHT
0407 | LUBUSKI W NFZ - DELEGATURA W GORZOWIE WIELKOPOLSKIM | LU-Gw
0500 | £ODZKI 0w NFZ W L0DZ] LD-CNT
0501 | EODZKI 0% NFZ - DELEGATURA W SIERADZL LO-SI
0502 | EODZKI 0W NFZ - DELEGATURA W SKIERNIEWICACH LD-SK
0503 | LODZKI 0 NFZ - DELEGATURA W PIDTRKDWIE TRYBUNALSKIM LD-PT
< »
Szukaj wg: IW - Fod L” F7-5zuka
Adlres e Telefor: (071] 797-31-31

ul. Dawida Fa: (071) 797-91-29

aloeahiioctan E-mail: WNIDSEK_WRENFZWROCLAW.PL

B’FA-PDplaw | x Ainuluj

Rys. 8.83 Wybér Oddziatu/Delegatury NFZ

Po wybraniu Oddziatu \ Delegatury NFZ i uzyciu przycisku Zastosuj, w oknie Przegladanie irejestracja ofert,
zostang wyswietlone wszystkie oferty ztozone dla danego oddziatu.

Pole Status oferty - okresla nam, w jakim stanie znajduje sie dany dokument. W naturalny sposéb mozemy
dokonac podziatu ofert na:

e Wprowadzone,
e Sprawdzone,
e Zatwierdzone,
o Wszystkie.

Status: | zatwierdzone ;I

wprowadzone
sprawdzone

Rys. 8.84 Status oferty
Pole Rok - okresla rok obowigzywania oferty.

Uwaga!

;\41 Jesli wramach dowolnego pola zaweiajacego wyszukiwanie, zrezygnujemy z wprowadzenia
konkretnych danych, zwigzany z danym polem warunek nie jest brany pod uwage!

8.3.10 Wyszukiwanie pozycji specyfikacji za pomocg pola Szukaj wg

Aby wyszukaé pozycje specyfikacji wybranej oferty, nalezy:
e w gdrnej czesci tabeli klikng¢ na wybrang oferte,

¢ a nastepnie przejs¢ do dolnej tabeli.

Strona 148 z 165




DOKUMENTACJA OPROGRAMOWANIA — DOKUMENTACJA UZYTKOWNIKA
@ Instrukcja uzytkownika systemu — Aplikacja konkursowa NFZ-KO
IS0 [9001:2008, 27001:2013 | System: | NFZ-KO Wydanie: kwiecieri 2016 | Waga: | 90

Aby odnalez¢ szukane pozycje na liscie specyfikacji wybranej oferty, nalezy w polu Szukaj wg wybrac
odpowiednie kryterium wyszukiwania:

v Liczba porzadkowa,
v" Nazwa zakresu,

v" Kod zakresu.

W polu obok nalezy podac¢ kilka pierwszych znakéw zszukanego zakresu iuzy¢ przycisku ShF7-Szukaj

SHF7-Saukai . Poszukiwane pozycje specyfikacji wybranej oferty zostang wyswietlone na liscie.

8.3.11 Zapis oferty do pliku

Stworzone w powyzej opisany sposéb oferty powinny by¢ przekazane w formie elektronicznej do
wybranego Oddziatu NFZ. Poza ofertami mozliwe jest takze przekazanie dokumentacji o podstawowych

informacjach o oferencie. W tym celu nalezy uzy¢ przycisku ShFé Eksport .

Nastepnie nalezy wybrac dysk, katalog i plik, w ktérym majg by¢ zapisane wprowadzone do programu oferty.

21|
Zapisz w: ij export j - £ Eg-

150005154110003.ofe
150005154120001 .ofe
150005154120002 . 0fe
150005154120003 . 0fe
150005154120004 . 0fe
150005154120005.ofe
150005154120007 .ofe
EI 150005154120008 .0fe

Fdj komputer

; -“

Mazwa pliku: ‘I5IZ|[||ZI51541;?;'IZ||ZIIZI‘I j Zapisz I
ﬂ Anuluj |

Zapisz jako yp: I".ofe
F

Rys. 8.85 Okno zapisz jako
Ostatnim etapem bedzie przekazanie oferty w formie elektronicznej do Oddziatu NFZ.

Uwaga!

= Export oferty nalezy potraktowac jako obowigzkowy wraz z wersja drukowanga tego oferty. Trzeba
pamietac o tym, iz tylko zatwierdzone oferty mozna eksportowa¢ do Oddziatéw Funduszu.

8.3.12 Wydruki dotyczace ofert/wnioskéw/dokumentacji aktualizacyjnych

Program umozliwia nastepujgce wydruki w zakresie ofert/wnioskéw/dokumentacji aktualizacyjnej:
e Wydruk formularza oferty/wniosku,
e  Wydruk oznaczenia oferty/wniosku,
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e Wydruk oznaczenia wewnetrznej koperty,

e Listy oswiadczen

8.3.12.1 Woydruk oferty/wniosku

Aby wydrukowac oferte, nalezy podswietli¢ jg na liscie, uzy¢ przycisku F9Drukuj i wybraé¢ opcje Formularz
oferty/wniosku. Zostanie wéwczas wyswietlone okno z list3 dokumentdw zwigzanych z podswietlong ofertg,
ktore mogg zosta¢ wydrukowane:

Czesdci formularza do wpdrukowania;

Drukowanie dokumentacji aktualizacyjnej 15-00-05154-0001-11,

GDR 2011.8.0.2 |

I. DAME IDENTYFIKACYIME OFERENTA
[y 0D KONAWC
AIE,

: ERSONELU
WYKAZ ZASOBOW
| SZCZEGOLY OFERTY
[ Il PODSUMOWANIE

Podglad zaznaczone| czedci z povzeze] listp | Dirukeuj wezystkie czedci formularza |

amknij |

En

Rys. 8.86 Wydruk oferty/dokumentacji aktualizacyjnej

Uzytkownik moze wydrukowac oferte oraz zataczniki. Jako zataczniki moga wystgpic:

Ankiety,

Wykaz zasobdw,

AN N N N N Y NN

Wykaz miejsc udzielania Swiadczen,
Wykaz personelu medycznego

Wykaz przedmiotow ortopedycznych i Srodkéw pomocniczych,

Wykaz podwykonawcow,

Wykaz wspotrealizatorow,

Wykaz pojazddw (dla ofert w rodzaju Ratownictwo medyczne)

Wykaz zabiegdéw/procedur medycznych (dla Lecznictwa Uzdrowiskowego)

Uzytkownik przed wydrukiem oferty moze wybrac jedna z opcji:

| Podglad zaznaczonego dokumentu 2 powyzzze) isty ! _

umozliwia podglad zaznaczonego na liscie dokumentu przed

wydrukiem,

Drrukwj oferte i 2akgczniki

konfiguracji :

l - umozliwia wydruk oferty facznie z zatacznikami w nastepujgcej

v''W przypadku zaznaczenia wybranych czesci oferty (oznaczenie wykonywane jest poprzez zaznaczenie
pola wyboru /kwadrat/ znajdujgcego sie obok poszczegdlnych czesci oferty) drukowane beda tylko
oznaczone czesci oferty/dokumentacji aktualizacyjnej
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v'W przypadku braku zaznaczenia czesci oferty drukowana bedzie cata oferta/dokumentacja
aktualizacyjna wraz z wszystkimi zatgcznikami

v Numeracja wszystkich czeéci wydruku jest wspdlna.

Uwagal!

A——l Jezeli oferta ma status wprowadzony na wydruku widnieje napis: Wydruk probny. Jezeli jest
drukowana niezatwierdzona ankieta na jej wydruku jest zaznaczone, ze jest to wydruk prébny.

W stopce wydruku widoczne sg informacje o dacie i czasie wydruku, wersji wzoru formularza oraz wersji
aplikacji, w ktérej wykonano wydruk.

8.3.12.2 Wydruk oznaczenia oferty/wniosku

Aby wydrukowa¢ oznaczenie oferty/wniosku nalezy podswietli¢ oferte lub dokumentacje aktualizacyjng na
liscie, uzy¢ przycisku F9Drukuj i wybraé opcje Oznaczenie oferty/wniosku. Do wyboru sg trzy opcje wydruku
oznaczenia:

Formularz oferty/wniosku
Oznaczenie oferty/wniosku 3 Zlozenie
Oznaczenie wewnetrzne] koperty Uzupetnienie

Lista oswiadczen Wycofanie

Ztozenie: drukowane w przypadku sktadania nowej oferty
Uzupetnienie: drukowane w przypadku uzupetnienia oferty
Wycofanie: drukowane w przypadku wycofania ztozonej juz do NFZ oferty

ANENEN

Uwagal!
@ Oznaczenie oferty/wniosku moina drukowaé wytacznie dla ofert i dokumentacji aktualizacyjnych o
o statusie zatwierdzonym.

8.3.12.3 Wydruk oznaczenia wewnetrznej koperty

Aby wydrukowaé oznaczenie wewnetrznej koperty oferty/wniosku nalezy podswietli¢ oferte, wniosek lub
dokumentacje aktualizacyjng na liscie, uzy¢ przycisku F9Drukuj i wybra¢ opcje Oznaczenie wewnetrznej
koperty.

Przyktadowy wydruk oznaczenia koperty wyglada nastepujgco:

OFERTA

AR L ¥ o

CONDTONN L, B0--10 WOLSZTYN

MZOZ DTS mis T

oS e o, A0-100WOLSZTYM

Postepowanie: 15-11-000002A0S02/4/02.1020.002.011

KOMPLERSOWA AMBULATORYIMNA OPIEKA SPECJALISTYCZMNA MAD PACIENTEM Z CLUKRIYCA
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8.3.12.4 Lista oswiadczen

Po wyb
zatgczni
ofert/w

raniu opcji Drukuj- Lista oswiadczen, w zaleznosci od rodzaju Swiadczen, wyswietlona zostaje lista
kow mozliwych do wydrukowania. Opcja wydrukow oswiadczenn dostepna tylko dla zatwierdzonych
nioskow.

Dla ofert dotyczacych procedury giéwnej dostepne s3 nastepujace wydruki:

Oswiadczenie oferenta o wpisach do rejestrow i posiadanych koncesjach (zatgcznik nr 2),

Oswiadczenie oferenta (zatgcznik nr 3),

Oswiadczenie oferenta (zatgcznik nr 4),

Wzér podpisu i parafy osoby podpisujgcej formularz ofertowy i oferte (zatgcznik nr 6),

Oswiadczenie oferenta o zastrzezeniu informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorcy (zatgcznik nr
8),

&oda na doreczanie przez komisje konkursowa oéwiadczer i zawiadomien za posérednictwem $rodkéw
komunikacji elektronicznej (zatgcznik nr 9).

(38 Wydruk — O >

MHazwa -

| d Dswiadczenie aferenta [zakaoznik nr 4)
Oéwiadczenie oferenta o zastrzezeniu informac stanowigcych tajemnice przedsiebiorcy [zakgoznik nr 8
wizor podpizu i parafy ozoby podpisujgce] formularz ofertovy i oferte [zakacznik nr B)

Oiwiadczenie oferenta o wpizach do rejestrdw | posiadarwch koncesjach [zakacenik nr 2]
Déwiadczenie oferenta [zakacznik nr 3]
Zaoda na doreczanie przez komizie konkursowa ofwiadczer | zawiadomier za podrednictwenn frodkde

L

Dk | Podalad ‘ Q-'| Zamknij

Rys. 8.87 Wydruki oswiadczen dla ofert dotyczacych procedury gtéwnej

Dla ofert dotyczacych Ratownictwa Medycznego (procedura RTM) dostepne s3 trzy zataczniki: 2, 5, 4.
Mozliwos$é wydruku o$wiadczen dostepna tylko dla zatwierdzonych ofert/wnioskow.

Uwagal!

Oswiadczenie oferenta (zatgcznik nr 2),
Oswiadczenie oferenta (zatgcznik nr 3),
Oswiadczenie oferenta (zatgcznik nr 4),

|9 Wydruk =HECINL X

Mazwa -

O#wiadczenie oferenta [zatgcznik nr 2]

O#wiadczenie oferenta [zataceznik. nr 5]

- oferenta [zaks

Diruku ‘ Padalad | ] Zamkni

Rys. 8.88 Wydruki oswiadczen dla ofert dotyczacych procedury RTM

Wydruk zatacznika nr 4 powinien by¢ drukowany tyle razy, ile razy oferent doda w ofercie umowy o
podwykonawstwo z doktadnoscig do zakresu swiadczen i miejsca udzielania Swiadczen.

Dla ofert dotyczacych Zaopatrzenia Ortopedycznego (procedura ZPO) dostepne s3 nastepujace wydruki
oswiadczen:

Oswiadczenie oferenta (zatgcznik nr 2),
Oswiadczenie oferenta (zatgcznik nr 3),
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La ]
@ Wydruk L] =
Mazwa | ~

Odmadozenie whiogkodaweoy [zabacznik nr 2]

il W dore

Dk | Padaglad | ] Zamknii

Rys. 8.89 Wydruki oswiadczen dla ofert dotyczgcych procedury ZPO

Dla ofert dotyczacych Koordynowanej Opieki nad Kobieta w ciazy/Dzieciecej Koordynowanej Opieki (SOK-
KOC i SOK —DOC) dostepne sg nastepujace wydruki oswiadczen:

e Oswiadczenie KOC (zatgcznik nr 12a),

e Oswiadczenie wnioskodawcy o wpisach do rejestrow (zatgcznik nr 11),

e Oswiadczenie wnioskodawcy (zatgcznik nr 10)

Oéwiadezenie whioskadawoy o wpizach do rejestrdw [zatacznik nr11]
Oéwiadozenie wnioskadawoy [zakaoznik nr 10]

W

Dirukui | Podglad | i1 Zamknii "

Rys. 8.90 Wydruki oswiadczen dla ofert dotyczacych procedury ZPO
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9 Stowniki

W programie NFZ-KO znajdujg sie bazy stownikowe, ktére petnig role jezyka gwarantujgcego komunikacje
pomiedzy uzytkownikami programu NFZ-KO , a systemem informatycznym Narodowego Funduszu Zdrowia KS-
SIKCH. Bazy te sg dostepne w menu Stowniki.

9.1 Edycja danych Oddziatéw NFZ

W menu Stowniki umieszczona jest opcja Edycja danych oddziatéw Funduszu, ktéra umozliwia przegladanie
oraz poprawianie danych oddziatéw\delegatur NFZ.

fH Lista delegatur i Ddziatdw Woj. Funduszu

Dddziat Woj, Funduszu

01-00

Oddziat/delegat

001 DOLMOSLASK] ' NFZ - DELEGATURA w JELENIES GORZE
0102 DOLMOSLASKI O NFZ - DELEGATURA W LEGNICY
0103 DOLMOSLASKI O NFZ - DELEGATURA W WALBRZYCHU
0200 KUJAWSKO-POMORSKI D' NFZ W BYDGROSZCZY KICNT  —
0201 KUJAWSKO-POMORSKI 0% NFZ - DELEGATURA W TORUNIL KJ-TH
0202 KUJAswWSKO-POMORSKI O NFZ - DELEGATURA WE WOCESWKL KJwiL
0300  LUBELSKI 0w NFZ W LUBLINIE LE-CNT
0301  LUBELSKI O NFZ - DELEGATURA W BIALE] PODLASKIES LEBP
0302 LUBELSKI 0% NFZ - DELEGATURA W CHELMIE LE-CH
0303  LUBELSKI ' NFZ - DELEGATURA W ZAMOSCIL LBZM
0400 | LUBUSKI O NFZ W ZIELOMES GORZE LU-CNT
0401 | LUBUSKI O NFZ - DELEGATURA W GORZOWIE WIELKOPOLSKIM | LU-Gw
0500  LODZKI O NFZ W £0D2) LD-CNT
0501 LODZKI 0% NFZ - DELEGATURA w SIERADZU LD-5l
0502 £ODZKI O NFZ - DELEGATURA W SKIERNIEWICACH LD-5K
0503  £ODZKI ' NFZ - DELEGATURA W PIOTRKOWIE TRYBUMNALSKIM LD-PT
0500 MAEOPOLSKI O NFZ W KRAKDWIE MP-CNT C
=

Saukaj wa:[1 - Kod =l F7-52ukai
Adlreg e Telefon: (071) 757-91-31

Hondies Fax: (071] 7979129

SR G E-mai WNIDSEK_wR@NFZ-WROCLAW. FL

3F4-F‘opraw | j'L Zamknij

Rys. 9.1 Lista Oddziatéw i Delegatur NFZ

Po wybraniu przycisku wyswietlona zostanie Karta Oddziatu/Delegatury Narodowego Funduszu
Zdrowia — poprawianie.
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Karta oddziatu/delegatury Narodowego Funduszu Zdrowia - poprawianie

Odldzisk waj, Fur fwIELKOPDLSKI
Dddziak: | 0w NFZ ' POZNANIL Kaod: [15-00 skt [WPENT
Ma wydnukach: [WIELKOPOLSK] DDDZAL WOJEWODZKI NARODOWEGD FUNDUSZU ZDROWIA Z SIED

K.od pocztavy: |E] Migjscowmass: Ipﬂznaﬁ Gmina: Poznan M|
Ulica:|FIEKARY 14115 Telefon: |(061) 850 60 00
Tel/Eax [I061) 850 61 02 E-mait [CENTRALA@WRKCH.PL
Dwektor Tutwk:|  MNazwiskoiimie |SIENNICKI RAIMUND
Eontakt: I
Adres w sieci rozleghs]: |WWW.WF|KCH.PL Mr kiontrahenta FE: l—U
REGON: 015447352 NIF: |778-14-07-035

W OK I x Anuluj |

Rys. 9.2 Karta Oddziatu/delegatury NFZ — poprawianie

W karcie mozna poprawia¢ lub uzupetnia¢ nastepujace dane:

Oddziat Funduszu,
Na wydrukach,
Kod pocztowy,

Miejscowosé,
Ulica,
Telefon,

Fax,

E-mail,

Imie, nazwisko, tytut naukowy oraz dane kontaktowe dyrektora,

Adres WWW,
REGON,
NIP.

Wyszukiwanie Oddziatow NFZ na liscie

Uzytkownik ma mozliwo$¢ wyszukania na liscie informacji o okreslonym Oddziale Funduszu. W tym celu nalezy
w polu Szukaj wg okresli¢ jedno z kryteriow wyszukiwania:

Kod Oddziatu

NFZ,

Oddziat wojewddzki NFZ (nazwa),
Petna nazwa oddziatu/delegatury,

Skrot.

9.2 Edycja danych Centrali NFZ

W menu Stowniki znajduje jest opcja Edycja danych Centrali NFZ, ktéra umozliwia poprawianie danych Centrali
Funduszu. Opcja ta moze by¢ wykorzystana np. w przypadku, gdy na wydruku rachunku czy faktury VAT majg
znalez¢ sie inne dane Centrali.
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Dane Centrali Narodowego Funduszu Zdrowia x|

Ma wydrikach: INAHDDDWY FUNDUSZ ZDROWIA Z SIEDZIBA W WARSZAWIE

Kod pocztow: I Migjscowoic: IW’arszawa Grina: M. 5t Warszawa ﬂl
QIica:IGHGJEEKA 186 Telefan: I
Tel/Fax: I E-mail: I
Digrektor; Ttk I Mazwizko | imig: I
Kontakt: I
Adres w siec rozleghe I Mr kontrahenta FE: I
HEGDN:I MIF: |107-00-01-057

o OK I XK anulj |

Rys. 9.3 Edycja danych Centrali NFZ

Aby zatwierdzi¢ wprowadzone zmiany nalezy wybra¢ przycisk OK., w przeciwnym wypadku nalezy wybrac
Anuluj.

10 Narzedzia

10.1 Tworzenie kopii bezpieczenstwa

Stworzenie kopii bezpieczenstwa spowoduje zapis aktualnego stanu baz danych winne bezpieczne miejsce.
Czesto konieczny jest zapis na zupetnie inny nosnik magnetyczny.

Kopie bezpieczenistwa tworzy sie w celu ograniczenia skutkéw awarii sprzetu lub oprogramowania, podczas
ktorych moze nastgpic¢ trwate uszkodzenie bazy danych.

Aby wykona¢ kopie bezpieczeristwa nalezy wybra¢ opcje Kopia bezpieczeristwa z menu Narzedzia.

Uzytkownik zostanie wtedy poinformowany o tym, ze tworzenie kopii bezpieczenstwa nastepuje przy uzyciu
zewnetrznego programu, ktérego uruchomienie zwigzane jest z jednoczesnym zamknieciem programu NFZ-KO.

%

' Tworzeniejodtwarzanie kopii bezpieczenstwa odbywa sie programemm “ArchiwumMFZ-KO, exe”,
M Program MFZ-KO zastanie zamknicky.
Czy uruchomic "ArchivwumMFZ-kD, exe” 7

Tak | Mie I

Rys. 10.1 Tworzenie kopii bezpieczernistwa — komunikat

Wybdr odpowiedzi Nie spowoduje wyjscie z opcji. Wybdr odpowiedzi Tak spowoduje zamkniecie programu
NFZ-KO oraz uruchomienie programu tworzgcego kopie bezpieczenstwa.
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o
[~ Dzielenie na dyskietki
[~ Bezposiedni dostep do tabel
H Sporzadz | (= Odbwdrz fLZamknii

Rys. 10.2 Tworzenie kopii bezpieczeristwa

Dzielenie pliku z kopig bezpieczeristwa na dyskietki

Mozliwe jest utworzenie pliku z kopig bezpieczenstwa podzielonego na archiwa umozliwiajgce nagranie go
bezposrednio na dyskietki. W tym celu nalezy zaznaczy¢ opcje dzielenie na dyskietki znajdujgcy sie w gérnej
czesci okna. Widoczne stanie sie wowczas pole rozmiar, w ktérym domyslnie uzupetniona jest wartosc
odpowiadajaca pojemnosci dyskietki. Uzytkownik moze w tym polu wpisaé rowniez inny rozmiar.

v Dzielenie na dyskietk [OZMIAT; i'l 457600 _3‘
Rys. 10.3 Opcja dzielenia kopii bezpieczeristwa na dyskietki

Aby utworzy¢ kopie bezpieczenstwa nalezy uzy¢ przycisku . Pojawi sie wtedy okno zapisu,

w ktérym zostanie zaproponowana nazwa dla tworzonego pliku z kopig. Nazwa ta zawiera numer wersji
programu NFZ-KO oraz date utworzenia kopii - mozna jg jednak modyfikowac.

= frchivwum NF2-KD 200 4 =1of x|

[~ Dazielenie na dyskistki
[~ Bezposredni dostep do tabel

A L Zapisywanie jako e B ;I

Zliczanie rekordde: LT ] : - 3
Zliczanie rekordaw LT 29PE2 I‘—) NFZKD j - = B
Zliczanie relkarddw: LU
Zliczanie iekordéw: LU |LDB=2y Iptiv
Zliczanie rekorddw: LU | )Data

Zliczanie rekarddw: Lw |-

Zliczanie rekorddw: L ,:":|e><pc-rt
Zliczanie rekordsw: Ly, [DGE0R
Zliczanie rekorddw: L | Zimport
Zliczanie rekorddw: L2 o=y o i
Zliczanie rekorddw: L2 i Frormacie
Zliczanie rekorddw: NI
Zliczanie rekarddw: OF
Zliczania rekordder SE i
Zliczanie rekorddw: 5L Mazwa pliku:

Zapisz I
-
Zapizz jako I * dmp j Aruluj | —

typ:

H sporzadz I G . e Al

Rys. 10.4 Zapisywanie kopii bezpieczenstwa

Kopia domyslnie zapisywana jest w katalogu C:\NFZ-KO, mozna jednak zmieni¢ miejsce zapisu. Po
kliknieciu przycisku Zapisz rozpocznie sie operacja sporzadzania kopii bezpieczenstwa. Po zakonczeniu
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tego procesu zostanie podana informacja, ze eksport zostat zakoriczony, wraz z czasem trwania tej
operacji.

' archiwum NF2-KO 2009.9.0.2 = =] =]

[~ Dzielenie na dyuskietki
[~ Bezposredni dostep do tabel

Zapis tablicy "LTHZA" (0] ;I
Zapis tablicy "LUMPD" [1)
Zapis tablicy "LIUMWIL" (1]
Zapis tablicy "LUZ0OP" [12]
Zapis tablicy "LWANK (0]
Zapis tablicy "LWwWRAN" (D)
Zapiz tablicy "LWRSP (1)
Zapiz tablicy "LWSCH" [4)
Zapis tablicy "LZPGD™ (0]
Zapis tablicy "(ZPOF" (0]
Zapiz tablicy "MIAP" (1]
Zapiz tablicy "OPCJE" [278]
Zapis tablicy "SEQ" [25)
Zapis tablicy "SLWEBMNE!" (0]

Zapiz archivum zakohczony (22,2 sek] j

(= Odtwérz M1 Zamkni

Rys. 10.5 Zakonczenie tworzenia kopii bezpieczeristwa

Utworzony plik o rozszerzeniu *.dmp mozna skopiowaé na wybrany nosnik lub winng lokalizacje, mozna go
réwniez pozostawi¢ w katalogu C:\NFZ-KO.

Jezeli w trakcie tworzenia kopii bezpieczenstwa zaznaczona zostata opcja tworzenia kopii na dyskietki i jako
miejsce zapisu uzytkownik wybrat dyskietke 3,5 to wéweczas, jezeli rozmiar pliku przekroczy 1,4 MB zostanie
wyswietlony komunikat o potrzebie wtozenia kolejnej dyskietki. W komunikacie jest okreslone na ilu
dyskietkach zostanie zapisana kopia bezpieczenstwa. Po wtozeniu dyskietki nalezy uzy¢ przycisku OK.

10.2 Przywracanie kopii bezpieczenstwa

Jesli bazy zostang uszkodzone w sposdb uniemozliwiajgcy odtworzenie danych za pomocga opcji Indeksacja
baz, powinno sie odtworzy¢ stan baz programu na podstawie utworzonej ostatnio kopii bezpieczenstwa. Aby
dokonac tej operacji wybieramy opcje Kopia bezpieczeristwa z menu Narzedzia.

Pojawi sie komunikat informujacy uzytkownika, ze operacja odtworzenia baz jest wykonywana przez program
zewnetrzny, ktérego uruchomienie wymaga zamkniecia programu NFZ-KO .

Wybér odpowiedzi Nie spowoduje wyjscie z opcji. Wybdr odpowiedzi Tak spowoduje zamkniecie programu
NFZ-KO oraz uruchomienie programu odtwarzajgcego kopie bezpieczenstwa.
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= archiwum NFZ-KO 2009.9.0.2 o ] 4|
[~ Dzielenie na dyskistki
[~ Bezpofredni dosten do tabel
=
=
E Sporzgdz l-'L Zamkni|

Rys. 10.6 Odtwarzanie kopii bezpieczenstwa

W celu odtworzenia kopii nalezy uzy¢ przycisku . Nastgpi operacja wczytywania danych. Pojawi sie

wtedy okno wyboru, w ktéorym uzytkownik powinien wskazac¢ lokalizacje pliku zawierajagcego kopie
bezpieczenstwa.

Wybdr dokumentow do importu
=) import
AT 2007-04-14_1317
-|07) 2007-04-14_1318
-7 2007-04-14_13-31
{3 2007-05-02_13-22
{[3) 2007-05-02_13-34
{3) 2007-05-23_03-08
() 2007-05-23_15-24
|07 2007-05-24_12-09
-|07) 2007-05-24_15-37
|7 2007-05-28_08-52
-{7) 2007-05-28_10-50
{[3) 2007-05-28_13-03
{3) 2007-05-28_13-50
-{[7) 2007-05-29_08-59
-|07) 2007-05-29_09-47
-|07) 2007-05-29_12-43
|7 2007-05-29_13-50
-{[7) 2007-05-29_13-52
{[3) 2007-05-29_14-03
{[3) 2007-05-29_14-05
() 2007-05-29_14-06
|07 2007-08-08_11-32 Plik. zakodowary: ALL_20071410_20070608. dmp
{3 2007-06-08_11-41 v Rozmiar: 1329317

I~ Pokaz szczeadhy ¢ (] 4 I x Anuluj |

Rys. 10.7 Wskazywanie pliku z kopig bezpieczenstwa

# | Mazwa pliku

Po wskazaniu wiasciwego pliku nalezy klikng¢ przycisk OK.

Jezeli kopia bezpieczenstwa zostata utworzona przy uzyciu funkcji dzielenia na dyskietki wowczas przy jej
odtwarzaniu nalezy wskazaé ostatni plik.

Nastepnie rozpocznie sie operacja wczytywania danych. O postepie przebiegu tego procesu uzytkownik bedzie
informowany poprzez okno Importu dokumentéow:
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Import dokumentdw...

Import rozpoczety : 20090713 11:11.57
Dekompresja pliku : CANFZ-KOWALL_ 20030504 20090713, dmp
# Unzipped file CADOCUME~TAKPIETR~14USTAW -1\ TempihALL_20030904_2003071 3 TMP of size 1731082

wiczybywanie dokumentu. .
BIMFD (0]
BLKRH [12]
BLKRZ [13]
BSWwECH (8]
CEUMO (0]
CCNEM (0]
COSZw [110)
CETSP (D)
CHARD (0]
CHSDL [26]
CJEDR [13]
CKLRM [45)
CEMUM [183)
COKCH [EE)
CORGR [22)
CSCHS (@)
CSCRT (B)
CSDLE [26)
CSFOP [19)
CSPLE [228)

Dokumentdw importowanych : 1 |D0kumenty zaimportowane |0 |D0kumenty odrzucone ;0

ENNENEEN
x Zaboﬁczl @ Frzemwij | E Chl+5 Zapisz | FS - Dk | EL Zamknij |

Rys. 10.8 Import pliku z kopig bezpieczenstwa

Po skonczeniu importu zostanie wyswietlony komunikat. W przypadku gdyby odtworzenie sie nie powiodto
zostanie podana informacja o przyczynie odrzucenia importu. Jezeli operacja odtworzenia przebiegnie
prawidtowo mozna uruchomié program NFZ-KO .

Uwagal

@ Odtworzenie kopii bezpieczeristwa moze by¢ wykonane tylko w takiej samej wersji programu, w
= jakiej kopia zostata utworzona. Jezeli uzytkownik zainstalowat nizsza wersje programu powinien j3
najpierw zaktualizowaé¢ do takiej wersji w jakiej zostata wygenerowana kopia a dopiero pdzniej

moze jg odtworzy¢.

10.3 Administrator

10.3.1 Indeksacja bazy

Struktura zapisu informacji w pamieci dyskowej komputera podzielona jest ogdlnie méwigc na dwa zbiory:
baze danych i zwigzane z nig pliki indeksowe (przechowujace informacje o porzgdku w bazie danych). Podczas
normalnej pracy programu oba zbiory sg spdjne, tzn. zbiér indeksowy zawiera odwotania do istniejgcych
informacji (rekordéw) w bazie danych. W przypadku wystgpienia awarii typu:

e przerwa w dostawie energii elektrycznej,
e przypadkowe wytaczenie pracujgcego komputera bez zakoniczenia pracy z programem,
e przypadkowe nacisniecie przycisku RESET (na obudowie komputera) podczas pracy z programem,
e inne niespodziewane sytuacje, np. przerwanie potgczenia sieciowego, uszkodzenie karty sieciowej, wirus
komputerowy,
moze sie zdarzyé, ze plik indeksowy nie zostanie odtworzony poprawnie ispowoduje to nieprawidtowe
zachowanie catego systemu. W takiej sytuacji wyswietlony zostanie komunikat:

,Jeden z indekséw bazy danych jest nieaktualny.
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Nalezy zamkngc¢ program i wykonac indeksacje bazy:

- za pomocq programu "Indeksowanie bazy" w Menu Start

lub

- uruchamiajgc program "indeksowanie.exe" w katalogu C:\NFZ-KO”

Dlatego po kazidej tego typu sytuacji, przed ponownym rozpoczeciem pracy zprogramem, nalezy
przeprowadzi¢ indeksowanie baz danych wykorzystywanych w programie.
Uwagal

@ Praca z uszkodzonymi plikami indeksowymi moze spowodowa¢ btedna prace systemu (szczegélnie
=~ podczas sporzadzania wszelkiego typu zestawien i raportow). Dlatego zaleca sie indeksowanie baz
po kazdej niespodziewanej awarii.

Aby przeprowadzi¢ operacje indeksacji nalezy wybra¢ opcje Indeksacja baz z menu Narzedzia \ Administrator.

Wybdr tej opcji spowoduje pojawienie sie pytania wymagajgcego potwierdzenia decyzji o indeksacji baz:

Rys. 10.9 Potwierdzenie indeksacji bazy

Uwagal

@ Aby uzytkownik mégt indeksowac bazy danych, musi posiada¢ uprawnienie: Indeksacja baz.

Indeksacja bazy danych programem zewnetrznym

Indeksacja bazy danych moze zosta¢ réwniez uruchomiona zewnetrznym programem, ktéry po instalacji
programu jest umieszczany w katalogu C:\NFZ-KO\. Jest to plik o nazwie Indeksowanie.exe. Przy jego
uruchamianiu program NFZ-KO musi by¢ zamkniety.

Po uruchomieniu indeksacji pojawi sie okno logowania, ktére wymaga podania hasta do programu.

Prozze wprowadzic informacie o operatorze

@ Ulzptk avanik: l'ﬁ'DM

H azhor I

o OK I X sl |

Rys. 10.10 Okno autoryzacji

Gdy hasto zostanie wpisane, otwarte zostanie okno z poziomu ktérego moze zosta¢ uruchomiona indeksacja
bazy danych.
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+Ff Indeksowanie bazy danych ;IQIEI

=

Wkonaj indeksowanie

Rys. 10.11 Uruchamianie indeksacji bazy danych

Aby uruchomi¢ indeksowanie nalezy uzy¢ przycisku Wykonaj indeksowanie. Natomiast, aby zrezygnowac z

przeprowadzania tej operacji nalezy zamkng¢ okno przyciskiem s,

W trakcie indeksowania jest prezentowany pasek postepu tego procesu.

+ff Indeksowanie bazy danych ;lglil

Tworzenie nowych indeksdw tablicy CHSDL.DE

Twarzenie nowych indeksdw tablicy BIMPD DB ;I
Tworzenie nowych indeksdw tablicy BLERH.DB
Twarzenie nowych indeksdw tablicy BLKRZ.DE
Tworzenie nowych indeksdw tablicy BSWHECH.DE
Twarzenie nowych indeksdw tablicy CEUMO DB
Tworzenie nowych indeksdw tablicy CBUMO.DE
Twarzenie nowwych indeksdw tablicy CCNEBR.DB
Tworzenie nowych indeksdw tablicy CCHER.DE
Twaorzenie nowych indeksdw tablicy COS2w DB
Tworzenie nowych indeksdw tablicy CEMIN.DE
Twarzenie nowych indeksdw tablicy CGRMIN.DE
Tworzenie nowych indeksdw tablicy CGMIMN.DE
Twarzenie nowych indeksdw tablicy CGRMIN.DE
Tworzenie nowych indeksdw tablicy CGTSP.OB
Twarzenie nowych indeksdw tablicy CHARD.DB
Tworzenie nowych indeksdw tablicy CHSDL.OB
Twarzenie nowych indeksdw tablicy CIEDR.DE

Rys. 10.12 Proces indeksowania

Po zakonczeniu procesu indeksacji jest wyswietlony komunikat informacyjny.
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4" Indeksowanie bazy danych § ;IEIE'

Indeksowanie zakoriczone

Twarzenie nowych indekadw tablicy LwPAN. DB ;I
Twarzenie nowpch indekadw tablicy LwRSP.DB

Twarzenie nowpch indekadw tablicy LwRSP.DB

Twarzenie nowpch indekadw tablicy LwSCH.DB

Twarzenie nowpch indeksdw tablicy LZPGD.DE

Twarzenie nowpch indekadw tablicy LZPOF.DE

Twarzenie nowpch indekadw tablicy MGS.DEB

Twarzenie nowpch indeksdw tablicy MJS.DEB

Twarzenie nowpch indekadw tablicy MES.DE

Twarzenie nowpch indeksdw tablicy MNILAP.DE

Twarzenie nowpch indekadw tablicy OPCIE.DE

Tworzenie nowpch indeksdw tablicy SECLDE

Twarzenie nowpch indekzdw tablicy TBLSEL.DE

Tworzenie nowpch indeksdw tablicy TBLSEL.DE

Tworzenie nowpch indeksdw tablicy TBLSEL.DE

Trwa kodowarie baz danych,

Indeksowanie zakofczone j

[ Samkni |

Rys. 10.13 Zakonczenie indeksacji

W tym momencie uzytkownik moze uzyé¢ przycisku Zamknij, aby opusci¢ program do indeksowania. Program
NFZ-KO moze zostac¢ uruchomiony.

10.3.2 Rejestracja klasy vcf132.0cx

Komunikat ,Klasa nie jest zarejestrowana” moze pojawic sie podczas przegladania karty specyfikacji
oferty lub zapytania ofertowego. Jezeli komunikat taki sie pojawi nalezy wybraé¢ opcje rejestracja klasy
vcfl32.0cx z menu Narzedzia / Administrator. Po wyswietleniu przez program komunikatu: ,Klase
zarejestrowano pomysinie” mozna kontynuowac prace.

10.3.3 Porzadkowanie sekwencji

Funkcja porzadkowania sekwencji pozwala na uporzgdkowanie numeracji dokumentéw i ich powigzan w
programie, gdy np. podczas dodawania nowego rekordu pojawia sie bfad.

10.4 Serwis

Ze wzgledu na pojawiajace sie podczas pracy z programem NFZ-KO problemy i nieprawidtowosci
wprowadzono funkcje serwisowe. Dzieki nim uzytkownik programu moze samodzielnie naprawi¢ czesé
problemoéw pojawiajacych sie podczas pracy w NFZ-KO, bez koniecznosci kontaktowania sie z producentem
programu lub Oddziatem Wojewddzkim NFZ. Oczywiscie funkcje serwisowe umozliwiajg naprawe prostych
problemoéw wynikajgcych np. z nieprawidtowego uzytkowania programu lub awarii zasilania podczas pracy w
programie. W przypadku powazniejszych probleméw, ktdrych nie rozwigzujg funkcje serwisowe niezbedna jest
konsultacja z OW NFZ lub producentem programu.

Funkcje serwisowe znajdujg sie w menu Narzedzia / Administrator/Serwis:

Sprawdzanie poprawnosci pakietow

Sprawdzanie czy w Pakiecie ustug szczegétowych wystepuje jakas powielona ustuga. Jesli tak jest to
korygowane.

10.5 Opcje
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Funkcja Opcje stuzy do ustalania parametrow zwigzanych z réznymi operacjami wykonywanymi w
programie NFZ-KO Po wybraniu tej opcji z menu Narzedzia uzytkownik uzyskuje dostep do nastepujacych
zaktadek.

e Widok,
e  Wydruk.

10.5.1 Zaktadka 1 — Widok

Na zakfadce Widok ustalana jest precyzja wprowadzania ilosci jednostek rozliczeniowych. Okresla sie ilosé
miejsc po przecinku, ktéra ma by¢ widoczna przy wprowadzaniu danych do oferty.

Opcje systemu NF2-KO X x|

| Wodrulk, I

Precyzia wprowadzania llafci jgdnostek razliczeniowich

—

Pokaz wszystkie okienka informacyine o OF I X Anulj |

Rys. 10.14 Opcje-Zaktadka Widok

10.5.2 Zaktadka 2 — Wydruk

Na zaktadce Wydruk mozna ustawic¢ opcje drukowania dokumentéw. Formatka ta pozwala na:
e ustawienie opcji drukowania kodu kreskowego na dokumentacji aktualizacyjnej,
e okreslenie jakie czesci dokumentacji aktualizacyjnej majg by¢ drukowane
e przewrdcenie domysinych ustawien wydruku odnosnie dokumentacji aktualizacyjne;j
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Dpcje systemu NF2-KO
wiidok

— Oferty, dokumentacie aktualizacyine

x|

v Drukowanie kodu kreskowego na dokumentaci akhualizacyine

Wiodiuk, dokumentacii aktualizacying;  Przpwiac ustawienia dompsline

L1 wWAKAZ PODWYKONAWCOW .
L] wAYKAZ MIEJSC UDZIELANLS SWIADCZEN
[ 'wikaZ PERSOMELL

[Iwhkas SPRZETU

[ wirKaZ POJAZDOW

Pokaz wezpstkie okienka informacyine J 0K I x Anulu |
Rys. 10.15 Opcje-Zaktadka Wydruk
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