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4 Portal Swiadczeniodawcy
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1 Wprowadzenie

System obstugi Portalu Swiadczeniodawey jest systemem informatycznym NFZ odpowiedzialnym za
udostepnienie (edycje), modyfikacje i przesylanie danych, umozliwiajacym komunikacje pomiedzy OW NFZ a
Swiadczeniodawca.

Do podstawowych celow systemu zaliczamy:
® uporzadkowanie danych personelu Swiadczeniodawcy,
® uporzgdkowanie i uzupetnienie danych Swiadczeniodawcy,
e przeglad listy uméw,
® przeglad listy przesytek,
e przeglad listy przelewéw,
* mozliwosS¢ przestania zgtoszenia do operatora,
¢ udostepnienie listy uméw do pobrania,
¢ udostepnienie listy ankiet do wypetnienia.

UWAGA: Logowanie do wielu. Istnieje w Portalu Swiadczeniodawey mozliwo$é utworzenia (przez Oddziat NFZ)
grup Swiadczeniodawcoéw. W ramach grupy mozna okreslié dowolng ilosé Swiadczeniodawcéw nadrzednych.
Uzytkownicy Swiadczeniodawcéw nadrzednych, posiadajacy flage logowanie do wielu moga logowaé sie do

dowolnego Swiadczeniodawcy podrzednego w ramach grupy, badz po zalogowaniu na swojego
Swiadczeniodawce, wykonywacé operacje wspolne na rzecz Swiadczeniodawcow podrzednych.

W przypadku zalogowania sie do portalu uzytkownika nadrzednego (takiego, ktory posiada grupe uzytkownikow
podrzednych) dostepne sg pewne operacje wspdlne. Po kliknieciu na odpowiednie linki:

e Apteki/Przekazanie danych o zrealizowanych lekach...

e Zaopatrzenie ortopedyczne/Przekazanie danych o zrealizowanych §rodkach...
na stronie do wysytania przesytek znajduje sie dodatkowa kontrolka, w ktorej znajdujg sie wszyscy uzytkownicy
podrzedni aktualnie zalogowanego uzytkownika.

Istnieje mozliwoS¢ wystania przesytki lub podgladu przesytek juz wystanych z filtrem uzytkownika podrzednego. W
tym celu nalezy wybraé z listy odpowiedniego uzytkownika. Lista przesytek zostanie automatycznie odswiezona.
Aby powréci¢ do danych zalogowanego uzytkownika nalezy z listy wybraé pole puste.

© 2014 Kamsoft S.A.
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2 Praca z programem

Aby zainicjowaé serwis www, nalezy uruchomié¢ przegladarke internetowa (np. Internet Explorer, Mozilla Firefox
itp.) i w pasku adresu przeglagdarki wpisaé adres internetowy, pod ktorym znajduje sie Portal
Swiadczeniodawcy. Poprawna postaé adresu powinna zostaé przekazana przez pracownika OW NFZ.

Portal Swiadczeniodawcy...

Logowanie

Swiadczeniodawca Apteka Pliki do pobrania

Kod swiadczeniodawoy:
’2 Uzytkownik:

Hasto: zapomniatem hasta

Zalogowanie do Portalu Swiadczeniodawey oznacza zobowiazanie do przestrzegania przepiséw przy przetwarzaniu danych osobowych, zgodnie z
postanowigniami Ustawy z dnia 29.08.1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. 2002 . nr 101, poz. 926, z& zm.)

Zaloguj |

Informacje Wazne do

Wiadomosc 4 18.06.2012

& wiadmosc 1 18.06.2012

W Login - Wiadomosd widoczne podczas logowania/wylogowywania 18.06.2012

Wiadomosc 2 18.06.2012

Po nawigzaniu potgczenia z serwerem, na ktorym znajduje sie serwis, pojawi sie zamieszczona powyzej strona
www, umozliwiajgca wejScie do systemu, po podaniu przydzielonego identyfikatora w postacii Kod
swiadczeniodawcy, Uzytkownik i Hasto. Z kodu Swiadczeniodawcy usuwane sa nastepujace znaki
specjalne: / \? *: | "< > ., spacja. W przypadku podania btednej nazwy uzytkownika lub btednego hasta, po
nacisnieciu przycisku Zaloguj, uzytkownik zostanie powiadomiony o tym fakcie stosownym komunikatem.

Jezeli przy podaniu prawidtowych danych podczas logowania, uzytkownik otrzyma komunikat btedu, oznacza to,
ze dostep do serwisu zostat zablokowany przez operatora systemu. OW NFZ moze wymusi¢ zmiane hasta
uzytkownika, przy jego pierwszym logowaniu w Portalu Swiadczeniodawey. W takim przypadku, po
zalogowaniu wysSwietli sie formularz zmiany hasta opisany na stronie Administracja. Praca w systemie bedzie
mozliwa dopiero po zmianie hasta na nowe. W przypadku niejasnosci, wszelkie szczegbtowe informacje zostajg
wySwietlone po wybraniu przycisku Pomoc na stronie logowania.

Ponizej pdl logowania moga by¢ wySwietlone wiadomosci przesytane przez Oddziat Wojewddzki NFZ. Klikniecie na
wybranej wiadomosci spowoduje jej rozwiniecie i wySwietlenie zawartosci.

© 2014 Kamsoft S.A.
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Portal Swiadczeniodawcy...

Logowanie

» Swiadczeniodawca » Apteka b Pliki do pobrania

F Kod swiadczeniodawoy:
(2 Uzytkownik:

Hasto: zapomniatem hasta

Zalogowanie do Portalu Swiadczeniodawcy oznacza zobowiazanie do przestrzegania przepisdw przy przetwarzaniu danych osobowych, zgodnie z
postanowieniami Ustawy z dnia 29.08.1997 . o ochronie danych osobowych (Dz. U. 2002 . nr 101, poz. 926, ze zm.)

Zaloguj
Informacje Wazne do
Wiadomosc 4 18.06.2012
&/ wiadmosc 1 18.06.2012
W Login - Wiadomosci widoczne podczas logowania/ wylogowywania 18.06.2012
Wiadomosc 2 18.06.2012

Wiadomosc 2Wiadomosc 2Wiadomosc 2Wiadomosc 2Wiadomosc 2Wiadomose 2Wiadomosc 2Wiadomosc 2Wiadomosc 2Wiadomosc
2Wiadomosc 2Wiadomosc 2Wiadomosc 2Wiadomosc 2Wiadomosc 2Wirdomosc 2Wiadomosc 2Wiadomosc 2Wiadomosc 2Wiademosc
2Wiadomosc 2Wiadomosc 2

Po prawidtowym zalogowaniu sie do systemu wysSwietlona zostanie strona www prezentowana ponizej.
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Portal Swiadczeniodawcy ... —

Kod swiadczeniodaweoy: 08R/10005
Ei TETTR e T Samc_:dzneln\r Wojewddzki Szpital dla Nerwowo i Psychicznie Chorych im. Ks. Biskupa Nathana w
\ | Branicach

Uzytkownik: testl

Swiadczeniodawea zalogowany w Portalu zobowiazany jest do przestrzegania przepisdw przy przetwarzaniu danych osobowych, zgodnie z postanowieniami Ustawy z
dnia 29.08.1957 r. o ochronie danych asobowych (Dz. U. 2002 r. nr 101, poz. 926, ze zm.)

. Moja struktura organizacyjna 4 . d
=4

yoal Howosci
TU 23p0znasz 5 N

Zesz zobaczyc nowe, stotne

ge b ko #aty

» 21.10.10 - testestestestestestest

temat Zgroman

» Moje podstawowe dane
» Moje petne dane (Portal Potencjatu)

Zaopatrzenie ortopedyczne

Umowy na realizacje swiadczeri
Informage oraz funkge rwigzane z realzagy swadczeri M f ! ! WIECE DIZEQIONEOIENE

7 ortopedye

» Stan przelewow bankowych

_ Kompleksowy przeglad wynikow weryfikacji
swiadczen

» Moje umowy

_ Przekazanie danych o zrealizowanych srodkach -
szczegotowe sprawozdanie refundacyine
» Stan przelewow bankowych

Pokaz wiscej.. Pokai wiecej..

- Refundacja lekow

3 tematye E/3C3 prreprowadzenie
rozficzenia w zak d

) Przekazanie danych o zrealizowanych lekach -
szczegdtowe sprawozdanie refundacyjne

» Sprawdzanie poprawnosci recept
Pokaz wiscej..

!;0 ' Administracja i opcje
Parametry dzizbng apikagi
» Zmiana hasta
» Administracia prawami dostepu
» Przekaz pytanie do operatora
Pokai wigcej..

Ukazuje sie strona giéwna, z pozycji ktérej Swiadczeniodawca ma mozliwo$é wyboru interesujacych go informacii i
ustug. W ramach niektérych sekgji istnieja grupy linkdbw niewidocznych, ktére sg dostepne po nacisSnieciu Pokaz
wiecej... Dana sekcja jest wtedy prezentowana na catej stronie.
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3 Obstuga okien

Poruszanie sie po stronach Portalu Swiadczeniodawcy jest proste i raczej intuicyjne, wiekszoS¢ przyciskow i

formularzy jest jasno okreslona, natomiast sposob postepowania w poszczegblnych przypadkach szczegdtowo
opisany w rozdziale NajczeSciej zadawane pytania.

Informacje na stronie gidwnej portalu prezentowane sg w postaci tabeli, w ktorej kazda komoérka prowadzi na
kolejne strony i udostepnia szczegdtowe informacje zalogowanemu uzytkownikowi:

Moja struktura organizacyjna

Umowy na realizacje Swiadczen

Refundacja lekéw

Zaopatrzenie ortopedyczne
NowoSci

3.1 Moja struktura organizacyjna

Aby wejs¢ na strone przegladu struktury Swiadczeniodawcy, nalezy na stronie giéwnej Portalu

Swiadczeniodawcy wybraé sekcje Moja struktura organizacyjna. Wybo6r odpowiedniego linku powoduje
przejscie na strone, na ktérej dostepne sag szczegdtowe dane.

)F, Moja struktura organizacyjna
\&=A

TU Z3p0znass sia 7 podstawowyry informagany na Twdf
temat zgromadzonymy w systenve NEZ

Moje podstawowe dane
Moje petne dane (Portal Potencjatu)

3.1.1 Moje dane podstawowe

Aby wejsé na strone przegladu danych Swiadczeniodawey, nalezy na stronie giéwnej Portalu
Swiadczeniodawcy wybra¢ sekcje Moja struktura organizacyjna/Moje podstawowe dane.

© 2014 Kamsoft S.A.
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Portal Swiadczeniodawcy.... -

Informacje wiasne swiadczeniodawcy

Powrdt Whnioski dot. kont bankowych apteki Whnioski dot. kont bankowych swiadczeniodawcy Pomoc

/ Dane ogdlne
- B - .
y Kod éwiadczeniodawcy:
Mazwa Swiadczeniodawoy:

MIP:

Regon:

Rodzaj éwiadczeniodawcy:
Swiadczeniodawea:
Apteka:

Organ zatozycielski:

Data aktualizagi:

Konto bankowe apteki

w Mr konta bankowego:

Dane adresowe

™ Kod terytorialny:
Kod pocztowy:

Poczta:
Miasto:
Ulica:
Telefon:
Faks:

Zmien |

Dane kontaktowe

M Kontakt:
Gldwny ksiggowy:

Kierownik:

0Osoby upowaznione do skiadania oéwiadczer (zgodnie z danymi rejestrowymmi):

Wybranie tej opcji powoduje przejécie do prezentacji danych podstawowych Swiadczeniodawcy wraz z lista kont
bankowych zdefiniowanych niezaleznie. Konta bankowe sg prezentowane od roku 2005. Strona stuzy do
przegladu danych (pola zacieniowane na szaro) i nie ma mozliwosci modyfikacji pozycji na stronie.

W czeSci Konto bankowe apteki znajduje sie przycisk Zmien, ktory pozwalana dodanie nowego konta - jesli
zadne nie istnieje, lub zmianeg istniejagcego numeru konta.

W oknie wniosku o zmiane nr. rachunku bankowego przycisk znajdujg sie przyciski: Zapisz zmiany oraz Oznacz
jako sprawdzony - dostepne po wczesniejszym kliknieciu przycisku Wprowadz.

WPROVWADZONY
Identyfikator techniczny wniosku: 4351
Zapisz zmiany | Oznacz jako sprawdzony | Drukuj | Zamkni
Kod Oddzialu Wojewddzkiego: 08 Warszawa, 25.11.2009
08R/66666 - Microsoft sp. z 0.0.
Aleje Jerozolimskie 195z
02-222 Warszawa, Warszawa

Whniosek w sprawie rachunku bankowego apteki
0 wpisanie w systemie informatycznym NFZ nr rachunku bankowego
Wnosze o wpisanie w systemie informatycznym NFZ ponizszego nr rachunku bankowego, na ktdry beda przesylne Srodki pienigzne
tytulu refundagi cen lekdwe.
Nr rachunku bankowego: | EUGS 7669 4593 6351 4979 7436 3048

P

Podpis/y i pieczed APTeki .. e eeerenre e eneeenne
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Przycisk Zapisz zmiany powoduje zapisanie nowego nr. konta bankowego jako wersji roboczej - tzn. nie zostanie
ona wystany do Oddziatu Wojewddzkiego NFZ. Przycisk Oznacz jako sprawdzony powoduje zapisanie nowego
nr. konta jako sprawdzonego przez Swiadczeniodawce oraz wygenerowanie kodu kreskowego dla wniosku. Po
oznaczeniu wniosku jako sprawdzony Swiadczeniodawca powinien wydrukowaé wniosek, podpisaé, a nastepnie
wysta¢ do Oddziatu Wojewodzkiego NFZ. W przypadku gdy wprowadzony numer znajduje sie na negatywnej liscie
kont bankowych wySwietlony zostanie komunikat "Wprowadzony nr konta bankowego jest zarejestrowany w OW
NFZ na liScie negatywnych kont bankowych".

3.1.1.1 Whnioski dot. kont bankowych
W gornej czesSci okna znajduja sie przyciski pod postacia linkéw, umozliwiajgce przejScie do okien umozliwiajgcych

wypetnienie wnioskow dotyczgcych kont bankowych apteki i Swiadczeniodawcy.

Portal Swiadczeniodawcy .. o

Whioski dot. kont bankowych

Portal Swiadczeniodawcy ...

Whioski dot. kont bankowych

Tworzenie nowych wnioskéw w obu przypadkach jest prawie identyczne jak tworzenie wniosku o zmiane konta
bankowego apteki za pomoca przycisku Zmien (opisanego wyzej). Jedyng rdznicg w przypadku konta
Swiadczeniodawcy jest to, ze po kliknigciu Nowy wniosek wysSwietlona zostanie lista umow Swiadczeniodawcy, z
ktorej nalezy wybraé odpowiednia umowe dla ktorej sktadany jest wniosek. W przypadku gdy do umowy nie zostat
jeszcze przypisany zaden numer konta bankowego, kliknigcie przycisku Nowy wniosek spowoduje utworzenie
whiosku w sprawie rachunku bankowego, a nie wniosku w sprawie zmiany rachunku bankowego.

Nacisniecie przycisku Powrét powoduje przejscie do strony dotyczacej struktury Swiadczeniodawcy.

3.1.2 Moje petne dane (Portal Potencjatu)

Po wybraniu odpowiedniego linku pojawi sie ponizsze okno, w ktérym przejscie do kolejnych stron umozliwiajg
odnosniki oznaczone kolorowymi ikonami. Kazda ze stron zawiera odpowiednie dane dotyczgce struktury
Swiadczeniodawcy w wiekszej szczegbtowosci, umozliwia uzupetnienie tych danych oraz weryfikacje juz
istniejgcych. Wprowadzone bezbtednie dane pozwalajg na wygenerowanie pliku ze strukturg Swiadczeniodawcy w
formacie SSX2, ktéry zostanie wykorzystany do importu poprzez modut Ofertowanie.
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Portal Potencjatu v....:c

Wyleouj

Portal Potencjalu

Kod dwadczenindawoy: OER{ L0017 )
Hazwa fwiadczeniodawos:  Samodzielny Publiceny Zespat Oplekd Zdrowotne] w Glubczycach
Urythowenik: lka

Swizdczeniodaveca zalogowany w Portals zobawdszany jest do prestreegani proepisiw proy preetwarzen danych osobaweych, zgodrie 7 postanavdanami UsEwy ¢
dnim 29.08,1997 r. o ochronm darpch asohoenech (Dz- UL 2002 . nr 101, poz. 926, 28 tmL).

Dana swiadcreniodavecy
* Prreghd | edyga podstawewych danych Swadcreniodawcy,
organy sroiyoakkego fwiadcieniodavedy, wakdw da rajestriw,

certyfiatdw fwiadczeniodawey, mfarmagi o rawieszeniach arganzacyjrivch, profiach medycenych w komdricach
diafilnadei dwiadcreniodawedv. arganzacyriych araz dasych o wypasakeniu komdnek
arganizacyjrosch.
Preeglyd i edygja danych o lokaizacach dwindcreniod avwoy; powigeanie

Personel o manek ergenizEcynych @ ekalzadanmi dviadcreniod avecdw .
Przeglad | edydgz danych O Zatnidnionym personall medycamym,

Struktura swindcreniodawey
Przagld | edyga danpch o strukturze crganmacying
swiadcreniodavecy: jednastkach ergangacynych, kamdekach

E3

grupach zawodwwych | spegahnodoach personely medycanego Profile potenciah
oraz danych o pracy parsonell w komorkach erganzacgnych. Obshuga profil pabencial do ofertowania oraz prafil
podvkanavesting.

Umawry podhwylonawstwi
Prreglyd i edycia darech o mawvaitych umowach
padwnioonawstvea dvasderen apieki 2dnoaotne].

Sprzet swiadczeniodawcy )
Przeghd | edyge darych o sorzecie Swadczeniodawey.
_—

Emianvy danych persanelu
Przeglyd ian w danych persenel medycnego dokonanych
arzez ninych Swiad crenindawodw.

B B

Pradukty handlowe fostawy produktdw handbioveych
Praeghd i edycia darech o praduktach handlownych oferowanych Przeglyd i edyda dampch o nestawach produktdw handiowych
w oramach Iaopatrien w priedmiaby artopadvcen i dradic arat preegiad i edycia ich ranwamadei.

POMBICDE,

W gdre

3.2 Umowy na realizacje swiadczen

Strona umozliwia przekazanie do systemu oddziatowego informacji o zlozonych wnioskach dotyczacych
zatrudnienia, zwolnienia czy tez edycji danych personelu. Po przestaniu wniosku do OW NFZ nastepuje jego
weryfikacja przeprowadzona przez pracownika NFZ, operator w oddziale podejmuje decyzje o przyjeciu lub
odrzuceniu wniosku. Przyjecie wniosku spowoduje aktualizacje biezgcych danych w stowniku personelu
medycznego OW NFZ. W przypadku powtdrzen operator moze odrzuci¢ wniosek lub scali¢ powtarzajgce sie
rekordy i zaktualizowa¢ dane personelu na podstawie wniosku. Z tej strony mamy mozliwosé pobrania plikow z
umowami, edycji ankiet do wypetnienia oraz przegladu danych o deklaracjach POZ. Strona umozliwia przejscie do
szczegbtdow dotyczgcych przelewéw bankowych, obstugi recept, weryfikacji $Swiadczen oraz innych
funkcjonalnosci.
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Umowy na realizacje swiadczen
m Informage oraz funkge awizane 2 realzaga swizdezerf

Stan przelewdw bankowych

Kompleksowy przeglad wynikow weryfikacii swiadczen
Moje umowy

Moje rozliczenia

Pliki z umowami do pobrania

Ankiety do wypetnienia

Przeglad danych o deklaracjach POZ

Przeglad wynikow weryfikaci swiadczen przed rozliczeniem
Informator o postepowaniach na rok 2011

Pobieranie plikdw z wynikami weryfikacji swiadczen przed rozliczeniem
Recepty

Przeglad swiadczen — decyzje OW

Przeglad wnioskow o rozliczenie indywidualne
Skierowania na leczenie sanatoryine

Przeglad odpowiedzi z systemu eWUS

Informator o postepowaniach na rok 2013

Informator o postepowaniach na rok 2012

Informator o postepowaniach na rok 2010

Informator o postepowaniach na rok 2009

Informator o postepowaniach na rok 2008

Informator o postepowaniach na rok 2007

Powrdt

Po wybraniu tej opcji oraz odsylacza Pokaz wiecej... przechodzimy do strony, gdzie mamy mozliwos¢ wyboru
pozycji z listy (linkow).

e Stan przelewow bankowych

e Kompleksowy przeglad wynikow weryfikacji Swiadczen

* Moje umowy

* Moje rozliczenia

e Pliki z umowami do pobrania

® Ankiety do wypetnienia

® Przeglad danych o deklaracjach POZ

® Przeglad wynikéw weryfikacji Swiadczen przed rozliczeniem

-

e Pobieranie plikow z wynikami weryfikaciji Swiadczen przed rozliczeniem

® Recepty

¢ Wyznaczanie grup JGP dla hospitalizacji

® Przesyianie plikéw z danymi dla wyznaczania JGP
¢ Przegladanie Swiadczen - decyzje OW

® Przeglad wnioskéw o rozliczenie indywidualne

e Skierowania na leczenie sanatoryjne

e Przeglad odpowiedzi z systemu eWUS

¢ |Informator o postepowaniach na rok...

3.2.1 Stan przelewéw bankowych

Wybranie tej opcji powoduje wySwietlenie informacji o przelewach dotyczacych rozliczerr ze Swiadczeniodawca.
Na formularzu wySwietlona jest lista przelewéw bankowych wynikajaca z danych systemu ksiegowego NFZ.
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Portal Swiadczeniodawcy .... -

Przeglad przelewow

F Pawrat F Pomoc
| L'-.' Swaeaenkiaw: Samodzalmy Publicny fespat Opieki 2drowotne]j w Ghaborgcach Sktodowsloe) 26 26/ 2, 48100 OPOLSKIE
Liyteanwini: ika
Kontrahant: 048R/ 10017

wyszukiwanie przelewdiw dia wybranego kentrahenta

V -
Symbol fakdury;

|

Tytul prielewiu: |

D phmoided: | o )

Cuce przslewu od: | oo )

\pyryie et |

Symbaol fakturyy &tlrznﬁi E:zl;ewu ﬁ::gbl:n-u () Twrut przclewy i;;';::;]'r Humer rachumku
203/2005 25.11.2005 61 660,00 poseu 1y o 203006 wRdczame 09I P R 07109021830000000104225205
221/2006 15.12.2006 252,36 ferai0) Fakt 2212006 Adcne 103 DeEee S 17109021930000000104225295
210/2005 24.11,2006 54,00 qusajf; i bl o bane,  D7109021830000000104225255
208/2006 24.11.2006 11 206,60 :]ff;;c'lﬁ EUCRE 2B S0 smwchars 1 :;r;“;"; 07109021 530000000 105225255
207 2006 23.11. 2006 20 |83.40 E?;'—écr-:; aktiera 20772006 dwiadcrarme 01 Xa :,! .:.'ﬂw.::':'-t;"r; 07103021 830000000 104225255
206/2004 24.11.7008 b 532,40 Ef:;;.:ﬁ; i S e :.'-f,,.;t:‘.f:_. 07109021 8300000001 04225255
20212005 24112006 10 824,00 ﬁS::é'c'I; Fakiua 20272006 dwizdczene 05 22 :.-:;Lr::::. TG0 EAN00001 420285
102006 2411, 7006 08 G0% a3 Ef::.;l:l]; Fakfura 15992006 bwisdczene 06 3 :-I'E,re;]eot:::.l (7 1002 1 230000000 106 F 20008

Dostepne przyciski
e Znajdz - powoduje umieszczenie danych dotyczacych przelewéw pod paskiem przegladu przelewéw, z listy
przelewdw dla danego kontrahenta wg kryteriow okreslonych w sekcji wyszukiwania.
e Wyczys¢ - powoduje czyszczenie wszystkich pol kryteridw dla wyszukiwania.
¢ Powrét - powoduje przejscie do strony poprzednie;.

3.2.2 Kompleksowy przeglad wynikow weryfikacji Swiadczen

Weryfikacja Swiadczen opieki zdrowotnej to proces kontroli danych Swiadczen gromadzonych w Systemie
Informatycznym NFZ. Podstawowe funkcje systemu weryfikacji Swiadczen:

¢ definiowanie procesow i zadan weryfikaciji,

¢ uruchamianie zadan weryfikacji dla wybranego zbioru Swiadczen w okreslonym czasie,

e ocena wynikow weryfikacji w konteksScie sprawozdanych wybranych Swiadczen,

¢ modyfikacja i zatwierdzenie wynikéw automatycznych weryfikacji.

Poza tym system weryfikacji udostepnia ustugi dodatkowe:
¢ przeglad wynikdw weryfikacji w kontekscie danych Swiadczen,
® zatwierdzenie/modyfikacja wyniku weryfikaciji,

przeglad logu weryfikacji: zadania, wyniki zadan,

przeglad statystyk wynikow weryfikaciji,

¢ udostepnienie informaciji o stanie weryfikacji sprawozdan,

® udostepnienie informacji o wyniku weryfikacji sprawozdan.
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16

Portal Swiadczeniodawcy

Przebieg procesu weryfikacji polega na:
¢ definiowaniu weryfikaciji,

¢ wykonaniu weryfikacji, czyli na kontroli poprawnos$ci danych Swiadczen opieki zdrowotnej.

Przeglad wynikéw weryfikacji oraz merytoryczna ocena wynikow weryfikacji jest dostepna dla uzytkownikéw w
Portalu Swiadczeniodawcy.

w

Wyszukiwanie

Kod instalagji: |

[ |

Rok: | 2012

=l

Migsiac sprawozdawczy:

Migsiac rozliczeniowy:

I lipiec

[ styczers M uty T marzec T kwiecien
Il sigrpien ™ wrzesier ¥ pazdziernik I listopad I grudzier
Metyazed Miuty T marzec T kwiecien
Il sierpien ™ wrzesien [T pazdziernik I listopad I grudzien

||

I lipiec
Mumer kuponu: I
Kod umowy: |
Mumer korekty sprawozdania: |

Ocena operatora:
Status weryfikagi:

Wynik weryfikagi:

M iezweryfikowane
[T Zweryfikowane — pracownik
™ poprawne [ Ostrzezenie [ Blad

[ Ocena - Biad I Ocena - Ostrzezenie [ Brak oceny
[ bo ponownej weryfikagi - Zweryfikowane — automat

I maj

[ g

™ czerwiec

™ czerwiec

Blad weryfiagt |
Zakres swiadczen: I
Swiadczenie:

Data wykonania swiadczenia od:

|
I w dn:l w

Status rozliczenia Swiadczenia: |

Wyszukiwanie zaawansowane

Identyfikator swizdczenia nadaweczego:

Identyfikator produktu:

Identyfikator pozygi rozliczeniowej w SINFZ:

KG:

Data urodzenia pagenta:

|

&

Wyszukaj |

W sekcji Wyszukiwanie zawezimy liste interesujgcych nas pozycji do tych spetniajgcych warunki zatozone w
filtrach oraz przyciskiem Wyszukaj potwierdzamy wybor. Za pomoca Wyszukiwania zaawansowanego zawezimy
przedziat negatywnych wynikow weryfikacji wg Id: Swiadczenia nadawczego, produktu, pozycji rozliczeniowej w
SINFZ, KG. Za pomocg Wydruku mozna wydrukowac lub wyeksportowaé w formacie XML badz CSV, wykaz
wyszukanych swiadczen.

Jezeli dla wySwietlanego danego Swiadczenia sa jakie$ btedy lub ostrzezenia, to link otwierajgcy okienko z listg
ostrzezefn/btedéw zawiera kod pierwszego ostrzezenia: jesli kod jest koloru ciemnoczerwonego to dotyczy btedu;
jesli kod jest koloru ciemnozbttego to dotyczy ostrzezenia.

Identyfikator Data Status ;

swiadczenia w systemie Produkt urodzenia I::lurgﬁ[l rozliczenia otw[;:::zenia Dagii::;%ﬁ:m Weryfikacja

nadawcy osoby p swiadczenia p

270050 w2 Status:

KG: - P, s 01.01.2011 Zweryfikowane -

Identyfikatar pozydi 270051 (v1}) 2008-01-01 Otwarte 01.01.2011 Jutomat 51701014, ...
rozliczeniowej: 90915773 Whynik: Biad

270050 v2 Status:

Ki: E - 01.01.2011  Zweryfkowane -

Identyfikator pozydi 270052 (v1) 2008-01-01 Otwarte 01.01.2011 e 51701014, ...
rozliczeniowej: 90915774 Whynik: BRd
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Przycisk Zestawy swiadczen - eksport CSV pozwala na pobranie pliku CSV, spakowanego do archiwum ZIP z
rozszerzeniem WAE, zawierajgcego zestawy Swiadczen zgodne z filtrem wyszukiwania.
Zawartos¢ spakowanego pliku CSV zawiera nastepujace dane:

¢ identyfikator instalacji systemu nadawcy

¢ identyfikator zestawu Swiadczen

* numer wersji danych zestawu Swiadczen

e numer wersji zbioru danych rozliczeniowych zwigzanych z niniejszym zestawem Swiadczen

® typ zestawu Swiadczen

e date i czas pierwszej rejestracji zestawu Swiadczen w systemie Swiadczeniodawcy

e date i czas ostatniej modyfikacji zestawu Swiadczen w systemie Swiadczeniodawcy

3.2.3 Moje umowy

PrzejScie do okna przegladu listy uméw jest mozliwe po wybraniu opcji Moje umowy, na stronie giownej Portalu
Swiadczeniodawey. Wyswietlona zostaje strona zawierajaca nastepujace informacje:

e Kod umowy

* Rok

¢ Nazwa rodzaju Swiadczenia

e Data oferty (Poczatek:, Koniec:)

e Data umowy (Poczatek:, Koniec:)

e Kwota umowy (z4)

e Konto bankowe wraz z przyciskiem umozliwiajgcym jego zmiane (zmiana opisana jest w rozdziale Moja

struktura organizacyjna)

e Status umowy

® Data podpisania [NFZ]

e Data aktualizacji danych
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i

[Wyloguj ]

Portal Swiadczeniodawcy....

Informacje o umowach

Powrdt Pomoc

J Kod swiadczeniodawey: 08R/66666
| MNazwa Swizdczeniodawcy: Microsoft sp. z 0.0.
Uzytkownik: SIVY1234

Importyj dokumenty rozliczeniowe

Wyszukiwanie

v

Rok: 2010

[

Rodzaj Swiadczeri: |
|

Typ umowy:

Nazwa rodzaju

Kod umowy a Rok

swiadczenia
08R/66666/02/01
JADS/2010 AMBULATORYINA
2010 OPIEKA
| U EF = SPECIALISTYCZMNA
08R/66666/02/04
JADS/2010 AMBULATORYINA
2010 OPIEKA
u 5 = SPECIALISTYCZMNA
08R/6B666 -
J0401/2010/P0Z/ PODSTAWOWA
2010 OPIEKA
u g5 = ZDROWOTNA

Data oferty

Poczatek: 01.01.2010

Koniec:  31.12.2010

01.01.2010
31.12.2010

Poczatek:
Koniec:

01.01.2010
31.12.2010

Poczatek:

Koniec:

Q@
e

¥ Umowy podpisane wylacznie z oddziatern: Opolski Oddziat Wojewddzki NFZ

Data umowy

Poczatek:

Koniec:

Poczatek:
Kaoniec:

Poczatek:

Koniec:

01.01.2010
31.12.2010

01.01.2010
31.12.2010

01.01.2010
31.12.2010

Kwota
umowy (zt)

10 110 000,00

10000 000,00

59 9599 990,00

Konto
bankowe

<BRAK=
Imien

<BRAK=
Imien

<BRAK=
Imieri

Status
umowy

Umawa
podpisana

Umaowa
podpisana

Urnowa
podpisana

Whszukai |

Data Data
podpisania aktualizacji
[NFZ] danych

11.01.2010 31.01.2010

18.01.2010 18.01.2010

08.01.2010 08.01.2010

Nad lista umoéw znajduja sie pola pozwalajgce na filtrowanie wySwietlanych uméw wzgledem roku (rozwijane pole
wyboru Rok), wzgledem rodzaju Swiadczen (pole Rodzaj Swiadczen - wybor rodzaju ze stownika) oraz wzgledem
typu umowy (pole Typ umowy - wybor typu ze stownika). Dodatkowo dostepny jest znacznik Umowy podpisane
wytgcznie z oddziatem: [Nazwa aktualnego oddziatu], ktéry domysSinie jest zaznaczony. Oznacza on ze,
wySwietlane sa jedynie umowy, ktére Swiadczeniodawca podpisat zOW NFZ, na ktérego portalu wiasnie pracuje.
Jezeli pole nie jest zaznaczone wySwietlane sg takze umowy z innych oddziatéw, ktére zostaly do tego oddziatu

zaimportowane.

Po przejsciu do prezentacji listy umoéw lub ofert, ktére posiada/ztozyt Swiadczeniodawca dostepne sa

nastepujace przyciski:

e Przycisk ¥/ pozwala na pobranie umowy w postaci xml dla Swiadczeniodawcy,

¢ Przycisk Y powoduje przejScie do planu umowy (szczegdty dotyczace umowy),

¢ Przycisk = powoduje przejscie do rachunkéw z rozliczenia umoéw (faktury zwigzane z rozliczaniem umowy),

® Przycisk = powoduje przejscie do danych ze wspomagania_rozliczen, aktywowania funkcji przetwarzania
oraz drukowania sprawozdania rozliczeniowego,

® Przycisk = powoduje przejScie do formatki naliczania Swiadczen do zaptaty.

Przycisk Importuj dokumenty rozliczeniowe pozwala na przejScie do strony umozliwiajacej import plikow

komunikatéw REF. Opis znajduje sie w rozdziale Import dokumentdw rozliczeniowych.
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3.2.3.1 Szczegbty dotyczace umowy

W ramach opcji prezentowane sa dane z planu umowy (szczegdly dotyczgce umowy). Prezentacja podzielona jest
na zakfadki:

* Plan umowy

Portal SWiadczeniOdawcy 2.2421 | DBR/GEEEE (SIVY1234) [ Wyloguj ] I

Szczegotowe informacje o umowach

Wykonanie Limity Aneksy Nadwykonania Powrot Pomoc
i ErrierTiriEes PRZYKtADOWY SAMODZIELNY PUBLICZNY SZPITAL KLINICZNY SLASKIEGO UNIWERSYTETU MEDYCZNEGO1
| ™ . Aleje Jerozolimski 5654, 05291 Warszawa9
Uzytkownik: SIVY1234
Kod umowy: 08R/66666/02/01/A0S/200h
Rok: 2012

Przeglad aktualnego planu umowy

e
Miesigc: |wrzesier j
isiiiti Produkt 5Ci
Miesigca kontraktowy Nazwa produktu W Dane wartosciowe planu

BADANIA ENDOSKOPOWE

9 02.0000.078.02 PRZEWODU POKARMOWEGO - 1 Liczba: 683  Cena: 7,2000 zt  Kwota: 40176000 [F
GASTROSKOPIA
BADANIA ENDOSKOPOWE

9 02.0000.079.02 PRZEWODU POKARMOWEGO - 1  Liczba: 317 Cena: 7,2000 z  Kwota: 372240002 ¥
KOLOMOSKOPIA
BADAMIA TOMOGRAFI I . J— =

9 02.7220.072.02 KOMPUTEROWE] (TK) 1 Liczha: 9713  Cena: 7,2000 7 Kwota: 6993360007 [¥
BADANIA REZOMNANSU - . . . =

9 02.7250.072.02 MAGNETYCZNEGO (RM) 1 Liczba: 19384 Cena: 7,2000 2 Kwota: 139 54,8000 [

Na zakfadce Plan umowy jest prezentowany jednolity i aktualny plan umowy z uwzglednieniem ostatnio
podpisanego aneksu. Plan ten jest prezentowany w postaci produktéow kontraktowych w podziale na
poszczegblne miesigce.

Przycisk '©' powoduje rozwiniecie do poziomu produktéw jednostkowych obowigzujacych dla danego
produktu kontraktowego wraz z wagami.

e Wykonanie
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Portal SwiadczeniodawcCy ... ssssceowie

"

[ Wyloguij |

v

4

Szczegotowe informacje o umowach
Plan umowy Wykonanie Limity Aneksy Nadwykonania Powrot

PRZVKEADOWY SAMODZIELNY PUBLICZNY SZPITAL KLINICZNY SLASKIEGO UNIWERSYTETU MEDYCZNEGO1

Swiadczeniodawca: Aleje Jerozolimski 565/4, 05291 Warszawa9
Uzytkownik: SIVY1234

Kod urmowy: 08R/66666/02/01/A0S/200h

Rok: 2012

Przeglad wykonania zarejestrowanego po stronie OW NFZ

Miesiac od: | styczen j
Migsigc do: |wrzesier j
Kod produktu I

kontraktowego:

Wyréznik: |

Brak informadi na temat wykonan zarejestrowanych po stronie OW NFZ

\M'szukaﬂ
Odéwiez danel

Na zakfadce Wykonanie prezentowany jest przeglad wykonania zarejestrowanego po stronie OW NFZ.
Prezentowane dane obejmuja wszystkie zarejestrowane w OW Swiadczenia bez wzgledu na wynik

weryfikaciji.

Klikniecie przycisku Odswiez dane spowoduje wstawienie do kolejki zadania przeliczenia wykonan dla
danej umowy. W kolejce zadan moze sie znajdowac tylko jedno zadanie przeliczania dla danej umowy.

* Limity
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PO rta I SWi ad Cze n i Od awcy 2.2121 | DBR/GE6EH (SIVY1234) [ Wyloguj ]

Szczegotowe informacje o umowach

» Plan umowy » Wykonanie » Limity » Aneksy » Nadwykonania » Powrot » Pomoc

” ErailenTiriEEs PRZYKtADOWY SAMODZIELNY PUBLICZNY SZPITAL KLINICZNY SLASKIEGO UNIWERSYTETU MEDYCZNEGO1
| . Aleje Jerozolimski 565/4, 05291 Warszawa9
Uzytkownik: SIVY1234
Kod umowy: 08R/66666/02/01/A0S/200h
Rok: 2012

Aktualne limity finansowe obowigzuiace dia umowy

Miesigca Limit finansowy (zt)

10,00
10,00
10,00
10,00
10,00
10,00
10,00
10,00
10,00
10,00
10,00
10,00

(=T - - T AR - ' A T RS B E T (N Y

= | e
[

Na zakfadce Limity, prezentowane sg limity finansowe obowigzujgce przy wyznaczaniu kwoty do wyptaty dla
umow rozliczanych poprzez ten limit.

* Aneksy

PO rta I SWi ad Cze n i Od awcy 2.2121 | DBR/GEEEE (SIVY1234) [ Wyloguj ]

Szczegotowe informacje o umowach

» Plan umowy » Wykonanie » Limity p Aneksy » Nadwykonania » Powrot » Pomoc

" ErsienTriETs PRIYKEADOWY SAMODZIELNY PUBLICZNY SZPITAL KLINICZNY S'LASIC[EGG UNITWERSYTETU MEDYCZNEGO1
™ . Aleje Jerozolimski 5654, 05291 Warszawa9
Uzytkownik: SIVY1234
Kod umowy: 08R/66666/02/01/A0S/200h
Rok: 2012
Przeglad aneksdw dla umowy
Data Data
:‘wl"!m‘_air‘ Propozycja Swiadczeniodawcy Daty aneksu '((Z‘:;Dta aneksu ;’ﬁ:ﬁ:ﬁ podpisania aktualizacji
=t [NFZ] danych
1 Poczatek: 01.01.2012 Koniec: 31.12.2012 Poczatek: 01.01.2012 Koniec: 31.12.2012 120,00 pg?pni;:ia 30.12.2011 30.12.2011
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Na zaktadce Aneksy, prezentowany jest przeglad anekséw do umowy. Widoczne sg tylko aneksy finansowe
o statusie Umowa podpisana natomiast aneksy statystyczne nie sg ograniczone do tego statusu.

3.2.3.1.1 Przeglad ugod dotyczacych rozliczenia nadwykonan

Klikniecie Nadwykonania (jesli dostepne) w oknie szczegdétow umowy spowoduje przejScie do okna
pozwalajgcego na przeglad ugdd dotyczacych rozliczenia nadwykonan oraz na wnioskowanie do OW NFZ o
rozliczenie nadwykon (czyli ugody o typie 'Pozasgdowa'). Przycisk jest dostepny tylko dla umoéw od roku 2013.

Portal SwiadcZeniodaWey ..o wswimsemmiomesmins —

Przeglad ugod dotyczacych rozliczenia nadwykonan

Powrdt Pomoc
J Swiadczeniodawca:
B Uzytkownik:
Kod umowy:
Rok:

Wyszukiwanie

— S
Okres rozliczeniowy: |Z|

Status: |Z|
[ Utwdrz wniosek ]
Id wniosku ¥ Typ ugody Okres rozliczeniowy Data wniosku Status Nr ugody Sygnatura ugody Konto bankowe
o st T BT L ek wproony EEIE —
w75 oo LTI mofme Wnosawedy 3 ommaoparsss 1SS0 TIEN suspay
o7n romten YA mehme oy orceTaanso7s0 VBT sy
43773 sadowa 00 01.07.2013 Zxanczens: E’;”D‘EZEEDZSE';;';?SZD”"’ 2 OFERTA/2013/397471 4984 7730 6856 Saczendly

Zmieni

Pola Okres rozliczeniowy i Status pozwalajg na precyzowanie warunkéw wyszukiwania ugdd, ktére zostang
wyszukane po kliknigciu przycisku Znajdz.

Przycisk Utworz wniosek umozliwia ztozenie nowego wniosku. Przycisk jest dostepny tylko wtedy gdy beda
spetnione wszystkie ponizsze warunki:
¢ bedzie istniat w konfiguracji okres rozliczeniowy, dla ktérego na ten dzieh mozna sktadaé wnioski o ugode.
¢ dla rodzaju wydatku tej umowy mozna sktadac¢ wnioski o ugode
¢ dla tego typu umowy mozna skfada¢ wnioski o ugode
e istnieje okres rozliczeniowy tej umowy, dla ktérego nie ma wnioskéw o statusie innym niz Zatwierdzony
badz Anulowany.

Jesli ugoda bedzie miata status Podpisana, to w kolumnie Konto bankowe pod numerem konta bedzie
dostepny przycisk Zmien stuzacy wnioskowaniu o zmiane numeru konta na ugodzie.
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Po kliknieciu przycisku Szczegoly zostang wyswietlone szczegdty dotyczace konkretnego wniosku/ugody, ktore
zostaly opisane w rozdziale Szczegdly wniosku/ugody.

Rejestracji nowego wniosku dokonuje sie za pomoca przycisku Utwérz wniosek, ktory jest dostepny w
przypadku gdy z konfiguracji bedzie wynikata mozliwo$¢ ztozenia wniosku w danym dniu. Jesli zatem data biezgca
nie miesci sie w zdefiniowanej konfiguracji nie bedzie mozliwa operacja utworzenia nowego wniosku.

Portal SwiadcZeniodaWey ..o wswimsemmiome o —_——

Dodawanie wniosku o rozliczenie nadwykonan

Powrdt Pomoc

J Swiadczenindawea:
w Uzytkownik:
Kod umowy:

Rok:

Whiosek o rozliczenie nadwykonarn

[ zapise || Pmeksidoow ][  Anuls

Okres rozliczeniowy: 01.10.2013 - 31.10.2013 E|

Pobierz nr rachunku bankowego i dane posiadacza rachunku z umowy]

Nr rachunku bankowego:

Dane posiadacza rachunku kopiuj z danych:

Pudmintu] [éwiadczeniodawcy]

Mazwa:

Kod pocztowy:
Miasto:

Ulica nr domuylokalu:

Podczas dodawania wniosku jest wymagane podanie okresu rozliczeniowego, numeru konta rachunku
bankowego oraz nazwy i adresu posiadacza rachunku. Uzytkownik moze pobieraé dane o numerze konta i
posiadaczu z umowy, skopiowaé dane posiadacza z danych podmiotu lub z danych Swiadczeniodawcy - stuzg do
tego odpowiednie przyciski.

Klikniecie Zapisz spowoduje utworzenie wniosku jesli konfigurcja na to pozwoli. Klikniecie Anuluj spowoduje
anulowanie wprowadzania wniosku. Przycisk Przekaz do OW powoduje utworzenie wniosku oraz automatyczne
przekazanie wniosku do OW NFZ. Zmiana statusu wniosku na Przekazany do OW jest mozliwa tez tylko wtedy
gdy data biezgca miesci sie w zdefiniowanej konfiguracii.

Nie jest mozliwe ztozenie dwoch wnioskéw do tej samej umowy i okresu rozliczeniowego. W kazdym momencie
dla danej umowy i okresu rozliczeniowego moze istnie¢ jeden wniosek o statusie innym niz zatwierdzony badz
anulowany przez Swiadczeniodawce lub anulowany przez OW.

Wczesniej zapisany wniosek réwniez mozna przekazaé do OW NFZ za pomoca przycisku Przekaz do OW.
Roéwniez w tym przypadku zmiana statusu wniosku na Przekazany do OW jest mozliwa tez tylko wtedy gdy data
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biezgca miesci sie w zdefiniowanej konfiguraciji.

Wniosek o statusie Wprowadzony/Przekazany do OW mozna usunaC. JeSli wniosek ma juz status
Rozpatrywany, to znaczy ze wniosek zostat pobrany przez OW NFZ do rozpatrzenia i jego usuniecie (czyli zmiana
statusu na Anulowany) jest niemozliwe.

Whiosek o statusie Wprowadzony/Przekazany do OW mozna edytowac. Zapisanie zmian dla wniosku bedzie
mozliwe tylko wtedy gdy na dzien zapisywania zmian konfigracja na to pozwoli. Podczas edycji takze jest
wymagane wypetnienie wszysktich p6l: okresu rozliczeniowego, numeru konta oraz danych posiadacza.

Dla wniosku o statusie Przekazany do OW jest mozliwoS¢é pobrania wniosku w postaci pliku PDF za pomoca
przycisk Drukuj.

3.2.3.1.1.1 Szczegdty wniosku/ugody

W zaleznoSci od statusu wniosku inne dane sa prezentowane po kliknieciu Szczegbty w przegladzie ugod
dotyczacych rozliczenia nadwykonan.

1.Dla wniosku o ugode o statusie Zatwierdzony i statusie Ugoda w trakcie tworzenia (w tabelce na
przegladzie bedzie wySwietlony status Ugoda w trakcie tworzenia) pojawi sie formatka Podglad ugody
dotyczacej rozliczenia nadwykonan zawierajgca:

a) panel z informacjami o Swiadczeniodawcy, uzytkowniku, kodzie umowy oraz roku (umowy)

b) panel z informacjami 0 wniosku wprowadzajgcym ugode (Ugoda na podstawie wniosku nr ____ _ (o}
rozliczenie nadwykonan (Status: Wniosek zatwierdzony)). Klikniecie na tym panelu przycisku
Pokaz szczegoty spowoduje wySwietlenie nastepujgcych szczegdtdw dotyczacych tego wniosku:

® okres rozliczeniowy

® nr rachunku bankowego

* Nazwe posiadacza rachunku

® adres posiadacza rachunku

® date przekazania do OW

® date zatwierdzenia wniosku
Kliknigcie przycisku Ukryj szczegoly spowoduje ponowne ukrycie danych szczegbtowych dotyczacych
whiosku.

c) panel z informacjami dotyczacymi ugody (Informacje dotyczace ugody nr ....... (Status: Ugoda w
trakcie tworzenia)) na ktérym beda nastepujace dane z ugody:

* Typ ugody

® Sygnatura

® Okres rozliczeniowy

e Nr rachunku bankowego

* Nazwa posiadacza rachunku
e Adres posiadacza rachunku

2. Dla wniosku o ugode o statusie innym niz Ugoda w trakcie tworzenia po wybraniu przycisku Szczegoély
pojawi sie formatka Podglad ugody dotyczgcej rozliczenia nadwykonan zawierajaca te same dane co
punkt 1 podpunkty a - ¢ oraz dodatkowo dla panelu z informacjami dotyczgcymi ugody (podpunkt c) bedg
prezentowane:

a) Wartos¢ ugody (jest to suma wartosci kazdej z pozycji ugody - suma kwot)
b) lista z planem ugody zawierajaca:

® jd pozycji ugody

® kod zakresu $wiadczen
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nazwe zakresu Swiadczen
® wyréznik

® Jiczbe

® cene

® kwote (cena * liczba)

Portal SwiadczeniodaWCy ..o s somwso o s -

Podglad ugody dotyczacej rozliczenia nadwykonan

Powrdt Pomoc
J Swiadczeniodawca:
B Uzytkownik:
Kod umowy:
Rok:

Whiosek nr 43773 o rozliczenie nadwykonan (Status: Wniosek zatwierdzony) ukryj szczegoty

Okres rozliczeniowy: 01.07.2013 - 31.07.2013
Nr rachunku bankowego:

Marwa posiadacza rachunku:

Adres posiadacza rachunku:

Data przekazania do OW:

Data zatwierdzenia: 19.12.2013

Informacje dotyczace ugody nr 2 (Status: Ugoda podpisana)

Typ ugody: Sadowa
Sygnatura: OFERTA/2013/397471
Okras rozliczeniowy: 01.07.2013 - 31.07.2013

Nr rachunku bankowego:
Nazwa posiadacza rachunku:
Adres posiadacza rachunku:

Wartos¢ ugody: 235 470,00 #.
Id Zakres Swiadczeri A Nazwa zakresu swiadczen Wyroinik Liczba Cena Kwota
42 05.1310.208.02 FIZIOTERAPIA AMBULATORYINA 1 15698 15,00 235470,00

3. Dla ugody pozasadowej o statusie Ugoda do akceptacji po wybraniu przycisku Szczegoty na formatce
pojawi sie mozliwoS¢ akceptacji badz odrzucenia ugody (przyciski Zaakceptuj i Odrzué). Wybranie
Zaakceptuj spowoduje zmiane statusu ugody na Ugoda zaakceptowana. Wybranie Odrzué spowoduje
zmiane statusu ugody na Ugoda brak akceptacji. Podczas akceptowania/odrzucania Swiadczeniodawca ma
mozliwo$é podania komentarza ktéry jest opcjonalny.

3.2.3.2 Faktury zwigzane z rozliczaniem umowy

W tej opcji sa prezentowane dane o rachunkach wprowadzonych do rozliczenia umowy (przeglad faktur
zwigzanych z rozliczaniem umowy). Funkcja ta dla umoéw o statusach innych nizz Umowa podpisana i Umowa
rozwigzana jest niedostepna. Kwota ptatnosci oraz data ksiegowania danych wypetniana jest w momencie
uruchomienia funkcji przez operatora w oddziale zatwierdzania rachunku z wyliczeniem naleznej kwoty do
wypfaty.
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i

[Wyloguj ]

Portal Swiadczeniodawcy....

Przeglad faktur

Powrdt Pomoc

Swiadczeniodawea
Uzytkownik:

Kod umowy:
Rok:

Miesigc:
Symbol faktury:

Rodzaj

rozliczenia Symbol faktury

Miesiaca

Rachunek
1 rozliczajacy w
ramach limitu

0060/01/10

Rachunek
il rozliczajgoy w
rarmach lirmitu

007/K/10/PZ0Z

Rachunek
2 rozliczajacy w
rarmach limitu

0159/02/10

Swiadczeniodawca 08R/66666 Aleje Jerozolimskiel 1, 05221 Warszawa5
testl

054/140050/07/010/10
2010

Przeglad rachunkow z rozliczen

dowolny 'l

Data Data
Data Data Data Kwota Kwota S ’
i i o aktualizacji ksiegowania Status
wystawienia wplywu  platnosci faktury (zt) ptatnosa (zt) Pp—— e
& 29.01.2010 04.02.2010 18.02.2010 131 190,00 131 190,00 08.02.2010 08.02.2010
& 19.02.2010 19.02.2010 04.03.2010 -13 211,55 -13 211,55 23.02.2010 23.02.2010
& 28.02.2010 10.03.2010 24.03.2010 139 064,89 0,00 18.03.2010 18.03.2010

Znajdz |

W kolumnie Status moga znajdowac sie nastepujgce wartosci:

e NULL - nic sie nie wySwietla
e 1 - Wprowadzony

[ ]

® 5 - Zatwierdzony

[ ]

® O - Zaksiegowany

e 11 - Odrzucony

e 13 - Usuniety
Przycisk

3 - Sprawdzony - oczekuje na korekte

7 - Sprawdzony pod wzgledem formalno-rachunkowym

powoduje przejScie do sprawozdania rozliczeniowego podpietego pod rachunek.
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3.2.3.2.1 Przeglad sprawozdania rozliczeniowego

Portal Swiadczeniodawcy ...

i

Przeglad sprawozdania rozliczeniowego

Przeglad sprawozdania rozliczeniowego

SWIADCZENIA W ZAKRESIE

02.1020.001.02 DIABETOLOGI

1 Liczba do refundagi (pkt):

Powrdt Pomoc
' Swiadczeniodawea Swiadczeniodawca 08R/66666 Aleje Jerozolimskiel 1, 05221 Warszawa5s
B Uzytkownik: testl
Kod umowy: 08R/66666/02/01/A05/2010
Faktura: FAKTURA1
Miesigc: styczen

-
Produkt: I
™ pokaz pozydie niezerowe [wiczony] lub wszystkie [wylaczony]
Znajd |
Produkt - - :
e e Nazwa produktu W Szczegoty rozliczenia
90 Cena: 50000 2  Kwota: 450,0000 2 %

Pole produktu umozliwia filtrowanie po kodzie produktu kontraktowego, a pole wyboru Pokaz pozycje niezerowe
lub wszystkie umozliwia zawezenie prezentowanych danych do pozyciji, dla ktdérych kwota jest rézna od O lub

wySwietlenie wszystkich.

Przycisk ¥l prawej strony okna powoduje rozwiniecie danych dotyczgcych szczegdtow pozycji sprawozdania.

3.2.3.3 Dane ze wspomagania rozliczen

3.2.3.3.1 Do roku 2013

W opcji tej prezentowane sa dane rozliczenia finansowego, przetworzone przez proces wspomagania rozliczei w
oddziale. Szczegdly prezentowane sg w formie tabeli, w zestawieniu na caly rok. Funkcja ta dla uméw o
statusach innych niz: Umowa podpisana i Umowa rozwigzana jest niedostepna. Przycisk Przeglad anulowanych
szablonéw pozwala na przeglad wykonanych operacji kasowania szablonéw rachunku” (dla $wiadczen).
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Portal Swiadczeniodawcy....

Rozliczenia finansowe

Wydruk sprawozdania » Powrdt ~ Pomoc

Swiadczeniodawca:Microsoft sp. z o.0. Aleje Jerozolimskie 195a, 02222
b \Warszawa

Uzytkownik: SIVY1234

Kod urmowy: 08R/66666/02/01/A0S/2010

Rok: 2010

HEHEETE | U - ubezpiaczenie powszechne j

ubezpieczenia:

Wspomaganie rozliczeri Zataczniki Wziete przez rozliczenie Ostatni zatacznik

. S 17.03.2010
Styczen 17.03.2010 Tak Obecne 08R/66666/02/01/A0S/2010%

. 17.03.2010
Styczeri 17.03.2010 Tak 0Obecne 08R/66666/02/01/A05/2010%

Luty 11.03.2010 Tak Brak 17:03.2000

11.01.2010

Marzec 04.03.2010 Tak Obecne PPS1/2010

Kwiecienn  Mig wykonywano Iig Brak

Dostepne sg tez przyciski funkcyjne:

Szablon Oczekujace Anulowanie szablonéw
20498 Nowy zatacznik Anuluj szablon
2178 Nowy zatacznik Anuluj szablon
Brak
2082 Nowy zatacznik Anuluj szablon

[ Wyloguj ]

Przeglad anulowanych szablondw

Brak

e Wydruk sprawozdania - pozwala na przejsScie do strony, gdzie mozliwe jest wywotanie funkcji drukowania
po kliknieciu w przycisk Drukuj. Na wydruku od roku 2011 na wydruku nie wystepujg nastepujgce

kolumny: "Rozliczana liczba punktéw" oraz "Warto$é rozliczana (z4)".
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[ Wylems ]

Portal Swiadczeniodawcy ...

Rozliczenia finansowe

Wydruk sprawozdania  F Powrdt

©

+ Pomac

Swizdcrenndawos:Samodelny Publczny Zespdl Opieki Zdrowobne) w
Ghubcrycach Sklodowskie) 26 26/ 2, 46100

DPLSKIE
Uzvtkownk: tha
o umavey: 02R /1ML 7/ 01 fPOZ{ 200710
Funde 007

Wydruk zalacznika do faktury

™
Bl i IS!;tIEli

Zalyczrik do fakuny: [cesti/Fors

Anukg DLk | Drukiy - peodiiery |
Livzha Liceba podegscych * Cena Lizzba Wartoid
Prodeit Wyrhianik Marwe produlboy podophsczmych | Licrba wirkeaznih swaadcrenia  WartoRd za kantrakt. zakantrakt.
dwadcred korygeinoy/sums punktiw [2F] penictdiu [=H)
QLo0LD. 03201 1 S\WIADCTENIA LEKARZA FOZ shyToen 00T IF 02T 25/E00000 TL5 FIE200000 B3 T SET A0
01,00 £, 032,01 T S\WIADCIENIA LEKARIA FOZ shyroed 2007 et I TEO00G piueecin] 2 5 (25520000
01.0000,092.01 I SWIADCIEMIA LEKARZA POT bycoatt 2007 W0 L7 A2 0G ifuerei] EEDS 115 FLI0N00
01,0080, 03201 4 SWIADCTENIA LEKARTA POZ styczen 2007 200 2530000 O, D00000 ] ) 5333000
SWTADCIENEA [
01.0:0332,079.09 1 UBETFIETZD i) 5200000 0020000 o W00
NFZ
01,0002, 09 6.01 1 SWIADCTENIA FIBLGOMIARK] POS ahecoen 3000 3 380,00 L000GS B4 0BOLO00000 a £,000000
OL0FE 160,09 byezad 2007 el o) G 000G £ 000000 L] D D000
01,0034, 00 8.01 shymeh 2007 e TLENOMS L FN000000 ] T pR0R0
SWIADCIENTA POLDIERE |
01024, G 0G0 1 UBEBMBCIONESD SROEL TERENL S0 vhycsen 2567 ] 450000 B, ib00dd (-] &, BlrdSad

W ramach rozliczefi portalowych mozliwe jest zdefiniowanie wydruku sprawozdania rozliczeniowego z
dokfadnoscia do produktow kontraktowych. Wywotanie funkcji drukowania umozliwia przycisk Drukuj -
produkty. Na wydruku od roku 2011 na wydruku nie wystepuje kolumna "Rozliczona liczba punktéow do
miesigca poprzedniego".

S  Lierha Licxba podopiscmnych * Cuna Licrba Warkwid
Prodelt Whyrdinik Mazwae peodubdy | podopiecemech Lictba sk dwiadcrenia  Wartodd zakontrakt zakontrakt
i'-s'mru i koryguiany suma punktdw () sunktnsy {=h}
01,0010, 03201 1 SWIADCTENIA LEKARTA POZ | shycoas 2007 17 02T 20500000 718 SEE, 20000 b 7 BET AN
01,000,023 2.01 & SWIADCIENIA LEXARZA POZ | styezah 2007 000 20000 00D T 5003, 520000
OLe0L0. 09201 3 SNTADLCIENIA LEKARZIA POZ Fhyasah 2007 e a] 17 240000 000030 BEEE 216 548, 200000
01.0:010.092.01 4 SWIADCTENIA LEKARZA POZ E:hr:r' 57 [i K] 11530000 5000000 405 30 B93. 370000
BRE] POT DLA
01,0032, 079,09 A TERENU CAN || stycowh 2007 1) 5.000003 EnO000a0 1] SOD0000
01,003,093 6.01 1 SAWIADGIENTA FIELEGMIARKT POT .mm-" 0T 3 e LL0e000] 35 0aG Q000 o ]
Zamknj i) ] /00000
Kool produ ity Z Wags Wskadaik Zrealicowana liczha  Wiykesana ficeba
Jecinst howegan LD Feaostismas. kamygujacy suladoaed pruzichiv £ BOL000000 o 0000
SO E00GE S 3280 328D ] o ]
FoO RS 2000ET T L35 Ll (=]
01558000018 (R ] ]

e Powr6t pozwala

na powr6ot do podstrony Informacje o umowach.

© 2014 Kamsoft S.A.



30 Portal Swiadczeniodawcy

Proces wspomagania rozliczeri moze byé aktywowany przez samego Swiadczeniodawce z poziomu Portalu
Swiadczeniodawey. Udostepniona funkcja umozliwia w ten sposéb generowanie raportu rozliczeniowego w
formie aktualnej. Dane te sa zbiorcze dla catej umowy, niezaleznie z ilu instalacji Pakietu Swiadczeniodawcy
pochodzg. W kolumnie Oczekujace prezentowana jest informacja czy sq jakieS nowe dane do rozliczenia, jezeli
tak w komorce znajduje sie tekst Nowy zatgcznik, jezeli nie w komorce znajduje sie tekst Brak. Kliknigcie w
Nowy zatgcznik spowoduje automatyczne wykonanie wspomagania rozliczen i wygenerowanie nowego
zatacznika dla wybranego miesigca. Klikniecie w Brak nie pociaga za soba zadnych zmian.

Wydruk sprawozdana Powrdt Pomoc

Hiepublicany FaktadOpieki Fdrowotne] "DO0-DEN" Cramowasy Davorcowa 1, 46030 Crarmowasy
testl

Kod wmowys 0402 frazum mod /i1

Rok: 2008

Generacja zatacenika do lakbury

w Miaslac: [ty =

Zafjcandk do fakbuny: [

Rozkczanie | Viybierz fakturg !
Humar rozhczen |3
Hurmar Kosekioy: |i
Qi ook m@hcmka ol sorewdzena basky
e 25,002, 2006
Sprawozang
akktraniczne:
Anulf | Podglad wydnsiu ] Zatwiardi | Zatwrierds | preeddZ do wedruku ]

W przypadku trybu wprowadzania zatgcznika do faktury, nalezy zaznaczy¢ pozycje sprawozdania elektronicznego.
Pole Zatgcznik do faktury nalezy wypetni¢ (wprowadzié nr faktury). Wprowadzony zatgcznik moze byé formag
rozliczenia podstawowego lub korektg (w przypadku gdy rozliczenie za dany miesigc wymaga poprawy lub
uzupetnienia - zostato zamkniete). W przypadku korekty pojawi sie dodatkowy przycisk Wybierz fakture, nalezy
wskazaé fakture, ktorej ta korekta dotyczy. W polu Opis mozna umiescic komentarz dodatkowy dotyczgcy
zafgcznika. Klikniecie ZatwierdZ powoduje wprowadzenie pozycji. ZatwierdZ i przejdz do wydruku umozliwia
podglad oraz wydruk zatgcznika - jak na rysunku ponizej.
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Drukuj | Zamknj |

Rozliczenie za: 2010 styczen
Swiadczeniodawca: 9/m Ushugi opiekuricze i pielegniarskie
Sygnatura umowy: 9/m/0401/2010/POZ/1

Zatacznik do faktury/ 1
rachunku nr:

Data wystawienia: 18.03.2010
Podstawa ubezpieczenia: ubezpieczenie powszechne

00080000000000221594

Drodeld Miesiac Liczha Cena swiadczenia Liczba Wartosc
Wyrdinik Nazwa produktu (zakresu) = podopiecznych/ Liczha [ stawka Wartosd zakontraktowanych zakontraktowana
(zakres) sprawozdawczy | © . z = = 2
Swiadczen kapitacyjna (zt) punbctdw (=)
01.0010.052.01 SWIADCZENIA LEKARZA POZ 10,0000 11,40 833334 2500 002,00
1 SWIADCZENIA LEKARZA POT 0,0000 11,40 833334/
1 SWIADCZENIA LEKARZA POZ styczen 2010 1140
preduktu
o Cen skaznik
5,01.00.00000 2 L& 0,0000 4,8
1,80 0,0000 AH
WIADCZENIA LEKARZA
50100000 0042 UBEZPIECZENI 7-13 1,20 - 1,0000 B &
ZEMIA LEKARZA
50100000 X043 UBEZPIECZENI 20-65 1 1,0000
5,01.00.0000 00ES 2,0000 E 18,
Razem: 11,40 Razem 21750 006,00

(podpis)

(miejscowosc i data)

Klikniecie w odnosnik Anuluj szablon umozliwia anulowanie szablonu. MozliwoS¢ anulowania szablonu
okreslana jest przez OW NFZ.

W oknie przegladu anulowanych szablonéw zawarte sg o sygnaturze umowy, miesigcu rozliczeniowym,
identyfikatorze szablonu, dacie operacji, uzytkowniku wykonujgcym operacje skasowanego szablonu. Istnieje
mozliwo$¢ filtrowania i sortowania anulowanych szablonéw po nastepujgcych atrybutach: sygnaturze umowy,

miesigcu rozliczeniowym, identyfikatorze szablonu, dacie operacji, uzytkowniku wykonujgcym operacje
skasowanego szablonu.
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Przeglad anulowanych szablonow

Powrdt

48100 OPOLSKIE

i [ éwiadczeniodawca: Samodzielny Publiczny Zespot Opieki Zdrowotnej w Glubczycach Sktodowskiej 26 26/ 2,
u Rok: 2010

J Wyszukiwanie
[ 4
Sygnatura umowy:
Identyfikator szablonu:
Miesigc: dowolny j

Data operag: 0 ®
Uzytkownik:

Whyeczys | Wyszukaj |

Brak szablondw do wyswietlenia

3.2.3.3.2 0d roku 2013

W opcji tej prezentowane sg dane rozliczenia finansowego, przetworzone przez proces wspomagania rozliczen w
oddziale. Szczegbty prezentowane sg w formie tabeli, w zestawieniu na caly rok. Funkcja ta dla uméw o
statusach innych nizz Umowa podpisana i Umowa rozwigzana jest niedostepna. Przycisk Przeglad anulowanych
szablonéw pozwala na przeglad wykonanych operacji kasowania szablonéw rachunku" (dla $wiadczen).
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: o
L] -
PO rtal SWIadczenIOdawcy 2.2315 | DBR/66666 (SIVY1234) [ Wyloguj ]
Rozliczenia finansowe
Wydruk sprawozdania Powrdt Pomoc
n Swiadczeniodawea: N— S —— -— - - N
i Uzytkownik: ——
Kod urnowry: - W weveveve -
Rak: .
Typ dokumentu: Dokument za dwiadczenia udzielone uprawnionym El
[ Przeglad anulowanych szablondw ]
Wspomaganie rozliczen Zataczniki Wriete przez rozliczenie Ostatni zatacznik Szablon
. . 01.02.2013
Styczen Mie wykonywano Tak Brak 133123
Luty Mig wykonywano Mig Brak
Marzec Mie wykonywano Mie Brak
Kwigcien Mig wykonywano Mig Brak
Maj Mie wykonywano Mie Brak
Czerwiec Mig wykonywano Nie Brak
Lipiac Mig wykonywano Mig Brak
Siarpieri Mig wykonywano Mie Brak
Wrzasien Mig wykonywano Mig Brak
Pazdziernik Mie wykonywano Mie Brak
Listopad Mig wykonywano Mig Brak
Grudzier Mig wykonywano Mig Brak

Dostepne sg tez przyciski funkcyjne:
e Wydruk sprawozdania - pozwala na przejScie do strony, gdzie mozliwe jest wywotanie funkcji drukowania
po kliknieciu w przycisk Drukuj. Na wydruku od roku 2011 na wydruku nie wystepujg nastepujgce
kolumny: "Rozliczana liczba punktéw" oraz "WartoS¢ rozliczana (zh)".
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Rozliczenia finansowe

Wydruk sprawozdania  F Powrdt

+ Pomac

Swizdcrenndawos:Samodelny Publczny Zespdl Opieki Zdrowobne) w

©

Uzvtkownk:

Kol umdveg:
Rk

Ghubcrycach Sklodowskie) 26 26/ 2, 46100
DHPOLEKJ.E
tha

DERJ 1001701 fPOZ 2007 10
2007

Wydruk zalacznika do faktury

w

‘"

[ Wylems ]

Bl i IS!;tIEli j
Zalgeank do fakruny:  [restl/Fos Wlwer?
Anukg DLk | Drukiy - peodiiery |
Livzha Liceba podegscych * Cena Lizzba Wartoid
Prodeit Wyrhianik Marwe produlboy podophsczmych | Licrba wirkeaznih swaadcrenia  WartoRd za kantrakt. zakantrakt.
dwadcred korygeinoy/sums punktiw [2F] penictdiu [=H)
QLo0LD. 03201 1 S\WIADCTENIA LEKARZA FOZ shyToen 00T IF 02T 25/E00000 TL5 FIE200000 B3 T SET A0
01,00 £, 032,01 T S\WIADCIENIA LEKARIA FOZ shyroed 2007 et I TEO00G piueecin] 2 5 (25520000
01.0000,092.01 I SWIADCIEMIA LEKARZA POT bycoatt 2007 W0 L7 A2 0G ifuerei] EEDS 115 FLI0N00
01,0080, 03201 4 SWIADCTENIA LEKARTA POZ styczen 2007 200 2530000 O, D00000 ] ) 5333000
SWTADCIENEA B
01.0:0332,079.09 1 UBETFIETZD i) 5200000 0020000 o W00
NFZ
01,0002, 09 6.01 1 SWIADCTENIA FIBLGOMIARK] POS shycoen 3007 3 380,00 L000GS B4 0BOLO00000 a £,000000
OL0FE 160,09 byezad 2007 el o) G 000G £ 000000 L] D D000
01,0034, 00 8.01 shymeh 2007 e TLENOMS L FN000000 ] T pR0R0
SWIADCIENTA POLDIERE |
01024, G 0G0 1 UBEBMBCIONESD SROEL TERENL S0 vhycsen 2567 =t ] 450000 B, ib00dd (-] &, BlrdSad

W ramach rozliczefi portalowych mozliwe jest zdefiniowanie wydruku sprawozdania rozliczeniowego z
dokfadnoscia do produktow kontraktowych. Wywotanie funkcji drukowania umozliwia przycisk Drukuj -
produkty. Na wydruku od roku 2011 na wydruku nie wystepuje kolumna "Rozliczona liczba punktéow do
miesigca poprzedniego".

 Lierha Licxba podopiscmnych * Cuna
Prodelt Whyrdinik Mazwae peodubdy | podopiecemech Lictba sk dwiadcrenia  Wartodd
i'im- i karyguigoyf suma punktde {71}
01,0010, 03201 1 SWIADCTENIA LEKARTA POZ | shycoas 2007 17 02T 20500000 718 SEE, 20000
01,000,023 2.01 & SWIADCIENIA LEXARZA POZ | styezah 2007 000 20000 00D
OLe0L0. 09201 3 SNTADLCIENIA LEKARZIA POZ Fhyasah 2007 e a] 17 240000 000030
01.0:010.092.01 4 SWIADCTENIA LEKARZA POZ E:hr:r' 57 [i K] 11530000 5000000
BRE] POT DLA
01,0032, 079,09 A TERENU CAN || stycowh 2007 1) 5.000003 EnO000a0
01,003,093 6.01 1 SAWIADGIENTA FIELEGMIARKT POT .mm-" 0T 3 e LL0e000] 35 0aG Q000
Zamknj i)
Kool produ ity Z Wags Wskadaik Zrealicowana liczha  Wiykesana ficeba
i Himl Namwa prodheirts it Kawoegn koryguiacy [ pasalichia 61 GOCLD0000
SO E00GE S 3280 328D ]
FoO RS 2000ET T L35 Ll (=]
01558000018 (R ] ]

Liccha Warbodd
zakontrait zakmntrakt
punkdtiw =
b 7 BET AN
T 5003, 520000
BEEE 216 548, 200000
405 30 B93. 370000
1] SOD0000
o ]
] /00000
o D00
] ey e

e Powr6t pozwala

na powr6ot do podstrony Informacje o umowach.
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Proces wspomagania rozliczeri moze byé aktywowany przez samego Swiadczeniodawce z poziomu Portalu
Swiadczeniodawey. Udostepniona funkcja umozliwia w ten sposéb generowanie raportu rozliczeniowego w
formie aktualnej. Dane te sa zbiorcze dla catej umowy, niezaleznie z ilu instalacji Pakietu Swiadczeniodawcy
pochodzg. W kolumnie Oczekujace prezentowana jest informacja czy sq jakieS nowe dane do rozliczenia, jezeli
tak w komorce znajduje sie tekst Nowy zatgcznik, jezeli nie w komorce znajduje sie tekst Brak. Kliknigcie w
Nowy zatgcznik spowoduje automatyczne wykonanie wspomagania rozliczen i wygenerowanie nowego
zatacznika dla wybranego miesigca. Klikniecie w Brak nie pociaga za soba zadnych zmian.

Wydruk sprawozdana Powrdt Pomoc

Hiepublicany FaktadOpieki Fdrowotne] "DO0-DEN" Cramowasy Davorcowa 1, 46030 Crarmowasy
testl

Kod wmowys 0402 frazum mod /i1

Rok: 2008

Generacja zatacenika do lakbury

w Miaslac: [ty =

Zafjcandk do fakbuny: [

Rozkczanie | Viybierz fakturg !
Humar rozhczen |3
Hurmar Kosekioy: |i
Qi ook m@hcmka ol sorewdzena basky
e 25,002, 2006
Sprawozang
akktraniczne:
Anulf | Podglad wydnsiu ] Zatwiardi | Zatwrierds | preeddZ do wedruku ]

W przypadku trybu wprowadzania zatgcznika do faktury, nalezy zaznaczy¢ pozycje sprawozdania elektronicznego.
Pole Zatgcznik do faktury nalezy wypetni¢ (wprowadzié nr faktury). Wprowadzony zatgcznik moze byé formag
rozliczenia podstawowego lub korektg (w przypadku gdy rozliczenie za dany miesigc wymaga poprawy lub
uzupetnienia - zostato zamkniete). W przypadku korekty pojawi sie dodatkowy przycisk Wybierz fakture, nalezy
wskazaé fakture, ktorej ta korekta dotyczy. W polu Opis mozna umiescic komentarz dodatkowy dotyczgcy
zafgcznika. Klikniecie ZatwierdZ powoduje wprowadzenie pozycji. ZatwierdZ i przejdz do wydruku umozliwia
podglad oraz wydruk zatgcznika - jak na rysunku ponizej.
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Drukuj | Zamknj |

Rozliczenie za: 2010 styczen
Swiadczeniodawca: 9/m Ushugi opiekuricze i pielegniarskie
Sygnatura umowy: 9/m/0401/2010/POZ/1

Zatacznik do faktury/ 1
rachunku nr:

Data wystawienia: 18.03.2010
Podstawa ubezpieczenia: ubezpieczenie powszechne

00080000000000221594

Drodeld Miesiac Liczha Cena swiadczenia Liczba Wartosc
Wyrdinik Nazwa produktu (zakresu) = podopiecznych/ Liczha [ stawka Wartosd zakontraktowanych zakontraktowana
(zakres) sprawozdawczy | © . z = = 2
Swiadczen kapitacyjna (zt) punbctdw (=)
01.0010.052.01 SWIADCZENIA LEKARZA POZ 10,0000 11,40 833334 2500 002,00
1 SWIADCZENIA LEKARZA POT 0,0000 11,40 833334/
1 SWIADCZENIA LEKARZA POZ styczen 2010 1140
preduktu
o Cen skaznik
5,01.00.00000 2 L& 0,0000 4,8
1,80 0,0000 AH
WIADCZENIA LEKARZA
50100000 0042 UBEZPIECZENI 7-13 1,20 - 1,0000 B &
ZEMIA LEKARZA
50100000 X043 UBEZPIECZENI 20-65 1 1,0000
5,01.00.0000 00ES 2,0000 E 18,
Razem: 11,40 Razem 21750 006,00

(podpis)

(miejscowosc i data)

Klikniecie w odnosnik Anuluj szablon umozliwia anulowanie szablonu. MozliwoS¢ anulowania szablonu
okreslana jest przez OW NFZ.

W oknie przegladu anulowanych szablonéw zawarte sg o sygnaturze umowy, miesigcu rozliczeniowym,
identyfikatorze szablonu, dacie operacji, uzytkowniku wykonujgcym operacje skasowanego szablonu. Istnieje
mozliwo$¢ filtrowania i sortowania anulowanych szablonéw po nastepujgcych atrybutach: sygnaturze umowy,

miesigcu rozliczeniowym, identyfikatorze szablonu, dacie operacji, uzytkowniku wykonujgcym operacje
skasowanego szablonu.
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Wyszukiwanie
[ 4
Sygnatura umowy:

Identyfikator szablonu:
Miesigc: dowolny j

Data operagi:

Uzytkownik:

Brak szablondw do wyswietlenia

REY

[Wylogui |
Przeglad anulowanych szablonow
» Powrdt
[ éwiadczeniodawca: 45;21 ggi}ie;gtsplg tlnzlit::zn'..r Zespot Opieki Zdrowotnej w Glubczycach Sktodowskiej 26 26/ 2,
U Rok: 2010

WyczysC | Wyszukaj |

i

3.2.3.4 Import dokumentéw rozliczeniowych

Na stronie Import dokumentéw rozliczeniowych mozliwy jest import plikow REF,

wygenerowanych przez aplikacje rozliczeniowa Swiadczeniodawcy.

uprzednio
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Import dokumentow rozliczeniowych

Powrdt Pomoc

[ Kod swiadczeniodawcoy: 01221
Mazwa Swiadczeniodawcy:  Niepubliczna przychodnia "Jutrzenka” Opolska 13, 30434 Opole
Uzytkownik: test

y Wysytanie dokumentu do OW NFZ
I Przegladaj... | Whsli

' Wyszukiwanie
-
Rok rozliczeniowy: 2011 =l Archivwum |
Miesigc rozliczeniowy: I styczen hd I

Kod umowy:

|

ID importu: I
Mumer dokumentu I
|

|

korygowanego:

1D szablonu rachunku:

Status przesyhki Dowaolny j

Whszuka |

Erzk dznych, |

e o dni 21.02.2011,
opgic Archivwum

Aby wysta¢ plik nalezy klikng¢ przycisk Przegladaj. W nowootwartej formatce wskazac plik do importu, po czym
klikna¢ Otworz. Przyciskiem Importuj dokument rozliczeniowy dokonuje sie wtasciwego importu plikéw do O.
W. NFZ.

Na formatce filtr Rok ustawiany jest automatycznie na rok biezacy. Po prawej stronie btednie zaimportowanych
plikéw pokaze sie link Lista bfedéw zawierajacy informacje o btedach w konkretnej przesytce.

W przypadku, gdy import pliku trwa dtuzej niz minute pojawi sie komunikat "Trwa import komunikatu, aktualny
status importu jest widoczny w kolumnie 'Status importu'.

3.2.3.5 Naliczanie S§wiadczen do zaptaty

Na stronie Naliczanie $wiadczen do zapfaty dostepny jest przycisk umozliwiajgcy dodanie nowego zlecenia
naliczania Swiadczeh oraz zaprezentowane dostepne sg wyniki naliczania Swiadczen.
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i

Portal Swiadczeniodawcy.... (vitogus]

Naliczanie swiadczen do zaptaty

» Powrdt ~ Parametry » Pomoc

Swiadczeniodawea:  Swiadczeniodawca 08R/ 66666 Aleje Jerozolimskiel 1, 05221 Warszawa5s
Kod umowy: 08R/66666/02/01/A0S/2011

-
Nowe zadanie/ zlecenie naliczenia swiadczen do zaptaty
‘ﬂ'

Dodzj nowe zlecenie naliczania Swiadczer

Wyszukiwanie

b
Rok: 2011

Status:
uty
Wiyszukai |

)

Migsigc rozliczeniowy:

Sposob Koryg.
Koniec | Koryg. neg. przypisywania zaburzonej "
Id. Data . Poczatek e, 5 il . Plik i
i 5 = Zlecajacy Status . k. weryf. swiadczen do kolejnosci | Opis - . | Akcja
Zlecenia| rejestracji wyk.zlecenia Shrr Srm e Spraw. odpowiedzi
rozliczeniowego Swiadczeri
961 Generowanie . .
- . Nie naliczono
2011-02-10 | gy | Zakoficzony 2011-02-10 2011-02-10 szablondw z . .
= 16:14:01 Swiadczeniodawea powodzeniem | 16:14:08 16:14:10 Tak dokladnoécia do Tak Sy:;%g:gigo
punktu urmowy

Klikniecie przycisku _Beda news zecenie naliczana swadzzt | ymozliwia dodanie nowego zlecenia. Po jego kliknieciu otworzy sie
okienko pozwalajgce na wybér miesigca rozliczeniowego, ktérego ma dotyczyé€ zlecenie.

Dodanie nowego zadania naliczania swiadczen do zaptaty <

Kod urnowy: ?g{gfg%ﬁslsmzfm

Kod rejestrujacego: 08R/66666

Miesigc rozliczeniowey: styczen j
Rok: 2011 =l

Zatwierdi |

Po zatwierdzeniu zlecenia zadanie zostanie dodane do kolejki. Zadania widoczne sg w tabelce prezentowanej po
kliknigciu przycisku Wyszukaj.
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ey Sposob Koryg.
Koniec m przypisywania | zaburzonej "
Id. Data . Poczatek b 5 phrihbie . Plik i
StieE cTieieT Zlecajacy Status TS T . ] swiadczen do | kolejnosci Opis Tt Akcia
zlecenia iy szablonu sSpraw.
rozliczeniowego| swiadczer
Dla
aktualnego
1119 Generowanie statusu
2001-02-16f &, o0 INRTR szablondw z zlecenia -
= 11:47:02 Swiadczeniodawea| Oczekujacy Tak dokdadnosdia do Tak plik Anuluj
punktu umowy odpowiedzi
nie jest
dostepny
049 Generowanie nali';iz%no
2011-02-10) v e Zakorficzony | 2011-02-10 | 2011-02-10 szablondw z - -
g 10:33:00 OW NFZ powodzeniem| 10:33:41 10:33:43 Tak dokfzdnoécia do Tak swmdd;:zen
punktu urmowy rozliczenia
) Nie
667 Generowanie i
2011-02-07| ~00) 1iee Zakoficzony | 2011-02-07 | 2011-02-07 szablondw z naficzono
g 12:43:22 OW NFZ powodzeniem| 12:43:29 12:43:28 Tak dokfzdnoscia do Tak SWIde:ZEI'I
punktu urmowy rozliczenia
533 . Geglero'.x-anie nali';;_%no
2011-02-02| 40 e Zakoriczony | 2011-02-02 | 2011-02-02 szablondw z oo A
5 11:52:50 oW NFZ powodzeniem| 11:53:02 11:53:05 Tak dokfdnodcia do Tak smaddoczen
punktu urmowy rozliczenia
B 0110125 Zakoficzony | 2011-01-25 | 2011-01-25 Ev?llleorﬁ;\-ﬁnle bﬁ; ;D'Si'e;‘il']'mc ) "E"lé;'%“"
W NFZ s el Bl - e rosimy taktz | Swi i
= 10:19:37 OwnFzZ btedem 10:53:05 10:53:07 Tak dokfzdnodcig do Tak glcl?;:m;froafcﬂ'lllakr swmdd;:zen
punktu umowy (-4063) rozliczenia
352 Generowanie Wystapit techniczny na Ii't‘!lz%n o
2011-01-20 ¢, oy | Zakoficzony | 2011-01-20 | 2011-01-20 szablondw z blad systernu. - - .
g 13:06:37 Swizdczeniodaiica bledem 14:00:27 14:00:27 Tk dokizdnoécig do Tk Prosimy o kontakt z smadd;:zen Anuluj
W H - - .13 . .
punktu umowy administratorem.(-1) rozliczenia
351 G-ylllero'.w-anie nalilélz%no
2001-00-20{ g oy, szablondw z b -
- 17-54:35 Swiadczeniodawea| Anulowane Tak dokladnoécia do Tak smaddoczen
punktu umowy rozliczenia

Przycisk Anuluj pozwala na zatrzymanie przetwarzania zadania. Zadanie zatrzymane mozna wznowi¢ przyciskiem
Wznow.

Po pozytywnym przetworzeniu zadania w kolumnie Plik odpowiedzi znajdowaé sie bedzie plik odpowiedzi R_UMX,
ktéry mozna pobrac.

Klikajac = znajdujgcy sie w pierwszej kolumnie tabeli operator ma mozliwos¢ przegladu Swiadczen nienaliczonych
do zapfaty. Na przegladzie tych Swiadczen mozliwy jest ich eksport do pliku CSV.

Portal Swiadczeniodawcy ... —_——

Swiadczenia nienaliczone do zaplaty

Powrot Eksport do pliku CSV Pomoc

W gornej czeSci okna znajduje sie link Parametry, po kliknieciu ktérego mozliwe jest okreSlenie rodzaju
modelu rozliczeniowego obowigzujacego w umowie oraz sposobu przypisywania $wiadczen do
szablonu rozliczeniowego. Rodzaj modelu rozliczeniowego mozna zmienic tylko dla umoéw sprzed roku 2011.
Zmiana mozliwa jest tylko w jedng strone, tzn.: jesli zostanie ustawione Naliczanie Swiadczen do zaptaty po
stronie OW NFZ to nie bedzie mozliwosci pbzniejszej zmiany na inny sposdb. Dla uméw od roku 2011
obligatoryjnie ustawione jest Naliczanie Swiadczen do zaptaty po stronie OW NFZ.

Dla uméw od roku 2013 dostepny jest parametr Naliczanie oddzielnych szablonéw rozliczeniowych w
podziale na tytuty uprawnien sterujacy generowaniem szablonéw ze wzgledu na tytuty uprawnien. Parametr
moze mieé nastepujgce wartosci:

¢ 'Nie' - szablony nie bedg generowane oddzielnie na tytuly uprawnien.
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¢ 'Tak' - szablony beda generowane oddzielnie ze wzgledu na tytuly uprawnien.
WartosScig domysing parametru jest: 'Nie'.

Powrot Parametry Pomoc

ki
Rodzaj modelu rozliczeniowego obowigzujgcego w umowie:
Maliczanie $wiadczer do zaptaty po stronie OW NFZ
Sposcb przypisywania swiadczen do szablonu rozliczeniowego:
Generowanie zbiorczego szablonu w ramach catej umowy |Z|
Naliczanie oddzielnych szablondw rozliczeniowych w podziale na
tytuly uprawnien:
Nie [=]
. . .
3.2.4 Moje rozliczenia
ra -
. N
Portal Swiadczeniodawcy.... -
Import dokumentéw rozliczeniowych
Powrdt Pomoc
[ Kod swiadczeniodawcy: 01221
z dcze wCy:  Niepubliczna przychodnia "Jutrzenka™ Opolska 13, 30434 Opole
Uzytkownik: test1l
| 2 Wysytanie dokumentu do OW NFZ
Przegladaj... Wyl
Wyszukiwanie
“d\’
Rok rozliczeniowy: 2011 ;I Archiwum
Miesigc rozliczeniowy: maj hd
Kod umowy: I
ID importu: I
Numer dokumentu I
korygowanego:
1D szablonu rachunku: |
Status przesylki: | Dowolny j

Wyszukaj

Liwaga:

W celu wystania dokumentu rozliczeniowego do OW NFZ, nalezy kliknaé opcje ,Wybierz plik” wskazaé witasciwy
plik, a nastepnie kliknaé opcje Wyslij.

Mozliwe jest przestanie dokumentu w formacie xml lub spakowanego algorytmem: bz2, rar, zip, gzip.

W przypadku postaci spakowanej - wewngtrz archiwum musi sie znajdowaé tylko jeden wiasciwy plik do
przetworzenia, w innym przypadku przesytka zostanie po stronie OW NFZ odrzucona.

Po wystaniu przesytki do OW NFZ wySwietlony jest ponizszy komunikat oraz identyfikator przesytki (importu)
nadany jej w OW NFZ. Identyfikator ten umozliwia Sledzenie etapdw przetwarzania przesytki po stronie OW NFZ:

Plik rostat poprawnie przestany do OW NFZ. Przesyloe nadano identyfikator importu: 389f71b1-375a-4439-8be2-921d568eb530

Podczas wysylania dokumentéw rozliczeniowych na Portalu Swiadczeniodawcy nie jest analizowany typ
przesytanego strumienia, wiec jest mozliwos¢ de facto przestaé dowolny strumien danych.

Bezposrednio po wystaniu przesytki do OW NFZ przesytka otrzymuje status: ,0czekujgca na identyfikacje’.
Jesli przesytka jest na tym etapie tak naprawde nic nie wiadomo jakie informacje zawiera. Z tego tez powodu po
kliknieciu przycisku Wyszukaj informacje na jej temat beda prezentowane w nastepujacy sposob:
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Humer Typ Typ Miesigc Data Kwota Data SR e 2 |
RS e dokumentu doke. rach. roal. wystawienia dokumentu modyf. Status przesy ki e Szczegdy
2011-02-14 Oczekujaca na 2BdEbE3E-Eaed-461f-5b82-
SEREEERY dentyfikacie ebdE443befcE

Jedyne informacje jakie sg dostepne na tym etapie to: Identyfikator importu (przesytki), status przesytki oraz
data ostatniej modyfikacji. Nie sg znane jeszcze informacje z kontekstu merytorycznego - jak widaé na
powyzszej grafice informaciji tych brakuje w tabeli.

Wynikiem procedury identyfikacji typu przesytek mogg by¢ dwa stany jakie moga przesytce zostaé przypisane:
a) Nieudana identyfikacja
W przypadku nieudanej identyfikacji typu przesytki nadawany jest status: ,Nierozpoznana”. Przesytki w
tym statusie nie podlegajg dalszemu przetwarzaniu.

d1b05eSf-60a2- 4dab-ae00-

2011-02-10 Mierczpoznan .
2011-02-10 Misrccpoenana 1dfe3ci32b15

b) Pomysina identyfikacja
W przypadku pomysinego zidentyfikowania przestanej przesytki przesytka otrzymuje status: ,0czekujgca
na przetworzenie”.

Humer Typ Typ Miesigrc Data Kwota Data Status praesy@ki 1D impastu 5rczegé'\r:

el : dokumentu dok. rach. rozl. wystawienia dokumentu modyf.
| D412/555553/2001 FAKT/SZ3911 p 1 0 2011-01-26 189 2011-02-14 Oezekujaca na przetworzenie ?;fggf:;;?"“ﬂ'alu'
Wyszukiwanie danych
Wyszukiwanie
-

"\
Rok rozliczeniowy: 2013 =]
Miesigc rozliczeniowy: Dowolny |Z|
Kod umowy:
ID importu:
Mumer dokumentu
korygowanego:
ID szablonu rachunku:
Status przesytki: Dowolny |Z|

Panel wyszukiwania umozliwia zawezenie kryteriow wyszukiwania do wyzej przedstawionych.

Filtrem obligatoryjnym jest rok (cecha ta sygnalizowana jest uzytkownikowi innym ttem pola - kolor kremowy)
Poza rokiem rozliczeniowym, mamy mozliwos¢ wyszukaé dokumenty po miesigcu rozliczeniowym, kodzie umowy,
identyfikatorze importu (identyfikator sygnalizowany po przestaniu przesytki do OW NFZ - opisano wcze$niej),
oraz wediug statusu przetwarzania. Statusy w liscie odzwierciedlajg wszystkie mozliwe stany jakie przesyice sa
przypisywane podczas procesu jej przetwarzania w OW NFZ.

Dowalny B
Dowaln

Oczekujgca na identyfikacje
Oczekujaca na przetworzenie
Zakolejkowana do importu

W trakcie importu

Zaimportowana pomysinie

Import przerwany - wystapity btedy
Mierozpoznana
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Oczekujgce na identyfikacje - opisano wyzej

Oczekujgce na przetworzenie - przesytka oczekuje na przekazanie jej do ustugi WDImporterService
Zakolejkowana do importu - przesytka zostata pobrana z ustugi WDRepo przez ustuge WDImporterService i
wstawiona do kolejki wiasciwego Loadera tematycznego

W trakcie importu - przesytka przetwarzana jest przez wlasciwy Leader tematyczny

Zaimportowana pomys$inie - Loader tematyczny pomysinie przetworzyt dokument rozliczeniowy i przekazat
flage poprawnego ukonczenia zadania przetworzenia do ustugi WDImporterService a ta do ustugi
WDRepoService. Z punktu widzenia merytorycznego na tym etapie jest juz rachunek wczytany do systemu.
Import przerwany - wystgpity btedy - import zostat przerwany przez Loader tematyczny danego dokumentu
z powodu wystgpienia istotnych btedéw (merytorycznych, krytycznych lub systemowych)

UWAGA: W przypadku wystgpienia btedow merytorycznych lub krytycznych przetwarzanie dokumentu
rozliczeniowego konczy sie ze statusem: "Import przerwany - wystgpity btedy". W przypadku wystapienia btedow
systemowych rozumianych jako btedy Srodowiska wykonawczego: btedy bazy danych, btedy aplikacji czyli btedy
ktore nie majg swojego odzwierciedlenia w tresci przestanego dokumentu import jest z oczywistych przerwanych
wystgpieniem krytycznego wyjatku jednak przesytka nie otrzymuje status btednego przetworzenia. Przetwarzanie
takiej przesytki zostanie wznowione po przywrdceniu poprawnego stanu sktadnikow Srodowiska wykonawczego.

Nierozpoznana - opisano powyzej

Z uwagi na to, ze filtr ROK jest filtrem obligatoryjnym, i to, ze przesytki w stanie: "Nierozpoznana" lub "Oczekujaca
na identyfikacje" - nie posiadaja tej informacji, przesytki beda wysSwietlane bez wzgledu na wybrany przez
operatora rok. Docelowo zostanie przygotowana flaga umozliwiajgca pominiecie z wyniku wyszukiwania tego
rodzaju przesytek.

i Numer bi¢] Plik
Humer Typ | Typ | Miesiagc| Data Kwota Data Status . E
Kod umowy i3 . ID importu dokumentu szablonu | wystany do | Szczegdly
dokumentu dok.| rach.| rozl. wystawienia| dokumentu| modyf. przesyiki e e e
o S I = fc-1bad- — Data
1/5/02/ AOS/m| opole1225 p| 1 12 2013-12-20 10.00] 2014 | Zsimportowana . FAK] 2014
01-03 | pomysinie Pobierz e
Zatzczniki
1/5/02/ A0S m| rach_02_17965h| P 12 2013-12-14 350,00 201+ 175 TIen Pokaz
01-02 Pobierz
1/5/02/ AOS/m| rach_02_17965h| P 12 2013-12-14 3s00.00] 201 17 RACH Pokaz
01-02 Pobierz
. oo | 7fE71b64-8845- o Catz swidengji
1f5f02f A0S m| rach_02_17965g| P 13 12 2013-12-14 350000 ﬁl 14 r-.=_. :;h:t: anz | L 17955 ﬁ;;i':_n 2014-01-02
pomy= f1dsbsdSescs Zataczniki

Dla przesytek typu FAKT, NOTA lub RACH oraz posiada date ewidencji, w kolumnie Szczegodty jest dostepny
przycisk Zataczniki. Po jego kliknieciu otworzy sie okno Zataczniki dokumentu rozliczeniowego pozwalajace na
przeglad zatgcznikéw do dokumentu.

© 2014 Kamsoft S.A.



44 Portal Swiadczeniodawcy

Portal SwiadczeniodaWCy .. us s s oo stz
Zataczniki dokumentu rozliczeniowego

Powrot Pomoc

w

Kod swiadczeniodawoy:
Nazwa Swiadczeniodawoy:
Uzytkownik:

Kod umowy:

Rok:

Migsigc rozliczeniowy:
1d szablonu rachunku:
Nr dokurnentu:

Data wystawienia:

Wyszukiwanie
\_4
Dokument: |Z|
Sposdb przekazania: |Z|
Status: |Z|
Dokument Identyfikator osoby  Kraj Nrdokumentu Rodzaj Data wystawienia Dataocd Datado  Sposcb przekazania
Decyzjz wojta/burmistrza 38050111308 FL 3288532 04.12.2013 (4022014 Erzk zzlzonika

i

[Wyloguj ]

Status Komentarz

Przyciski Wyslij oraz Usun sg dostepne tylko wtedy, gdy dla dokumentu mozna dofaczaé/modyfikowaé
zafgczniki. Przesytany zatgcznik moze posiadaé formatéw PNG, JPG, JPEG lub PDF oraz nie moze byé wiekszy niz

10MB.

Po kliknieciu opcji: Pokaz prezentowany jest nastepujgcy widok:

"

[ Wyleguj ]

Portal Swiadczeniodawcy....

Import dokumentow rozliczeniowych - lista btedow

b Powrét » Pomoc

0pis bledu

zostat przerwany.

Swiadczenindawea 08R/10005 nie ma prawa importowac plkdw nalezacych do $wadczeniodawcy 999999, Import Rachunku Elektronicznego

Btad |
merytoryczny |

Tak

Powyzszy widok bedzie prezentowat wytacznie btedy klasy: merytoryczne i/lub krytyczne - rozumiane jako btedy

powigzane z danymi przestanymi w dokumencie rozliczeniowym.
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3.2.5 Pliki z umowami do pobrania

Wybranie tej opciji ze strony gitéwnej Portalu Swiadczeniodawcy powoduje wySwietlenie ponizszej strony:

Portal Swiadczeniodawcy ... el

Lista plikow z planami umow do pobrania

Powrdt Pomoc

Pradnicka 802, 31209 Opole

& wiadczeniodawes: Samodzielny Wojewodzki Szpital dla Nerwowo i Psychicznie Chorych im. Ks. Biskupa Nathana w Branicach
v wiadczeniodawea:
Uzytkownik: test1

Wyszukiwanie
</
Rok: j

Whszukai |

Kod umowy Rok Status pobrania Data pobrania danych Pliki do pobrania

03/07/1/1 2007 pobrano 10.05.2010 030711_1_.umx Pobierz
03/07/3 2007 pobrano 04.08.2009 03073_1_.umx Pobierz
0401/ usuw/prod/03/sc 2009 pobrano 16.06.2009 0401 _usuw_prod_03_sc_1_20090616931.ummx Pobierz
0403/podwyk/03/sc 2008 nie pobrano == 0403_podwyk_03_sc_2_200908122055.umx Pobierz
0403/umowa/02/sc 2009 nie pobrano == 0403umowa02sc_1_.umx Pobierz
0404/aneksy/01 2008 nie pobrano === 0404_aneksy_01_1_200908122055.unx Pobierz
0BR/10005/02/01/A05/2008 2008 nie pobrano = 2| 0BR_10005_02_01_A0S5_2008_1_200908122057.urmx Pobierz
0BR/10005/02/a3a/A0D5/2008 2008 nie pobrano =22 08R_10005_02_a3_AOS_2008_1_200908122056.umx Pobierz
08R/10005/02/0/07/1 2007 pobrano 09.07.2007 -[ Brak pliku ]-

08R/10005/03/01/SZP/2007 2007 nie pobrano -[ Brak pliku 1-

1 2

Funkcja ta umozliwia pobieranie plikow z wersjg elektroniczna umowy. Posiada filtr "Rok” umozliwiajacy
wyszukanie uméw na konkretne lata. W oknie prezentowane sg podstawowe informacje o umowach.
Poszczegdline umowy Swiadczeniodawcy wyswietlane sa w kolejnych wierszach. W przypadku, gdy dla umowy
zostat wygenerowany w SINFZ plik z umowa, w ostatniej kolumnie dostepny jest przycisk Pobierz, a
przedostatnia kolumna zawiera nazwe pliku. W celu pobrania pliku, nalezy wybraé¢ przycisk Pobierz. Plik jest
zapisywany w Srodowisku klienta za posrednictwem okna dialogowego Zapisz jako...

3.2.6 Ankiety do wypetnienia

Wybranie tej opcji ze strony Portalu Swiadczeniodawcy powoduje wySwietlenie strony jak ponizej:
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Portal Swiadczeniodawcy ... i o

Lista ankiet

Powrdt Pomoc

e i Kod swiadczeniodawoy: 08R/66666
(M MNazwa Swiadczeniodawoy: Microsoft sp. z 0.0.

Uzytkownik: testl

Wyszukiwanie ankiet

' -
w Status ankiety: Aktywne j

Symbol ankiety:
Kontekst ankiety: j

MNazwa ankiety:

Okres obowigzywania: I j

Znzjdz |

Symbol Nazwa gg:::ria_szania Data oda Datado Status E;ﬁama 5;1\”? Szczegoly

UDREJO%F;'M' Auto&aa%c;gajégkieta Styczefi 01.01.2009 31.01.2009 Odblokowana - kantekstowa SzEg:gag}y
i Eres A“toﬁzﬁ';ajggk‘em Luty 01.02.2009 28.02.2009 Odblokowana - kontekstows Szzfekggh
UDREJO%F;'U} Auto&aa%c;gajégkieta Marzec 01.03.2009 31.03.2009 Odblokowana - kontekstowa SzEg:gag}y
i Les A“tolﬂitr‘;c;';ajggk‘em Kuwizciefi 01.04.2009 30.04.2009 Odblokowana - kontekstowa 5;;2:;;“
R e A“toﬂaatr‘gci';ajggkim M 01.05.2009 31.05.2009 Odblokowana - kontekstowz Sze:g:gaé}v
L A“tolﬂitr‘;c;';ajggk‘em Czerwiec 01.06.2009 30.06.2009 Odblokowana - kentekstowa 5;;2:;;“

W sekcji Wyszukiwanie ankiet istnieje mozliwos¢ wyboru z listy rozwijanej ankiet o réznym statusie. Sa to:
e Aktywne,
¢ Do uzupetnienia,
e Edytowane,

Odblokowane,

e QOdrzucone,

* Wszystkie,

e Zamkniete.

Wyboru dokonujemy po okreSleniu interesujgcego nas statusu ankiety i naciSnieciu przycisku Znajdz.
WysSwietlona zostaje lista ankiet o okreSlonym wczesniej statusie. Jezeli kod umowy jest okresSlony, to jest on
widoczny na liscie ankiet oraz w danych ankiety (odnosnik Pokaz Szczegbty). Na listach ankiety odrzucone
prezentowane sg za pomocg koloru czerwonego. Takg ankiete mozna edytowac i wysta¢ ponownie (chyba, ze
uptynat termin ankiety).

LBI;{;gu;D?- Fapytanie 12.07.2007 30.08.2007 D"’“‘fg‘;‘_f_‘%g;";ﬁ: Fi Sz‘;“;‘;&?
POZ-08-2007 zalacznik nrp:}}?u UMOWY - o e 007 31092007 DcL"; :fﬂﬁ:f"';"i = 24,08, 2007 a0 8 R 05 M E;?EEIE
N v : ! an  DDSt2pna do uzupeniena - Pokaz
14-06t2-2007 Test ankiety Ortopedia  14.08.2007 19.08.2007 G Sy

Ankiety odblokowane dla pojedynczych Swiadczeniodawcdéw oznaczone sg kolorem zielonym. Natomiast ankiety
odblokowane dla wszystkich Swiadczeniodawcow sg widziane jak kazde inne ankiety.
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3 = Dostgpna do usupsnienis = Paokas
UDR-03-2008  Automstycrna snkiels udsrowas 01032008 06,03.2003 bt oo Sreragdl
POR-08-2008 Zalgznile nr 'S do umowy POZ 01082002 21082008  Odblohowana - nigLzupsindons 132 1 fnarta S:::kigl

e : v Deshgpna do urupenienia - Pokoad
POZ=1p-Z2009 zabacznik nr 6 do umoury - POZ 010130009 300062009 Tarmk 1 i el iy

Filtr Okres obowigzywania pozwala na filtrowanie ankiet na podstawie wybranego z rozwijanej listy okresu
obowigzywania.

3.2.6.1 Lista ankiet kontekstowych

Filtr Kontekst ankiety - pozwala na znalezienie ankiet kontekstowych opartych na konkretnym kontekscie. W
przypadku istnienia zdefiniowanego schematu ankiet kontekstowych, w tabeli prezentujacej ankiety pojawi sie
wiersz, ktorego status bedzie brzmiat Dostepna do uzupetnienia - kontekstowa. Oznacza to, ze dana
ankieta jest ankietg kontekstowa. Jezeli cykl takiej ankiety ulegnie zamknieciu jej status zmieni sie na
Zamknieta - kontekstowa. Po kliknieciu w szczegdty ankiety kontekstowej (Pokaz Szczegdly) pojawi sie
strona, na ktérej prezentowane sa dane na temat Swiadczeniodawcy oraz dane na temat kontekstu i czasu
trwania ankiety.

Portal Swiadczeniodawcy.... _—

Lista ankiet kontekstowych

Powrdt Pomoc

J Kod swiadczeniodawoy: 08R/66666
w Mazwa Swizdczeniodaweoy:  Microsoft sp. z 0.0.

Uzytkownik: testl

Kontekst: Ankiety udarowe

Symbol ankiety: UDR_JGP-01-2009

Nazwa ankiety: Automatyczna ankieta udarowa JGP
Data od: 01.01.2009

Data do: 31.01.2009

Kod umowy:

Wyszukiwanie kontekstow ankiet

-
w Status ankiety: Altywne =

Numer PESEL: j

Rok ksieqgi atdwnej: | ﬂ

Mumer ksiggi gfdwnej: I j

Zngjdz |

Numer PESEL Rok ksiegi gtdwnej Numer ksiegi gtdwneja Data ostatniej edycji Status Data wystania Szczegoty
62080651105 2009 3 21.09.2009 12:55:38 Odblokowana - wyskana 21.09.2009 12:55:41 Pokaz Szczegoly
09022723414 2009 3 23.09.2009 15:44:05 Odblokowsna - odrzucona przez OV 23.09.2009 15:44:07 Pokaz Szczegoly
20051374923 2009 3 17.07.2009 10:08:24 Odblokowana - zamknizta przez OW 17.07.2009 10:12:25 Pokaz Szczegdty

Wypelni nowa ankiete kontekstowa

Po kliknieciu w szczegbly ankiety kontekstowej (Pokaz Szczeg6ty) pojawi sie strona, na ktérej prezentowane sa
dane na temat Swiadczeniodawcy oraz dane na temat kontekstu i czasu trwania ankiety.
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Portal Swiadczeniodawcy ... i o

Lista ankiet kontekstowych

Powrdt Pomoc

& oy Kod swiadczeniodawoy: 08R/66666
y Mazwa Swizdczeniodawcy:  Microsoft sp. z 0.0.

Uzytkownik: testl

Kontekst: Ankiety udarowe

Symbol ankiety: UDR_JGP-01-2009

Nazwa ankiety: Automatyczna ankieta udarowa 1GP
Data od: 01.01.2009

Data do: 31.01.2009

Kod umowy:

Wyszukiwanie kontekstow ankiet

1 -
w Status ankiety: Aktywne j

Mumer PESEL: =

Rok ksizqgi atdwnei: | j

Mumer ksiggi gidwnej: | j

Zngjdi |

Numer PESEL Rok ksiegi glownej Numer ksiegi glowneja Data ostatniej edycji Status Data wystania Szczegoty
62080691105 2009 3 21.09.2009 12:59:28 Odblokowana - wyskna 21.09.2009 12:39:41 Pokaz Szczegdly
03022723414 2009 3 23.09.2009 15:44:05 Odblokowsana - odrzucona przez OV 23.09.2009 15:44:07 Pokaz Szczegoly
20051374923 2009 3 17.07.2009 10:08:24 Odblokowana - zamknigta przez OW 17.07.2009 10:12:25 Pokaz Szczegdty

Whypeini nowa ankiete kontekstowa

W tabeli prezentowane sg wszystkie wypetnione ankiety kontekstowe w ramach cyklu (jezeli jakie$ istniejg).
Mozliwe jest ich filtrowanie na podstawie numeru PESEL, roku ksiegi gtownej lub numeru ksiegi glownej. Znajduje
sie tam réwniez przycisk Wypetnij nowa ankiete kontekstowa, ktérego naciSniecie spowoduje przejscie do
nowej ankiety kontekstowe,;.

3.2.6.1.1 Szczegbty ankiety

Ostatnia kolumna Szczegdty wraz z odsytaczem Pokaz Szczegbdlty umozliwia wySwietlenie strony widocznej
ponizej. Opcja ta pozwala na wypetienie pozycji OdpowiedzZ na postawione w sgsiedniej kolumnie Pytanie.
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-
| Swiad iod *
Portal Swiadczeniodawcy ... [Wytogei]
r -
Szczegoly ankiety
b Wy - Edycia Fapasy ¥ Propamad Dk ¥ Powrdt » Pomac
] Cwadcrermdawen: Hiegrrbliceny Fakbad Opseki Zdrowotne Contrum fdrowia Parchicensgps
w Ugythowrik: testl
e Syrbol ankiety: POZ-2p-2007
o Harws ankiaby: ratacznik nr 5 do umovey - BOE
Kad wmowy: D401 XXX 43
Parametr weypdruku: ™ wydruk powinden zawierad komentarze do pytania
Bakania hematologicneg Liczha badain disgnostycinych
1 Mo T'.'l!-:ll: @ kral obwwadowe] 7 waomem oosenowym 1
T PR b 1
3 Ratwuboy 1
4 0oy opadania Yrwinek cersonych (O8] I
Badania hinchemicme i immiunochenmicme w surowicy knwvi Licrba badadi disgnostycemych
5 Sid 1
6 Potas 1

W przypadku konieczno$ci edytowania danych wypetnionej juz raz ankiety (przed wystaniem do operatora NFZ),
nalezy ponownie wybraé odsytacz Pokaz Szczegbty na liscie ankiet i na stronie Szczegdty ankiety, wybraé
przycisk Edycja. Umozliwi to wiasciwe wypetnienie pozycji (btednych) w ankiecie, nastepnie naciskamy przycisk
Zapisz powodujgc zatwierdzenie zmian.

e Przycisk Wyslij powoduje, ze wypetniona przez uzytkownika ankieta, z poprawnie zatwierdzonymi zmianami
moze zostacé przestana do operatora NFZ.

e Przycisk Przywr6¢é umozliwia ponowne przywrdcenie ankiety, pomimo jej wystania. Istnieje mozliwosé
przywrécenia do edycji ankiety, ktora zostat juz wystana pod warunkiem, ze cykl do ktérego nalezy nie jest
jeszcze zamkniety (ankieta jest mozliwa do wypetnienia).

¢ Przycisk Drukuj umozliwia wydruk ankiety.

® Przycisk Zapisz powoduje rejestracje informacji (odpowiedzi) w ankiecie.

e Przycisk Powrét powoduje przejscie do strony Listy ankiet.

W tabeli prezentowane sg wszystkie wypetnione ankiety kontekstowe w ramach cyklu (jezeli jakie$ istniejg).
Mozliwe jest ich filtrowanie na podstawie numeru PESEL, roku ksiegi gtbwnej lub numeru ksiegi gtéwnej. Znajduje
sie tam réwniez przycisk Wypetnij nowa ankiete kontekstowa, ktorego nacisSniecie spowoduje przejscie do
nowej ankiety kontekstowe,;.
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C. Etaodoguia udari Wybrana odpowsedi
1. Ecolaga I w
D, Drarne klimdcene Odpowisds
D1  Cop byt bo pienwsny udar w Dpcia 7 I j
D3, Jakis bylby abjawy newralogicene ? Ol powariesdlE
1, rburzara fvadomaic I j
2. osabienie jednef srony etz I d
3. zaburterma mawy I j
4, burzena cuca polwicne | _ﬂ
5. zespdlr byinego Krigu [rp. mdidikewry, arigery, niedawidpenia) I j
04, Jaka profilaktyke whtrng wkaczono # Ol poiwied s
1. B preechaltkowe I ﬂ
2. ko prachwTsTepowe Jdoustna/ I j
3. i abndajgce cdman I ﬂ
4, =Kerowana na zableg wirInEacy enice i:‘E""!l.'E_.“E""?CIJ'Ta. argc:-'-ss:fxs: I ﬂ
¥, Dane kiniczne od. (rdpowieds
D5. Czy metosowana fombabae 7 | =]
D6, Czy pagent zmar 7
DF. Prrycoyna zgany wioma I El

Ankieta kontekstowa od zwyktej ankiety r6zni sie tylko nagtdwkiem kontekstowym. Jezeli w trakcie generacji
schematu zostato wybrane zrédto danych dla nagtéwka, to dane kontekstowe mozna wybraé poprzez naciSniecie
ikonki stownika i wybranie odpowiednich danych. Jezeli nie - dane kontekstowe nalezy wpisaé recznie. Jezeli typ
sie nie zgadza uzytkownik zostanie o tym powiadomiony. Nowa ankieta kontekstowa zostanie utworzona po
nacisnieciu przycisku Zapisz. Ankiete kontekstowa, ktorej status jest rézny od wystana mozna usungé. Podczas
wysytania ankiety, za okres ktory sie jeszcze nie zakonczyt pojawia sie ostrzezenie przed wystaniem ankiety.

Windows Internet Explorer ! X|

D Ostrzezenie!l! Wysylasz informacie o wykonanych ustugach przed zakoriczeniem okresu sprawozdawczegal Czv na
\-u'}) pewno choesz wystad sprawozdanie?

Ik I Anuhuj |

3.2.7 Przeglad danych o deklaracjach POZ

Wybor linku powoduje przejscie do listy deklaracji POZ, gdzie wyszukiwanie wg: roku, miesiaca, rodzaju
listy (lekarz, potozna, pielegniarka, medycyna szkolna) statusu weryfikacji oraz kodu umowy zaweza
przeglagdane deklaracje do typow okreSlonych filtrami. Po wypetnieniu pdl wyszukiwania deklaracji
wybieramy przycisk Znajdz, efekt widoczny jest pod sekcjg wyszukiwania.
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Portal Swiadczeniodawcy.... -
Przeglad informacji zagregowanych o deklaracjach POZ

» Powrdt » Pomoc

J Kod swiadczeniodawcoy: 01221
[ MNazwa Swiadczeniodawcy:  Niepubliczna przychodnia "Jutrzenka”

Uzytkownik: test

Wyszukiwanie deklaracji

. -
Rok: 2011 =]
[

Migsigc: styczen

Rodzaj listy: Daowalny j

Status weryfikagi: Daowalny j

Kod umaowy: I

Kolumny grupowane: Kod instalagi, Kod umowny, Produkt, Pobrane przez rozliczenia w oddziale, Id personelu, Kod swiadczeniodawey POZ (zmieri)

Znajdi

w Podziat rozliczer w komunikacie Z_RDP 4/1.4: Iwg personelu 'l
Zatwierdi |

Pobrane
thi"sdtzyaj wesfy?fgll(l:cji ins'ggcji s'wiadcz:e?sli:odawcv Ul'llfg:ﬂ" Id personelu Produkt dtla_li(i::naacji rozli[:;‘:zze‘;zia w Szczegdty
oddziale
PIEL  Zaliczona 00000094 ”érzaznldlff’z 11111111117 gozID%EEEIEEEPEIr%EGéJSIEK{ 100 Nie Sz';g:;gw
PIEL  Zalizona 00000094 ?éfaznldf:gf 11111111116 F?ggt%g%?é&?&?ggﬁq 100 Nie SZ':;’ekgav
PIEL  Zaliczona 00000054 ”érzaznldlffz 11111111115 lfozr’a%‘éaggzg%@%gﬁq 100 Nie Sz':,_‘;:;éw

Na liScie pozycji wyselekcjonowanych wg wczesniej zatozonych filtrow, w ostatniej kolumnie odsytacz
Pokaz szczegbty pozwala na podglad danych szczegdtowych wybranej deklaracji. Edytowane jest
dodatkowe pole na stronie dotyczacej deklaracji.

© 2014 Kamsoft S.A.



52 Portal Swiadczeniodawcy

3.2.7.1 Szczegbty deklaracji POZ

i

[Wyloguj ]

Portal Swiadczeniodawcy...

Powrdt Pomoc

Kod swiadczeniodawoy: 01221

MNazwa Swiadczeniodawoy:

Prezentacja informacji o deklaracjach POZ

Niepubliczna przychodnia "Jutrzenka”

Uzytkownik: test
W Raok: 2011
™ Migsigc: styczen
Rodzaj listy: LEKARZ
Status weryfikagi: Zaliczona
Wyszukiwanie deklaracji
-
Rodzaj listy: LEKARZ =l
Status weryfikadi: Zaliczona j
Swiadczenia nocne dla: Dowolny j
Kod umaowy: 01221/poz/marcin
PESEL:
Wswietlane wiersze od: 0 do: |100 7z 901
Kolumny ukryte: Zmien
Znajdi |
Personel
Personel Personel Personel
Nr Data Data medyczny - i Kod Kod Kod
deklaracji PESEL zlozenia wycofania  numer m_eggéé'ﬂv medvc_zrll(v mF:d_vc_znv instalacji umowy Produkt swiadczeniodawcy
e nazwisko imie
SWIADCZENIA
a a = - 2010-01-01 2 < MTETZM AMY  MIETMANY 01221/poz LEKARZA POZ -
30223 62042712813 00:00:00 1234567 MIEZMANY  MIEZMANY 00000094 Jmarcin UBEZPIECZENI
20-63 RZ-1

3.2.8 Przeglad wynikéw weryfikacji Swiadczen przed rozliczeniem

Wybor linku powoduje przejscie do strony przegladu negatywnych wynikéw weryfikacji wg Swiadczen,

prezentowanych w postaci
Wyszukiwanie.

listy, wyselekcjonowanych wg warunkow zatozonych w filtrach sekcji
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Portal Swiadczeniodawcy....

Powrodt Wydruk Pomoc

Uzytkownik: SIVY1234

Przeglad wynikow weryfikacji swiadczen przed rozliczeniem

& w Swiadczenindawca:  Microsoft sp. z o.0. Aleje Jerozolimskie 195a, 02222 Warszawa
‘L'

f Wyszukiwanie
9
Kod instalagi:

=

Rok: 2010

Migsigc sprawozdaweczy:

[

Mestyczen M iuty T marzec W kwieded T maj [T czerwiec
I lipiec I~ sierpief I wrzesier [ paidziernik I listopad I arudzien

Stan weryfikagi: I

Wynik weryfikadi: I Poprawne [ Ostrzezenie [ Biad

.

Bfad weryfikadi: |

Wyszukiwanie zaawansowane

Identyfikator éwiadczeniz nadawczego:

Identyfikator produktu:

Identyfikator pozydi rozliczeniowsj w SINFZ:

KG:

Data urodzenia pagenta: d | d | d

Data wykonania éwiadczenia od: W do: I— w
Kod umowy: j

Zakres swiadczen: I

Swiadczenie: |

Q&
Q@
@ &®

W sekcji Wyszukiwanie zawezimy liste interesujacych nas pozycji do tych spetniajgcych warunki zatozone w
filtrach oraz przyciskiem Wyszukaj potwierdzamy wybor. Za pomocg Wyszukiwania zaawansowanego
zawezimy przedziat negatywnych wynikow weryfikacji wg Id: Swiadczenia nadawczego, produktu, pozycji
rozliczeniowej w SINFZ, KG. Za pomocga Wydruku mozna wydrukowac¢ lub wyeksportowa¢ w formacie XML

badz CSV, wykaz wyszukanych swiadczen.

3.2.9 Pobieranie plikow z wynikami weryfikacji Swiadczen przed rozliczeniem

Wybranie tej opcji pozwala na pobranie plikow z wynikami weryfikacji Swiadczen przed ich rozliczeniem.
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Portal Swiadczeniodawcy ...

Powrdt Pomoc

‘ Swiadzeniodawea:
o Uzytkownik:

Rok:

Miesigc:

MNazwa pliku:
Guid:

Plik odpowiedzi
Status:

Data generowania

Data pobrania

Przesytka wejsciowa

Wersja: SWIAD (5 2.0)
Transport: MAIL

Status: Przetworzonz pomyéinie
Data rej.: 2011-02-18 15:59:47
Plik: 02-2011.xml

Guid: 4730301700

Wersja: SWIAD (5 2.0)
Transport: MAIL

Status: Przetworzonz pomysinie
Data rej.: 2011-02-18 13:31:14
Plik: 02.xml

Guid:  Srcdzestafia
Wersja: SWIAD (5 2.0)
Transport: MAIL

Data rej.: 2011-02-18 14:10:51
Plik: 02-2011.xml

Guid: 61 35e0170

Wyszukiwanie
it
w Przesytka wejsciowa

73b17992-6440-4044-8f4c-

cb79df74-5d73-49e2-9d42-

Status: Przetworzona pomysinie

bbf66120-dbcc4e05-a8de-

Swiadczeniodawca 08R/66666 Aleje Jerozolimskiel 1, 05221 Warszawa5

@
@

[ 2011 =]
I luty L”
|

|

| Nowe (niewygenerowane) ;”
od | @ do|

od [ @ do

Status odpowiedzi

Nowy
(niewygenerowany)

Novey
(niewygenerowany)

(niewr

Data wygenerowania
odpowiedzi

Data pobrania
odpowiedzi

X

[Wylogui |

Pobieranie plikéw z wynikami weryfikacji swiadczen przed rozliczeniem

Wyszukaj

Odpowied?

Wygeneruj
odpowiedZ

Wygeneruj
odpowiedZ

Wygeneruj
odpowied?

3.2.10 Recepty

Odsytacz Recepty prowadzi do podstrony z funkcjonalnoScig obstugi recept.

weryfikacji Swiadczen klikajac Wygeneruj odpowiedz
plik z nig bedzie dostepny w tej samej kolumnie po kliknieciu Pobierz odpowiedz. Pomysine pobranie pliku
skutkuje wypetnieniem daty pobrania. Pliki odpowiedzi mozna pobieraé wielokrotnie.

Dla przesylek wejSciowych o statusie Nowy uzytkownik moze zglosi¢ zadanie wygenerowania pliku z wynikami

w kolumnie OdpowiedZ. Po wygenerowaniu odpowiedzi
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Portal SwiadczeniodawcCy ... emsse v

Obstuga recept

Powrdt Pomoc
- Kod swiadczeniodawey: — s
M Mazwa Swiadczeniodawcy: et . RUTA—
Adres swiadczeniodawcy: — - -
Uzytkownik:

Mozliwosc dystrybudi recept standardowych: 20 bloczkéw jednorazowo

' Operacje
v Sktadanie wnioskdw o zastrzeganie recept

Przeglad wnioskéw na anulowanie/zastrzezenie recept
Generowanie numerow recept

Przeglad wygenerowanych numerdw recept - dane archiwalne
Informacje o recepcie

[Wyloguj |

i

Na stronie dostepne sg odno$niki:
e Skiadanie wnioskdéw o0 zastrzeganie recept
Przeglad wnioskéw na anulowanie/zastrzezenie recept
® Generowanie numerdw recept
¢ Przeglad wygenerowanych numeréw recept - dane archiwalne
¢ Informacije o recepcie

3.2.10.1Skladanie wnioskéw o zastrzeganie recept

Sktadanie wnioskow o zastrzeganie recept - prowadzi do okna Zastrzeganie recept, na ktorej
Swiadczeniodawca moze zastrzega¢ wydane mu recepty. Filtry na kod i PESEL lekarza sg opcjonalne i powodujg
wySwietlenie tylko tych recept, ktore zostaty wydane wskazanemu Swiadczeniodawey na danego lekarza. W
przypadku kiedy nie podajemy opcjonalnych danych w filtrach, wySwietlane sg wszystkie recepty wydane

Swiadczeniodawcy.
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Portal Swiadczeniodawcy ... Corll

Zastrzeganie recept

Powrdt Pomoc

4 Swiadczeniodawea:  Swiadczeniodawcaa 08R/66666/1 Aleje Jerozolimski 44/3, 05221 Warszawa8
i Uzytkownik: testl

w Wyhbierz lekarza
Kod:

PESEL:

Wszuka |

Wybierz recepty do zastrzezenie

4 .
Sposdb wyboru: IBIoczk| 'l

Zakres recept od: | do:
Wniosek |
Kod lekarza Status Numer recepty poczatkowej z bloczku Numer recepty korncowej z bloczku
08000002 T 08010000000016770073 08010000000016779979 -
08000002 T 08010000000016780072 08010000000016789978 I
08000002 T 08010000000016790071 08010000000016799977 -

Po wybraniu recept do zastrzezenia (poprzez zakres lub liste bloczkéw) nalezy nacisngé przycisk Whiosek co
powoduje wysSwietlenie wniosku, na ktérym nalezy uzupetni¢c dodatkowe dane, nastepnie wniosek nalezy
zatwierdzi¢. Po zatwierdzeniu wniosek mozna wydrukowad.

) Portal Swiadczeniodawcy - Mozilla Firefox ;Iglil

I gsts2/CLO_WS_TS2K2/Authorized/ZastrzeganisReceptniosek. aspx |

Whiosek o zastrzeZenie recept

Drukuj Zatwierdz’l Zamknﬂl

Kod swiadczeniodawcy: 08R/66666

Recepty:

08010000000016770073 - 08010000000016779979

Powéd zastrzezenia: Kradziez j
Numer wniosku: 000000627413469192

0Oddziat wydajacy recepty: | Opolski Oddziat Wojewddzki NFZ j

&

Przed zatwierdzeniem wniosku o zastrzezenie recept, wykonywana jest walidacja zakreséw w ramach wnioskow.
Operator jest informowany o zakresach, ktére nie moga byé zastrzezone lub dla ktérych wystgpity niezgodnosci.
W przypadku niezgodnoSci operator musi potwierdzi¢ (zaznaczenie odpowiedniego atrybutu przy zakresie)
operacje zastrzezenia.

3.2.10.2Przeglad wniosk6w na anulowanie/zastrzezenie recept

Przeglad wnioskow na anulowanie/zastrzezenie recept - prowadzi do podstrony Wnioski na anulowanie/
zastrzezenie recept, na ktorej Swiadczeniodawca moze przeglgdaé dotyczgce go wnioski na anulowanie badz
zastrzeganie recept. Dostepne filtry pozwalajg ograniczy¢ zakres prezentowanych wnioskdw. Przycisk Recepty w
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tabeli z wnioskami wySwietla liste recept podanych w ramach wniosku.

o

Portal Swiadczeniodawcy ... -

Whnioski na anulowanie/zastrzezenie recept

3 Swhcczenodawee:  test asdasdsa, Blalowice
L. Lirtmowmk: bestl

i E; Status: Doy
Pawdd: Digwwodny

PESEL:

PRI warddau

Oata skoepagi (ed-do):

€E
€€

Dats gnszana (ad-da):

— i

Numer recapty:

3.2.10.3Generowanie numeréw recept

Generowanie numeréw recept - prowadzi do funkcjonalnoSci pozwalajacej wygenerowa¢ nowe numery
recept, po opcjonalnym uzupetnieniu wartosci w filtrach zostanie wySwietlona lista uméw Swiadczeniodawcy.

"

Portal Swiadczeniodawcy ...

Generowanie numerow recept

Powrdt Pomoc

A vy Swiadczeniodawea:  Niepubliczna przychodnia "Jutrzenka”™ Opolska 13, 30434 Opole
M Uzytkownik: testl

Wybierz umowe

w Kod umowy:

Mazwiska:
PESEL:

Wiyszukaj |

Po uzyciu przycisku Personel umowy zostanie wySwietlona lista personelu w ramach umowy, po uzyciu przycisku
Whiosek przy konkretnym personelu nastgpi przeniesienie do podstrony Wypefnienie wniosku i
generowanie numeréw recept.
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i

[Wyloguj ]

Portal Swiadczeniodawcey ... sessewie

Powrdt

v

Recepty-plik XML Recepty-plik PDF

Whiosek na generovanie numerow recept

Kod swiadczeniodawcy:
Nazwa:

NIP:

Adres:

Kod lekarza:
PESEL:
Nazwisko:
Imiona:
Dowdd:
Adres:

Wypelnienie wniosku i generowanie numerow recept

Numer wniosku: IDDDDDE|80651346222?

Rodzaj recept: INormaIne 22-cyfrowe (max. 20 bloczkdw)

[

Liczba bloczkéw: |

Zatwierdz |

Na tej stronie nalezy uzupetnic liczbe bloczkéw i kliknaé przycisk Zatwierdz, co wywota funkcje generowania
recept, a nastepnie wySwietlenie podgladu pliku ze szczegdtami. W przypadku gdy Swiadczeniodawca moze
jeszcze postugiwacé sie receptami numerowanymi starym sposobem (20 znakéw) dodatkowo jest dostepny wybér
rodzaju recept, w ktorym nalezy dokonaé wyboru pomiedzy receptami z numerami 20-cyfrowymi, a 22-cyfrowymi.
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i

PO rta I SWi ad Cze n i Od awcy 2.2109 | DBR/66666 (SIVY1234) [Wyloguj ]

Wypelnienie wniosku i generowanie numerow recept

Powrot Recepty-plik XML Recepty-plik PDF

Whniosek na generovwanie numerow recept

| “ Kod swiadczeniodawcy:
Nazwa:

NIP:
Adres:

Kod lekarza:
PESEL:
Nazwisko:
Imiona:
Dowod:
Adres:

Numer wniosku: 000000806513462227
Rodzaj recept: Mormalne 22-cyfrowe (max. 20 bloczkdw) j
Liczba bloczkdw: L

Zatwierdz |

am Kamunikat
™ yp komunikatu: RECD
ersja: 1.3

dentyfikator odbiorcy komunikatu:
dentyfikator nadawcy komunikatu: 08R/66666
dentyfikator systemu informatycznego nadawcy komunikatu: CLO_WS_RECDRUK
Numer kolejny komunikatu wygenerowanego z systemu nadawcy: 5586
Data generadi komunikatu: 2012-07-20
odzina generacji komunikatu: 10:59:56

Wniosek

dentyfikator techniczny wniosku: 5296
Numer wniosku: 000000806513462227
yp recept: Normalne 22-cyfrowe
Rodzaj recept: Recepty dia lekarza u Swiadczeniodaweoy
Liczba bloczkow do wydruku: 3
Data transferu: 2012-07-20
Numer umowy: 08R/66666/02/01/A05/2012

Numer poczatkowy recept: 0108000000000003810083
Numer koricowy recept: 0108000000000003819989
Liczba recept w bloczku: 100

Mumer bloczka: 2

Numer poczatkowy recept: 0108000000000003820082
Numer koncowy recept: 0108000000000003829988
Liczba recept w bloczku: 100

Numer bloczka: 3

Numer poczatkowy recept: 0108000000000003830081
Numer koricowy recept: 0108000000000003839987
Liczba recept w bloczku: 100

Przycisk Recepty-plik XML pozwala na pobranie wygenerowanych recept w postaci pliku xml. Przycisk
Recepty-plik PDF pozwala na pobranie wygenerowanych recept w postaci pliku pdf. Przycisk Recepty-plik
PDF bedzie niewidoczny w przypadku przekroczenia maksymalnej dozwolonej liczby recept znajdujgcych sie w
pliku pdf. Przycisk bedzie widoczny, ale niedostepny dla recept z 20-cyfrowymi numerami.
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3.2.10.4Przeglad wygenerowanych numeréw recept - dane archiwalne

Swiadczeniodawca moze przejrze¢ historie wnioskéw ziozonych samodzielnie w portalu za pomocg

funkcjonalnosci Przeglad historii ztozonych wnioskdéw w Obstudze Recept.

Portal SwiadczeniodaweCy ... o wims

i

[ Wyloguj ]

Przeglad wygenerowanych numerow recept - dane archiwalne

Powrdt

v

Uzytkownik: SIVY1234
PESEL:
[2 |
Mumer wnioskL: I
Numer wniosku Typ recepiy

000000806513462227

000000396213465234

000000352213462083

Swiadczeniodawea:

Pomoc

Normalne 20-cyfrowe

Normalne 20-cyfrowe

Normalne 20-cyfrowe

Status

Recepty wydane

Recepty wydane

Recepty wydane

Numer umowy

08R/66666/02/01/A05/2012

08R/66666/0403/2011/080

08R/66666/0403/2011/080

Lekarz

Kod:
Pesel:

Nazwisko:

Imiona:
Kod:

Kod:
Pesel:

Mazwisko:

Imiona:

Kaod:
Pesel:

Mazwisko:

Imiona:

PRZYKEADOWY SAMODZIELNY PUBLICZNY SZPITAL KLINICZNY S'LASK]EGG UNIWERSYTETU MEDYCZNEGO1 Aleje
Jerozolimski 565/4, 05291 Warszawa9

Bloczki

Wszukai |

Podglad
Recepty-plik XML

Podglad

Podglad

Po uzyciu opcji Podglad przy danym wniosku wyswietlany jest przeglad pliku z danymi dla drukarni, na
przegladzie umieszczona jest informacja, ze zakresy mogly zostaé juz przekazane do drukarni (patrz rys. ponizej).
Przycisk Recepty-plik XML pozwala na pobranie wygenerowanych recept w postaci pliku xml. Przycisk
Recepty-plik PDF pozwala na pobranie wygenerowanych recept w postaci pliku pdf. Przycisk Recepty-plik
PDF bedzie niewidoczny w przypadku przekroczenia maksymalnej dozwolonej liczby recept znajdujacych sie w
pliku pdf. Przycisk bedzie widoczny, ale niedostepny dla recept z 20-cyfrowymi numerami.
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i

PO rta I SWi ad Cze n i Od awcy 2.2109 | DBR/66666 (SIVY1234) [Wyloguj ]

Przeglad pliku z danymi dla drukarni
Powrdt Recepty-plik XML Recepty-plik PDF

UWAGA! Numery recept moga byd wykorzystane tylko jeden raz. Ponizsze zakresy sa danymi historycznymi | prawdopodobnie zostaly juz pobrane.

e Komunikat
yp komunikatu: RECD

ersja: 1.3
dentyfikator odbiorcy komunikatu:
dentyfikator nadawcy komunikatu: 08R/66666
dentyfikator systemu informatycznego nadawcy komunikatu: CLO_WS_RECDRUK
Numer kolejny komunikatu wygenerowanego z systemu nadawcy: 5584
Data generacji komunikatu: 2012-07-20
odzina generacji komunikatu: 09:54:45

Whiosek

dentyfikator techniczny wniosku: 5294
Humer wniosku: 000000805913468430
yp recept: Normalne 20-cyfrowe
Rodzaj recept: Recepty dla lekarza u éwiadczeniodawcy
Liczba bloczkow do wydruku: 1
Data transferu: 2012-07-20
[Numer umowy: 08R/66666/02/01/A05/2012
Kod lekarza:
Pesel:
MNazwisko:
miona:
Numer prawa wykonywania zawodu:
Mumer bloczka: 1
Numer poczatkowy recept: 08010000000021437770
Numer korncowy recept: 08010000000021447676
Liczba recept w bloczku: 100

3.2.10.5Informacje o recepcie

Funkcjonalnos¢ pozwala uzyskaé na podstawie wprowadzonego numeru recepty, dane lekarza, dla ktoérego dany
numer recepty zostat wygenerowany w SI OW NFZ oraz informacje czy numer ten jest zastrzezony.

X

PO rtal SWi ad Cze n i Od awcy 22218 | OBR/GE666 (SIVY1234) [Wylogui ]

Informacje o recepcie

Powrdt Pomoc

& Swiadczeniodawca: S
w Uzytkownik: wtacs
w Mumer recepty: | Pobierz dane Wyczysc numer

Dla podanego numeru recepty po kliknieciu przycisku Pobierz dane zostang pobrane nastepujgce informacje

(wedtug danych SI OW NFZ na moment wykonania zapytania):
a)dane lekarza, dla ktérego recepta zostaly wygenerowana, takie jak: imie i nazwisko, numer prawa

wykonywania zawodu
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b) informacja, czy recepta jest zastrzezona - jeli tak to pojawi sie napis "Recepta zastrzezona" .

Informacje te sg mozliwe do uzyskania wytacznie dla podanych numerdéw recept, ktére zostaly wygenerowane w
S| okreSlonego OW NFZ dla personelu wykazanego w umowach danego Swiadczeniodawcy. Jesli dana recepta
nie zostala przydzielona dla personelu danego $wiadczeniodawcy Kklikniecie Pobierz dane spowoduje
wysSwietlenie sie komunikatu: "Brak informacji o recepcie. Recepta nie zostata wygenerowana w ramach umoéw
tego Swiadczeniodawcy."

Klikniecie przycisku WyczyS¢ numer spowoduje wyczyszczenie pola Numer recepty.

3.2.11 Wyznaczanie grup JGP dla hospitalizacji

Odsytacz Wyznaczanie grup JGP dla hospitalizacji przenosi nas do okna prezentowanego ponizej:

i

Portal Swiadczeniodawcy ... (vitogui

Wyznaczanie grup JGP dla hospitalizacji
Powrot Wyczysc Wyznacz grupy JGP Pomoc

Gy Samodzielny Wojewddzki Szpital dla Nerwowo i Psychicznie Chorych im. Ks. Biskupa Nathana w Branicach
w WA "WCE  pradnicka 802, 31209 Opole

Uzytkownik: test1

Dane dotyczgce grupera
- — ——
\Wergja grupera: I Obowiazujaca w dniu wypisu j

Dane ogdlne dotyczace hospitalizadji

Data przyjecia: l— w
Data wypisu: [ w
Tryb przyjecia: j
Tryb wypisu: Zakoriczenie procesu terapeutycznego diagnostycznego j
Rozpoznanie zasadnicze z wypisu: (<]
Rozpoznania wspdhwystepujace z - ®
wWypisu: 4

v
Tryb hospitalizagi: Hospitalzaga 'zwykls' j
Charakter hospitalizagi: Mie dotyczy j
Data urodzenia: Ii w
Zooda na kontynuage leczenia dia pagenta ktdry ukoficzyt 18 rok Zycia r
Ple¢ pagenta: I Kobieta j
Humer umowy: | j

Pobyty w ramach hospitalizagji

Mie wprowadzono zadnych pobytdw

Dodaj pobyt |

Na stronie Uzytkownik wprowadza
Dane dotyczgce grupera
* Wersja grupera - lista wyboru pozwalajaca na wybranie wersji jaka ma zosta¢ uzyta do wyznaczenia grup

(domysing wartosScig jest wersja grupera odpowiednia dla dnia wypisu), gruper powinien uzy¢ wskazanej
wersji do wyznaczenia grup.

Dane ogdlne dotyczace hospitalizacji:
® Okres hospitalizacji w oparciu o date przyjecia, date wypisu i tryb wypisu; data przyjecia jest obowigzkowa i
nie moze byé pdzniejsza niz data aktualna; data wypisu jest obowigzkowa, nie moze byé pdzniejsza niz data
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aktualna i wczeSniejsza niz data przyjecia.
® Tryb przyjecia nie jest polem obowigzkowym, natomiast
® Tryb wypisu jest polem wymaganym zawsze tak jak i pole
® Rozpoznanie zasadnicze z wypisu - pole obowigzkowe
® Rozpoznania wspotistniejgce z wypisu
¢ Tryb hospitalizacji (warto$¢ wybierana z listy)
e Charakter hospitalizacji - pole obowigzkowe (wartos¢ wybierana z listy)
® Pte¢ pacjenta, ktore nalezy koniecznie wypetnié.
¢ Wiek pacjenta w oparciu o date urodzin badz podany bezposrednio (nie jest polem wymaganym)
e Numer umowy szpitalnej (nieobowigzkowy, wybierany z listy)
e [ ista pobytow (musi by¢ podany przynajmniej jeden)

Przycisk Wyczys¢ pozwala wyczysci¢ wszystkie pola na formularzu w celu fatwiejszego wprowadzenia danych o
nastepnej hospitalizaciji.

Dodanie nowego pobytu odbywa sie za pomoca przycisku Dodaj pobyt, dodawany jest za pomoca okna
dialogowego, na ktérym mozna wprowadzic:

Diata poczathu; 50-011-2009 Wy

Diata korica: | 03-03-2009 ] wy

kod Swiadczenia; 0.1

Czaet VI kadul resortowedn [aenn oppoar CHIRURGICZNY OGOLNY | &

oddziau;

Rozpoznanie zasadnicze: PO7.0 - Skrajnie niska urodzeniowa masa Ciafa | = @
Rozpoznania | @
wspdhwystepUjace: g ®
e e (20-01-2008) 87 031 - Komputerowa tomografia gl | (@) () @)

Zatwierdz ] ’ ALl

* Kod swiadczenia - wg rozpozadzenia Ministra Zdrowia.

e Czesc¢ VIl kodu resortowego oddziatu (pole wymagane, wybierane ze stownika)

® Rozpoznanie zasadnicze (wybierane ze stownika)

® Rozpoznania wspotwystepujgce (wybierane ze stownika, aby je podaé musi byé podane rozpoznanie
zasadnicze, nie mozna podaé wiecej niz trzech rozpoznan wspoétwystepujgcych w ramach pobytu)

* Wykonane procedury (wybierane ze stownika, mozna podaé¢ dowolng iloS§¢) - podanie daty wykonania dla
kazdej wykonanej procedury jest wymagane.
Dla utatwienia procesu wyboru rozpoznania nalezy za pomoca ikony & skorzysta¢ ze stownika, gdzie mozna
wyszukaé wybrang pozycje wpisujgc Kod i/lub Nazwe.
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kod:

Marira

H-_AD - I, Miektdre choraby zakaine | pasoiytnicze

E?--_I:II - 11, Mowotwiory

[+

+
T

£

[#]-

:;L--”“‘Cﬂ« - Moweotwory Aodiwe wargi, jarmy usthej | gardta

~CR - Mowiotwiory zosiwe narzadow trawiennych

-0 - Mowwotwory Zodlivwe uktadu oddechowego | narzadde klatki piersiowe]
=_;.!--”“*CD - Moweotwory odiwe koscl i chrzastki stawowej

~CE - Mowiotwory goshwe sk

é’=--[43 - Czerniak #Hosliwey skdry

-C43,0 - Czerniak zhosivey wargi

43,1 - Crerniak zhodliwy powieki, facenie 2 katermn oka

-C43,2 - Czerniak #odivey ucha i preewodu stuchowego zenwnetrznego
043,32 - Crerniak zhodliwey innych i nieokreslonych caedoi twarzy
43,4 - Crerniak odliwy skory owdosione] glowey | skoey szyvi

-C43,5 - Czerniak Zosivy tdowia

(43,6 - Crerniak 2odlivey koticzyny adine] facznie 2 barkiemn

-C43,7 - Crerniak zhodliwy konczyny dolhej tacznie 2 biodrem

v~ B - rarniale Andlvew clediry meralraryaiacy wewdai lkrednne aranire

€ x

»
¥

Aby przypisa¢ date wykonania nalezy zaznaczyé konkretng procedure i skorzysta¢ z ikony kalendarza @.
Data zostanie przypisana do procedury.

Po wprowadzeniu wszystkich danych Uzytkownik moze wyznaczy¢ liste grup JGP korzystajac z przycisku Wyznacz
grupy JGP w gornym menu strony. WysSwietlana jest lista wyznaczonych grup lub opis zwréconego btedu. Tabela
wynikow prezentuje wyznaczone grupy w postaci kolumn:

1. Grupa - ktéra prezentuje zaréwno kod jak i nazwe wyznaczonej grupy;

2. Kod produkt
3. Taryfa;

u jednostkowego;

4. Taryfa dodatkowa;
5. Numer pobytu.
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4 Swisdcrersodawea:  Dawia 1/5 poprawiona AAA AARS ARA, 11111 AAA
Uitythcramike: marta

Poinlze] prezentowane 54 grupy wyznaczone 2 wykorzystaniem JGP w wersjl 56,12

Grupa Kod produktu jednostkowengo Taryfa Taryfa dodatkowa Numer pobytu
Kod: M21 &

Marwa: Cisfka patclogia noworodka » 30 o 5.51.00.0013021 1000 215 1

Ko NES

Nazwa: Noworociek wyMagalacy wamozonego radzon TR T =3 e 1

2 Dane dotyczace grupera
Wiersja grupera: (5612 v

Dane ogolne dotyczace hospitalizacii

Data prayjiecia: IW w

Data wypesu: IW w

Trvb pezyjecia: [ Frayiecie planowe

Trryky wiypiswe Zako\CIerie [rOCeEL terapeLtycInego dagnostycmego hd
Trvb horspitdizac: Hiospitakzacis ‘rwylda” bt
Charakber hospitalizack: e dotyczy =
Data wodzenia: 20.01.2009 w

2goda ma kontyruachs leczeria dla packenta kbdey dcc;r‘::zyl 18 rok #ycia (]
Plaf pacjenta; | Kokmata b

e umonwy: -_ b

Pobyty w ramach hospitalizacii

Czest VI kodu P
MLEEF AL . e e Kod ROpOznanie Rozpoznania
byty Data poczatku Data korica ;E:;l;t;;:regu e i Oy RII0e Wykonane procedury
1 20-01-2009 03-03-2009 4300 - OODZIAL 0.1 PO7.0 - Skrajrie

CHIRURGECENY niska urodzeniowa o (20-01-2009) §7.021 -

OGOLNY fiass ciss Komputenowa tomografia  Edytuj
gy if b sxvi bez Usiary
kontrastu

Dodaj pobyt

3.2.12 Przesytanie plikéw z danymi dla wyznaczania JGP

Dostep do funkcjonalnoSci z sekcji Umowy na realizacje $wiadczeri/Przesytanie plikbw z danymi dla
wyznaczania JGP. Funkcjonalno$é ta pozwala na wystanie komunikatu z danymi do wyznaczania JGP. Uzytkownik
wybiera plik z komunikatem i wybiera przycisk Wyslij. Prezentowana jest rowniez lista wystanych plikéw, wraz z
mozliwoscig pobrania wygenerowanych juz komunikatéow zwrotnych.

© 2014 Kamsoft S.A.



66 Portal Swiadczeniodawcy

Portal Swiadczeniodawcy ... il

Przesylanie plikéw z danymi dla wyznaczania JGP

F Powwdt ¢ Pomoc

Ufytioowmi: ika

' u ' Swhdmerndawes:  Samodzielny Publiczriy Zespdl Opiekl Zdrowotnej w Ghubcrycach Sklodowslia) 26, 45100 OPOLSKIE

Wysylanle pliku z danymi

@ | _Pregass. |

Brak przachnych do systemi plade

3.2.13 Przeglad swiadczen - decyzje OW

Funkcjonalnos¢ umozliwia przeglad decyzji wydanych przez OW.

Portal Swiadczeniodawcy .. L

Przeglad swiadczer — decyzje OW

Paweptil B Whyszukiwanis zadwhnsowanse B Wyidrok B Pasiriod

" e ade e podlaranc sl MERKA testovy Stara 12, 12312 Stary Pacskdw
e 1B ykerarie: HIRKA
' Wyszukiveanie
L
Flted 208 W

ey styezen W
Erestatar ja: ~
Toberess bwdaceas: SWEADCTENIA MOCHE] T SWIATECENE] QPIEK] MEDWCZNEN LEXGART - STAMY NAGEYCH ZACH| igh &5
chzeri @ &
Aok decyey: ac i
Dy Zgoda wedana W
| Tylko rozliczone ot
by
Wyszukiwanie utatwiaj ne filtry:
® Rok (filtr obowiazkowy)
* Miesigc
® |nstalacja

e Zakres Swiadczen (wybor ze stownika, zawartos¢ stownika zalezy od wybranego roku)
 Swiadczenie (wybor ze stownika, zawartosé stownika zalezna od wybranego roku, lub roku wraz miesigcem i
zakresem Swiadczen)
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* Rodzaj decyzji (filtr obowigzkowy)

¢ Decyzja ("Puste pole" - wszystkie Swiadczenia dla wybranego rodzaju decyzji, "Zgoda wydana", "Brak zgody",
"Brak decyzji")

e Stan rozliczenia $wiadczenia - tylko w przypadku wyboru opcji "Pole puste” lub "Zgoda wydana" w filtrze
"Decyzja" ("Niewskazane i nierozliczone", "Wskazane do rozliczenia lub rozliczone", "Tylko wskazane do
rozliczenia", "Tylko rozliczone")

PrzejScie do wyszukiwania rozszerzonego nastepuje po wyborze pozycji z menu Wyszukiwanie zaawansowane.
Wyniki wyszukiwania sg wySwietlane w tabeli ponizej. Filtry do wyszukiwania zaawansowanego to:

PESEL pacjenta

Data wykonania Swiadczenia od - do

Nr pisma

Identyfikator rozliczenia SINFZ

Identyfikator Swiadczenia

Identyfikator Swiadczenia (pobytu/porady)

Identyfikator pozycji rozliczeniowej

W ramach funkcjonalnosci zostat dodany przycisk Wydruk, ktéry powoduje wySwietlenie formatki wydruku decyzji
dla aktualnie wprowadzonych warunkéw wyszukiwania. Zakres danych na wydruku jest identyczny z zakresem
danych dostepnych na przegladzie. Wartosci wprowadzonych warunkéw wyszukiwania réwniez sg umieszczane
na wydruku.

{7 Portal Swindczenindancy - Microsolt, ITnkrrnet Explorer provided by Sygnity 5.0 = =100 x|

Wyl swindcren

Druby] | Zamikn)

Ko Sweiachipeniodieoy: CER/1001T
Harwa Swiadczenicdawy. Famadzeiny Bublcny Zecpd Opiekd Zdrowona) w GhlcEy@h

' 07
Hiesige: sopczer
Instalacia: LEQQ0BL1E
Rodraj deoyzic oC
Decyijac Fooybyama

Brak decyd spehsfasych Eadena vabronk

3.2.14 Przeglad wnioskéw o rozliczenie indywidualne

Wybranie tej opcji powoduje wySwietlenie okna ktére pozwala na przeglad wprowadzonych wnioskow na
chemioterapie niestandardowa lub rozliczenie indywidualne oraz wprowadzanie nowych wnioskow.
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[Wyloguj ]

‘"

Portal Swiadczeniodawcy ..., w...

Przeglad wnioskow o rozliczenie indywidualne

Powrot Pomoc

" Swiadczeniodawaa: —
Uzytkownik:

4 Rok: 2013 [=]
Zakres: 05 - chemioterapia niestandardowa E|
Kategoria: 5000 - Chemioterapia niestandardowa

Rodzaj Swiadczenia: | 0403 - LECZENIE SZPITALNE

Utwdrz nowy wniosek

¥ Wyszukiwanie
ot S
v Rok: 2013

Numer wniosku¥ Status Kategoria

0850000313000024 Prryjety

Zakres: 05 - chemioterapia niestandardowa |Z|
Kategoria: 5000 - Chemicterapia niestandardowa
Rodzai swiadczenia: 0403 - LECZENIE SZPITALNE

Data Data Data Data Imie

21.02.2013 18.03.2013 18.03.2013 John

Charakter Szczegoty

wniosku aktualizacji wptywu decyzji pacjenta pacjenta leczenia decyzji

5 Whniosku

Przycisk Utwérz nowy wniosek pozwala na utworzenie nowego wniosku odpowiedniego dla zakresu
okreSlonego w polu Zakres. W przypadku wyboru zakresu '06 - okreSlone S$wiadczenia' przed kliknieciem

przycisku Utwoérz nowy wniosek nalezy wybraé kategorie wniosku oraz rodzaj Swiadczenia.

Przycisk Wyszukaj Wyszukuje wnioski wg zatozonych kryteriow.
Przycisk Powroét powoduje przejScie do strony poprzedniej.

W tabelce z listg wnioskoéw, w kolumnie Szczegbty znajduja sie linki:

* Wniosku - klikniecie powoduje wySwietlenie formularza wniosku. W przypadku gdy wniosek ma status Do
uzupetnienia dodatkowo mozliwa jest edycja tego wniosku. Edycja mozliwa jest po kliknieciu przycisku
Uzupetnienie wniosku.

e Korekty - link jest widoczny tylko gdy do wniosku o chemioterapie niestandardowag (wniosek typu 05)
wprowadzone zostaly korekty. Klikniecie powoduje przejScie do przeglagdu korekt. Formatka zawiera
informacje dla Swiadczeniodawcy odno$nie statusu wystawionych wnioskow o korekte dat waznosci decyzji
pozytywnej. W tabeli z korektami wnioskOw znajduje sie pole Kwota. Przedstawia ono kwote decyzji (nowg -
jesli wniosek obejmuje zmiane kwoty; poprzednia jesli wniosek obejmuje jedynie zmiane dat obowigzywania
decyzji). W polach Wnioskowana data od , Wnhioskowana data do oraz Kwota wprowadzono nastepujacyg

Zmiane:

o - jesli wniosek wprowadza zmiane danego pola to tekst jest wySwietlany pogrubiong czcionkg
o - jesli dane pole sie nie zmienito wySwietlanie normalne

e Decyzja pozytywna - klikniecie powoduje wySwietlenie formularza zgody dyrektora OW.

e Decyzja negatywna - klikniecie powoduje wySwietlenie formularza odmowy zgody dyrektora OW.
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3.2.14.1Chemioterapia niestandardowa

VWyrdznione pola s3 wymagane przed zmiang statusu.
Zmiana statusu na: 'Zatwierdzony' | Anulowanie wniosku Zapisz | Wdruk testowy | Zamkni

Whniosek o chemioterapie niestandardowa

Nr wniosku: ...
Status wniosku:

Data wystawienia wniosku (dd.mm.rrre): I 10.01.2011 {197

r rozpoczecie terapii - kontynuaga leczenia

Do Dyrektora Opolskiego Oddziatu Wojewddzkiego NFZ

Dane swiadczeniodawcy skiadajacego wniosek:

Nazwa: Swiadczeniodawca 08R/ 66666

Numer umowy: | {19

Produkt kontraktowy: I l_

Nr prawa wyk. zawodu I
lekarza wnioskujacego:

Dane Swiadczeniobioroy:

Imie: I

Nazwisko: |

PESEL: I

W nowym wniosku zostanie wpisany data oraz zakres taki jak wybrany w oknie przeglagdu wnioskéw. Wszystkie
z6tte pola nalezy uzupemié. W pierwszej czeSci wniosku, gdy jest wybrana kontynuacja leczenia sg widoczne
dodatkowo sekcje Ocena efektu leczenia wg RECIST i Ocena tolerancji leczenia. Dodajgc wniosek na biezacy rok
mozna korzysta¢ z niektorych umoéw z poprzedniego roku, jezeli zakonczyty sie one nie pdzniej niz 3 miesigce
temu. Dodanie wniosku na lata poprzednie jest niemozliwe.

Przy wprowadzaniu danych Swiadczeniodawcy sktadajgcego wniosek pole Nr prawa wyk. zawodu lekarza
wnioskujgcego aplikacja sprawdza czy istnieje w bazie lekarz o podanym numerze. Gdy numer nie istnieje, ale ma
prawidtowy format, uzytkownik ma mozliwos¢é warunkowego zapisania wniosku.

W gbrnej czesci wniosku znajduje sie pole Uzasadnienie decyzji OW. Jest w nim wySwietlany status wniosku i
uzasadnienie wpisane przez OW, jednakze tylko dla statuséw, w ktorych OW faktycznie podjat decyzje: 'Przyjety’,
'Do uzupetnienia', Decyzja pozytywna' lub 'Decyzja negatywna'. W ramach wniosku mozna doda¢ kilka definicji
cykli. W ramach definicji cyklu okresla sie liczbe lekéw i terminy cykli. Przy wprowadzaniu dtugosci cyklu jest
sprawdzana jego poprawnos$é. Gdy liczba cykli nie przekracza 3, to diugos¢ cyklu moze wynosi¢é maksymalnie 90
dni. Natomiast w przypadku wiekszej liczby cykli, suma dni we wszystkich cyklach nie moze przekroczyé 90 dni.
Istnieje mozliwosé zdefiniowania do 14 cykli.

Mozna zapisaé niekompletny wniosek, natomiast przed zmiang statusu wszystkie pola we wniosku sg
wymagane.

Przed zmiang statusu na 'Zatwierdzony' trzeba wypemi¢ cata czeS¢ A wniosku, a w czeSci B (konsultacja) nalezy
wybraé¢ konsultanta. Przed przejSciem do statusu 'Potwierdzony' konieczne jest wypetnienie pola Uzasadnienie
opinii oraz Opcja terapeutyczna przy niezastosowaniu wnioskowanej terapii.

Przycisk Zapisz wykonuje walidacje i aktualizacje wniosku w bazie.

Przycisk Anulowanie wniosku nadaje status 'Anulowany'.

Uzycie przycisku Drukuj powoduje wydruk wniosku, na ktérym sg widoczne dodatkowo pola z pieczatkami i
miejscem na podpis(y) pod czeScig A i B wniosku.

Przycisk Rezygnacja dostepny jest z poziomu podgladu wniosku/decyzji. Pozwala on na rezygnacje z decyzji w
sytuacji, gdy do wniosku zostata wydana decyzja pozytywna ale nie zostaly wykorzystane jeszcze zadne
Swiadczenia. Rezygnujac z decyzji pozytywnej, konieczne jest podanie powodu rezygnacji - pojawia sie pole
tekstowe gdzie mozna wprowadzi¢ powdd. Po wykonaniu rezygnacji status wniosku zmienia sie na ‘Rezygnacja’, a
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status akceptacyjny wniosku na ‘Decyzja negatywna’. Na wniosku, do ktérego zrobiono rezygnacje nie mozna juz
nic modyfikowag.
Przycisk Zamknij zamyka okno i nastepuje powrét do okna przegladu wnioskow.

3.2.14.2Rozliczenia indywidualne

Zgodnie z Zarzadzeniem Nr 65/2010/DS0Z Prezesa Narodowego Funduszu Zdrowia (z pdézn. zm.) w
okreslonych przypadkach Swiadczeniodawcy przystuguje prawo do wystgpienia do wiasciwego ze wzgledu na
umowe o0 udzielanie $Swiadczen opieki zdrowotnej Dyrektora OW NFZ z wnioskiem o sfinansowanie
zrealizowanego Swiadczenia na podstawie rozliczenia indywidualnego.

W takim przypadku Swiadczeniodawca powinien przekazaé¢ do Dyrektora oddziatu Funduszu wniosek,
ktorego szablon zostat okreSlony w niniejszym zarzadzeniu.

Whniosek ten powinien by¢ wprowadzony przez Swiadczeniodawce do systemu informatycznego NFZ poprzez
udostepniona strone WWW na Portalu Swiadczeniodawcy. Nastepnie Swiadczeniodawca powinien go zatwierdzié,
wydrukowaé i podpisa¢. W takiej formie (papierowej) powinien go dostarczy¢ do oddziatu Funduszu (wraz z
kosztorysem - jezeli jest to wymagane).

Ogolny obiegu elektronicznego wniosku

Z poziomu Portalu Swiadczeniodawcy wnioskujacy posiada mozliwo$é ustawienia nastepujace statusow
wnioskow (patrz rys. ponizej):
e Wprowadzony - dostepna jest edycja wniosku, nie jest sprawdzana jego poprawnos¢, wniosek nie moze
by¢ drukowany
e Zatwierdzony - przed przejSciem do tego statusu ma miejsce walidacja jego zawartosci pod wzgledem
formalnym (wypetnienie wszystkich wymaganych pél), po zatwierdzeniu brak jest mozliwosci jego edyciji,
wniosek posiada numer oraz kod kreskowy, moze zostaé wydrukowany
e Anulowany - przejscie do tego statusu mozliwe jedynie ze statusu ,Wprowadzony” oraz ,Odrzucono ze
wzgl. formalnych” (status nadawany przez pracownika OW NFZ np. w przypadku niezgodnoSci wers;ji
papierowej i elektronicznej wniosku)
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[ Start J SWD [mewadznny] SWD [Anulnwany}

A

SWD

[Niaruzpatrzuny}
NFZ @ c
D
B &

Decyzja
pozytywna

Po rozpatrzeniu wniosku przez Dyrektora OW NFZ wniosek moze przyjaé nastepujgce statusy:

Odrzucono ze wzgl. formalnych - wniosek posiada btedy formalne, np. brak pieczatki / niezgodnosé

pomiedzy wersjg papierowa i elektroniczng itd. ) - status ,Do wuzupetnienia” nie pozwala
Swiadczeniodawcy na zmiane tresci wniosku, a jedynie do jego anulowania/ztozenia nowego na podstawie
starego.

Decyzja pozytytwna - decyzja pozytywna Dyrektora OW NFZ

Decyzja negatywna - decyzja negatywna Dyrektora OW NFZ

Nierozpatrzony - status wniosku ustawiany w OW NFZ na podstawie informacji ze strony
Swiadczeniodawcy, oznaczajacy brak decyzji (np. $mieré pacjenta)

3.2.14.2.1 Wniosek o rozliczenie Swiadczen udzielanych osobie petnoletniej w ramach zakresu Swiadczen dla dzieci (6100)

Nowy wniosek ma status Wprowadzony. Informacja ta widoczna jest w gornym lewym rogu. W kazdej chwili
mozna zapisa¢ swojg roboczg wersje wniosku poprzez klikniecie przycisku Zapisz.

CzeSC A
Wypetnia sie automatycznie.

AL IDENTYFIKACIA WNIOSKU

1. Mumer wniosku

A.2. WNIOSEK W SPRAWIE

2. Rozliczenie swiadczen udzielanych osobie petnoletnie) w ramach zakresu Swiadczen dia dzied

CzesS¢ B
Nalezy wybrac¢ jedng z opcji wskazujgcych, czy wniosek sktadany jest po raz pierwszy, czy jest to kolejny wniosek
o rozliczenie indywidualne:
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B. RODZAJ SWIADCZENIA

3. Wnioskowanie po raz pienwszy v |— Kolejny wniosek o indywidualne rozliczenie

Czesc C
Nalezy uzupetni¢ dane dotyczgce Swiadczeniodawcy, czyli:

® numer umowy i zakres Swiadczen (zwigzany z poradnig/oddziatem) - przycisk &
®* numer prawa wykonywania zawodu lekarza wnioskujacego

C. DANE SWIADCZENIODAWCY SKEADAJACEGO WNIOSEK
5. Nazwa
Swiadczeniodawca 08R/66666

B. Nr umowy

7. Zakres Swiadczen

2. Numer prawa wykonywania zawodu lekarza wnioskujgcego

Czesé D

Nalezy wprowadzi¢ dane pacjenta:

D. DANE SWIADCZENIOBIORCY

9. Imie 10. Nazwisko

11. Typ identyfikatora (zgodnie z tabelg 7 zatgcznika nr 3 do rozporzgdzenia MZ)

=
12. ldentyfikator 12z. Ptet 12b. Data urodzenia (gdy typ
dentyfikatora inny niz PESEL
swiadczenichioroy/inny niz NN T NW)
w

Jezeli zostanie podany PESEL pacjenta, wéwczas system automatycznie uzupeini dane dotyczgce pici oraz daty
urodzenia pacjenta. W pozostatych przypadkach, np. gdy podawany jest PESEL opiekuna - konieczne jest reczne
uzupetnienie tych danych.

CzeS¢ E

Kolejnym znacznikiem jest zaznaczenie na wniosku, czy ma on charakter jednorazowy, czy raczej jest to wniosek
na wiele réznych $wiadczer nastepujacych po sobie. Swiadczenie udzielane jednorazowo oznacza, ze rozliczenie
indywidualne bedzie miato zastosowanie tylko do jednego zestawu Swiadczen (np. jednej hospitalizacji/jednej
wizyty w poradni).

E. RODZAJ SWIADCZENIA

13. Swiadczenie udzielane jednorazowo v |1'—'. Swiadczenie udzielane oyklicznie -

CzeS¢ F
W zaleznosci od tego, czy wniosek dotyczy Swiadczenn ambulatoryjnych czy szpitalnych rdznie wyglgda
wymagalnosé, jezeli chodzi o dane dotyczace Swiadczenia. W przypadku lecznictwa zamknietego wymagane jest
podanie:

¢ 1 rozpoznania zasadniczego i 1 rozpoznania wspotistniejgcego

® 4 procedur medycznych

e kodu grupy JGP i/lub kodu $wiadczenia
Dla Swiadczen ambulatoryjnych wystarczy podaé rozpoznanie zasadnicze.
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F. DANE S'WI,QDCZENI,Q, KTOREGO DOTYCZY WNIOSEK
F.1. PRZYCZYNY HOSPITALIZACI W/G MIEDZYNARODOWEJ KLASYFIKACII SCHORZEN ICD 10
15. Kod rozpoznania zasadniczege

o
16. Kod pierwszego rozpoznania wspotistniejgcego 7]
17. Kod drugiego rozpoznania wspotistniejgcego @
12. Kod trzeciego rozpoznania wspotistniejgeezo @
F.2. ISTOTNE PROCEDURY MEDYCZNE JAKIE WYSTAPILY W TRAKCIE HOSPITALIZACH, W/ G MIEDZYNARODOWEJ
KLASYFIKACI PROCEDUR MEDYCZNYCH
15. Kod procedury medyczne] 7] 20. Kod procedury medycznej w
21 Kod procedury medycznej 7] 22. Kod procedury medycznej w
23. Kod procedury medyczne] (7 24, Kod procedury medyczne] w
25. Kod procedury medycznej 7] 2E. Kod procedury medycznej w
27. Kod procedury medycznej (7 28. Kod procedury medycznej w
F.3. DANE ROZLICZANE] JGP,*’S'WIA[]CZENIA
23, Kod JGP
2%a. Kod Swiadczenia (12

Kod grupy JGP jest sprawdzany na zgodno$é z algorytmem wyznaczania grup JGP w oparciu o dane podane na
wniosku takie jak: pte¢, wiek, okres trwania Swiadczenia, rozpoznania i procedury. W przypadku niezgodnoSci
system o tym poinformuje, jednak nie zablokuje dalszego postepowania.

Alternatywnie - w przypadkach, gdy rodzaj Swiadczef nie obejmuje rozliczen przy wykorzystaniu JGP konieczne
jest podanie kodu $wiadczenia jednostkowego. Jezeli wniosek obejmuje diuzszy okres (wiecej niz jedng
hospitalizacje / porade), a liczba koniecznych do wprowadzenia kodéw Swiadczen jest wieksza niz jeden - nalezy
wprowadzi¢ kod najbardziej istotnego kodu Swiadczenia. Informacja ta traktowana jest jako uszczegdtowienie
whniosku (kod Swiadczenia nie bedzie przedmiotem weryfikacji sprawozdawczo-rozliczeniowych).

Czesc G

Nalezy uzasadni¢ wniosek poprzez wskazanie jednej z predefiniowanych odpowiedzi lub - wybierajgc Inne -
wprowadzi¢ swoje uzasadnienie. Wazne - dla Swiadczen psychiatrycznych konieczne jest podanie rodzaju i
numeru dokumentu potwierdzajgcego kontynuacje nauki.

G. UZASADNIENIE
G.1. UZASADNIENIE KONIECZNOSCI LECZENIA OSOBY PEENOLETNIEJ W ODDZIALE/PRZYCHODNI DLA DZIECI

30-32. Uzasadnienie realizag)i Swiadczenia wnioskowanego do rozliczenia

Inne L”

33. Rodzaj | numer dokumentu potwierdzajgcego kontynuacje nauk

G.2. UZASADNIENIE KONIECZNOSCI LECZENIA OSOBY INMNEJ PECI, NIZ WSKAZUJE NA TO PROFIL KOMORKI
UDZIELAJACE] SWIADCZENIE
34, Opis

MNIEDOTYCZY
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CzesSciHil
Nalezy wprowadzi¢ wiasciwe daty w odniesieniu do $wiadczenia (propozycje terminu waznosci decyzji) oraz date
wystawienia wniosku.

H. WNIOSKUIJE O ROZLICZENIE SWIADCZENIA WYKONANEGO W TERMINIE:

35. Data od (RRRR-MM-DD) 36. Data do (RRRR-MM-DD)
o w

I. POTWIEDZENIE FORMALNE WNIOSKU

37. Data (RRRR-MM-DD) 38. Podpis 1 pieczatka lekarza wnioskujgcego

2011-01-10 w

39. Data (RRRR-MM-DD) 40. Podpis i pieczatka dyrektora podmiotu udzielajgcego Swiadozenie,
wnigskujgcego o rezliczenie

Nastepnie nalezy klikngé przycisk Zatwierdz znajdujacy sie na samej gorze wniosku, po czym wydrukowaé
wniosek (przycisk Drukuj), uzupetni¢ o wymagane podpisy i przekazaé do OW NFZ.

Wazne! Wniosek musi mie¢ status Zatwierdzony, aby mozliwe byto jego wydrukowanie. Wydrukowane wnioski o
statusie Wprowadzony nie bedg rozpatrywane w OW NFZ.

3.2.14.2.2 Wniosek o rozliczenie swiadczen udzielanych osobie innej pici niz wskazuje na to profil komérki udzielajacej
Swiadczenie (6101)

Nowy wniosek ma status Wprowadzony. Informacja ta widoczna jest w gornym lewym rogu. W kazdej chwili

mozna zapisa¢ swojg roboczg wersje wniosku poprzez klikniecie przycisku Zapisz.

CzeSC A
Wypetnia sie automatycznie.

AL IDENTYFIKACIA WNIOSKU

1. Mumer wniosku

A.2. WNIOSEK W SPRAWIE

2. Rozliczenie swiadczen udzielanych osobie innegj poi niz wskazuje na to profil komarki udzielajgce] swiadczenie

CzesS¢ B
Nalezy wybrac¢ jedng z opcji wskazujgcych, czy wniosek sktadany jest po raz pierwszy, czy jest to kolejny wniosek
o0 rozliczenie indywidualne:

B. RODZAJ SWIADCZENIA,

3. Wnioskowanie po raz pierwszy ) |— Kalejny wniosek o indywidualne rozliczenie

Czes¢ C
Nalezy uzupetni¢ dane dotyczgce Swiadczeniodawcy, czyli:

® numer umowy i zakres Swiadczen (zwigzany z poradnig/oddziatem) - przycisk &
® numer prawa wykonywania zawodu lekarza wnioskujacego
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C. DANE SWIADCZENIODAWCY SKEADAJACEGO WNIOSEK

5. Nazwa

Swiadczeniodawca 08R/66666

B. Nr umowy

7. Zakres Swiadczen

2. Numer prawa wykonywania zawodu lekarza wnioskujgcego

CzeS¢ D

Nalezy wprowadzi¢ dane pacjenta:

D. DANE SWIADCZENIOBIORCY

mie

10. Nazwisko

11. Typ identyfikatora (zgodnie z tabelg 7 zatgcznika

nr 3 do rozporzgdzenia MZ)

=

12. ldentyfikator

12a. Ped

12b. Data urodzenia (gdy typ
dentyfikatora inny niz PESEL
swiadczenicbioroy/inny niz NN i NW)

I

Jezeli zostanie podany PESEL pacjenta, woéwczas system automatycznie uzupemni dane dotyczgce pici oraz daty
urodzenia pacjenta. W pozostatych przypadkach, np. gdy podawany jest PESEL opiekuna - konieczne jest reczne

uzupetnienie tych danych.

Czesc E

Kolejnym znacznikiem jest zaznaczenie na wniosku, czy ma on charakter jednorazowy, czy raczej jest to wniosek
na wiele réznych $wiadczer nastepujacych po sobie. Swiadczenie udzielane jednorazowo oznacza, ze rozliczenie
indywidualne bedzie miato zastosowanie tylko do jednego zestawu Swiadczen (np. jednej hospitalizacji / jednej

wizyty w poradni).

E. RODZAJ SWIADCZENIA

13. Swiadczenie udzielane jednorazowo

Il |1'—'. Swiadczenie udzielane oyklicznie r

Czesé F

W zaleznosSci od tego, czy wniosek dotyczy Swiadczen ambulatoryjnych czy szpitalnych réznie wyglada
wymagalnosé, jezeli chodzi o dane dotyczace Swiadczenia. W przypadku lecznictwa zamknietego wymagane jest

podanie:

® 1 rozpoznania zasadniczego i 1 rozpoznania wspoétistniejgcego

e 4 procedur medycznych
e kodu grupy JGP i/lub kodu Swiadczenia

Dla Swiadczen ambulatoryjnych wystarczy podaé rozpoznanie zasadnicze.
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F. DANE S'WI,QDCZENI,Q, KTOREGO DOTYCZY WNIOSEK
F.1. PRZYCZYNY HOSPITALIZACI W/G MIEDZYNARODOWEJ KLASYFIKACII SCHORZEN ICD 10
15. Kod rozpoznania zasadniczege

o
16. Kod pierwszego rozpoznania wspotistniejgcego 7]
17. Kod drugiego rozpoznania wspotistniejgcego @
12. Kod trzeciego rozpoznania wspotistniejgeezo @
F.2. ISTOTNE PROCEDURY MEDYCZNE JAKIE WYSTAPILY W TRAKCIE HOSPITALIZACH, W/ G MIEDZYNARODOWEJ
KLASYFIKACI PROCEDUR MEDYCZNYCH
15. Kod procedury medyczne] 7] 20. Kod procedury medycznej w
21 Kod procedury medycznej 7] 22. Kod procedury medycznej w
23. Kod procedury medyczne] (7 24, Kod procedury medyczne] w
25. Kod procedury medycznej 7] 2E. Kod procedury medycznej w
27. Kod procedury medycznej (7 28. Kod procedury medycznej w
F.3. DANE ROZLICZANE] JGP,*’S'WIA[]CZENIA
23, Kod JGP
2%a. Kod Swiadczenia (12

Kod grupy JGP jest sprawdzany na zgodno$é z algorytmem wyznaczania grup JGP w oparciu o dane podane na
wniosku takie jak: pte¢, wiek, okres trwania Swiadczenia, rozpoznania i procedury. W przypadku niezgodnoSci
system o tym poinformuje, jednak nie zablokuje dalszego postepowania.
Alternatywnie - w przypadkach, gdy rodzaj Swiadczef nie obejmuje rozliczen przy wykorzystaniu JGP konieczne
jest podanie kodu $wiadczenia jednostkowego. Jezeli wniosek obejmuje diuzszy okres (wiecej niz jedng
hospitalizacje / porade), a liczba koniecznych do wprowadzenia kodéw Swiadczen jest wieksza niz jeden - nalezy
wprowadzi¢ kod najbardziej istotnego kodu Swiadczenia. Informacja ta traktowana jest jako uszczegdtowienie
whniosku (kod Swiadczenia nie bedzie przedmiotem weryfikacji sprawozdawczo-rozliczeniowych).

Czesc G

W tym miejscu dostepne jest miejsce na wpisanie opisu uzasadnienia koniecznosci leczenie osoby innej ptci, niz
wskazuje na to profil komorki udzielajgcej Swiadczenia.

CzesSciHil

G. UZASADNIENIE

G.1. UZASADNIENIE KOMIECZNOSCI LECZENIA OSOBY PELMOLETNIE) W ODDZIALE/PRZYCHODNI DLA DZIECI

30-32. Uzasadnienie realizacji swiadczenia wnioskowanego do rozliczenia

NIE DOTYCZY

Opis (naleiy wypetnic w przypadku zaznaczenia w polu nr 30-32. opgji ,inng")
MNIEDOTYCZY

33. Rodzaj | numer dokumentu potwierdzajgcego kontynuacje nauk
NIE DOTYCZY

G.2. UZASADNIENIE KONIECZNOSCI LECZENIA OSOBY INNEJ PECI, NIZ WSKAZUJE NA TO PROFIL KOMORKI
UDZIELAJACE) SWIADCZENIE

34 Opis

Nalezy wprowadzi¢ wiasciwe daty w odniesieniu do $wiadczenia (propozycje terminu waznosci decyzji) oraz date
wystawienia wniosku.
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H. WNIOSKUJE O ROZLICZENIE SWIADCZENIA WYKONANEGO W TERMINIE:

35. Data od (RRRR-MM-DD) 36. Data do (RRRR-MM-DD)
[ 1 @ [ 1 v

. POTWIEDZENIE FORMALNE WNIOSKU

37. Data (RRRR-MM-DD) 3B. Podpis i pieczatka lekarza wnioskujacego

2011-01-10 W

3% Data (RRRR-MM-DD) A0, Podpis 1 pieczatka dyrektora podmiotu udzielajacego swiadezenie,
wnioskujgcego o rozliczenie

Nastepnie nalezy klikng¢ przycisk Zatwierdz znajdujacy sie na samej gorze wniosku, po czym wydrukowaé
wniosek (przycisk Drukuj), uzupetni¢ o wymagane podpisy i przekaza¢ do OW NFZ.

Wazne! Wniosek musi mie¢ status Zatwierdzony, aby mozliwe byto jego wydrukowanie. Wydrukowane wnioski o
statusie Wprowadzony nie bedg rozpatrywane w OW NFZ.

3.2.14.2.3 Wniosek o rozliczenie Swiadczen wykonanych w odstepie krotszym niz wynika to z zarzadzen Prezesa NFZ (6102)
Nowy wniosek ma status Wprowadzony. Informacja ta widoczna jest w gornym lewym rogu. W kazdej chwili

mozna zapisa¢ swojg roboczg wersje wniosku poprzez klikniecie przycisku Zapisz.

CzeSC A
Wypetnia sie automatycznie.

AL IDENTYFIKACIA WNIOSKU

1. Mumer wniosku

A.2. WNIOSEK W SPRAWIE

2. Rozliczenie swiadczen wykonanych w odstepie krotszym niz wynika to z zarzgdzen Prezesa NFZ

CzesS¢ B
Nalezy uzupetni¢ o dane dotyczgce Swiadczeniodawcy, czyli:

® numer umowy i zakres Swiadczen (zwiazany z poradnig/oddziatem) - przycisk &
* numer prawa wykonywania zawodu lekarza wnioskujgcego

B. DANE SWIADCZENIODAWCY SKEADAJACEGO WNIOSEK
3. Nazwa
Swiadczeniodawca 08R/66666

4 Mr umowy

5. Fakres Swiadczen

G Mumer prawa wykonywania zawodu lekarza wnioskujgcego

Czes¢ C
Nalezy wprowadzi¢ dane pacjenta:
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C. DANE SWIADCZENIOBIORCY

7

mie 8. Nazwisko

5. Typ identyfikatora (zgodnie z tabelg 7 zatgcznika nr 3 do rozporzgdzenia MEZ)

=
10. Identyfikator 10a. Ptec 10b. Data urodzenia (edy typ

;I dentyfikatora inny niz PESEL
swiadczenicbioroy/inny niz NN T NW)

w

Jezeli zostanie podany PESEL pacjenta, woéwczas system automatycznie uzupeini dane dotyczgce pici oraz daty
urodzenia pacjenta. W pozostatych przypadkach, np. gdy podawany jest PESEL opiekuna - konieczne jest reczne
uzupetnienie tych danych.

CzeS¢ D

Kolejnym znacznikiem jest zaznaczenie na wniosku, czy ma on charakter jednorazowy, czy raczej jest to wniosek
na wiele réznych $wiadczeri nastepujacych po sobie. Swiadczenie udzielane jednorazowo oznacza, ze rozliczenie
indywidualne bedzie miato zastosowanie tylko do okreSlonych we wniosku zestawdéw Swiadczen (np. dwéch
hospitalizacji nastepujacych po sobie w odstepie krotszym, niz wynika to z Zarzgdzen Prezesa NFZ).

D. RODZAJ SWIADCZENIA

11. Swiadczenie udzielane jednorazowo Cd 12. Swiadczenie udzielane oyklicznie r

CzeS¢ E
Czes¢ ta dotyczy Swiadczenia, ktdorego dotyczy wniosek o rozliczenie indywidualne - odpowiada to Swiadczeniu
drugiemu w kolejnosci, ktore rozpoczeto sie w okresie krétszym, niz wynika to z Zarzadzenia Prezesa NFZ,

E. DANE SWIADCZENIA, KTOREGO DOTYCZY WNIOSEK

E.1. PRZYCZYNY HOSPITALIZACI W/G MIEDZYNARODOWE] KLASYFIKACII SCHORZEN ICD 10

13. Kod rozpoznania zasadniczego 7]
14 Kod pierwszego rozpoznania wspotistniejgcego 7]
15. Kod drugiego rozpoznania wspotistniejgceso @
16. Kod trzeciego rezpoznania wspotistniejgeego @
E.2. ISTOTME PROCEDURY MEDYCZNE JAKIE WYSTAPILY W TRAKCIE HOSPITALIZACIH, W/G MIEDZYNARODOWE]
KLASYFIKACI PROCEDUR MEDYCZNYCH

17. Kod procedury medycznej (7] 18. Kod procedury medycznej w
18. Kod procedury medycznej @ 20. Kod procedury medycznej W
21. Kod procedury medycznej 7] 22. Kod procedury medycznej w
23. Kod procedury medycznej @ 24 Kod procedury medycznej W
25. Kod procedury medycznej (7 26. Kod procedury medycznej w
E.3. DANE ROZLICZANE) JGP/SWIADCZENIA

27. Kod JGP @
27a. Kod Swiadczenia (12

Kod grupy JGP jest sprawdzany na zgodnos$¢ z algorytmem wyznaczania grup JGP w oparciu o dane podane na
wniosku takie jak: pte¢, wiek, okres trwania Swiadczenia, rozpoznania i procedury. W przypadku niezgodnosSci
system o tym poinformuje, jednak nie zablokuje dalszego postepowania.

Alternatywnie - w przypadkach, gdy rodzaj Swiadczen nie obejmuje rozliczen przy wykorzystaniu JGP konieczne
jest podanie kodu S$wiadczenia jednostkowego. Jezeli wniosek obejmuje diuzszy okres (wiecej niz jedng
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hospitalizacje / porade), a liczba koniecznych do wprowadzenia kodow Swiadczen jest wieksza niz jeden - nalezy
wprowadzi¢ kod najbardziej istotnego kodu Swiadczenia. Informacja ta traktowana jest jako uszczegdtowienie
whiosku (kod Swiadczenia nie bedzie przedmiotem weryfikacji sprawozdawczo-rozliczeniowych).

Wartosci podawane w sekcjach E.3 i F.3 muszg byé takie same z doktadnoscig do typu (grupa/Swiadczenie) i
podanego kodu

Czesc F
Zawiera dane dotyczgce przebiegu dotychczasowego leczenia (poprzednie Swiadczenie) - wypetnia sie jg
identycznie, jak w przypadku sekciji E.

F. DANE DOTYCZACE PRZEBIEGU DOTYCHCZASOWEGO LECZENIA (POPRZEDNIE SWIADCZENIE)
F.1. PRZYCZYNY HOSPITALIZACII W/G MIEDZYNARODOWEJ KLASYFIKACII SCHORZEN ICD 10

28. Kod rozpoznania zasadniczege

o
28 Kod pierwszego rozpoznania wspotistniejgcego 7]
30. Kod drugiego rozpoznania wspofistniejgcego 7]
31. Kod trzeciego rozpoznania wspotistniejgeezo @

F.2. ISTOTME PROCEDURY MEDYCZNE, JAKIE WYSTAPIEY W TRAKCIE HOSPITALIZACI, W/G KLASYFIKACII PROCEDUR
MEDYCZNYCH

32. Kod procedury medyczne] (7 33. Kod procedury medycznej w
34. Kod procedury medycznej 7] 35. Kod procedury medycznej w
36. Kod procedury medycznej (7 37. Kod procedury medycznej w
38. Kod procedury medycznej 7] 3%8. Kod procedury medycznej w
40. Kod procedury medycznej @ 41. Kod procedury medycznej w
F.3. DANE ROZLICZONEJ JGP,J'S'WI,QDCZENI,Q

42, Kod JGF 7]
425, Ked swiadozenia (17

Wartosci podawane w sekcjach E.3 i F.3 musza by¢ takie same z dokfadnoScig do typu (grupa/Swiadczenie) i
podanego kodu

Czesé G
Nalezy uzasadni¢ wniosek.

G. UZASADNIENIE
43 Opis

CzesSciH, i)
Nalezy wprowadzi¢ wiasciwe daty w odniesieniu do
¢ Swiadczenia poprzedniego
e Swiadczenia kolejnego(-nych) udzielonego(-nych) w odstepie krétszym, niz wynika to z Zarzadzen Prezesa
NFZ (odpowiada okresowi waznosci decyzji)
® date wystawienia wniosku.

© 2014 Kamsoft S.A.



80 Portal Swiadczeniodawcy

H. DATA POPRZEDNIEGO SWIADCZENIA:

44 Data od (RRRR-MM-DD) 45. Data do (RRRR-MM-DD)
[ 1 @ [ 1 v

. WNIOSKUIE O ROZLICZENIE SWIADCZENIA WYKONANEGO W TERMINIE:

46. Data od (RRRR-MM-DD) 47. Data do (RRRR-MM-DD)
[ 1 @ [ 1 v

J. POTWIEDZENIE FORMALNE WNIOSKU

48 Data (RRRR-MM-DD) 48, Podpis i pieczatka lekarza wnioskujgcego

2011-01-10 w

50. Data (RRRR-MM-DD) 51. Podpis i pieczatka dyrektora podmiotu udzielajgcego Swiadczenie,
wnigskujgcego o rezliczenie

Nastepnie nalezy klikngé przycisk Zatwierdz znajdujacy sie na samej gorze wniosku, po czym wydrukowaé
wniosek (przycisk Drukuj), uzupetni¢ o wymagane podpisy i przekaza¢ do OW NFZ.

Wazne! Wniosek musi mie¢ status Zatwierdzony, aby mozliwe byto jego wydrukowanie. Wydrukowane wnioski o
statusie Wprowadzony nie bedg rozpatrywane w OW NFZ.

3.2.14.2.4 Wniosek o rozliczenie $wiadczen, ktére zostaty wykonane ponad limit dni okreslony w zarzadzeniach Prezesa NFZ (6103)

Nowy wniosek ma status Wprowadzony. Informacja ta widoczna jest w gornym lewym rogu. W kazdej chwili
mozna zapisa¢ swojg roboczg wersje wniosku poprzez klikniecie przycisku Zapisz.
Wazne - aktualnie wniosek z tej kategorii mozna ztozy¢ jedynie dla Swiadczen z rodzaju rehabilitacja lecznicza.

CzeSc A
Wypetnia sie automatycznie.

A.l. IDENTYFIKACIA WNIOSKU

1. Mumer wniosku

A.2. WNIOSEK W SPRAWIE

2. Rozliczenie swiadczen, ktore zostaty wykonane ponad limit dni okreslony w zarzgdzeniach Prezesa NFZ

Czes¢ B
Nalezy wybiera¢ jedng z opcji wskazujacych, czy wniosek sktadany jest po raz pierwszy, czy jest to raczej kolejny
whiosek o rozliczenie indywidualne:

B. RODZAJ SWIADCZENIA

3. Whnioskowanie po raz pienwszy v |— Kelejny wniosek o indywidualne rozliczenie

Czesé C
Nalezy uzupemic o dane dotyczgce Swiadczeniodawcy, czyli:

® numer umowy i zakres Swiadczen (zwigzany z poradnig/oddziatem) - przycisk &
* numer prawa wykonywania zawodu lekarza wnioskujacego
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C. DANE SWIADCZENIODAWCY SKEADAJACEGO WNIOSEK
5. Nazwa

Swiadczeniodawca 08R/66666

B. Nr umowy 7]

7. Zakres Swiadczen

2. Numer prawa wykonywania zawodu lekarza wnioskujgcego

CzeS¢ D

Nalezy wprowadzi¢ dane pacjenta:

D. DANE SWIADCZENIOBIORCY

mig 10. Nazwisko

11. Typ identyfikatora (zgodnie z tabelg 7 zatgcznika nr 3 do rozporzgdzenia MZ)

=
12. ldentyfikator 123, Pted 12b. Data urodzenia (gdy typ
dentyfikators inny niz PESEL
swiadczenicbioroy/inny niz NN i NW)
[ 1@

Jezeli zostanie podany PESEL pacjenta, woéwczas system automatycznie uzupemni dane dotyczgce pici oraz daty
urodzenia pacjenta. W pozostatych przypadkach, np. gdy podawany jest PESEL opiekuna - konieczne jest reczne
uzupetnienie tych danych.

CzeSC E

Kolejnym znacznikiem jest zaznaczenie na wniosku, czy ma on charakter jednorazowy, czy raczej jest to wniosek
na wiele réznych $wiadczer nastepujacych po sobie. Swiadczenie udzielane jednorazowo oznacza, ze rozliczenie
indywidualne bedzie miato zastosowanie tylko do jednego zestawu Swiadczen (np. jednej hospitalizacji / jednej
wizyty w poradni).

E. RODZAJ SWIADCZENIA

13. Swiadczenie udzielane jednorazowo I |1'—'. Swiadczenie udzielane oyklicznie r

Czesé F
W zaleznosci od rodzaju Swiadczen system roznie sprawdza wymagalnosé, jezeli chodzi o liczbe wymaganych do
podania informacji na temat rozpoznan wg ICD-10 oraz proceduru medycznych wg ICD-9
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F. DANE S'WI,QDCZENI,Q, KTOREGO DOTYCZY WNIOSEK
F.1. PRZYCZYNY HOSPITALIZACI W/G MIEDZYNARODOWEJ KLASYFIKACII SCHORZEN ICD 10
15. Kod rozpoznania zasadniczege

o
16. Kod pierwszego rozpoznania wspotistniejgcego 7]
17. Kod drugiego rozpoznania wspotistniejgcego @
12. Kod trzeciego rozpoznania wspotistniejgeezo @
F.2. ISTOTNE PROCEDURY MEDYCZNE JAKIE WYSTAPILY W TRAKCIE HOSPITALIZACH, W/ G MIEDZYNARODOWEJ
KLASYFIKACI PROCEDUR MEDYCZNYCH
15. Kod procedury medyczne] 7] 20. Kod procedury medycznej w
21 Kod procedury medycznej 7] 22. Kod procedury medycznej w
23. Kod procedury medyczne] (7 24, Kod procedury medyczne] w
25. Kod procedury medycznej 7] 2E. Kod procedury medycznej w
27. Kod procedury medycznej (7 28. Kod procedury medycznej w
F.3. DANE ROZLICZANE] JGP,*’S'WIA[]CZENIA
23, Kod JGP 7]
2%a. Kod Swiadczenia (12

Kod grupy JGP jest sprawdzany na zgodno$é z algorytmem wyznaczania grup JGP w oparciu o dane podane na
wniosku takie jak: pte¢, wiek, okres trwania Swiadczenia, rozpoznania i procedury. W przypadku niezgodnoSci
system o tym poinformuje, jednak nie zablokuje dalszego postepowania.
Alternatywnie - w przypadkach, gdy rodzaj Swiadczef nie obejmuje rozliczen przy wykorzystaniu JGP konieczne
jest podanie kodu $wiadczenia jednostkowego. Jezeli wniosek obejmuje diuzszy okres (wiecej niz jedng
hospitalizacje / porade), a liczba koniecznych do wprowadzenia kodéw Swiadczen jest wieksza niz jeden - nalezy
wprowadzi¢ kod najbardziej istotnego kodu Swiadczenia. Informacja ta traktowana jest jako uszczegdtowienie
whniosku (kod Swiadczenia nie bedzie przedmiotem weryfikacji sprawozdawczo-rozliczeniowych).

Czesc G

Nalezy wpisa¢ uzasadnienie.

G. UZASADNIENIE

G.1. UZASADNIENIE koniecznosci przedtuienia pobytu penad limit dni okreslony w zarzgdzeniu Prezesa NFZ

30. Opis

CzeSciHil
Nalezy uzupemic:
e date poczatku udzielania Swiadczen

e date od/do okresu udzielania Swiadczen (powyzej limitu), ktorych dotyczy wniosek (propozycja okresu

waznos$ci decyzji)
® date wystawienia wniosku.
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H. TERMINY UDZIELANIA SWIADCZEN:

31 Data poczatku udzielania Swiadczenia (RRRR-MNM-D0)
w

H.1. WNIOSKUJIE O ROZLICZENMIE SWIADCZENIA WYKONANEGO W TERMINIE:

32. Data od (RRRR-MM-DD) 33. Data do (RRRR-MM-DD)
w w

I. POTWIEDZENIE FORMALNE WNIOSKU

34. Data (RRRR-MM-DD) 35. Podpis i pieczatka lekarza wnioskujgcego

2011-01-10 L0

36. Data (RRRR-MM-DD) 37. Podpis | pieczatka dyrektora podmiotu udzielajgcego Swiadozenie,
wnioskujgcego o rozliczenie

Nastepnie nalezy klikng¢ przycisk Zatwierdz znajdujacy sie na samej gorze wniosku, po czym wydrukowac
wniosek (przycisk Drukuj), uzupetni¢ o wymagane podpisy i przekaza¢ do OW NFZ.

Wazne! Wniosek musi mie¢ status Zatwierdzony, aby mozliwe bylo jego wydrukowanie. Wydrukowane wnioski o
statusie Wprowadzony nie bedg rozpatrywane w OW NFZ.

3.2.14.2.5 Wniosek o rozliczenie Swiadczenia, ktorego koszt przekracza 5 000 zt i trzykrotno$¢ wartoSci punktowej grupy okreslone;j
we wniosku (6104)

Nowy wniosek ma status Wprowadzony. Informacja ta widoczna jest w gornym lewym rogu. W kazdej chwili
mozna zapisac¢ swojg roboczg wersje wniosku poprzez klikniecie przycisku Zapisz.

CzesS¢ A

Wypetnia sie automatycznie.

A.l. IDENTYFIKACIA WNIOSKU

1. Numer wniosku

A.2. WNIOSEK W SPRAWIE

2. Rozliczenie swiadczenia, ktarego koszt przekracza wartosE 5 000 2t | co najmnie] trzykrotnoss wartosci punktowej grupy
ckreslonej dla typu umowy hospitalizacja (kalumna nr 5 zatgcznika nr 1a do zarzgdzenia), albo Swiadczenia wlasciwego ze
wzgledu na rozliczenie, po uprzednim zsumowaniu z:
- dodatkowymi oscbodniami ponad ryczatt finansowany grupg,
Swiadczeniami rozliczanymi wedtug skali TISS — 28 albo TISS — 28 dla dzieci,
Ew

wiadczeniami do sumowania

Czes¢ B
Nalezy uzupetni¢ o dane dotyczgce Swiadczeniodawcy, czyli:
e numer umowy i zakres Swiadczen (zwigzany z poradnig/oddziatem) - przycisk & . Po wskazaniu umowy
pojawi sie przycisk Kosztorys pozwalajgcy na wypetnienie kosztorysu.
® numer prawa wykonywania zawodu lekarza wnioskujacego

B. DANE SWIADCZENIODAWCY SKEADAJACEGO WNIOSEK
3. Nazwa
Swiadczeniodawca 08R/66666/1

4. Nr umowy Koszto
ys | E
08R/66666/5I1V/2012/031 b

5. Zakres Swiadczen
03.4260.040.02 - ANESTEZJIOLOGIA | INTENSYWNA TERAPIA - HOSPITALIZACIA

6. Numer prawa wykonywania zawodu lekarza wnioskujgcego

Czes§¢ C
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Nalezy wprowadzi¢ dane pacjenta:

C. DANE SWIADCZENIOBIORCY

. Imie B. Nazwisko

8. Typ identyfikatora (zeodnie z tabelg 7 zatgcznika nr 3 do rozporzadzenia MZ)
PESEL =
10. Identyfikator 10=. Ptet 10b. Data urodzenia (gdy typ

dentyfikatora inny niz PESEL
swiadczeniobioroy/inny niz NN i NW)

Jezeli zostanie podany PESEL pacjenta, woéwczas system automatycznie uzupeini dane dotyczgce pici oraz daty
urodzenia pacjenta. W pozostatych przypadkach, np. gdy podawany jest PESEL opiekuna - konieczne jest reczne
uzupetnienie tych danych.

Czesé D

Czes¢ ta dotyczy Swiadczenia, ktdrego dotyczy wniosek o rozliczenie indywidualne. Wymagane jest podanie:
¢ 1 rozpoznania zasadniczego i 1 rozpoznania wspotistniejgcego
e 4 procedur medycznych
e kodu grupy JGP i/lub kodu Swiadczenia

D. DANE DOTYCZACE HOSPITALIZACH
D.1. PRZYCZYNY HOSPITALIZACI W/G MIEDZYNARODOWE] KLASYFIKACII SCHORZEN ICD 10
11. Kod rozpoznania zasadniczego
f W
12. Kod pierwszego rozpoznania wspotistniejgcego
L=
13. Kod drugiego rozpoznania wspotistniejgceso
L=
14. Kod trzeciego rozpoznania wspotistniejgeego G
D.2. ISTOTNE PROCEDURY MEDYCZNE JAKIE WYSTAPILY W TRAKCIE HOSPITALIZACII, W/G MIEDZYNARODOWEJ
KLASYFIKACII PROCEDUR MEDYCZNYCH
15. Kod procedury medycznej @ 16. Kod procedury medycznej W
17. Kod procedury medycznej 18. Kod procedury medycznej
= Y ¥ ] (17 P ¥ ¥ 1 o
158, Kod procedury medyczne] (7 20. Kod procedury medycznej w
21. Kod procedury medycznej @ 22. Kod procedury medycznej W
23. Kod procedury medycznej 24 Kod procedury medycznej
4 ¥ ¥ | 17} P ¥ ¥ | W
D.3. DANE PODSTAWOWEI JGP/SWIADCZENIA
25. Kod JGP
o
25a. Kod Swiadczenia
o
26. Data poczgtku (RRRR-MM-DD) 27. Data konca (RRRR-MM-DD)
o w

Kod grupy JGP jest sprawdzany na zgodnos$¢ z algorytmem wyznaczania grup JGP w oparciu o dane podane na
wniosku takie jak: pte¢, wiek, okres trwania Swiadczenia, rozpoznania i procedury. W przypadku niezgodnoSci
system o tym poinformuje, jednak nie zablokuje dalszego postepowania.

Alternatywnie - w przypadkach, gdy rodzaj Swiadczen nie obejmuje rozliczen przy wykorzystaniu JGP (np.
Swiadczenia z katalogu 1b) konieczne jest podanie kodu Swiadczenia jednostkowego.

CzeSCE, F
- nie dotyczy tej kategorii wniosku
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Czesc G

Nalezy uzasadni¢ wniosek poprzez wskazanie jednej z predefiniowanych odpowiedzi lub - wybierajgc Inne -
wprowadzi¢ swoje uzasadnienie.

G. UZASADNIENIE
48, Uzasadnienis realizagji swiadczenia wnioskowanego do rozliczenia

Inne L”

50. Opis (naledy wypetnié w proypadku zaznaczenia w polu nr 48 opgi inne”)
' ¥ ¥ ¥ !

Czesé H

Nalezy wprowadzi¢ wnioskowang wartosé decyzji.

H. WNIOSKOWANY KOSZT SWIADCZENIA
51 Wartose w zt
0,00

CzeSé i)
Nalezy wprowadzi¢ wiasciwe daty w odniesieniu do Swiadczenia (propozycje terminu waznosci decyzji) oraz date
wystawienia wniosku.

I. WNIOSKUIJE O ROZLICZENIE SWIADCZENIA WYKONANEGO W TERMINIE:

52. Data od (RRRR-MM-DD) 53. Data do (RRRR-MM-DD)
w w

J. POTWIEDZENIE FORMALNE WNIOSKU

54, Data (RRRR-MM-DD) 55. Podpis 1 pieczatka lekarza wnioskujgcego

2011-01-10 w

56. Data (RRRR-MM-DD) 57. Podpis i pieczatka dyrektora podmiotu udzielajgcego Swiadczenie,
wnioskujgcego o rozliczenie

Nastepnie nalezy klikng¢ przycisk Zatwierdz znajdujacy sie na samej gorze wniosku, po czym wydrukowac
wniosek (przycisk Drukuj), uzupetni¢ o wymagane podpisy i przekaza¢ do OW NFZ.

Wazne! Wniosek musi mie¢ status Zatwierdzony, aby mozliwe bylo jego wydrukowanie. Wydrukowane wnioski o
statusie Wprowadzony nie bedg rozpatrywane w OW NFZ.

3.2.14.2.5.1 Kosztorys

W przypadku tworzenia wniosku kategorii 6104 "rozliczenie Swiadczenia, ktorego koszt przekracza wartosé 5
000 z i co najmniej trzykrotnoS¢ wartosci punktowej grupy" nalezy réwniez wypetnic kosztorys. Przycisk
umozliwiajacy wypetienie kosztorysu dostepny jest po wskazaniu umowy w czeSci B wprowadzanego wniosku.
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B. DANE SWIADCZENIODAWCY SKEADAJACEGO WNIOSEK
3. Nazwa
Swiadczeniodawca 08R/66666/1

4 Nr umowy Koszto |
ys
08R/66666/51V/2012/031 b
5. Fakres Swiadczen
03.4260.040.02 - ANESTEZJOLOGIA | INTENSYWRNA TERAPIA - HOSPITALIZACIA

6. Numer prawa wykonywania zawodu lekarza wnioskujgcego

Po otwarciu kosztorysu dostepne sg nastepujgce elementy:

e Sekcja A - Specyfikacja kosztowa wniosku

A. SPECYFIKACIA KOSZTOWA WNIOSKU

1. Numer wniosku

Poz. 1 w kosztorysie jest automatycznie przepisana z wniosku

e Sekcja B - Termin realizacji Swiadczenia

B. TERMIN REALIZACI SWIADCZENIA

2. Zakres Swiadczen w ktarym rozliczane jest Swiadczenie 3.Cena za punkt
03.4260.040.02 - ANESTEZJOLOGIA | INTENSYWMNA TERAPIA - 15,00 zt

HOSPITALIZACIA

4. Data od (RRRR-MM-DLI 5. Data do (RRRR-MM-DD) 6. Osobodni :
2012-02-01 2012-02-29 28

Poz. 2 jest automatycznie przepisana z wczesSniej wypetnionego wniosku (poz. 5 we wniosku)

Poz. 3 jest automatycznie przepisana z danych o umowie i jej zakresie.

Poz. 4 ipoz. 5
- przepisane z wczesniej wypetionego wniosku (poz. 52 i poz. 53 wniosku - jezeli wypetnione),
- poz. 4 przyjmuje automatycznie wartos¢ pola nr 9, natomiast poz. 4 przyjmuje warto$é z poz. 10n (n
- dla ostatniego swiadczenia, np. 10c)

Poz. 6 jest automatycznie wyliczona z réznicy poz. 5 i poz. 4
- przy zatozeniu, ze pierwszy i ostatni dzien liczy sie jako jeden

* Sekcja C - Realizacja $wiadczenia w poszczegbéinych komérkach organizacyjnych

C. REALIZACIA SWIADCZEN W POSZCZEGOLNYCH KOMORKACH
ORGANIZACYINYCH

C1 Ly !

7a. Zakres swiadczen w ktdrym rozliczane jest swiadczenie 8a.Cena za punkt
0,00 zt
%a. Data od (RRRR-MM-DD) 10a. Data do (RRRR-MM-DD) 11a. Osobodni:
) w 0

C1.1 WARTOSC SWIADCZEN Z KATALOGU SWIADCZEN DO SUMOWANIA (inne niz rozliczane weg skali TISS)

Lp. | Kod swiadczenia Nazwa swiadczenia Liczba Catkowita wartosc w PLN
‘ E| ‘ 12, Suma: D,DD| ‘

Liczba podsekcji (np. C1.1, C2.1, C3.1, ..., Cx) jest zmienna i dodawana dynamicznie przez uzytkownika
Data zakonczenia wczeSniejszego pobytu rowna jest dacie poczatku kolejnego

Dodanie kolejnego zakresu ma miejsce poprzez klikniecie przycisku @ i wybranie umowy ze stownika, w
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ktérym:
¢ jesli podany jest zakres i Swiadczenia - postaé opisu bedzie taka jak C1.1 na wzorze
¢ jesli podany jest zakres ,specjalny” (czyli to co wymienione pomiedzy C2.1 i C2.2 na wzorze) wtedy
opcje sg nastepujgce:

o Swiadczeniodawca moze wypetic rownoczesnie sekcje Cx.1 i CX.2,
o Swiadczeniodawca moze wypetnic tylko Cx.1 albo tylko Cx.2,
o Swiadczeniodawca moze nie wypemic zadnej z sekgciji tj. ani Cx.1 ani Cx.2, tylko sama czes¢ Cx.

¢ jesli podany jest tylko zakres, wtedy opis bedzie wygladat jak C3 na wzorze.

cz W X
7b. Zakres swiadczen w ktarym rozliczane jest swiadczenie 8b. Cena za punkt
0,00 zt

Sb. Data od (RRRR-MM-DD) 10b. Data do (RRRR-MM-DD) 11b. Osobodni :

) &) 0
C2.1 WARTOSC SWIADCZEN Z KATALOGU SWIADCZEN DO SUMOWANIA (inne niz rozliczane wg skali TISS)

Lp. | Kod swiadczenia Nazwa swiadczenia Liczba Catkowita wartosc w PLN
E

Jedli wskazywanym zakresem jest : 03.4260.040.02 - ANESTEZIOLOGIA I INTENSYWNA TERAPIA - HOSPITALIZACIA,
03.4260.050.02 - ANESTEZJOLOGIA T INTENSYWNA TERAPIA II POZIOM REFERENCYINY — HOSPITALIZACIA, 03.4261.040.02 -
ANESTEZIOLOGIA I INTEMSYWMNA TERAPIA DLA DZIECI — HOSPITALIZACIA ,03.4261.050.02 - ANESTEZJOLOGIA 1
INTENSYWNA TERAPIA DLA DZIECI I POZIOM REFERENCYINY — HOSPITALIZACIA naleZy wypemié sekge C2.1

C2.1 WARTOSC SWIADCZEN Z KATALOGU SWIADCZEN DO SUMOWANIA ROZLICZANYCH WEDLUG SKALT TISS-28 LUB TISS-28
DLA DZIECI

Oddzizt Anestezjologii i Intensywnej Terapii

‘ 12. Suma:

D,DD‘ ‘

Dzien Kod produktu jednostkowego okreslajacy liczbe pkt w skali TISS-28 /[ TIS5-28 dla Wartosc w
pobytu dzieci PLN
13b. Surra: 0,00
c3 W %
7c. Zakres swiadczen w kiorym rozliczane jest swiadczenie 2c. Cena za punkt
0,00 zt
%¢. Data od (RRRR-MM-DD) 10c. Data do (RRRR-MM-DD) 11c. Osobodni :
W W 0

* Sekcja D - Koszty medyczne $wiadczenia (poza $wiadczeniami rozliczanymi w skali TISS)
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D. KOSZTY MEDYCZNE SWIADCZEN {innych niz Swiadczenia z katalogu $wiadczer do sumowania wykazane w sekcji C)
D1. Badania laboratoryjne
Lp. | Nazwa Liczba _]Fii:lnnaostk G ::“;_a':'méé b
= |tmportuj z pliku: [Wybierz plik | Nie wybrano plku  [Tmpartyj Suma : 0,00
D2. Badania histopatologiczne
Lp. | Nazwa Liczba E::Innaostk G E"Ir_a':'méé o)
< |1mportuj z pliku: [Wybierz piik | Mie wybrano piku  [Impertuj| Sura : 0,00
D3. Diagnostyka nie laboratoryjna
Lp. | Nazwa Liczba j(ii:lnnaostk G ::“;_a':'méé b
= |tmportuj z pliku: [Wybierz plik | Nie wybrano plku  [Tmpartyj Suma : 0,00
D4. Srodki farmaceutyczne
Lp. | Nazwa Liczba Ej:lnnaostk G E:_a':'méé ol
< |1mportuj z pliku: [Wybierz piik | Mie wybrano piku  [Impertuj| Sura : 0,00
D5. Materiaty medyczne
Lp. | Nazwa Liczba j(ii:lnnaostk G ::“;_a':'méé b
< |tmportuj z pliku: [ Wybierz plik | Nie wybrano plku Importuj Suma : 0,00
D6. Koszty osobowe personelu medycznego
Lp. | Nazwa Wartosc w PLN
1 Du_t. zabie_go'w na bloku operacyinym (personel staly bloku op.)+koszty osobowe
znieczulenia
2 | Zwigzane z hospitalizaga (poza blokiem operacyinym) w oddzizle szpitalmym
Surra :| D,DD|
D7. Koszty swiadczen wykonanych przez podwykonawce (inne, niz wymienione powyie])
Lp. | Nazwa Liczba j(ii:lnnaostk G ::“;_a':'méé b
< |1mportuj z pliku: [ Wybierz piik | Nie wybrana piku [Impertuj Suma : 0,00
D8. Koszty transportu sanitarnego (nie finansowanego odrebnie)
Lp. |MNazwa b
<+ |1mportuj z pliku: [Wybierz plik | Mie wybrana piku  [Impertuj| Suma : 0,00
22. Dadina warkosé medycznych kosztdw Swizdczen (innych niz Swiadczenia z katalogu do sumowania . poz. 000
14+15+16+17+18+19+20+421) !

Kazda z podsekcji czesci D posiada mozliwos¢ importu danych z pliku tekstowego. Wybor pliku umozliwia
przycisk [wwempic] a rozpoczecie importu przycisk [mem, Zaktada sie, ze plik z danymi do specyfikacji
kosztowej bedzie spetniat nastepujgce wymagania:

1. Kolumny:
a. Nazwa
b. Liczba

¢. Cena jednostkowa

2. Konce linii
a. Poszczegblne rekordy rozdzielone sg znakami konca linii (CRLF).
b. Ostatnia linia w pliku moze nie zawiera¢ znaku konca linii

3. Separator - wartoSci pol zgodnie z nazwa formatu rozdzielone sa:
a. znakiem Srednika
b. tabulatorem
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4. Wartosci pdl mogg byé ujete w cudzystowy
a. Wartosci zawierajgce uzywany znak separatora (Srednik, znak tabulacji) muszg by¢ ujete w
cudzystowy
b. Aby w tresci pola umiescié¢ cudzystow nalezy wpisa¢ znak cudzystowu dwukrotnie, catg
warto$é ujmujgc w cudzystowy

* Pozostate sekcje

E. KOSZTY MEDYCZNE SWIADCZENIA { poz.22)

23, Wartosc w zt 0,00
F. KOSZTY POZAMEDYCZME tj. catkowity koszt hospitalizacji pomniejszony o koszty medyczne hospitalizacji (poz.22).
G. WNIOSKOWANY CALKOWITY KOSZT SWIADCZENIA {poz.23 + poz.24)

25, Wartosé w zt 0,00

Poz. 24 - edytowalna i uzupetniana przez Swiadczeniodawce

Klikniecie przycisku OK spowoduje zatwierdzenie kosztorysu jednakze nie spowoduje zapisania go w bazie
danych. Zapisanie kosztorysu spowoduije klikniecie przycisku Zapisz znajdujacego sie na wniosku.

3.2.14.2.6 Wniosek o rozliczenie Swiadczenia, ktérego rozliczenie wtasciwej grupy JGP dopuszczono z wyzszego poziomu
referencyjnego, a Swiadczenia udzielono w trybie nagtym udzielono w trybie nagtym (6105)

Nowy wniosek ma status Wprowadzony. Informacja ta widoczna jest w gornym lewym rogu. W kazdej chwili

mozna zapisa¢ swoja roboczg wersje wniosku poprzez klikniecie przycisku Zapisz.

CzeSc A
Wypetnia sie automatycznie.

AL IDENTYFIKACIA WNIOSKU

1. Numer wniosku

A.2. WNIOSEK W SPRAWIE

2. Rozliczenie Swiadczenia, ktore jest dopuszczone do rozliczenia na wyiszym poziomie referencyjnym niz poziom referencyjny
swiadczeniodawey | jest udzielone w stanie naghlym

CzeS¢ B

Nalezy uzupetni¢ o dane dotyczgce Swiadczeniodawcy, czyli:

® numer umowy i zakres Swiadczen (zwigzany z poradnig/oddziatem) - przycisk &
®* numer prawa wykonywania zawodu lekarza wnioskujacego

B. DANE SWIADCZENIODAWCY SKEADAIACEGO WNIOSEK
3. Nazwa
Swiadczeniodawca 08R/66666

4 Nr umowy

5. Fakres Swiadczen

6. Numer prawa wykonywania zawodu lekarza wnioskujgcego

Czes¢ C
Nalezy wprowadzi¢ dane pacjenta:
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C. DANE SWIADCZENIOBIORCY

mig B. Nazwisko

8. Typ identyfikatora (zeodnie z tabelg 7 zatgcznika nr 3 do rozporzadzenia MZ)
PESEL =

10. Identyfikator 10=. Ptet 10b. Data urodzenia (gdy typ
dentyfikatora inny niz PESEL
swiadczeniobioroy/inny niz NN i NW)

Jezeli zostanie podany PESEL pacjenta, woéwczas system automatycznie uzupeini dane dotyczgce pici oraz daty
urodzenia pacjenta. W pozostatych przypadkach, np. gdy podawany jest PESEL opiekuna - konieczne jest reczne
uzupetnienie tych danych.

Czesé D

Czes¢ ta dotyczy Swiadczenia, ktdrego dotyczy wniosek o rozliczenie indywidualne. Wymagane jest podanie:
¢ 1 rozpoznania zasadniczego i 1 rozpoznania wspotistniejgcego
e 4 procedur medycznych
e kodu grupy JGP i/lub kodu Swiadczenia

D. DANE DOTYCZACE HOSPITALIZACH
D.1. PRZYCZYNY HOSPITALIZACI W/G MIEDZYNARODOWE] KLASYFIKACII SCHORZEN ICD 10
11. Kod rozpoznania zasadniczego
f W
12. Kod pierwszego rozpoznania wspotistniejgcego
L=
13. Kod drugiego rozpoznania wspotistniejgceso
L=
14. Kod trzeciego rozpoznania wspotistniejgeego G
D.2. ISTOTNE PROCEDURY MEDYCZNE JAKIE WYSTAPILY W TRAKCIE HOSPITALIZACII, W/G MIEDZYNARODOWEJ
KLASYFIKACII PROCEDUR MEDYCZNYCH
15. Kod procedury medycznej @ 16. Kod procedury medycznej W
17. Kod procedury medycznej 18. Kod procedury medycznej
= Y ¥ ] (17 P ¥ ¥ 1 o
158, Kod procedury medyczne] (7 20. Kod procedury medycznej w
21. Kod procedury medycznej @ 22. Kod procedury medycznej W
23. Kod procedury medycznej 24 Kod procedury medycznej
[ Y Y ] 17} P ¥ ¥ | w
D.3. DANE PODSTAWOWEI JGP/SWIADCZENIA
25. Kod JGP
o
25a. Kod Swiadczenia
26. Data poczgtku (RRRR-MM-DD) 27. Data konca (RRRR-MM-DD)
o w

Kod grupy JGP jest sprawdzany na zgodnos$¢ z algorytmem wyznaczania grup JGP w oparciu o dane podane na
wniosku takie jak: pte¢, wiek, okres trwania Swiadczenia, rozpoznania i procedury. W przypadku niezgodnoSci
system o tym poinformuje, jednak nie zablokuje dalszego postepowania.

Alternatywnie - w przypadkach, gdy rodzaj Swiadczen nie obejmuje rozliczen przy wykorzystaniu JGP (np.
Swiadczenia z katalogu 1b) konieczne jest podanie kodu Swiadczenia jednostkowego.

CzeSCE, F
- nie dotyczy tej kategorii wniosku

Czes6 G
Nalezy wskaza¢ predefiniowang odpowiedz:
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G. UZASADNIENIE
4% Uzasadnienie realizacji swiadczenia wnioskowanego do rozliczenia

Odmowa Swiadczeniodawcy o wyiszym poziomie referencyjnym ;||

50. Opis (naleiy wypetnic w przypadku zaznaczenia w polu nr 48 opgi inne”)
NIE DOTYCZY

CzeS¢ H

Nalezy wprowadzi¢ wnioskowang wartosé decyzji.

H. WNIOSKOWANY KOSZT SWIADCZENIA
51. Wartos¢ w zt
0,00

CzeséliJ
Nalezy wprowadzi¢ wlasciwe daty w odniesieniu do Swiadczenia (propozycje terminu waznosci decyzji) oraz date
wystawienia wniosku.

1. WNIOSKUJE O ROZLICZENIE SWIADCZENIA WYKONANEGO W TERMINIE:

52. Data od (RRRR-MM-DD) 53. Data do (RRRR-MM-DD)
[l @ [ 1 W

J. POTWIEDZENIE FORMALNE WNIOSKU

54 Data (RRRR-MM-DD) 55. Podpis 1 pieczatka lekarza wnioskujgcego

2011-01-10 {137

56. Data (RRRR-MM-DD) 57. Podpis i pieczatka dyrektora podmiotu udzielajgcego Swiadozenie,
wnioskujgcego o rozliczenie

Nastepnie nalezy klikng¢ przycisk Zatwierdz znajdujacy sie na samej gorze wniosku, po czym wydrukowaé
whniosek (przycisk Drukuj), uzupetni¢ o wymagane podpisy i przekaza¢ do OW NFZ.

Wazne! Wniosek musi mie¢ status Zatwierdzony, aby mozliwe byto jego wydrukowanie. Wydrukowane wnioski o
statusie Wprowadzony nie bedg rozpatrywane w OW NFZ.
3.2.14.2.7 Wniosek o rozliczenie swiadczenia, ktére spetnia jednoczesnie tgcznie wszystkie (okreslone we wniosku) warunki (6106)

Nowy wniosek ma status Wprowadzony. Informacja ta widoczna jest w gornym lewym rogu. W kazdej chwili
mozna zapisa¢ swojg robocza wersje wniosku poprzez klikniecie przycisku Zapisz.

Czeséc A

Wypehia sie automatycznie.

A.l. IDENTYFIKACIA WNIOSKU

1. Mumer wniosku

A.2. WNIOSEK W SPRAWIE

2. Rozliczenie swiadczenia, ktore spefnia jednoczesnie fgcznie wszystkie poniisze warunk
w czasie hospitalizadji zdiagnozowano dodatkowy, odrebny problem zdrowotny, inny niZ zwigzany z przyczyng preyjecia do
szpitala,

- inny problem zdrowotny, o ktorym mowa wyiej, nie znajduje sie na liécie powiktan i chorob wspotistniejgoych sekgji stanowigce]
ne przyjecia do szpitala,

- jest stanem nagtego zagroienia zdrowotnego,

- nie moze byc rozwigzany jednoczasowym zabiegiem,

- nie stanowi elementu postepowania wieloetapowego,

- odrebny problem zdrowotny kwalifikuje sie do grupy w innej sekgji oraz w innym zakresie
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Czeséc B

Nalezy uzupei¢ o dane dotyczgce Swiadczeniodawcy, czyli:

* numer umowy i zakres Swiadczen (zwigzany z poradnig/oddziatem) - przycisk &
® numer prawa wykonywania zawodu lekarza wnioskujacego

B. DANE SWIADCZENIODAWCY SKEADAJACEGO WNIOSEK

3. Nazwa
Swiadczeniodawca 08R/66666

4. MNr umowy 7]

5. Zakres Swiadczen

6. Numer prawa wykonywania zawodu lekarza wnioskujgcego

Czes§¢ C

Nalezy wprowadzi¢ dane pacjenta:

C. DANE SWIADCZENIOBIORCY

7. Imie 2. Nazwisko

3. Typ identyfikatora (zgodnie z tabelg 7 zatgcznika nr 3 do rozporzgdzenia MZ)
PESEL =]

10. ldentyfikator 10a. Pec 10b. Data urodzenia (gdy typ
dentyfikatora inny niz PESEL
swiadczenicbioroy/inny niz NN T NW)

Jezeli zostanie podany PESEL pacjenta, wéwczas system automatycznie uzupeini dane dotyczgce pftci oraz daty
urodzenia pacjenta. W pozostatych przypadkach, np. gdy podawany jest PESEL opiekuna - konieczne jest reczne
uzupetnienie tych danych.

CzeS¢ D

Czesc¢ ta dotyczy Swiadczenia, ktorego dotyczy wniosek o zgode. Wymagane jest podanie:
¢ 1 rozpoznania zasadniczego i 1 rozpoznania wspétistniejacego
® 4 procedur medycznych
e kodu grupy JGP i/lub kodu $wiadczenia
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D. DANE DOTYCZACE HOSPITALIZACH
D.1. PRZYCZYNY HOSPITALIZACIH W/G MIEDZYNARODOWEI KLASYFIKACH SCHORZEN ICD 10
11. Kod rozpoznania zasadniczego 7]
12. Kod pierwszego rozpoznania wspotistniejgcego @
13. Kod drugiego rozpoznania wspotistniejgcego

o
14 Kod trzeciego rozpoznania wspotistniejgcego 7]
D.2. ISTOTNE PROCEDURY MEDYCZNE JAKIE WYSTAPIEY W TRAKCIE HOSPITALIZACII, W/G MIEDZYMARODOWEJ
KLASYFIKACII PROCEDUR MEDYCZNYCH
15. Kod procedury medyczne] 7] 16. Kod procedury medycznej w
17. Kod procedury medycznej @ 12. Kod procedury medycznej W
15. Kod procedury medycznej 7] 20. Kod procedury medycznej w
21. Kod procedury medyczne] (7 22, Kod procedury medyczne] w
23. Kod procedury medycznej 7] 24 Kod procedury medycznej w
D.3. DANE PODSTAWOWE! JGP}'S'WIADCZENIA
25. Kod JGP 7]
25a. Kod Swiadczenia
26. Data poczgtku (RRRR-MM-DD) 27. Data konca (RRRR-MM-DD)
[ ] @ [ 1w

Kod grupy JGP jest sprawdzany na zgodnos$¢ z algorytmem wyznaczania grup JGP w oparciu o dane podane na
wniosku takie jak: pte¢, wiek, okres trwania Swiadczenia, rozpoznania i procedury. W przypadku niezgodnosSci
system o tym poinformuje, jednak nie zablokuje dalszego postepowania.

Alternatywnie - w przypadkach, gdy rodzaj Swiadczen nie obejmuje rozliczen przy wykorzystaniu JGP (np.
Swiadczenia z katalogu 1b) konieczne jest podanie kodu Swiadczenia jednostkowego.

CzeSé E
W pierwszej kolejnosci nalezy potwierdzi¢, ze Swiadczenie wszystkie warunki niezbedne do rozliczenia dodatkowe;j
grupy JGP, tj.
* w czasie hospitalizacji zdiagnozowano dodatkowy, odrebny problem zdrowotny, inny niz zwigzany z
przyczyng przyjecia do szpitala,
inny problem zdrowotny, o ktérym mowa wyzej, nie znajduje sie na liscie powikfan i chorob
wspofistniejacych sekcji stanowigcej przyczyne przyjecia do szpitala,
® jest stanem nagtego zagrozenia zdrowotnego,
nie moze byé rozwigzany jednoczasowym zabiegiem,
nie stanowi elementu postepowania wieloetapowego,
odrebny problem zdrowotny kwalifikuje sie do grupy w innej sekcji oraz w innym zakresie

Zaznaczenie odpowiedzi innej niz ,Spetnia jednoczeSnie wszystkie warunki” zablokuje mozliwos¢ zatwierdzenia
wniosku i jego wydruku.

W kolejnej czeSci (cze$€ E.2., E.3. i E.4.) nalezy uzupetni¢ dane $wiadczenia dodatkowego - doktadnie w ten sam
sposodb, jak ma to miejsce dla Swiadczenia podstawowego (patrz czes¢ D).
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E. DAME DOTYCZACE DODATKOWEJ JGP/SWIADCZENIA

E.1. CZY WSZYSTKIE WARUNKI MIEZBEDME DO ROZLICZEMIA DODATKOWE] GRUPY JGP ZOSTALY SPELMIONE?

- w czasie hospitalizacji zdiagnozowano dodatkowy, odrebny problem zdrowotny, inny ni zwigzany z przyczyng przyjecia do
szpitala,

- inny problem zdrowotny, o ktérym mowa wyiej, nie znajduje sie na liscie powiktan i choréb wspotistniejgoych sekgji stanowigce]
przyczyne przyjecia do szpitala,

- jest stanem nagtego zagroienia zdrowotnego,

- nie moze byt rozwigzany jednoczasowym zabiegiem,

- nie stanowi elementu postepowania wieloetapowego,

- odrebny problem zdrowotny kwalifikuje sie do grupy w innej sekgji oraz w innym zakresie

2B Spetnia jednoczesnie wszystkie warunk r 28 Nie spetnia jednoczesnie wszystkich warunkow r
E.2. PRZYCZYNY HOSPITALIZACII W/G MIEDZYNARCDOWEJ KLASYFIKACII SCHORZEN ICD 10

30. Kod rozpoznania zasadniczege

<
31. Kod pierwszego rozpoznania wspatistniejgcego (7
32. Kod drugiego rozpoznania wspotistniejgcego

o
33. Kod trzeciego rozpoznania wspotistniejgcego

L=
E.3. ISTOTNE PROCEDURY MEDYCZNE, JAKIE WYSTAPIEY W TRAKCIE HOSPITALIZACII, W/G KLASYFIKACII PROCEDUR
MEDYCZNYCH
34. Kod procedury medycznegj @ 35. Kod procedury medycznej W
36. Kod procedury medyczne] (7 37. Kod procedury medycznej w
38. Kod procedury medycznej 7] 38. Kod procedury medycznej w
40. Kod procedury medyczne]j (7 41, Kod procedury medycznej w
42. Kod procedury medycznej 7] 43. Kod procedury medycznej w
E.4. DANE DODATKOWE] GRUPY JGP
44, Kod JGP @
443, Kod swiadczenia
45. Data poczatku (RRRR-MM-DDY 46. Data korfica (RRRR-MM-DD)

[ | @ [ 1 @

CzeSc F
- nie dotyczy tej kategorii wniosku

Czesc G

Nalezy uzasadni¢ wniosek poprzez wskazanie jednej z predefiniowanych odpowiedzi lub - wybierajgc Inne -
wprowadzi¢ swoje uzasadnienie.

G. UZASADNMIENIE

48, Uzasadnienis realizagji swiadczenia wnioskowanego do rozliczenia
Inne v||

50. Opis (nalefy wypetniéw przypadku zaznaczenia w polu nr 48 opgji inne”)

Czesé H

Nalezy wprowadzi¢ wnioskowang wartosé decyzji.

H. WNIOSKOWANY KOSZT SWIADCZENIA
51 Wartose w zt
0,00

CzeSé i)
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Nalezy wprowadzi¢ wlasciwe daty w odniesieniu do $wiadczenia (propozycje terminu waznosci decyzji) oraz date
wystawienia wniosku.

1. WNIOSKUJE O ROZLICZENIE SWIADCZENIA WYKONANEGO W TERMINIE:

52. Data od (RRRR-MM-DD) 53. Data do (RRRR-MM-DD)
[ 1 @ [ 1 v

J. POTWIEDZENIE FORMALNE WNIOSKU

54. Data (RRRR-MM-DD) 55. Podpis i pieczatka lekarza wnioskujacego

2011-01-10 W

56. Data (RRRR-MM-DD) 57. Podpis i pieczatka dyrektora podmiotu udzielajgcego swiadozenie,
wnioskujgcego o rozliczenie

Nastepnie nalezy klikng¢ przycisk Zatwierdz znajdujacy sie na samej gorze wniosku, po czym wydrukowaé
wniosek (przycisk Drukuj), uzupetni¢ o wymagane podpisy i przekaza¢ do OW NFZ.

Wazne! Wniosek musi mie¢ status Zatwierdzony, aby mozliwe byto jego wydrukowanie. Wydrukowane wnioski o
statusie Wprowadzony nie bedg rozpatrywane w OW NFZ.

3.2.14.2.8 Wniosek o rozliczenie swiadczenia, gdy w trakcie tej samej hospitalizacji wykonano wiecej niz jedno przeszczepienie
komoérek krwiotwdrczych (6107)

Nowy wniosek ma status Wprowadzony. Informacja ta widoczna jest w gornym lewym rogu. W kazdej chwili

mozna zapisa¢ swojg roboczg wersje wniosku poprzez klikniecie przycisku Zapisz.

CzeSC A

Wypehnia sie automatycznie.

A.l. IDENTYFIKACIA WNIOSKU

1. Numer wniosku

A.2. WNIOSEK W SPRAWIE

2. Rozliczenie swiadczenia chejmujgcego wigcej nii jedno przeszczepienie komorek krwiotwarczych w trakcie tej samej
hospitalizagj

Czesc B

Nalezy uzupemic o dane dotyczgce Swiadczeniodawcy, czyli:
* numer umowy i zakres Swiadczen (zwigzany z poradnia/oddziatem) - przycisk &
®* numer prawa wykonywania zawodu lekarza wnioskujacego

B. DANE SWIADCZENIODAWCY SKEADAJACEGO WNIOSEK
3. Nazwa
Swiadczeniodawca 08R/66666

4. Mr umowy

5. Zakres Swiadczen

B Numer prawa wykonywania zawodu lekarza wnioskujgcego

Czesé C

Nalezy wprowadzi¢ dane pacjenta:
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C. DANE SWIADCZENIOBIORCY

mig B. Nazwisko

8. Typ identyfikatora (zeodnie z tabelg 7 zatgcznika nr 3 do rozporzadzenia MZ)
PESEL =
10. Identyfikator 10=. Ptet 10b. Data urodzenia (gdy typ

dentyfikatora inny niz PESEL
swiadczeniobioroy/inny niz NN i NW)

Jezeli zostanie podany PESEL pacjenta, woéwczas system automatycznie uzupeini dane dotyczgce pici oraz daty
urodzenia pacjenta. W pozostatych przypadkach, np. gdy podawany jest PESEL opiekuna - konieczne jest reczne
uzupetnienie tych danych.

Czesé D

Czes¢ ta dotyczy Swiadczenia, ktdrego dotyczy wniosek o zgode. Wymagane jest podanie:
¢ 1 rozpoznania zasadniczego i 1 rozpoznania wspotistniejgcego
e 4 procedur medycznych
e kodu grupy JGP i/lub kodu Swiadczenia

D. DANE DOTYCZACE HOSPITALIZACH
D.1. PRZYCZYNY HOSPITALIZAC) W/G MIEDZYNARODOWE) KLASYFIKACI SCHORZEN ICD 10

11. Kod rozpoznania zasadniczego

o
12. Kod pierwszego rozpoznania wspotistniejgcego 7]
13. Kod drugiego rozpoznania wspotistniejgceso @
14. Kod trzeciego rozpoznania wspotistniejgeego G

D.2. ISTOTNE PROCEDURY MEDYCZME JAKIE WYSTAPIEY W TRAKCIE HOSPITALIZACII, W/G MIEDZYNARODOWEJ
KLASYFIKACI PROCEDUR MEDYCZNYCH

15. Kod procedury medycznej @ 16. Kod procedury medycznej W
17. Kod procedury medycznej 7] 18. Kod procedury medycznej w
158, Kod procedury medyczne] (7 20. Kod procedury medycznej w
21. Kod procedury medycznej @ 22. Kod procedury medycznej W
23. Kod procedury medycznej (7] 24. Kod procedury medycznej w
D.3. DANE PODSTAWOWEI JGP/SWIADCZENIA
25. Kod JGP

o
25a. Kod Swiadczenia
26. Data poczgtku (RRRR-MM-DD) 27. Data konca (RRRR-MM-DD)

o w

Kod grupy JGP jest sprawdzany na zgodnos$¢ z algorytmem wyznaczania grup JGP w oparciu o dane podane na
wniosku takie jak: pte¢, wiek, okres trwania Swiadczenia, rozpoznania i procedury. W przypadku niezgodnoSci
system o tym poinformuje, jednak nie zablokuje dalszego postepowania.

Alternatywnie - w przypadkach, gdy rodzaj Swiadczen nie obejmuje rozliczen przy wykorzystaniu JGP (np.
Swiadczenia z katalogu 1b) konieczne jest podanie kodu Swiadczenia jednostkowego.

CzeS¢ E

- nie dotyczy tej kategorii wniosku

CzesS¢ F
W tej sekcji nalezy podaé ile razy dokonano przeszczepienia komérek krwiotwérczych oraz w jakich terminach.
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Daty nie moga na siebie nachodzi¢.

F. DAME DOTYCZACE ROZLICZANIA PRZESZCZEPIENIA KOMOREK KRWIOTWORCZYCH

47, lle razy dokonano przeszczepienia komorek krwiotwarczych
2 Aktualizuj
48

Data wykonania przeszczepienia komorek krwiotworczych (RRRR-MM-DD)

ol e[ ]

Czesé G
Nalezy uzasadni¢ wniosek poprzez wskazanie jednej z predefiniowanych odpowiedzi lub - wybierajgc Inne -
wprowadzi¢ swoje uzasadnienie.

G. UZASADNIENIE
4% Uzasadnienie realizacji swiadczenia wnioskowanego do rozliczenia

Inne ;”

30. Opis (naleiy wypetnié w przypadku zaznaczenia w polu nr 48 opgji inne”)

CzeS¢ H
Nalezy wprowadzi¢ wnioskowang wartos¢é decyzji.

H. WNIOSKOWANY KOSZT SWIADCZENIA
51. Wartosc w zt

0,00

Czesc i)
Nalezy wprowadzi¢ wiasciwe daty w odniesieniu do $wiadczenia (propozycje terminu waznosci decyzji) oraz date
wystawienia wniosku.

1. WNIOSKUJE O ROZLICZENIE SWIADCZENIA WYKONANEGO W TERMINIE:

52. Data od (RRRR-MM-DD) 53. Data do (RRRR-MM-DD)
w w

J. POTWIEDZENIE FORMALNE WNIOSKU

54. Data (RRRR-MM-DD) 55. Podpis i pieczatka lekarza wnioskujgcego

2011-01-10 L0

56. Data (RRRR-MM-DD) 57. Podpis 1 pieczatka dyrektora podmiotu udzielajgcego Swiadczenie,
wnioskujgcego o rozliczenie

Nastepnie nalezy klikngé przycisk Zatwierdz znajdujacy sie na samej gorze wniosku, po czym wydrukowaé
wniosek (przycisk Drukuj), uzupetni¢ o wymagane podpisy i przekaza¢ do OW NFZ.

Wazne! Wniosek musi mie¢ status Zatwierdzony, aby mozliwe byto jego wydrukowanie. Wydrukowane wnioski o
statusie Wprowadzony nie bedg rozpatrywane w OW NFZ.
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3.2.14.2.9 Wniosek o rozliczenie swiadczen, gdy kolejna hospitalizacja jest rozpoczeta w dniu zakoficzenia innej hospitalizacji u
tego samego Swiadczeniodawcy (6108)

Nowy wniosek ma status Wprowadzony. Informacja ta widoczna jest w gornym lewym rogu. W kazdej chwili
mozna zapisa¢ swojg roboczg wersje wniosku poprzez klikniecie przycisku Zapisz.

CzeSC A

Wypehnia sie automatycznie.

AL IDENTYFIKACIA WNIOSKU

1. Numer wniosku

A2 WHNIOSEK W SPRAWIE

2. Rozliczenie swiadczen, gdy kolejna hospitalizacja jest rozpoczeta w dniu zakeonczenia innej hospitalizacji u tego samego
aky T a a

Czesé B
Nalezy uzupemi¢ o dane dotyczgce Swiadczeniodawcy, czyli:
® numer prawa wykonywania zawodu lekarza wnioskujgcego

B. DANE SWIADCZENIODAWCY SKEADAIACEGO WNIOSEK
3. Nazwa
Miepubliczna przychodnia Jutrzenka

4, Mumer prawa wykonywania zawodu lekarza wnioskujgcego

Czes§¢ C

Nalezy wprowadzi¢ dane pacjenta:

C. DANE SWIADCZENIOBIORCY

5. Imig 6. Nazwisko

-

7. Typ identyfikatora (zgodnie z tabelg 7 zatacznika nr 3 do rozporzadzenia MZ)

8. ldentyfikator 2a. Pt 2b. Data urodzenia (gdy typ

| dentyfikatora inny niz PESEL
swigdczeniobioroy/inny niz NM i NW)
[ @

Jezeli zostanie podany PESEL pacjenta, wowczas system automatycznie uzupetni dane dotyczace pici oraz daty

urodzenia pacjenta. W pozostatych przypadkach, np. gdy podawany jest PESEL opiekuna - konieczne jest reczne
uzupetnienie tych danych.

Czesé D
Czes¢ ta dotyczy Swiadczenia, ktorego dotyczy wniosek. Wymagane jest podanie:
® numer umowy i zakres Swiadczen - przycisk &
® 1 rozpoznania zasadniczego i 1 rozpoznania wspotistniejgcego
e 4 procedur medycznych
e kodu grupy JGP i/lub kodu Swiadczenia
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D. DANE §WIADCZENIA, KTOREGO DOTYCZY WNIOSEK
D.1. PRZYCZYNY HOSPITALIZACII W/ G MIEDZYNARODOWE] KLASYFIKACH SCHORZEN ICD 10
S. Nr umowy 7]
10. Zakres swiadczen
11. Kod rozpoznania zasadniczego (7]
12. Kod pierwszego rozpoznania wspdtistniejgcego o
13. Kod drugiego rozpoznania wspotistniejgcego (7]
14. Kod trzeciego rozpoznania wspotistniejgcego (7]
D.2. ISTOTNE PROCEDURY MEDYCZNE JAKIE WYSTAPIEY W TRAKCIE HOSPITALIZACII, W/G MIEDZYMARODOWEJ
KLASYFIKACI PROCEDUR MEDYCZNYCH
15. Kod procedury medycznej (7 16. Kod procedury medycznej (7
17. Kod procedury medycznej @ 12. Kod procedury medycznej W
18. Kod procedury medycznej 7] 20. Kod procedury medycznej 7]
21. Kod procedury medycznej 22. Kod procedury medycznej

L= &/
23. Kod procedury medycznej 7] 24 Kod procedury medycznej 7]
D.3. DANE WNIOSKOWANEGO SWIADCZENIA /IGP
25. Kod JGP (7
25a. Kod Swiadczenia (7

Kod grupy JGP jest sprawdzany na zgodnos$¢ z algorytmem wyznaczania grup JGP w oparciu o dane podane na
wniosku takie jak: pte¢, wiek, okres trwania Swiadczenia, rozpoznania i procedury. W przypadku niezgodnoSci
system o tym poinformuje, jednak nie zablokuje dalszego postepowania.

Alternatywnie - w przypadkach, gdy rodzaj Swiadczen nie obejmuje rozliczen przy wykorzystaniu JGP (np.
Swiadczenia z katalogu 1b) konieczne jest podanie kodu Swiadczenia jednostkowego.

Czesc E
Cze$é ta dotyczy przebiegi dotychczasowego leczenia (poprzedniego Swiadczenia), ktérego dotyczy wniosek.
Wymagane jest podanie:

e numer umowy i zakres Swiadczen - przycisk &

¢ 1 rozpoznania zasadniczego i 1 rozpoznania wspotistniejgcego

® 4 procedur medycznych

e kodu grupy JGP i/lub kodu $wiadczenia
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E. DAMNE DOTYCZACE PRZEBIEGU DOTYCHCZASOWEGO LECZENIA (POPRZEDMIE §WIADCZENIE}

E.1. PRZYCZYNY HOSPITALIZACI W/G MIEDZYNARODOWE] KLASYFIKACI SCHORZEN ICD 10

26. Nr umowy

€

26a. Zakres Swiadczen

27. Kod rozpoznania zasadniczego

€

28. Kod pierwszego rozpoznania wspotistniejgcego

€

a2

% Kod drugiego rozpoznania wspotistniejgeezso

€

30. Kod trzeciego rozpoznania wspotistniejgoego

€

E.2. ISTOTME PROCEDURY MEDYCZNE, JAKIE WYSTAPIEY W TRAKCIE HOSPITALIZACII, W/G KLASYFIKACII PROCEDUR

MEDYCZNYCH

31. Kod procedury medycznej

33. Kod procedury medycznej

35. Kod procedury medycznej

37. Kod procedury medycznej

32. Kod procedury medycznej

34. Kod procedury medycznej

36. Kod procedury medycznej

32. Kod procedury medycznej

©@ © @ G

€

€

€

€

E.3. DANE ROZLICZONE] JGP/SWIADCZENIA

3% Kod JGP

o

3%a. Kod swiadczenia

L

Kod grupy JGP jest sprawdzany na zgodno$¢ z algorytmem wyznaczania grup JGP w oparciu o dane podane na
whniosku takie jak: pte¢, wiek, okres trwania Swiadczenia, rozpoznania i procedury. W przypadku niezgodnoSci
system o tym poinformuje, jednak nie zablokuje dalszego postepowania.
Alternatywnie - w przypadkach, gdy rodzaj Swiadczen nie obejmuje rozliczen przy wykorzystaniu JGP (np.

Swiadczenia z katalogu 1b) konieczne jest podanie kodu Swiadczenia jednostkowego.

CzeS¢ F

W tej sekcji nalezy podaé uzasadnienie wniosku.

Czes¢ G

F. UZASADNIENIE

40. Opis

W tej sekcji nalezy wprowadzi¢ daty poprzedniego Swiadczenia (od - do) oraz podac czas i wybraé tryb wypisu

CzeS¢ H

G. DATA POPRZEDNIEGO SWIADCZENIA:

41. Data od (RRRR-MM-DD)

[ 1 @

42 Data do (RRRR-MM-DD)

[ 1 @

42a. Czas wypisu (HH:MM)

42b. Tryk wypisu

=]

- nie dotyczy tej kategorii wniosku

CzeséliJ
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Nalezy wprowadzi¢ wiasciwe daty w odniesieniu do Swiadczenia (propozycje terminu waznosci decyzji), czas i tryb
przyjecia oraz date wystawienia wniosku.

1. WNIOSKUJE O ROZLICZENIE SWIADCZENIA WYKONANEGO W TERMINIE:

43. Data od (RRRR-MM-DD) 44 Data do (RRRR-MM-DD)
[ ] @ [ ] @
43a. Czas przyjecia (HH:MM) 44p, Tryb przyjecia

| 3 - Przyjecie w trybie nagtym - inne przypadki E”

J. POTWIEDZENIE FORMALNE WNIOSKU
48 Data (RRRR-MM-DD) 48 Podpis i pieczatka lekarza wnioskujacego

20131219 | @

50. Data (RRRR-MM-DD) 51 Podpis i pieczatka dyrektora podmiotu udzielajgcego Swiadczenie,
wnioskujgcego o rozliczenie

Nastepnie nalezy klikng¢ przycisk Zatwierdz znajdujacy sie na samej gorze wniosku, po czym wydrukowaé
wniosek (przycisk Drukuj), uzupetni¢ o wymagane podpisy i przekaza¢ do OW NFZ.

Wazne! Wniosek musi mie¢ status Zatwierdzony, aby mozliwe byto jego wydrukowanie. Wydrukowane wnioski o
statusie Wprowadzony nie bedg rozpatrywane w OW NFZ.

3.2.14.2.10 Whniosek o rozliczenie $wiadczen udzielanych Swiadczeniobiorcy w wieku ponizej 60 roku zycia na oddziale
psychogeriatrycznym (6109)

Nowy wniosek ma status Wprowadzony. Informacja ta widoczna jest w gornym lewym rogu. W kazdej chwili
mozna zapisa¢ swojg roboczg wersje wniosku poprzez klikniecie przycisku Zapisz.

CzeSC A

Wypehnia sie automatycznie.

AL IDENTYFIKACIA WNIOSKU

1. Numer wniosku

A.2. WNIOSEK W SPRAWIE

2. Rozliczenie Swiadczen udzielanych Swiadczeniobioroy w wieku poniiej 80 roku fycia na oddziale psychogeriatrycznym

Czeséc B
Nalezy wybiera¢ jedna z opcji wskazujacych, czy wniosek skiadany jest po raz pierwszy, czy jest to raczej kolejny
whniosek o rozliczenie indywidualne:

B. RODZAJ SWIADCZENIA

3. Wnioskowanie po raz pierwszy Pl |— Kelejny wniosek o indywidualne rozliczenie

Czes§¢ C

Nalezy uzupemi¢ o dane dotyczgce Swiadczeniodawcy, czyli:

* numer umowy i zakres Swiadczen (zwigzany z poradnig/oddziatem) - przycisk &
®* numer prawa wykonywania zawodu lekarza wnioskujacego
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C. DANE SWIADCZENIODAWCY SKEADAIACEGO WNIOSEK

5. Nazwa

o

. Nr umowy

. Zakres Swiadczen

]

. Numer prawa wykonywania zawodu lekarza wnio

skujgcego

Czesé D

Nalezy wprowadzi¢ dane pacjenta:

D. DANE SWIADCZENIOBIORCY

9. Imie

10. Nazwisko

11. Typ identyfikatora (zgodnie z tabelg 7 zatacznika

nr 3 do rozporzadzenia MZ)

-]

12. Identyfikator

12a. Ptet

12b. Data urcdzenia (gdy typ
dentyfikatora inny niz PESEL

swiadczenicbioroy/inny niz NN i NW)

[ e

Jezeli zostanie podany PESEL pacjenta, wéwczas system automatycznie uzupeini dane dotyczgce pici oraz daty
urodzenia pacjenta. W pozostatych przypadkach, np. gdy podawany jest PESEL opiekuna - konieczne jest reczne

uzupetnienie tych danych.

Czesc E

Kolejnym znacznikiem jest zaznaczenie na wniosku, czy ma on charakter jednorazowy, czy raczej jest to wniosek
na wiele ré6znych $wiadczen nastepujacych po sobie. Swiadczenie udzielane jednorazowo oznacza, ze rozliczenie
indywidualne bedzie miato zastosowanie tylko do jednego zestawu Swiadczen (np. jednej hospitalizacji / jednej

wizyty w poradni).

E. RODZAJ SWIADCZENIA

13. Swiadczenie udzielane jednorazowo

v |1i. Swiadczenie udzielane cyklicznie

Czesc F

W zaleznosSci od tego, czy wniosek dotyczy Swiadczen ambulatoryjnych czy szpitalnych réznie wyglada
wymagalnosé, jezeli chodzi o dane dotyczace Swiadczenia. W przypadku lecznictwa zamknietego wymagane jest

podanie:

¢ 1 rozpoznania zasadniczego i 1 rozpoznania wspotistniejgcego

e 4 procedur medycznych
e kodu grupy JGP i/lub kodu Swiadczenia

Dla Swiadczen ambulatoryjnych wystarczy podac rozpoznanie zasadnicze.
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F. DANE SWIADCZENIA, KTOREGO DOTYCZY WNIOSEK
F.1. PRZYCZYNY UDZIELANIA SWIADCZEN W/G MIEDZYNARODOWE] KLASYFIKACII SCHORZEN ICD 10
15. Kod rozpoznania zasadniczege (7]
16. Kod pierwszego rozpoznania wspotistniejgcego (7]
17. Kod drugiego rozpoznania wspofistniejgcego (7]
128. Kod trzeciego rozpoznania wspotistniejgeego o
F.2. ISTOTME PROCEDURY MEDYCZNE JAKIE WYSTAPILY, W/G MIEDZYNARODOWE] KLASYFIKAC) PROCEDUR
MEDYCZNYCH
15. Kod procedury medycznej 20. Kod procedury medycznej

o L5
21. Kod procedury medycznej (7 22, Kod procedury medycznej (7
23. Kod procedury medycznej @ 24 Kod procedury medycznej W
25. Kod procedury medycznej 7] 26. Kod procedury medycznej 7]
27. Kod procedury medycznej (7] 28. Kod procedury medycznej (7]
F.3. DANE ROZLICZANE] JGP/SWIADCZENIA (nalezy wypetnié, jezeli wnioskodawca w sekcji E zaznaczyt
»Swiadczenie udzielane jednorazowo”)
29. Kod IGP
29a. Kod Swiadczenia @

Kod grupy JGP jest sprawdzany na zgodnosS¢ z algorytmem wyznaczania grup JGP w oparciu o dane podane na
wniosku takie jak: pte¢, wiek, okres trwania Swiadczenia, rozpoznania i procedury. W przypadku niezgodnoSci
system o tym poinformuje, jednak nie zablokuje dalszego postepowania.

Alternatywnie - w przypadkach, gdy rodzaj Swiadczen nie obejmuje rozliczen przy wykorzystaniu JGP konieczne
jest podanie kodu Swiadczenia jednostkowego. Jezeli wniosek obejmuje dtuzszy okres (wiecej niz jedng
hospitalizacje / porade), a liczba koniecznych do wprowadzenia kodow Swiadczen jest wieksza niz jeden - nalezy
wprowadzi¢ kod najbardziej istotnego kodu Swiadczenia. Informacja ta traktowana jest jako uszczegodtowienie
wniosku (kod $wiadczenia nie bedzie przedmiotem weryfikacji sprawozdawczo-rozliczeniowych).

Czes€ G
W tym miejscu dostepne jest miejsce na wpisanie opisu uzasadnienia koniecznoSci udzielenia Swiadczenia
psychogeriatrycznego Swiadczeniobiorcy w wieku ponizej 60 roku zycia.

G. UZASADNIENIE
G.1. UZASADNIENIE KONIECZNOSCI LECZENIA OSOBY PEENOLETNIE) W ODDZIALE/PRZYCHODNI DLA DZIECI

30-32. Uzasadnienie realizacji Swiadczenia wnioskowanego do rozliczenia

NIE DOTYCZY

Opis (naleiy wypetnic w przypadku zaznaczenia w polu nr 30-32. opgji ,inne")
MNIE DOTYCZY

33. Rodzaj | numer dokumentu potwierdzajgcego kontynuacje nauki (wypetniane w przypadku PSY, REH, SPO)
NIE DOTYCZY

G.2. UZASADNIENIE KONIECZNOSCI LECZENIA QOSOBY INNEJ PLCI, NIZ WSKAZUJE NA TO PROFIL KOMORKI
UDZIELAJACE] SWIADCZENIE
34 Opis

MIE DOTYCZY
G.3. UZASADNIENIE KOMNIECZNOSCI UDZIELENIA SWIADCZENIA PSYCHOGERIATRYCZNEGO SWIADCZENIOBIORCY W
WIEKU PONIZE] 60 ROKU ZYCIA
35. Opis
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CzesSciHil
Nalezy wprowadzi¢ wiasciwe daty w odniesieniu do $wiadczenia (propozycje terminu waznosci decyzji) oraz date
wystawienia wniosku.

H. WNIOSKUJE O ROZLICZENIE SWIADCZENIA WYKONANEGO W TERMINIE:

36. Data od (RRRR-MM-DD) 37. Data do (RRRR-MM-DD)
[ 1 @ [ 1 @

I. POTWIEDZENIE FORMALNE WNIOSKU

38. Data (RRRR-MM-DD) 39, Podpis 1 pieczatka lekarza wnioskujacego

20131219 | @

40. Data (RRRR-MM-DD) 41, Podpis i pieczatka dyrektora podmiotu udzielajgcego Swiadozenie,
wnigskujgcego o rozliczenie

Nastepnie nalezy klikngé przycisk Zatwierdz znajdujacy sie na samej gorze wniosku, po czym wydrukowaé
wniosek (przycisk Drukuj), uzupetni¢ o wymagane podpisy i przekazaé do OW NFZ.

Wazne! Wniosek musi mie¢ status Zatwierdzony, aby mozliwe byto jego wydrukowanie. Wydrukowane wnioski o
statusie Wprowadzony nie bedg rozpatrywane w OW NFZ.
3.2.14.2.11 Wniosek o rozliczenie przedtuzonego czasu rehabilitacji realizowanej w warunkach domowych (6110)

Nowy wniosek ma status Wprowadzony. Informacja ta widoczna jest w gornym lewym rogu. W kazdej chwili
mozna zapisa¢ swojg roboczg wersje wniosku poprzez klikniecie przycisku Zapisz.

CzeSC A
Wypetnia sie automatycznie.

AL IDENTYFIKACIA WNIOSKU

1. Numer wniosku

A2 WHNIOSEK W SPRAWIE

2. Rozliczenie przediuionego czasu trwania rehabilitadgi realizowane] w warunkach domowych

CzeS¢ B
Nalezy wybiera¢ jedna z opcji wskazujacych, czy wniosek skiadany jest po raz pierwszy, czy jest to raczej kolejny
whniosek o rozliczenie indywidualne:

B. RODZAJ SWIADCZENIA,

3. Wnioskowanie po raz pienwszy ) |— Kalejny wniosek o indywidualne rozliczenie

Czesé C
Nalezy uzupetni¢ o dane dotyczgce Swiadczeniodawcy, czyli:

® numer umowy i zakres Swiadczen (zwigzany z poradnig/oddziatem) - przycisk &

® numer prawa wykonywania zawodu lekarza wnioskujgcego

* numer PESEL fizjoterapeuty realizujgcego fizjoterapie domowa

® numer prawa wykonywania zawodu lekarza podejmujgcego decyzje o przedtuzeniu czasu trwania fizjoterapii
domowej
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C. DANE SWIADCZENIODAWCY SKEADAIACEGO WNIOSEK
5. Nazwa
PRZYKEADOWY SAMODZIELNY PUBLICZNY SZPITAL KLINICZNY §LASKIEGO UNIWERSYTETU MEDYCZNEGO1

G Nr umowy

7. Zakres Swiadczen

2 Numer prawa wykonywania zawodu lekarza wnioskujgcego

W przypadku gdy Swiadczeniodawca nie zatrudnia lekarza naleiy wypetnic pole 8a, a w polu 8 b wpisad numer praws
wykonywania zawodu lekarza podejmujacego decyzje o przediuieniu czasu trwania fizjoterapii domowej (zgodnie z
ROZPORZADZEMIEM MIMISTRA ZDROWIA z dnia 30 sierpnia 2008 r. w sprawie swiadczen arantowanych z zakresu rehabilitag

eczniczej z poin. zmianami). Do wersji papierowe] poeniiszego wniosku naleiy dofac w. decyzje pod rygorem odrzucenia
wniosku.

B.a . PESEL fizjoterapeuty realizujgcego fizjoterapie domowg

2. b Numer prawa wykonywania zawodu lekarza podejmujgcese decyzje o przediuieniu czasu trwania fizjoterapii domowej

CzeS¢ D
Nalezy wprowadzi¢ dane pacjenta:

D. DANE SWIADCZENIOBIORCY

mie 10. Nazwisko

11. Typ identyfikatora (zgednie z tabelg 7 zatgcznika nr 3 do rozporzgdzenia MZ)

12. Identyfikator 12a. Pted 12b. Data uredzenia (gdy typ

| dentyfikatora inny niz PESEL
swiadczeniobioroy/inny niz NN i NW)
[ @

Jezeli zostanie podany PESEL pacjenta, woéwczas system automatycznie uzupeini dane dotyczgce pici oraz daty
urodzenia pacjenta. W pozostatych przypadkach, np. gdy podawany jest PESEL opiekuna - konieczne jest reczne
uzupetnienie tych danych.

CzeS¢ E

Kolejnym znacznikiem jest zaznaczenie na wniosku, czy ma on charakter jednorazowy, czy raczej jest to wniosek
na wiele réznych $wiadczeri nastepujacych po sobie. Swiadczenie udzielane jednorazowo oznacza, ze rozliczenie
indywidualne bedzie miato zastosowanie tylko do jednego zestawu Swiadczen (np. jednej hospitalizacji / jednej
wizyty w poradni).

E. RODZAJ SWIADCZENIA

13. Swiadczenie udzielane jednorazowo ) |1i. Swiadczenie udzielane cyklicznie

CzeS¢ F
W zaleznosci od tego, czy wniosek dotyczy Swiadczen ambulatoryjnych czy szpitalnych rdznie wyglagda
wymagalnosé, jezeli chodzi o dane dotyczgce Swiadczenia. W przypadku lecznictwa zamknietego wymagane jest
podanie:

¢ 1 rozpoznania zasadniczego i 1 rozpoznania wspétistniejacego

¢ 4 procedur medycznych
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F. DANE SWIADCZENIA, KTOREGO DOTYCZY WNIOSEK

F.1. PRZYCZYNY HOSPITALIZACIH W/G MIEDZYNARODOWE) KLASYFIKACII SCHORZEN ICD 10

15. Kod rozpoznania zasadniczego

€

16. Kod pierwszego rozpoznania wspotistniejgcego

€

17. Kod drugiego rozpoznania wspofistniejgcego

€

12. Kod trzeciego rozpoznania wspotistniejgeezo

€

KLASYFIKACII PROCEDUR MEDYCZNYCH

F.2. ISTOTME PROCEDURY MEDYCZNE JAKIE WYSTAPILY W TRAKCIE HOSPITALIZACIH, W/G MIEDZYNARODOWE]

(™)

15. Kod procedury medycznej 0. Kod procedury medycznej

€

a

21. Kod procedury medycznej 2. Kod procedury medycznej

€

23. Kod procedury medycznej 24 Kod procedury medycznej

€

(=

25. Kod procedury medycznej 6. Kod procedury medycznej

€

(=]

27 Kod procedury medycznej E. Kod procedury medycznej

€

€

€

€

€

€

Czesc G

W tym miejscu dostepne jest miejsce na wpisanie opisu uzasadnienia koniecznosci przediuzeniu czasu trwania

fizjoterapii domowej.

G. UZASADMIENIE

28, Opis

CzeSciHil
Nalezy wprowadzi¢ wiasciwe daty w odniesieniu do Swiadczenia (propozycje
Swiadczenia) oraz date wystawienia wniosku.

terminu poczatku udzielania

H. TERMINY UDZIELANIA SWIADCZEN:

30. Data poczgtku udzielania Swiadczenia (RRRR-MM-DD)

[ 1 @

H.1. WNIOSKUIE O ROZLICZENIE SWIADCZENIA WYKONANEGO W TERMINIE:

31. Data od (RRRR-MM-DDj 32. Data do (RRRR-MM-DD)

[ 1 @ [ 1

I. POTWIEDZENIE FORMALNE WNIOSKU

33. Data (RRRR-MM-DD) 34, Podpis 1 pieczatka lekarza wnioskujgcego

20131219 | @

whnioskujgcego o rozliczenie

35. Data (RRRR-MM-DD) 36. Podpis 1 pieczatka dyrektora podmiotu udzielajgcego Swiadczenie,

Nastepnie nalezy klikng¢ przycisk Zatwierdz znajdujacy sie na samej gorze wniosku, po czym wydrukowaé

whniosek (przycisk Drukuj), uzupetni¢ o wymagane podpisy i przekaza¢ do OW NFZ.

© 2014 Kamsoft S.A.



Obstuga okien

107

Wazne! Wniosek musi mie¢ status Zatwierdzony, aby mozliwe bylo jego wydrukowanie. Wydrukowane wnioski o

statusie Wprowadzony nie beda rozpatrywane w OW NFZ.

3.2.15 Skierowania na leczenie sanatoryjne

Funkcjonalno$é dostepna w portalu, w sekcji Umowy na realizacje $wiadczen pod linkiem Skierowania na

leczenie sanatoryjne.

Portal Swiadczeniodawcy ....

e

[ Wytogu |

Skierowania na leczenie sanatoryjne
¥+ Pomoc

¥ Powrdt

Swadczeniodawda:
Usythiorwmic: ka

Preygotowanle skierowania

-

[0z 08Ry 10017 20081 =1
Lekan Hecaacy: [

FRUmes Umowy.

€C

Mistsoe wykonywana Swisdced: |

Skicrowania dostepne do edycji

Brak danych

Samodzieny Publicziy Zespdd Opieki Zdrowobne) w Hubcrycach Skboedowskie] 26 26/ 2, 45100 OPOLSKIE

Wypeh sherpwaEne

Ddiwier kz i

Funkcjonalnos§¢ umozliwia:

® przygotowanie skierowania po uprzednim wyborze umowy, lekarza zlecajgcego i miejsca wykonywania

Swiadczen,

wydruk skierowania,

e zapis skierowania,

ponowng edycje skierowania bezposrednio po zapisie lub wydruku,
® pozniejszg edycje skierowan zapisanych (wybér skierowania z listy).

Walidacje w ramach skierowania:
® Nazwisko i imie - pole wymagane,
e PESEL - pole wymagane oraz wartos¢ walidowana na zgodnos¢ z formatem,
e Adres - wszystkie pola oprécz numeru lokalu sg wymagane,
® Telefon - pole wymagane,

* Nazwisko i imie opiekuna prawnego - pole wymagane, gdy pacjent ma mniej niz 18 lat,

® PESEL opiekuna prawnego - pole wymagane gdy pacjent ma mniej niz 18 lat,
® Rozpoznanie zasadnicze - pole wymagane.

3.2.16 Przeglad odpowiedzi z systemu eWUS

Przeglad odpowiedzi z systemu eWUS pozwala na przeglad wygenerowanych wczeéniej odpowiedzi z systemu

eWUS (tzw. tokendw).
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"

Portal Swiadczeniodawcy .. om: s (vivogus]
Przeglad odpowiedzi z systemu eWUS

Powrot Pomoc

" Kod swiadczeniodawoy: 000001
= Mazwa Swiadczeniodaweoy:  Swiadczeniodawca 01

Uzytkownik: test

Wyszukiwanie odpowiedzi z systemu eWUS

-
Data sprawdzenia: w

PESEL pagenta:

Dostep do tego przegladu ma tylko uzytkownik Swiadczeniodawcy, ktory jest operatorem eWUS oraz posiada
odpowiednie uprawnienie.

Strona Przeglad odpowiedzi z systemu eWUS zawiera:
e pole Data sprawdzenia - pole pozwala wprowadzic date, na jaki dzien ma zostaé zweryfikowane

ubezpieczenie,
® pole PESEL pacjenta - pole pozwala wprowadzi¢ numer PESEL weryfikowanego pacjenta.

Po kliknieciu przycisku Znajdz wysSwietlona zostanie tabelka z odpowiedziami zawierajgca:
* |d operacji,
e Czas operacji,
e Status uprawnienia:
o potwierdzone uprawnienia - oznaczone ikong Vv,
o niepotwierdzone uprawnienia - oznaczone ikong @.

W wyniku zapytania zostang wySwietlone informacje o wszystkich zapytaniach dotyczacych wskazanej osoby w
podanym dniu, nawet jezeli tych zapytan bylo wiele.
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Portal Swiadczeniodawcy ... omm: s Corl
Przeglad odpowiedzi z systemu eWUS

Powrot Pomoc

" Kod swiadczeniodawoy: 000001
w MNazwa Swizdczeniodawey: Swiadczeniodawca 01

Uzytkownik: test

Wyszukiwanie odpowiedzi z systemu eWUS

-
v Data sprawdzenia: 01.01.2013 )

PESEL pagenta:

Id operaciji Czas operagji Status uprawnienia
LO813M00100000233 2013-01-01 14:10:11 v
L0813M00100000261 2013-01-01 14:10:11 ®
LO813M00100000353 2013-01-01 14:10:11 v
LO0813M00100000322 2013-01-01 14:10:11 ®
LO813M00100000282 2013-01-01 14:10:11 v

Dla operacji odczytu danych operator musi poda¢ date wykonywania sprawdzenia i numer PESEL osoby, ktorej
dotyczy sprawdzenie. Poniewaz w systemie eWUsS przyjeto zasade, ze wysytane zapytania dotyczg uprawnienia na
dzien biezacy (data sprawdzenia i data uprawnienia to te same daty), to data ktérg Swiadczeniodawca podaje w
zapytaniu jest datg, na ktorg system eWus przekazat informacje o uprawnieniu. Gdy uzytkownik nie wypetni obu
podl lub ktores z pél bedzie btednie wypetiona to zostanie o tym fakcie poinformowany.

W przypadku braku w systemie odpowiedzi z systemu eWUS zgodnych z filtrem wyszukiwania, uzytkownik
otrzyma jeden z dwoch komunikatow:

Nie znaleziono w systemie informacji o potwierdzeniach z systemu eWUS dla podanego numeru
PESEL i podanej daty - taki komunikat pojawi sie w sytuacji, gdy minely dwa dni od daty o ktdra pyta
Swiadczeniodawca (pole Data sprawdzenia) i dodatkowo wszystkie paczki (z tokenami) zostaty zreplikowane do
Oow.

Nie znaleziono w systemie informacji o potwierdzeniach z systemu eWUS dla podanego numeru
PESEL i podanej daty. Moze to wynikaé np. z faktu, Ze nie wszystkie dane zostaly jeszcze
przekazane do systemu oddzialowego NFZ. Prosze sprawdzié pdzniej - taki komunikat pojawi sie w
sytuacji, gdy nie minety dwa dni od daty o ktérag pyta Swiadczeniodawca (pole Data sprawdzenia) lub nie wszystkie
paczki (z tokenami) zostaty zreplikowane do OW.

3.2.17 Informator o postepowaniach na rok...

Dodano w sekcji Umowy na realizacje $wiadczen linki pozwalajace na przejScie do postepowan
konkursowych.
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Portal Swiadczeniodawcy

.

[Wylogug

Portal Swiadczeniodawcy ...

zdrowotnej

* Powrct  + Pomoc

SwiRdEaniodawsy DBR/10017
deTaniodawcy:

Ubytkiwnies

wyszukiwanie postepowari

Lista postepowan w sprawie zawarcia umow o udzielenie swiadczen opieki

Samodziedny Publiczny Zespdd Opicki Zdrowotnej w Glubazycach
ika

Ustaw sdpawiadrie warunkl wystuknvania | preycinj orewesk "Srukai”’ W celu odiwialena BTy poctepawart.

3.2.17.1Szczegbty postepowania

Klikniecie na numer postepowania spowoduje otwarcie
postepowaniem.

Status postepowana: [Dgleszene 7] ©atm oghsena (edda): | w | L5
Rodraj swiadcrena: |'|"-.|'::',':Il:ir E‘ {wybmry roden Semdczenia)
Proedmiat urmavey: |'|'|l's:|:5'sll:in __'j [wybmry predmat nowy)
ZFakras éwdozafiz [ &i
Obsxar abj ety postepowanmm: | Ve'sbiers possiat I Viybierz grng ]
TvD postepowana: [Wszysthie =l tumerpostepowane: |
Ofarenc |'|'-'::|c',':r_':,' E:
Madzarowani przez MOM, MEWA ub MS
iz nadzanewanych przez MON, MEWLA lub 48
Brak agraniczen
wyarsciy | swia |
Status m‘hﬁ
Huneer postepowania 2 . Dpis postapowania Priedmiot postepowania Dbszar konkursy umdw
pastepowania {nd-da)
0B-0o- AMBULATORYINA OPIEKA Brak podzishy - capy 11012009
O01604/ADE 02/ 1/02.L00B.001.02( 1 0ggszenie 02 1z 2008 SPECIALISTYCINA - SWIADCTENTA [ For o = e -

- W FDRADNIACH dl.12.2009
OE-05- s : 0L.01.2008
O01E02/LSZ/03/1/03.4900.008.03/ 1 og-gaanis i LECFENIE SEPITALNE - DDDZTALY  Brak podzialu - caly i

% SFPITALME obnar O 31.12.2009

okna z dodatkowymi informacjami powigzanymi z
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PO rtal SWiad CzeniOdawcy 2.2514 | DBR/66666 (SIVY1234) [Wyloguj ] I
Informacje dodatkowe powiazane z postepowaniem

Powrdt Pomoc

- Kod swiadczeniodaweoy:
M MNazwa Swiadczeniodawcy:
Uzytkownik:

Dokumenty elektroniczne powigzane z postepowaniem

h
. 08-13-000064/REH/05/1/05.1310.209.02/1
Postepowanie: -

Pliki do pobrania:
"Ogloszenie postepowania” (0]

"Definiga postepowania” u

3.3 Apteki

Aby wejs¢ na strone przeglagdu refundacji lekéw, nalezy na stronie gtéwnej Portalu Swiadczeniodawcy wybraé
sekcje Apteki. Wybor odpowiedniego linku powoduje przejScie na strone, na ktorej dostepne sa szczegdtowe
dane.

Apteki
1 Grupa tematycznyah funkgi umoeZliwvigiaca zawarcie umowy | przeprowadzanie rozliczer w zakresie refundagy lekow

Moje umowy

Przekazanie danych o zrealizowanych lekach - szczegétowe sprawozdanie refundacyjne

Sprawdzanie poprawnosci recept

Okresy rozliczeniowe

Stan przelewdw bankowych

Recepty zastrzezone - aktualny wyciag

Recepty zastrzezone - przeglad aktualnego wyciagu

Zestawienie statystyczne recept

Moje wnioski 0 umowe

Powrdt

3.3.1 Moje umowy

Obstuga umoéw dla aptek jest taka sama jak obstuga umoéw dla innych Swiadczeniodawcéw. Zostata ona opisana
w rozdziale Moje umowy.

3.3.2 Przekazanie danych o zrealizowanych lekach

Do przesytek dotyczacych aptek uzytkownik ma dostep za pomoca odpowiedniego linku: Apteki/Przekazanie
danych o zrealizowanych lekach - szczegbtowe sprawozdanie refundacyjne.
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Przesylki - Apteka

Powrot Pomoc

w Swiadczeniodawea:
Uzytkownik:

Wysylanie przesytki

|4
U Wybierz plik | Mie wybrano pliku

Wyl

IS b e |
Status postepu: |
Przeglad przesylek
g Wpisz w polu ponizej liczbe miesiecy, z ktdrych cheesz przegladad przesylki lub pozostaw pole puste i przyciéni preycisk 'Znajdz'
Liczba miesiecy:
Status: M
Znajdi
Identyfikator Plik wystany Plik odpowiedzi Status odpowied# Zbiorcze
MNazwa: baza2010_1... Mazwa: baza2010_1...
Id: 259113 Data: 2013-10-16 Data: 2013-10-16 Podalad
GUID: 130e7969-47e1-49bc-bed4- Godzina: 14:56:32 Godzina: 14:57:16 Przetworzona Pobgiearz
7e9b0a20099d Rozmiar: 696630 B Rozmiar: 529 B
Pobierz
Mazwa: 31_08_2011... Mazwa: 3e50390f-8...
Id: 6222 Data: 2012-02-10 Data: 2012-02-10 Podglad
GUID: b19fce3c2786-4531-bf83- Godzina: 11:06:08 Godzina: 11:06:26 Przetworzona Pobgierz
facf820a5212 Rozmiar: Rozmiar:
Pobiaerz
Nazwa: 04_TS2K2_K... Nazwa: 2dad0296-0...
; Id: 6182 Data: 2012-02-08 Data: 2012-02-08 Podglad
1 o8 GUID: 767f182f-deel48d7-8bbe- Godzina: 11:56:55 Godzina: 11:37:09 Przetworzona Pobgierz
1c628f331938 Rozmiar: Rozmiar:
Pobierz

! - Nie pobrano odpowiedzi dia przesylki

Wystapity bledy podczas weryfikadi przesylki
S - Wedhug stanu na dzien dzisiejszy do OW MFZ nie wplynefo sprawozdanie szczegdtowe-korekta w wersji papierowej
% - Sprawozdanie szczegdfowe-korekta moie zostad usuniste z powodu niedostarczenia wersii papierowej

Na stronie mozliwe jest wysylanie i przegladanie przesytek dotyczacych zalogowanego Swiadczeniodawcy oraz
odbiér do nich odpowiedzi.

Przeglada¢ mozna przesytki w catosci lub w deklarowanej liczbie miesiecy (wstecz). W tabeli z przesytkami mozna
klikng¢ link Podglad, ktory przeniesie nas do strony zawierajacej treS¢ odpowiedzi na dang przesytke lub w
przypadku braku odpowiedzi wySwietli odpowiedni komunikat. Klikniecie w link Pobierz znajdujacy sie w
kolumnie OdpowiedZ skutkuje pobraniem pliku odpowiedzi na dysk lokalny, badz wySwietleniem komunikatu o
braku odpowiedzi do przesytki.

Dla przesytek posiadajacych btedy weryfikacji, w kolumnie OdpowiedZ jest dodatkowy przycisk Wygeneruj nowa
odpowiedz. Klikniecie tego zleci zadanie wygenerowania nowej odpowiedzi dla tej przesytki. Jesli zlecenie
zostanie wystane to pojawi sie odpowiedni komunikat. Jesli nie - uzytkownik zostanie takze o tym fakcie
poinformowany.

Przycisk Wybierz plik w sekcji Wysytanie pliku powoduje wySwietlenie okna wybierania pliku:
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Szukajw I _J &) kamputer j &= @‘ '

}} Stacja dyskistek 3,5 (4:)

S Dy lokalny (C:)

25 Stacia dyskdw CO (D)

o Dryshowymienny (E:)

S8 _zc1 na clzdrowis02” (1)
35_2:1 na ylzdrowied2” k)
55 _zc1_rona ,dzdrowienz” (L)
z\nsta\l_sys na clzdrowie0l” (G
(5% orv_zel na ilzdrowied2” (5:)
585 _lib32_ro na cledrowienz” (Ww:)
fxrepozytorla na .clzdrowienz” (Z:)

MNazwa pliku: || j Obwdrz I
Pliki tppu: IWszystkle piliki [7.7] j Anulu |

Z

Aby wystaé przesytke nalezy wybraé plik i nacisng¢ przycisk Wyslij. Po wystaniu przesytki uaktywni sie przycisk
Zamknij, ktory powoduje znikniecie bloku odpowiedzialnego za wysytanie (jednoczesnie aktywuje sie odpowiedni
przycisk w menu sterujgcym). Jezeli przestanie przesytki przebiegto poprawnie, pojawia sie jako pierwszy wpis
w tabelce na dole strony. Nastepnie przestany plik jest przetwarzany w OW NFZ. Podczas przetwarzania
sprawdzana jest poprawno$é pliku. Jezeli plik jest nie poprawnie zbudowany - niepoprawne okresy, btedne
statusy rozliczenia jest oznaczany jako niepoprany i nie podlega dalszemu rozliczaniu. Jezeli w pliku wystepujg
btedy merytoryczne dotyczace niektéry pozycji, poprawne pozycje ze sprawozdania mogg by¢ dalej przetwarzane.

3.3.2.1 Problemy

W trakcie przetwarzania komunikatu LEK mogg wystapié¢ rézne problemy, ktére mozna pézniej zobaczyé na
podgladzie odpowiedzi. Ponizsza lista zawiera wszystkie mozliwe opisy problemow.

proKbCI):mu Rodzaj problemu Opis problemu

3001 BtAD Btad systemowy - niezalezny od danych

3002 BtAD Bfad nieokreslony - zalezny od danych

3003 BtAD Brak klucza (np. numeru recepty)

3004 BLAD Biad formatu danych

3005 BtAD Brak parametru konfiguracyjnego

3006 BtAD Btad wewnetrzny przy zgtaszaniu wyjgtku

3008 BtAD Maksymalnie 2 opakowania leku recepturowego

3010 BLAD Prépa powtérne_go wczytania zaimportowanej paczki (nr dokumentu nizszy niz
zapisano w bazie)

3011 BtAD Btedny lub pusty kod apteki (pole kod_apteki)

3021 BtAD Btedny typ okresu (pole spr_typ okresu

3026 BtAD Niezgodnos¢ numeru okresu sprawozdania z datg

3028 BtAD Brak sprawozdania catosciowego, do ktérego odnosi sie korekta

3036 BtAD Btedny kod pfatnika (pole kod platnika)

3041 BtAD Préba nadpisania istniejgcej paczki nowg o tym samym zakresie dat

3047 BtAD Btednie zbudowany nr identyfikujacy pacjenta

3058 BtAD Nie mozna miesza¢ pozyciji dodajgcych i usuwajgcych

3075 BtAD Bezptatne wydanie leku spoza listy dla uprawnienia AZ

3080 BtAD Brak recepty, do ktérej odnosi sie korekta

3091 BtAD Brak/btedny identyfikator pacjenta UE (mz nr_pacjenta nr)

3093 BtAD Sprawozdanie za dany okres zostato zablokowane

3094 BtAD Brak parametrow dla funkcji sprawdzajacej flage blokady
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proll()?:mu Rodzaj problemu Opis problemu

3095 BtAD Bezpfatne wydanie leku bez kodu EAN dla pacjenta IB
3097 BtAD Apteka przestata juz recepte o takiej dacie realizacji i numerze taksacji
3101 BLAD Zerowa ilos$¢ leku
3103 BtAD Dla lekéw recepturowych dopuszczalna tylko optata ryczattowa
3104 BLAD Leki recepturowe tylko bez uprawnien dodatkowych
3105 BtAD Bezpfatne wydanie leku spoza listy dla uprawnienia ZK
3106 BtAD Niepoprawny symbol nadawcy
3107 Recepta zawiera elementy nieprzypisywalne do pozycji sprawozdania zbiorczego
3116 Nie mozna usuna¢ paczki, bo istniejg pozycje wyeksportowane w KRL
3119 BtAD Niepoprawny identyfikator zleceniodawcy dla trybu wydania 'pro auctore'
3120 BLAD Istnieje niezaksiggowane sprawozdania za ten okres
3129 INFORMACJA | Nie wczytano zadnej pozycji komunikatu - usunieto informacje o dokumencie
3131 OSTRZEZENIE Numer autoryzacji powinien by¢ sprawozdawany w elemencie mz dokument-
Zlec@nr
3132 Préba wczytania sprawozdania bazowego po korekcie
3144 BtAD Apteka nie posiada takiej umowy
3145 BtAD Umowa apteki nie obowigzuje w czasie realizacji recepty
3146 BtAD W systemie znajduje sie realizacja o0 wyzszym numerze wersji
3147 BtAD Przestano dane do zablokowanego okresu
3148 BtAD Przestano dane poza okresem sprawozdawczym
3149 OSTRZEZENIE Zrl':zzekazany numer recepty niezgodny z numerem recepty wydanym przez OW
3150 BtAD Préba usuniecia realizacji, ktéra zostata juz usunieta
3151 BtAD Brak realizacji do usuniecia (moze zostata usunieta wczesniej)
3152 BtAD W systemie znajduje sie realizacja o takim samym numerze wersji
3153 BtAD Przekazano rézne identyfikatory typu leku w ramach jednej pozyciji recepty
3154 BtAD Przekazano nieunikalny identyfikator leku
3155 BLAD Przekazanp dan.e poza okresem sprawozdawczym. Okres zablokowany - trwa
generowanie projektu szablonu
3156 BLAD Przekazano dane poza okrgsem sprawozdawczym. Okres zablokowany - projekt
szablonu dostepny - oczekiwanie na apteke
3157 BLAD Przekazanp dane poza qkresem sprawozdawczym. Okres zablokowany - trwa
generowanie szablonu koncowego
3158 BLAD Prz'ekazano dane poza okr.eserr'1 sprawozdawczym. Okres zablokowany - szablon
koncowy dostepny - oczekiwanie na apteke
3159 BLAD Przekazano dane poza okresem sprawozdawczym. Okres zamkniety. Szablon
zatwierdzony.
3160 BLAD Przekazano dane poza okresem s'pr.awozdawczym. Okres zamkniety. Nie
przestano danych w wymaganym terminie.
3161 BtAD W komunikacie przekazano realizacje do kilku okreséw rozliczeniowych
3601 TECHNICZNY Powtérne wczytywanie wiele paczek o tym samym identyfikatorze
3602 TECHNICZNY Powtérne wezytywanie recepty z tego komunikatu zostaty juz rozliczone
60000001 BtAD Btad w czasie tworzenia pozycji stornujgcej
60101001 BtAD Brak nazwy producenta oprogramowania
60101002 BLAD Nieprawidtowa wersja komunikatu (LEK)
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Hod Rodzaj Opis problemu
problemu problemu pisp

60200001 BtAD W bazie danych jest dokument utworzony pézniej

60201001 BLAD Brak identyfikatora dokumentu

60201002 BtAD Brak kolejnego numeru przestania dokumentu o tym samym id

60201003 BLAD Nieprawidtowy kod zakresu przekazywanych danych

60201004 BLAD Nieprawidtowy kod wskaznika zamknigcia sprawozdania

60201005 BLAD Brak daty przygotowania dokumentu

60201007 BtAD Brak symbolu odbiorcy

60201008 BLAD Brak symbolu nadawcy

60201009 BLAD Nieprawidtowy typ symbolu identyfikujgcego nadawce

60202001 BtAD Istnieje dokument o takim samym identyfikatorze przestany za inny okres

60202002 BLAD Dokument 0 danym id zostat juz sprawozdany jako dokument innego typu
(sprawozdanie/korekta)

60301006 BLAD Brak symbolu sprawozdania

60301007 BLAD Nieprawidtowy wskaznik sprawozdania bgdz korekty

60301008 BLAD Brak daty przygotowania sprawozdania

60301009 BtAD Brak danych definujacych okres

60302001 BLAD Kore_kta sprawozdania szczegodtowego nie zostata przyjeta - uptyngt termin
przyjmowania korekt

60401001 BtAD Brak numeru REGON-u apteki, ktérej dotyczy sprawozdanie

60501001 BtAD Brak unikalnego numeru pozycji w ramach okreslonego sprawozdania okresowego

60501002 BtAD Nieprawidtowy kod typu recepty

60501003 BLAD Nieprawidtowy wskaznik "pro auctore" lub "pro familia"

60501004 BtAD Nieprawidtowy tryb przestania

60501005 BtAD Nieprawidtowy numer recepty

60502001 BLAD Brak daty wykonania korekty

60503001 BLAD Zdublowany numer recepty w paczce

60503002 BtAD Brak karty w bazie osobowej

60503003 BLAD Brak numeru recepty lub numeru autoryzacji

60503004 BtAD Nieprawidtowy numer kuponu RUM

60503005 BtAD Brak numeru recepty dla recepty typ "2"

60503006 BLAD Brak numeru recepty lub numeru autoryzaciji dla recepty typu ?77?

60503007 BtAD Brak numeru recepty dla typu recepty 8

60503008 BLAD N’ife przekazano wiasciwego 20 cyfrowego nr recepty (Typ recepty - Recepty
rézowe)

60503011 OSTRZEZENIE Nie przekazano w elemencie 'mz:dokument-zlec' poprawnego numeru recepty dla
typu recepty '2'

60503011 BLAD Nie przekazano w elemencie 'mz:dokument-zlec' poprawnego numeru recepty dla
typu recepty "2'

60503012 BtAD Powtérzony nr recepty

60503015 | OSTRZEZENIE Dla kupgnu typu "2' nie przekazano numeru kuponu/recepty w atrybucie 'nr' w
elemencie 'mz:dokument-zlec’

60503015 BLAD Dla kupgnu typu '2' nie przekazano numeru kuponu/recepty w atrybucie 'nr' w
elemencie 'mz:dokument-zlec'

: Przekazano dla recepty typu '2', numer recepty w dwdch elementach 'mz:

60503016 | OSTRZEZENIE |dokument-zlec' i 'mz:autoryzacja'. Numer recepty nalezy przekazywa¢ w ramach
elementu 'mz:dokument-zlec'
Przekazano dla recepty typu 2', numer recepty w dwéch elementach 'mz:

60503016 BtAD dokument-zlec' i 'mz:autoryzacja’. Numer recepty nalezy przekazywa¢ w ramach
elementu 'mz:dokument-zlec'
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Hod Rodzaj Opis problemu
problemu problemu pisp

Przekazano dla recepty typu '2' niezgodne numery recept w atrybutach 'nr'

60503017 BtAD elementéw 'mz:dokument-zlec' i ‘'mz:autoryzacja". Informacja powinna by¢
przekazywana wytgcznie w ramach elementu 'mz:dokument-zlec'

60601001 BtAD Brak daty wystawienia recepty

60602001 BLAD Data wystawienia recepty pozniejsza od daty przyjecia recepty realizacji

60602002 BtAD Data wystawienia recepty pézniejsza od dopuszczalnej daty realizacji

60602003 BLAD Data urodzenia pacjenta pozniejsza od daty wystawienia przekazywanego
dokumentu

60702001 BLAD Btedny kod $wiadczeniodawcy (pole: kod_swiadcz_zlec)

60702003 BtAD Nieprawidtowy identyfikator Swiadczeniodawcy

60702004 BtAD Brak identyfikatora podmiotu upowaznionego do wydawania recept

60801001 BLAD Brak numeru prawa wykonywania zawodu osoby wystawiajgcej recepte

60802001 BLAD Brak w bgzie osoby wystawiajgcej recepte o podanym numerze prawa
wykonywania zawodu

60901001 BLAD Nieprawidtowy rodzaj numeru stuzgcego do identyfikacji pacjenta

60902001 BEAD !\lumer PES!EL przekgzany na recepcie niezgodny z numerem PESEL w numerze
identyfikacyjnym pacjenta

60902002 BLAD Nieprawidtowy nr identyfikacji pacjenta dla uprawnienia IB

60902003 BtAD Nieprawidtowy nr identyfikacji pacjenta dla uprawnienia IW

60902007 BtAD Brak numeru PESEL na recepcie dla recept wystawionych po 1.07.2007

60902009 | OSTRZEZENIE |Realizacja recepty z uprawnieniami 'CN' dla kobiety powyzej 50 roku zycia

60902010 | OSTRZEZENIE |Realizacja recepty z uprawnieniami 'CN' dla ptci innej niz kobieta

60903001 BLAD Dla danego typu numeru identyfikacji pacjenta podano niewtasciwy kod ptatnika

60903002 BLAD Brak ptatnika w bazie

60903003 BtAD Recepta dla obywatela UE wystawiona na kuponie RUM/KUM

60904003 Wykazany Nr PESEL wskazuje na wystawienie recepty po dacie zgonu pacjenta
wg Wykazu Ubezpieczonych

60904004 Wykazany nr PESEL wskazuje na wystawienie recepty dla pacjenta z
uniewaznionym numerem PESEL wg Wykazu Ubezpieczonych

60904006 Realizacja recepty z uprawnieniami 'DN' dla ubezpieczonego pacjenta

60904007 Realizacja recepty z uprawnieniami 'CN' dla ubezpieczonego pacjenta

60905003 | OSTRZEZENIE |Realizacja recepty z uprawnieniami 'CN' wraz z innymi uprawnieniami

61001001 BtAD Brak daty przyjecia recepty do realizacji

61001003 BtAD Brak numeru recepty nadanego w aptece w trakcie realizacji recepty

61001004 BtAD Brak daty przyjecia recepty do realizacji

61002001 BLAD do uzupetnienia po wyjasnieniu

61002001 BtAD Czas realizacji recepty typu '7' przekracza 120 dni

61002002 BtAD Czas realizacji recepty typu '8' przekracza 93 dni

61002003 BtAD Czas realizacji recepty typu '9' przekracza 15 dni

61002003 BtAD Czas realizacji recepty typu '9' przekracza 30 dni

61002004 BtAD Czas realizacji recepty typu 2' przekracza 93 dni

61003001 BtAD Data poczatku realizacji recepty p6zniejsza od daty konca realizacji

61003002 BtAD Data przyjecia recepty do realizacji inna niz data wydania leku nierecepturowego

61003003 BLAD Data przyjecia recepty do realizacji pdzniejsza od daty wydania leku
recepturowego

61003004 BLAD Data wydania leku nie miesci sie pomiedzy datami poczatku i konca okresu
sprawozdawczego

61003005 BLAD Realizacja recepty po dacie wprowadzenia zastrzezenia

61003006 BLAD Dopuszczalna data realizacji recepty powyzej 2 miesiecy od daty wystawienia
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Hod Rodzaj Opis problemu
problemu problemu pisp

61003007 BtAD Korekta przed poczatkiem realizaciji

61003008 BtAD Korekta przed kohcem realizacji

61003009 BLAD do uzupetnienia po wyjasnieniu

61102001 BtAD Nieprawidtowy numer autoryzacji pacjenta

61102002 BLAD Dla recepty typu '2' r_lie przekazano numeru kuponu_/recepty, ktory powinien byé
wykazany w elemencie 'mz:dokument-zlec' w atrybucie 'nr'

61102004 BLAD Nie przekazano poprawnego numeru recepty dla typu recepty '2'

61102004 | OSTRZEZENIE |Nie przekazano poprawnego numeru recepty dla typu recepty 2'

61201001 BtAD Brak kodu uprawnien pacjenta przyjetego przy wydaniu danego leku

61201003 BtAD Nieprawidtowy kod odptatnosci za lek

61201004 BLAD Brak kwoty podlegajgcej refundacii

61201005 BLAD Nieprawidtowa wartos¢ atrybutu "nie zamieniac"

61202001 BLAD Recepta zawiera za duzo pozyciji
Kod uprawnien nieodpowiedni do kodu odptatnosci ('PEB', 'INPEB', 'CNPEB',

61203001 BLAD ,DNPEE,’ ) P P (

61203002 BLAD Lek recelpt.ur(.)yvy dla pgcjenta z uprawnieniem PO wydany z innym rodzajem
odpfatnosci niz bezptatnie

61204001 BtAD Optata pacjenta nie jest rowna jednej lub podwojonej odptacie ryczattowej

61301001 BLAD Brak ilosci wydanych opakowan leku o okre$lonym kodzie EAN13

61301002 BLAD Brak wartosci leku

61301003 BLAD Nieprawidtowy typ kodu leku

61302001 BLAD Antybiotyk zrealizowany po terminie waznos$ci recepty

61303001 BLAD llo§¢ wydanego leku mniejsza lub réwna zero

61304001 BtAD Nieprawidtowy kod EAN

61304002 BLAD Nie przekazano kodu EAN dla leku z katalogu '0'

61304003 BLAD Bfad zawartosci stownikow

61305001 BLAD Sprawozdany lek jest na liscie lekow OTC

61306001 BtAD Za duzo opakowan w recepcie

61307001 BLAD Wydano bezptatny lek za odptatnoscig

61307002 BLAD Bezptatne wydanie leku z rejestru centralnego dla pacjenta IB

61308001 BLAD Lek nierefundowany przez NFZ

61308002 BtAD Pozycja dodajgca nie moze zawiera¢ wartosci ujemnych

61309001 BtAD Warto$¢ brutto wydanych opakowan mniejsza lub rowna zero

61310001 BLAD Leki recepturowe i gotowe na jednej recepcie

61310002 BLAD Lek recepturowy powinien by¢ wydany bez wskazania uprawnienia IB

61310003 BLAD W punkcie aptecznym wydano lek spoza listy MZ

3.3.3 Sprawdzenie poprawnosci recept

Funkcjonalno$¢ Sprawdzanie poprawnos$ci recept jest dostepna w ramach grupy Apteki.
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Na formatce dostepne jest pole tekstowe, do ktérego nalezy wprowadzi¢ numer recepty:
® mozna to zrobi¢ za pomocg czytnika recept, pole musi mie¢ focus i w tym momencie mozna uzy¢ czytnika
® badZ wpisa¢ numer recznie

Przycisk Sprawdz recepte wykonuje sprawdzenie, a jego wynik zostaje wySwietlony ponizej. Przycisk Wyczysé
numer czysci pole z numerem recepty.

3.3.4 Okresy rozliczeniowe

Okresy rozliczeniowe umozliwiaja uzgodnienie poprawnosci informacji o realizacji recept przekazanych przez
apteke do OW NFZ. W roku kalendarzowym sg 24 okresy rozliczeniowe. Kazdy miesigc jest podzielony na dwa
okresy: pierwszy - od 1 do 15 dnia miesigca; oraz drugi - od 16 do ostatniego dnia miesigca. Po zakonczeniu
kazdego okresu apteka ma 5 dni roboczych, liczonych od nastepnego dnia roboczego, na przekazanie
sprawozdania o zrealizowanych receptach (komunikatu LEK). Po uptywie tych 5 dni, w przypadku nieprzekazania
sprawozdania, mozliwos¢ jego przekazania zostanie zablokowana, a okres rozliczeniowy zamkniety. Natomiast po
przekazaniu komunikatu LEK Oddziat Wojewddzki ma 5 dni roboczych na wygenerowanie propozycji szablonu
rozliczeniowego, ktory apteka moze zaakceptowaé badz odrzucié. Na zlecenie apteki mozliwe jest wczeSniejsze
wygenerowanie propozycji szablonu rozliczeniowego (przed uptywem 5 dni przeznaczonych na przekazanie
sprawozdania zbiorczego o zrealizowanych receptach). W przypadku odrzucenia przez apteke propozycji szablonu
rozliczeniowego, apteka ma 5 dni roboczych liczonych od nastepnego dnia po otrzymaniu szablonu
rozliczeniowego, na przekazanie komunikatu LEK uzupetniajgcego informacje o zrealizowanych receptach.

Uwaga: Nalezy pamietaé, ze 5 dni roboczych na uzupetnienie informacji liczone jest od nastepnego dnia po
wygenerowaniu otrzymaniu propozycji szablonu z OW NFZ, a nie po jego odrzuceniu przez apteke. W skrajnym
przypadku, aptece moze w ogble zabrakna¢ czasu na uzupetnienie informacji jesli nikt z apteki nie sprawdzi
szablonu przed uptywem 5 dni roboczych od jego przekazania przez OW NFZ.

Po uptywie 5 dni roboczych od przekazania szablonu rozliczeniowego nastepuje wygenerowanie przez Oddziat
Wojewddzki NFZ koncowego szablonu rozliczeniowego, ktéry definitywnie zamyka okres rozliczeniowy. W tym
przypadku réwniez mozliwe jest wczeSniejsze wygenerowanie szablonu koncowego na zlecenie apteki. Po
wygenerowaniu szablonu koficowego jak i po zaakceptowaniu propozycji szablonu rozliczeniowego nalezy pobrac,
wydrukowag, podpisaé i dostarczyé do OW NFZ zestawienie zbiorcze recept na leki, Srodki spozywcze specjalnego
przeznaczenia zywieniowego, wyroby medyczne zgodne z szablonem.

Po zamknieciu okresu rozliczeniowego, dane o zrealizowanych receptach mogg zosta¢ uzupetnione, jednakze
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Okresy rozliczeniowe

Powrdt Pomoc

d Kod swiadczeniodawoy:
w MNazwa Swiadczeniodawoy:
Uzytkownik:

Wyszukiwanie okresow

ot n
Rok: 2012 'l
Okres rozliczeniowy: dowolny 'l

¥ pokaz tylko niezablokowane

Znajdz |

Rok Miesiagc Okres  Numer ostatniej korekty Stan ostatniej korekty Informacje dodatkowe Szczegoty

2012  rmarzec 5 1 Sprawozdawanie Przesylanie danych mozliwe do 2012-03-15 23:59:59 Szczegity

W oknie okresdow rozliczeniowych prezentowane sg okresy rozliczeniowe spetniajgce warunki okreSlone w
filtrach. Okresy rozliczeniowe mogg mieé nastepujgce statusy (prezentowane w kolumnie Stan ostatniej korekty
oraz w kolumnie Stan rozliczenia na szczegoétach okresu):

e Sprawozdawanie - w okresie tym mozliwe jest przesytanie danych do Oddziatu Wojewddzkiego NFZ. Okres
ten trwa 5 dni roboczych po zakonczeniu okresu rozliczeniowego, chyba ze apteka wczesniej zleci
wygenerowanie propozycji szablonu sprawozdania zbiorczego.

e Generowanie szablonu z propozycjg - trwa przetwarzanie zlecenia naliczenia szablonu z propozycja
sprawozdania zbiorczego. Oddziat Wojewddzki NFZ wygeneruje szablon z propozycjg w ciggu 5 dni
roboczych od daty ztozenia zlecenia.

e Szablon z propozycja zostat udostepniony - propozycja szablonu sprawozdania zbiorczego zostat
udostepniony przez Fundusz. Jesli apteka nie podejmie zadnej akcji, to zostanie uznany za zaakceptowany
po 5 dniach roboczych od momentu udostepnienia.

¢ Poprawianie sprawozdania - w tym okresie mozliwe jest przesylanie danych do Oddziatu Wojewddzkiego
NFZ. Okres ten trwa 5 dni roboczych od momentu udostepnienie przez Fundusz propozycji szablonu
sprawozdania zbiorczego, chyba Zze apteka wczeSniej zleci wygenerowanie propozycji szablonu
sprawozdania zbiorczego.

e Generowanie szablonu korficowego - trwa przetwarzanie zlecenia naliczenia szablonu korncowego
zawierajgcego sprawozdanie zbiorcze. Oddziat Wojewbdzki NFZ wygeneruje szablon koficowy w ciggu 5 dni
roboczych od daty ztozenia zlecenia.

e Szablon kornicowy dostepny - mozliwe jest pobranie zestawienie zbiorczego recept na leki, Srodki
spozywcze specjalnego przeznaczenia zywieniowego, wyroby medyczne, ktéry nalezy wydrukowaé, podpisac
i dostarczyé do OW NFZ.

e Zatwierdzony - okres zatwierdzony manualnie przez apteke.

e Zatwierdzony automatycznie - okres zatwierdzony automatycznie po uptywie 5 dni roboczych od
udostepnienia propozycji szablonu sprawozdania zbiorczego z powodu braku odrzucenia propozycji przez
apteke.
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e Blokada - brak danych - okres zablokowany z powodu nieprzestania danych do Oddziatu Wojewddzkiego
NFZ czasie pierwszych 5 dni roboczych po zakonczeniu okresu rozliczeniowego.

Okresy, ktore zawierajg dane z btedami weryfikacji oznaczane sg ikonkg @. Po wskazaniu ikonki kursorem myszy
pokaze sie treSé dotyczaca btedéw weryfikacji - o ile zostata podana.

Wszystkich operacji na okresie rozliczeniowym dokonuje sie w szczegdtach wybranego okresu.

Zlecenie wygenerowania szablonu z propozycja mozliwe jest w oknie szczegdtow wybranego okresu
rozliczeniowego.

X

Portal Swiadczeniodawcy ... [Viiogui

Rozliczenie za okres 2012/5

Powrdt Pomoc

- Kod swiadczeniodaweoy:
M MNazwa Swiadczeniodaweoy: W
Uzytkownik: e

f Informacje o rozliczeniu nr 1
M
U Stan rozliczenia: Sprawozdawanie

Informage dodatkowe: Przesytanie danych mozliwe do 2012-03-15 23:59:59
W okresie tym mozliwe jest przesylanie danych do Oddzialu Wojewddrkiego Funduszu. Okres ten trwa 5 dni
roboczych po zakoriczeniu okresu rozliczeniowego, chyba 2e apteka weczesdniej zleci wygenerowanie szablonu z
propozyga sprawozdania zhiorczego.

I~ Potwierdzam przekazania kompletu danych zgodnie z art.45 ust.3 punkt 1 ustawy refundacyingj

Zle¢ wygenerowanie szablonu z propozyga

Numer Stan rozliczenia Informacje dodatakowe
1 Sprawozdawanie Przesytanie danych mozliwe do 2012-03-15 23:59:59
0 Blokada - brak danych

Przycisk umozliwiajacy zlecenie wygenerowania szablonu z propozycja.
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Rozliczenie za okres 2012/5

> Powrdt » Pomoc

- Kod $wiadczeniodawcy:
b Mazwa Swiadczeniodawoy: W
Uzytkownik: —

" Informacje o rozliczeniu nr 1
M
Stan rozliczenia: Szablon z propozycia zostat udostepniony

Informage dodatkowe: ZatwierdZ lub odrzuc szablon z propozycja do 2012-03-21 23:59:59
Szablon z projektem sprawozdania zbiorczego zostat udostepniony przez Fundusz. Jesli apteka nie podejmie zadnej

akdi, to zostanie uznany za zaskceptowany po S dniach roboczych od momentu udostepnienia.

Kwota refundagi: 0,00 z
Propozyda szablonu Zatwierd? Popraw sprawozdanie
Numer Stan rozliczenia Informacje dodatakowe
1 Szablon z propozyda zostat udostepniony Zatwierd? lub odrzué szablon z propozyda do 2012-03-21 23:59:59
0 Blokada - brak danych

Przyciski umozliwiajace przejrzenie propozycji szablonu, zatwierdzenie propozycji oraz jej odrzucienie i przejscie do
poprawienia sprawozdania.
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Projekt zestawienia zbiorczego

» Powrot » Pomoc
Zatwierdz | Popraw sprawozdanie
@ i ZESTAWIENIE ZBIORCZE RECEPT NA LEKI,
SRODKI SPOZYWCZE SPECJALNEGO PRZEZNACZENIA

ZYWIENIOWEGO,
WYROBY MEDYCZNE

Podmiot prowadzacy apteke:

Nazwa i adres apteki:

REGON: NIP:
Identyfikator apteki:

Podmiot zobowiazany do finansowania swiadczen ze srodkéw publicznych:

Nabywca:
Narodowy Fundusz Zdrowia, ul. Gréjecka 186, 02-390 Warszawa, NIP: 107-00-01-057

Odbiorca - ptatnik:
Opolski Oddziat Wojewodzki NFZ, ul. Glogowska 37, 45-315 Opole

I. ZESTAWIENIE ZBIORCZE RECEPT NA LEKI, SRODKI SPOZYWCZE
SPECJALNEGO PRZEZNACZENIA ZYWIENIOWEGO, WYROBY MEDYCZNE
OBJETE REFUNDACIA
KOREKTA - NR 2000505/ .........cooviiiiiianeans

Przyciski umozliwiajgce zatwierdzenie lub odrzucenie i przejécie do poprawienia sprawozdania widoczne na
przegladzie propozycji szablonu.
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Rozliczenie za okres 2012/5

Powrot Whioski o otwarcie zamknietego okresu rozliczeniowego Pomoc

J Kod swiadczeniodawoy:
B Mazwa Swiadczeniodawey:
Uzytkownik:

Informacje o rozliczeniu nr 1
v
U Stan rozliczenia: Zatwierdzone automatycznie

Szablon koricowy Pobierz (PDF) Pobigrz (XML)
Numer Stan rozliczenia Informacje dodatakowe
1 Zatwierdzone automatycznie Szablon koncowy
0 Zatwierdzone Szablon koricowy

Przyciski umozliwiajace przeglad szablonu koficowego oraz pobranie szablonu w formatach pdf i xml.

Na stronie Rozliczenie za okres... rozliczenia, ktore zawierajg dane z btedami weryfikacji oznaczone sg ikonkg
@. Po wskazaniu ikonki kursorem myszy pokaze sie treS¢ dotyczaca btedéw weryfikacji - o ile zostata podana.
Dodatkowo dla ostatniej korekty (o najwyzszym numerze), w kolumnie Informacje dodatkowe pojawi sie tresé
dotyczgca bteddéw weryfikacji dla tej korekty - o ile rowniez zostata podana.

Po kliknieciu generowania naliczania projektu badz naliczania kofncowego, w sytuacji gdy dla tej korekty istniejg
recepty zweryfikowane negatywnie lub niezweryfikowane, wyswietli sie uzytkownikowi komunikat:

"W okresie rozliczeniowym istniejg recepty zweryfikowane negatywnie lub niezweryfikowane.
Recepty te nie zostana ujete w tworzonym sprawozdaniu zbiorczym (nie zostang zrefundowane).
Czy chcesz kontynuowacé? Tak/Nie".

Wybranie Tak spowoduje wystanie zgdania naliczania, wybranie Nie anuluje zlecenie naliczania.

3.3.4.1 Otwarcie zamknietego okresu rozliczeniowego

Otwarcie zamknietego okresu rozliczeniowego mozliwe jest z okna przegladu szczegbtdw okresu rozliczeniowego.
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Rozliczenie za okres 2012/5

Powrot Whioski o otwarcie zamknietego okresu rozliczeniowego Pomoc

A vy Kod swiadczeniodawoy:
™ Mazwa Swiadczeniodawey:
Uzytkownik:

f Informacje o rozliczeniu nr 1
A
Stan rozliczenia: Zatwierdzone automatycznie

Szablon koricowy Pobierz (PDF) Pobigrz (XML)

Stan rozliczenia Informacje dodatakowe

Numer
1 Zatwierdzone automatycznie Szablon koncowy
0 Zatwierdzone Szablon koricowy

3.3.4.1.1 Wnioski o otwarcie zamknietego okresu rozliczeniowego

By ztozy¢ wniosek nalezy klikna¢ link Wnioski o otwarcie zamknietego okresu rozliczeniowego znajdujacy

sie w szczegbtach okresu rozliczeniowego, ktory chcemy ponownie otworzyc.

© 2014 Kamsoft S.A.



Obstuga okien| 125

PO rtal SWiadczeniOdawcy 2.2123 | DBR/66666 (SIVY1234) [Wyloguj ] I

Whioski o otwarcie zamknietego okresu rozliczeniowego 2012/5

Powrot Pomoc
Kod éwiadzeniodawcy:
w Nazwa Swiadczeniodawcy:
Uzytkownik:
Okres
w Rok: 2012
Okres: 5
Uzasadnienie:
£
Dodaj wniosek o otwardie zamknigtego okresu rozliczeniowego
Id wniosku Status Uzasadnienie Ocena OW NFZ Zgoda Komentarz
45564 anulowany Utworzono dnia 31.08.2012  test
45563 anulowany Utworzono dnia 31.08.2012  test
45503 anulowany Utworzono dnia 27.08.2012  test
45006 anulowany Utworzono dnia 18.07.2012  test
45005 anulowany Utworzono dnia 18.07.2012  test
45003 anulowany Utworzono dnia 18.07.2012  test
44123 anulowany Utworzono dnia 01.06.2012  test
42071 zakofczony Zakoriczono dnia 15.03.2012  test zaakceptowny 14.03.2012 - 20.03.2012 zgoda
41756 anulowany Przekazano dnia 09.03.2012  test
41755 anulowany Utworzono dnia 09.03.2012  test
41754 anulowany Utworzono dnia 09.03.2012  test
41753 anulowany Utworzono dnia 09.03.2012  test

W oknie z wnioskami znajduje sie lista wnioskéw ztozonych do tej pory dla danego okresu wraz z ich oceng oraz
komentarzem OW NFZ. Klikniecie przycisku Dodaj wniosek o otwarcie zamknietego okresu
rozliczeniowego spowoduje utworzenie nowego wniosku jednakze wczeSniej nalezy uzupetni¢ pole
Uzasadnienie. Wniosek nie zostanie on przekazany OW NFZ do czasu klikniecia Przekaz do OW.

3.3.5 Stan przelewéw bankowych

Wybranie tej opcji powoduje wySwietlenie informacji o przelewach dotyczgcych rozliczeh ze Swiadczeniodawca.
Na formularzu wySwietlona jest lista przelewdw bankowych wynikajgca z danych systemu ksiegowego NFZ.
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Przeglad przelewow

F Pawrat F Pomoc

I u-' Swaeaenkiaw: Samodzalmy Publicny fespat Opieki 2drowotne]j w Ghaborgcach Sktodowsloe) 26 26/ 2, 48100 OPOLSKIE
Liyteanwini: ika
Kontrahant: 048R/ 10017

wyszukiwanie przelewdiw dia wybranego kentrahenta

w -
Symbol fakdury;

Tytul przelewu: |
D phmoided: | o )
Cate przelewu od: | kol w
\pyryie et |
Data Data Hwota Enacznik
Symbol fakburyw platnodd preefews  preelewy (24 Tyt prealew operac] Humer rachunku
R0 ulap 22006 dwizdczansg I THEW W 0 =
203/2006 24.11,3006 181 £50,00 :!’f;";lt”;j Fakhura 203/2006 wadczame 0933 P wiF  17109021630000000104225205
- P = D2R10017 Fakbura 22112006 swiadczere 10 1 Preelave s = . |
221/200% 05.12.2006 BLIE e 1 Ay o bangey 07 LOSURLEIII0000 104225255
R TR - r IeR1002 7 Fakbura 210/ 2006 deiadezene L @ Precleve ways - - N
210/2005 24.11.2005 5800 (e 11 any do bariey 07 LFOELEII0000 104225255
i - i i i i sl 1 ~
208/2006 24.11,2006 11 206,60 Ef:‘;é'c";ﬁ b AlalaNG Sl T o :;_‘r";ﬁ hang, TLOS0ZLEID00000104225295
17 Faktis FLIAN0E baiadrrara 01 vabiie o
207/ 2004 24112008 201093,40 B R B 2 e L . e e 0710802183000000010422620%
; . o 4 DBRLO0I7 Faktiom Z06/2006 bwisdczene Ol 22 Prolew wys- . e
20062004 24.11. 2006 BEI2A0 e any o banky 07 100021830000000104 225205
20212004 24112008 10 524,00 Ef;.;:l:; Fakiua 20272008 fwiadcene 03 2 :lre;:tlir; 07109031 8300000001 042 20385
- . DSRLODI7 Fekiuwa 199/2006 bwisdozere 062 Przelew woys- . -
0 L v T ) 0
102006 24.11.2006 98 B05.43 e 10 any o by V7 1090Z1E30000000104229295

Dostepne przyciski
e Znajdz - powoduje umieszczenie danych dotyczacych przelewéw pod paskiem przegladu przelewéw, z listy
przelewdw dla danego kontrahenta wg kryteriow okreslonych w sekcji wyszukiwania.
e Wyczys¢ - powoduje czyszczenie wszystkich pol kryteridw dla wyszukiwania.
¢ Powrét - powoduje przejscie do strony poprzednie;.

3.3.6 Zestawienie statystyczne recept

Zestawienie statystyczne recept przedstawiaj koszty refundacji recept lekarzy Swiadczeniodawcy w analizowanym
okresie na podstawie danych sprawozdawanych do OW NFZ przez apteki.
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Powrdt

v

Pomoc

Wyszukiwanie

Rk ma hd
Kowrartaf: 4
Miesige: =
Okres rozliczeniowy: j

sz kaj |

Zestawienie statystyczne

[Wiloguj ]

Brak darvych

Na formatce mozliwe jest wyszukiwanie danych wg: roku, kwartatu, miesigca i okresu rozliczeniowego -
wszystkich wybieranych z rozwijanych pdl wyboru. Wyszukanie danych spetniajgcych ustalone w polach kryteria

nastapi po kliknieciu przycisku Wyszukaj.

MNr prawa MNazwisko Imie Kwota refundacji Kwota dla grup ATC Kwota dla grup uprawnien
5172413 157 157 157
Q725370 04,04 94,94 94,094
2473739 104,27 104,27 104,27
4177241 00,11 90,11 90,11
2372414 53,36 53,56 53,56
5290249 23,32 23,32 23,32

W tabeli z wynikami klikniecie na kwocie w kolumnie Kwota dla grup ATC lub Kwota dla grup uprawnien,

spowoduje wySwietlenie kwoty refundacji w rozbiciu na odpowiednie grupy.

Kwota dla grup ATC Kw
157
94,94
10%7
R S(—
Kod ATC Kwota refundaci—  Kwota dla grup uprawnieri
BO1AC 18,99 — 157
CO104 9,17 — 94,94
CO74B 0 11@)3?
| EA
COBCA 11,10 Kod —
C108.8 4,88 uprawnienia  refundacji
IMNME 60,03 * 104,27

3.3.7 Umowa na realizacje recept

W oknie Przeglad wnioskéw dostepnym po kliknieciu Moje wnioski 0 umowe znajdujacym sie w czesci
Apteki Portalu Swiadczeniodawcy dostepny jest przeglad ztozonych wnioskéw oraz funkcja sktadania nowych
wnioskow.
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L
L] - L] L]
Whnioski o umowe na realizacje recept ... mmsen
Pomoc | Wyloguij
Przeglad wnioskow
Filtry do wyszukiwania wnioskdw Ukryj
Status whiosku: | j
Data rejestraci
werioskL: I——— EI——— E
‘ @ Znajdz | ‘ 1} Wyczyst filtr | | E.{{,E Dodaj nowy wniosek |
Id wniosku Kod umowy  Data rejestracji Przekazano do OW NFZ Data zakoriczenia Status
534 14,12,2011 e e preygotowarie Szczegoly
W gore

Lista wySwietlanych wnioskéw (jezeli istniejg) moze by¢ filtrowana wg statusu wniosku, poczatkowej daty
rejestracji wniosku oraz koncowej daty rejestraciji wniosku. Przycisk (O znaidi- pozwala na wyszukanie wnioskow
spetniajacych warunki okreslone w filtrach. Z prawej strony kazdego wiersza w tabeli ztozonych wnioskéw
znajduje sie przycisk Szczegoly, ktérego kliknigcie pozwala na przeglad szczegotow wniosku.

Uwagal Gdy do apteki nie jest przypisana osoba bedaca kierownikiem tej apteki nie bedzie mozliwosci
zarejestrowania wniosku. W takim przypadku wpierw nalezy w Portalu Potencjatu wskaza¢ osobe, ktora jest
kierownikiem apteki (Dane Swiadczeniodawcy/Zgtoszenia zmiany danych kierownika).

3.3.7.1 Dodawanie nowego wniosku

Nowy wniosek dodaje sie klikajgc przycisk [ Dodal nowy wniosek " w oknie przeglagdu wnioskéw. Po jego
kliknieciu wySwietlone zostanie okno w ktérym nalezy podaé numer konta bankowego, po czym kliknaé przycisk

@ Dodaj wniosek |

Whnioski o umowe na realizacje recept v o wmsen *
Przeglad whioskow == Wniosek o umowe na redlizacie recept Powrdot | Pomoc | Wyloguj
Whniosek

Numer konta bankowego

‘ [ Dodaj wniosek | | | & Anuluj |

W gore

Po wprowadzeniu numeru konta i kliknieciu przycisku ‘@I otworzy sie nastepne okno w ktoérym nalezy
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uzupemié szczegbly wniosku oraz dostepne sg przyciski umozliwiajgce przekazanie wniosku do OW NFZ i

anulowanie wniosku.

Whnioski o umowe na realizacje recept v....os wmwn *

Przeglad whioskdw == Wriosek o umowe na redizacie recept

wniOSEk 628 I @ Przekaz do OW NFZ | l ﬂ} Anuluj wniosek |

Numer konta bankowego

|91 1240 2845 2855 1509 1712 2776 |
Edytu;
Bank Polska Kasa Opieki 5.4, . Df e |

l. jl_%[%‘ Dodaj personel |

Kierowmnik apteki

Wiriosek: 628 Data rejestracii:. 16.12.2011 Status: przygotowanie

Powrdt | Pomoc | Wyloguj

Brak

Personel fachowy apteki

Brak

| C.{{%. Dodaj osobe reprezentujaca |

Osoby reprezentujace wnioskujacego do wykonywania czynnosci zwigzanych z zawarciem umowy

W gore

Nie jest mozliwe dodanie nowego wniosku jesli jest ztozony jakikolwiek wniosek majacy status inny niz Anulowany

3.3.7.1.1 Dodawanie personelu do wniosku

Przed przekazaniem wniosku do OW NFZ nalezy doda¢ do wniosku personel apteki. Do tego celu stuzy przycisk

| L_ife-Dedaj personelr| Py jego kliknieciu otworzy sie lista dostepnego personelu, z ktérej nalezy wybra¢ odpowiednie
osoby. Obstuga listy personelu jest identyczna jak stownika rodzajow doSwiadczenia opisanego w rozdziale

Zaktadka Doswiadczenie.

Lista personelu

Numer prawa

PESEL Mazwrisko Imie wykonywania
zawodu
Wybierz
Wybierz

Po wybraniu osoby otworzy sie okno prezentujace dane personelu podane podczas dodawania personelu do
apteki w Portalu Potencjatu. W oknie tym mozliwe jest réwniez okreslenie stanowiska dodawanego do wniosku
personelu. Dokonuje sie tego wybierajgc stanowisko z rozwijanej listy dostepnej po kliknieciu przycisku =l
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Whnioski 0 umowe na realizacje recept v... oo s >
Przeglad whinskow == Whiosek o umowe na redlizacie recept =» Personel Powrot | Pomoc | Wyloguj
Personel

Wriosek: 628 Data rejestraciii 16.12.2011 Status: przygotowanie
Mazwisko: Irmig: PESEL: — -

Zaswiadczenie o odbyciu stazu/praktyki

Mazwa zaswiadczenia: Zaswiadczenie Murner zadwiadczenia: 1
Data weydania: 2011-11-01 Mazwa apteki wydajacei:  Weyedajacy

Liczha lat pracy w aptece na podstawie Swiadectwa pracy: 1

Okres: Grupa zawodowa
ggz?ﬁgﬂ,gmow | Farmaceuci |
@ e | Zawdd/spedalnose
| Farmaceuta - farmacja szpitalna j
@| Stano-.-.riskul PRACOWNIK AP TEKI/PUNKTU APTECZNEGO j

W oknie Personel mozliwa jest réwniez zmiana grupy zawodowej personelu i zawodu/specjalnosci dodawanego
personelu, jednakze zmiana ta moze odbywaé sie tylko w zakresie grup zawodowych i zawodoéw/specjalnosci
okreslonych na zakfadce Grupy zawodowe u tego personelu.

Po zweryfikowaniu poprawnosci grupy zawodowej, zawodu/specjalnoSci oraz stanowiska personelu nalezy

klikna¢ przycisk ‘E\
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Whnioski 0 umowe na realizacje recept v... oo s >
Przeglad whioskow == Whiosek o umowe na redlizacie recept =» Personel Powrot | Pomoc | Wyloguj
Personel

Whiosek: 628 Dafa rejestraciii 16.12.2011 Status: przygotowanie
Mazwisko: Irmig: PESEL:

Mazwa zaswiadczenia:
Data wydania:

Okres:

0d poczatku umowy
Bezterminowo

Zaswiadczenie o odbyciu stazu/praktyki

Zaswiadczenie
2011-11-01

Liczha lat pracy w aptece na podstawie swiadectwa pracy: 1

Grupa zawodowa

Murner zaswiadczenia: 1
Mazwa apteki wydajacei:  Wydajacy

|2224  |Rrmaceud
Zawadd/spedalnosé

|223404 |Farmaceum - farmaga szpitalna

Stanowiskul PRACOWNIK APTEKI/PUNKTU APTECZNEGO

Mumer prawa wykonywania zawodu
Nazwa organu wydajacego

Numer dyplomu

|5569385 Data uzyskania |01.01.1900

|C2e5toch0w5k3 Okregowa Izba Aptekarska z siedzibg w Czestochowie

I Data wydania I ..

W gdre

Po zapisaniu personelu dostepne stang sie przyciski umozliwiajgce edycje lub usuniecie personelu z wniosku.
Klikniecie Powrét pozwoli na powrét do okna szczegbtow wniosku.

3.3.7.1.2 Dodawanie kierownika apteki do wniosku

Kierownika apteki wyznacza sie w Danych Swiadczeniodawey na Portalu Potencjatu. Kierownik apteki musi
by¢ wyznaczony przed ztozeniem wniosku.

3.3.7.1.3 Dodawanie osoby reprezentujacej

Przycisk | i Dodj osobe reprecentuiaca pozwala na dodanie do wniosku osoby reprezentujgcej wnioskujagcego do
wykonywania czynnoSci zwigzanych z zawarciem umowy. Po jego kliknieciu dostepne stang sie pola pozwalajace
wprowadzi¢ imie i nazwisko oraz nr PESEL i nr telefonu (wszystkie wymagane) osoby reprezentujgce;.
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o
- - - -
Whnioski o umowe na realizacje recept v... oo wmsen
Przeglad wrioskdw == Wriosek o umowe na redlizacie recept Powrot | Pomoc | Wyloguj
wniOSEk 628 ‘ @ Przekaz do OW NF2 | | <ﬂ} Anuluj wniosek |
Wriosek: 628 Data rejestracji:  16.12.2011 Status: przygotowanie

Numer konta bankowego

|91 1240 2845 2855 1509 1712 2776 1
Edytu
Bank Polska Kasa Opieki 5.4, ‘E|

| @_Dudaj personel |

Kierovmik apteki

_ _ Numer prawa wykonywania
Nazwisko Imie PESEL e

.- " Szczegoly  Usun

Personel fachowy apteki

. _ Numer prawa wykonywania
MNazwisko Imie PESEL zawodu

- Szezegoly  Usunr

| D-IVL. Dodaj osobe reprezentujaca |
Osoby reprezentujace wnioskujacego do wykonywania czynnosci zwigzanych z zawarciem umowy

PESEL:
MNazwisko:

Imie: ‘ @Zapisz | ‘ ‘} Anuluj |

Numer telefonu:

W gore

Po wprowadzeniu danych osoby reprezentujacej nalezy klikngé przycisk @I Po zapisaniu dostepne stang
sie przycisku pozwalajgce na edycje badz usuniecie osoby reprezentujgce;.
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Whnioski 0 umowe na realizacje recept v....os wosen @

Przeglad wrioskdw == Wriosek o umowe na redlizacie recept Powrot | Pomoc | Wyloguj

wnIOSEk 628 ‘ @ Przekaz do OW NF2 | | <ﬂ7 Anuluj wniosek

Wriosek: 628 Data rejestracji:  16.12.2011 Status: przygotowanie

Numer konta bankowego
901 1240 2845 2855 1500 1712 2776 |
Edytu
Bank Polska Kasa Opieki 5.4, I}. S |

‘ @u Dodaj personel

Kierovmik apteki

_ _ Numer prawa wykonywania
Nazwisko Imie PESEL e

" - - Szczegoly  Usun

Personel fachowy apteki

. _ Numer prawa wykonywania
MNazwisko Imie PESEL zawodu

e e e Szczegoly  Usuni

‘ Dg: Dodaj osobe reprezentujaca

Osoby reprezentujace wnioskujacego do wykonywania czynnosci zwigzanych z zawarciem umowy

PESEL: e -

Mazwiskio: - ) .
Imnie: -— ‘ Q Edytuj | ‘ <ﬂ3 Usuri |
Murner telefonu: ﬁ

W gore

3.3.7.2 Przekazanie wniosku do OW NFZ

Po prawidtowym wypetnieniu wniosku mozna go przekaza¢ do oceny Oddziatowi Wojewddzkiemu Narodowego

Funduszu Zdrowia. W tym celu nalezy klikng¢ przycisk L Preekaz do oW 2 iznajdujacy sie w szczegbdtach wniosku. Po
kliknieciu wyswietli sie okienko z pytaniem o wydruk dokumentéw wniosku.

Whioski 0 umowe na realizacje recept

Cry chioesz wydrukowad dokurnenty whiosku?

|@'Tak H‘}Nie

W przypadku odpowiedzi negatywnej mozliwe bedzie ich pdzniejsze wydrukowanie.

Po przekazaniu wniosku do OW NFZ zmieni sie status wniosku z Przygotowanie na Przekazany do OW NFZ, a
prZyC|Sk| | @Przekaz do OW NFZ | i | ﬁ} Anuluj wniosek | na | @DD edyciji ‘ i | E:!:ﬂm Drukuj |
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.
- - - -
Wnioski o umowe na realizacje recept .....os mmwses
Przeglad wrioskdw == Wriosek o umowe na redlizacie recept Powrot | Pomoc | Wyloguj
Whniosek 628 l (3 Do edyei | oruku |
Wriosek: 628 Data przekazania: 16.12.2011 Status: przekazany do OW NF2

Numer konta bankowego

Igl 1240 2845 2855 1509 1712 2776 1
Edytu
Bank Polska Kasa Opieki 5.4, : Q yeur=|

l. jl_%[%‘ Dodaj personel |

Kierovmik apteki

Numer prawa wykonywania

Nazwisko Imie PESEL e

Szczegoly  Usur

Personel fachowy apteki

Numer prawa wykonywania

Mazwisko Imig PESEL zawodu

Szezegoly  Usunr

| C.{{%. Dodaj osobe reprezentujaca |

Osoby reprezentujace wnioskujacego do wykonywania czynnosci zwigzanych z zawarciem umowy

PESEL: -

Mazwisko: [

Irmie: - I Df'E dytuy-| [ <;E]>U9Uﬁ |
Numer telefonu: [ S o & . | =L |

W gore

Przycisk pozwala na ponowna edycje wniosku. Do czasu oceny rozpoczecia oceny wniosku przez OW NFZ mozna
edytowaé wniosek bez konsekwencji skladania nowego wniosku. Rozpoczecie oceny wniosku przez OW NFZ
blokuje mozliwos¢ jego edycji. Podczas oceny wniosek ma status W trakcie sprawdzania.

3.3.7.3 Drukowanie dokumentow

Po przekazaniu wniosku elektronicznego do OW NFZ nalezy wydrukowaé wniosek wraz z zatgcznikami, po czym
wypemié¢ recznie, podpisaé i dostarczy¢ do Oddziatu Wojewddzkiego Narodowego Funduszu Zdrowia. Wydruk

dokumentow mozliwy jest po kliknieciu przycisku | L Drukuj | dostepnego po przekazaniu wniosku
elektronicznego do OW NFZ.
Po jego kliknieciu otworzy sie okno, w ktorym dostepny bedzie wydruk nastepujgcych dokumentow:

1. Wniosek

2. Zgoda na przetwarzanie danych osobowych

3. Oswiadczenie o odpowiedzialnosci karnej

4. Konto bankowe

5. Wzory podpiséw

6. Wzér podpisu i parafy os6b reprezentujgcych

7. Oswiadczenie kierownika apteki
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8. Umowa

o

Whioski o umowe na realizacje recept.......

Drukowanie dokumentow wniosku 628 zamknij

Wpisz tekst widoczny na obrazku do pola tekstowego umieszczonego ponizej, aby uzyskac dostep do dokumentow.

G

| | 7 zatwierdz
Whniosek
| D'"n:’ Wniosek
Zataczniki
| D# 1. Zgoda na przetwarzanie danych osobowych | | DITH 2. Oswiadczenie o odpowiedzialnosc karnej |
| D# 3. Konto bankowe | | DITH 4. Wzory podpisow |
| D# 5. Wzor podpisu i parafy osob reprezentujacych | | DITH 6. Oswiadczenie kierownika apteki |
Umowa

; . wymagane 3 egzemplarze)
| D'"n:’ Umowa | Drukowanie tresci umowy z portalu nie jest wymagane. Umowa moze zostaC wydrukowana w Oddziale Funduszu po
[ | sprawdzeniu poprawnosci whniosku.

Wydruk umowy jest mozliwy aczkolwiek nie jest konieczny. Wydrukowanie (w 3 egzemplarzach) i dotaczenie do
wysytanego wniosku spowoduje, ze umowa zostanie podpisana przez OW NFZ i jeden egzemplarz w formie
podpisanej odestany zostanie do wnioskujgcego.

W przypadku samodzielnego dostarczania wniosku z zatgcznikami do OW NFZ umowa moze zostaé wydrukowana
na poczekaniu w OW NFZ.

Natomiast w przypadku wystania samego wniosku z zatgcznikami (bez umowy) wnioskujgcy otrzyma zaproszenie
do stawienia sie w OW NFZ i podpisania umowy.

Oczywiscie wszystkie trzy powyzsze scenariusze dotycza wnioskdéw, w ktorych nie stwierdzono zadnych uchybien.
W przypadku ich stwierdzenia wnioskujacy zostanie wezwany do usuniecia brakow.

Dostep do wydrukéw zabezpieczony jest kodem CAPTCHA widocznego w gornej czesci okna.

Kod nalezy wpisaé w pole znajdujace sie ponizej kodu i zatwierdzié klikajac przycisk | | ftwerde . Przycisk (2
znajdujgcy sie obok kodu pozwala na odswiezenie, a co za tym idzie, zmiane wySwietlanego kodu - np. w
przypadku jego nieczytelnosci. Po poprawnym wprowadzeniu kodu dostepne stang sie przycisku z wydrukami.
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o

Whnioski o umowe na realizacje recept........

Drukowanie dokumentow wniosku 628 Zamknii
Whniosek
| C.{{%. Whniosek
Zataczniki
| C.{{%. 1. Zgoda na przetwarzanie danych osobowych | | C.{{,E 2. Oswiadczenie o odpowiedzialnosci karnej |
| C.{{%. 3. Konto bankowe | | C.{{,E 4. Wzory podpisow |
| C.{{%. 5. Wzor podpisu i parafy osob reprezentujacych | | C.{{,E 6. Oswiadczenie kierownika apteki |
Umowa
— [wymagane 3 egzemplarze)
| I_'%' Umowa Drukowanie tredci umowy z portalu nie jest wymagane. Umowa moze zostad wydrukowana w Oddziale Funduszu po
== | sprawdzeniu poprawnosci wniosku.

Do otwarcia plikbw z dokumentami wniosku niezbedna jest zainstalowana aplikacja Acrobat Reader. Jest ona
bezptatna i mozliwe jest jej Sciggniecie ze strony producenta pod adresem: http://get.adobe.com/reader/.

3.3.7.4 Uzupetnianie brakow

Po rozpoczeciu oceny wniosku przez OW NFZ, w przypadku wystgpienia jakichs brakéw badZ niejasnosci,
whnioskodawca zostanie poproszony o uzupetnienie brakéw w okresSlonym przez OW NFZ terminie. W takim
przypadku wniosek otrzymuje status do uzupetnienia i ponownie staje sie dostepny do edycji. Wskazane przez
OW NFZ braki nalezy uzupetni¢ po czym ponownie wniosek przekaza¢ do OW NFZ oraz wydrukowaé, uzupetnic,
podpisa¢ i dostarczyé do OW NFZ wszystkie wymagane dokumenty zwigzane z umowa. Nalezy pamietaé, by
dokumenty dotarly do OW najpdzniej ostatniego dnia terminu wskazanego przez OW NFZ.

3.3.7.5 Wydruk umowy

Po pozytywnej ocenie wniosku jego status zostanie zmieniony na kompletny. W tym momencie OW NFZ jest
gotowy podpisaé z wnioskujacym umowe na realizacje recept. Wydruk umowy, jej podpisanie i dostarczenie
whnioskujgcemu moze odbyé sie na pare sposobow:

1. Jesli wnioskujgcy przestat do OW NFZ wniosek wraz z zatgcznikami za posrednictwem operatora
pocztowego i ocena tego wniosku przebiegla pozytywnie to zostanie mu wystane zaproszenie do
podpisania umowy. W tym celu wnioskujgcy musi udaé sie do OW NFZ.

2. Jesli wnioskujacy samodzielnie przekazat do OW NFZ wniosek wraz z zatgcznikami to OW NFZ moze na
poczekaniu oceni¢ wniosek i jesli ocena przebiegla pozytywnie, wydrukowaé umowe i jg podpisac.

3. Jesli wnioskujacy przestat do OW NFZ wniosek wraz z zatgcznikami oraz wydrukowang i podpisang w trzech
egzemplarzach umowe i ocena wniosku przebiegla pozytywnie to do wnioskujgcego zostanie odestana
podpisana kopia umowy.

© 2014 Kamsoft S.A.


http://get.adobe.com/reader/

Obstuga okien| 137

Whnioski o umowe na realizacje recept ... .ou oo .

Przeglad wnioskdw == Wniosek o umowe na realizage recept Powrot | Pomoc | Wyloguj
Whniosek 628

Wniosek: 628 Data przekazania: 17.12.2011 Status: kompletny

Numer konta bankowego

IQl 1240 2845 2855 1509 1712 2776 il
Edytu
Bank Polska Kasa Opieki S.A. D i |

|_|__:+:]g Dodaj personel |

Kierownik apteki

. . Numer prawa wykonywania
Nazwisko Imie PESEL zawodu
Szczegoty Usun
Personel fachowy apteki
- _ Numer prawa wykonywania
Nazwisko Imie PESEL AT

Szczegoty  Usun

I I:'H}' Dodaj osobe reprezentujaca |
Osoby reprezentujgce wnioskujacego do wykonywania czynnosci zwigzanych z zawarciem umowy

PESEL: -
Nazwisko: S
Irmies - ‘ Q’Edvtu] | ‘C[’\j\)hlsuﬁ |

Numer telefonu: - -

W gdre

3.3.7.6 Statusy wniosku

Stan wniosku okreslany jest przez jego status, ktory zmienia sie wraz z postepem procesu.

1. Przygotowanie - ten status wniosek otrzymuje zaraz po jego wprowadzeniu i oznacza, ze wniosek zostat
utworzony w Portalu Swiadczeniodawcy i moze 7 dni kalendarzowych oczekiwaé na przekazanie do OW
NFZ. Wniosek o statusie Przygotowanie moze zmieniC status na Przekazany do OW NFZ. Ze statusu
Przekazany do OW NFZ moze zmieniC status na Przygotowanie (poprzez ponowng edycje wniosku) do
momentu zmiany statusu wniosku przez OW NFZ na status W trakcie sprawdzania.

2.Anulowany - ten status wniosku oznacza, ze zrezygnowano z przekazania wniosku do OW NFZ, np.. z
powodu pomytki operatora lub wniosek zostat anulowany przez operatora w OW NFZ z uwagi na
nieusuniecie brakdéw formalnych wniosku w wyznaczonym terminie.

3. Przekazany do OW NFZ - ten status wniosek otrzymuje po przekazaniu wniosku w formie elektroniczne;j
do oceny przez OW NFZ.

4. Wprowadzony - ten status wniosku oznacza, ze wptynat wniosek w formie papierowej i fakt ten zostat
recznie odnotowany w rejestrze wnioskéw Systemu Informatycznego OW NFZ.

5. W trakcie sprawdzania - ten status wniosku oznacza, ze wniosek podlega ocenie przez OW NFZ pod
katem poprawnosci, kompletnosci i zasadnosci. W przypadku wniosku wprowadzanego przez pracownika
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OW NFZ (gdy wniosek przekazany do OW tylko w wersji papierowej) wniosek o statusie Do uzupetnienia,
gdy zostang usuniete braki formalne wniosku, moze przejs¢ do statusu W trakcie sprawdzenia. Zmiany
statusu dokonuje pracownik OW NFZ

6. Do uzupetnienia - ten status wniosku oznacza, ze wniosek nie byt poprawny lub kompletny i wnioskujacy
zostat wezwany do uzupetnienia wniosku w wyznaczonym terminie.

7. Kompletny - ten status wniosku oznacza, ze wniosek zostat juz sprawdzony i jest poprawny i kompletny.

8.Zakonczony - ten status wniosku oznacza, ze ztozenie wniosku zakonczyto sie podpisaniem umowy.

3.3.7.7 Zgtaszanie zmian personelu

Zgtaszanie zmian personelu odbywa sie w Portalu Aneksowania, ktory jest czescig Portalu Potencjatu, ktory
z kolei jest czescig Portalu Swiadczeniodawcy.

\Jrzx_ Moja struktura organizacyjna
A

TU Z3p0Inass 5i2 2 podst: formagany na Twa temat

ZOromaazonymy w systemie
. Aneksowanie umow
Moje podstawowe dane h ) )
Zoh it U wivk W W wach.
Moje pelne dane (Portal Potendiatu) glaszanie zmian potendga ykorzystywanego w umowac
Przycisk w Portalu Swiadczenidoawcy pozwalajgcy na Przycisk w Portalu Potencjatu pozwalajacy na przejscie
przejécie do Portalu Potencjatu do Portalu Aneksowania

Po otwarciu Portalu Aneksowania otworzy sie okno Zgtoszenia zmian do uméw umozliwiajace
wyszukiwanie i przeglad dotychczasowych zgltoszen, a takze dodawanie nowych.

Zgtoszenia zmian do UMOW ... o sem ety

Pomoc | Wyloguj
Zgtoszenia zmian do umow

Wyszukiwanie zgloszen zmian do umdw Filtr jest nieaktywny Ukryj

Podaj dane zgloszenia zmian do umowy, ktére chcesz wyszukac lub nie podawaj nic, jezeli chcesz wyswietlic wszystkie zgloszenia.

Rok: E
Rodzaj Swiadczenia: E
Typ umowy: |Z|
Umaowa:

Status zgfoszenia: | w trakcie rejestracji

Data rejestragi &

zofoszenia: - e
Zawiera odrzucone m

Zmiany:

:-IEE

I El Znajdi ( ‘ :'x Wyczysc filtr | | C.H} Generuj zgtoszenia zmian do umow | | C#} Dodaj zgtoszenie zmian do umowy |

W gdre

W oknie znajdujg sie pola filtrujace, pozwalajace na okreslenie parametréw wyszukiwania ztozonych wczesniej
zgtoszen zmian do umow. Obstuga pdl filtrujgcych jest analogiczna do obstugi innych pél tego typu znajdujgcych
sie w aplikacji. Przycisk (O znaiaz I pozwala na wyszukanie zgloszen spetniajgcych warunki okreslone w filtrach.
Klikniecie przycisku | O e | przy pustych polach filtrujgcych spowoduje wySwietlenie wszystkich zgtoszen.
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Lista zgloszen (jezeli istniejg) wySwietlana jest w dolnej czesSci formatki. Z prawej strony kazdego wiersza w tabeli

zZtozonych zgloszen znajduje sie przycisk Szczegoly, ktorego klikniecie pozwala na przeglad szczegbtow
zgloszenia.

Id zgtoszenia Typ umowy Kod umowy

Status Data Przekazano do
Umowa od Umowa do zgtoszenia utworzenia NFZ
; ] w trakcie -
47587 13/1 11/ap/test/m/REF2012/K 01.01.2012 bezterminowo s 14.02.2013 e Szczegoty

3.3.7.7.1 Dodawanie nowego zgtoszenia

Nowy zgloszenie dodaje sie klikajgc przycisk |- [ Doda) zotoszenie zmian doumowy | \ ok nie przegladu zgloszen. Po jego
kliknieciu wySwietlone zostanie okno w ktérym nalezy wprowadzié kod umowy (badZz wybraé jg ze listy uméw
dostepnej po kliknieciu przycisku [£), po czym kliknaé przycisk ‘EI w celu utworzenia zgloszenia.

Zgtoszenia zmian do UMOW ... ous ) setimirurtn

Pomoc | Wyloguj
Zgloszenia zmian do umow

Umowa: I

‘ [ i zatwierdz | | [ 3¢ Anuluj

W gdre

Po utworzeniu zgtoszenia wySwietlone zostanie okno zawierajgce personel zwigzany z wybrang umowa.
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Zgtoszenia zmian do UMOW .. o s e

Przeglad zgtoszen zmian do umdw =3 Zaloszenie zmian do umowy aptecznej Powrot | Pomoc | Wyloguj

Zgloszenie zmian 47587 l [} vsuri zgloszenie l | 7 Przekaz do OW NFZ |
Umowa: 11/ap/test/m/REF2012/K Zgloszenie zmian: 47587 Status: w trakcie rejestracji Data rejestracgji:  14.02.2013
Wyszukiwanie personelu Filtr jest nieaktywny Ukryj

Podaj dane personelu, ktdrego chcesz wyszukad lub nie podawaj nic, jezel cheesz wyswietlic caly liste personelu.

Mazwisko:
Irmie:

Pesel:

I [ O, znaidz | I [ ¢ wycayse filtr |

I. ;.{_{%. Dodaj personel |

. . Numer prawa Decyzja
Hazwisko o BESEL wykonywania zawodu Slan Funduszu
Zgtaszane i
zmiany Usun
- - Zgtaszane .
Zmiany L=
W gdre

W oknie znajdujg sie pola filtrujgce pozwalajgce na wyszukiwanie personelu, przycisk [ Dodaj personel | pozwalajgcy
na dodawanie personelu do umowy oraz lista personelu aktualnie zwigzanego z umowag. Z prawej strony kazdego
wiersza w tabeli personelu znajduje sie przycisk Zgtaszane zmiany pozwalajacy na zmiane grupy zawodowej,
zawodu/specjalnosci i stanowiska personelu, a takze na edycje okresu zatrudnienia; oraz przycisk Usun
pozwalajgcy na usuniecie wybranego personelu z umowy.

Po zakonczeniu wprowadzania zmian zgloszenie nalezy przekaza¢ do akceptacji OW NFZ za pomocg przycisku

[l Preskaz daBNiZy| D7y cigk | L3 Vs sgloszenie | pozwala na usuniecie wprowadzonego zgtoszenia bez przekazywania
go do OW NFZ. Po przekazaniu zgtoszenia nie ma juz mozliwo$ci jego usuniecia.

3.3.7.7.2 Dodawanie personelu do zgtoszenia

Po Kliknieciu przycisku | - Dod personel otworzy sie lista dostepnego personelu, z ktérej nalezy wybraé
odpowiednig osobe.

Lista personelu @ E ﬂ
Numer prawa
PESEL Nazwisko Imie wykonywania
zawodu
Wybierz
Wybierz

Po wybraniu osoby otworzy sie okno prezentujace dane personelu podane podczas dodawania personelu do
apteki w Portalu Potencjatu. W oknie tym mozliwe jest rowniez okreSlenie stanowiska dodawanego do wniosku
personelu. Dokonuje sie tego wybierajgc stanowisko z rozwijanej listy dostepnej po kliknieciu przycisku =l
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Zgtoszenia zmian do UMOW ... s setimimutn

Przeglad zgloszer zmian do umdw == Zgloszenie zmian do umowy aptecznej == Personel Powrét | Pomoc | Wyloguj
Umowa: 11fap/test/m/REF2012/K Zaloszenie zmian: 47587 Status: w trakcie rejestracji Data rejestragi:  14.02.2013
Nazwisko: - Imie: PESEL: — ——

‘ I:J# Dodaj okres
Okres:
01.02.2013 -E., Grupa zawodowa
[l od poczatku umow | Farmaceuci E
Bezterminowo Zawdd/spedalnose
@ Zapisz | Farmaceuta - farmacja apteczna |Z|
| Stanowisko PRACOWMNIK APTEKI/PUNKTU APTECZNEGOD |Z|
|} Anuluj |
W gdre

Zmiana grupy zawodowej personelu i zawodu/specjalnosci dodawanego personelu moze odbywaé sie tylko w
zakresie grup zawodowych farmaceuci/technicy farmaceutyczni i zawodoéw/specjalnosci okreSlonych na zakfadce
Grupy zawodowe U tego personelu.

Po zweryfikowaniu poprawnosci grupy zawodowej, zawodu/specjalnosci oraz stanowiska personelu nalezy
Kliknaé przycisk | o nse

Zgtoszenia zmian do UMOW ... o5 setin oo

Przeglad zgtoszen zmian do umdw == Zaloszenie zmizn do umowy aptecznegj == Personel Powrdt | Pomoc | Wyloguj
Umowa: 11/ap/ftest/m/REF2012/K Zaloszenie zmian: 47587 Status: w trakcie rejestracji Data rejestragi:  14.02.2013
Nazwisko: - . Imie: PESEL: — —
4 Dodai okres
Okres: Grupa zawodowa
01.02.2013 2234 | |Farmaceuci
Heztesn . Zawdd/spedalnose
I} Edytuj | 223401 | |Farmaceuta - farmaga apteczna
t l suri | Stanowisko PRACOVWNIK AP TEKI/PUNKTU APTECZNEGO
Mumer prawa wykonywania zawodu Data uzyskania
Nazwa organu wydajgcego
Numer dyplomu Data wydania _ .
W gdre
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Po zapisaniu personelu dostepne stang sie przyciski umozliwiajgce edycje lub usuniecie personelu z wniosku.
Klikniecie Powrét pozwoli na powrét do okna szczegbtow zgloszenia.

3.3.7.7.3 Zmiana kierownika apteki

Zmiana kierownika apteki odbywa sie na zakftadce Zgtoszenia zmian danych kierownika w Danych
Swiadczeniodawcy na Portalu Potencjatu.

Dane swiadczeniodawcy
Przeglad i edyga podstawowych danych Swiadczeniodawcy,
organu zafozycielskiego swiadczeniodawcoy, wpisdw do rejestrow,

Przycisk na Portalu Potencjatu pozwalajacy przej$§é do

certyfikatdw Swiadczeniodawcy, informadgi o zawieszeniach
driakinosci swiadczeniodawcdw.

Danych éwiadczeniodawcy

Portal Potencjatu ....:os: arem s cscme

Portal Potendgafu =3 Dane $wiadczeniodawoy

Dane podstawowe | | Organ zaloZycielski

Zgloszenia zmian damych kierownila

Status zafoszenia: Wszystkie

Dane swiadczeniodawcy

Podmiot | | Osoby reprezentujgce | | Certyfikaty | | Wpisy do rejestrow

Wyszukiwanie zgloszen zmian danych kierownika

[=]

Okresl kryteria i naciéni przycisk Znajdi

Powrét | Pomoc | Wyloguj

Zawieszenia dzizkinosci

W gdre

Zaktadka Zgtoszenia zmian danych kierownika

Klikniecie przycisku [ Dodai nowy wniosek pozwala na dodanie nowego wniosku. Po jego kliknieciu otworzy sie

okno, w ktorym mozna doda¢ nowego kierownika (przycisk | L voda erownica ) oraz edytowal (przycisk
@\) numer telefonu lub okres pracy na stanowisku kierownika aktualnego kierownika. Mozliwe jest

réwniez usuniecie kierownika za pomocg przycisku @I
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Portal Potencjatu ....:os suem e cscme

Portal Potendgafu =3 Dane $wiadczeniodawoy =3 Zaloszenie zmian danych kierownika Powrdt | Pomoc | Wyloguj

Zgtoszenie zmian danych kierownika 47590

Data rejestragi: 14.02.2013 Data przekazania: Status: W trakcie edygji Data oceny przez OW MNFZ:
e
Imig: — Nazwisko: S— PESEL: ¥ - Nr prawa wyk. zaw.: - . Nr dokurmnentu:

|} Edytuj Okres: e e

1. vsuri | Telefon: (000)333 33 33

W gdre

Podczas dodawania nowego kierownika nalezy podaé okres zatrudnienia na stanowisku kierownika oraz numer
telefonu (wymagany). Jako data rozpoczecia okresu sugerowana jest data zatrudnienia osoby znajdujgca sie w
stowniku personelu. Brak podania konca okresu jest réwnoznaczny z bezterminowym zatrudnieniem osoby na
stanowisku kierownika. W przypadku gdy poprzedni kierownik rowniez nie ma podanego konca okresu, to za
dzien zakonczenia okresu poprzedniego kierownika zostanie ustawiony dzien poprzedzajgcy rozpoczecie okresu
dodawanego kierownika. Przy zapisywaniu dodawanego kierownika operator zostanie poinformowany o tym

stosownym komunikatem.

W danym dniu moze wystepowad tylko jeden kierownik, Podany
okres koliduje z innymi okresami, czy chcesz aby inne wpisy zostaly

skrdcone/usuniste?

b [ |
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i .

Portal Potencjatu ..o wem s can:

Portal Potendatu =3 Dane éwiadczeniodawey =3 Zaloszenie zmian danych kisrownika Powrdt | Pomoc | Wyloguj
Zgloszenie zmian danych kierownika 47591
l [} Usuri zgloszenie l | 7 Przekaz do OW NFZ |
Data rejestragi: 14.02.2013 Data przekazania: Status: W trakcie edydji Data oceny przez OW NFZ:
I E}. Dodaj kierownika |
Irmig: ™ . Nazwisko: S PESEL: Nr prawa wyk. zaw.: Nr dokumentu:
| # Edytyj | Okres: . 31.01.2013
1. Usur | Telefon: (000)333 33 33
Imig: Mazwisko: . PESEL: . . Nr prawa wyk. zaw.: Nr dokumantu:
| # Edyeyj | Okres: 01.02.2013 .
<ﬂ> — Telefon: {000)555 55 55
W gdre

Po zakonczeniu wprowadzania zmian zgloszenie nalezy przekazaé¢ do akceptacji OW NFZ za pomocg przycisku
[ precka doowz | Przycisk 1 vsui ztoszenie | pozwala na usuniecie wprowadzonego zgloszenia bez przekazywania
go do OW NFZ. Po przekazaniu zgtoszenia nie ma juz mozliwosci jego usuniecia.

3.4 Zaopatrzenie ortopedyczne

Do funkcjonalnosci zwigzanej z przesytaniem danych uzytkownik ma dostep za pomocg odpowiedniego linku:
Zaopatrzenie ortopedyczne / Przekazanie danych o zrealizowanych Srodkach - szczegbétowe

sprawozdanie refundacyjne.
Natomiast w celu zapoznania sie z informacjami o przesytkach dotyczacych zaopatrzenia ortopedycznego

uzytkownik powinien po zalogowaniu sie do Portalu Swiadczeniodawcy wybraé opcje: Zaopatrzenie
ortopedyczne / Przeglad zrealizowanych $wiadczef.

Zaopatrzenie ortopedyczne

>,

Grupa tematveznych funkgi umoZivigiacs prreprowadzenie roziczeniz w Zakresie zaopatrzeniz w srodli ortepedvazne, pomocnicze | techniczne
Przekazanie danych o zrealizowanych srodkach - szczegdtowe sprawozdanie refundacyine

Przeglad zrealizowanych swiadczen
Powrdt

3.4.1 Przekazanie danych o zrealizowanych srodkach

Rozliczenie z OW NFZ zwigzane jest z koniecznoscig wykonania przez Swiadczeniodawce nastepujgcych
czynnoSci:
e | faza: Swiadczeniodawca przesyta komunikat XML z lista produktéw, za ktére chce otrzymaé zwrot w
postaci refundaciji.
e Odpowiedz: System informatyczny OW NFZ sprawdza poprawnos$é pliku XML i generuje odpowiedz.

© 2014 Kamsoft S.A.



Obstuga okien| 145

e || faza: Swiadczeniodawca potwierdza cheé rozliczenia pozycji uznanych przez system za poprawne.

e Odpowiedz: System informatyczny przypisuje poszczegdine produkty do szablonéw rachunku i prezentuje
te informacje Swiadczeniodawcy

* Rozliczenie: Swiadczeniodawca sporzadza faktury oddzielnie dla kazdego szablonu rachunku i dostarcza
je do OW NFZ.

| faza - Wysytanie pliku XML

Przycisk Przegladaj w sekcji Wysytanie pliku powoduje wySwietlenie okna wybierania pliku. Aby wysta¢ przesytke
nalezy wybrac¢ plik i nacisna¢ przycisk Wyslij.

Wiysyhonie pliku

Rk speawosdywery: | 2009 ]

Prraglads

Wil |

Status postepu; [ ]

Przeglad przesytek

Na stronie WWW mozliwe jest przegladanie przesytek dostarczonych przez zalogowanego Swiadczeniodawce.
Przeglagda¢ mozna przesytki wzgledem deklarowanego roku i miesigca sprawozdawczego oraz kodu umowy.
Mozna rowniez uwzgledni¢ usuniete przesytki.

Przeglad przesytek

w Podaj kryteria wyszukiwania i wybierz przycisk 'Znajdz’

Rok sprawozdawczy: |2012 ﬂ

Migsigc sprawozdawczy: | maj j

Kod umowy: | j

Pokaz usuniete: r

Znajdz |
Identyfikator Plik wystany Informacje nagtowkowe Plik odpowiedzi Status OdpowiedZ Akcja
IMiasiac: f

Id: 10866 Nazwa: 05_TS2K2_08... E?#ﬁr-tlf-ﬂggbﬁsnslszégf51\-' 17p0/2012 N8Zwa: P_ZPO_DERSS... Przyety, do ]
GUID: f68aa719- Data: 2012-05-23 1d dél;u]nentIU' 201?’,05" ! Data: 2012-05-24 akceptagi przez Podglad Swiadczenia
7d79-475e-8606- Godzina: 15:53:40 NF generadii 1' ! Godzina: 11:26:28 pracownikdw 0., Pobierz Usuri
63da0e6e067b  Rozmiar: 1 KB generag Rozrmiar: 818 B NFZ

Tryb przestania: Sprawozdanie

W tabeli z przesytkami mozna wybra¢ odnosnik Podglad, ktory przeniesie nas do strony zawierajacej tresé
odpowiedzi na dana przesytke lub - w przypadku braku odpowiedzi - wySwietli odpowiedni komunikat.
Przyktadowy komunikat potwierdzenia danych:
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w Komunikat potwierdzenia danych
-, {typ: P_7PO, wersja 2, utworzony dnia: 2009-01-29 godz. 11:06:00)

whrstapliy bledy w pozycjach sprawozdanla

Dane sprawoddands

Tdentylikator Waga
i probilemu
poycji problenm Opis
0= blat socor wirdd wrsododw potwisrdsonych. ho
E52-2. Bk harty ta0patrhérsd, Me maksnont dinych w

=t v ]

Informacja zawarta w powyzszym komunikacie zawiera m.in. opis napotkanych probleméw w odniesieniu do
kazdej pozycji z osobna lub w stosunku do catego komunikatu.

Te same dane mozna uzyskaé¢ w formie komunikatu odpowiedzi XML poprzez klikniecie w tabeli z przesytkami w
odnosnik Pobierz. Skutkuje to pobraniem pliku odpowiedzi | fazy i zapisaniem jej na dysk lokalny komputera,
badz wyswietleniem komunikatu o braku odpowiedzi do przesyiki.

<Foml version="1,0" encoding="UTF-8" 7>
- ckomunikat omins ="www.csioz.gov.pl/ xml/ swd-platnik/ 17 omilns:nfz ="www.nfz.gov.plf xml/ swd-platnik/1”

typ="P_ZPO" wersja="2" nfz:wersja="1.4" id- odb="AHDO1" id-inst- odb="{616D552E- 6457 -4FO0C-A1BF-
BFB4A8910780DA}" nr-gen-odb="8" id-nad ="04" id-mst-nad="" nr-gen="2804" czas-gen="2009-01-
29T11:06:09° nfz:nfo-aplk- nad="KC_ORTN_LOAD 01.5503" nfz:info- kontakt-nad="tech_port@sygnity.pl*>
chwnadcramnsodawca typ-d-swd="X" id-swd="AHD01" id-inst="{616D552E-6457-4FOC-A1BF-

AF84891078DRY" /=
<potw-spraw-rozhcz- zposp wmowa="AHD01 /0412 /09" rok="2009" miesiac="D1" id- dok-rozl="2009/01" nr

korakty ="0">
- pOtwW-pOZ-SPraw - Zposp s

- apotw-poz-rozl-zposp id-inst="{616D552E-6457-4F0C-A1BF-BFB48910780R}" id-poz-rozl="19">

<problam waga="B" kod="EL001" opis="Kod wniosku: 2-04-09-0021512-&. Brak zlecenia
wirdd wnioskdw potwierdzonych. Nie znaleziono danych w bazie danych.” />
<fpotw-poz-rozl-zposp>
- epotw-poz-rozl-zposp id-inst="{616D552E- 6457 - 4F0C-A1BF-BFB48910780DR}" id-poz-rozl="20">
<problam waga="B" kod="E1201" ops="Kod karty zaopatrzenia: 3-04-09-0026352-2. Brak
karty raopatrzenia. Nie znaleziono danych w barzie danych.” />
<fpotw-poz-rozl- zposp>

«f pobw - poZ- Spraw-Zposp>

<fpotw-spraw-rozlicz-zposps
<komiarkats

Plik odpowiedzi P_ZPO przeznaczony jest do importowania go do aplikacji realizatora.

Pozycje wskazane jako btedne na portalu nalezy skorygowacé przesytajac plik korekty - dotyczy to réwniez pozyciji,
ktére majg zostac usuniete (jesli nie zostang usuniete z portalu bedg nadal brane pod uwage w procesie
weryfikacji pomimo, iz nie znalazty sie w wygenerowanym szablonie rozliczeniowym).

Odnosnik Przetworz ponownie umozliwia ponowne przestanie pliku ze sprawozdaniem realizatora
ortopedycznego do ponownego przetworzenia. Ponowne przetworzenie plikdw mozliwe jest dla przesytek
odrzuconych badz usunietych. Funkcja pozwala wyeliminowaé problem odrzucenia sprawozdania z powodu
przestania przez Swiadczeniodawce plikdéw w ztej kolejnosci. Odrzucone sprawozdanie mozna przestaé¢ do
ponownego przetworzenia w dalszej kolejnosci.

3.4.2 Przeglad Swiadczen zaopatrzenia ortopedycznego

Wybér opcji Swiadczenia w tabeli z przesytkami lub wybér odnosnika Swiadczenia w menu giéwnym pozwoli na
przeglad listy poszczegbinych produktow przestanych do systemu informatycznego OW NFZ.
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Wyszukiwanie
-~
Rok sprawozdawczy: I 2012 ;||

Miesiac sprawozdawczy: | maj j|
Kod umowy: [ 08R/B6666/51v/ZPO/2012 =l
Kod instalagi: |{2F91?FSU—DEI[]E—404EI—EISCA-E3E4C15[j
Identyfikator szablonu: | ﬂ
Typ pozygii | [ ]
Status weryfikagi: | j
Identyfikator przesylki: | 10866
Wyszukaj |
Pozyge ogdfem Liczba: 1 Kwota refundadi: 300,00 zt
Pozydge poprawne Q Liczba: 1 Kwota refundadgi: 200,00
Pozyde bledne @ Lba: o Kwota refundadgic 0,00
Id = Typ H Id Typ Kod Przpdmiot { Produkt Liczba Kwota = Doplata Weryfikacga
pozycji pozycji szablonu dokumentu  dokumentu srodek handlowy sztuk refundadji pacjenta
1 ¥ 12864 Karta S'D”DSD%;A_Q 9234.01.01 511054 10 300,00 0,00 z /]

Na liScie dostepne sg miedzy innymi filtry takie jak:
® okres sprawozdawczy (rok i miesigc),
® kod umowy,
identyfikator instalacji systemu realizatora,
identyfikator szablonu rachunku,
® typ pozycji (pozycje aktualne, pozycje skorygowane oraz korygujgce),
® status wersyfikacji (poprawna/btedna).
Na podgladzie dostepne sg takze: liczba wnioskdéw oraz sumaryczna kwota refundacji wynikajaca z zadanych
warunkéw wyszukiwania.

W przypadku btednych pozycji informacja prezentowana na stronie WWW bedzie nastepujgca:

1l posrpel Ty pacyes D erablonts Typ dolamenty Kod dolusenty  Prosmiol doclek Produkt handiowy  Kwots refundsc Statui wenyfikac
¥ p— 2 0e DRSS L T 50 a
¥ L 0 -

B ot omey et shymoenes Dt mcklzotorscre, Eritem FH i ng podcoses | =
Tprrrpachu mad shudes ubnadrsaicrds kb ogranczaigcyth fidrrsanes ke i ek
| 5oy
|

Il faza - Generowanie szablon6éw

Na stronie Przeglad $wiadczen zaopatrzenia ortopedycznego udostepnione zostaly nowe funkcje
pozwalajgce na wskazanie przestanych pozycji do rozliczenia. Nastepuje to poprzez wybor opcji w menu gtéwnym
Generowanie szablonéw.
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Generowanie szablonéw rachunkow

v

Rok sprawozdawezy: 2010 j
Miesigc sprawozdawczy: lipiec j
Kod umaowy: 07000/2010/SIVY d
¥ Generowanie szablondw dia wszystkich instaladi

Kod instalagji: | {2F91 ?FSD-DBDS~4—MB-BS‘CA-EBE4C‘I5[j

Generyj szablory |

Pobieranie komunikatu z szablonami rachunkow (R_UMW)
| 4
u Wybierz identyfikator zadania (lista w ramach wybranych powyzej warunkdw).

242 (18.06.2010) =

Identyfikator Zadania:

Pobierz komunikat |

W przypadku wskazania kodu instalacji podczas generacji szablonéw bedg uwzgledniane jedynie te pozycje, ktére
znajdowaty sie na przesytkach z podanym kodem instalacji. Przy braku kodu instalacji uwzgledniane sg pozycje z

przesylek przestanych ze wszystkich baz danych (instalacji) Swiadczeniodawcy.

Wybor przycisku Generuj szablony stanowi drugg faze i jest warunkiem koniecznym do rozliczenia. Szablony
generowane sg dla zadanego okresu rozliczeniowego, kodu umowy oraz kodu instalacji (jezeli zostat wybrany). Po

wykonaniu tej czynnosci zostaniemy poinformowani odpowiednim komunikatem:

Generac|a sraldomndw rochumbdw
v
Pk spraeoerhiewcry E‘D:l&l 1~
Mey e awosdiwrry | styreosd ]
Ko LTy | MaRTCRADA12/09 =
Ko rtach [ZF1 FFR0-DB05-4048-B90a-E 38615000
Geroruy srablory
CLal o e gt £

Pobieranie koommikatu 2 szablonami rachankde (1_UVRAT)

i
Wiybserr identyflcator Zatnia (lta w ramach wybraryon powyde| warlnkie )

B9 200 2004, (2P IFS-DB0E-S04B-80

Mertviator tydinls

Pobws lomurkasn |

W sytuacji, gdy w sprawozdaniu realizatora pojawig sie zlecenia potwierdzone w rdznych latach (okres
zaopatrzenia z réznych lat dla kart), wéwczas pozycje takie bedg ujmowane na odrebnych szablonach

rachunkow.

Po wybraniu opcji Pobierz komunikat otrzymamy plik odpowiedzi na Il faze, czyli liste produktéw przypisanych
do wiasciwych szablonéw rachunku. Dla kazdego z tych szablondéw nalezy sporzgdzi¢ odrebng fakture, ktéra jest

nastepnie dostarczana do OW NFZ.

<Fml warsion="1.0" -:nchlnlj ="utf-8" P
- <homunikat xmins ="www.nfz.gov.pl/xml/ swd-platnik/ 1" typ="R_UMW" wersja="1" id-nad="04" id-mst
nad="CLO" nr-zadama-rozhcrama="89" Cras- g-_-n:'!l:lﬂ?-l}l- 29T14:45:03" >
cowiadcrenodawca typ-id-swd="X" id-swd="AHD01" id-inst="{ 2F917F50-DA05- 404B-B9CA-
E3E4AC150FCFP}" />
cumowa nr-umowy="MARTON/0412 /09" addz-nfz="04">
- «szablon-rach id-szablonu="124" typ-rach="1" typ-dok="1" rok="2009" miesiac="01">
CROZ-umowy Zakres-awniadcz="12.0000.003.09" wyroznik="1">
epoz-szabl-rach id-inst="{ 2F917F 50- DBO5-404B-B9CA- E3E4CL50FCFP}" id-poz- rozl="1"
refundacja="1000" />
<poz-szabl-rach id-inst="{2F9217F50- DBD5-404B-B9CA-EZE4CL50FCFP}" id-poz-rozl="2"
refundacja="110" />
<poz-srabl-rach id-ingt ='{ 2F917F50-DR0S-A04B-BOCA-EJIEACIS0FCF P}' wl-poz-rozl="3"
refundacja="2500" /=
< PO - umawy >
<fszabloen- rachz>
Liamowas
<komunikat>
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Przeglad szablonéw

Wybor w menu gtownym opcji Przeglad szablonéw pozwala na zapoznanie sie z lista szablonéw rachunkéw dla

Swiadczeniodawcy.

Wyszukiwanie
7
Rok sprawozdawczy: 2010

Typ rachunku:

Miesigc sprawozdawczy: lipiec j
Kod umowy: 07000/2010/SIVY j
Kod instaladi: =

Identyfikator szablonu:

Identyfikator Zzadania:

Wyszukaj |

Kwota refundagi: 00 zt
Id Data R Kod Id Id szablonu Typ Kwota Doplata
Zadania generagji Y instalacji szablonu korygowanego rachunku refundadji pagenta
Szczegoty
336 22.08.2013 08R/66666/SIVY/ALL/2013 18256 2 63,00 zt 27,00z  Usun
Generuj REF
Szczegoty
336 22.08.2013 0BR/66666/SIVY/ALL/2013 18255 5 63,00 zt 27,00zt Usun
Generuj REF
Szczegoty
336 22.08.2013 0BR/66666/SIVY/ALL/2013 18254 3 126,00 7 54,00zt Usun
Generuj REF

Po wybraniu odnosnika Szczegodty na liscie szablonéw rachunku zostaniemy przeniesieni na strone WWW
zawierajaca szczegbdtowe informacje dotyczace wszystkich produktow, ktére zostaly przypisane do danego

szablonu.

Wyszukiwanie
4
Rok sprawozdawczy: 2010

Miesiac sprawozdawczy: styczeri
Kod umaowy: i 0412 /umowa/S0/AS/01
Kod instalagi:

Identyfikator szablonu:

Typ pozydji: Aktualna

(0 [0 o [

Status weryfikagi:
Identyfikator przesylki:

Wszukaj

Pozyde ogdfemn Liczha: 5 Kwota refundagi: 98,98 zt
Pozyge poprawne @ Liczha: 5 Kwota refundagi: 98,98 zt
Pozyge bledne Liczba: 0 Kwaota refundagic 0,00 zt

Id pozycii Typ pozydi Id szablonu Typ dokumentu Kod dokumentu Przemiot/srodek Produkt handlowy Doptata pacienta Kwota refundadi Weryfikacia

22 ¥ Wniosek 2-08-10-0000361-8 0231.01 245921 0,00 zt 10,00 zt \3
23 ¥ Whniosek 2-08-10-0000362-2 9221.05.10.01 249105 0,00 zt 11,18z 9
24 ¥ Wniosek 2-08-10-0000363-6 9233 245927 25,00 25,00 2 @
25 ¥ Whniosek 2-08-10-0000364-0 09221.04.11.02 250019 1,20 # 2,80 # \9
26 A4 Wniosek 2-08-10-0000401-2 g232.01 245925 0,00 zt 50,00 zt a

Po wybraniu odnosnika Generuj REF na liscie szablonéw pokaze sie panel umozliwiajacy wygenerowanie

komunikatu REF. Na panelu dostepne sg pola:

® jdentyfikator szablonu (pole nieedytowalne) - identyfikator wybranego przez uzytkownika szablonu

rachunku
* numer dokumentu - numer dokumentu faktury/rachunku

* numer dokumentu korygowanego - pole to dotyczy szablonéw korygujgcych i jeSli w systemie OW NFZ

istnieje rachunek to jest ono podpowiadane
® data wystawienia - data wystawienia rachunku/faktury

© 2014 Kamsoft S.A.




150 | Portal Swiadczeniodawcy

Po uzupetnieniu pdl za pomoca przycisku Pobierz komunikat mozna pobra¢ i zapisa¢ na komputerze plik XML z
danymi rachunku.

Generowanie ke ikatu z rachunkiem elektronicznym (REF)
| 4
Wskai numer oraz date wystawienia dokurmnentu

Identyfikator szablonu: 2666
Numer dokumentu:
Data wystawienia: \2’

Pobierz komunikat |

Odnosnik Usun na liscie szablonéw pozwala na usuniecie wybranego szablonu.

3.5 Punkt dystrybucji recept

Formularz udostepnia funkcjonalno$Sé do wykonywania operacji zwigzanych z punktem dystrybucji recept.

Przy rezerwaciji

numeréw recept w ramach Punktu Dystrybucji Recept na umowe upowazniajgcg operator

otrzymat mozliwos¢ wskazania przeznaczenia typu recept zaleznie od typu umowy upowazniajgcej:
e w przypadku umowy o statusie 5 (Rodzina) przydzielane recepty sg zawsze "pro familiae/pro auctore"
e w przypadku umowy o statusie 7 (Praktyka) przydzielane recepty sg zawsze "na prywatng praktyke"
e w przypadku umowy o statusie 9 (Wszystko) uzytkownik moze wybraé czy chce przydzielié nowa pule recept
w celach "pro familiae/pro auctore' czy 'na prywatng praktyke".

Portal Swiadczeniodawcy ... _——

Powrdt

v

4

Obsluga punktu dystrybucji recept

Pomoc

Samodzielny Wojewddzki Szpital dla Nerwowo i Psychicznie Chorych im. Ks. Biskupa

Swizdczeniodawca: Nathana w Branicach Pradnicka 802, 31209 Opole

Uzytkownik: test1

MNumear umowy: 08R/2007/REC/0001
Okres obow [ania Umowy: 01.01.2007 - 31.12.2007
Status urnoy Podpisana

Mozliwosc wydawania recept normalnych: 20 bloczkéw jednorazowo

Mozliwosc wydawania recept narkotycznych: 10 bloczkow jednorazowo

Operacje

Zastrzeganie recept

Przeglad i akceptacja wnioskow na anulowanie/zastrzezenie recept
Generowanie pliku z zastrzezonymi receptami

Przyimowanie wnioskdw na recepty

Przyimowanie wnioskdw na recepty (przebieg skrocony)
Zatwierdzanie wnioskéw ztozonych przez swiadczeniodawce/lekarza
Przygotowanie danych dla drukarni

Odebranie recept z drukarni

Wydawanie recept

Pobieranie zakresow recept

W gtdéwnej czesci formularza sg prezentowane informacje na temat umowy na dystrybucje recept, a ponizej
znajdujg sie odsytacze do dostepnych operacji:
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. Zastrzeganie recept

. Przeglad i akceptacja wnioskéw na anulowanie/zastrzezenie recept
. Generowanie pliku z zastrzezonymi receptami

. Przyimowanie wnioskéw na recepty

o

rzyjmowanie wnioskéw na recepty (przebieg skrécony)

. Zatwierdzanie wnioskéw ztozonych przez Swiadczeniodawce/lekarza
. Przygotowanie danych dla drukarni

. Odebranie recept z drukarni

. Wydawanie recept

o

10. Pobieranie zakreséw recept

3.5.1 Zastrzeganie recept

Zastrzeganie recept - przenosi do formularza z funkcjonalno$cig pozwalajgca na zastrzeganie recept.

Portal Swiadczeniodawcy .. el

Zastrzeganie recept

Powral Pomoc

d Swdcrenindawaa:  test asdasdsa, Biaxbowaos
™ Urytkownic test]

' h':. ' Rodm) podmiaty sifadajacege wningek: |$l.'.-iad|;zaniudm‘.-|;a j

Wwyblerz swiadczenodawce | kekarza (opcjonalnie)

Kod: [

Hazwa

|
HIP: |
|
|

¥ind sekarza:

PESEL kkarza:

Wiszuka

Opis formularza

Rodzaj podmiotu sktadajacego wniosek - pole umozliwia wybdér czy wniosek jest skiadany przez
Swiadczeniodawce czy lekarza.

Przy wyborze Swiadczeniodawcy jako podmiotu sktadajacego, za pomocg pol Kod, Nazwa oraz NIP nalezy
okresli¢ warunki wyszukiwania i nacisng¢ przycisk Wyszukaj. Nastepnie za pomoca przycisku Wybierzb>
w tabeli, nalezy wybra¢ konkretny podmiot.

Przy wyborze personelu jako podmiotu skfadajgcego, za pomocag pd6l Kod, Nazwisko oraz PESEL nalezy
okresli¢ warunki wyszukiwania i nacisna¢ przycisk Wyszukaj. Nastepnie za pomoca przycisku Wybierz w
tabeli, nalezy wybraé konkretny podmiot

Po wybraniu podmiotu nalezy okresli¢ zakres recept do zastrzezenia. Zaleznie od wartosci wybranej w polu
Sposéb wyboru mozna wybieraé cate bloczki w tabelce, bgdZ wprowadzi¢ zakres recznie.

Po wybraniu zakresu nalezy nacisngé przycisk Wniosek, ktory wysSwietla wniosek do zatwierdzenia
(ewentualnie mozna wniosek po zatwierdzeniu wydrukowad).
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3.5.2 Przeglad i akceptacja wnioskéw na anulowanie/zastrzezenie recept

Przeglad i akceptacja wnioskOw na anulowanie/zastrzezenie recept - przenosi do formularza z
funkcjonalnos$cig pozwalajaca na przeglad ztozonych wnioskéw na anulowanie bgdz zastrzezenie recept.

PO rtal SWiad CzeniOd awcy 22606 | DBR/10005 (test1) Srodowisko serwisowe gsplan [ Wyloguj ] I
Whnioski na anulowanie/zastrzezenie recept

Powrdt Pomoc

B Swiadczeniodawea:
Uzytkownik:

[ 4 Status: Dowolny |Z|
U Pawdd: Dowalny

Punkt:

Kod swiadczeniodawcy:

PESEL:

Murner wniosku:

Data akceptadi (od-do): 01.00.2013 | (gy - |30.00.2013 | (g

Data zaloszenia (od-do): w - w

Murner recepty:
Punkt Status sl'(u?.r‘ijadczeniodawcv PESEL Numer wniosku Powdd Data zgloszenia g:::uilé;?gtacji /
08R/10005 Zaskceptowany 08R/10005 000000074281379150 Kradziez 13.11.2008 14:38 23.09.2013 12:09 & Recepty
08R/10005 Zaakceptowany 08R/10005 000000194181374242 Inne 21.09.2010 09:32 23.09.2013 12:10 Recepty
08R/10005 Zaakceptowany 08R/10005 000000344381378217 Kradziez 04.05.2011 16:21 20.09.2013 15:17 & Recepty
08R/10005 Zaakceptowany 0BR/10003 27101900521 000000130881372143 Kradziez 15.04.2009 15:24 20.09.2013 15:23 & Recepty
08R/66666 Odrzucony 08R/66666 000000402813464266 Kradziez 28.06.2011 13:39 20.09.2013 15:20 & Recepty

Opis formularza
e Korzystajgc z filtrow Status, Powdd, Kod Swiadczeniodawcy, PESEL, Numer wniosku, Data akceptacji, Data
zgloszenia oraz Numer recepty mozna okresli¢ warunki wyszukiwania wnioskow
e Po nacisnieciu przycisku Wyszukaj wysSwietlana jest tabela z wnioskami spetniajagcymi warunki
wyszukiwania. Przycisk Recepty wyswietla formularz z zakresami recept objetymi danym wnioskiem.
e [kona © oznacza, ze wniosek zawiera komentarz. Komentarz zostanie wysSwietlony w "dymku" po
naprowadzeniu na ikone kursora myszy.

3.5.3 Generowanie pliku z zastrzezonymi receptami

Generowanie pliku z zastrzezonymi receptami - wywotuje serwis generujgcy komunikat z zastrzezonymi
receptami, a nastepnie (po poprawnej generacji) wysSwietla aktualny komunikat.
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Recepty zastrzezone - przeglad aktualnego wyciagu

b Powrak

Kaomunikat
K Typ komunileatu: RECK
Waersga:
Identyfikator odbioroy komunikatu:

Tdenbyfikator nadawey kormunikatu: 04

Identyfilkator systemu informabycenego nadawey Komunikatu:z

Data stanu recept usnanydh za paczis: 2007-10-24

Godzina stanu recept uznanych za paceke: 1843-26

Typ generacii: peiny

Humer kolejmy Komunikatu wyegenerowansgo 2 systemu nadawoy: 30
Data gemeraci komunikatu: 2007-10-24

Data gemeraci komunikatu: 16-47-58

Recepty tasTiezana [ anukwane

Receaty - rakresy Raceaty pofadynczs
Kod oddziabu: 09 Kod eddzialu; 01
Poczabek zakresu: 1800000000001 0010066 Humer recepty: 15010000 H000055007E
Konlec zakresu 0E10000000001 01019362 Kod oddriatu: 01
Offsat od poczatku numens 7 Humer recepty: 08010000000000510076
Dlugose offsetu; 12 Kod cddzialu: 01
Kod oddziabu: 08 Humer recepty: 02010 00000500077
Pocrabel 2akresu: 08000000000000050061 Kod oddziahu; 07
Koinier zakresy 08000000000000054962 Mumer recepty; 0801 0000000000002553

Offset od poczatku mumens: 7

Diugost offsetu: 12

Kod oddriabu: 08

Pouatvek_:aﬁcresu: OE0000000 00000010055

3.5.4 Przyjmowanie wnioskéw na recepty

Przyjmowanie wnioskéw na recepty - przenosi do formularza z funkcjonalnoscia pozwalajgca na
wprowadzanie wnioskdéw na recepty.

Przyjmowanie wnioskow na recepty

Litybaverik: bestd

' g ' Swidczerdawcs:  Niepublicony Zakkad Opield Zdrowotnej Centrum Zdrowia Psychicznego Traugutta %, 81384 Gdynia

w Rodzai podmiotu skiadafzcego '.\"'IiZlBE'{!!Swaﬂcz@ﬂiﬂﬂﬂ:'ﬂ:‘& ﬂ

Wybierz Swindcreniodawos Wrar F ooy

Kod: [ooorea
Nareva: |
1P |
Kod Uty I
MarwEko: |
PESEL: |
el |
Kod  NRazwa NI Dane adresowa Kod umawy Raoxdzaj swiadczenia
Uiica: Traugutta &
< o - o Miasto: Gdyna
Jepubbcny Zakiad Dok Zdrowoine] Canbnem 586-20-56- ; A, Parsonel
q - 401 f [a¥: [
0a0Fez oo Psychicznagn B5E ::Jgsfl‘:tztm. 04 0 000 43 0401 ik

Opis formularza
¢ Rodzaj podmiotu skiadajgcego wniosek - pole umozliwia wybdr czy wniosek jest skiadany przez
Swiadczeniodawce czy lekarza z umowa upowazniajgca.
* Przy wyborze Swiadczeniodawcy jako podmiotu skiadajacego, za pomoca pél Kod, Nazwa, NIP, Kod umowy,
Nazwisko oraz PESEL nalezy okresli¢ warunki wyszukiwania i nacisna¢ przycisk Wyszukaj.
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e Nastepnie za pomoca przycisku Personel umowy w tabeli, nalezy wyswietli¢ liste lekarzy w ramach umowy
i przy wybranym lekarzu nacisng¢ przycisk Wniosek.
® Przy wyborze lekarza z umowg upowazniajacg jako podmiotu sktadajgcego, za pomoca pdl Nazwisko,
PESEL oraz Numer umowy nalezy okreslié warunki wyszukiwania i nacisnaé przycisk Wyszukaj. Po
nacisnieciu przycisku Wniosek wyswietlany jest wniosek na recepty, ktory nalezy wypetni¢ i zatwierdzi¢, a
pbdzniej ewentualnie wydrukowaé. Dodatkowo podczas tworzenia wniosku na recepty nalezy dokonaé
wyboru praktyki, albo pro auctore/pro familia.
Plik PDF z wygenerowanymi receptami z praktyki zawiera w nagtdwku recepty:
o nazwe praktykKi,
o adres praktyki (kod poczt, miasto, ulice),
o telefon z praktyki (jesli istnieje),
o numer REGON (jesli praktyka posiada takowy),
o kod kreskowy nr REGON (jesli praktyka posiada REGON).

Jesli praktyka nie posada numeru REGON, po zatwierdzeniu wniosku na stronie 'Przeglad pliku z danymi dla
drukarni' pojawi sie komunikat o treSci: "Przydzielone zakresy numeréw recept nie zawierajg numeru
REGON wybranej praktyki - brak danych w umowie upowazniajacej SI OW NFZ."

Jesli wygenerujowano recepty PRO AUCTORE/PRO FAMILIA to nagtdéwek recept zawiera dane takie jak:
o imie,
o hazwisko,
o adres lekarza,
o numer telefonu (jesli istnieje),
O numer umowy upowazniajgce;.

3.5.5 Przyjmowanie wnioskéw na recepty (przebieg skrécony)

Przyjmowanie wnioskéw na recepty (przebieg skrécony) - przenosi do formularza z funkcjonalnoscia
pozwalajgcg na wprowadzanie wnioskow na recepty w trybie skroconym. Opis formularza jak w rozdziale
wczesniej.

Najpierw dokonywany jest wybor Rodzaju podmiotu, dla ktérego majg zostaé wydane recepty, nastepnie
wySwietlana jest strona z wnioskiem, na ktérej nalezy wpisa¢é wymagane dane, po zatwierdzeniu wniosku
generowany jest plik xml z numerami recept. Nastepnie wniosek automatycznie przechodzi wszystkie etapy
zatwierdzania. WySwietlony plik z numerami mozna pobraé, mozna réwniez wyswietli¢ wniosek potwierdzajgcy do
wydrukowania.

3.5.6 Zatwierdzanie wnioskow ztozonych przez Swiadczeniodawce/lekarza

Zatwierdzanie wnioskéw ztozonych przez Swiadczeniodawce/lekarza - pozwala na zatwierdzenie
whioskdéw ztozonych przez uzytkownika.
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Zatwierdzanie wnioskow na recepty zlozonych przez
éwiadczeniodawce/lekarza

* Powrht » Pomoc

4 Swipdczeniodawaa:  test asdasdsa, Baxbowioe
b Uitythownic test1

l F i Rodm) podreatu skadajacege wnaosek: | Swiadczenipdavca ;I

Wybdr poprzez swiadczeniodawos

Kod:

Hazwa:

I
I
He: |
I
I

PESEL:

Hurnar wnigsky;

3.5.7 Przygotowanie danych dla drukarni

Przygotowanie danych dla drukarni - przenosi do formularza z funkcjonalnoScia pozwalajaca na wystanie do
druku badz anulowanie wnioskéw na recepty.

Portal Swiadczeniodawcy ...

Przygotowanie danych dia drukarni

T Swidaenindawea:  Miepubliceny Zaklad Opieki Zdrowatnel Centrum Zdrowia Bsychiznego Traugutta 9, 81364 Gdynia
™ Uzytowni: testl

E Rodeyj podmiaty ddudsiicags whlasek: | Swisderemndawca
Operacja do wykonana; ‘Wyskanie da druku

Wybdr poprzez swiadczenkodavecs

|53

Kod: |onarsa
Hazwa! l
HIP: |
PESEL: |
Viwstukaj Wykonaf ooeracii
Punkt Typ recepty Sktatus Swindcreniodaweca HIF  Numar oy Lekars Humsr wninsku Blocrki
Kod: 04150855
Pagel

Opis formularza
¢ Rodzaj podmiotu sktadajgcego wniosek - pole umozliwia wybdr czy wniosek jest sktadany przez
Swiadczeniodawce czy lekarza z umowg upowazniajgca.
¢ Operacja do wykonania - pole umozliwia wybér operacji, pod kontem ktérej majg byé prezentowane i
wybierane wnioskKi.
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® Przy wyborze Swiadczeniodawcy jako podmiotu skfadajacego, za pomoca pdél Kod, Nazwa, NIP oraz PESEL
nalezy okresli¢ warunki wyszukiwania i nacisng¢ przycisk Wyszukaj. Nastepnie nalezy zaznaczy¢ wnioski,
na ktérych ma byé wykonana operacja.

* Przy wyborze lekarza jako podmiotu sktadajgcego, za pomocg pola PESEL mozna okreslié ewentualny
warunek wyszukiwania i nacisna¢ przycisk Wyszukaj. Nastepnie nalezy zaznaczy¢ wnioski, na ktérych ma
by¢ wykonana operacja.

¢ Wykonaj operacje - po wybraniu wnioskow nalezy nacisngé przycisk w celu wykonania wybranej operaciji.
Jezeli operacjg jest wystanie do druku, zostanie wySwietlony komunikat z danymi dla drukarni, ktéry mozna
pobrac.

3.5.8 Odebranie recept z drukarni

Odebranie recept z drukarni - przenosi do formularza z funkcjonalnoScig pozwalajaca na potwierdzenie
odebrania wydrukowanych recept z drukarni.

Portal Swiadczeniodawcy ... s @

Odbieranie recept z drukarni

B Powmil  Pramos

Swirdcreredmven:  Niepublicony Taktad Opseki Zdrowokbnej Centrum Zdrowin Paychicenego Traugutba 9, 81284 Gdynia

™ Uyt kastl
“:{-. wiyszubiwania wnioshu
Humer racapty od: |
Humear wnicssu: |DJG?EA-'2§IU?_.'TEET:-’I]DEIL

Identyfkates fockmicmy wniasky: |

Viyszuba]

Informacje o wnieshs
Kod Swiadczeniodasncy: DDODFER
— Mazwa: NiepubSczny Zaklad Opieki Zdrowobne] Centrum Zdrowia Peychiceneqo
gz SEBG-20-3B-655
Kod urmy D407 20004 05/ AdanmiTestl
Ukca: Traugutta §
Miaso: Gdynia
PocziE: EL3E4 Gdynia

Opis formularza
® Przy pomocy pol Numer recepty od, Numer wniosku oraz Identyfikator techniczny wniosku nalezy wyszukaé
odpowiedni wniosek. Po wyszukaniu wniosku wysSwietlane sg informacje o nim oraz lista bloczkéw w
ramach wnioskéw. Po wyszukaniu wniosku udostepniana jest funkcjonalnos¢ do sprawdzania bloczkow.
® Po wprowadzeniu numeru pierwszej recepty z bloczka, nalezy nacisnaé przycisk SprawdZ. Dla poprawnych
bloczkéw zostanie wpisana wiadomoSé o sprawdzeniu do tabeli. Po sprawdzeniu wszystkich bloczkéw
nalezy zatwierdzi¢ odbior przyciskiem PotwierdZ odebranie z drukarni.

3.56.9 Wydawanie recept

Wydawanie recept - przenosi do formularza z funkcjonalnoscia pozwalajgcg wydawaé odebrane z drukarni
recepty zamawiajgcym podmiotom.
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[Wyheid ]

‘o

Wydawanie recept

* Powrdl » Pomoc

Swipdcrenigdawea:
Utnethonamic:

test]

Hiepubliceny Fakbwd Opicki Zdrowostnej Centrum Fdrowia Peychicemego Travgutta 9, §1284 Giynia

Aodzs] podroty skadaiacecs whnsak: | Swisdczenindawea

©

Wybdr poprzez swiadczenlsdawos

=

kod [ooorsz

Haveaz |

HE;

I
Kol Ur iy |
I

Pasal:

Hazwiskio:

Davenlmy E‘

Typ recapt:

Brak wnigshdw spebhazopch mdane knbers

Opis formularza

¢ Rodzaj podmiotu sktadajgcego wniosek - pole umozliwia wybdr czy wniosek jest sktadany przez

Swiadczeniodawce czy lekarza z umowg upowazniajgca.

e Przy wyborze Swiadczeniodawcy jako podmiotu sktadajacego, za pomoca pdl Kod, Nazwa, NIP, Kod umowy,
Nazwisko, PESEL oraz Typ recept nalezy okreslic warunki wyszukiwania i nacisna¢ przycisk Wyszukaj.
Nastepnie za pomoca przycisku Recepty w tabeli, nalezy wyswietli¢ liste recept w ramach danego

wniosku, zaznaczy¢ odbierane bloczki i nacisna¢ przycisk Wydaj.

* Przy wyborze lekarza z umowg upowazniajgcg jako podmiotu sktadajgcego, za pomocg pél Kod umowy,
Nazwisko, PESEL oraz Typ recept nalezy okreslic warunki wyszukiwania i nacisna¢ przycisk Wyszukaj.
Nastepnie za pomoca przycisku Recepty w tabeli, nalezy wyswietli¢ liste recept w ramach danego
wniosku, zaznaczy¢ odbierane bloczki i nacisngé przycisk Wydaj. Po naciSnieciu przycisku Wydaj

wysSwietlany jest wniosek, ktory nalezy zatwierdzié, a pdzniej ewentualnie wydrukowad.

3.5.10 Pobieranie zakres6w recept

Pobieranie zakres6w recept - pozwala na pobranie zakresow recept dla wybranego lekarza.
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Portal Swiadczeniodawcy ... -
Pobieranie zakresow recept

Powrdt Pomoc

ke o ST Samodzielny Wojewddzki Szpital dla Nerwowo i Psychicznie Chorych im. Ks. Biskupa Nathana w Branicach
| M o “~% pradnicka 802, 31209 Opole
Uzytkownik: testl

f Wybierz lekarza
| 4
Kod:

PESEL:

Wiyszuka |

3.6 Nowosci

Funkcjonalnos¢ w sekcji Nowosci stuzy do odbierania wiadomosci z kolejek systemowych, obstuguje wiadomosci
z Messenegera systemowego. Jezeli zostanie przestany do Swiadczeniodawcy komunikat lub nowa informacja w
sekcji widoczny bedzie link z nazwg oraz datg nadania.
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E;%i

Swindezeniadrwven rlagaveaary w Partsiu 2odoe
dria 200819497 r. 6 achagaie danych ssaba

&

Portal Swiadczeniodawcy ...

Kod Swad@enoaw o

Hamaia Swiad creniodawcy:
Lipptioork:

&

lpoe1999

—

;‘&; Moja struktura organizacyjna

TU ZRO0ATAST 52 7 poditanavmmd imagany ne Twdl
rEmE ZRrOTBEIONNT 1 SVEtee WE

k]
» Moje podstaviowe dane

wel (DE. U, 3002 5. if 101, pok. 926, b tm)

* Piki ze sbrukbury dla aplikaci Olerbowanie
+ Moje petne dane (Portal Pobanciahs)

Umwy na realizacje swiadczed
Iimiagie oo At maliras X repiiagy Sucerar ﬁ
F Persone] umass
.. Weryfikacia swiadczer - preeglad wedbug
sprawnozdarn
= Haje umawry

Pakat wice|.

Refundacia leldw

o
-
o Famurtyerareh Mgy eroSieilor prraaeesiavinene \ _-'-i[
SORRRAE b JINTesE e B Rkl i
o, Preakazanic danych o mrealeoweanych lekach -
sreregifowe sprinvosdanie refundacyjne
» Sprawdzanie poprawnnsc recept

PokEE WiBCe]..

Administracia | opcje

Paamelry SraamE amkag
+ Imiana hasta

e PotwierdzZ przeczytanie
® Pokazuj ponownie

Po uzyciu linku pojawi sie strona z wiadomos$cig w postaci odsytacza (np.: '“r®=) ktorego uzycie powoduje

ukazanie sie cafej wiadomosci. Wiadomosé moze zawieraé treSé oraz zatgcznik. Na stronie znajdujg sie
podstawowe dane dotyczace nadawcy oraz mozliwoS¢ zaznaczenia opcji:

Swiadezenicdawca Testowy - Spenariuse 11
ki
vy jist do prigstrieging priepedw priy priebaarzanu darpch asebownych, rgodnie £ postancwieniarm Uistavey

-
i
e |

Pumnkt dystrybucii recept
bt .-g":'.:.

Sropr fematyn Erskol wrisdRviyaca alsiog puokiy

r Ohstuga punktu dystrgbuci recept

Nowodch
MHiEESE, WRTRY Medad? Johacied nedve, Sloine
# r.r.:.mag{eﬁ._&.-.-t_.li&viwfxy
("’ﬂs 08 - praba

M\-\_‘—\_\_,_

aopatrienie orbopedycene

Grups LeTRREny T gy Wt bnaiaca prne N PIvancene
TOTRCTERG W TAATERe TR0

DHTAPCTNGTE £ techimicre

TERG W SOTR TOREGEITE,

b Przekazanie danych o zrealizowanych srodkach -
seczegitowa sprawozdanie refundaoyine

W zalezno$ci od zaznaczonych pél wiadomos$é bedzie widoczna po powrocie na strone giéwng badz nie.
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Portal Swiadczeniodawcy ... "

Wiadomosci dla uzytkownika

» Powrot » Subskrypcje » Pomoc

¥ vyéwietlanie wiadomosc archiwalnych
Wiadomosé Nadawca Data

System Obstugi 23.08.2010
Informacja o konczacej sie umowie podwykonawstwa Patendaiu

Swiadczeniodawcy

System Obshugi 23.08.2010
Informacia o koriczacej sie umowie podwykonawstwa Potendau

Swiadczeniodaweoy

System Obshugi 23.08.2010
Informacja o koriczacej sie umowie podwykonawstwa Potengau

Swiadczeniodawecy

Link Subskrypcje pozwala na tworzenie i usuwanie mailowych subskrypcji na poszczegdlne kanaly. Po jego
kliknieciu otworzy sie okienko, w ktérym nalezy wybraé kanat, a nastepnie wprowadzi¢ adres mailowy, na ktéry
majg byé wysytane wiadomosci z wybranego kanatu.

Ed
Kanak  {Analityka i~
Errail:
Zapisz
Kanat Email
Kontrakty emailz@email.pl Usun
Swizdczenia emaill@email.pl Usun
Finznse amazi3@email.pl Usuni
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4 Rejestracja Swiadczeniodawcy

Jezeli na stronie logowania pojawi sie przycisk Rejestracja Swiadczeniodawcy, to po jego naciSnieciu zostanie
wysSwietlony formularz rejestracyjny.

Zatwierdi

Zamkni

Formularz Rejestracyjny
Swiadczeniodawcy/Apteki
w systemie informatycznym NFZ
(Opolski Oddziat Wojewddzki NFZ)

Pieczed swiadczeniodawcy

1. Dane identyfikacyine Swiadczeniodawey/ Apteki (zwaneao dalej Uzytkownikiem):

Nazwa:
NIP:
REGON:

Forma organizacyjna: 2 Miepubliczny Z0OZ j
Adres siedziby

Kod pocztowy:

Poczta:

Miejscowosc:

Kod terytorialny gminy: w

Ulica:

Nr domu:

Nr lokalu:
Adres do korespondencji (nalezy wypetnic, jezeli inny od adresu siedziby)

Kod pocztowy:

Poczta:

Miejscowosc:

Ulica:

Nr domu:

Nr lokalu:
Osoba kierujaca/zarzadzajaca

Nazwisko, imie:

Telefon:

L} Nenby nnesaradFninng Ao paneazantoaaranio Swisdezaniod oo

Whniosek musi zawiera¢ przynajmniej jeden rejestr. Nie mozna wpisaé dwoch rejestréw o takim samym numerze i
rodzaju. Dodanie rejestru wymaga podania wszystkich czterech danych (rodzaj, organ rejestrujgcy, nr i data).
Rejestry dodawane sa po kliknigciu przycisku Dodaj wpis. Kazdy dodany wpis mozna usungé za pomoca
przycisku Usun wpis. Przycisk ten wyswietlany jest pod kazdym wpisem (dotyczy wpisu bezposrednio nad nim).
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Lista os6b upowaznionych:

Faks:
E-mail:

Rodzaj rejestru:
Organ rejestrujacy:
Nr wpisu:

Data wpisu:

Typ:
Rodzaj podmiotu:
Forma wiasnosci:

NIP:
REGON:

Nazwa:

Kod terytorialny:
Miejscowosc:
Ulica:

Nr domu:

Hr lokalu:

Kod pocztowy:
Poczta:

Telefon

Faks:

E-Mail:

1
0soby upowaznione do reprezentowania swiadczeniodawcy

Dane kontaktowe

‘Whpis do rejestru

|
Dodane wpisy

Dodaj wpis |
[ BRAK ]

Podmiot wykonujacy dziatalnosc lecznicza

A | KN [ K3

€C

= - T _______

Na formularzu nalezy wypetnié wszystkie wymagane pola (walidacja dotyczy wszystkich pél wymaganych oraz
formatu pél, ktdérych poprawno$é mozna jednoznacznie okreslic).
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Typ swiadczeniodawcy
[T Swiadczeniodawea [T apteka I Realzator Ortopedyczny I sanatorium

2. Dzigtgjac w imieniu Uzytkownika okredlonego powyzej w punkcie 1A-C, wnosze o dopuszczenie tego Uzytkownika do korzystania z
Portalu Marodowego Funduszu Zdrowia (Opolski Oddziat Wojewddzki NFZ), zwanego dalej "Portalem”. Jednoczesnie oéwiadczam, ze
informage zawarte w niniejszym Formularzu Rejestracyjnym s3 zgodne z aktualnym stanem prawmym i faktycznym.

3. Dziatajac w imieniu Uzytkownika oswiadczam, Ze:
a) Uzytkownik ponosi odpowiedzialnosé za prawidtowose korzystania z Portalu przez osoby dziskjace w imisniu Uzytkownika oraz
wezelkie osoby, kitdrym Uzytkownik udostepnit dane pozwalgjace na korzystania z Portalu.
b) Uzytkownik zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy danych konta Uzytkownika w Portalu i nieudostepniania ich osobom
trzecim.
c) Uzytkownik ponosi odpowiedzialnos¢ za skutki zagubienia, kradziezy lub udostepnienia nieuprawnionej osobie danych konta
Uzytkownika w Portalu.

4. Dziafgjac w imieniu Uzytkownika wnosze, aby nizej wymieniona pani zostala zarejestrowana/wyrmieniony pan zostat zarejestrowany
jako Administrator Uzytkownika i wnosze o dopuszczenie jejfgo do przetwarzania danych w Portalu. Podaje ponizej: nazwisko, imig i
PESEL osoby wskazanej w zdaniu poprzedzajgoym wraz z numerem telefonu kontaktowego z t3 osobg oraz adres poczty
elektronicznej.
Nazwisko:

Imie:
PESEL:

Telefon kontaktowy:

E-mail:
Identyfikator: Generuj

Pytanie (odzyskiwanie hasta):

OdpowiedZ (odzyskiwanie hasta):
Hasto:

Potwdrz hasto:
Podpis adminiSEratora:  eeeeeiiiiesreseeesaessesreaneae s ras s seasanaaan s essnan s aneerannnn

5. Wymagane zalgczniki:
iagi z wiasciwych rejestrdw

d

6. Oswiadczam, Ze zapoznatem sig | akceptuje zapisy Regulaminu na korzystanie z Portalu r

wich egzemplarzach i podpisana Umowa na korzystanie z systemu informatycznego OW NFZ

Whpisz tekst widoczny na obrazku do pola tekstowego umieszczonego ponizej

G

Istnieje réwniez mozliwoSé rejestracji drugiego rejestru (opcjonalna) - analogicznie do pierwszego. Jesli nie
zostang wprowadzone dane drugiego rejestru to nie jest on rejestrowany. Nie mozna wprowadzié dwdch
rejestrow o takim samym rodzaju oraz numerze. Wprowadzone zmiany sg uwzgledniane réwniez w wydruku.

Bezposrednio z formularza mozna réwniez pobra¢ umowe na korzystanie z portalu oraz regulamin korzystania z
portalu. Ponadto na formularzu (u dotu strony) znajduje sie obrazek weryfikujgcy fakt wypetnienia formularza
przez cziowieka. Tekst z obrazka nalezy przepisa¢ do pola tekstowego ponizej. Po poprawnym wypetnieniu
formularza, nalezy nacisngé przycisk Zatwierdz. W tym momencie zostanie wystana pocztg informacja na podany
adres administratora. E-mail ten bedzie zawierat link pozwalajgcy na wydrukowanie i potwierdzenie wniosku. Po
wejsciu na podany link wySwietlany jest wniosek w trybie do odczytu. Po nacisnieciu przycisku Drukuj, wniosek
jest drukowany i potwierdzany w bazie danych. Do wydrukowanego wniosku nalezy dofaczy¢ wymagane zataczniki
i wystaé do oddziatu NFZ. Wnioski nie potwierdzone bedg usuwane po 7 dniach.
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5 Aktywacja Swiadczeniodawcy

Funkcjonalno$é jest przewidziana dla Swiadczeniodawcéw istniejacych juz w systemie OW NFZ, ale nie
posiadajgcych zadnych kont portalowych.

= pejestracia swiadczeniodamcy - Formularz = Microsoft Inbermet Explorer peovided by Syondby 5.0 ¥ =101 =]

|*

Formularz Aktywacyiny
Swiadczeniodawcy [ Apteki
w systemie informatycznym NFZ
(Opolski Oddziat Wojewadzki NFZ)

Pt Suadcrerodascy

1. Dane identyfkzcyine Swadcrenindawoy/Anteki (zwanage dakj Uzytkownikism):
Kod: VWczytal dane

Hazwa;

HIP:

REGOM:

Forma organizacyjna:

Adres siedziby
Kod pocztowry:
Poczta:
Miejscowosc:
Kod terytonalny gminy:
Ulica, nr domu, nr lokalu:

Dane kontaktowe
Faks:

Paortalu Maradowego Funduszu Zdrowi (Opolski Oddzizd Wiojeweddzki NFZ), zwanego dalej "Portalem’, Jednoczeinie péwadcram, 2a
informadie zawarka w ninigjszym Formubrzu Rejestracyinym £3 2godne z aktualnym stanem prawnym i faktycmym.

3. Drafajac w irmienio Libvtkownika oswiadczam, he: ;
3) Urytkovmik ponosi ocpowiedziahosd r prawidiowosc korreetania T Portau prrez ocoby drofjace w imienu Ulytkownika oraz
wiszelie asaby, kbdrym Ubyvtkownd udostepni dana ponwalziace na korzystana 2 Portalu,
b} Uirtkawnic zobowigzuje sie do zachewania w tajemnicy danych konts Ubvtkownika w Portalu i nieudostepniania ich asobom
trzacim.
c) Uzytkownic ponosi edpowiedzishosc za skwtha zagubieni, kradziezy b wdostepniene nieuprawnionej osobe damych konta
Uzytownixa w Portal.

4, Driabjac w rmieniv Ubtkownika wnosze, aby nidaj wimieniona pani zostaly mrejestrowanalvwymisniony pan zostal rarejestravany
jaka Administrater Ufybkownika | wnosze o dopuszczenie jejfgo do przetwarzania damych w Portalu, Podazje ponifej: nazwiske, imisg i
pesel osoby wskazane] w zdanis poprzedzzjgoym wrazr zonumerem belefonu konkaktowsago z 3 osobg oraz adres pocity
alekkroniczngj,

Nazwisko: |

Triie- | ;I

Po wejsciu na strone logowania Swiadczeniodawca naciska przycisk Aktywacja Swiadczeniodawcy, na
wySwietlanym wniosku wprowadza najpierw swoéj kod, nastepnie naciska przycisk Wezytaj dane. Po poprawnym
wySwietleniu danych Swiadczeniodawca powinien wprowadzié dane dla administratora, ktérego chce aby dla
niego utworzono. Nastepnie naciska przycisk Zatwierdz, co powoduje wprowadzenie wniosku do bazy oraz
wystanie poczty z linkiem potwierdzajacym na adres e-mail Swiadczeniodawcy.
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2 rejestracia swiadczeniodawcy - Formularz - Microsoft Intermnet Explorer provided by Syoniby S.A. =101 =]

I8 OdadL :]
c)] Uzytkownik ponosi edpowiedzehosc 3 skutkl zagubieni, kradziezy b wdostepniene nieuprawnionej osobe danych konta

Uzytheownia w Portalu.

4, Deistgiac w meeniu Ubytkownika wnosze, aby nidaj wymieniona pani zostal mrejestrowanawymieniony pan zostal zarejestrawany
jako Admmnistrator Ufybkownika | wnoszg o dopuszczenie jejfgo do przetwarzania danych w Portalu. Podaje ponizej: nazwisko, imig i
pesel osoby wekazane] w zdaniv poprzedsgjgoym wraz z onumeram felefonu kontaktowsego z t3 osobg oraz adres poczhy
alektroniczng.

Hazwishko:

Imig:

PESEL:
Tedefon kontakbowy:

E-mail:

I
I
|
|
I
Identyfikator: I Generuj
|
I
I
I

Pytanie {odzryskiwanie hasla):

Odpowied? (odzyskiwanie hasla):
Hasho:

Pobwdrz hasbo:
Podpis administratora: 00 s e L T A e e T

3. Wyrragane rabcnik: ) ;
- wypainiona, wydrukowana w dwdch egremplrzach | podpisana Umowa na korzystania  systemu nformatycmnege OW HFZ

. Dwiadczam, 2e zapornalemn si | akceptuis Zaplsy Regulaminu na komystanie 7 Portaiu [

Wpisz tekst widoczny na obrazku do pola tekstowego umieszczonego poniie]

g 22 7 e
g v B o 5
] i ATy

e
w
R

Podpis cach upowainioryoh do repracericereni fSwiadooenicdewoy

Coatm
G00DB0144432429153

20

Swiadczeniodawca musi skorzystaé z wystanego linku aby potwierdzié oraz wydrukowaé ztozony wniosek.
Wydrukowany wniosek nalezy przestaé do OW NFZ. Po zatwierdzeniu wniosku przez OW NFZ, Swiadczeniodawca
otrzyma poczte z potwierdzeniem.
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6 Administracja

Jezeli skorzystamy z odsytacza Pokaz wiecej... przejdziemy do ponizszej strony.

P o r t a I SWi ad c Ze n i o d awcy 2.2602 | 01221 (test) $rodowisko serwisowe gsplan2 [ Wyloguj ]

Ostatnie logowanie wystapito dnia 3 paZdziernika 2013 o godzinie 13:56.

Kod swiadczeniodawcy: 01221
Mazwa swiadczeniodawoy:  Niepubliczna przychodnia Jutrzenka
\ Uzytkownik: test

Swiadczeniodawea zalogowany w Portalu zobowiazany jest do przestrzegania przepisdw przy przetwarzaniu danych osobowych, zgodnie z postanowienami Ustawy z
dnia 29.08.1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. 2002 r. nr 101, poz. 926, ze zm.)

." 3 Administracja i opcje
ff() Parametry dziabni apiagr
i Zmiana hasta

Administracja prawami dostepu

Przekaz pytanie do operatora

Zarzadzanie upowaznieniami do korzystania systemu eWUS

i
_—

Pobranie plikéw technicznych NFZ
Przeglad instalacji otwartych oraz wnioskow na nowe instalacje

Przeglad stanu komunikacji / przetwarzania danych w OW NFZ
Historia logowan
Zgody dla pracownikéw OW NFZ na edycje danych w portalu
Dane uzytkownika
Powrdt

® Zmiana hasta

e Administracja prawami dostepu

® Przekaz pytanie do operatora

¢ Whiosek 0 nadanie uprawniei administratora

¢ Pobranie plikéw technicznych z NFZ

e Stan przekazanych przesytek do systemu CBS

¢ Przeglad instalacji otwartych oraz wnioskéw na nowe instalacje
* Whniosek o zatozenie konta administratora

® Przeglad stanu komunikacji/przetwarzania danych w OW NFZ
¢ Historia logowan

e Zgody dla pracownikéw OW NFZ na edycje danych w portalu
¢ Dane uzytkownika

6.1 Zmiana hasta

Zmiana hasta powoduje wySwietlenie strony umieszczonej ponizej i umozliwia zmiane hasta uzytkownika.
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|+

Portal Swiadczeniodawcy ... Coiil o
Zmiana hasla

Powwrol PoFnoc

i Swadzeniodawis Hiepublicony Zakiad Dpiekd Zdrowotne) Centrum Tdrowia Peychicenegs Travgutta 5, 1364 Gdynia
‘..' Uigytian testt

| Zrnar hask i

-l

Po wprowadzeniu starego hasta oraz dwukrotnym wpisaniu hasta nowego naciskamy przycisk Zmien hasto.
Nowe hasto wprowadzone przez operatora musi mie¢ conajmniej 8 znakéw. Po pozytywnym komunikacie
dotyczgcym zmiany hasta, wracamy na strone administracji i opcji Portalu Swiadczeniodawcy za pomoca
przycisku Powrét. Dla Swiadczeniodawcéw rejestrujacych sie za pomoca karty profesjonalisty i numeru PIN
(tylko w Slaskim OW NFZ) opcja zmiany hasta nie jest dostepna.

W przypadku gdy Swiadczeniodawca zapomniat hasta moze skorzystaé z podpowiedzi, na stronie logowania
pojawia sie odnos$nik zapomniatem hasta przy polu Hasto. Aby méc skorzystaé z przypominania hasta,
uzytkownik musi poda¢ kod Swiadczeniodawcy, identyfikator, oraz mie¢ w swoich danych uzupetiony
PESEL, e-mail oraz pytanie i odpowiedZ do odzyskiwania hasta. Po naci$nieciu odno$nika zapomniatem hasta
wySwietlana jest kontrolka do wpisania nr PESEL oraz pytanie ustawione przez uzytkownika wraz z kontrolkg na
wpisanie odpowiedzi. Po wprowadzeniu poprawnych danych i naciSnieciu przycisku wygeneruj nowe hasto
nastepuje generowanie losowego hasta, ktore jest wysylane (korzystajgc z tych samych parametréow poczty co
rejestracja i aktywacja Swiadczeniodawc()w) na adres e-mail uzytkownika. Przy pierwszym logowaniu na nowe
hasto uzytkownik musi je zmienic.
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Portal Swiadczeniodawcy...

Logowanie

¢ Rejestracia $wiadcreniodawcy = Akibywadja dwiadczeniodawcy  + Pomoc

E Ko swiad czensdarecy: DODFEE
! -~ Utk ['--":

Basha: | zapomnahem hasla
Passl: |
e bz chrupl: | wiygenary] nows haslo

ZelogoazEnde do Pofakd S crenidamey GImaa BobowiETaNR 00 M2AHT2E JanE prreDEdw MiTy prretweani danyd esobivwych, 10adnia 2
posAnewianEm LUstrevy 7 dng 29,08, 1897 . o ochronke damych oxoboveych (B L. 2002 r.oor 101, por. 926, 79 zm.)

2o

6.2 Administracja prawami dostepu

Administracja prawami dostepu przenosi nas na strone Lista uzytkownikow prezentujaca wszystkich
uzytkownikéw $wiadczeniodawcy majacych dostep do Portalu Swiadczeniodawcy.
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Portal SWiadczeniOdawcy 2.2510 | DBR/GE666 (SIVY1234) [Wyloguj ]

Administracja prawami uzytkownikow

» Powrdt | Lista uzytkownikdw » Dodawanie uzytkownika » Pomoc

) . . - - - - - - . - - . - - - - - [
B Swiadczeniodawea: —— e
Uzytkownik: -
Pokaz tylko uzytkownikdw aktywnych
Typ identyfikacji Identyfikator Status Uprawnienia
Mazwa uZytkownika i hasto - Aktywny Posiada uprawnienia:

s Logowanie do Portalu

! Nazwa uzytkownika i hasto — Aktywny - brak Brak jakichkolwiek uprawnieri
mozliwosci logowania
MNazwa uZytkownika i hasto Aktywny Administrator
Mazwa uZytkownika i hasto e — Aktywny Administrator
Mazwa uzytkownika i hasto Aktywny Posiada uprawnienia:

* Logowanie do Portalu

Mazwa uZytkownika i hasto — - Aktywny Administrator
Mazwa uZytkownika i hasto - Aktywny Administrator
MNazwa uzytkownika i hasto - - Aktywny Posiada uprawnienia:

+ Logowanie do Portalu

Mazwa uzytkownika i hasto - Aktywny Posiada uprawnienia:

+ Logowanie do Portalu

Mazwa uzytkownika i hasto - Aktywny Posiada uprawnienia:

+ Logowanie do Portalu

12345

! - uzytkownicy, ktdrym odebrano prawo logowania sie do Portalu

Klikniecie na identyfikatorze wybranego uzytkownika spowoduje otwarcie okna ze szczegbtowymi danymi konta
uzytkownika oraz z jego uprawnieniami.
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9

Dane identyfikacyjne

Typ identyfikagiz Nazwa uzytkownika i hasto
Identyfikator: -

Irmie:
Nazwisko:
PESEL:
E-mail:

UWAGA: Podanie imienia, nazwiska, numeru PESEL oraz adresu e-mail dla uzytkownikdw systernu eWUS jest wymagane.
Brak tych danych uniemozliwi nadanie uprawnienia do tego systemu.

Zmieri imig, nazwisko, pesel oraz e-mail

Imiana hasta uzytkownika

Hasto:

Powtdrz hasto:

Edycja uprawnien uzytkownika

Uprawnienia:
peGulEE Uprawnienie ADMINISTRATORA

[F1 Dodawanie zlecer naliczania wiadczen do zaplaty
] Generaga numerdw recept

[ Generaga rachunkdw elektronicznych (REF)

Dodawanie uzytkownikoéw - wybranie tej opcji powoduje przejScie do strony na ktérej jest mamy mozliwosé
dopisania osoby do listy uzytkownikéw, posiadajgcych dostep do portalu za pomocg hasta i uzytkownika badz za
pomoca karty. Nalezy wprowadzié imie, nazwisko, numer PESEL (wymagany dla uzytkownikéw systemu eWUS -
dla pozostatych opcjonalny) oraz hasto (dwukrotnie) i zatwierdzi¢ przyciskiem Dodaj. Uzytkownik zostanie

dopisany do

listy. Zaznaczenie Dodaj domysine uprawnienia spowoduje nadanie nowo dodawanemu

uzytkownikowi domysinych uprawnien zdefiniowanych przez OW NFZ.

v

Dodawanie uZytkownika

Typ identyfikagi: Przez uzytkownika i hasto |Z|

MNazwa uzytkownika:

Irmig:

MNazwiska:

PESEL:

E-rrail:

UWAGA: Podanie imienia, nazwiska, numeru PESEL oraz adresu e-mail dia uzytkownikdw systermu eWUS jest wymagane.

Brak tych danych uniemozliwi nadanie uprawnienia do tego systemu.

Hasho:

Powtdrz hasto:

[ zZmiana hask przy nastepnym logowaniu

Uprawnienia: ™ Wszystkie uprawnienia (oprdcz uprawnieri dia systemu eVUs)
) Domyslne uprawnienia

= Administrator
i@ Brak uprawnien

[ uzytkownik zobowigzuje sie do przestrzegania regulaminu oraz zasad bezpieczeristwa pracy z systemem
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Strony administracji prawami umozliwiajg selekcje, dodawanie i usuwanie uprawnien, przechowujg rowniez
uprawnienia dla uzytkownika oraz dostepne uprawnienia dla systemu.

Zasady funkcjonowania:
¢ Tylko administratorzy moga modyfikowaé uprawnienia dostepu innych uzytkownikéw portalu.

e Administrator z poziomu portalu moze nadaé uprawnienia administratora innym uzytkownikom.
 Swiadczeniodawca ma mozliwosé okreslenia lub zdjecia z poziomu portalu praw administracyjnych.
¢ Nowych uzytkownikéw moze dopisywacé jedynie OW NFZ.

Zmiana imienia, nazwiska, numeru PESEL oraz adresu e-mail - funkcjonalnoS¢ pozwala na zmianeg
imienia, nazwiska i adresu e-mail. Numer PESEL - jeSli jest poprawny - nie moze zosta¢ zmieniony.

Zmiana hasta uzytkownika - funkcjonalnoS¢ jest dostepna wytacznie dla uzytkownikbéw z uprawnieniem
administratora. Opcja pozwala na wySwietlenie panelu udostepniajacego liste do wyboru uzytkownika, pola do
wprowadzenia dla niego nowego hasta (nowe hasto nalezy wprowadzi¢ dwukrotnie) oraz przycisku pozwalajacego
wykonaé zmiane hasta (Zmien hasto).

Imiana hasta uiytkownika

o
U Uzrtkownik: ADMINISTRATOR. - IKA

Uzytkownik musi zmieni¢ nadane mu hasto przy nastepnym logowaniu.

6.3 Przekaz pytanie do operatora

Przekaz pytanie do operatora - wybranie tej opcji umozliwia sformutowanie, a nastepnie przestanie zapytania
do operatora w oddziale. Przed zredagowaniem wiadomosci nalezy wybraé rodzaj pytania. Jest to o tyle istotne,
ze kazdy rodzaj wiadomosci trafia do innych oséb. Wybér przycisku Wyslij (po wprowadzeniu nowej wiadomosci)
spowoduje wystanie go do operatora w oddziale NFZ. Wybranie przycisku Powrét spowoduje przejScie do strony
giéwnej Portalu Swiadczeniodawey.
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Portal Swiadczeniodawcy. .. -
Przestanie pytania do operatora

Powrdt Pomoc

Swiadczeniodawea:  Niepubliczna przychodnia "Jutrzenka” Opolska 13 13, 30434 Opole
w Uzytkownik: tast

Rodzaj pytania: I Problem z dzialaniem systemu d

]

m s
' =

B |1 | U e x| oslmd i T2 &% 2| Font|default =] ¢ size|defaut x| & |B @ 5=
=\ =iz | SR8

AP ey

Wysli |

6.4  Zarzadzanie upowaznieniami do korzystania systemu eWUS

Funkcja Zarzadzanie upowaznieniami do korzystania systemu eWUS umozliwia:

¢ skfadanie wnioskdéw o0 nadanie upowaznienia - umozliwia zarejestrowanie wniosku i przekazanie go do OW
NFZ.

® zarzadzanie operatorami.
® przeglad wnioskéw o uprawnienia administratora.
¢ przeglad i skfadanie wnioskéw o przedtuzenie waznosci upowaznienia do korzystania z systemu eWUS.

By mie¢ mozliwoSé korzystania z funkcjonalnosci Swiadczeniodawca powinien posiadaé upowaznienie do
korzystania z systemu eWUS. Jesli takowego nie posiada nalezy ztozyé wniosek o jego nadanie klikajac przycisk

[ Utwirz wniosek ]
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PO rtal SWiadczeniOdawcy 2.2227 | OBR/66666 (SIVY1234) [Wyloguj ] I

Zarzadzanie upowaznieniami do korzystania systemu eWUS

Zarzadzanie operatorami » Whnioski 0 uprawnienia administratora Pomoc

nienie do korzystania z systemu eWUS

Powrdt Przeglad wnioskow o nadanie u

Whnioski o Z00de Na przediuzenie WaZnoscl up

f P R - - . - - W W gl B - . . - g = = - e S -
B Swiadczeniodaweca:  — -l -
Uzytkownik: winss

Przeglad wnioskéw o nadanie upowaznienia do korzystania z systemu eWUS

Dane dotyczace upowaznienia

gL
Swiadczeniodawea nie posiada upowainienia do korzystania z systemu eWUS.

f Wyszukiwanie wnioskdw
| 4
Status: |Z|

[ Pobierz regulamin eWUS ] [ Pabierz oSwiadczenie | upowainienie asoby ] [ Utwdrz wniosek ]

Brak wnioskdw spenigiacych zadane kryteria

Przed przekazaniem wniosku do OW NFZ Swiadczeniodawca przez zaznaczenie odpowiednich pél we wniosku
zobowigzany jest potwierdzié zobowigzanie sie do przestrzegania przepisow dotyczgcych zapewnienia
bezpieczenstwa przetwarzania danych, w szczegblnosci przepiséw ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie
danych osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926 z pdin. zm.) oraz aktébw wykonawczych, a takze zasad
poufnosci i tajemnicy danych (zgodnie z zobowigzaniem w sekcji B na wniosku).

Regulamin dostepny jest w formie pliku pdf. Mozna go pobraé¢ klikajgc przycisk [ Pobierw requiamn evus |,

Oswiadczenie i upowaznienie operatora jest dostepne w formie pliku pdf. Mozna je pobraé¢ klikajgc przycisk

[ Pobierz oéwiadczenie | upowaznienie osoby ]
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PO rtal SWiadczeniOdawcy 2.2227 | OBR/66666 (SIVY1234) [Wyloguj ] I

Whiosek o nadanie upowaznienia do korzystania z systemu eWUS

Powrot Whnioski o uprawnienia administratora Pomoc

Wnioski o zgode

J = . . - L = T e - RS S el - - - -
¥ Swiadczeniodawea:
h - - - . - . -
Uzytkownik: —

Pobierz regulamin eWUS ] [ Paobierz oéwiadczenie | upowaznienie osoby ] [ 7162 wniosek

Whniosek nr ....... z dnia 09.01.2013
do Narodowego Funduszu Zdrowia i
o wydanie upowaznienia do korzystania z ustugi Elektronicznej Weryfikacji Uprawnien Swiadczeniobiorcow

A. Identyfikacja skltadajacego wniosek

Reprezentujac podmiot:

(nazwa™*)
o numerze identyfikacyinym **:

skfzdam wniosek o wydanie upowaznienia do korzystania z ushugi wiadczonej przez system teleinformatyczny Narodoweago Funduszu
Zdrowia w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzagi dzizfalnoéci podmiotdw realizujgcych zadania publiczne (Dz. U.
Nr 64, poz. 565, z pdin. zm.}, umozliwiajacej wystepowanie o sporzadzenie dokumentu potwierdzajacego prawo do Swiadczen,
zwanej dalej ,ustugy Elektronicznej Weryfikagi Uprawnien Swiadczeniobiorcdw”™.

Zobowigzanie do przestrzegania przepisow dotyczacych zapewnienia bezpieczeristwa przetwarzania danych, w
B. szczegolnosci przepisow ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz.
926, z p6Zn. zm. ) oraz aktéw wykonawczych, a takze zachowania w tajemnicy i nieujawniania danych

Zobowigzuje sie do przestrzegania przepisdw dotyczacych zapewnienia bezpieczeristwa przetwarzania danych, w szczegdinosci
przepisdw ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926, z pdZn. zm.) oraz
aktdw wykonaweczych.

Zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy i nieujawniania danych, o ktdrych mowa w art. 50 ust. 5 ustawy z dnia 27 sierpnia 2004
r. o Swiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze srodkdw publicznych (Dz.U. z 2008 r. nr 164, poz. 1027, z pdZn. zm),
pozyskivanych ze zbiordw danych przetwarzanych w Narodowym Funduszu Zdrowia, takie do nieprzekazywania tych danych
nieuprawnionym osobom trzecim, pod rygorem utraty upowaznienia do korzystania z systemu Elektronicznej Weryfikadgji Uprawnien
Swiadczeniobiorcdw.

*y proypedku:

art, 2 pkt 14 ustawy z dnia 12 maja 2011 r. o refundacji srodkdw
ryrobdw medycznych (De. U, Nr 122, poz. 656 oraz z 2012 r. poz. 95 i 742): imie i

==y proypadhku:

art, 2 pkt 14 ustawry z dnia 12 maja 2011 r. o refundacji lek srodkow
ryrobdw medycznych (Dz. U, Nr 122, poz. 636 oraz z 2012 r. poz, 95 i 742): nr PESEL,

2) nizbeds K 2 osoby upr
spoiywiczych specjalinego preeznaczenia oy

Klikniecie przycisku spowoduje zapisanie wniosku w systemie. Do czasu podjecia wniosku przez
pracownika OW NFZ wniosek mozna anulowad.

Rejestracja wniosku jest w petni automatyczna i nie wymaga dodatkowych danych. Wszystkie wymagane na
whniosku dane (dane Swiadczeniodawcy) sa wypetniane na podstawie kontekstu zalogowanego uzytkownika.

Ztozenie wniosku jest mozliwe tylko w przypadku (wszystkie warunki muszg by¢ spetnione):
¢ gdy Swiadczeniodawca nie posiada waznego upowaznienia;
¢ gdy Swiadczeniodawca posiada aktualng umowe z NFZ;
e gdy zaden inny wniosek Swiadczeniodawcy o wydanie upowaznienia nie bedzie oczekiwat na decyzje OW
NFZ.

W przypadku zaistnienia ktorejkolwiek sytuacji blokujgcej przyjecie wniosku, uzytkownik zostanie poinformowany
0 powodzie nieprzyjecia wniosku.

Podjecie wniosku przez OW spowoduje automatyczne przygotowanie dla Swiadczeniodawcy upowaznienia do
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korzystania z systemu eWUS, a sam wniosek uzyska status: w trakcie akceptacji. Przygotowanie upowaznienia
zZwigzane jest z wygenerowaniem unikalnego numeru upowaznienia.

Jesli swiadczeniodawca ma wazne upowaznienie do korzystania z systemu eWUS, to nie ma mozliwosci ztozenia
whiosku.

PO rtal SWiad CzeniOdawcy 2.2227 | OBR/66666 (SIVY1234) [Wyloguj ] I

Zarzadzanie upowaznieniami do korzystania systemu eWUS

Powrdt Zarzadzanie operatorami » Whnioski o uprawnienia administratora Pomoc

e Swiadczeniodawea: '-_ - p oy — T ——— S— N -
Uzytkownik:

Przeglad wnioskéw o nadanie upowaznienia do korzystania z systemu eWUS

Dane dotyczace upowaZnienia

b MNr upowaznienia: 08-ES-2012-12-06-012007
Status: Zatwierdzone
Data wydania: 06.12.2012

Wyszukiwanie wnioskow
| 4
Status: E

Pobierz regulamin eWUs ] [ Paobierz oswiadczenie | upowaznienie osoby ] [ Utwdrz wniosek ]
Nr wniosku Status Data ztozenia Data podjecia Data zakoriczenia Nr upowaznienia
45803 Zatwierdzony 06.12.2012 06.12.2012 06.12.2012 08-E5-2012-12-06-012007

6.4.1 Przeglad wnioskéw o nadanie upowaznienia

Funkcjonalno$é umozliwia przeglad ztozonych wnioskéw wraz z informacjg o statusie jego realizacji. Wnioski mogag
znajdowac sie w jednym ze statusow:

e zlozony - status taki otrzymuje wniosek po zapisaniu w Portalu Swiadczeniodawcy;

* w przygotowaniu - status taki otrzymuje wniosek po jego wstepnej akceptacji przez operatora OW NFZ;

e zatwierdzony - status taki otrzymuje wniosek, dla ktérego wydano wazne upowaznienie;

® anulowany - status taki otrzymuje wniosek anulowany przez Swiadczeniodawce;

e odrzucony - status taki otrzymuje wniosek, dla ktérego decyzja o wydaniu upowaznienia byla negatywna.
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PO rtal SWI ad CZE n l Od awcy 2.2227 | DBR/G6666 (SIVY1234) [ Wyloguj ]
Zarzadzanie upowaznieniami do korzystania systemu eWUS
Powrot Pomoc
5 - . P — - - W o - - - . s & - - - e o -
B Swiadczeniodawea: - — vl
Uzytkownik:
Przeglad wnioskéw o nadanie upowaznienia do korzystania z systemu eWUS
Dane dotyczace upowaznienia
‘ = -
Swiadczenindaweca nie posiada upowainienia do korzystania z systemu eVWUS.
Wyszukiwanie wnioskdw
[
Status: |Z|
Pobierz regulamin eWUS ] [ Paobierz oéwiadczenie | upowainienie osoby ] [ Utwdrz wniosek ]
Nr wniosku Status Data ztozenia Data podjecia Data zakoriczenia Nr upowaznienia
46803 Zozony 06.12.2012 Anuluj

Na przegladzie ztozonych wnioskdw, w czesSci Wyszukiwanie wnioskéw, znajduje sie pole Status pozwalajace na
wyszukiwanie wnioskow spetniajgcych wybrany status. Wyszukiwanie wnioskdéw nastepuje po kliknieciu przycisku

([ wwyszukar ],
Przycisk | Utwdrz wniosek | pozwala na utworzenie nowego wniosku. Sposob tworzenia wniosku zostat opisany w

poprzednim rozdziale.

W dolnej czesci okna znajduje sie tabela zawierajgca wnioski spetiajgce kryteria wyszukiwania. Z lewej strony
kazdego wiersza w tabeli znajduje sie przycisk Anuluj, ktéry pozwala na anulowanie ztozonego wniosku, jednakze
tylko do momentu podjecia wniosku przez operatora OW.

6.4.2 Zarzadzanie operatorami

Funkcjonalnos¢ Zarzadzanie operatorami umozliwia:
® wnioskowanie o nadanie uprawnienia administratora lokalnego dla wybranego operatora
¢ nadawanie wybranym operatorom uprawnief do korzystania z systemu eWUS
¢ przeglad wnioskdéw o nadanie uprawniefh administratora lokalnego
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PO rtal SWi ad CzeniOdawcy 2.2227 | DBR/66666 (AMSDD1PL) [Wyloguj ] I

Zarzadzanie upowaznieniami do korzystania systemu eWUS

Powrdt Przeglad wnioskdow o nadanie upowaznienia ‘Whnioski 0 uprawnienia administratora Pomoc

- ) L e - - . - - - - —— .- -
" Swiadczeniodawea: - — -
Uzytkownik: wees

Zarzadzanie operatorami systemu eWUS

Wyszukiwanie

w Uzytkownik: E

Status uprawnieni: |Z|
Mumer uprawnienia:
Uzytkownik Imis Nazwisko PESEL Status uprawnienia Nr uprawnienia Id wniosku Wnic_)sgk o Uprawnienie
administratora
Brak toz Nadaj
Brak Y (74 Nadaj
Administrator eWUS 08-EQ-2012-12-06-012009 46805 Zablokuj
Administrator eWUS 08-E0-2012-12-06-012008 46804 Zablokuj
Brak 1oz Nadaj
Brak Moz Nadaj
Brak oz Nadaj
Brak oz Nadaj
Brak toz Nadaj
Brak 6z Nadaj
1L 7 s

W oknie mozliwy jest przeglad i wyszukiwanie uzytkownikéw Swiadczeniodawcy majgcych dostep do Portalu
Swiadczeniodawcy.

W czeSci Wyszukiwanie znajdujg sie filtry:

o Uzytkownik;

e Status uprawnienia;

® Numer uprawnienia;
pozwalajgce na precyzowanie warunkéw wyszukiwania uzytkownikdéw. Wyszukiwanie uzytkownikéw nastepuje po
kliknieciu przycisku [_wysuka ],

Ponizej znajduje sie tabela, ze wszystkimi uzytkownikami spetniajgcymi kryteria wyszukiwania okreslone w
filtrach.
W kolumnie Status uprawnienia znajdujg sie uprawnienia uzytkownika w systemie eWUS.
W kolumnie Whniosek o administratora znajduje sie przycisk Zkd6z pozwalajgcy zlozy¢ wniosek o nadanie
uprawnien administratora lokalnego wybranemu uzytkownikowi. Szczegdty wnioskowania o nadanie uprawnien
administratora zostat opisany w rozdziale Uprawnienia administratora lokalnego systemu eWUS.
W kolumnie Uprawnienie znajduje sie przycisk:

 Nadaj dla uzytkownikéw bez uprawnief do systemu eWUS - pozwalajacy nadaé wybranemu uzytkownikowi
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uprawnienia operatora systemu eWUS;

e Zablokuj dla uzytkownikéw z uprawnieniami do systemu eWUS - pozwalajacy zablokowaé wybranemu
uzytkownikowi dostep do systemu eWUS;

¢ Odblokuj dla uzytkownikéw z zablokowanym dostepem do systemu eWUS - pozwalajacy odblokowaé
wybranemu uzytkownikowi dostep do systemu eWUS;

W przypadku gdy uprawnienie bedzie zablokowane przez OW NFZ, informacja ta bedzie prezentowana dla danego
uzytkownika wraz z podaniem przyczyny blokady. W przypadku blokady uprawnienia przez OW NFZ nie bedzie
mozliwe odblokowanie uprawnienia w Portalu Swiadczeniodawcy.

Uzytkownik Imie Nazwisko PESEL Status uprawnienia Nr uprawnienia isniosku :::Ir;;?r??s‘;rgtora Uprawnienie
Operator eWUS 08-EQ-2012-12-06-012011 Zablokuj
Brak toz Nadaj
Administrator eWUS 08-E0-2012-12-06-012000 46805 Zablokuj
Administrator eWUS 08-E0-2012-12-06-012008 46804 Zablokuj
Brak 7toz Nadaj
Brak Ztoz Nadaj
g:t;'r"a';g‘:f“e uprawnienie 08-E0-2012-12-06-012010 6z odblokuj
Brak Ztoz Nadaj
Brak Ztoz Nadaj
Brak Ztoz Nadaj

123

6.4.2.1 Uprawnienia administratora lokalnego systemu eWU$

Whnioski o nadanie uprawnienia administratora lokalnego systemu eWUS.
Funkcja umozliwia zarejestrowanie wniosku o uprawnienia administratora lokalnego systemu eWUS wniosku i
przekazanie go do OW NFZ. Do czasu podjecia wniosku przez pracownika OW NFZ wniosek mozna anulowac.
Rejestracja wniosku jest w petni automatyczna i wymaga tylko wskazania istniejgcego w portalu uzytkownika.
Uzytkownik ten musi mie¢ wczesniej uzupetnione informacje takie jak:

® imie

® nazwisko

e PESEL

Wszystkie pozostate wymagane na wniosku dane (dane Swiadczeniodawcy) beda wypemione na podstawie
kontekstu zalogowanego uzytkownika.

Ztozenie wniosku jest mozliwe tylko przez Swiadczeniodawcow posiadajgcych wazne upowaznienie wydane przez
OW NFZ. W przypadku braku aktualnego upowaznienia, Portal Swiadczeniodawcy zablokuje dostep do funkcji
rejestracji wniosku.

W przypadku, gdy dany uzytkownik ma zablokowane przez OW NFZ wcze$niej przyznane uprawnienie operatora,
nie bedzie mozliwe ztozenie dla niego wniosku o administratora lokalnego. Najpierw jest wymagane zdjecie
blokady z uprawnienia operatora przez pracownika OW NFZ.

Mozliwe bedzie ztozenie kilku wnioskdw o administratora lokalnego, dotyczacych réznych uzytkownikéw portalu.

Ztozenie wniosku dla danego uzytkownika bedzie mozliwe tylko w przypadku:
e gdy zaden inny wniosek o nadanie uprawnienia administratora dla danego uzytkownika nie bedzie
oczekiwat na decyzje OW NFZ;
¢ gdy uzytkownik nie ma nadanego aktualnego uprawnienia administratora;
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Whnioski moga by¢ sktadane tylko dla operatora posiadajacego aktualne upowaznienie Swiadczeniodawcy zgodne
z zatacznikiem nr 1 do regulaminu korzystania przez $wiadczeniodawcéw z systemu eWUS, wydawane na okres
nie diuzszy niz 3 lata. Upowaznienia te nie sa rejestrowane w Portalu Swiadczeniodawcy, obowiazek ich
posiadania i przechowywania nalezy do Swiadczeniodawcy.

Whniosek o lokalnego administratora nie ma formy papierowej - akceptowany jest przez OW na podstawie
whniosku elektronicznego w systemie.

Akceptacja wniosku przez OW spowoduje automatyczne przyznanie uzytkownikowi uprawnienie lokalnego
administratora systemu eWUS. Nadanie uprawnienia zwigzane jest z wygenerowaniem unikalnego numeru
uprawnienia.

Uprawnienie administratora lokalnego nadawane bedg na okres 3 lat od dnia ztozenia wniosku.

Zablokowanie uprawnienia lokalnego administratora systemu eWUS.
Funkcja umozliwia zablokowanie uzytkownikowi Portalu Swiadczeniodawcy uprawnienia lokalnego administratora
systemu eWUS.
Zablokowaé uprawnienie lokalnego administratora systemu eWUS moze:
e inny lokalny administrator systemu eWUS
e uzytkownik Portalu Swiadczeniodawcy posiadajacy uprawnienie zarzadzanie uprawnieniami systemu eWUS.

Zablokowanie uprawnienia lokalnego administratora jest nieodwracalne. Uprawnienie mozna odzyskaé
whioskujgc 0 jego ponowne nadanie. Ponownie nadane uprawnienie administratora lokalnego posiada nowy
numer uprawnienia i ponownie wyznaczony okres waznosci.

6.4.2.2 Uprawnienia operatora systemu eWU$

Nadawanie uprawnienia operatora systemu eWU$
Funkcja umozliwia nadanie uzytkownikowi Portalu Swiadczeniodawcy uprawnienia operatora systemu eWUS.
Uprawnienie moze nadaé tylko lokalny administrator systemu eWUS.
Uprawnienie to mozna nadac¢ tylko uzytkownikom, ktérzy majg wypetnione dane:
® imie
® nazwisko
e PESEL

W danym momencie uzytkownik moze mie¢ nadane tylko jedno uprawnienie. W przypadku, gdy uzytkownik
bedzie miat juz nadane uprawnienie administratora lokalnego bgdZ operatora, nie bedzie mozliwosci nadania
kolejnego uprawnienia.

Nadanie uprawnienia zwigzane jest z wygenerowaniem unikalnego numeru uprawnienia.

Uprawnienie operatora nadawane bedg na okres 3 lat od dnia nadania uprawnienia.

Uprawnienia operatora mogg byé nadawane tylko dla uzytkownika posiadajgcego aktualne upowaznienie
Swiadczeniodawcy zgodne z zatgcznikiem nr 2 do regulaminu korzystania przez Swiadczeniodawcéw z systemu
eWUS, wydawane na okres nie dtuzszy niz 3 lata.

Upowaznienia te sg rejestrowane w Portalu Swiadczeniodawcy, obowigzek ich posiadania i przechowywania
nalezy do Swiadczeniodawcy.

Zablokowanie uprawnienia operatora systemu eWUS.
Funkcja umozliwia zablokowanie uzytkownikowi Portalu Swiadczeniodawcy uprawnienia operatora.
Zablokowaé¢ uprawnienie operatora systemu eWUS moze:
e lokalny administrator systemu eWUS
e uzytkownik Portalu Swiadczeniodawcy posiadajacy uprawnienie zarzadzanie uprawnieniami systemu eWUS.
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odblokowanie uprawnienia operatora systemu eWUS.
Funkcja umozliwi odblokowanie uzytkownikowi Portalu Swiadczeniodawcy uprawnienia operatora.
Odblokowa¢ uprawnienie operatora systemu eWUS moze tylko lokalny administrator systemu eWUS.

Uprawnienie to mozna odblokowac tylko uzytkownikom, ktérzy majg wypetnione dane:
® imie
® nazwisko
e PESEL

Funkcja umozliwi odblokowanie uprawnienia operatora tylko w przypadku, gdy blokada uprawnienia zostata
zrealizowana przez uzytkownika Portalu Swiadczeniodawcy. W przypadku, gdy blokada zostata natozona przez
operatora OW NFZ, odblokowanie uprawnienia uzytkownika w Portalu Swiadczeniodawcy nie bedzie mozliwe.
Uprawnienie to w takim przypadku moze odblokowac¢ tylko operator OW NFZ.

Odblokowanie uprawnienia operatora bedzie takze niemozliwe, jesli w miedzy czasie uzytkownikowi nadano
uprawnienie administratora lokalnego.

6.4.3 Wnioski o uprawnienia administratora
W oknie mozliwy jest przeglad i wyszukiwanie wnioskéw o uprawnienia administratora.
Ewi : o
PO rtal SWI ad CZGHIOdaWCY 2.2222 | OBR/6G666 (AMSDD1PL) [ Wyloguj ]

Zarzadzanie upowaznieniami do korzystania systemu eWUS

Powrdt Przeglad wnioskéw o nadanie upowaznienia Zarzadzanie operatorami Pomoc

s ) . - - . o - - - - - - s -
B Swiadczeniodawea: — -
Uzytkownik: =ees

Whioski o uprawnienia administratora lokalnego systemu eWus

Wyszukiwanie

k. Uzytkownik: |Z|
Status wniosku: E
Mumer uprawnienia:
Id wniosku Uzytkownik Status wniosku Data rejestracji Data pobrania Data zakoriczenia Nr uprawnienia Status uprawnienia
46805 Zatwierdzony 06.12.2012 06.12.2012 0g.12.2012 08-EQ-2012-12-06-012009  Akbywne
45804 Zatwierdzony 06.12.2012 06.12.2012 06.12.2012 08-ED-2012-12-06-012008  Aktywne
46663 Zatwierdzony 04.12.2012 04.12.2012 04.12.2012

W czeSci Wyszukiwanie znajdujg sie filtry:

o Uzytkownik;

e Status uprawnienia;

® Numer uprawnienia;
pozwalajgce na precyzowanie warunkoéw wyszukiwania wnioskéw. Wyszukiwanie wnioskéw nastepuje po
kliknieciu przycisku [_wysuka ],
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6.4.4 Wnioski o0 zgode na przedtuzenie waznosci upowaznienia do korzystania z
systemu eWUS.

Funkcja umozliwia wystapienie przez Swiadczeniodawce z wnioskiem o przediuzenie waznoSci upowaznienia w
sytuacji, gdy Swiadczeniodawcy uplyneta waznos¢ umowy, a nowa umowa z réznych przyczyn nie zostata jeszcze
podpisana. W takiej sytuacji dyrektor OW NFZ moze wyrazié na ograniczone w czasie korzystanie z systemu

eWUS.

PO rtal SWiad CzeniOdaWCY 2.2303 | DBR/GAEES (SIVY1234) [ Wyloguj ] I

Zarzadzanie upowaznieniami do korzystania systemu eWUS

Powrdt Przeglad wnioskow o nadanie upowaznienia Pomoc

Swiadczeniodawca: . — - -
w Uzytkownik:

Whioski o zgode na przediuzenie waznoéci upowaznienie do korzystania z systemu eWUsS.
Biezaca umowa jest wazna do 2013-12-31, po tej dacie upowaznienie do korzystania z systemu eWUS moze zostaé zablokowane.

Wyszukiwanie wnioskow
| 4
Status: [~]

Utwirz wniosek

Brak wpisdw

Na przegladzie ztozonych wnioskéw, w czesci Wyszukiwanie wnioskéw, znajduje sie pole Status pozwalajace na
wyszukiwanie wnioskow spetniajgcych wybrany status. Wyszukiwanie wnioskéw nastepuje po kliknieciu przycisku

[ vosmdai ],

Przycisk | Utwérz wniosek | pozwala na utworzenie nowego wniosku. Po jego kliknieciu otworzy sie okno

pozwalajgce na wprowadzenie powodu sktadania wniosku.
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PO rtal SWi ad CzeniOdawcy 2.2303 | OBR/66666 (SIVY1234) [ Wyloguj ] I

Zarzadzanie upowaznieniami do korzystania systemu eWUS

Powrdt Przeglad wnioskow o nadanie upowaznienia Pomoc

Swiadczenindawca: - - - .
w Uzytkownik:

Whioski o zgode na przedtuzenie wainosci upowaznienie do korzystania z systemu eWUS.
Biefaca umowa jest wazna do 2013-12-31, po tej dacie upowaznienie do korzystania z systemu eWUS moze zostad zablokowane.

Dodawanie nowego wniosku o przediuzenie waznosci upowaznienia do korzystania z systemu eWUS

Powdd skladania
wniosku:

Zatwierd? wniosek ] [ Anuluj

Po wprowadzeniu powodu nalezy wniosek zatwierdzié¢ przyciskiem | Zatwierdz wniosek , tym samym przekazujgc
wniosek do rozpatrzenia przez OW NFZ. Okres, na jaki zostanie wydana zgoda na przediuzenie waznoSci
upowaznienia bedzie okreslany przez operatora OW NFZ.

W dolnej czesci okna znajduje sie tabela zawierajgca wnioski spetniajgce kryteria wyszukiwania. Z lewej strony
kazdego wiersza w tabeli znajduje sie przycisk Anuluj, ktéry pozwala na anulowanie ztozonego wniosku, jednakze
tylko do momentu podjecia wniosku przez operatora OW.

6.5 Whniosek o nadanie uprawnienia administratora

Whniosek o nadanie uprawnienia administratora - Wniosek dostepny jest w grupie funkcyjnej administracja.
Wszystkie pola wniosku sg obowigzkowe i walidowane pod wzgledem formatu. Funkcjonalno$¢ jest dostepna
wylgcznie dla uzytkownikoéw, ktérzy nie posiadaja jeszcze uprawnienia administratora. Aby uzytkownik mégt
skorzysta¢ z funkcjonalnoSci musi uzupemi¢ swoje dane (poprzez odsytacz Dane uzytkownika). Jezeli
uzytkownik sprobuje skorzysta¢ z funkcjonalnosci nie posiadajgc kompletu danych, zostanie wySwietlony
stosowny komunikat. Jezeli uzytkownik posiada wszystkie wymagane dane, zostanie wySwietlony wypetniony
wniosek, ktory nalezy zatwierdzi¢ i wydrukowac¢ korzystajac z przycisku Druku;j.
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/= Portal Swindczenindawcy - Microsoft Inbermet Explorer provided by Sygnity 5.4, o ] JECY |

|

Diruboug Zzminij |

Wniosek

0 nadanie upray

umoiiwEjaceno tworzenia naowyc N

zarzadzanie och wprawnienarn W ramach apkkagi
'PORTAL SWIADCZEMIODAWCY!

Pirezed povadessmindansy

'l.l'n'nig;,kll]ap;'.
Hod swiadcreniodawey 10061940
Hazwa swiadczeniodawcy Swiadczeniodawez testowy - scananusz 11

Miasto KIETRE

Ulica ULICA NOWA 123
Kod pocztowy 48122

Poczta POCETA W KIETRZU

Minkjszym wenioskujg o nadanie ulbytkownikows ika uprawniena Admnistratora, dane ubytkownika:

Imie Hazwisko PESEL Tel. Kontaktowy
Ika Bzika S0010100726 236 56 23

Uzytkaovenk posiadac bedzie prawo bworzenia nowych uzythownikow w remach Swiadzeniodaweoy, nadawac im uprawnena da

juz lstniggaoych, jak ted proyselech funkgonahnoso 'Portaly Swiadaeniodavecy”.

Whigekodawiea ponosi peing ofpowiedsainost ra nadanie ubytkowankowi
asaby, kkorym Ufytkownk udostepni dane porwalajace na kornystanie z "Portal

ubrawnienia Adrinitrabora, jak ted r3 werystiia
wizdczeniodawcy',

[

14.03. 2008

Datn Podpis uzytkowmka

0ODO000523514821+0

6.6  Pobranie plikow technicznych NFZ

Pobranie plikéw technicznych NFZ przenosi nas do okna prezentowanego ponizej.
Przycisk Pliki - archiwum - umozliwia pobieranie plikow znajdujgcych sie na lokalnym dysku serwera
Przycisk Pliki techniczne - umozliwia pobieranie plikéw udostepnionych przez modut wymiany plikéw (CLO_WD).
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Portal Swiadczeniodawcy ... oo

Pliki udostepnione przez OW

Swiadczeniodawea:
w Uzytkownik:

Foldery Nazwa
» = Pliki wspdlne = CZS_INS_UE_61_20101001_K.xml
= Pliki dedykowane [ ] ins_wi_1_0.xsd

4 = Stowniki
ca Instytucje whascivwe

Powrdt Pliki techniczne

Ostatnie pobranie

Pomoc

i

[Wyloguj ]

W przegladarce plikéw znajdujg sie nastepujace foldery:

Pliki wspélne - prezentowane sa pliki dostepne dla wszystkich Swiadczeniodawcéw,

Pliki dedykowane - pliki dostepne dla zalogowanego Swiadczeniodawcy,

Stowniki.

Pozycje prezentowane sg w postaci drzew katalogowych, jak na powyzszym rysunku.

Pliki moga przyjmowac nastepujgce statusy:
* Nowy - plik nie byt jeszcze pobierany
® Pobrany - plik zostat juz pobrany

e Zaktualizowany - plik byt juz pobierany, ale zostata udostepniona nowa wersja

6.7  Stan przekazanych przesytek do systemu CBS

Stan przekazanych przesytek do systemu CBS - Wybranie tej opcji powoduje wySwietlenie listy przesytek,
jakie zostaty wczytane do systemu oddziatowego. Dane sg prezentowane w ramach przekazywanych deklaraciji

POZ, CBS2 oraz danych z lecznictwa otwartego i zamknietego.
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Higpsiliicisy Zasdad Opiekl Zilrowabne] Cendris Zrosis Peye dcnein
Travjurta 9, 11304 Giraa
fesi

Lista priesytol 16 padizierndka 2006 B
Ko Sagads Denoianey Nawa

LR IR Mepasbis e Takbul Opiski Doeoentra Cangous Tl (i Papclicanags BeraTie
Jstlas. T orie sy, —_|,.

Liate wapahy oo’ Dl dongcl

Prozze 20efrioeat kraons whaZukyearia | nacisrgl praveisk " Znajd?

Aby wyswietli¢ dane mozna zdefiniowaé filtry, nastepnie wybra¢ przycisk Znajdz. Przycisk Powrét umozliwia
przejscie do strony gidwnej Portalu Swiadczeniodawcy.

6.8 Przeglad instalacji otwartych oraz wnioskow na nowe instalacje

Przeglad instalacji otwartych oraz wnioskéw na nowe instalacje - po wejSciu do funkcjonalnosci
otrzymujemy dane w dwédch tabelach. Pierwsza prezentuje informacje o instalacjach otwartych oraz udostepnia
przycisk do pobrania pliku z licencja (jezeli takowy jest dostepny, jezeli nie - przycisku nie wida¢). Druga tabela
znajdujgca sie ponizej prezentuje informacje o ztozonych wnioskach na nowe instalacje.

Portal Swiadczeniodawcy ...

Przeglad instalacji otwartych oraz wnioskow na nowe instalacje

Havwry wnicsek Generacia klecea do migracs danych Oulenies Powerat Pasmiae

i Swadreniodawca: Bliapublczny Zaklad Opieki 2deowiotne] Centrum Zdrowia Pepchicanego Traugutta 9, B1XE4 Gdyinaa
w Ueytkawnie: bestE

Instalache obwarte

Ko inestakacgi Status Data wydanks Darta anulowania El
F100052 howa 19052007 11812100

27100053 Hava 190052007 01.01.2100

27100064 heaktyamna 20062007 01.01.2100 -

200045 Proyootosans 200053007 01013100 -

27100068 L 01.10.2007 01.01.2L00

EF00 0 Proygatowsns a1.10.20467 01.01.2190 -

27100073 Neakiyana 12.10.2007 01.01.2100 -+

27100075 ProyQotieens 12102007 01012100 +

27100076 hiava 12102007 01.01.2100

2730006 Howa 18052007 01012100 =|

Na stronie znajduje sie przycisk Generacja klucza do migracji danych, ktory wySwietla wniosek. Na wniosku
nalezy wpisa¢ kod instalacji oraz hasto, a nastepnie nacisng¢ przycisk Generuj. Zostanie wygenerowany klucz
migracyjny. Po wygenerowaniu klucza wniosek mozna wydrukowac.
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Generacia klucza migracyjnego dia Pakietu Swiadczenlodawcy

Ik Gener Zarmig

Hod swiadczeniodawcy: Niepubliczry Zakiad Opiaki Zdrowatnej Centrum Zdrowia Peychicznage Traugutta 9, 81384 POMORSKIE
Humer instalacii PS: ]

Hasto do migracji: |
Wygenerowany klucz:

Na stronie znajduje sie przycisk Nowy wniosek, ktory otwiera okno z formularzem nowego wniosku (nalezy
pamieta¢ o wylgczeniu blokowania wyskakujacych okienek). W momencie wydruku wniosku informacje o nim
zapisywane sg do bazy danych. Wydrukowany wniosek nalezy dostarczyé do oddziatu NFZ. Wniosek mozna
wydrukowaé tylko raz. Cata funkcjonalno$¢ objeta jest opcja dostosowania oraz prawem Przeglad instalacii
otwartych (11093 - wniosek o instalacje otwartg). Aby zobaczyé wniosek na liscie instalacji nalezy skorzystaé z
przycisku Ods$wiez i wydrukowany wniosek pojawi sie w sekcji Instalacje otwarte.

Druky i Zamknj

Whnioselk
genarn B I
d|2
Do: 01 - Dolnoslgsk Oddziel Wojewodzkd NFZ
Wnioskujacy:
Kod swiadczeniodawcy 000782
NHazwa Swiadczeniodawoy Nigpubbcny Zakad Opki Zdrowotne] Centrum Zdrows Psychicznégo
Miasto Gdyni
Ulica TRUgUTE 9
Kod pocztowy B1384
Poczta

(T ﬂ

6.9 Whniosek o zatozenie konta administratora

Whniosek o zatozenie konta administratora - Wniosek dostepny jest w grupie funkcyjnej administracja i nie
jest objety dostosowaniem i uprawnieniami. Wszystkie pola wniosku sg obowigzkowe i walidowane pod wzgledem
formatu.

6.10 Przeglad stanu komunikacji/przetwarzania danych w OW NFZ

Formatka stuzy do wyszukiwania przesytek znajdujgcych sie w repozytorium plikowym WD REPO.

Na zakladce Przeglad stanu komunikacji mozna obejrze€ liste wystanych plikbw oraz odpowiedzi do nich
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wygenerowane. Za pomoca przycisku Pobierz znajdujacego sie w kolumnie Odpowiedzi na tabeli wynikow
wyszukiwania mozliwe jest pobranie pliku z odpowiedzig.

L

Portal Swiadczeniodawcy ... (vtogu

Przeglad stanu komunikacji / przetwarzania danych w OW NFZ

» Powrdt » Podglad stanu komunikacii » Wezytywanie plikéw do Systemu Oddziatowego » Pomoc

" ST Samodzielny Wojewddzki Szpital dla Nerwowo i Psychicznie Chorych im. Ks. Biskupa Nathana w Branicach
M o ““%* Pradnicka 802, 31209 Opole
Uzytkownik: testl

Wyszukiwanie
| 4
Rok: 2010

=
Migsigc: {listopad o
Przestrzef: =l
Grupa: j
Typ: |
Wergja: =l
Status: =1
Transpaort: |
Guid:
Mazwa pliku:
Pobrano: Mie =l

Wiyszuka |

Brak danych spenigiacych zadane warunki

Na zakfadce Wczytywanie plikéw do Systemu Oddziatowego jest mozliwoSC wczytania pliku w formacie XML/
PGP/ZIP/RAR/GZIP/BZ2. Konieczne jest wybranie instalacji w ramach ktérej zostanie wystany plik oraz ktéra
wskaze adres zwrotny.

L

Portal Swiadczeniodawcy . .. (vtogu

Przeglad stanu komunikacji / przetwarzania danych w OW NFZ

+ Powrdt » Podglad stanu komunikacji + Weczytywanie plikéw do Systemu Oddziatowego » Pomoc
w Kod instalagi: I =

Email zwrotny:

Wezytywanie pliku: | Przegladaj... |
Wynik wczytywania:
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6.11 Historia logowan

Na formatce wySwietlana jest historia logowan uzytkownika wraz z datami, godzinami i adresami IP z ktorych

nastepowato logowanie.

"

[ Wyloguj ]

Portal Swiadczeniodawcy ... .

Powrdt Pomoc

Uzytkownik:

Logowanie:

Uzytkownik:

w
w

Uzytkownik

Swiadczeniodawea:

Wyszukiwanie

Data wystapienia:

Przeglad historii logowan

N—— N -— -——

I jv

|

| @ o )
Logowanie Data
Poprawne 2012-07-12 13:03:25
Poprawne 2012-07-12 13:02:53
Poprawne 2012-07-12 13:02:13
Poprawne 2012-07-11 14:23:52
Poprawne 2012-07-11 13:33:51
Poprawne 2012-07-11 13:33:09
Poprawne 2012-07-11 13:30:10
Poprawne 2012-07-11 12:51:57
Poprawne 2012-07-03 14:16:08

MNiepoprawne

2012-07-03 14:15:54

12345678910

Wyszukaj |

Uzytkownik z prawami administratora ma mozliwosé przegladu historii logowan wszystkich uzytkownikéw danego
Swiadczeniodawcy. Na precyzowanie warunkéw wyszukiwania pozwalaja pola Logowanie, Uzytkownik oraz Data

wystgpienia.

Historia logowan dla obecnie zalogowanego dostepna jest réwniez po wskazaniu kursorem myszy uzytkownika na

gornej belce aplikacji.
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°
! awcy 2.2105 | nam.aia (5IVr1234) [ Wyloguj ]

Historia logowarn

Logowanie Adres IP
Poprawne  |2012-07-12 13:02:53

Poprawne

Poprawne

wca 038R/ 666661 Aleje Jerozolim
Poprawne
Poprawne

Poprawne
Poprawne |2012-06-20 11:57:04

d

6.12 Zgody dla pracownikow OW NFZ na edycje danych w portalu

Okno umozliwia dodawanie, zmiany i anulowanie zgbd na edycje danych na portalu. Dodajgc zgode
Swiadczeniodawca wyraza zgode na to, by pracownik OW NFZ na proSbe Swiadczeniodawcy, pracujac w Portalu w
trybie serwisowym wykonat okreslone czynnoSci w imieniu Swiadczeniodawcy. Zgoda na prace pracownika OW
NFZ jest rejestrowana w systemie, beda rejestrowane rowniez nastepujgce informacje:
¢ Dane uzytkownika Swiadczeniodawcy, ktéry zgode wyrazit
¢ Czas obowigzywania zgodny - przedziat czasu (od-do), w ktérym pracownik OW NFZ moze zalogowac sie na
konto Swiadczeniodawcy w trybie serwisowym

Tak wyrazona zgoda moze byé przez uzytkownika Swiadczeniodawcy zmieniona lub anulowana - jezeli okreSlony
czas jeszcze sie nie rozpoczat to zgoda moze byé anulowana, jezeli wskazany czas juz sie rozpoczat to moze byé
zmieniona data i godzina konca okresu udzielenia zgody.

Podany przedziat czasu dotyczy mozliwosci zalogowania sie do portalu pracownika OW.

Wszystkie operacie wykonane w portalu przez pracownika OW NFZ bedg zapisywane w rejestrze wykonanych
operacji. Do rejestru beda takze zapisywane informacje o tym, ktére strony i zaktadki w portalu przegladat
pracownik OW oraz na ktérych stronach i zaktadkach zmieniat dane.

Do kazdej operacji w rejestrze jest dotgczona informacja, kto, kiedy i na podstawie ktérej zgody
Swiadczeniodawcy ta czynnosé zostata wykonana.

Portal SwiadczeniodaWCy oo oo seriore s et

Zgody dla pracownikow OW NFZ na edycje danych w portalu

Powrdt Dodaj zgode Pomoc
A vy Swiadczenindawca:
M Uzytkownik:

w Czas dostepu: — | @
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Portal Swiadczeniodawcy

Pole Czas dostepu pozwala na przeglad rejestru zgdd z wybranego dnia. Klikniecie przycisku przy
niewypetnionym polu Czas dostepu pozwala na wySwietlenie catego rejestru zgod.

Portal SwiadczeniodaWCy .o w s s

Id
zgody

43221
43223
43225
43228
43234
43254

43272

» Powrdt

57
w Czas dostepu:

Uzytkownik:

Data od

12.09.2012 13:15:00

12.09.20132 14:40:18

12.09.20132 08:10:00

12.09.20132 08:35:00

16.09.2012 11:10:00

17.09.20132 12:32:00

20.09.20132 08:22:00

~ Dodaj zgode

Swiadczeniodawea:

> Pomoc

Data do

12.09.2013 14:00:00

12.09.2013 17:00:00

12.09.2013 08:30:00

12.09.2013 15:00:00

16.09.2013 14:00:00

18.09.20132 00:00:00

23.09.2012 00:00:00

Operator
rejestrujacy

test

test

test

test

test

test

test

Operator
modyfikujacy

test
test
test
test
test
test

test

Zgody dla pracownikow OW NFZ na edycje danych w portalu

Data modyfikacji
12.08.2013
13:03:18

12.09.2013
14:40:18

13.09.2013
08:04:24

13.09.2013
10:57:39

16.09.2013
11:07:56

17.09.2013
12:31:41

20.09.2013
08:21:50

Edytuj Usun Szczegoty
Edytuj Usun Szczegoty
Edytuj Usun Szczegoty
Edytuj Usun Szczegoty
Edytuj Usun Szczegoty
Edytuj Usun Szczegoty
Edytuj Usun Szczegoty

Przycisk Szczegoly znajdujacy sie na koncu kazdego wiersza ze zgoda pozwala na przeglad rejestru operaciji.
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Portal SwiadczeniodaWCy ..o w s s e

Przeglad operacji wykonanych przez uzytkownika OW

Powrot Pomoc
L i Swiadczeniodawca:
M Uzytkownik:
/ Dane zgody
A 1d zgody: 43254
Okres zgody: 17.09.2013 12:33:00 - 18.09.2013 00:00:00

Wyszukiwanie

w Strona: [=]

Operadga: E

Data wystapienia: \2’ do: \H’
Strona Zaktadka Operacjia Opis Data
Struktura Swiadczeniodawcy Gldwna Przeglad Przejscie na strone 17.09.2013 13:59:30
Struktura Swiadczeniodawcy Gldwna Przeglgd Przejécie na strong 17.09.2013 13:59:29
Przedsigbiorstwo Gldwna Edydga Zakonczenie dzislainosc przedsisbiorstwa 71634, 17.09.2013 13:59:23
Struktura Swiadczeniodawcy Gldwna Przeglad Przejécie na strone 17.09.2013 13:59:20
Przedsizbiorstwo Ghwna Przeglad Przejécie na strong 17.09.2013 13:59:20
Struktura Swiadczeniodawcy Gldwna Przeglad Przejicie na strone 17.09.2013 13:59:18
Struktura Swiadczeniodawecy Ghwna Przeglad Przejécia na strong 17.09.2013 13:59:17
Portal Potendgatu Gldwna Przeglad Przejscie na strone 17.09.2013 13:59:15
Struktura Swiadczeniodawecy Gldwna Przeglad Przejécie na strong 17.09.2013 13:37:09
Struktura Swiadczeniodawcy Gldwna Przeglad Przejscie na strone 17.09.2013 13:37:05

123456

W rejestrze operacji mozliwe jest wyszukiwanie operacji odpowiadajgcym okreSlonym w filtrach stronom,
operacjom oraz zakresowi dat wystgpienia.

6.12.1 Dodawanie zgody

Dodanie zgody umozliwia przycisk Dodaj zgode. Po jego kliknieciu pojawig sie pola pozwalajgce na
wprowadzenie dat i godzin zakresu zgody. Jako data i czas "od" podpowiadana jest biezaca data i godzina.

Dodawanie zgody na dostep do portalu dla pracownika OW

14
u Data od: [03.10.2013 w|15:uu

Data do: |___ w I_:_

[Zatwierdi] [ Anuluj ]

Po zatwierdzeniu zgody pojawi sie ona w rejestrze zgdd. Do czasu jej wykorzystania przez pracownika OW lub do
czasu upfyniecia jej terminu zgode mozna edytowaé, badz usungC. Stuzg do tego przyciski Edytuj i Usun
znajdujgce sie w rejestrze zgdd obok zgody.
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i

Portal SwiadczeniodaWCy ..o s somwso o s

[Wyloguj |
Zgody dla pracownikow OW NFZ na edycje danych w portalu
» Powrot » Dodaj zgode » Pomoc
- Swiadczeniodawea:
s Uzytkownik:
w Czas dostepu: . W
Id Operator Operator i
Srri Data od Data do Tt S Data modyfikacji
43221 12.09.2013 13:15:00 12.09.2013 14:00:00 test test ig:gg:fgw Edytuj Usun Szczegoty
43223  12.09.2013 14:40:18 12.09.2013 17:00:00 test test is:gg:fgw Edytuj Usun Szczegoty
43225 13.09.2013 08:10:00 13.09.2013 08:30:00 test test ey Edytui Usui  Szczegély
43228 13.09.2013 08:35:00 13.09.2013 15:00:00 test test 12000 Edytui Usui  Szczegély
43234 16.09.2013 11:10:00 16.09.2013 14:00:00 test test (o002 Edytui Usuii  Szczegély
43254 17.09.2013 12:33:00 18.09.2013 00:00:00 test test A Edytui Usuii  Szczegdly
43272 20.09.2013 08:23:00 23.09.2013 00:00:00 test test A Edytui Usuii  Szczegdly
43374 03.10.2013 16:00:00 07.10.2013 16:00:00 test tast P Edytuj Usui  Szczegély

6.13 Dane uzytkownika

Dane uzytkownika - na formatce sg wySwietlane dane osobowe zalogowanego uzytkownika (identyfikator,
imie, nazwisko, PESEL, telefon, e-mail, pytanie do przywracania hasta oraz odpowiedz na to pytanie).

© 2014 Kamsoft S.A.



Administracja

» Edyoga

v

v

Portal Swiadczeniodawcy...

Dane uzytkownika

¥ Powrdt Pamoc

Swadczenodavice:  Dest asdasdsa, Badowice
Unytiawmic: tostl

Dane osobowe wEyikownia

UzyThowni testl

Ervig: |[_.|r
Harwiko: |I|':z.-.-5&c
PESEL |12'3-155?33I]
Telefon [353 295 502
Errai: |

Dineie do adryskimania hashs

Pytani: |:1-.-fa-|s=_+

Odpownadi: |u|: s LR Tk

2atwderd |

Aaukg |
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7 Wymagania techniczne i instalacyjne

Dostep do portalu moze byé realizowany przez Swiadczeniodawce w dowolnej przegladarce internetowej
obstugujagcej Java Script i jezyk HTML w najnowszej dostepnej wersji. Dziatanie portalu zweryfikowano w
nastepujacych przegladarkach:

* Microsoft Internet Explorer 6.0 SP1

¢ Microsoft Internet Explorer 7.0

® Mozilla Firefox 2.0

e QOpera 9.10

W zaleznosSci od wprowadzonych przez OW NFZ zabezpieczei dostepu do portali, mogg by¢é wymagane
dodatkowe obostrzenia: Ustawienia przeglagdarki umozliwiajgce zapamietywanie plikdw cookies aplikacji.
* W przypadku bezpiecznych potgczen po protokole SSL2 lub SSL3: system operacyjny umozliwiajacy prace
przegladarki internetowej z sitg szyfrowania 128 bitéw
e W przypadku autoryzacji z wykorzystaniem karty profesjonalisty lub pacjenta (Slaski OW NFZ) wymagane sa:
o czytnik kart wspodtpracujgcy z wykorzystywanymi w OW NFZ kartami
o przegladarka internetowa Microsoft Internet Explorer 6.0 SP1 lub 7.0.

Wydruki raportow i zestawien bedg dostepne we wszystkich przegladarkach, ale prawidtowe formatowanie
mozliwe jest jedynie w MS I[E - petne wsparcie wydrukéw (orientacja papieru, brak stopek) - po zezwoleniu przez
operatora, na automatyczne zainstalowanie odpowiedniego komponentu ActiveX, dostarczonego przez portal.
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8

Najczesciej zadawane pytania

Jak zatrudni¢ personel w komoérce?

Jak zmieni¢ dane personelu w komérce?

Jak usuna¢ zatrudnienie personelu z pojedynczej komorki?

Jak przenieS¢ zatrudnienie do innej komorki (nawet w obrebie tego samego produktu)?
Jak usuna¢ dane dla wpisu zatrudnienia z brakujaca grupa i/lub specjalnosScig?

Jak zwolnié personel we wszystkich komérkach?

Jak dodaé personel?

Jak zmieni¢ dane personelu?

Jak usuna¢ dane?

Jak zmieni¢ dane personalne?

81

Jak zatrudni¢ personel w komorce?

Portal Swiadczeniodawcy/Personel §wiadczeniodawcy (Rodzaj wniosku 11).

1.

2.
3.
4.

8.

8.2

Wybieramy przycisk Nowe zatrudnienie (po okresleniu pola Produkt)

Ustawiamy pole Rodzaj wniosku na: 11 - wniosek zatrudnienia personelu w komoérce

Wypetiamy pola edyc;ji

Przyciskiem ZatwierdZ zmiany zapisujemy wprowadzony wniosek o zatrudnienie (wniosek zostaje
opatrzony kolejnym numerem)

. Naciskamy przycisk Dodaj komoérke i przechodzimy do Edycji zatrudnienia (koniecznie z wtasciwg grupa

zawodowa i specjalnoscia). Mozliwy status: N - nowy personel

. Po wprowadzeniu wymaganych danych, zatwierdzamy przyciskiem ZatwierdZ zmiany
.Na stronie Edycja wniosku - zatrudnienia w komérce, w sekcji Zatrudnienie personelu w komérkach

pojawig sie zaktualizowane dane
Przekazujemy informacje do oddziatu (Przekaz do OW NF2).

Jak zmieni¢ dane personelu w komoérce?

Portal Swiadczeniodawcy/Personel §wiadczeniodawcy (Rodzaj wniosku 14)

1.
2.

o~ W

© 00 N O

Wybieramy przycisk Nowe zatrudnienie (po okresleniu pola Produkt)
Ustawiamy pole Rodzaj wniosku na: 14 - zmiana danych personelu w komoérce

. Wypetniamy pola edyc;ji
. Przyciskiem ZatwierdZ zmiany zapisujemy wprowadzony wniosek
. Naciskamy przycisk Dodaj komérke (koniecznie z wiasciwg grupa zawodowg i specjalnoscig) i

przechodzimy do strony Edycja zatrudnienia

. Wprowadzamy konieczne zmiany i ustawiamy status: Z - zmiana danych

. Przyciskiem ZatwierdZ zmiany zapisujemy wprowadzone zmiany

. Wprowadzamy od nowa caty harmonogram i ponownie zatwierdzamy

. Przycisk Nowa pozycja i Aktualizuj pozwalajg na reedycje wprowadzonych wtasnie zmian

10.Przyciskiem Przekaz do OW NFZ przesytamy informacje do oddziatu.

Po aktualizacji danych personelu i ewentualnej zmianie harmonogramu, na stronie Edycja wniosku - zatrudnienia
w komoérce, pojawig sie zaktualizowane informacje (sekcja Zatrudnienie personelu w komérkach).
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8.3

Jak usunaé zatrudnienie personelu z pojedynczej komeorki?

Portal Swiadczeniodawcy/Personel §wiadczeniodawcy (Rodzaj wniosku 14)

1.
. Ustawiamy pole Rodzaj wniosku na: 14 - zmiana danych personelu w komérce

. Wypetniamy pola edycji

. Przyciskiem ZatwierdZ zmiany zapisujemy wprowadzony wniosek

.Naciskamy przycisk Dodaj komoérke (koniecznie z wiasciwg grupg zawodowa i specjalnoscig) i

o b~ wN

© 00 N O

Wybieramy przycisk Nowe zatrudnienie (po okresleniu pola Produkt)

przechodzimy do strony Edycji zatrudnienia

. Wprowadzamy konieczne zmiany i ustawiamy status: U - usuniecie danych

. Przyciskiem ZatwierdZ zmiany zapisujemy wprowadzone zmiany

. Przycisk Nowa pozycja i Aktualizuj pozwalajg na reedycje wprowadzonych wtasnie zmian
. Przyciskiem Przekaz do OW NFZ przesytamy informacje do oddziatu.

Po aktualizacji danych personelu i ewentualnej zmianie harmonogramu, na stronie Edycja wniosku - zatrudnienia
w komorce, pojawig sie zaktualizowane informacje (sekcja Zatrudnienie personelu w komérkach).

8.4

Jak przeniesé zatrudnienie do innej komorki (nawet w obrebie tego
samego produktu)?

Portal Swiadczeniodawcy/Personel $wiadczeniodawcy

Pierwsza czynnosScig jest ztozenie wniosku o usuniecie zatrudnienia personelu z pojedynczej komorki (14 -
wniosek zmiany danych personelu w komoérce, w statusie U - usuniecie danych). Nastepnie przekazujemy
zatwierdzony wniosek do oddziatu NFZ i postepujemy wg ponizszego schematu.

1.
2.
3.
4.
5.
0.
7.

8.5

Skfadamy nowy wniosek: 11 - wniosek zatrudnienia personelu w komoérce

Przyciskamy ZatwierdZ zmiany

Przechodzimy do sekcji Grupy zawodowe/Specjalnosci

Dodajemy komorke dla nowej lokalizacji, wtaSciwej grupy zawodowej i specjalnosci

Potwierdzamy wszystko przyciskiem ZatwierdZ zmiany

Wprowadzamy harmonogram

Ponownie zatwierdzamy zmiany i przyciskiem Przekaz do OW NFZ przesytamy zmiany do oddziatu.

Jak usunaé dane dla wpisu zatrudnienia z brakujaca grupq i/lub
specjalnoscia?

Portal Swiadczeniodawcy/ Personel Swiadczeniodawcy (Rodzaj wniosku 14).

1.
. Ustawiamy pole Rodzaj wniosku na: 14 - zmiana danych personelu w komérce

. Wypetniamy pola edyc;ji

. Przyciskiem ZatwierdZ zmiany zapisujemy wprowadzony wniosek

. Naciskamy przycisk Dodaj komérke i przechodzimy do strony Edycji zatrudnienia

. Na formularzu ustawiamy status: U - usuniecie danych

. W sekcji Grupy zawodowe i/lub Specjalno$ci, na liScie rozwijanej wybieramy opcje: Wszystkie w danej

~N o O WwN

© 00

Wybieramy przycisk Nowe zatrudnienie (po okresleniu pola Produkt)

komorce

. Przyciskiem ZatwierdZ zmiany zapisujemy wprowadzone zmiany
. Przyciskiem Powré6t przechodzimy na strone Edycji zatrudnienia, gdzie grupa zawodowa i/lub specjalno$é

oznaczona jest symbolem "X"

10.Przekaz do OW NFZ przesytamy zatwierdzony wniosek do oddziatu.
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8.6 Jak zwolni¢ personel we wszystkich komorkach?

Portal Swiadczeniodawcy/Personel §wiadczeniodawcy (Rodzaj wniosku 17).
1. Wybieramy przycisk Nowe zatrudnienie (po okreSleniu pola Produkt)
. Ustawiamy pole Rodzaj wniosku na: 17 - wniosek zwolnienia personelu we wszystkich komoérkach
. Wypetniamy pola edycji
. Przyciskiem ZatwierdZ zmiany zapisujemy wprowadzony wniosek
. Naciskamy przycisk Dodaj komérke i przechodzimy do strony Edycja zatrudnienia
. Na stronie Edycji zatrudnienia, pole Status ma tylko jedng forme: U - usuniecie danych
. Przyciskiem ZatwierdZ zmiany potwierdzamy przeprowadzang operacje
. Przekazujemy do OW NFZ przyciskiem Przekaz do OW NFZ

00 ~NOO O WwN

Po przejsciu przyciskiem Powrét do strony Edycja wniosku - zatrudnienia w komorce, w sekcji Zatrudnienie
personelu w komérkach, pojawia sie informacja, ze dana pozycja ma status U - usuniecie danych.

UWAGA. Zatrudnienie personelu zostanie usuniete ze wszystkich komorek, ale tylko dla konkretnego
produktu, w ramach danej umowy/oferty. Nie ma funkcji sktadania wniosku o catkowite zwolnienie
personelu ze wszystkich komérek, produktow i uméw. W takim przypadku trzeba recznie wygenerowaé
wnioski 17 dla kazdego produktu w ramach kazdej oferty/umowy, dla ktérych byta zatrudniona dana
osoba.

8.7 Jak doda¢ personel?

Portal Swiadczeniodawcy/ Personel Swiadczeniodawcy (Rodzaj wniosku 01)

1.Wybieramy przycisk Przeglad wnioskow

2.Na stronie przegladu wybieramy przycisk Nowy wniosek

3.Przechodzimy do strony edycji wniosku, gdzie w polu Rodzaj wniosku wpisujemy: 01 - wniosek na dodanie
personelu

4. Uzupetniamy wymagane dane m.in.: PESEL, Nazwisko, Imiona

5. Wypetnione pola edycji zatwierdzamy przyciskiem ZatwierdZ zmiany

6.W sekcji Grupy zawodowe ktora aktywuje sie po zatwierdzeniu zmian, wybieramy przycisk Dodaj grupe
zawodowa

7 .Na stronie edycji, pole Status ma forme N - nowy wniosek

8. Wypemiamy wymagane pozycje na stronie (kod grupy, dane dotyczace prawa wykonywania zawodu)

9. Potwierdzamy wpisane informacje przyciskiem ZatwierdZ zmiany

10.Istnieje mozliwos¢ dopisania nowej grupy zawodowej lub zaktualizowania biezgcej (przyciski Nowa grupa,
Aktualizuj)

11.Przyciskiem Powr6t przechodzimy do strony edycji wniosku (widoczne sg tu naniesione informacije
dotyczace grup zawodowych)

12.W sekcji Specjalnosci przyciskamy Dodaj specjalno§é i przechodzimy do kolejnej strony

13.Wypetniamy wymagane dane i przyciskamy ZatwierdZ zmiany. Uaktywniaja sie przyciski Nowa
specjalnosé i Aktualizuj, ktére umozliwiaja przejscie do trybu edyciji.

14.Przycisk Powr6t przenosi nas na strone edycji wniosku, gdzie widoczne sg wprowadzone dane

15.Po poprawnym wypetnieniu wniosku wybieramy przycisk Przekaz do OW NFZ, po czym wniosek zostanie
przekazany do operatora w oddziale (nie bedzie mozliwosci wprowadzania zmian).

16.W przypadku zauwazenia btedu przed wystaniem wniosku do NFZ, istnieje mozliwo$é poprawy danych za
pomocga przycisku Aktualizuj.

Nie ma mozliwosci zatwierdzenia wniosku, jezeli w stowniku personelu istnieje juz aktywny personel o takim
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samym numerze PESEL, co na wniosku. W takim wypadku pojawi sie komunikat informujgcy o tym wraz z kodami
tego personelu.

8.8 Jak zmienic dane personelu?

Portal Swiadczeniodawcy/Personel §wiadczeniodawcy (Rodzaj wniosku 04).

1.Wybieramy przycisk Przeglad wnioskéw

2.Na stronie przegladu wybieramy przycisk Nowy wniosek

3.Przechodzimy do strony edycji wniosku, gdzie w polu Rodzaj wniosku wpisujemy: 04 - wniosek o zmiane
danych personelu

4.Uzupetniamy wymagane dane, korzystajac z przycisku ZnajdZ i stownika (do wyboru ze stownika dostepny
jest tylko aktywny personel)

5. Przyciskiem ZatwierdZ zmiany powodujemy uaktywnienie sekcji grup zawodowych i specjalnosci

6.Przyciskiem Dodaj grupe zawodowg przechodzimy do kolejnej strony

7.0kreSlamy pole Status: Z - zmiana danych i uzupetniamy pola wymagane

8.Po zmianie danych (nowe numery prawa, wydajacy data uzyskania i inne) zatwierdzamy wprowadzone
informacje

9. Istnieje mozliwos¢é modyfikacji pozycji poprzez przyciski Nowa grupa i Aktualizuj

10.Przyciskiem Powrét przechodzimy do strony edycji wniosku

11.Powtarzamy czynnosci w przypadku sekcji Specjalno$ci

12.Po zatwierdzeniu zmian, przesytamy wszystko do oddziatu przyciskiem Przekaz do OW NFZ

13.

UWAGA. Na jednym wniosku mozna wykaza¢ wiecej zmian oraz dotgczy¢ wnioski o usuniecie danych innych grup
zawodowych i specjalnosci, a takze wnioski o dodanie nowych grup i specjalnosci. Nie ma mozliwosci
zatwierdzenia wniosku, jezeli zmienia on numer PESEL personelu. Aby zatwierdzi¢ wniosek nalezy dezaktywowacé
personel w stowniku - wtedy podczas zatwierdzania wniosku zostanie dodany nowy wpis z personelem do
stownika. Jezeli nie ma aktywnego personelu w stowniku, ktory chcemy zmodyfikowaé to automatycznie zostanie
dodany nowy wpis do stownika na podstawie danych z wniosku.

UWAGA. Nowy wpis zostanie dodany tylko wtedy, jezeli na wniosku jest okreSlony numer PESEL, jezeli PESEL nie
bedzie okreslony pojawi sie komunikat informujacy o przyczynie nie zatwierdzenia wniosku. Nowy wpis wstawi
réwniez grupy zawodowe i zawody/specjalnosci, ktore na wniosku miaty status zmiany: nowy lub zmiana, jezeli

status zmiany jest usun to dana grupa zawodowa, zaw6d/specjalno$¢ nie zostanie dodana.

8.9 Jak usunac¢ dane?

Portal Swiadczeniodawcy/Personel $wiadczeniodawcy (Rodzaj wniosku 04)

1.Wybieramy przycisk Przeglad wnioskow

2.Na stronie przegladu wybieramy przycisk Nowy wniosek

3.Przechodzimy do strony edycji wniosku, gdzie w polu Rodzaj wniosku wpisujemy: 04 - wniosek o zmiane
danych personelu

4.Uzupetniamy wymagane dane, korzystajgc z przycisku ZnajdZ i stownika (do wyboru ze stownika dostepny
jest tylko aktywny personel)

5. Przyciskiem ZatwierdZ zmiany powodujemy uaktywnienie sekcji grup zawodowych i specjalnosci

6.Przyciskiem Dodaj grupe zawodowg przechodzimy do kolejnej strony

7.0kreSlamy pole Status: U - usuniecie danych i uzupetniamy pola wymagane

8. Przyciskiem ZatwierdZ zmiany potwierdzamy wybor

9. Istnieje mozliwos¢ modyfikacji poprzez przyciski Nowa grupa i Aktualizuj

10.Postepowanie powtarzamy dla sekcji Specjalnosci
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11.Przesytamy dane przyciskiem Przekaz do OW NFZ
12.Na stronie edycji wniosku w sekcjach Grupy zawodowe i Specjalno$ci, pojawi sie status U - usuniecie
danych

UWAGA. Jezeli wybrana grupa zawodowa wymaga podania numeru prawa i organu wydajacego, to nalezy podac.

UWAGA. Na wniosku mozna podac jednoczeSnie grupy i specjalnosci do usuniecia w iloSci wiekszej niz 1 (Nowa
grupa, Nowa specjalnosé).

8.10 Jak zmieni¢ dane personalne?
Portal Swiadczeniodawcy/Personel §wiadczeniodawcy (Rodzaj wniosku 04)

Schemat dziatania jak przy wniosku zmiany danych. Nastepnie dziatamy wg ponizszych wskazéwek:
1. W polach edycji PESEL, Nazwisko, Imiona podajemy te dane, ktére majg zostaé zmienione (np.: jesli
zmienione jest nazwisko, modyfikujemy tylko pole nazwisko)
2. Wprowadzong zmiane potwierdzamy przyciskiem ZatwierdZ zmiany
3. Przekazujemy wprowadzone zmiany do oddziatu przyciskiem Przekaz do OW NFZ.
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