Instrukcja nr 1 - jak uzyskadost p do Portalu?

Dost p do Portalu Obs ugi Potencja U skiego OW NFZ umdiwia link znajduj cy si na
stronie internetowejl skiego OW NFZ www.nfz-katowice.pl

UWAGA ! Operacja logowania me& by wykonana na dowolnym komputerze ( nie musi to
by komputer w aptece) pod warunkiens jest na nim zainstalowana przeglarka Internet
Explorer lub inna oraz e jest do niego podpia drukarka.

Po otwarciu strony internetowej klikamy w zak adlortal wiadczeniodawcy”.
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Nast pnie na stronie ,wiadczeniodawca. Portalviadczeniodawcy” klikamy zak adk
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Po otwarciu okna ,Portaluwiadczeniodawcy” klikamy w zak adkAktywacja

wiadczeniodawcy”.

Po klikni ciu otrzymujemy okno : ,Formularz Aktywacyjny”



W polu ,Kod” wpisujemy kod wiadczeniodawcy np. 123/400444 i klikamy ,Wczytaj dane”
W punkcie 4 naley wprowadzi dane osoby ktéra bzie pe ni obowi zki administratora
Portalu — moe to by np. kierownik apteki lub osoba, ktéradzie przesy a dane przez
Portal.

W polu ,ldentyfikator” podajemy nazwu ytkownika ktora bdzie wymagana do logowania
w polu ,U ytkownik”. Jeli nie wiemy jaki identyfikator sobie przypisano na skorzystaz
opcji ,Generuj” — system sam wygeneruje nazwytkownika.

W pola: ,Pytanie”, ,Odpowied wpisujemy dane do odzyskania has a: w przypadku kiedy
operator zapomni has a, n® skorzysta z opcji ,zapomnia em hasa” wtedy zostanie
poproszony o podanie odpowiedzi na pytanie, ktére wmizipwpisali my w te pola np.:
Pytanie (odzyskiwanie has ajakie jest imi mojego psa?

Odpowied (odzyskiwanie has a)Aramis

W polu ,Has 0” naley poda has o ktorego lzie uywa administrator. Has o powinno
sk ada si z 4 liter (bez polskich znakéw typu , , itd.) oraz 4 cyfr.

Punkt 5 zawiera informacje, jakie dokumenty ngl@rzed oy do podpisania umowy.

Nale y ustawi kursor myszy na wytuszczonym polu ,Umowa” co pozwoli nam po



klikni ciu otworzy , a nastpnie wydrukowa umow upowaniaj ¢ do korzystania z Portalu
Narodowego Funduszu Zdrowi&mow drukujemy w 2 egzemplarzach
UWAGA ! Umowa musi by podpisana przez osobuprawnion do reprezentowania

przedsibiorcy b d cego w acicielem apteki !

W punkcie 6 naley ustawi kursor myszy na wyt uszczonym polu ,Regulamin”,pazwoli
nam na otwarcie, a naphie wydrukowanie Regulaminu. Naje odhaczy okienko
potwierdzajce, e apteka zapozna a siakceptuje Regulamin korzystania z Portalu.
Nast pnie wpisujemy tekst widoczny na obrazku do pola pEni

UWAGA ! Rozréniana jest wielko liter!!!

W przypadku wykrycia przez system 8u, zostanie wywietlona stosowna informacja oraz

czerwona * (gwiazdka) przy polu w ktérym wygtije b d.

Po wype nieniu formularza i kliknciu w ,Zatwierd” na podany adres e-mail zostanie
wys ana informacja zawieraja w treci link do formularza. Po kliknciu na link i otwarciu
si formularza naley skorzysta z przycisku Drukuij.

Formularz drukujemy w 1 egzemplarzu.

UWAGA ! Formularz musi by podpisany przez osobuprawnion do reprezentowania
przedsibiorcy bd cego w acicielem apteki oraz przez administratora wskazanego w

formularzu !

DOKUMENTY WYDRUKOWANE.

Wydrukowane dokumenty: 2 egzemplarze Umowy i Formularz Aktywgcgp podpisaniu
nale y niezw ocznie dostarczydo siedziby | skiego OW NFZ w Katowicach.

Dokumenty mog by dostarczone osolumie do Kancelarii Ogélnej, pocztlub poprzez

delegatury.

Wszelkich informacji zwizanych z funkcjonowaniem Portalu dla aptekarzg budziela

osoby:
1. W odzimierz Dani owicz tel. 32 73519 24
2. Ma gorzata Wojnar tel. 32 735 17 09
3. Ilwona Tokarz tel. 32 735 18 48
4. Marcin Absalon tel. 32 735 17 83
5. Marek Bukowski tel. 32 73518 62
6. Daniel Sadowski tel. 32 735 17 96



