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Wstep 7

1 Wstep

1.1 Opis programu

Niniejszy dokument dotyczy wytacznie pilotazowej wersji aplikacji Ofertowanie 2, ktéra ma podniesiony

poziom bezpieczenstwa danych w programie poprzez wprowadzenie szyfrowania bazy danych i
konieczno$¢ uwierzytelniania uzytkownikéw oprogramowania.

Pilotazowa wersja aplikacji jest dostepna dla wszystkich chetnych swiadczeniodawcow i poza wyzej
wymienionych mechanizmami niczym nie rézni sie od wersji standardowej.

Pilotazowa wersja aplikacji odrézniona jest od wersji standardowej literg "s" znajdujaca sie w nazwie pliku
instalacyjnego aplikacji, np.: OFERT_2s_17.05.0912.exe oraz w oknie gtdwnym aplikacji.

Program Ofertowanie 2 jest czescig systemu Narodowego Funduszu Zdrowia zwigzanego z zawieraniem
umow. Umozliwia przygotowanie przez $wiadczeniodawcéw/podmioty prowadzace apteke ofert i
wnioskow o umowe zgodnie z zasadami postepowan ogtaszanych przez Narodowy Fundusz Zdrowia.
Udostepniona Panstwu wersja oprogramowania realizuje nastepujace funkgcje:

import danych z Portalu Potencjatu (SOP)

import dennych postepowania, w ktérym zostanie ztozona przygotowywana oferta lub wniosek o
umowe

wprowadzenie oferty/wniosku

edycja danych oferty/wniosku

przygotowanie podstawowego zestawu dokumentéw ofertowych w formie papierowej lub

elektronicznej (zaleznie od zasad obowigzujgcych w ogtoszonym postepowaniu)

e przygotowanie zatacznikdw do oferty/wniosku, przekazywanych do oddziatu NFZ, ktory obstuguje
postepowanie o zawarcie umowy.

e wydruk oferty/wniosku i zatacznikow (w przypadku wnioskéw i ofert sktadanych w postaci dokumentu

papierowego).

Zakres danych w ofercie/wniosku i sposdb przygotowania zalezy od typu postepowania ogtoszonego przez
Oddziat Wojewddzki NFZ i przedmiotu wniosku, umowy ktéra zostanie podpisana w przypadku przyjecia
oferty/wniosku. Obecnie w programie obstugiwane sg rozne typy postepowan, np.:
e postepowanie standardowe, prowadzone w trybie konkurséw ofert, w ramach lecznictwa
ambulatoryjnego i stacjonarnego
e rokowania — postepowania prowadzone na zasadach konkursu ofert, w ktérym moga wzig¢ udziat
wytacznie konkretni, zaproszeni przez OW NFZ Swiadczeniodawcy
e postepowanie w trybie konkursu ofert, o zawarcie uméw w rodzaju swiadczen ratownictwo medyczne
(RTM)
e obstuga wnioskéw o zawarcie umow w rodzaju Podstawowa Opieka Zdrowotna (POZ)
e obstuga wnioskéw o zawarcie umow w rodzaju Zaopatrzenie w wyroby medyczne (ZPO).
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1.2 Wymagania systemowe i sprzetowe do uruchomienia programu

Program Ofertowanie 2 wymaga komputera typu PC z systemem operacyjnym Microsoft Windows 10 lub
Microsoft Windows 11 (poniewaz firma Microsoft zaprzestata wsparcia dla systeméw Windows 98, Windows
2000, Windows XP, Windows Vista, Windows 7, Windows 8 oraz Windows 8.1, program nie jest przeznaczony
dla uzytkownikow tego systemu i systemow starszych). Minimalne wymagania sprzetowe s3 na poziomie
minimalnych wymagan systemu operacyjnego za wyjatkiem monitora, ktéry musi pracowac w rozdzielczosci
minimum 1024 x 768.

Uzytkowanie programu nie wymaga dodatkowych licencji serwera bazy danych. Modut jest wyposazony w
prosty instalator oraz w elastyczne funkcje konfigurujace tryb obstugi zdefiniowanych postepowan. Posiada
wbudowane funkcje kontrolujgce poprawnos¢ danych opisujacych oferte zgodnie z szablonem (definicja
postepowania) przygotowanym i udostepnionym przez oddziat NFZ.

1.3 Pierwsze uruchomienie

Podczas pierwszego uruchomienia zainstalowanej aplikacji wyswietlony zostanie komunikat informujacy o
braku zdefiniowanych uzytkownikow.

4 "\.I Brak zdefiniowanego uzytkownika aplikacji. Prosze w nastepnym kroku utworzyé pare poswiadczen (login oraz hasto), ktére beda wykorzystywane de logowania i kerzystania z
' aplikacji.
Uzytkownik utworzony w nastepnym kroku bedzie petnit role administratora, jake jedyny bedzie miat dostep do panelu administratora oraz do wszelkich dziatari z nim zwiazanych.

Po potwierdzeniu przeczytania wyswietlone zostanie okno, w ktérym nalezy utworzy¢ konto administratora
podajac: login, hasto oraz opcjonalnie identyfikator w Portalu swiadczeniodawcy.

1 Tworzenie ufytkownika

Login: ||

Haslu:?|

Powtarz
hasto: |
1D ?
portal:

Utwarz - F10 | Wyjdz

Hasta (administratora jak i uzytkownikow) musza spetniac ponizsze wymagania:
e hasto musi sktadac sie z minimum 14 znakdéw, w tym co najmniej:
o0 jednej wielkiej litery (A-Z),
0 jednej matej litery (a-z),
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o jednej cyfr (0-9),
0 jednego znaku specjalnego (np.: %, #, 1);

Identyfikator ~ uzytkownika ~w  Portalu  Swiadczeniodawcy  powinien by¢ w postaci:
kodSwiadczeniodawcy loginDoPortalu.

Jezeli wszystkie warunki zostaty spetnione w bazie danych aplikacji zostanie utworzone konto administratora,
o czym uzytkownik zostanie poinformowany odpowiednim komunikatem, a po jego zamknieciu wyswietlone
zostanie gtéwne okno aplikagji.

@ Uzytkownik zostat utworzony.

Wersja pilotazowa aplikacji oznaczona jest literg "s" w numerze wersji.

1.4 Logowanie

Po uruchomieniu aplikacji wyswietlone zostanie okno logowania, w ktérym nalezy wprowadzi¢ login i hasto
uzytkownika.

4 Logowanie = O X

Login: ||

Hastlo: |

Hie pamigtam hasta | Wyjdz |

W przypadku proby uwierzytelnienia niepoprawnym hastem, po 3 nieudanych kolejnych prébach konto
zostanie zablokowane na 1 minute. Po kolejnych 15 prébach uwierzytelnienia z niepoprawnym hastem konto
zostanie zablokowane catkowicie i konieczne bedzie zresetowanie hasta z wykorzystaniem funkgcji
administracyjnych opisanych w rozdziale Panel administratora.

Przycisk _Nie pamietam hasta | umozliwia reset hasta w Portalu Swiadczeniodawcy i jest dedykowany
uzytkownikom z uprawnieniami administracyjnymi.
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4 Odzyskiwanie dostepu do konta za pomoca Portalu fiwiadc:eniodawcy

Login: ||
?
ID Portal:" |
Klucz:? |
Wygener] kod instalacji | Resetu; - F10 | Wyds |

W celu resetu hasta poprzez Portal Swiadczeniodawcy nalezy za pomoca przycisku _ W#generui kod instalaci |

wygenerowac kod instalagji, ktéry nalezy uzy¢ po zalogowaniu sie do Portalu Swiadczeniodawcy w czesci
Administracja i opcje/Resetowanie hasta w Ofertowaniu. Szczegotowe informacje o sposobie uzycia kodu
i sposobie resetowania hasta do aplikacji Ofertowanie 2 w Portalu Swiadczeniodawcy opisane s3 w
dedykowanej Portalowi Swiadczeniodawcy dokumentacji.

Po zresetowaniu hasta w Portalu Swiadczeniodawcy nalezy w aplikacji Ofertowanie 2 wprowadzi¢ login,
identyfikator uzytkownika w Portalu Swiadczeniodawcy w postaci:

kodSwiadczeniodawcy loginDoPortalu; oraz wygenerowany w Portalu Swiadczeniodawcy klucz, a

nastepnie klikna¢ przycisk _ Reseti F10_|,

Klucz wygenerowany w Portalu Swiadczeniodawcy wazny jest tylko przez 20 minut.

1.5 Konfiguracja drukarki domysinej w systemie Windows

W celu skonfigurowania drukarki domysinej w systemie Windows nalezy poprzez nacisniecie przycisku Start,
a nastepnie wybranie pozycji menu Ustawienia/Drukarki otworzy¢ okno Drukarki. Wybieramy drukarke, na
ktorej zamierzamy drukowad i nastepnie wybieramy z menu Plik/Ustaw jako domysina. Od tego momentu
ta drukarka bedzie drukarkag domyslng w systemie Windows.

Ustawienia drukarki

Przed wydrukami ofert nalezy zweryfikowa¢ ustawienia drukarki. Dotyczy to zwtaszcza drukarek laserowych,
ktore podstawiajg wiasne czcionki TrueType. Aby unikng¢ probleméw z wydrukami, we wiasciwosciach
sterownika, w preferencjach drukowania proponujemy ustawi¢ jakos¢ wydruku nie mniejsza niz 600x600 dpi
oraz ustawi¢ opcje wysytania czcionek TrueType jako mapy bitowe.

Ustawienie dla drukarki, w opcjach jakosci druku, trybu ekonomicznego moze wptyna¢ negatywnie na
jakos¢ wydruku kodow kreskowych oferty i uniemozliwi¢ ich uzycie w Oddziale Wojewddzkim NFZ.
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1.6 Pomoc

W trakcie dziatania programu, w kazdym momencie mozna nacisna¢ na klawiaturze przycisk F1, co
spowoduje wyswietlenie pomocy — opisu postepowania w danym miejscu programu. W oknie pomocy

znajduje sie przycisk Tematy pomocy pozwalajacy otworzy¢ okna pomocy dla innych zagadnien
dotyczacych programu.

W zwigzku z nieobstugiwaniem przez system operacyjny Windows 10, Windows Server 2012 lub nowsze
wersje systemu Windows Server, programu Pomoc systemu Windows, ktory jest niezbedny do wyswietlania
pomocy kontekstowej w aplikacji Ofertowanie 2, na komputerach wyposazonych w system Windows 10,
nacisniecie klawisza F1 nie bedzie powodowato zadnej reakcji aplikacji. W takim przypadku pomoc
dostepna jest tylko poprzez znajdujace sie w oknie gtbwnym menu Pomoc.

Program Ofertowanie 2 jest obstugiwany zgodnie ze standardem obstugi aplikacji w systemie MS Windows.
Osoby nieznajgce zasad pracy z aplikacjami w systemie MS Windows moga znalez¢ dodatkowe informacje

w rozdziale Podstawowe pojecia i obstuga okien programu.
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2 Krotki przewodnik

2.1 Uruchomienie programu i elementy formularza gtéwnego

Program Ofertowanie 2 uruchamia sie z menu Start/Programy/Konkurs Ofert 2025/Konkurs Ofert 2025.
Powinien wyswietli¢ sie gtéwny formularz programu:

1 Ofertowanie 2

Importz OW  Dane podstawowe  Postepowania  Pomoc  Uzytkownik  Wyjscie

Dostep do wiekszosci funkcji programu jest z poziomu menu gtéwnego. Kolejne pozycje menu realizujag
nastepujace funkcje:
e ImportzOW, aw tym:
¢ Import struktury oferenta - udostepnia wczytanie do programu pliku wsadowego z danymi
oferenta (o rozszerzeniu *.ssx2). Plik ten nalezy wygenerowac i pobrac z internetowego Portalu
Swiadczeniodawcy (Portalu Potencjatu), udostepnionego przez odpowiedni Oddziat
Wojewddzki Narodowego Funduszu Zdrowia.

¢ Import danych o zestawach i produktach handlowych - udostepnia wczytanie do programu
pliku wsadowego z informacjami o zestawach produktéw handlowych. Plik ten nalezy
przygotowaé, wygenerowad i pobra¢ z internetowego Portalu Swiadczeniodawcy (Portalu
Potencjatu).

o Dane podstawowe - udostepnia funkcje podgladu podstawowych danych Swiadczeniodawcy
wspdlnych dla wszystkich typdw postepowar: dane identyfikacyjne Swiadczeniodawcy, struktura
organizacyjna Swiadczeniodawcy — jednostki i komérki organizacyjne, lokalny stownik zasobow i
podwykonawcédw oraz personel.

e Postepowania - udostepnia funkcje przegladu postepowan na konkretne przedmioty swiadczen i
zaproszen do sktadania wnioskow w rodzaju POZ i ZPO. Z poziomu funkgji przegladu mozna przejs¢
do wypetniania ofert i wnioskow w ramach zaimportowanych definicji postepowan i zaproszen.

Formularz przegladu postepowan mozna szybko wyswietli¢ naciskajac kombinacje klawiszy CTRL+P.
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e Uzytkownik - udostepnia funkcje zwigzane ze zmiang hasta dostepowego do aplikacji oraz, w
przypadku administratorow, dostepu do panelu administrowania uzytkownikami.

e Pomoc - udostepnia system pomocy kontekstowej oraz wyswietla podstawowe informacje o
programie.

Tekst pomocy dotyczacy aktualnie wykorzystywanej funkcji programu mozna szybko wyswietli¢ naciskajac
klawisz F1.

e Wyjscie - wybranie konczy prace z programem.

Wyjéé z programu mozna réwniez za pomoca przycisku Xl na pasku tytutu lub za pomoca kombinacji
klawiszy ALT+F4.
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3 Import danych z OW

Funkcja Importu z OW umozliwia zaczytanie do programu Konkurs Ofert plikbw z danymi oferenta oraz
danymi o zestawach i produktach handlowych. Pliki te nalezy wygenerowac oraz pobrac z internetowego
Portalu Swiadczeniodawcy udostepnionego przez odpowiedni Oddziat Wojewddzki Narodowego
Funduszu Zdrowia. Dostep do Portalu Swiadczeniodawcy nastepuje zgodnie z ustalong przez Fundusz
procedura. Szczegoty dotyczace importu danych oferenta umieszczono w rozdziale Jak zaimportowad
strukture oferenta z OW?

Import danych

—Plik z dan_-,-u ]

|| Elﬂ Irportu) dare |

Zapisz raport | XK Zamkni |

—Status importu

3.1 Jak zaimportowac strukture oferenta z OW?

1. Wybieramy z menu gtdwnego Import z OW/Import struktury oferenta.

Ofertowanie 2

Importz OW  Dane podstawowe  Postgpowania Pomoc  Wyjécie
Import struktury oferenta {k
Import danych o zestawach i produktach handlowych

kurs
ofert F3

2. W formularzu Import danych, w sekgji Plik z danymi, za pomocg ikony folderu otwieramy okno
dialogowe do wskazania pliku (o rozszerzeniu *.ssx2) do importu. Otwiera sie okno wyszukiwania:

© 2025 Kamsoft S.A.
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w

Wyszukiwanie danych do importu

Szukaj w: | sax_uftd V| @ ? ? [Gl-
Nazwa - Data modyfikacji
D ME_maj.ssx2 04.04.2023 08:51

£

Mazwa pliku: | | | Otwarz

Pliki typu: Wszystkie importowane pliki (*.ssx2;"xml,"zp ~ Anuluj

[ Otwérz tylko do adezytu

Zaznaczamy plik i wybieramy Otworz. Wybrany plik podpowiada sie w oknie importu.
Za pomoca przycisku Importuj dane rozpoczynamy import danych o strukturze Swiadczeniodawcy.

Dot okna zawiera komunikaty o ewentualnych btedach podczas procesu oraz w czasie trwania

importu.

Import danych

—Plik z danymi

C:AQferthzzs_uftBWME_maj szx2

Impartu) dane |

Zapisz raport |

x Zamk.nij |

Status importu
l;akoﬁczono impork

|Impcurt trwadb 00:00:05

Fiozpoczyham impart danpch 2 pliku C:AOFerthesy uftBWME_maj ssx2 [2023-04-05 10:43:57]

Zakonczenie importu danpch z pliku C:AOferthsss_ uftB\ME_maj. ssx2 [2023-04-05 10:44:02]

5. Przyciskiem Zapisz raport mozemy dokona¢ zapisu informacji dotyczacych importu w postaci

dokumentu.

6. Aby zamkna¢ okno importu wybieramy przycisk Zamknij.
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3.2 Jak zaimportowac dane o zestawach i produktach handlowych (dotyczy tylko
przygotowania wnioskow o umowe dotyczaca Zaopatrzenia w wyroby medyczne -

whio

skow ZP0O)?

1. Wybieramy z menu gtéwnego Import z OW/Import danych o zestawach i produktach
handlowych.

{1 Ofertowanie 2

Importz OW  Dane podstawowe

Impeort struktury oferenta

Postepowania Pomoc  Wyjscie

Import danych o zestawach i produktach handlowych ) | ku rs

ofert F3

2. W formularzu Import danych, w sekcji Plik z danymi, za pomoca ikony folderu otwieramy okno
dialogowe do wskazania pliku (o rozszerzeniu *.zphx) do importu. Otwiera sie okno wyszukiwania:

w

1 Wyszukiwanie danych do importu

Szukaj w: | zphz_utfd V| G ? ? G-

Mazwa Data modyfikacji

|:] 1.zphx 28.03.2023 10:39

| ] 2.zphx 28.03.2023 10:39

[ 7 3.zphux 28.03.2023 10:39

| ] 4zphx 28.03.2023 10:44

< >
MNazwa pliku: | | | Ctworz
Plikci typu: Wazystkie importowane pliki (* sax2;"xml," zp ~ Anuiluj

[ otwarz tylko do odezytu

Zaznaczamy plik i wybieramy Otwérz. Wybrany plik podpowiada sie w oknie importu.
Za pomocg przycisku Importuj dane rozpoczynamy import danych o zestawach i produktach
handlowych. D6t okna zawiera komunikaty o ewentualnych btedach podczas procesu oraz w czasie

trwania importu.
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1 Import danych

Plik z danymi

ﬂ Importuj dane |

Zapizz raport | x Zamknij |

Status importu
Zakonczono impork

Rozpoczynam import danpch z pliku C:\Oferthzphz_utfa] zphs [2023-04-05 10:50:41]

komunikat kod-swiadcz=mk ... I Kod swiadczeniodawecy bedgcego nadaweg pliku

1.zphe [mik)

hie jest zgodny z kodem fwiadczeniodawcy niniejzze] instalacii aplikacj Ofertowanie [ME.maj).
Impart pliku zostat przemvany.

Zakoticzenie importu danpch z pliku C:\Oferthzphz_utf8h1.zphs [2023-04-05 10:50:41]
Irnport trvwat 00:00:00

5. Przyciskiem Zapisz raport mozemy dokonac zapisu informacji dotyczacych importu w postaci
dokumentu.

6. Aby zamkna¢ okno importu wybieramy przycisk Zamknij.

3.3 Jak zaimportowac definicje postepowania?

W celu zaimportowania definicji postepowania konkursowego nalezy z gtéwnego okna aplikacji wybrac

menu Postepowania (Ctrl+P). Sposobem tym wywotamy okno Postepowania ofertowe, w ktérym nalezy
wybraé przycisk Import.

Definicja postepowania prowadzonego w trybie konkursu ofert (postepowania ofertowego) i postepowan,
w ktorych sktadane sa wnioski o umowe (postepowania wnioskowe) zapisana jest w takim samym formacie
i jej import wykonywany jest tak samo. Z tego powodu wszystkie informacje ponizej, odnoszace sie do
postepowan ofertowych maja zastosowanie réwniez dla postepowan wnioskowych.
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[ Postepowania ofertowe — O X
Wydruki
— Szukaj
Kolejnosé:| wg kodu postgpowania ~ Whiosek - F12 | Zamknij - ESC |
Szukaj [F3]:| ﬂlj Obszary terytorialne - F10 | Import |
Z ofertam/ bez ofert: ~ Zakresy swiadczed - F11 |
Rok: = Obszar dziatania CZP - F9 |

F.od ogtoszenia

3-0001 444F|

< >
—Opiz obszaru terytonalnega

Po wybraniu pojawi sie okno Importuj, w ktérym wskazujemy plik z definicja postepowania konkursowego.
Dla programu Ofertowanie 2, nalezy importowac definicje postepowania wytacznie w postaci pliku o
rozszerzeniu *.kch2.

mporte 2l
Szukaj v IE}SS><2-Dfertnwanie j i £k EQ-

KC_KO_Eksport_Definicii_Postepowania_08-08-001014_A05_02_1_02,1008.001.02_1_1_20080428091216.keh2

Mazwa pliku: I“.kch2 Otwdrz I
Fliki typu: Ipliki importu [*.kch) j Anuluj |

4

Nastepnie wybieramy przycisk Otwoérz, po wybraniu pojawi sie okno przedstawiajace postep operagji:
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Trwa import definicji postepowania. Prosze czekac

S —

Ankiety
[

Prawidtowe zakonczenie importu sygnalizowane jest komunikatem =z informacja “Import danych
zakonczony poprawnie".
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4 Przeglad zaimportowanych danych opisujacych strukture organizacyjna i
potencjat Swiadczeniodawcy

Z tej pozycji menu mozliwy jest podglad wiekszosci danych wygenerowanych w Portalu Potencjatu i
zaimportowanych w pliku *.ssx2 w postaci profilu ofertowego.

4.1 Dane Swiadczeniodawcy

Wszystkie wymagane dane Swiadczeniodawcy uzupetniane i weryfikowane s3 w Portalu Potencjatu na

poziomie tworzenia profilu ofertowego. Jedyng edytowalng informacja sa pola: osoby reprezentujqce,
telefon do osoby reprezentujqcej.

4 Dane éwiadczeniodawcy = O X

1. Dane podstawowe 2 Dane dodatkowe Dane podmiotu

Sciezka do pliku 55X C:\Ofert\ssx_uftg
Data generowania pliku 55X: 2023-06-16 Na jaki dzieri wygenerowano plik 55X: 2023-05-01
Oddzial Wojewddzki NFZ: 08

Kod éwiadczeniodawcy: Identyfikator profilu potencjatu: 63150
Mazwa éwiadczeniodawcy:
Mazwa skricona:
NIP:
BREGOMN:

Adres siedziby
K.od terptorialny: 1661011 J Wojewidziwo: OPOLSKIE

Migjscowos$é: 0965016 Opole

Ulica, nr domu, nr lokalu:

Powiat: OPOLE

Kod pocztowy / poczta: 44-100 Opole Gmina:  Opole

Kod rezortowy cz. I

E-mail w domenie zoz_org_pl:

Wpisy do rejestrow - F9 Liczba wpisow do rejestrow: 4 i Dokumenty w repozytorium

Edycja - F6 Zamknij - ESC |

© 2025 Kamsoft S.A.



Przeglad zaimportowanych danych opisujacych strukture organizacyjna i potencjat Swiadczeniodawcy

1 Dane swiadczeniodawcy

1. Dane podstawowe 2. Dane dodatkowe Dane podmiotu

Kierownik: ORZECHOWY56 ZBIGNIEWS55 Telefon kierownika: +48 123 456 987
Ksiggowy: Telefon ksiggowego: +48 123 456 789
O=zoby reprezentujace: Jan Kowalski
Telefon do ozoby reprezentujgcej:  [123)456 78 90 Telelon do rejestracii: [999]888 77 66
F.ontakt
Telefon: [(999)888 77 66 Faks:
Infolinia: E-mail:

Forma organizacyina: samodzielny publiczny zaktad opieki zdrowotnej

W

Forma gospodarki finansowe| [cz.I¥ KR]
niesamodzielny zaklad PDZ

Posiada koncesje na eksploatacie naturalnych surowciow leczniczych
numer koncesji:

wydang przez:

Oiwiadczam Ze jako oferent jestem wpisany do ewidenciji zakltadow lecznictwa uzdrowiskowego

Adres korespondencyjny

Miejscowoié: 0965016 WROCEAWG] Dsoba:
Telefon:
Ulica.nr domu,nr lokalu: Faks:

Knd nnrztnwn # nnezta-  44-100 | Opole

Edycja - F6 Zamknij - ESC
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Dane swiadczeniodawcy

1. Dane podstawowe 2. Dane dodatkowe Dane podmiotu

Mazwa:
—Adres siedziby
K.od terytorialny: 1661011 Opole
Miejscowoic: 0965016 Dpole
Ulica:
Nr domu: 60 Nr lokalu:
Kod pocztowy: 12-345 Poczta: Opale
REGON: NIP: Telefon:
Rodzaj podmiotu leczniczego lub praktyki zawodowe):
przedsigbiorca [dziatalnoéé gospodarcza)
Rodzaj formy wkascicielzkiej:
dziatalnoié gospodarcza prowadzona przez osobe fizyczna
Edycja - F6 Fatwierdz - 10| Zamkmij - ESC
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4.2 Zaktady lecznicze

Dane dotyczace zaktadow leczniczych uzupetniane s3 w Portalu Potencjatu. W programie Ofertowanie 2
dostepny jest wytacznie ich podglad za pomoca przycisku Dane - F7.

Wyszukiwanie
Kolejnogé: ’ waq Kodu

Szukaj [F3):

Status: ’Wszyslkie

4.3 Jednostki organizacyjne

Szczegbtowe i wymagane do stworzenia oferty dane dotyczace jednostki organizacyjnej uzupetniane i
weryfikowane sa w Portalu Potencjatlu na poziomie tworzenia profilu ofertowego. W programie
Ofertowanie 2 mozliwy jest jedynie przeglad danych wg warunkéw okreslonych w filtrze tj. jednostki:

e wszystkie (pusty wiersz)

e Tylko wtasne

e Podwykonawcy

e konkretnego, wybranego z listy dostepnych podwykonawcy.
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4 Jednostki organizacyjne

~
Zazoby - F10 Miejzca realizacji - F12 | Dane - F7 | Zamknij - ESC
Kod 0w NFZ F.od podwpk| Miazto ~
JAMEAma/003 Jednostka ME test Kedzierzyn-bofle  |Mostim J 23444 1603011 | Kedzierzyn-k.
Jiémkanial023 Jednostka MK 23 Opole Mowowiej: 44100 1661011 | Opale
v
L4 >

Przyciski dostepne w oknie Jednostki organizacyjne:

Zasoby - F10 - umozliwia podglad listy zasobow zarejestrowanych w jednostce; poprzez przycisk Dane
dostepny jest podglad szczegotow dotyczacych wybranego zasobu oraz przyporzadkowania wybranej
pozycji do komorki.

4 Zasoby

Jednostka: J/MK/maj/001

Jednostka testowa
Umiejscowienie: w

Srodek trangportu RTM: ~ | Kategoria:

nrserte | prod tes M 2021-C
0010205 | STAMOWISKD STOMATnrserm | producent m 17 M n} 20220
0010215  STRZVKAWKA AUTOM, nr semying  Prodecent te 2020 1T M STREVKAWKS AUTD 20210
0010233 | ZESTAW DO BIOPSJL  nr seming | producent | model 2022 2T M opis testavy D 2022-C
0010323 | ZESTAW PRZECIH WS nr zemine | producent | model 2022 17 M sprzet dla mk/maj |D 20220
0011129 | KOAGULOMETR nr zer mk | prodmk 1T M od mk dla mkmaj D 2022-C

]
£ >

Dane - F7 - umozliwia podglad danych szczegotowych dotyczacych jednostki. W przypadku gdy jednostka
nalezy do Podwykonawcy, w oknie pojawia sie dodatkowa informacja w postaci pola: Kod podwykonawcy.
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1 Informacja o zasobie

1. Zazdh 2 Cechy

Kod zazobu w
W NFz: 129322

Mazwa: 0010215 ---| STRZYKAWKA AUTOMATYCZNA

Producent: Prodecent testowy Posiada atest
Model: Umowa serwisowa gwarantujgca sprawnosc
Hr serpjny / -
Lo . nr seryny testow:
rejestracying: iy Y Srodek trangportu RTHM
VIN:
Pojemnosc [cm3]): Hr homologaciji:

Rok produkciji: 2020 Data homologaciji:

Liczba: 1 Typ ambulansu:
Typ:
Kod UMDHNS: Dostepnosé zasobu dla innych komérek: Zgodnie z harmonogramem pracy miejsca re
Dostepnogé
Catodobowo Zgodnie z harmonogramem miejsca pozycji oferty

Umiejscowienie
Jednostka: Jednostka testowa

Miejsce realizacii: PDRADNIA ALERGOLOGICZNA
Opis dodatkowy: 5TRZYKAWKA AUTOMATYCZNA opis testowy

Miejsca realizacji - F12 - umozliwia podglad listy miejsc realizacji (wtasnych i Podwykonawcy)
podporzadkowanych wybranej jednostce oraz szczegotow dotyczacych profilu i obszaru dziatania.

1 Migjsca realizacji

Jednostka: J/MK/maj/001
Jednostka testowa
Miejzce real.: ~

Zasoby - F10 Obszary - F11 | Profile medyczne - F12 Dane - F7 | Zamknij - ESC

Przycisk Dane w_tym oknie umozliwia podglad szczegdtowy informacji o miejscu realizacji wraz z
podgladem danych personelu. Komorki typu zespot RTM nie sa widoczne w tym przegladzie. Zostaty
przeniesione do punktu oferty.
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Migjsce realizacji

1. Dane ogdlne 2. Dane dodatkowe 3. Harmonogram 4. Cechy 5.Personel
— Wyszukiwanie Szczegoly
Koleinoic:| wa nazwiska ~ 0Osoba personelu | Zatrudnienie w komérce
Szukaj : ﬁj
Nazwizko Imig PESEL |NP\H"Z |Glup_1,l zawodowe IZatludnienie I ~
e — —-— - 2212 [wWhasny éwiadczeniodawcy]
P— e — - 2212 Iwhasny $wiadczeniodawcy]
. — —— 2211 Iwhasny $wiadczeniodawcy]
T — - —— 224 Iwhasny éwiadczeniodawcy]
| — — - — 221 [wkazny éwiadczeniodawcy]
- 223 IwWhasny fwiadczeniodawcy]
_'___ [wtasny swiadczeniodawcy]
v
|§Pml‘ile medyczne - F12 I Mowy - F2 | Edycja - F& | Dezaktywuj - F8|  Zatwierds - F1I]| Zamknij - ESC |

Przycisk Osoba personelu umozliwia podglad okna Dane osoby personelu, przycisk Zatrudnienie w
komarce wywotuje okno Zatrudnienie personelu w komérce. Pozostate informacje dotyczace personelu
znajduja sie w rozdziale Personel.
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4.4 Lokalizacje

Dane dotyczace lokalizacji uzupetniane i weryfikowane s3 w Portalu Potencjatu na poziomie tworzenia
profilu ofertowego. W programie Ofertowanie 2 dostepny jest wytacznie ich podglad za pomoca przycisku
Dane - F7. W przypadku, gdy lokalizacja ma powigzanie z Podwykonawca w kolumnie Kod podwyk. pojawia
sie kod konkretnego Podwykonawcy, jezeli lokalizacja zwigzana jest ze Swiadczeniodawca kolumna jest
pusta. Przeglad danych utatwiajg dostepne filtry w gornej czesci okna.

1 Wykaz lokalizagji

Wyszukiwanie
& _aa e g .- Dane - F7 Zamknij - ESC
Kolejnogé: | wg podwykonawcy. miejzcowosici ~
Szukai (F3J:| 2

ul. Paprotkowa 1BE1017
3 Opole ul. Szozesliva 123 12-345 Opole 1BE101

4.5 Zasoby

Dane zasobdéw pochodzg z zaimportowanego pliku *ssx2, w ktébrym wszystkie informacje zostaty
uzupetnione i zweryfikowane w Portalu Potencjatu na poziomie tworzenia profilu ofertowego. W
Ofertowaniu 2 mozliwy jest jedynie przeglad danych dotyczacych zasobow za pomoca przycisku Dane - F7.

1 Stownik zasobéw

Wyszukiwanie
. . Dane - F7 Zamknij - ESC
Kolejnosd: wg typu zasobow w
Szukaj [F3): ﬂj
Typ zazobu:
Atest: w
Kategona: w
F.od M azwa |W¥as’cici|Nr zeninysre, | Producent Model |F|0k pr-:| Lb. o A
L 0010042 DEMSYTOMETR nr zer te prod tex '
| |0010205 | STANOWISKD STOMATOLOGICZNE nr zel m producent rak.
H 00215 STRZvVEAWEA AUTOMATYCZMA nr zeniny testow Prodecent testowy 2020
| |0mozvz WIZUSKOP Tty 15ty 2008
H 0010283 ZESTAW DO BIOPSJ nr senny producent madel 2022
| |0010306  ZESTAW DO POBIERANIA WAYCINE O
o 00032 ZESTaéw DO PROE wHSIEEDWYCH nr zer test producent test model test 2022
H 000323 ZESTAW PREZECI"wWSTRZ450WY nr zenne producent madel 2022
| 100111239 KOAGULOMETR nr zer mk, prodrk,
v
< >
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4.6 Podwykonawcy

Wszystkie wymagane dane Podwykonawcy uzupetniane i weryfikowane sa w Portalu Potencjatu na

poziomie tworzenia profilu ofertowego. Generacje klucza oraz tworzenie profilu z udziatem Podwykonawcy
opisano w dokumentacji dotyczacej Portalu Potencjatu. W Ofertowaniu dostepny jest podglad danych
szczegotowych dotyczacych Podwykonawcy oraz informacji o wpisach do rejestru.

1 Stownik podwykenawcéw

Wyszukiwanie
Kolejnogé:

wg nazwy w ‘Wpisy do rejestru - F9 | Dane - F7 | Zamknij - ESC|

Szukai [F3): |

ﬂ| Zakkady lecznicze - F8 | | Wwybierz - F10 |

1 Edycja danych podwykonawcy

Nazwa:
Hazwa skrdcona:

Kod podwykonawcy:

dres
Kod terytorialny:

Miejscowosdc:

llica, nr domu, nr lokalu:

Kod pocztowy / poczta:

Telefon:
drez korespondencyjny

Kod teryptorialny:

Migjscowosic:

Ulica, nr domu, nr lokalu:

Kod pocztowy / poczta:

Dane podstawowe 2 Dane dodatkowe 3. Umowa podwykonawstwa Dane podmiotu

NHIP: w o Zaktady lecznicze - F8 |

BEGON: S Wpisy do rejestru - F9 |

- — —
- —

1661011 o Wojewsdztwo: DPOLSKIE
0965016  Dpole

Rondo Miasta Partnerskiego Grasse 25a /11

44-100 Gliwice Powiat: DPOLE

Gmina: Dpole

(999)888 77 66

0965016  WROCEAWE1 J

pl. Konstytuciyi 3 Maja 12a /56

44-100 Dpole
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4.7 Personel

Wszystkie wymagane dane personelu uzupetniane i weryfikowane s w Portalu Potencjatu na poziomie
tworzenia profilu ofertowego. Od strony danych podstawowych mozliwy jest przeglad informacgji
zaimportowanych w pliku *.ssx2 poprzez wskazanie pozycji na liscie i wybor przycisku Dane - F7.

Personel
— Wyszukiwanie
Koleinoic - Howy - F2 Dane - F7 Grupy zawodowe - F11 | Zamknij - ESC
Szukaj [F3]:| ﬂj Zawody/Specjalnosci - F12 |
Filtr: ~

M azwigko Mr prawa / 1d RIZk Zawody/Specjalnos) Grupa zawodowa | Nr wersji shownika »

_ Lekarze ::i.alii
a Lekarz Lekarze bez specjali
Lekarz Lekarze bez specjali

Lekarz - specjalista z Lekarze specjalisci [;
Lekarz - specjalista ¢ Lekarze specjalifci [z

] Lekarz Lekarze bez speciali
a Pielegriarka Pielegniarki bez spec
| Pielegniarka Piglegniarki bez spe:

Potozna Fotozne bez specjal

Fielegniarka - specja Pielegriarki 2 tptuker

Dane osoby personelu

1 Personel 2 Kompetencie 3. Wyksztatcenie 4. Dogwiadczenie 5. Zatrudnienie w miejscach realizacji
— Wyszukiwanie
Kolejnosé: | wg nazwy jednostki, nazwy miejsca real. w > dnieni = vacii
Zatrudnienie w miejscu realizacji
Szukaj : ﬂj
Kod OW |cz. ¥ KR |Mazwa jednostki Kod DWW miejzca |cz. ¥Il KR |cz. VIII KF
edno a 0340 4[) 034
£ >
Zawody/Specjalnogcei - F12 | Grupy zawodowe - F11
Edycia - F& | Usuri - F8 | Zatwierds - F1l]| v

Zaktadka 5. Zatrudnienie w miejscach realizacji jest prezentacja miejsc pracy wybranej osoby. Przycisk
Zatrudnienie w miejscu realizacji umozliwia podglad informacji o zatrudnieniu wraz z harmonogramem,
typem harmonogramu i wymiarem zatrudnienia.
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Zatrudnienie personelu w migjscu realizacji

M realizaciji
Jednostka:  Jednostka MK VczKR: 23
Miejzce real: 0034 Polozna Vil cz. KR: 340
—Dszoba personelu
Hazwizko: | E— Imig; SS———
Stanowizko: PEGEL: |E_——
Harmonogram Zamknij - ESC

Kod grupy zawodowe| Mazwa zawodu/zpecialnd wpmiar zatrudnienialag:m

Widoczny w oknie Zatrudnienie personelu w miejscu realizacji przycisk Harmonogram pozwala na podglad
danych w wiekszej szczegotowosci.

Zatrudnienie personelu w migjscu realizacji

—Miegj realizaciji
Jednostka: Jednostka MK VczKR: 23
Miejsce real: 0034 Polozna Vil cz. KR: 340
—0Osoba personelu
Mazwizko: — Imig;
Stanowisko: PESEL: |-
Harmonogram Zamknij - ESC

Typ hamonhogramu Diziet lpgodnia |0d Wiyrniar zatrudnienia (gg:mm)
W misjscu pracy poniedzistek.  |02:00 [12:00 |4:.00

W migjzcu pracy witarek, 03:00 1200 4:00

W migjzou pracy #roda 03:00 1200 4:00
W migjscu pracy czwartek 08:00 1200 4:00
W migjsou pracy pigtek. 08:00 1200 |4:00
W migjzou pracy zobota 03:00 1200 4:00
W migjscu pracy niedziela 08:00 1200 4:00

Jedli osoba jest deklarowana, a data planowanego zatrudnienia jest wieksza niz pierwszy dzieh
przygotowywanej oferty, to taka osoba nie jest dodana do oferty nawet wéwczas jedli jest osobg aktywna i
aktywnym rekordem pracy w miejscu (zostata zaimportowana ostatnim komunikatem SSX2).
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4.8 Zestawy asortymentu we wnioskach o zawarcie umow dotyczacych Zaopatrzenia w
wyroby medyczne

Do postepowan mozna wprowadzi¢ tylko takie zestawy, ktore zostaty zaimportowane z SOP - wéwczas w
pliku eksportu zostanie przekazana informacja o identyfikatorze i numerze wersji z SOP. Dla wersji zestawow
zaimportowanych zablokowana jest edycja stownika produktéw handlowych i zestawdéw produktéw
handlowych.

1. Zestawy produktéw handlowych dostepne na Portalu Potencjatu przenoszone sg do Ofertowania 2
poprzez plik generowany w formacie *.zphx, jednoczesnie przenoszone sg poszczegolne produkty
handlowe wystepujgce w zestawach. Dane zaimportowane z SOP nie podlegaja modyfikacji, dostepny
jest jedynie podglad informacji szczegotowych.

1 Wykaz produktéw handlowych - o X
Filtry
Kolejnoé: | wg kodu NFZ > (® zaimportowane z SOP
Szukaj [F3): | ﬂ| (O dotychczasowe
Typ wyrobu med.: ™ [] Tylko produkty bez wymaganych danych
Na zamdwienie: * | Nazwa handlowa:
Kod wyrobu med.: | | Wytwarca:

Opcje zestawow
Wystepuje w zestawie: |nie wybrano zestawu do filtru__. | [] Nie wystepuje w zadnym zestawie

| Dane - F7 | Zamknij - ESC

K.od wq rozp. M Mazwa wytwarcy Mazwa handlowa

2. Dla rodzaju swiadczehn ZPO mozliwe jest rowniez definiowanie produktow handlowych na podstawie
udostepnionego przez NFZ stownika przedmiotow ortopedycznych i sSrodkd4w pomocniczych oraz
definiowania wykazow zestawow ortopedycznych i sSrodkdw pomocniczych. Funkcjonalnos¢ dostepna z
menu w oknie gtdwnym: Dane podstawowe/Ortopedia/Produkty handlowe oraz Zestawy produktéw
handlowych (nalezy w odpowiednim oknie zaznaczy¢ pole wyboru: dotychczasowe).

© 2025 Kamsoft S.A.



32 Ofertowanie 2

5 Definiowanie przedmiotu oferty/wniosku - zakres6w swiadczen, ktore ma
obejmowaé¢ umowa

Aby dodac przedmiot Swiadczen do oferty, nalezy w oknie Postepowania ofertowe wskaza¢ wybrang
oferte, nastepnie wybrac przycisk Oferta - F12. Pojawi sie okno Oferta, w ktorym nalezy wybra¢ Pozycje
oferty - F12. Sposobem tym wywotamy okno Pozycje oferty.

.. uwAGA: |
W informacji ponizej wystepuje pojecie zakresu skojarzonego.
Skojarzony zakres Swiadczen to taki, ktéry nie moze wystgpi¢ w umowie z NFZ a wiec i w ofercie/wniosku,
jezeli jednoczesnie, w tym samym miejscu nie wystapi zakres swiadczen, ktéry jest dla tego zakresu
skojarzonego zakresem podstawowym.
Zakresy skojarzone moga byc:
e wymagane (jezeli w danym miejscu bedzie realizowany zakres podstawowy to musi by¢ realizowany
rowniez ten zakres skojarzony)
e opcjonalne (zakres skojarzony nie musi wystapi¢, decyzja o tym czy zakres skojarzony bedzie
realizowany nalezy do swiadczeniodawcy)
Zakres skojarzony, obojetnie czy wymagany, czy opcjonalny, nie moze byc¢ realizowany w miejscu, w ktérym
nie jest realizowany zakres podstawowy.
Oznaczenie zakreséw Swiadczen (par zakres podstawowy-zakres skojarzony i czy zakres skojarzony jest
wymagany) jest zapisany w definicji postepowania.

=

 Postepowanie

Kod: [08-08-001186/STM/07/1/07.0000.213.02/1
Nazwa: |P05T IKA STOMATOLOG

—Hodzaj iwiadczenia

Kod: |I]4I]? Mazwa: |Leczenie stomatologiczne
i~ Szukaj Filtry
Kolejnoéé: I ﬂ I L’
Szukaj (F3): | | | =
Wartose oferty: I 221999 778.00 | ......... Nuw_l,lF2| Dane - F7 Zamknij - ESC

Mazwa zakresu swiag =
333 333.0000(|221 999 778.00|SWIADCZENIA O
07.0000.0071.09 1 1 2 0 4 444 0000 0.00 | KWw0TA Ma SWwiaDr
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Wyswietlone w tabeli przedmioty swiadczen zaznaczone sa réznymi kolorami. Czarna pogrubiona czcionka
zaznaczone sg podstawowe przedmioty swiadczen, standardowa czarng czcionka - przedmioty Swiadczen
skojarzone; czcionka czerwong - przedmioty Swiadczen skojarzone, jeszcze nie dodane do oferty. W oknie
Pozycje oferty nalezy wybrac przycisk Nowy - F2, ktéry wywota okno Pozycja oferty / wniosku.

RO Pozycja oferty / wiosk (=)

Poztepowanie
08-14-000118/405/02/1./0 LOOK 5TD 2014

Zakres swiadczen Podzial liczby na miesiace:

Kod: J

Ha kazdy miesigc:

Liczba: 0|7 liczba dni kalendarzowych w miesiacu

Podziat Beczny Podzial wg Kalendarza|Podzial Automatyczny

Miesigc Kwartal

Dostepnogd Hazwa Liczba Wartoéé Liczba| Wartogé
@ catodobowo _ wg harmonogramu sierpief 1] 0.00

Funkcija ochrony zdrowia [cz. I KR): wrzesien 1] 0.00
pazdziernik 1] 0.00
listopad L] 0.00

0 0.00

Miejzce realizacji

Dziedzina medyczna " | miejsca realizacji [cz. X KR]:

Rodzaj dostepnosci profilu miejsca realizacji
2) Catodobowo
Zgodnie z harmonogramem miejsca pozycyi oferty
Zaktad leczniczy
Kod:

Mazwa:
Miejscowodé:
Ulica. nr domu/lokalu:

Kod pocztowy/poczta:

Oferta
Cena:

Liczba:

Jednostka
rozliczeniowa:

W oknie podajemy:

e kod zakresu swiadczen jaki obejmuje oferta wybierany ze stownika za pomoca [ Wyswietlone w
tabeli przedmioty Swiadczen zaznaczone sg réznymi kolorami. Czarna pogrubiona czcionka
zaznaczone s3 podstawowe przedmioty swiadczen, standardowa niebieskg czcionka - przedmioty
Swiadczen skojarzone.
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d Zakresy swiadczen

=10l x|

—Postepowanie

Kod: Il]B—l]B—l]l]1 186/STMS071407.0000.213.0211

Hiws |POST IKA STOMATOLOG

—Hodzaj éwiadczen

Kod: |I]4I]? Mazwa: |Leczenie stomatologiczne

Foe Wybi F10 |
Kolejno#é: Iwg kodu zakresu iwiadczen ﬂ Lt
Szukaij (F3]: | 4| Zamknij - ESC |

Jednostka rozliczeniowa

K.od zakresu swiadczer|Mazwa zakresu swiadczer
_0000_213.02 SWIADCZENIA ORTODOMCJI
07.0000.001.09 K0T NA SWIADCZEMIA ORTODONTYCZNE - K0 TA,

4] |

F.od zakresu podstawowego|Wymag «

07.0000.213.02 T

S

4

e miejsce udzielania Swiadczen; za pomoca przycisku [ wywotamy Stownik jednostek
organizacyjnych. Stownik wyswietla tylko te jednostki organizacyjne, na obszarze ktérych zostat

zdefiniowany konkurs;

e dostepnos¢ miejsca udzielania Swiadczen (z mozliwoscig zaznaczenia dostepnosci catodobowej lub

wedtug okreslonego harmonogramu);

e profil medyczny miejsca udzielania swiadczen; istnieje mozliwosc¢
profilu miejsca pozycji oferty.

e cene oraz oferowang liczbe.

wyboru (w przypadku kilku profili)

Po podaniu liczby oraz ceny oferowanych swiadczen, nalezy okresli¢ w jaki sposob liczba swiadczen ma

zostac podzielona na ilos¢ miesiecy.
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—Podziat liczby na miesiace:
Ha kazdy miesigc:
Llczhal 100 [F = liczba dni kalendarzowych w miesiacu
Rozpisz |
Podzialt Beczny Podzial wg KalendalzalPodzia} Automatyczny
Miesiac Kwartal
Mazwa Liczhal Wartogé Liczhal Wartogc
wrzesien 1] 0.00 1] 0.00
pazdziernik 1} 0.on
listopad 1} 0.0
grudzien | 0 0.00 0 0.00
[[suma | 0.00 |

Przyciskiem Podziat automatyczny roztozymy proporcjonalnie liczbe swiadczeh na liczbe miesiecy
(aplikacja podzieli liczbe przez ilos¢ miesiecy, a reszte z dzielenia przypisze kolejno po jednym do ostatnich
miesiecy). Po zaznaczeniu pola * liczba dni kalendarzowych w miesiqgcu liczba z pola Liczba w czesci Na
kazdy miesigc jest przemnazana przez liczbe dni w miesigcu danego roku. W przypadku ratownictwa
powinna to byc¢ liczba srodkow transportu obecnego i dostepnego w punkcie oferty. Przycisk Podziat reczny
umozliwi reczne roztozenie liczby $wiadczen na liczbe miesiecy. Swiadczeniodawca sam decyduje ile
Swiadczen, na ktdéry miesigc przypisa¢. Po wybraniu Podziat reczny kolumna Liczba staje sie edytowalna.
Jezeli suma wprowadzonych recznie swiadczeh bedzie rézna od tej wczesniej zadeklarowanej, w dolnej

czesci okna pojawi sie czerwony napis informujacy o wystepujacej roznicy.
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=0l

—Postepowanie
|I]B-1 0-000007/RTMA16/1/16.3112.032.0841 |FITM

—Zakres iwiadczen Podzial liczby na miesigce:
Kod: [16.3112.032.08 = | U

ISWIAD[ZZENIA UDZIELANE PRZEZ PODSTAWOWY ZESPOL :I

—Ma kazdy miesiac:

Liczha:l 0 [ =liczba dni kalendarzowych w miesigcu

—Miejsce Rozpizz |
Jednostka: |4 [M Dérodek diagnostyki

DKD:“ﬁ'ka,:,I:; — IZESPGL e O AL Podzial Beczny Podzial wg KalendalzalPudzial’ Automatyczny
ostepnosc —
f+ catodobowo " wg harmonogramu | Miesigc Kwartak
N Liczb Wartogé| Liczb. Wartogc

Funkcja ochrony zdrowia [cz. IX KR]: azwa’ I e al arnse) ee al arose

- - stypczen | 5 25.00
IHE.1 . Uskugi lecznicze
Dziedzina medyczna * | gl |

II]B @ Wystepuje rdfnica pomiedzy liczba okreslong w pozyci oferty a jej rozbiciem na miesigce.

Rodzaj dostepnosgci pn
*| Catodobowo
£ Zgodnie z harmono

—Zaktad leczniczy

Kod:

Hazwa:

Miejzcowoid:

Ulica, nr domu/lokalu:

Kod pocztowy/poczta:

—Oferta
Cena: 5.00
Liczba: I ? RdozZnica: -3
oiinostka [PUNKT ROZLICZENIOWY [Suma | 5 | 25.00 |
Harmonogram - F4 | Personel - F9 | Personel - harmonogram - 171 | Edycia - Fb | | Zatwierdz - F10 I
Ankieta - F5 | Fodwykonawcy - F12 | Sprzet - F3 | Wsun - F8 | Zamknij - ESC |

| 4

W sytuacji, gdy wystepuje réznica pomiedzy liczba okreslong w pozycji oferty a jej rozbiciem na miesiace,
nie ma mozliwosci zatwierdzenia wprowadzonych danych.

Przycisk Korekta liczby pozwala na wpisanie liczby oferowanej (sumarycznej w punkcie oferty) wynikajacej z
rozbicia na miesigce Przycisk jest dostepny jesli wybrano podziat reczy z rozbiciem wg dni kalendarzowych i
roznica jest rozna od zera.

Istnieje rowniez mozliwos$¢ podania liczby jaka ma zosta¢ przypisana na kazdy miesigc oferty. Jezeli podana
liczba jest r6zna od tej, ktéra zostata wczesniej zadeklarowana, to po uzyciu przycisku Rozpisz pojawi sie
komunikat z informacja "Podano nowa liczbe miesieczna. Kontynuowac?". Potwierdzenie przyciskiem Tak
spowoduje przypisanie do oferty nowej liczby swiadczen. Wprowadzone dane zatwierdzamy przyciskiem
Zatwierdz - F10.

Aby usuna¢ przedmiot Swiadczen z oferty nalezy w oknie Pozycja Oferty / Wniosku wybrac przycisk Usun -
F8. Pojawi sie pytanie "Czy chcesz usunaé¢ dane?". Po wybraniu przycisku Tak dane zostang skasowane.
Usuniecie podstawowego przedmiotu swiadczen oferty spowoduje automatyczne usuniecie wszystkich
pozycji oferty w tym samym miejscu dla przedmiotéw Swiadczen skojarzonych.
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Istnieje réwniez mozliwos¢ przygotowania oferty z uwzglednieniem rozbicia liczby wg kalendarza,
uwzgledniajac rok przestepny oraz istnieje mozliwos¢ rozbicia liczby wg dni kalendarzowych z
odpowiednim catkowitym wspotczynnikiem (wielokrotnos¢ liczby dni w danym miesigcu). W tym celu nalezy
zaznaczy¢ Podziat wg Kalendarza, a nastepnie uzy¢ przycisku Rozpisz. Tak przygotowane rozbicie liczby na
miesigce w pliku oferty jest oznaczone jako rozbicie reczne. Jezeli - po wyborze takiego trybu rozbicia -
liczba, ktora nalezy podzielic¢ (liczba jednostek dla pozycji oferty) bedzie catkowicie podzielna przez liczbe
dni okresu, ktérego dotyczy przygotowywana oferta, to taki automatyczny podziat zostanie wykonany i
zapamietany jako "Kalendarzowo - wg liczby dni w miesigcu". W przeciwnym przypadku aplikacja
wyswietli komunikat o niezgodnosci liczby zbiorczej i sumy liczby z rozbicia na miesigce oraz umozliwi
wprowadzenie korekty w danych do ostatecznego uzyskania zgodnosci. Automatyczny podziat spowoduje
przypisanie do poszczegolnych miesiecy liczby rownej wielokrotnosci liczby dni w kolejnych miesigcach od
daty poczatku okresu do dnia konca okresu, ktorego dotyczy oferta, wynikajacej z liczby stanowiacej oferte.

Uzalezniono mozliwos¢ edycji potencjatu (personel, zasoby, harmonogram) od wartosci flagi okreslajacej
czy dla zakresu skojarzonego potencjat jest wspdlny z zakresem podstawowym czy odrebny:

- jedli N - jest mozliwa niezalezna edycja identycznie jak dla zakresu podstawowego, z zachowaniem
wszystkich walidacji

- jesli T - w miejscu ukrytych przyciskdbw jest pokazywana informacja "potencjat wspoétdzielony z
podstawowym zakresem Swiadczen".

Dla zakresu skojarzonego nie jest dostepny przycisk "Ankieta".

Jezeli wartosci parametrow przekazywanych w definicji postepowania, a zwigzane z wykorzystaniem umoéw
podwykonawstwa, zostang ustawione na ,Nie”, program odpowiednio uniemozliwi:
e - wskazanie w punkcie oferty komodrki innego $wiadczeniodawcy (udostepnionej mu na podstawie
umowy podwykonawstwa). Wyswietlony zostanie ponizszy komunikat:

QOstrzezenie “

! Migjsce realizacji ninigjszej pozycji oferty jest przypisane do podwykonawey 1, zgednie z definicja postepowania nie jest dozwolone wykazanie w ofercie udostepnionego migjsca
% podwykonawcy.

e - wskazanie do pozycji oferty umowy podwykonawstwa, na podstawie ktérej podwykonawcy mieliby
realizowac $wiadczenia lub ustugi -> dotyczy komorek wiasnych. Wyswietlony zostanie ponizszy
komunikat:

QOstrzezenie u

Migjsce realizacji ninigjszej] pozycji oferty nie jest przypisane do podwykonawcy, zgodnie z definicja postepowania nie jest dozwelone wykonywanie swiadeczen z udziatem
! % podwykonawcdw.
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INFORMACJA

W programie pilotazowym "Profilaktyka 40 PLUS" zakres swiadczen moze by¢ dodany tylko raz.

5.1 Wprowadzenie przedmiotu Sswiadczen skojarzonych

W przypadku wprowadzania skojarzonego przedmiotu swiadczen podajemy tylko miejsce, dostepnosc¢ oraz
liczbe udzielanych swiadczen.

4 Pozycja oferty / wniosku — O *
Postepowanie
08-23-000243/A05/021/01 Precyzja liczby 4 miejzca po przecinku JG
Zakres éwiadczen Podziat liczby na miesigce:
Kod: [02.1008.401.02 ]
Ma kazdy miesigc:
SWIADCZENIA W ZAKRESIE CHOROB METABOLICZNYCH- 7 |

Lithailjl [1= liczba dni kalendarzowych w miesiacu

Rozpisz [] Dperacje na liczbach catkowitych
Miejsce realizacii

J Jednostka techniczna przedsiebiorstwa o id 114964 | |

| 0014 Gabinet lekarza rodzinnego Miesige Kwartal
Dostepnosé Hazwa Liczba Wartoié Liczba | Wartogé
() cabodobowo (®) wg harmonogramu styczen 10,0000 1 000.00
Funkcija ochrony zdrowia [cz. X KR} luty 10.0000 1 000.00
HC.3.3. D}ugoterminowa opieka pielggnacyina swiadi | || Marzec 10.0000 1.000.00 30.0000 3 000.00
kwiecien 10.0000 1 000.00
Dziedzina medyczna ***| miejsca realizacji [cz. X KR): maj 10,0000 1 000.00
101 Poloznictwo czerwiec 10.0000 1 000.00 30.0000 3 000.00
Rodzai dost sci profilu miei lizacii lipiec 10.0000 1 000.00
oczaalLdzsh:::osm profilu miejsca realizacji sierpie 10,0000 1 000,00
Zgodnie z harmonogramem miejsca pozycii oferty wlzem_er’n : 10.0000 1.000.00 30.0000 3 000.00
Zakkad leczniczy pazdziernik 10.0000 1 000.00
Kod: 114964 fistopad 10.0000 1 000.00
s T alll orudziern | 10.0000 1 000.00 30.0000 3 000.00
Nazwa: Frzedsigbiorstwo 3 Ambulatoryine éwiadczeni.

Miejscowosc: Glivwice
Ulica. nr domu/lokalu: ul. Pomorska 159

Kod pocztowy/poczta: 44-555 Gliwice

Oferta

Cena: 100.00
Liczba: 120.0000

Jednostka |

rozliczeniowa: FUNKT ROZLICZENIOWY Suma 120.0000 12000.00

| | | | ZatwierdZ - F10 |

| | | | Zamknii - ESC |

Zaznaczenie Operacje na liczbach catkowitych spowoduje, ze przy rozbijaniu na miesigce we wszystkich
miesigcach (poza ostatnim) beda zaokraglane do liczby catkowitej, a reszta (utamkowa) zostanie zapisana w
ostatnim miesigcu. Jezeli parametr nie jest ten zaznaczony, podziat bedzie odbywat sie wedle poprzednich
zasad (z aktualnie stosowana precyzja liczby, czyli do 4 miejsc po przecinku).
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5.2 Wprowadzenie harmonogramu pracy miejsca wskazanego w ofercie

Aby wprowadzi¢ do oferty harmonogram miejsca, nalezy w oknie Pozycja oferty / wniosku wybra¢ przycisk
Harmonogram - F4.

Miejsce realizacji: Opieka kobiet w ciazy

Opieka kobiet w cigzy

—Harmonogram z profilu "Halmonoglam Z miej realizacii

Kopiowanie Dane | Kopiowanie Dane |

Nowy - F2 Dane - F7 Zamknij - ESC |

|4 poniedziakek
witarek, 700 E:00:
$roda 7:00;  B:00:
cawartek 700 600
pigtek 7:00: | &00:

Aplikacja umozliwia przekopiowanie harmonogramu z profilu medycznego (przycisk Kopiowanie w sekgji
Harmonogram z profilu) jak réwniez harmonogramu komorki (przycisk Kopiowanie w sekgji
Harmonogram z miejsca realizacji), badZz tez wprowadzenie do oferty uzupetnienia harmonogramu
przychodzacego w pliku w formacie *.ssx2 (przycisk Nowy - F2). Wybor przycisku Nowy - F2 wywota okno
Harmonogram gdzie nalezy z rozwijanej listy wskaza¢ dzien tygodnia, okresli¢ godziny harmonogramu Od
- Do, wypetni¢ dodatkowy opis i zatwierdzi¢ przyciskiem Zatwierdz - F10.

Dzien tygodnia: |ponisdziatek vl
0d: |00:00 Do: |00:00
Opis:
Edycija - F& | Usun - F8 | ZatwierdZ - F10 Zamknij - ESC

Godziny pracy okreslonego dnia w tygodniu nie moga na siebie nachodzi¢. Przycisk Edycja - F6 umozliwia
zmiane godzin rozpoczecia i zakonczenia pracy. Przycisk Usun - F8 kasuje pozycje harmonogramu.
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5.3 Wprowadzenie personelu do oferty

Aby wprowadzi¢ do oferty personel realizujacy swiadczenia we wskazanym miejscu, nalezy w oknie Pozycja
oferty/wniosku wybra¢ przycisk Personel - F9. Pojawi sie okno Personel gdzie nalezy wybra¢ przycisk

Nowy - F2.

(K ersonct v porice ey N = ===

Miejsce realizacii: | 2012 NJednostka
20120

Wyszukiwanie
Usuni wszystkich Zamknij - ESC |

Kolejnogé: [ wqg nazwiska

Szukaj [F3): - Dane - F7 |

M azwizko i Wiy, zatr. [ggmm]| £awdd/S pecjalnogs Grupa zawod

W oknie, na zakfadce:

e Personel, za pomoca przycisku [ ] nalezy wprowadzic ze stownika osobe i okresli¢ zajmowane przez
nig stanowisko; filtry w stowniku personelu umozliwiaja wybdr osoby zatrudnionej w miejscu realizacji
Swiadczenia badz spoza niego. Pozycje oznaczone na czarno to pozycje spoza miejsca oferty,
oznaczone na niebiesko to personel zatrudniony w miejscu realizacji, w ktérym realizowane jest
Swiadczenie zawarte w ofercie.

o Wyksztatcenie - dane przeniesione w profilu ofertowym z potencjaty;

¢ Doswiadczenie - dane przeniesione w profilu ofertowym z potencjatu.

0soha personelu w punkcie oferty . ﬂ

1. Personel |g_ Wyksztatcenie | 3 Doswiadczenie |

PESEL: || |

Nazwiskn:l

Imie,:l
Zawéd!Specialnus’é:l j

Grupa zawndnwa:I

Tygodniowy wymiar zatrudnienia: |0:00 4=| [gg:mm]

Zajmowane §tannwiskn:| =5 I

Harmonogram - 11 | Edycia - E6 | Usun - F8 | Zatwierd: - F10 | Zamknij - ESC |

Wprowadzone dane zatwierdzamy przyciskiem Zatwierdz - F10. Po zatwierdzeniu pojawi sie pytanie "Czy
doda¢ nowa osobe?". Potwierdzenie przyciskiem Tak wywota okno Personel, w ktorym wprowadzamy

nastepna osobe do oferty.
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Przycisk Harmonogram - F11 umozliwia (wg istniejacych zasad zawartych w definicji) przejscie do okna
Harmonogram pracy personelu z automatycznym ustawieniem kontekstu na wtasciwg osobe, jednak bez
blokowania dostepu do harmonograméw innych oséb zdefiniowanych w tym punkcie oferty. Przycisk jest
dostepny po wprowadzeniu wszystkich wymaganych danych w polach dostepnych do edycji i zatwierdzeniu
pozycji. Szczegoty dotyczace harmonogramu personelu opisano w rozdziale Wprowadzenie harmonogramu
personelu.

5.4 Wprowadzenie harmonogramu personelu

Aby wprowadzi¢ harmonogram personelu, nalezy w oknie Pozycja oferty / wniosku wybra¢ przycisk
Personel - harmonogram - F11 |lub z okna Personel w punkcie oferty wybra¢ przycisk
Dane/Harmonogram - F11.

Mazwa jednostki org.: 2013

Mazwa miejsca realizacji: 2013 PDZ

Perzonel: | e e st

Rodzaj harmonogramu
@ W miejscu pracy Wizyty domowe

Kopiowanie harmonogramu

Mowy - F2 Dane - F7 Zamknij - ESC |

poniedziatek | 21 2
21:00 2353

21:00 | 23,53

| |cawantek 21:00 | 22:59
21:00 | 23,53

Harmonogram dla personelu mozna wprowadzi¢ tylko wéwczas, gdy wprowadzony jest harmonogram do
pozycji oferty.

=

Mie podano harmaonogramu migjsca pozycii oferty, kkdrega istnienie
bedzie pomocne pray definiowaniu personelu tej pozycii oferty,

Czy przejsc do definiowania harmonograrmu pozwcii aferby?

Tak Mie

W oknie Harmonogram pracy personelu, nalezy z rozwijanej listy wskaza¢ personel przypisany do miejsca
realizacji, nastepnie wprowadzi¢ godziny pracy. Przyciski Kopiowanie spowoduja przekopiowanie
harmonogramu pracy z miejsca realizacji lub z opisu potencjatu. Za pomoca przycisku Nowy - F2
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wprowadzamy nowe godziny pracy. Przycisk Edycja - F6 umozliwia zmiane godzin pracy dla wybranego
personelu. Przycisk Usun - F8 kasuje pozycje harmonogramu.

4 Edycja harmenogramu pracy personelu — O *

Hazwizko i imig:

PESEL: Hr prawa / |dRIZM:

Dzien tygodnia: poniedziatek ~

Edycja - F6 | Usuni - F8 | Zatwierdz - F10 | Zamknij - ESC

5.5 Wprowadzanie do oferty podwykonawcy (Swiadczeniodawcy wspolnie realizujacego
umowe na podstawie art. 132a ustawy o Swiadczeniach)

Aby wprowadzi¢ do oferty podwykonawce, nalezy w oknie Pozycja oferty / wniosku wybra¢ przycisk
Podwykonawcy - F12. Pojawi sie okno Punkt oferty: podwykonawcy i przedmioty $wiadczen
podwykonywanych gdzie nalezy wybra¢ przycisk Nowy - F2.

B Punkt oferty: podwykenawcy i przedmioty swiadczen podwykonywanych = O X

Howy - F2 Usun - F& Dane - F7 | Zamknij - ESC

1D podwykonawey| Mazwa podwykonawey K.od zakresu| Murner urnowy Typ umovy| Pocz, o

£ >
Opiz zakrezu przedmioty podwylkonania

by

Znaczenie przedmiotu $wiadczer podwpkonywanypch

W nastepnym oknie nalezy wskaza¢ podwykonawce, a nastepnie klikng¢ przycisk Wybierz - F10, co
spowoduje dodanie podwykonawcy do oferty.
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WwWyszukiwanie
Kolejnosé: [ug nazwy v] Wpisy do rejestru - F9 | Dane - F7 | Zamknij - ESC|

Szukaj [F3): ﬂ Zakkady lecznicze - F8 | | Wybierz - F10 |

ID podwykonawcy| Mazwa podwykonawey |NIP |K0d zakresu| Mazwa zakresu |Dpis i -

3 Sw-dawca podewkonawca 223 Sw-dawca podwykonawca 223 6491303120 zakres zak 1

3 Swedawca podwykonawca 223 Sw-dawca podwykonaweca 223 6491303120 zakres zak 2

4 Swiadozeniodawea testowy 3892659625 zakres zakres
4| Swiadozeniodawca testowy 3892659625 zakres zakres
4| Swiadczeniodawca testawy 5 M E
4 Swiadozeniodawea testowy 2892659625 zakres zakres
4 Swiadczeniodawca testowy 3892659625 zakres zakres

« [
Opis zakresu przedmiotu podwykonania
uzluga 3a

Zhaczenie przedmiotu éwiadczer podwpkonywanych

Na podstawie ustawy o Swiadczeniach opieki zdrowotnej po spetnieniu warunkow wskazanych w ustawie
moga wspolnie ubiegal sie o zawarcie umowy. Zgodnie z artykutem 132a ustawy o S$wiadczeniach
Swiadczeniodawca sktadajacy oferte/wniosek moze wskaza¢ innych $wiadczeniodawcéw w  roli
podwykonawcéw lub jako Swiadczeniodawcow ponoszacych solidarnie odpowiedzialno$¢ za realizacje
umowy. W przypadku wskazania innych swiadczeniodawcow nalezy okreslic¢ ich role w realizowaniu umowy.
W zaleznosci od udzielonej odpowiedzi umowa podwykonawstwa zostanie oznaczona jedng z
nastepujacych wartosci:

e Podwykonawca

e Podmiot dziatajacy na podst. art. 132a ustawy o swiadczeniach

Stosownie do dokonanego wyboru taka informacja pojawi sie w ofercie w wykazie podwykonawcow.
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5.6 Wprowadzanie wspoétrealizatorow do oferty (dla Swiadczen dotyczacych opieki
koordynowanej)

Pojecie wspoirealizatoréw ma zastosowanie w przypadku umoéw dotyczacych opieki koordynowanej. W

umowach dotyczacych opieki koordynowanej jedno ze wskazanych miejsc realizacji umowy petni funkcje

osrodka koordynujacego, pozostate miejsca nazywane sa ,wspodirealizatorami umowy”. Aby wprowadzi¢ do

oferty wspoirealizatora, nalezy w oknie Pozycja oferty / wniosku wybra¢ przycisk Wspoétrealizatorzy.

Pojawi sie okno Wykaz wspétrealizatorow.

Gorna tabelka prezentuje miejsca dostepne do wyboru, natomiast dolna miejsca aktualnie wybrane.

EO Wykaz wspétrealizatoréw - O >

o ] SR

Dostepne komdrki organizacyjne

Nazwa |

_J.-"LEIDK;"D'IED KAOOkKAB00 - 2016
_~LDUK.-"2 1/1450/009 - FORADMIA GIM-POE
_MLDDK.-"2 1/1450/009 - PORADMIA GIM-POE
-_.J.-"LEIDKHD345 KALOOK/0087 - Od 16.08.2016

JALOOK/0345 K/LOOK/0087 - 0d 16.08.2016
» EALDOKT /020 - 2016

JALO0K1/015 KA O0K1/0015 - 2015

WWibrane komdrki organizacyine

(2 J/L00K2/05

KAOOKZ2/0115 - 2015

Aby dodac wspotrealizatora do oferty, nalezy zaznaczyé wybrang komorke organizacyjng w gornej tabelce a

nastepnie klikng¢ w przycisk Dodaj co spowoduje dodanie wspotrealizatora do oferty.

Aby usunag¢ wspotrealizatora z oferty, nalezy zaznaczy¢ wybrana komorke organizacyjng w dolnej tabelce a

nastepnie klikng¢ w przycisk Usun co spowoduje usuniecie wspotrealizatora z oferty.
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5.7 Informacja o zasobach wykorzystanych w ofercie

Aby zobaczy¢ wprowadzone do oferty zasoby, nalezy w oknie Pozycja oferty / wniosku wybra¢ przycisk
Zasoby.

ﬁaséby pozydi oferty [ ——]

Pozycia oferty: [03.4021.030.02] DIABETOLOGIA DZIECIECA - HOSPITALIZACIA

Miejsce realizacji.: J testowa
Gab zab.

Zakres Legenda Zasoby udostepniane
= Zazoby miejzca realizacji w pozpcii oferty
IZasohy w pozycii oferty vIZasoI35J udastepniane, dodane do pozyc | | Dane - F7 |

: | |Zaxobpw pozyei oferty - nisudostgpniar — ~
Kategoria: Zasohy poza pozycjy oferty - udastepnia [ Zasoby pozycii oferty Zamknij - ESC
Srodek transportu BTM: | |Zasoby niesklyvwneao miejsca Dodaj | Usun |

Mr semjnpdre). witadciciel |W¥as’ciciel - nazwa
nr ger 3 1414 Swiadezeniodawca testowy

i ser 3
J 1414 Swiadczeniodawca testowy

STEPPER

Przyjeto nastepujace dziatanie aplikacji do przygotowania oferty:
a) Jezeli w szablonie definicji postepowania bedzie ustawiony parametr wskazujacy na koniecznosc¢
podania w ofercie zasobow to dziatanie aplikacji do przygotowania oferty nie ulegnie zmianie:

e W czasie generowania oferty elektronicznej i drukowania oferty bedzie wykonywane sprawdzenie,
czy w kazdym punkcie oferty dla tego zakresu Swiadczeh wskazano przynajmniej jedng pozycje
zasobow.

e Wersja instalacyjna 10.02.0319

b) Jezeli w szablonie definicji postepowania bedzie ustawiony parametr wskazujgcy na brak koniecznosci
podania w ofercie zasobow to:

e Do pozycji oferty domyslnie nie beda kopiowane zasoby

e Zostanie dodana mozliwos$¢ dodania do pozycji oferty zasobow, ktore zgodnie z profilem
potencjatu sg zlokalizowane w miejscu realizacji, ktérego dotyczy pozycja oferty.

e W czasie generowania oferty elektronicznej i drukowania oferty nie bedzie wykonywane
sprawdzenie, czy w kazdym punkcie oferty wskazano przynajmniej jedng pozycje zasobow.

W oknie, za pomoca rozwijanej listy, nalezy wybrac zakres zasobow, jaki ma zosta¢ wyswietlony w tabeli.
Pozycje wyswietlanych zasobdw zaznaczone sg roznymi kolorami:

e kolorem czarnym wyrdzniony jest zaséb miejsca realizacji w pozycji oferty,

e kolorem niebieskim - zaséb udostepniany, dodany do pozycji oferty,
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e kolorem czerwonym - zaséb w pozycji oferty - nieudostepniany,

e kolorem zielonym - zasdb poza pozycja oferty - udostepniany,

o Zasohy komdrki nieaklywne] (zZOtte tto, czarna czcionka) - zasob komorki nieaktywne;.

Szczegdtowe informacje na temat wskazanego w tabeli zasobu mozna podejrze¢ za pomoca przycisku

Dane - F7.

5.8 Wypetnienie ankiety

Aby wypetni¢ ankiete nalezy w oknie Pozycja oferty/wniosku wybrac przycisk Ankieta.

« Ankicta = X
Baporty
Ankieta ogéina dla miejsca realizacii
11 CAGEDSE ~
B 101 CAGLOSC
W 11171 Czpwdniv oferent realizuie na [}
1.2 PERSONEL
- 1.2.1 PERSONEL - PIELEGNISRKI
M 1.21.1 Czpw realizacii swiadczen uczestniczy pielgniark a specialista w dziedzinie pielegniarstwa diabetol... []
W 1.24.2 Capw realizaci swiadezer uczesiniczy pieleaniarka po kursie knaliikacyinym w dziedzinie pieleania... |
B 12.2PERSONEL - LEKARZE
2.2.1 Cap oferent 23pewnia dla realzac wiadczert dodatkows specialistg w dziedziniz diabetologii /... []
1.3WYNIKI KONTROLI PROWADZONYCH PRZEZ NFZ
1.1 DBNIZENIE JAKDSCI SWIADCZER
L 31311 Cap w wyriku ostatriej kontroli praspr ssiapieniem pokontiolym st
13.20GRANICZANIE DOSTEPNOSCI DO SwADCZER
W 13271 Cay w wyriku ostatrisi kortrol presprowadzonsi presz NFZ i zakoficzanei wysiapieniem pokentroim st . [
B 1322 Caypw wyiku ostatri kantrol presprowadzonsi presz NFZ | zakafczons] wpstapieniem pokantiokym <t . [
W 1.323 Cay w wyriku ostatniej kentiol preprowadzonei przez NFZ i zakoriczonei wystapieniem pokontrolym st... [
1.3 3NIEPRAWIDE WA REALIZACIA SWIADCZEN
B 1337 Czpw wyniku ostatri kentrol presprowsdzonsi presz NFZ | zakafezons] wpstapieniem pokantiolym <t .
W 1332 Capw wyriku ostatniel koniroll przez NFZ i 23kof
W 1333 Cay w wyriku ostatrisi kortrol presprowadzonsi presz NFZ i zakoriczanei wysiapieniem pokentioiym st . [
B 1.3:2.4 Czpw wyiku ostatri kantrol presprowadzonsi presz NFZ | zakafezons] wpstapieniem pokantiolym <t . [
1.3.4 NIEUPRAWNIONE ZMIANY WERLUNKEW UMG
W 1347 Cay w wariku ostatrisi kontrol presprowadzonsi presz NFZ i zakoficzanei wysiapieniem pokentioim st . [
W 13420 w ke i zakon
M 1.3.4.3 Cay w wyriku ostatriej kentiol preprowadzonei przez NFZ i zakoriczonei wystapieniem pokontrolym st... [
135 INNE NARLISZENIA POSTANDWIER UMOWY
B 1357 Czypw wyniku ostatri kentrol presprowadzonsi presz NFZ | zakafezons] wpstapieniem pokantiolym <t .
136 NEBATYWNY WYNIK REKONTROLI
W 1367 Cay w wyriku ostatriei kontrol presprowadzonsi presz NFZ i zakoriczanei wystapieniem pokertioim ny... [
1:36:2 Capw wwriku astatrie kantrol presprowadzanei preez NFZ i zakaficzons] wysiapieniem pokanirolym <. [
1.4 DOSTEF DLA OSOB NIEPELNOSPRAWNYCH RUCHOWD
£+ 141DOSTEPDLA NS08 NIEPELNOSPRAWNYCH RUCHOWO
M 1.41.1 Cap oferent zapewnia podjazdy craz doiécia o nachyleni zgodnym 2 przepisami wydanymi na padstawie a... |
W 1.4.1.2 Cap oferent 2apewinia przy lokalizacii poradnif gabinetu powyze] pierwsze] kondpgnacii dawig umoziia... []
W 1413 Cap oferent aapewnia na katdei kondyanacii dostepne] dla Swiadczeniobiorcéw co naimnie jedno 2 pori... ]
1.5 WARLINK] WYMAGANE
- 151 WARLNKI WYMAGANE - FERSONEL - LEKARZE
W 1511 Cap oferent aapewnia resizacie dwiadczer przez lekarzy w wriarze czasu pracy adpowiadsigcym wnow.. []
B 1.5.2%ARUNKI WYMAGANE - PERSONEL - INNY
W 1521Cyps pizez osobg - Wymiarze czasu pracy odpowiadajgoym.. []
W 15220z is f pieleaniarka jaca doswi w dihetologi b spe... ]
W 1523Czpw 5 f pspeholog® - 16 ik £ nairniei 0,25 etatu? [|
- 15.3WARLNKI WYMAGANE - SFRZET | APARATURA MEDYCZNA
W 1531 Cap oferent zapewnia oo naimriei 2 pompy do clagtel dozyine infuzi insuiing - w mieiscu udzieleri... |
W 15320 LEKG- 1 w Iokalizaci? []
W 1533C LIS 2 opcia w Iokalizaci? [1 v
1311 Cay v wpniku ostatnie) konioi prasz NFZ i zakorn Suiardczen nizszych iz wykazane w umowie b Pytanic
2 f o okreslorym w uniwie /brak spreshu | wypos zenia wkazanego w umanie [orak stestin b presgladdul? Wymiki konliol odnosza siz do catego okiesu obowigzynania umowy zamalei na realizacis Swiadczart § i roku
ok, ktregn dotycay postepoware w sprawie zawacia umowy o udzielanie S opieki zdrow
Wbt odpowiedsi
Wartost: i
W . wymaga wypetnienia Zamknij - ESC

Wypetnienie ankiety polega na wyborze odpowiedzi z listy dostepnych, przypisanych do kazdego pytania

lub wprowadzeniu wartosci liczbowej. W zaleznosci od rodzaju pytania wyswietlane bedzie pole tekstowe,

badz rozwijana lista (np.: z wartosciami Tak, Nie lub z wartosciami zdefiniowanymi przez ptatnika). Za

pomoca myszy nalezy zaznaczyc¢ kolejno pytania wymagajace wypetnienia i udzieli¢ na nie odpowiedzi. Aby
przejs¢ do nastepnego pytania kazdg odpowiedz nalezy potwierdzi¢ przyciskiem Zatwierdz - F10.
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5.9 Grupowanie pozycji oferty w celu ich wspolnej oceny (stosowane dla ofert dotyczacych
programow lekowych)

Utworzone punkty oferty (z liczbg i ceng) moga zostaé zgrupowane w celu ich wspdlnej oceny w
postepowaniu (np. tworzenie grupy dla zakresu Swiadczen wykonywanego w poradni i oddziale szpitalnym —
2 miejsca realizacji zakresu moga utworzy¢ grupe). Dla zgrupowanych punktow oferty bedzie dostepna
jedna wspolna ankieta.

Funkcja grupowania punktow oferty jest dostepna wytacznie dla zakreséw Swiadczen, ktére w kolumnie
Grupowanie maja znacznik T (mozliwos¢ grupowania zakresow podstawowych).

Zasady grupowania punktéw oferty:

e grupowaniu podlegaja wytacznie punkty oferty dotyczace zakresu podstawowego (nie grupujemy
zakresow skojarzonych; jezeli wskazany zakres podstawowy posiada zakres lub zakresy skojarzone, to te
zakresy skojarzone bedg oceniane tagcznie bez potrzeby dodatkowego oznaczenia)

e grupowane punkty oferty muszg miec te sama cene jednostkowa jednostki rozliczeniowej — ten warunek
jest sprawdzany na etapie tworzenia grupy (ostrzezenie, w przypadku niedopetnienia tego warunku) oraz
na etapie eksportu oferty (walidacja twarda — jesli warunek nie jest spetniony, to oferty nie uda sie
wyeksportowac)

e grupa musi sie sktada¢ z co najmniej 2 punktéw oferty

¢ punkt oferty moze by¢ tylko w jednej grupie

e dla zgrupowanych punktow oferty wypetniana jest jedna ankieta (kazda pozycja oferty nie dotaczona do
grupy musi mie¢ wypetniong wtasna ankiete)

e w ofercie moze nie by¢ zadnej grupy, moze wystagpi¢ jedna grupa lub wiecej grup pozycji oferty
wskazanych do wspolnej oceny.

System nie weryfikuje tworzonych grup pod kgtem wymagan ofertowych zawartych w
obowiqzujgcych dokumentach NFZ czy komunikatach kierowanych do oferentow m.in. w aplikagji
Ofertowanie 2!

Aby zgrupowac punkty oferty nalezy wskazac zakres, ktérego punkty oferty maja podlega¢ grupowaniu, i
wybrac¢ funkcje Grupowanie.
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n Pozycje oferty
Postepowanie

Kod: 08-18-000313/LSZ/03/5/03.0000.301.02;01
Mazwa: programy lekowe mkania "gr. T"

Rodzaj éwiadczenia

Kod: 0403 Nazwa: LECZENIE SZPITALNE
Szukaj Filtry
Kolepno$c: v w
Szukai (F3): | 4 v
Wartoié oferty: 17 093.00 Howy - F2 | Zamknij - ESC

Grupowanie

Mazwa zakresu éwiadczen
2 £08.00| PROGRAM LEKOWY - LE

Cena jednostkowa zakresu swiadczen|wartosd

Fod zakresu swiadczen| wWirdznik |Jednostka | Miejzce realizacii| Liczba

|4 03.0000.201.02 1(5PZ Martikom bez jedn
(03.0001.301.02 1 5FZ Marta | kom bez jedn 34 20.00 £80.00 LEK] 'w PROGRAMIE LEK.DWH
03.0000.301.02 2 5PZ Mart: 1100 Poradnia 345 13.00 4 485.00 PROGRAM LEKOWY - LECZ
20.00 912000 LEK] W PROGRAMIE LEK.Dw

03.0001.301.02 2 5PZ Marta 11100 Poradnia ke 456

Nastepnie w oknie Grupowanie punktow oferty wybrac Edycja, a nastepnie Dodaj grupe.

i | Dodaj grupg Usur grupe

[ Pozycie niezgrupowane

Murner grupy E dytuj hurmer

Infarmacja
o Czy na pewno utworzyé nowa grupe?

Tak Mie

Diodaj do grupy Uzur 2 grupy

Pozycie zarupowane

Ankieta Edpcia Zapizz Anulyj

Po potwierdzeniu decyzji o tworzeniu nowej grupy wszystkie punkty oferty (dotychczas nienalezace do
zadnej grupy) zostang zaprezentowane w sekcji Pozycje niezgrupowane. Grupe tworzy sie przez wskazanie
punktu oferty i uzycie funkcji Dodaj do grupy. Punkty oferty dodane do grupy zostana przeniesione do sekgji

Pozycje zgrupowane.
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Przy dodawaniu punktow oferty do grupy system sprawdza, czy cena jednostkowa dodawanych punktow jest
jednakowa. Jesli warunek jednakowej ceny nie jest spetniony wyswietlany jest komunikat, ale tworzenie grupy
nie jest blokowane (cena powinna by¢ poprawiona przez operatora, ale mozna to zrobic¢ pozniej).

Numer grupy tworzony jest automatycznie, ale jest mozliwos¢ jego edycji (funkcja Edytuj numer). Po
utworzeniu grupy nalezy przystapi¢ do wypetnienia dla niej ankiety (przycisk Ankieta w oknie Grupowanie
punktow oferty).

Jedli do grupowanych punktéw oferty przed ich zgrupowaniem byty wypetnione ankiety, to ankiety dla
poszczegdlnych punktow zostang usuniete, a w ich miejsce musi zosta¢ wypetniona nowa ankieta.

n Grupowanie punktow oferty it

Dodaj arups Usud grupe Grupa 7. cena: 12.00 Numer gupy 7 E dytuj rurner

Pozycie niszgrupowans

MNazwa Adres Kod res W Kod res Wl ||
1100 Poradnia kardiologiczna 12-321 Opale ks. Jdzefa Szafranka 12 123 110
4308 Oddziat rehabilitacii kardiologiczne 12-345 Opale Konstytucii 3 Maja 253/ 11 123 430

Diodaj do grupy Usuf z grupy

Pozycie zgrupowane

Kod res W Kod res Wl

Nazwa

Arkieta Edycia Zapisz Anuly
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1 Pozyeie niszgrupowane
| Mazwa Adrex Kod res VI Faod res Il

Dodsjarupe | Usur grupe Grupa 7, cena: 12.00 Mumer grupy 7 T T

H 1100 Poradnia kardiologi

| 4308 Dddziat rehabilitacii kardiclogiczne) 12-345 Opale Konstytucii 3 Maja 25a/ 11 123 430

Doda) do grupy Usun 2 grupy

Pozycie zarupowane

Nazwa Adres Kod res VIl Kod res Wl "
kaom bez jedn 12-345 Opale Konstytucii 3 Maja 25a/ 11 non 7a97
Qstrzezenie

Dodawany punkt oferty posiada inna ceneg, niz pozostate
! punkty oferty przynalezace do grupy. Czy kontynuowac?

Tak Mie

Ankieta Edycja Zapizz Anulyj

Jezeli dla grupy zostata juz zdefiniowana ankieta, to ewentualne dodanie do tej grupy kolejnych pozycji
oferty nie ma wptywu na wypetniona wczesniej ankiete.

Operator ma mozliwos$¢ zmiany zawartosci grupy (Dodaj do grupy i Usun z grupy) oraz usuniecia catej
grupy (funkcja Usun grupe). Jesli z grupy dwuelementowej usunieto pozycje, to w jej miejsce powinien
zosta¢ dodany inny element (jeden lub wiecej) lub grupa powinna zosta¢ usunieta — nie jest mozliwe
wyeksportowanie oferty, w ktorej wystepuje grupa tylko z jednym elementem (lub bez elementow).

Usuniecie grupy spowoduje rozgrupowanie jej wszystkich elementéw. Jesli dla grupy zostata juz wypetniona
ankieta, ta ankieta ta zostanie usunieta. Jesli z grupy usunieto pozycje i ta pozycja nie bedzie nalezata do
innej grupy, to nalezy dla niej uzupetnic ankiete.
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(4
I Postepowanie
08-18-000313/L5Z2/03/5/03.0000.301._02/701 programy lekowe mkania "gr. T"
Zakres swiadczen
Kod: | 03.0000.301.02 J 1

; Ma kazdy miesigc:
||PHEIERAM LEKOWY - LECZENIE PRZEWLEKEEGO ~

Podzial liczby na miesigce:

Liczha: 0 = liczba dni kalendarzowych w miesigcu

__Rompisz_|

Miejzce realizacji

| SPZ Marta Kania |
| kom bez jedn Miesiac Kwartal
Dostepnosé Mazwa | Liczba Wartogé Liczha| Wartogé
catodobowo wq harmonogramu listopad 117 1 404.00
Funkcija ochrony zdrowia [cz. IX KR]: m 17 1404.00 234 2 808.00
HC.3.4. Dlugoterminowa opieka pielegnacyjna $wiads
Dziedzina medyczna miejsca realizacyi [cz. X KR):
104 Epidemiclogia.
Bodzaj dostepnosci profilu miejsca realizacii

Informacja

0' Biezaca pozycja oferty przynalezy do grupy punktéw oferty. W celu wypetnienia ankiety nalezy otworzy¢ okno dialogowe grupowania pozycji oferty.

- T M
Kod pocztowy/fpoczta: 44-100 Praszkow

Oferta
Cena: 12.00

Liczba: 234

Jednostka
rozliczeniowa: PUNKT ROZLICZENIOWY

Suma 234 2808.00

Harmonogram - F4 | Personel - F9 | Personel - harmonogram - F11 | Edycja - F6 |

Ankieta - Fb I Podwykonawcy - F12 | Zasoby - F3 | Usuri - F8 | Zamknij - ESC

Na etapie eksportu oferty system sprawdzi, czy zgrupowane pozycje majg te sama cene
Prezentacja zgrupowanych pozycji oferty w formularzu ofertowych — czes¢ VI Szczegoty oferty.

FORMULARZ OFERTOWY

VI. SZCZEGOLY OFERTY

OFERTA
1100 Poradnia kardiologiczna |dentyficator grupy | 7
c ooenianych

Opole, ks. Jozefa Szafranka 12, 12-321, OPole 1661011
Adres miejsca Kod terytorialny
Unikzlny keod 110 Speciaines & komérki | 1100 - PORADNIA KARDIOLOGICZNA
komorki org. {cz. VIl arg. (Cz. VIl KR)

25 KR)

Kod przedmiotu 03.0000.301.02 -  |Nazwa przedmictu | PROGRAM LEKOWY - LECZENIE PRZEWL EKEEGO
postepowania 2 postepow ania WIRUSOWEGO ZAPALENIA WATROBY TYPU B

HC.1.1.-53 Nazwa profilu Leczenie stacjonarne - Kardiologia
Kod profilu medycznego

OFERTA ILOSCIOWO CENOWA
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6 Obstuga wnioskéw o umowe POZ

Obecnie wnioski o umowe POZ obstugiwane sa w wersji elektronicznej. Oznacza to, ze nie jest drukowany
dokument wniosku i nie bedzie on podpisywany odrecznie. Wniosek i zatgczniki do wniosku beda zapisane
w postaci elektronicznej (w postaci plikbw w odpowiednim formacie), zostang podpisane cyfrowo a
nastepnie w postaci jednego pliku w formacie .zip (zawierajacego podpisany wniosek i podpisane
zataczniki) zostang przekazane do OW NFZ przez Portal.

W zwigzku z wprowadzeniem obstugi wnioskow elektronicznych nie zmienity sie czynnosci zwigzane z
samym przygotowaniem wniosku. Proces przygotowania wniosku sktada sie z nastepujacych czynnosci:

o Zdefiniowanie/aktualizacja w Portalu Swiadczeniodawcy informacji o swoim potencjale, uzupetnienie
listy dokumentow w repozytorium

e Pobranie z Portalu Swiadczeniodawcy pliku KCH2 z definicja postepowania oraz pobranie z Portalu
Swiadczeniodawcy pliku SSX2 (zawierajagcego informacje o strukturze, potencjale éwiadczeniodawcy
oraz o dokumentach zapisanych w repozytorium dokumentéw Swiadczeniodawcy)

e Uruchomienie aplikacji Ofertowanie 2

e Okreslenie przedmiotu wniosku (zakreséw $wiadczen, miejsc udzielania $wiadczen, potencjatu, umow
podwykonawstwa itp.) wniosku w sposdb identyczny jak dotychczas

e Utworzenie wniosku i zatgcznikow generowanych przez aplikacje Ofertowanie 2 - doktadniej opisane w
rozdziale Przygotowanie wniosku w wersji elektronicznej i w dalszej czesci opisujacej przygotowania
zatgcznikdéw do wniosku POZ

e Podpisanie wniosku i zatacznikow generowanych przez aplikacje Ofertowanie 2 podpisem
elektronicznym w aplikacji zewnetrznej

e Utworzenie wniosku wraz z zatgcznikami w postaci skompresowanego pliku ZIP

e Przekazanie do OW poprzez Portal Swiadczeniodawcy pliku ZIP z wnioskiem

Nie zmienit sie rowniez sposéb przygotowania wniosku — szczegoty sa opisane w rozdziale Wskazywanie
przedmiotu wniosku dla swiadczen POZ.

Roznice, w poréwnaniu z obstuga wnioskow tradycyjnych dotycza sposobu wygenerowania wniosku i
zatgcznikow (zapisania ich na lokalnym dysku komputera), podpisania ich podpisem cyfrowym i
przekazaniem ich do Oddziatu Wojewddzkiego NFZ ogtaszajacego postepowania.

Szczegoty przygotowania wniosku i zatacznikow zostaty opisane w rozdziale Przygotowanie wniosku w

postaci elektronicznej.
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6.1 Wskazywanie przedmiotu wniosku dla Swiadczen POZ

Aby dodac¢ przedmiot Swiadczen do wniosku, nalezy w oknie Postepowania ofertowe wskaza¢ wybrany
whniosek, nastepnie wybrac¢ przycisk Wniosek - F12.

4 Wniosek — O *
Postepowanie
Kod: 08-23-000237/P0OZ/0113/6
Nazwa: mkania poz
Tryb: Brak ograniczen
Rodza] swiadczen
Kod: 0401 Mazwa: 01 - PODSTAWOWA DPIEKA ZDROWOTHA
0d: 2p23-09-01 @ Do: wniosek 0 uMoOWE Na czas NIeoZNaczony
Data przygotowania oferty Petny wniosek |Zalqczniki w postepowaniu |
@ Uzupetnienie o nowe zakresy/miejzca posiadane] umawy o kodzie:
Pozycie wniozku | DObzzary terytorialne | Zamknij - ESC |
Ankiety
| | | Kopiowanie | Dokumenty |
Sprawd? wniosek | Do zatwierdzenia ... | Edycja - F6 | Zatwierds - F10 |
Wydruki
Wydruk wniosku | Oznaczenie wniosku| Dokumenty | Wzory podpisow |

Dla postepowan w trybie POZ istnieje mozliwos¢ podania daty poczatkowej i koncowej wniosku. Daty te nie
sg wstepnie podpowiadane - muszg zosta¢ wprowadzone przez Swiadczeniodawce. Daty te s3 mozliwe do
edycji tylko w przypadku gdy w danym wniosku nie ma zadnych pozycji (jeszcze nie zostaty wprowadzone
lub usunieto istniejace) w celu zapewnienia przygotowania oferty z potencjatem na dzien poczatku oferty.
Jedli umowa dla danego postepowania moze by¢ zawarta na czas nieokreslony (moéwi o tym parametr
(Tak/Nie) w kolumnie Czy umowa moze by¢ na czas nieoznaczony? tabeli znajdujgcej sie w oknie
Postepowania ofertowe) dostepny bedzie znacznik wniosek na umowe czas nieoznaczony, to uzytkownik
bedzie miat mozliwos$¢ wskazania daty konca umowy o ktdéra wnioskuje lub zaznaczenie, ze wnioskuje o
umowe na czas nieoznaczony. System nie bedzie weryfikowat poprawnosci daty konca umowy, jezeli taka
zostanie wpisana we wniosku. W przeciwnym przypadku wskazana we wniosku data konca obowigzywania
umowy musi sie zawiera¢ w przedziale dat zapisanych w definicji postepowania (podpowiadana bedzie
data konca umowy wskazana w postepowaniu). Zaznaczeni go spowoduje usuniecie pola pozwalajagcego na
wprowadzenie daty kohcowej.

W oknie wniosku/oferty znajduje sie panel z dwiema opcjami:
e petny wniosek
e uzupetnienie o nowe zakresy skojarzone posiadanej umowy o kodzie

Gdy uzytkownik wybierze petny wniosek, obstuga pozostaje bez zmian, jak w poprzednich wersjach.
Gdy uzytkownik wybierze uzupetnienie o nowe zakresy skojarzone posiadanej umowy o kodzie, bedzie
musiat wprowadzi¢ w wyswietlone pole tekstowe kod umowy. Wniosek lub oferta zostanie wtedy
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wyeksportowana w trybie, w ktorym istniejgca umowa o wprowadzonym kodzie zostanie jedynie
uzupetniona o nowe zakresy skojarzone (POZ — pielegniarka w opiece nad kobieta w cigzy fizjologicznej).

™ Pelny whiozek

¢ Uzupetnienie tylko o nowe zakresy skojarzone pozsiadane] umowy o kodzie:

Wprowadzona data w polu "Od" nie moze miec innego roku niz rok biezagcego postepowania.

Pole Data przygotowania oferty nie jest dostepne do edycji przez uzytkownika. Jest ono wypetniane
automatycznie po wydrukowaniu oferty i aktualizowane w przypadku modyfikacji danych oferty. Na wydruku
oferty data przygotowania oferty widoczna jest w prawym, gérnym rogu wydruku.

W oknie Wniosek nalezy wybra¢ przycisk Pozycje wniosku. Sposobem tym wywotamy okno Pozycje
whniosku, w ktorym nalezy wybra¢ przycisk Nowy - F2, co wywota okno Pozycja oferty / wniosku.

4 Pozycja oferty / wniosku — O x

Postepowanie
08-23-000237/P0Z/0113/6 mkania poz

Zakres swiadczen Dbszary

Kod: | =

Dodaj element ohszalu| Usun zaznaczone elementy ohszalu|

= Kod
Jednostka terytorialny

rozliczeniowa: g

Miejsce realizacii

Populacja Hazwa

Dostepnoéé
(® cafodobowo (O wg harmonogramu

Funkcja ochrony zdrowia [cz. IX KR]:

L]

Dziedzina medyczna " | miejsca realizacji [cz. X KR):

Rodzaj dostepnosci profilu miejsca realizacji
Catodobowo
Zgodnie z harmonogramem miejsca pozycji oferty

Kod: J

Mazwa:

Zakkad leczniczy

Miejscowodé:
Ulica. nr domu/lokalu:

Kod pocztowy/poczta:

| | | i Zatwierds - F10

| | | | Zamknii - ESC

W oknie podajemy:
e kod przedmiotu $wiadczen jaki obejmuje wniosek wybierany ze stownika za pomoca przycisku [
e miejsce udzielania swiadczen; za pomoca przycisku [ wywotamy Stownik jednostek

organizacyjnych. Stownik wyswietla tylko te jednostki organizacyjne, na obszarze ktérych zostat
zdefiniowany konkurs;
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e dostepnos¢ miejsca udzielania swiadczen (z mozliwoscig zaznaczenia dostepnosci catodobowej lub
wedtug okreslonego harmonogramu). Podczas wyboru miejsca udzielania $wiadczenia
podpowiadane sg wartosci w polu Obszar.

e profil medyczny miejsca udzielania swiadczen;

Wprowadzone dane zatwierdzamy przyciskiem Zatwierdz - F10. Wprowadzanie harmonogramu, personelu,
zasobéw oraz wypetnianie ankiet funkcjonuje jak dla postepowan standardowych. W przypadku
harmonogramu personelu mozliwe jest wprowadzenie harmonogramu wizyt domowych.

W ramach Budzetu powierzonego opieki koordynowanej (kod zakresu swiadczen = 01.0010.120.11) moga
by¢ udzielanie $wiadczenia przez lekarzy specjalistow — Swiadczenia w nastepujacych grupach:

e Diabetologia

e Endokrynologia

e Kardiologia

e Pulmonologia

Wihasciwa lista swiadczen, ktore sg mozliwe do realizacji w ramach budzetu powierzonego koordynacyjnego
jest uzalezniona od tego, jacy lekarze specjalisci beda udzielali swiadczeh. Jest wiec Scisle powigzana ze
specjalnosciami lekarzy udzielajacych Swiadczen w ramach umowy.

Swiadczeniodawca wnioskujacy o dodanie do jego umowy POZ zakresu $wiadczen ,Budzet powierzony
opieki koordynowanej” musi wskaza¢, ktdére grupy dziedzinowe $wiadczen chce realizowaé. Wskazanie grup
dziedzinowych odbywa sie przez zaznaczenie witasciwych pdl wyboru. W przypadku wskazania we wniosku
zakresu swiadczen 01.0010.120.11 wymagane jest zaznaczenie od 1 do 4 grup dziedzinowych.

Informacja o wybranych grupach dziedzinowych zostanie zapamietana we wniosku i przekazana do systemu
OW NFZ.

Dla tego zakresu $wiadczen, w formularzu wniosku przewidziano dodatkowe pola (nie wystepujace dla
innych zakresow $wiadczen)

Kod przedmiotu Mazwa przedmiotu Ponulacia
postepowania postepowania puiac)

Grupa dziedzinowa **¥ Wybdr

Diabetologia

Endokrynologia

Kardiologia

Pulmonologia

Wybrane grupy dziedzinowe zostang zapamietane w umowie. Lista grup dziedzinowych moze sie zmieniac

w trakcie trwania umowy. Ewentualne zmiany grup dziedzinowych w umowie POZ moga by¢ wprowadzane
w wyniku aneksu do umowy.

Od listy grup dziedzinowych bedzie uzalezniona lista Swiadczen jednostkowych zakresu swiadczen ,Budzet
powierzony opieki koordynowanej”, mozliwych do realizacji i rozliczenia w ramach tego zakresu swiadczen.
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Przycisk Grupy dziedzinowe umozliwia wskazanie grup dziedzinowych,

wydrukowane oraz wyeksportowane w ofercie elektronicznej.

Grupy dziedzinowe

Mit_?.isct_:_ POz
realizacii | g5 PORADNIA [GABINET) POZ
Mazwa grupy
[
Endokmynalogia O
Kardiologia O
Pulmanalagia O
Zarmknij - ESC

ktore zostang nastepnie
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7 Obstuga wnioskéw o umowy ZPO

Obecnie wnioski o umowe ZPO obstugiwane sa w wersji elektronicznej. Oznacza to, ze nie jest drukowany
dokument wniosku i nie bedzie on podpisywany odrecznie. Wniosek i zatgczniki do wniosku beda zapisane
w postaci elektronicznej (w postaci plikbw w odpowiednim formacie), zostang podpisane cyfrowo a
nastepnie w postaci jednego pliku w formacie .zip (zawierajacego podpisany wniosek i podpisane
zataczniki) zostang przekazane do OW NFZ przez Portal.

W zwigzku z wprowadzeniem obstugi wnioskow elektronicznych nie zmienity sie czynnosci zwigzane z
samym przygotowaniem wniosku. Proces przygotowania wniosku sktada sie z nastepujacych czynnosci:

o Zdefiniowanie/aktualizacja w Portalu Swiadczeniodawcy informacji o swoim potencjale, uzupetnienie
listy dokumentow w repozytorium

e Pobranie z Portalu Swiadczeniodawcy pliku KCH2 z definicja postepowania, pliku SSX2 (zawierajacego
informacje o strukturze, potencjale swiadczeniodawcy oraz o dokumentach zapisanych w repozytorium
dokumentéw Swiadczeniodawcy) oraz pliku ZPHX (zawierajacego dane o zestawach i produktach
handlowych)

e Uruchomienie aplikacji Ofertowanie 2

e Okreslenie przedmiotu wniosku (zakreséw $wiadczen, miejsc udzielania $wiadczen, potencjatu, umow
podwykonawstwa itp.) wniosku w sposdb identyczny jak dotychczas

e Utworzenie wniosku i zatagcznikow generowanych przez aplikacje Ofertowanie 2 - doktadniej opisane w
rozdziale Przygotowanie wniosku w wersji elektronicznej i w dalszej czesci opisujacej przygotowania
zatacznikow do wniosku elektronicznego

e Podpisanie wniosku i zaftacznikbw generowanych przez aplikacje Ofertowanie 2 podpisem
elektronicznym w aplikacji zewnetrznej

e Utworzenie wniosku wraz z zatgcznikami w postaci skompresowanego pliku ZIP

e Przekazanie do OW poprzez Portal Swiadczeniodawcy pliku ZIP z wnioskiem

Nie zmienit sie rowniez sposéb przygotowania wniosku — szczegoty sa opisane w rozdziale Wskazywanie
przedmiotu wniosku dla swiadczen ZPO.

Rdéznice, w porownaniu z obstuga wnioskéw tradycyjnych dotycza sposobu wygenerowania wniosku i
zatgcznikow (zapisania ich na lokalnym dysku komputera), podpisania ich podpisem cyfrowym i
przekazaniem ich do Oddziatu Wojewddzkiego NFZ ogtaszajacego postepowania.

Szczegoty przygotowania wniosku i zatacznikow zostaty opisane w rozdziale Przygotowanie wniosku w

postaci elektronicznej.
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7.1 Wskazywanie przedmiotu wniosku dla ZPO

Aby dodac¢ przedmiot Swiadczen do wniosku, nalezy w oknie Postepowania ofertowe wskaza¢ wybrany
whniosek, nastepnie wybrac¢ przycisk Wniosek - F12.

1 Wniosek — O *

Poztepowanie

Kod: 08-24-000160/Z2P0/12/2412.2970.033.09/6
MNazwa: mkania
Tryb: Brak ograniczen

Rodza] swiadczen

Kod: 0412 Mazwa: 12 - ZAOPATRZENIE W 'WYROBY MEDYCZNE
Proponowany okres obowiazywania umowy: - - @ - - - @
D ata przygotowania oferty Zataczniki w postepowaniu
Pozycie wniosku | DObszary terytorialne | Zamknij - ESC |
Ankiety

| | | Kopiowanie |

Sprawdi wniosek | Do zatwierdzenia __. | Edycja - F6 | ZatwierdZ - F10 |

‘Wydruki

Wydruk wniozku | Oznaczenie wniosku|

Dla postepowan w trybie ZPO istnieje mozliwos¢ podania daty poczatkowej i koncowej wniosku. Daty te nie
sg wstepnie podpowiadane - muszg zosta¢ wprowadzone przez swiadczeniodawce. Daty te s mozliwe do
edycji tylko w przypadku gdy w danym wniosku nie ma zadnych pozycji (jeszcze nie zostaty wprowadzone
lub usunieto istniejace) w celu zapewnienia przygotowania oferty z potencjatem na dzien poczatku oferty.
Jesli umowa dla danego postepowania moze by¢ zawarta na czas nieokreslony (méwi o tym parametr
(Tak/Nie) w kolumnie Czy umowa moze by¢ na czas nieoznaczony? tabeli znajdujacej sie w oknie
Postepowania ofertowe) dostepny bedzie znacznik wniosek na umowe czas nieoznaczony, to uzytkownik
bedzie miat mozliwos$¢ wskazania daty konca umowy o ktdéra wnioskuje lub zaznaczenie, ze wnioskuje o
umowe na czas nieoznaczony. System nie bedzie weryfikowat poprawnosci daty konca umowy, jezeli taka
zostanie wpisana we wniosku. W przeciwnym przypadku wskazana we wniosku data konca obowigzywania
umowy musi sie zawiera¢ w przedziale dat zapisanych w definicji postepowania (podpowiadana bedzie
data konca umowy wskazana w postepowaniu). Zaznaczeni go spowoduje usuniecie pola pozwalajagcego na
wprowadzenie daty koncowe;.

Wprowadzona data w polu "Od" nie moze miec innego roku niz rok biezagcego postepowania.

Pole Data przygotowania oferty nie jest dostepne do edycji przez uzytkownika. Jest ono wypetniane
automatycznie po wydrukowaniu oferty i aktualizowane w przypadku modyfikacji danych oferty. Na wydruku
oferty data przygotowania oferty widoczna jest w prawym, gérnym rogu wydruku.

W oknie Wniosek nalezy wybra¢ przycisk Pozycje wniosku. Sposobem tym wywotamy okno Pozycje
whniosku, w ktorym nalezy wybra¢ przycisk Nowy - F2, co wywota okno Pozycja oferty / wniosku.
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4 Pozycja oferty / wniosku = O X
Postepowanie
08-24-000160/2P0/1242/12.2970.033.09/6 mkania
Zakres $wiadczen Ortopedia
Kod: |[PEEHINERNE - 1 | -wybrany zestaw
ZADPATRZENIE W PRZEDMIOTY ORTOPEDYCZNE | | J|
- Elementy zestawu
ednostka
rozliczeniowa: KWOTA
Miejsce realizacji Kod |Nazwa |Na zam_|Eena| ~
L]
Dostepnosé
catodobowo wg harmonogramu

Funkcja ochrony zdrowia [cz. IX KR]):

Dziedzina medyczna ***| miejsca reahizacj [cz. X KR):

Rodzaj dostepnoéci profilu miejsca realizacji
Catodobowo
Zgodnie z harmonogramem miejsca pozycji oferty
Zakltad leczniczy
Kod:

Mazwa:
Miejscowoié:
Ulica, nr domu/lokalu:

Kod pocztowy/poczta:

W

| ZatwierdZ - F10 |

| Zamknij - ESC |

W oknie nalezy podac:

e kod przedmiotu $wiadczen, ktérego dotyczy wniosek, wybierany ze stownika za pomoca przycisku |,

e miejsce realizacji; za pomoca przycisku -/ wywotamy Stownik jednostek organizacyjnych. Stownik
wyswietla tylko te jednostki organizacyjne, na obszarze ktérych zostat zdefiniowany konkurs;

e dostepnos¢ miejsca realizacji (z mozliwoscig zaznaczenia dostepnosci catodobowej lub wedtug
okreslonego harmonogramu). Podczas wyboru miejsca udzielania swiadczenia podpowiadane sa
wartosci w polu Obszar;

e funkcje ochrony zdrowia miejsca realizacji;

e zestaw produktow handlowych.

Wprowadzone dane nalezy zatwierdzi¢ przyciskiem Zatwierdz - F10. Pozostate dane dotyczace wniosku
uzupetniamy analogicznie do opisu dotyczacego ofert w rozdziatach: Wprowadzenie harmonogramu do

oferty, Wprowadzenie personelu do oferty oraz Wprowadzenie zasobéw do oferty.
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7.2 Dodanie przedmiotu Swiadczen do wniosku ZPO

W celu dodania przedmiotu Swiadczen do wniosku nalezy z gtéwnego okna aplikacji wybra¢ menu

Postepowania (Ctrl+P), a nastepnie wskaza¢ postepowanie, po czym klikna¢ przycisk Wniosek - F12 |

Postepowania ofertowe

Wydruki
— Szukaj
Koleinoéc’::| v| Wniosek - F12 | Zamknij - ESC |
Szukaj [F3]:| ﬁj DObszzary terptorialne - F10 | Import |
Z ofertami/ bez ofert: v Zakiesy swiadczed - F11 |
Rok:

<
—Opiz obzzaru terytorialnego

Otworzy sie okno Oferta, w ktorym nalezy klikngé przycisk _ EdciaFs [y polach Proponowany okres
obowigzywania umowy wprowadzi¢ daty.

Whiosek

—Postepo
Kod: 08-24-000160/ZP0/12/2/12.2970.033.09/6

Nazwa: mkania

Tiyb: Brak ograniczen

—Hodzaj éwiadczen

Kod: 0412 Mazwa: 12 - ZADPATRZEMIE W WYRODBY MEDYCZNE
Proponowany okres obowiazywania umowy: | [IIEREN| 15 - - - =
—Data przygotowania oferty | Zataczniki w postgpowaniu
Pozycie wniosku | Dbszary terytorialne | Zamknij - ESC |
—Ankiety
Bodzaj swiadczen | Jednostka org. | Miejzce realizacqi Kopiowanie |
SprawdZ wniozek | Do zatwierdzenia __. | Edycija - F6 | Zatwierdz - F10 |
_w_','l.il uki
Wydruk wniosku | Oznaczenie wniosku

Po zatwierdzeniu wprowadzonych dat przyciskiem __ Zatwiendz F10_| nalezy klikng¢ przycisk ___Pezecie oferty - F12 |
Nalezy pamieta¢, ze przycisk _ Edcia F6 | pozwalajgcy na zmiane dat jest dostepny tylko jezeli nie

wprowadzono zadnej pozycji wniosku. Po wprowadzeniu chociaz jednej pozycji wniosku zostanie on
zablokowany.
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Whniosek

—Postepo

Nazwa: mkania

Tryb: Brak ograniczen

Kod: 08-24-0001604/ZP0/12/2412.2970.033.09/6

—Hodza) fwiadczen

Kod: 0412

Mazwa:

Proponowany okres obowigzpwania umowy: - -

12 - ZADPATRZENIE W WYRODBY MEDYCZNE

- -

—Data przpgotowania oferty |

Zataczniki w postepowaniu

- &
Pozycie wniozku I
—Ankiety
Bodzaj swiadczen | Jednostka org. | Miejsce realizacqi

DObzzary terytorialne | Zamknij - ESC |

Kopiowanie |

SprawdZ wniosek | Do zatwierdzenia __. |

—wWydruki

Wydruk wniosku | Oznaczenie wniosku

Edycija - F6 | ZatwierdZ - F10 |

Tym sposobem zostanie otwarte okno Pozycje wniosku.

Pozycje wniosku

—Postepowanie

Nazwa: mkania

Kod: 08-24-000160/ZP0/127#2/12.2970.033.09/6

—Whniosek
Kod: 0412 Mazwa: 12 - ZAOPATRZENIE W WYROBY MEDYCZNE
— Szukaj Filtry
Kolejnosc: ~ w
Szukai [F3); | | v
Howy - F2 | Dane - F7 | Zamknij - ESC |

Grupowanie

Kod zakresu éwiadczen |1d zestawu

4

Mazwa zakresu dwiadczen

Kod zakresu podstawowego

wiyrnagany [kojarzony]

W oknie Pozycje oferty nalezy klikng¢ przycisk Ml ktéry wywota okno Pozycje oferty/wniosku.
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Pozycja oferty / wniosku

Poztep:

08-24-000160/Z2P0/1242/12.2970.033.09/6

mkania

—Zakres éwiadczen

—Orntopedia

Kod: |[PEEHINERNE

=

—wWybrany zesta:

ZAOPATRZENIE W PRZEDMIOTY ORTOPEDYCZMNE

=]

Jednostka
rozliczeniowa:

KwWOTA

—El ty zestawu

—Miejzce realizacji

|Kod ’Nazwa

INa zam.lEenal ~

Dostepnogd
’7 catodobowo

wg harmonogramu |

Funkcja ochrony zdrowia [cz. IX KR):

L ]

Dziedzina medyczna | miejsca reahzacj [cz. X KR):

a realizacji

Catodobowo
Zgodnie z harmonogramem miejsca pozycii oferty
—Zaktad leczniczy

"Hodzai dostepnoici profil

Kod:

Nazwa:

Miejscowosé:

Ulica, nr domu/lokalu:

Kod pocztowy/poczta:

Harmonogram - F4 Personel - F9

W

| Personel - harmonogram - F11 | Wapohrealizatorzy

Edycja - Fb | Zatwierdz - F10

Podwykonawcy - F12 |

Zazsoby - F3

Uszuni - F§ | Zamknij - ESC

W oknie nalezy uzupetnic:

e zakres Swiadczen - wybiera sie go ze stownika dostepnego po kliknieciu przycisku -l znajdujacego sie
w polu grupujacym Zakres swiadczen.

Zakresy swiadczen

—Zaproszenie

Kod: 08-24-000160/ZFP0f12/2/12.2970.033.09/6

Nazwa: mkania

—Rodzaj éwiadczen

Kod: D412 Mazwa: 12 - ZAOPATRZENIE W WYROBY MEDYCZNE
— Szukaj
. Wybierz - F10 |
Kolejnosé: w
Szukai [F3): | | Zamkniij - ESC |

5'12.29?0.033_09 OPATRZENIE W PRZEDMIOTY ORT|

W stowniku nalezy wskazac zakres, a nastepnie klikna¢ przycisk M', co spowoduje wybranie
zakresu i powr6t do poprzedniego okna.
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e miejsce realizacji - wybiera sie je ze stownika dostepnego po kliknieciu przycisku J znajdujacego sie z
lewej strony pola Miejsce realizagji.

Jednostki organizacyjne

Dane | << b33

Wybierz - F10 | Zamknij - ESC

Kod res. [czIKod tech.lNazwa jednostki |Miasto |Ulica |K0d podwk. I A
{000 LUBLINGE ndd
123 B KOS Zawat plus inne Opole Sasiedzka 15
] 152 3 Jednostka migjscem realizacj WROCEAWET |Rondo im. Antosia Petyk
n 23 7 lednostka ME Opole Mowowiejzka 25a /11
HES 5 POZ plus POZMANET JABEKOWASE 25a /11
| |45 2 Opieka kobiet w cigéy POZMANET KAPILSCIANASE 252 /1
46 4 lednostka migjscem realizaci Opole Jana Kazimierza 25a A1

W otwartym oknie prezentowane sg jednostki organizacyjne, z ktorych nalezy wskaza¢ odpowiednia

jednostke, a nastepnie za pomocg przycisku > przejs¢ do wyboru odpowiedniej komorki
organizacyjnej.

Kemédrki organizacyjne (tylko pozycje aktywne)

Dane | €< 33

Wybierz - F10 | Zamknij - ESC |

|dentyfik.atar [czl Specjalnoid [czINazwa specjalnoici |K0d MNFZ |K0d przedsich. INazwa przedsieh. | "
| |4 o014 PORADMIA [GABIMET) LEKARZA RODZINMEGD | 178093 mkania SPZ Marta Kania
- |17E0 1750 PORADNLA PROMOCI ZDROWIA PSYCHICZNEG 178101 rk.ania SPZ Marta Kania
Doy | |APTEKA DGOLNODOSTEPNA 78390 |k ania 5PZ Marta Kania

Wyboru dokonuje sie poprzez wskazanie odpowiedniej komérki organizacyjnej (apteki), a nastepnie

kliknieciu przycisku Ml co spowoduje wybranie realizatora i powr6t do poprzedniego okna.

e funkcje ochrony zdrowia - wybiera sie ja ze stownika dostepnego po kliknieciu przycisku
znajdujacego sie w polu grupujagcym Funkcja ochrony zdrowia.

Profile medyczne miejsca realizacji

M azwa jednostki org.: Jednostka techniczna przedsigbiorstwa o id 114964

Mazwa miejsca real.- REALIZATOR ZAOPATRZEMIA cesja

Uzupeknij puste harmonogramy - F9 | Wybierz - F10 Howy - F2 Dane - F7 Zamknij - ESC
Kod res. cz.lx K.od res. cz.x Mazwa kodu res. cz.[x M azwa kodu res. cz.x ~
stacionarne ‘jednego dnia’ ieleg epidemniologiczne
J HC.25 nz Pozostata rehabilitacia ambulatorying Audiologia i foniatria
J HC.2.1. 0g Stacjonarna dhugoterminowa opiska piele Choroby zakaine
J HC.4.4. 10 Usbugi w zakresie dializowania Diagnostyka laboratorying
]
£ >
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Wyboru dokonuje sie poprzez wskazanie odpowiedniej komorki, a nastepnie kliknieciu przycisku
M co spowoduje jej wybranie i powr6t do poprzedniego okna.

e zestaw produktow handlowych - wybiera sie jg ze stownika dostepnego po kliknieciu przycisku -

znajdujacego sie w polu grupujacym Wybrany zestaw.

1 Wykaz zestawdw produktéw handlowych

Szukaj
Dane - F7 | Zamknij - ESE|

Kolejnoié: wg ID 0. numeru wersji 0w w
Szukai [F3): | ] Wybierz - F10
wyrobu med.: PO - przedmioty ortopedyczne (®) zaimpartawane z S0P tylko ostatria wersia

Mazwa grupy | dentyfik ator Ot Mr weergj Ot

Wyboru dokonuje sie poprzez wskazanie odpowiedniego zestawu produktow handlowych, a nastepnie
kliknieciu przycisku M co spowoduje jego wybranie i powrét do poprzedniego okna.

Po wprowadzeniu powyzszych danych wniosek mozna zatwierdzi¢ za pomocg przycisku Za3twierdZ-Fi0 .
Zatwierdzenie wniosku spowoduje jego zapisanie w systemie i wyjscie z trybu edycji wniosku.
Trzeba pamieta¢, ze przed przekazaniem wniosku do OW nalezy jeszcze wprowadzi¢ harmonogram pracy

komérki, personel, harmonogram pracy personelu tejze komorki, podwykonawcdw oraz zasoby.
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7.3 Wprowadzenie harmonogramu do wniosku

Aby wprowadzi¢ do wniosku harmonogram, nalezy w oknie Pozycja wniosku klikna¢ przycisk

4 Pozycja oferty / wniosku

Harmonogram - F4

= *
Postepowanie
08-24-000160/7P0412/2/12.2970.033.09/6 mkania
Zakres éwiadczen Ortopedia
Kod: 12.2970.033.09 J 1 ‘Wybrany zestaw
ZADPATRZENIE W PRZEDMIOTY ORTOPEDYCZNE || || Lxmi 2cstaw PO =
pr— Elementy zestawu
ednostka
rozliczeniowa: KwOTA
Miejzce realizacji Kod |Nazwa - — |N_a ZM; |Cena ~
Jednostka techniczna przedsigbiorstwa o id 114964 W Naprawa: Wozek inwalidzki spe Nie 900.00 2+
REALIZATOR ZADPATRZENIA cesia P.131 Haprawa: W?Zek !nwalfdzk! spe N!e 788.00 2+
Dostepnosé P.131 Naprawa: Wizek inwalidzki spe Hie 900.00 =+
catodobowo wg harmonogramu J.039. 8359 Orteza stawu kolanowego Nie 800.00 =zt
— n - FRIE: J.039. AATD40 Mie F00.00 z+
Eunkcialochionyledrosial(ce 115K 38 : . P.131 Naprawa: Wozek inwalidzki spe Nie  900.00 2+
HC1.2. Leczenie stacionarne ‘iednego dnia B.011 Naprawa: Protezowe wyrownani Tak 1650.00 2t
Dziedzina medyczna miejsca realizacji [cz. X KR]: C.014 Proteza ostateczna modulamna v Tak 65000.00 zt
100 Pielegniarstwo epidemiologiczne C.013 Maprawa: Proteza ostateczna =l Tak 900.00 z¢
J.039 A22 Mie 4000.00 =zt
Rodzaj dostgpnodei profilu miejsca realizacii C.012 Proteza tymczasowa w obigbie ' Tak 9700.00 =t
Ealodl?howo o B C.014 Naprawa: Proteza ostateczna m Tak 4950.00 =t
Zgodnie 2 harmonogramem miejsca pozycii oferty C.014 Proteza ostateczna modulama v Tak 1230000 =t
Zaktad leczniczy = P.131 Naprawa: Wézek inwalidzki spe Nie 900.00 z+
Kod: mkania J
Mazwa: SFZ Maita Kania
Miejscowosic: POZNAHE
Ulica, nr domuflokalu: ul. FASOLOWASS 25a/11
Kod pocztowy/poczta: 44-100 Proszkow
v
£ >
Harmonogram - F4 Perzonel - F9 | Personel - harmonogram - F11 | Edycja - F6 | |
Podwykonawcy - F12 | Zasoby - F3 | Usuri - F8 | Zamknij - ESC |
Spowoduje to otwarcie okna Harmonogram.
4 Harmonogram — x
Miejsce realizacji: Jednostka techniczna przedsigbiorstwa o id 114964 2
REALIZATOR ZADPATRZENIA cesja
Harmonogram z profilu Harmonogram z miejsca realizacii
Kopiowanie | Dane Dane
Howy - F2 | Dane - F7
Dzieri [od oo |0pis | ~
a poniedziatek 0a3:00 2300
|| wtarek 0g:00 2200
|| droda 08:00 23:.00
|| cawartek 0a:00 2300
|| pigtek 0g:00 2300
|| sobata 08:00 23:.00
P riiedziela 08:00 2300
v
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Aplikacja umozliwia przekopiowanie harmonogramu z profilu medycznego (przycisk M w polu
grupujacym Harmonogram z profilu) jak réwniez harmonogramu komorki (przycisk _ Koviowarie | polu
grupujacym Harmonogram z miejsca realizacji), badz tez modyfikacje harmonogramu zaimportowanego
plikiem w formacie *.ssx2 (przycisk M). Klikniecie przycisku _ Mowy P2 | spowoduje otwarcie okna, w
ktorym nalezy z rozwijanej listy wybrac dzien tygodnia, okresli¢ godziny harmonogramu Od - Do, wypetnié

dodatkowy opis i zatwierdzi¢ przyciskiem Zatwierds -F10 |

4 Harmonogram = O X
Dzien tygodnia: |p0niedzia¥ek hl |
0d: Do: |00.00
Opis:
Edycija - F6 | Usuri - F8 | Zatwierdz - F10 Zamknij - ESC

Godziny pracy okreslonego dnia w tygodniu nie moga na siebie nachodzi¢. Przycisk _EdeinF | mozliwia
zmiane godzin rozpoczecia i zakonczenia pracy. Przyciskm kasuje pozycje harmonogramu.

Po wprowadzeniu harmonogramu nalezy klikna¢ przyciskm by powrdci¢ do poprzedniego okna.
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7.4 Wprowadzanie personelu do wniosku

Aby wprowadzi¢ do wniosku personel, nalezy w oknie Pozycja wniosku klikng¢ przycisk

Perzonel - F9

1 Pozycja oferty / wniosku = O X
Postepowanie
08-24-000160/ZP0/12/2/12.2970.033.09/6 mkania
Zakres fwiadczen Ortopedia
Kod: 12.2970.033.09 J ‘Wybrany zestaw
ZADPATRZENIE W PRZEDMIOTY ORTOPEDYCZNE amijzestaw]hD [
ra— Elementy zestawu
ednostka
rozliczeniowa: KwOTA
Miejsce realizacji Kod |Nazwa - — |Nf" 2 |Eena ~
Jednostka techniczna przedsiebiorzstwa o id 114964 Naprawa: Wazek inwalidzki spe Nie 900.00 z+
REALIZATOR ZADPATRZENIA cesia P.131 Naprawa: W'lilzek !nwalfdzk! spe N!e 788.00 =+
Dostepnosé P.131 Naprawa: Wizek inwalidzki spe Nie 900.00 =+
catodobowo wg harmonogramu J.039. 83569 Orteza stawu kolanowego Mie 800.00 =+
—— n — p— J.039. AATD40 Nie 700.00 z+
Funkcia ochrony zdrowia [cz. IX KR): : - P.131 Naprawa: Wozek inwalidzki spe Nie  900.00 z+
HC1.2. Leczenie stacionarne ‘jednego dnia B.011 Naprawa: Protezowe wyrownani Tak 1650.00 =t
Dziedzina medyczna miejsca realizacii [cz. X KR]: C.014 Proteza ostateczna modulamna v Tak 65000.00 z}
100 Piclegniarstwo epidemiclogiczne C.013 Naprawa: Proteza ostateczna sl T?k 900.00 z¢
J.039. A22 Nie 4000.00 2t
Rodzaj dostgpnosci profilu miejsca realizacji C.012 Proteza tymczasowa w obighie | Tak 9700.00 2t
Ea!odt_:bowo o B C.014 Naprawa: Proteza ostateczna m Tak 4950.00 =t
Zgodnie z harmonogramem migjsca pozycii oferty C.014 Proteza ostateczna modulama v Tak 1230000 =t
Zaktad leczniczy P.131 Naprawa: Wézek inwalidzki spe Nie 900.00 z+
Kod: |- J
Nozwa: ™
Miejscowosic: POZNAHE
Ulica, nr domu/lokalu: Ul FASOLOWASS 25a/11
Kod pocztowy/poczta: 44-100 Proszkow
v
< >
Harmonogram - F4 Personel - F9 | Personel - harmonogram - F11 | Edycja - F6 | |
Podwykonawcy - F12 | Zasoby - F3 | Usuri - F8 | Zamknij - ESC |
Spowoduje to otwarcie okna Personel.
4 Personel w punkcie oferty — O *

Wyszukiwanie

Miejsce realizaciji: Jednostka techniczna przedsighiorstwa o id 114964

- Usuri wszystkich | Zamkmij - ESC

Kolejnogé: | wg nazwiska
Szukai (F3): | 4] Now-F2 |  Dane-F7 |
M azwizko Irnie: FESEL MPWE Wiy, zatr. [gagimm] |2 &
M
03.00 P
|| 00:00 F
A 0000 P
00:00 o]
|| 08:00 F
A 0000 L
00:00 Fi
] 0000 P
] 000 Pw
< >

Klikniecie przycisku _ Mowy 2| spowoduje otwarcie okna umozliwiajacego dodanie nowego pracownika.
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4 Osoba personelu w punkcie oferty = O X

1. Personel 2 wWyksztaltcenie 3. Doswiadczenie

PESEL;| =

Mazwisko:

Imig:

Zawod/Specjalnosc: ~

Grupa zawodowa:
Tygodniowy wymiar zatrudnienia: | 0:00 ﬂ [og:mm) Czy personel zbiera deklaracie POZ:

Zajmowane stanowisko:

| | ZatwierdZ - F10 | Zamknij - ESC |

Okno dodawania pracownika sktada sie z trzech zaktadek: Personel - z podstawowymi informacjami o
pracowniku; Wyksztatcenie - z informacjami o wyksztatceniu pracownika; Doswiadczenie - z informacjami
o doswiadczeniu pracownika.

Dla personelu realizujgcego umowe dot. zaopatrzenia w wyroby medyczne, wykazanego we wniosku o

umowe OW NFZ moze zazadac potwierdzenia posiadania okreslonych kompetencji przez dotaczenie w

Portalu Swiadczeniodawcy skanu dokumentu potwierdzajacego posiadanie kompetencji.

Na zaktadce Personel nalezy wybra¢ osobe ze stownika dostepnego po kliknieciu przycisku ==l i okresli¢
tygodniowy wymiar zatrudnienie oraz zajmowane przez nig stanowisko. Pozycje oznaczone na czarno
niebiesko to personel zatrudniony w miejscu realizacji, w ktérym realizowane jest swiadczenie zawarte we
wniosku.

Przycisk _Hamonogam -F11 |y 03liwia (wg istniejagcych zasad zawartych w definicji) przejscie do okna
Harmonogram pracy personelu z automatycznym ustawieniem kontekstu na wtasciwg osobe, jednak bez
blokowania dostepu do harmonogramow innych oséb zdefiniowanych w tym punkcie wniosku. Przycisk jest
dostepny po wprowadzeniu wszystkich wymaganych danych w polach dostepnych do edycji i zatwierdzeniu
pozycji. Szczegoty dotyczace harmonogramu personelu opisano w rozdziale Wprowadzenie harmonogramu

personelu do wniosku.

Dane na zaktadkach Wyksztatcenie i Doswiadczenie przeniesione s3 w profilu ofertowym z potencjatu
Swiadczeniodawcy i nie ma mozliwosci ich edytowania w aplikacji Ofertowanie 2.

Wprowadzone dane nalezy zatwierdzi¢ przyciskiem zawiedi-F10 | Doy satwierdzeniu pojawi sie okno z
informacjg o zapisaniu danych oraz pytaniem czy doda¢ nowag osobe. Potwierdzenie przyciskiem Tak
spowoduje powrdét do okna wprowadzania personelu w celu dodania nastepnej osoby do wniosku.
Klikniecie | Me | spowoduje wyjscie z trybu edycji danych okna.
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Dane zostaly zapisane
Dodaé nowa osobe 7

Tak Mie

Po wprowadzeniu personelu nalezy klikng¢ przyciskm by powrdci¢ do poprzedniego okna.
7.5 Wprowadzenie harmonogramu personelu do wniosku

Aby wprowadzi¢ do wniosku personel, nalezy w oknie Pozycja wniosku klikng¢ przycisk Fersenel - hamonogram - F11

lub w oknie Personel w punkcie oferty klikng¢ przycisk _Hamonogram - F11 |,

4 Pozycja oferty / wniosku — O *

Poztepowanie
08-24-000160/2P0DA12/2212.2970.033.09/6 mkania
Zakres fwiadczen

Ortopedia
Kod: 12.2970.033.09 J 1 | [~Wybrany zestaw
ZADPATRZENIE W PRZEDMIOTY ORTOPEDYCZNE | pmiizesawih0 F=
ra— Elementy zestawu
ednostka
rozliczeniowa: KwWOTA
Migjsce realizacii Kod |NaZWIa _ |N_a zam. |Eena ~
Jednostka techniczna przedsigbiorstwa o id 114964 RETl Naprawa: Wozek inwalidzki spe Nie 900.00 z+
REALIZATOR ZAOPATRZENIA cesja P.131 Naprawa: Wozek !nwalfdzk! spe N!e 788.00 z+
Dostgpnosc P.131 Naprawa: Wazek inwalidzki zpe Hie 900.00 z¢
catodobowo wg harmonogramu J.039. 8359 Onteza stawu kolanowego Hie 800.00 z+

J.039. AATD40 Nie 700.00 z+

EunkcialochionyjediowiallczIXRE); P.131 Naprawa: Wézek inwalidzki spe Nie  900.00 2+

HC.1.2. Leczenie stacionarne ‘jednego dnia® B.011 Naprawa: Protezowe wyrdwnani Tak 1650.00 z¢
Dziedzina medyczna miejsca realizacii [cz. X KR): C.014 Proteza ostateczna modularna v Tak 65000.00 2+
100 Pielegniarstwo epidemiologiczne C.013 Naprawa: Proteza ostateczna sl T_ak 900.00 z+
J.039 422 Mie 4000.00 ¢
Rodzaj dostgpnosci profilu miejsca realizacji C.012 Proteza tymczasowa w obrebie | Tak 9700.00 =t
Catodobowo

C.014 Naprawa: Proteza ostateczna m Tak 4950.00 2t
C.014 Proteza ostateczna modulama v Tak 12200.00 z¢
J P.131 Naprawa: Wazek inwalidzki spe Hie 900.00 z+

Zgodnie z harmonogramem miejsca pozycji oferty
Zaktad leczniczy
Kod: mkania

SPZ Marta Kania
POZNANE1

Mazwa:
Miejscowosc:
Ulica, nr domulokalu: Ul FASOLOWASS 25a/11

Kod pocztowy/poczta: 44-100 Proszkow

v
£ >
Harmonogram - F4 Personel - F9 | Personel - harmonogram - F11 | Edycja - F6 | |
Podwykonawcy - F12 | Zaszoby - F3 | Uszuri - F8 | Zamknij - ESC |

Spowoduje to otwarcie okna Personel.
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Mazwa jednostki org.: Jednostka techniczna przedsiebiorstwa o id 114964
Hazwa miejsca realizacji: REALIZATOR ZAODPATRZENIA cesja

Personel: - PESEL:

—Hodza] harmonogramu

W miejgcu pracy Wizyty domowe

—Kopiowanie harmonogramu

Z miejsca realizacji Z opizu potencjatu | Nowy - F2 | Dane - F7 Zamkni - ESC
Dazieti |od |oa |
| wtorek 0800 1600

Harmonogram dla personelu mozna wprowadzi¢ tylko wéwczas, gdy wprowadzony jest harmonogram do
pozycji wniosku.

W oknie Harmonogram pracy personelu, nalezy z rozwijanej listy wskaza¢ personel przypisany do miejsca
realizacji.

Mazwa jednostki org.: Jednostka techniczna przedsigbiorstwa o id 114964
Hazwa miejsca realizacji: REALIZATOR ZAOPATRZEMNIA cesja
Personel: -~ PESEL: ~
—Hodza) harmonogramu—| PESEL PESEL: 1
W miejscu pracy PESEL-
Ko e h PESEL: —
opiowanie harmonogran PESEL-
. R | PESEL:
Z miejsca realizacji Il PESEL-
— PESEL: m
[DELS) PESEL:
| wutarek. PESEL:
B PESEL: %
PESEL:
PESEL:
PESEL:
PESEL:
PESEL:

Nastepnie, oknie dostepnym po kliknieciu przycisku M' nalezy wprowadzi¢ godziny pracy.

Edycja harmenogramu pracy personelu

Hazwizko i imie:

PESEL:

Hr prawa / |dRIZM:

Dzien tygodnia: poniedziatek

Od: Do:

Edycja - F6 | Usuni - F8 | ZatwierdZ - F10 | Zamknij - ESC |

Przycisk _Edeia B | ymozliwia zmiane godzin pracy dla wybranego personelu. Przycisk _ Ui | kasuje
pozycje harmonogramu.

Po wprowadzeniu godzin nalezy zapisa¢ wprowadzone informacje za pomoca przycisku Zatwierds - F10 |
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Przyciskw umozliwia przekopiowanie harmonogramu pracy z miejsca realizagji.

Po wprowadzeniu harmonogramu personelu nalezy klikng¢ przycisk _ Zomkni - ESC | by powrdci¢ do
poprzedniego okna.

7.6 Wprowadzanie podwykonawcow

Aby wprowadzi¢ do wniosku podwykonawcow, nalezy w oknie Pozycja wniosku klikng¢ przycisk
Podwykonawcy - F12 |

4 Pozycja oferty / wniosku — O x

Postepowanie
08-24-000160/2P0/12/2/12.2970.033.09/6 mkania

Zakres swiadczen Ortopedia
Kod: 12.2970.033.09 J 1 ‘Wybrany zestaw

ZADPATRZENIE W PRZEDMIOTY ORTOPEDYCZNE | pmilzesaniRl =l

pr— Elementy zestawu
ednostka

rozliczeniowa: KwOTA

Miejsce realizacii Kod |Nazwa i ___ |N:3 zam. |Cena ~
Jednostka techniczna przedsigbiorstwa o id 114964 m Naprawa: Wozek inwalidzki spe Nie 900.00 z+
REALIZATOR ZAOPATRZEMIA cesja P.131 Naprawa: Wlilzek !nwalfdzk! spe N!e ¥88.00 2+

Dostepnoic P.131 Naprawa: Wozek inwalidzki spe Nie 900.00 z+
catodobowo wqg harmonogramu J.039. 8359 Orteza stawu kolanowego Nie 800.00 z+

J.039. AATD40 Nie 700.00 z+

Eunkcialochionylzdiosiiallc23 KR P.131 Naprawa: Wézek inwalidzki spe Nie 900.00 z+

HC.1.2. Leczenie stacionarne ‘jednego dnia’ B.011 Maprawa: Protezowe wyrdwnani Tak 165000 z¢
Dziedzina medyczna miejsca realizacji [cz. X KR]: C.014 Proteza ostateczna modulama v Tak 65000.00 zt
100 Pielegniarstwo epidemiologiczne C.013 Naprawa: Proteza ostateczna sl Tak 900.00 =+
J.039 A22 Nie 4000.00 zt
Rodzaj dostepnosci profilu miejsca realizacji C.012 Proteza tymczazowa w obrebie | Tak 9700.00 2+
Catodobowo

C.014 Naprawa: Proteza ostateczna m Tak 4950.00 2t
C.014 Proteza ostateczna modularna v Tak 12300.00 z+
mkania J P.131 Naprawa: Wizek inwalidzki spe Hie 900.00 =+

Zgodnie z harmonogramem miejsca pozycji oferty
Zakkad leczniczy
Kod:

SPZ Marta Kania
Miejscowogd: POZNANE1

Ulica, nr domulokaly: Ul FASOLOWASS 25a/11

44-100 Praszkiw

Mazwa:

Kod pocztowy/poczta:

< >
Harmonogram - F4 Personel - F9 | Personel - harmonogram - F11 | Edycja - F6 | |
Podwykonawcy - F12 | Zasoby - F3 | Uszuni - FB | Zamknij - ESC |

Spowoduje to otwarcie okna Podwykonawcy i przedmioty swiadczen podwykonywanych.
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Punkt oferty: podwykonawcy i przedmioty swiadczeri podwykonywanych

Nowy - F2 Usuni - F8 | Dane - F7 | Zamknij - ESC

|d podwkonawcy INazwa podvykonawcy INIP IKod zakresu INumer LMoy IT_l,lp LITIoY IF'oc:z. obow, umowy IKoniec obow, umowy INazl
Ld

£ >

—[Opiz zakresu praedmiotu podwykonania

—Znaczenie przedmiotu éwiadczen podwykonpwanych

W oknie Podwykonawcy i przedmioty swiadczern podwykonywanych, nalezy po kliknieciu przycisku
Ml, nalezy wybra¢ podwykonawce. Wyboru dokonuje sie poprzez wskazanie odpowiedniej pozycji,
a nastepnie kliknieciu przycisku M co spowoduje wybranie realizatora i powrét do poprzedniego
okna.

Podwykonawcy | przedmioty Swiadczen podwykenywanych

— Wyszukiwanie
K.olejnosé: wg nazwy w Wpisy do rejestru - F9| Dane - F7 | Zamknij - ESEl
Szukai (F3): | ﬂj Zaktady lecznicze - Fii Howy - F2 | Wybierz - F1I]|
1D podwykonawey |Nazwa podwipkonawcy |NIF' |K0d zakresu |Nazwa zakresu |Dpis zakresu prznﬂ -
a 1 Mk /maj gécrkde 4385481 262 001 zakres ambulanz do wsp
| 4 Stacja pogotowia ratunkowego 3988391 34C 001 zakres poduwykonawshag
n B nazwams 12 287721272000 zakres Zakres podwyk. ©
a 2 Swiadczeniodawea testowy 3892659627 003 ushuga Opiz uzhugi 14dla
| 2 Swiadczeniodaweca testawy 2992659628 002 #wiadczenis #wiadczenie od 1
n 2 Swiadczeniodawea testowy 3892659625 003 ustuga ustuga - tomograf
| 2 Swiadczeniodawea testowy 389265962F 002 dwiadczenie fwiadczenia wral
] 2 Swiadczeniodawca testawy 3892659625 001 zakres df
a 2 Swiadczeniodawea testowy 3392659625 003 ustuga Pracownia elektre
| 2 Swiadczeniodawea testawy 3992659628 002 #wiadczenis 1234567890
n 2 Swiadczeniodawca testawy 3892659625 001 zakres Zakresl
2 Swiadczeniodawea testowy 3892659625 001 zakres zakres2
£ >

—Opis zakresu przedmiotu podwykonania
Swiadczenia X

—Znaczehie przedmiotu $wiadczen podwykonywanych

Po wprowadzeniu podwykonawcdw nalezy klikngé przycisk _ Zemkni - st | by powrdci¢ do poprzedniego okna.
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8 Obstuga wnioskéw o dodanie nowego zakresu Swiadczen do umowy PSZ
(postepowania w trybie adhezyjnym)

Whioski o dodanie nowego zakresu swiadczen do umowy PSZ (postepowania w trybie adhezyjnym)
obstugiwane sg w wers;ji elektronicznej. Oznacza to, ze nie jest drukowany dokument wniosku i nie bedzie on
podpisywany odrecznie. Wniosek i zatgczniki do wniosku beda zapisane w postaci elektronicznej (w postaci
plikbw w odpowiednim formacie), zostang podpisane cyfrowo a nastepnie w postaci jednego pliku w
formacie .zip (zawierajacego podpisany wniosek i podpisane zatgczniki) zostang przekazane do OW NFZ
przez Portal.

W zwigzku z wprowadzeniem obstugi wnioskdédw elektronicznych nie zmienity sie czynnosci zwigzane z
samym przygotowaniem wniosku. Proces przygotowania wniosku sktada sie z nastepujacych czynnosci:

o Zdefiniowanie/aktualizacja w Portalu Swiadczeniodawcy informacji o swoim potencjale, uzupetnienie
listy dokumentow w repozytorium

e Pobranie z Portalu Swiadczeniodawcy pliku KCH2 z definicja postepowania oraz pobranie z Portalu
Swiadczeniodawcy pliku SSX2 (zawierajacego informacje o strukturze, potencjale $wiadczeniodawcy
oraz o dokumentach zapisanych w repozytorium dokumentéw Swiadczeniodawcy)

e Uruchomienie aplikacji Ofertowanie 2

e Okreslenie przedmiotu wniosku (zakreséw $wiadczen, miejsc udzielania $wiadczen, potencjatu, umow
podwykonawstwa itp.) wniosku w sposdb identyczny jak dotychczas

e Utworzenie wniosku i dodanie przedmiotéw Swiadczen (zakresow Swiadczen, ktére ma obejmowac
umowa) - opisane w rozdziale Dodawanie przedmiotu Swiadczen

e Utworzenie wniosku w postaci elektronicznej zatagcznikdbw generowanych przez aplikacje Ofertowanie 2 -
doktadniej opisane w rozdziale Przygotowanie wniosku

e Podpisanie wniosku i zaftacznikbw generowanych przez aplikacje Ofertowanie 2 podpisem
elektronicznym w aplikacji zewnetrznej

e Utworzenie wniosku wraz z zatgcznikami w postaci skompresowanego pliku ZIP

e Przekazanie do OW poprzez Portal Swiadczeniodawcy pliku ZIP z wnioskiem

Roznice, w poréwnaniu z obstuga wnioskow tradycyjnych dotycza sposobu wygenerowania wniosku i
zatacznikdw (zapisania ich na lokalnym dysku komputera), podpisania ich podpisem cyfrowym i
przekazaniem ich do Oddziatu Wojewddzkiego NFZ ogtaszajacego postepowania.
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8.1 Dodawanie przedmiotu swiadczen

KO Postepowania ofertows = O X
| Wydruki
Szukaj . B
Kolejnosé: o Whnioszek - F12 | Zamknij - ESC |
Szukaj [F3): ﬂ Obszary terytorialne - F10 | Import |
Z ofertami/ bez ofert: ~ Zakresy swiadczed - F11 |
Rok: hd
Kod Mazwa D ata od Data do |Wer:|Nr |Kod oghozzenia 0.
| 05-25-000091 LSZ/03/8/03.1100.600.02/112 | adhezyiana 2 dok. mentorycznpmi MK test 2026-11-01 | 202512-31 |9.46) 2| 08-25-000091/L52/03/8/03.4100.1 20

Opiz obezaru terytorialnego

Aby doda¢ przedmiot Swiadczen do wniosku, nalezy w oknie Postepowania ofertowe wskaza¢ wybrany

whniosek, nastepnie wybrac¢ przycisk Wniosok - F12 | Spowoduje to wyswietlenie okna Oferta.

KD ofert= = O X
Poztepowanie |

| Kod: D8-25-000081/LSZ/03/8/03.4100.500.02/12
| Nazwa: adhezyjana z dok. merytorycznymi MK test
. Tryb: Brak ograniczen

Rodzaj swiadczen

Kod: 0403 Mazwa: 03 - LECZEMIE 5ZPITALNE
0d: = = E| Do = =
D ata przygotowania oferty Zataczniki w postepowaniu
B
Pozycie oferty - F12 | DObszary terytorialne | Zamknij - ESC |
Ankiety
| | | Kopiowanie | Dokumenty |
SprawdZ oferte | Do zatwierdzenia ... | Edycja - F6 | Zatwierds - F10 |
Wydruki
Wydruk oferty | Oznaczenie oferty | Dokumenty | Wzory podpisow |

Dla postepowan w trybie adhezyjnym nalezy poda¢ date poczatkowa i koncowa wniosku. Jezeli daty te nie
sg wstepnie podpowiadane - muszg zosta¢ wprowadzone przez Swiadczeniodawce. Daty te s3 mozliwe do
edyqji tylko w przypadku, gdy w danym wniosku nie ma zadnych pozycji (jeszcze nie zostaty wprowadzone
lub usunieto istniejgce) w celu zapewnienia przygotowania oferty z potencjatem na dzien poczatku oferty.

Jedli umowa dla danego postepowania moze by¢ zawarta na czas nieokres$lony (moéwi o tym parametr
(Tak/Nie) w kolumnie Czy umowa moze by¢ na czas nieoznaczony? tabeli znajdujgcej sie w oknie
Postepowania ofertowe), dostepny bedzie znacznik wniosek na umowe czas nieoznaczony. W takim
przypadku uzytkownik ma mozliwos¢ wskazania daty konca umowy o ktora wnioskuje lub zaznaczenie, ze
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whnioskuje o umowe na czas nieoznaczony. System nie weryfikuje poprawnosci daty konca umowy, jezeli
taka zostanie wpisana we wniosku. W przeciwnym przypadku, jezeli wskazana we wniosku data konca
obowigzywania umowy musi sie zawieraC w przedziale dat zapisanych w definicji postepowania, to
podpowiadana bedzie data konca umowy wskazana w postepowaniu. Zaznaczenie znacznika wniosek na
umowe czas nieoznaczony spowoduje usuniecie pola pozwalajagcego na wprowadzenie daty koncowe;j.
Wprowadzona data w polu "Od" nie moze miec innego roku niz rok biezagcego postepowania.

Pole Data przygotowania oferty nie jest dostepne do edycji przez uzytkownika. Jest ono wypetniane
automatycznie po wydrukowaniu oferty i aktualizowane w przypadku modyfikacji danych oferty. Na wydruku

oferty data przygotowania oferty widoczna jest w prawym, gérnym rogu wydruku.

Przycisk pozwala na zapoznanie sie z wymaganymi zatgcznikami do zatgczenia z wnioskiem.

W oknie Oferta nalezy wybra¢ przycisk Pozycie ofery FI2__ | Sposobem tym wywotamy okno Pozycje

whniosku, w ktorym nalezy wybrac przycisk M co wywota okno Pozycja oferty/wniosku.

| BB Pozycja wniosku/oferty - O *
Postepowanie : 08-25-000091 /L5Z/03/8/03.4100.500.02112  adhezyjana z dok. merntarycznymi ME test

Zakres Swiadczef

Kod | J

Jednostka rozliczeniows:

Migjsca realizaci Swiadczer

Dodaj Usur Frofil Gldwne Zakkad lecznicay Korfiguracia miejsc

Oferta lofciown cenowa

W artodci kwartalne

| | | | R ozbicie liczby W artodd: 2
Rozpisz Liczha:
O Dziernie () Miesiecanie () Kwartalnie Cena: "
E
|
|ty
1 Ziefi
| |
Ankiety - F5 Perzonel - F4 Podwykonawey - F12 Harmonogram - F4 | Zatwierdz - F10 | |

| Perzonel - harmonogram - F11 Zazoby - F3 Usuri - F8 Zamknij - ESC

W oknie nalezy:
e wprowadzié¢ zakres swiadczen — Zakres Swiadczen
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e wprowadzi¢ miejsca realizacji Swiadczen — Miejsca realizacji Swiadczen
e wprowadzi¢ oferte ilosciowo-cenowg — Oferta ilosciowo-cenowa
e Uzupetni¢ atrybuty zakresu Swiadczen — Atrybuty

Przyciski znajdujace sie w dolnej czesci okna pozwalaja na nastepujace operacje:
o Ankiety - F5 - pozwala na edycje ankiety dla postepowania w ktérym sktadana jest oferta/wniosek —
Ankiety. Jezeli ankieta zostata zdefiniowana to jej wypetnienie jest obowigzkowe. Jezeli nie zostata
zdefiniowana, to przycisk nie bedzie dostepny.

o Personel - F3 - pozwala na dodanie oraz modyfikacje personelu dodanego do wskazanego miejsca
realizacji $wiadczen wykazanego we wniosku — Personel.

o Fodwkenawey-F12 | - pozwala na dodanie oraz modyfikacje podwykonawcy wykazanego we wniosku —
Podwykonawcy.

o  MHammagam-F4 | _ nozwala na dodanie harmonogramu miejsca realizacji wykazanego we wniosku —
Harmonogram.

e Fersanel-hamanogam -F11 — nozwala na dodanie harmonogramu personelu wykazanego we wniosku — Personel -
harmonogram.

. Zasoby - F3 - pozwala na dodanie zasobow wykazanych we wniosku — Zasoby.

o Eweers | pozwala na przejscie w tryb edycji danych formatki, w przypadku gdy formatka jest w trybie
odczytu

o ZowortiFio| _ pozwala na zatwierdzenie (zapisanie) zmian wprowadzonych w oknie

o Uuwife | pozwala na usuniecie catego punktu oferty

o Zankri £5C | _ pozwala na zamkniecie formatki i powr6t do okna Pozycje oferty.

Wprowadzone dane nalezy zatwierdzi¢ przyciskiem _Zatvidé 10
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8.1.1 Zakres swiadczen

Zakres swiadczef

Kaod | J

Jednostka rozliczeniowa:

W polu grupujacym Zakres swiadczen nalezy recznie wprowadzi¢ kod zakresu swiadczen lub wybraé¢ go ze

stownika dostepnego pod przyciskiem .

| n Zakresy swiadczen

Zaproszenie

Kod: 08-25-000091/L5S7/03/6/03.4100.500.02/12

Nazwa: adhezyjana z dok. merytorycznymi MK test

I Rodzaj {wiadczen

Kod: 0403 Mazwa: 03 - LECZENIE SZPITALNE
. Szukaj
| L. Wybierz - F10
Kolejnogé: w

Szukaj [F3): ﬂ Zamknij - ESC

Kod zakresu podstawowego

Kod zakresu dwiadczen

W stowniku nalezy zaznaczy¢ odpowiedni zakres poprzez klikniecie na nim lewym klawiszem myszy, a
nastepnie klikng¢ przycisk _ Wybierz 10| Spowoduje to zamkniecie stownika i powrdt do okna Punkt wniosku.

8.1.2 Miejsca realizacji Swiadczen

Migjsca realizaci swiadczer

Dodaj Uzui Profil Glawne Zaktad leczniczy Kaorfiguracia migjsc

W polu grupujacym Miejsca realizacji swiadczen nalezy doda¢ miejsca, w ktorym wybrany zakres bedzie
realizowany. Klikniecie przycisku P = spowoduje otwarcie stownika jednostek aktywnych jednostek
organizacyjnych sSwiadczeniodawcy. W stowniku tym prezentowani sg réwniez podwykonawcy
Swiadczeniodawcy. Rozpoznac ich mozna po wypetnionym polu w kolumnie Kod podwyk.

© 2025 Kamsoft S.A.



78 Ofertowanie 2

m Jednostki organizacyjne - X

Dane << b33

Zamknij - ESC

Kod res. [cz|Kod tech. | Mazwa jednostki i Kod padwgk.

Zaznaczenie jakiejkolwiek jednostki organizacyjnej, a nastepnie klikniecie przycisku > spowoduje
przejscie do stownika komodrek organizacyjnych wybranej jednostki. Ten sam efekt mozna osiggnac¢ klikajac
podwajnie lewym klawiszem myszy na wybranej jednostce organizacyjnej.

n Komérki organizacyjne (tylke pozycje aktywne) — >
Dane [L4 3>
Wybierz - F10 | Zamknij - ESC | |
| z|Mazwa specjalhodci Kod MFZ Fod przedsieb. |Mazwa przedsicb.
1 —-_ - _." -' e e

Wskazanie komorki organizacyjnej, a nastepnie klikniecie przycisku _ Wybierz F10 | spowoduje powrét do okna
Pozycja wniosku/oferty z jednoczesnym wpisaniem wybranej komérki w polu grupujacym Miejsca
realizacji swiadczen. Ten sam efekt mozna osiggna¢ klikajac podwodjnie lewym klawiszem myszy na
wybranej komorce organizacyjne;.

Migjeca realizacj swiadczer

Dodaj Usur Profil Glduwne Zaktad leczniczy Konfiguracia migjsc

Mazwa Adres |KH [

Mozliwe jest wskazanie wiecej niz jednej komorki organizacyjnej. Domyslnie pierwsza wprowadzona
komorka jest oznaczana jako gtdwne miejsce realizacji Swiadczen ale przycisk | B%m= | pozwala oznaczyc
inng komorke jako gtdéwne miejsce realizacji $wiadczen. W tym celu nalezy wskaza¢ inng komérke
organizacyjng i za pomoca przycisku | ®#nme | oznaczy¢ jg jako gtdwne miejsce realizacji $wiadczen. Po
wybraniu gtéwnej komorki organizacyjnej, po jej zaznaczeniu przycisk bedzie nieaktywny. Komorke gtéwna
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mozna tez zidentyfikowad po literze "T" w kolumnie Gtéwne. W danym zakresie swiadczenh moze by¢ tylko
jedna gtowna komorka organizacyjna.

Przycisk Kerfaussiamei= - nozwala na przeglad konfiguracji miejsc wynikajacych z wprowadzonych danych
(zakresu i miejsc realizacji). Po jego kliknieciu otworzy sie okno prezentujace te konfiguracje.

EQ Konfiguracja misjsc realizacji éwiadczen = O X
Zakres Swiadozef: -
| Zakres dwiadczen Rola migjzca (kod raoli) Fala wyrnagana Migjzca podwyk. Liczba miejzc
i Tak Mie jedna
| Tak Mie iedno
Tak Mie iedno
Mie Mie co hajmnieg] jedno
| Mie Mie co hajmnieg] jedno
! Mie Mie co hajmhig] jedno
I
I
i .
Zamknij - ESC

Wszystkie miejsca realizacji Swiadczen wprowadzone do zakresu grupujacego zostang rowniez dodane do
zakresow skojarzonych z zakresem grupujacym.

8.1.3 Oferta ilosciowo-cenowa

Oferta ilofciown cenows

Warhofci kwartalne

| | | | R ozbicie liczby Wartodé: 2

Rozpisz

Liczba:

O Dziernie () Miesiecznie () Kwartalnie Cena: "
2

W polu grupujgcym Oferta ilosciowo-cenowa prezentowana jest tabelka z jednostkami rozliczeniowymi oraz
cena. W gornej tabelce prezentowane sg miesigce objete postepowaniem do ktérego sktadana jest oferta, a
w dolnej kwartaty. W wierszu Liczba, dla kazdego miesigca, nalezy wprowadzi¢ liczbe oferowanych
jednostek rozliczeniowych. Wiersz Wartos¢ zostanie uzupetniony automatycznie po wprowadzeniu, w polu

Cena, ceny za jednostke rozliczeniowa.
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Oferta ilogciowo cenowa

listopad |gludzier’1 |
Liczba 300.0000 | 310.0000
wartogé 7B000.00 2+ | 77500.00 2

Wartosci kwartalne

1 | 2 | 3 | 2 | Rozhicie liczby \Warlnd:  152500.00 2 o
10 Fozpi L
Liczba 00000 00000 00000 610.0000 - = Liczha: 510.0000
O Dzienrie () Miesieczrie () Kwartalnie Cema:  250.00 2+

W artogd 0.00 2 0.00 2 0.00 2 152500.00 2 2+

Pole grupujace Rozbicie liczby pomaga w szybko uzupetni¢ wiersz Liczba. W polu edycyjnym wprowadza
sie liczbe jednostek rozliczeniowych do rozpisania, a nastepnie klika przycisk Rozeisz | Po kliknieciu

przycisku wprowadzona liczba zostanie rozpisana na:
e dni (liczba jednostek rozliczeniowych w miesigcu = wprowadzona liczba x ilos¢ dni w kazdym miesigcu)

- w przypadku wyboru "dziennie"

e miesigce (liczba jednostek rozliczeniowych w miesigcu = wprowadzona liczba) - w przypadku wyboru
"miesiecznie”

e kwartaty (liczba jednostek rozliczeniowych w miesigcu = wprowadzona liczba + 3 (w przypadku
pozostania reszty jest ona doliczana do ostatniego miesigca) - w przypadku wyboru "kwartalnie"

8.1.4 Atrybuty

W polu grupujacym Atrybuty nalezy uzupetni¢ atrybuty zakresu swiadczen. Po zaznaczeniu wybranego
atrybutu dostepne stanie sie pole edycyjne znajdujace sie w gérnej czesci pola grupujacego.

Atrpbuty

Zmier, | [4500
Mazwa Wartogt Wnagany
Liczba etatdw przeliczeniovych koordynatora vapnik ajgea z liczby osob objetych opieks T
Przewidywana liczba ozdb zakwalifikowanych do programu zarzgdzania charobg (0% populacii w wisku powyzej 181, 2.) T
Liczha ozdb objetych opieka lekarza POZ w migjzcu/migjzcach udzielania fwiadczer wakazanych w ofercie wag stanu na dzied T
! = T

rego Wynagrodzenia brutto koaordynatora dla obli a i grantu koordynac

Atrybuty dla przykltadowego zakresu grupujacego PROGRAM PILOTAZOWY POZ PLUS

Po wprowadzeniu w polu wymaganej wartosci zalezy klikng¢ przycisk = 2m= | ktéry spowoduje zapisanie

informacji w kolumnie Wartosc.
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8.1.5 Ankiety

Aby wypetni¢ ankiete jezeli taka wystepuje w postepowaniu dla wybranego zakresu Swiadczen nalezy w
oknie Pozycja wniosku/oferty wybrac przycisk  Anket-FS

W celu edycji odpowiedzi ankiety nalezy na formatce Pozycja wniosku/oferty przetaczyc¢ sie w tryb edycji,
klikajac przycisk _faefe | 4 nastepnie przej$¢ do okna Ankieta za pomoca przycisku ke |,

INFORMACIJA
W przypadku nieuaktywnienia trybu edycji za pomoca przycisku M, klikniecie przycisku ey |

otworzy okno Ankieta wytgcznie w trybie podgladu - bez mozliwosci zmiany jakiejkolwiek odpowiedzi w
ankiecie.

Ankieta ogdlna dla miejsca realizacii

W 1.1.1.1S0K_21 Diagnostyka laboratoryina - bliski dostep. ]

E-  1.1.2POZ05STALE WARLINKI

~M  112150K_21 Poradnia prayszpitaina. []

~M  112250K_21 Prowadzenie zoiganizowane) szkoky rodzenia w lokalizaci. [|
=] 1.2JAK05C

E-  1.21PERSOMEL

1.21.1 SOK_21 Wyriar 2atiudrieria lekarzy []
1.21.250K_21 Lekarz specialista w dziedzinie perinatolagii - iéwnowaznik oo najmnie] 1/2 etatu. ]
1.21.350K_21 Zapewnienie catodobowe] opiski lekarskis] przez co najmniej dwdch lekarzy jednoczasowo, w tym... ]
1.21.4 S0K_21 Zapewnienie catodobowe| opieki lekarza specialisty w dziedzinie potaznicta i ginekologii lub... ]
1.21.550K_21 Ca najmnie] jeden lekarz posiadajgey certyfikat badat prenatalpch Sekaji Ultrasonoarafii Pol... []

A4 Cear a1 0 n v

= .
1.1 KOMPLEKSOWDSC Pytaris - informacie dodatkowe:

Wwiybdr odpowiedzi

M _ wymaga wypetnienia Zamknij - ESC

Przykladowa ankieta

W oknie, w gbrnej czesci, w postaci drzewka, prezentowane sg poczatkowe fragmenty pytan ankietowych.
Ponizej drzewka pytan znajduja sie cztery duze pola. W lewym, goérnym polu prezentowana jest cata tres¢
wybranego w drzewku pytania. W lewym, dolnym polu zamieszczane sa odpowiedzi swiadczeniodawcy. W
prawym, gornym polu prezentowane sg informacje dodatkowe zwigzane z wybranym pytaniem. W prawym,
dolnym polu prezentowana jest odpowiedz udzielona przez swiadczeniodawce na wybrane pytanie.

Odpowiedzi na wszystkie udziela sie w ten sam sposdb - poprzez wybor prawidtowej odpowiedzi z
rozwijanego pola wyboru.
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Raporty
Ankieta ogdlna dla miejsca realizacji

B 1.1 KOMPLEKSOWDSE ~
B 1.1 DOSTEP DO BADAN | ZABIEGOW
P OLF 1111 50K_21 Diegnestyka laboratoryina - bliski doste. [Tak]
B 1.1.2POZOSTALE WARLINKI
WP 1.1.21 50K 21 Poradnia preyszpitalna. []
W 11.2250K_21 Frowadeenie zoiganizowansj szkohy rodzenia wlokalizacil. [|
B 12J8K0SE
B 1.21PERSONEL
C-M 1271 50K_21 Wymiar zatudnienia lekarzy [
|

1.21.2 50K_21 Lakarz specislista w dziedzinis perinatologi - 1éwnowaznik co najmnis] 1/2 statu. []
1.21.3 50K_21 Zapewnienie cakodahows] opieki lekarskis] prez oo najmnisi dwéch lekarzy isdnocaasowo, w tym_ ]

1.21 4 S0K_21 Zapewnienie cakodohows] opieki lekarza specialisty w deisdzinis pokoznictwal ginekologii b []

1.21 5 50K_21 Ca najirie] jedsn lekarz posiadaigey ceryfikat badsf prenatsinych Sekofl Ulrasonografi Pl [] v
- R I TSt R I JPPVRORPUR IS PUpUpRR NN PR TP (ST USI USRS B N0 (AP PRp P WUy DUy Uy Pupunpe i JApu sy | gy e u g o |

1.1.2.1 SOK_21 Poradnia prayszpitalna.

Pytanie - informacie dodatkowe:

“wibdr odpowiedzi
Wartosc: 2
n i
-wymagenla | Zamknij - ESC ‘

Przykladowa ankieta

Po wybraniu odpowiedniej odpowiedzi i wyborze nastepnego pytania, aplikacja sama zapyta czy
zatwierdzi¢ zmiany. W zwigzku z tym nie ma potrzeby kazdorazowego klikania przycisku  Zatwiesdz - 10 |

Pytania wymagajgce odpowiedzi oznaczone sg M. Pytania na ktore udzielono juz odpowiedzi oznaczone s
M.

Po zakonczeniu uzupetniania ankiety i powrocie do okna Pozycja wniosku/oferty, zmiany wprowadzone w
ankiecie nalezy zapisac klikajgc przycisk _Zatwds 10 |

8.1.6 Personel

Dodanie oraz modyfikacje personelu dodanego do wskazanego miejsca realizacji Swiadczen umozliwia
okno Personel w punkcie oferty. Okno to jest dostepne po kliknieciu przycisku Personel -F3 znajdujacego
sie w dolnej czesci okna Pozycja wniosku/oferty. Po jego kliknieciu otworzy sie okno prezentujace personel
aktualnie przypisany do miejsca realizacji $wiadczen.

| B8 Personel w punkeie oferty - O *

Migjsce realizacii: Jednostka testowa 1

PORADNIA ALERGOLOGICZNA |

| Wyszukiwanie
| Kolejnosé:  wg nazwiska - Usur wszystkich | Zamknij - ESC

Szukaj (F3): @ Nowy - F2 | Dane - F7 |

Mazwizka Imie PESEL NPwWZ # IdRIZM [y zatr [ag:mm] |2
I > T T—}
50:00
56:00
78:00
20:00
12:00

— = T m o I

Przycisk _ Mowy 2| znajdujacy sie na formatce Personel w punkcie oferty, umozliwia dodanie nowego
personelu do miejsca. Po jego kliknieciu otworzy sie okno Osoba personelu w punkcie oferty. Jednakze
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wczesniej, w celu dodania nowej osoby personelu do punktu oferty, nalezy na formatce Pozycja
wniosku/oferty przetaczy¢ sie w tryb edycji, klikajac przycisk M a dopiero wtedy przejs¢ do okna
Personel w punkcie oferty za pomoca przycisku Persanel - F3

INFORMACJA

W przypadku nieuaktywnienia trybu edycji za pomoca przycisku _EdeiFs | klikniecie przycisku _ Fasond |
otworzy okno Personel w punkcie oferty wytacznie w trybie podgladu - bez mozliwosci zmiany

jakiegokolwiek personelu w punkcie oferty.

| EQ 0:oba personelu w punkcie oferty = O X

1. Personel 2 Wyksztatcenie 3. Doswiadczenie

' PESEL: o
Nazwisko:
Imig:

Zawid/Specjalnosé: | |

i
i Grupa zawodowa:

Tygodniowy wymiar zatrudnienia: 0:00 ﬂ [go:mm) Czy personel zbiera deklaracie POZ:

Zajmowane stanowisko: J

| | ZatwierdZ - F10 | Zamknij - ESC |

W oknie Osoba personelu w punkcie oferty, podobnie jak przy wyborze zakresow swiadczen, w polu PESEL
nalezy recznie wprowadzi¢ PESEL osoby lub wybrac ja ze stownika dostepnego pod przyciskiem -,

KO personel - a x
Wyszukiwanie
L . Dane - F7 Grupy zawodowe - F11 | Zamknij - ESC
. Kolejno$é: wg nazwiska e
| Szukaj [F3): ﬂ Zawody/Specjalnogci - F12 | Wybierz - F10

Filtr: personel pracujacy w miejscu realizacji

Nazwizko

Elektroradiolog Specialisci ochrony

Polazna Potazne bez specjal
Higienistk a stormatole Specialiéci ochrony =2

Terapeuta zajeciowy Specialisci ochrony 2

W stowniku nalezy zaznaczy¢ wymagana osobe, a nastepnie klikng¢ przycisk _ Wbierz F10_| Spowoduje to
zamkniecie stownika i powrét do okna Osoba personelu w punkcie oferty.

Pozostate dane zostang automatycznie uzupetnione na podstawie danych znajdujgcych sie w systemie NFZ,
jednakze mozliwa jest modyfikacja pol:

e Zawdd/Specjalnosc

e Tygodniowy wymiar zatrudnienia
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e Zajmowane stanowisko

Nalezy pamieta¢, ze jedna osoba personelu moze zosta¢ wymieniona w ofercie z kilkoma specjalnosciami
dla jednego miejsca w tym samym czasie.

Po zakonczeniu uzupetniania personelu i powrocie do okna Pozycja wniosku/oferty, zmiany wprowadzone

w personelu nalezy zapisac klikajac przycisk Zetworss F1o |

8.1.7 Podwykonawcy

Dodanie oraz modyfikacje podwykonawcy umozliwia okno Punkt oferty: podwykonawcy i przedmioty
$wiadczen podwykonywanych. Okno to jest dostepne po kliknieciu przycisku = FPedwkenawey-F12 - 7n3jdujgcego sie
w dolnej czesci okna Pozycja wniosku/oferty.

| n Punkt oferty: podwykonawcy i przedmioty swiadczen podwykonywanych - O X

Mazwa podwykonawcy Kod zakresu

i Opis zakresu przedmiotu podwykonania

[ Znaczenie przedmioty swiadczer podwykonywanych

Przycisk _ Now-F2_| znajdujacy sie na formatce Punkt oferty: podwykonawcy i przedmioty $wiadczen
podwykonywanych umozliwia dodanie nowego podwykonawcy. Po jego kliknieciu otworzy sie okno Osoba

personelu w punkcie oferty.
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BO Podwykonawey i przedmioty éwiadczer podwykonywanych = O X
Wyszukiwanie
Kolejnogé: wg nazwy w Wpisy do rejestru - F9 | Dane - F7 | Zamknij - ESC|

Szukai [F3): | ﬂ| Zakkady lecznicze - F8 | | Wybierz - F10 |

a 1 o0z dwiadczenie Pracov
1 o3 ustuga Usluga
: 3 om zakres Opis z:
o 3 ooz uztuga Opis ur
3 ooz swiadczenie Oddzia
: 2 ooz #wiadczenie by
o 2 ooz uztuga Opis ur
2 o zakres rhyrt
: 2 003 uztuga opig 2p
a 2 ik} ustuga zpod
v
£ >

Opiz zakresu przedmioty podwpkonania
7230, 7232, 4100

Zhaczenie przedmioty éwiadczen podwpkonywanych

W oknie tym nalezy wskaza¢ podwykonawce, a nastepnie klikng¢ przycisk M, co spowoduje dodanie
podwykonawcy do oferty.

W  przypadku realizacji swiadczen KOC dodatkowo réwniez w innych poradniach potozniczo-
ginekologicznych na podstawie podwykonawstwa lub na podstawie art. 132a ustawy o swiadczeniach,
oferent w trakcie przygotowywania oferty podczas wskazywania umow podwykonawcow (ktorzy rowniez
moga oznaczac poradnie wspotpracujace z podmiotem koordynujacym na podstawie art. 132a ustawy
o Swiadczeniach) ujrzy pytanie, czy wspdtpraca w ramach tej umowy nastapi na podstawie art. 132a ustawy o
Swiadczeniach. W zaleznosci od udzielonej odpowiedzi umowa podwykonawstwa zostanie oznaczona jedna
z nastepujacych wartosci:

e Podwykonawca

e Podmiot dziatajagcy na podst. art. 132a ustawy o swiadczeniach

Stosownie do dokonanego wyboru taka informacja pojawi sie w ofercie w wykazie podwykonawcow
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8.1.8 Harmonogram

Dodanie harmonogramu miejsca realizacji umozliwia okno Harmonogram. Okno to jest dostepne po
kliknieciu przycisku  Hamerezam-F4  7najdujgcego sie w dolnej czesci okna Pozycja wniosku/oferty.

Aby wprowadzi¢ do oferty harmonogram, nalezy w oknie Pozycja oferty / wniosku wybra¢ przycisk
Harmonogram - F4.

n Harmenogram = *
Miejsce realizacji: PORADNIA ALERGOLOGICZNA

PORADNIA ALERGOLOGICZNA

Harmonogram z profilu Harmonogram z miejsca realizacji

Mowy - F2 | Dane - F7 | Zamknij - ESC .

Opiz

[ [ wtorek 07:30 15:30 I
sroda 07:30 15:30 '

| | cowartek 10:00 18:00

i pigtek 10:00 18:.00

Klikniecie przycisku _ Mow-F2_| wywota okno Harmonogram gdzie nalezy z rozwijanej listy wskazac dzien
tygodnia, okresli¢ godziny harmonogramu Od - Do, wypetni¢ dodatkowy opis i zatwierdzi¢ przyciskiem

Zatwierdz - F10

[m Harmonogram _ O ¥ l
Dzien tpgodnia: |D0niedzia+ek V
od: ]  po: 00:00
Dpis:
| |
|
Edycja - F6 | Usuri - F8 ZatwierdZ - F10 | Zamknij - ESC |

Godziny pracy okreslonego dnia w tygodniu nie moga na siebie nachodzic. Przycisk _Edein B | ymozliwia
zmiane godzin rozpoczecia i zakonczenia pracy. Przyciskm kasuje pozycje harmonogramul.
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8.1.9 Personel - harmonogram

Aby wprowadzi¢ harmonogram personelu, nalezy w oknie Pozycja oferty/wniosku wybra¢ przycisk
Persanel - hamanegiam -F11. 7najdujgcy sie w dolnej czesci okna Pozycja wniosku/oferty.

Mazwa jednostki org.: (2013

Mazwa miejzca realizacji: | 2013 PDZ

Perzonel: | s e sl = S ~ = * —

Rodzaj harmonogramu
(@ W miejscu pracy Wizyty domowe

Kopiowanie harmonogramu

Mowy - F2 Dane - F7 Zamknij - ESC |

-

Harmonogram dla personelu mozna wprowadzi¢ tylko wéwczas, gdy wprowadzony jest harmonogram do
pozycji oferty.

=

Mie podano harmonogramu migjsca pozycii oferty, kkdrega isknienie
bedzie pomocne przy definiowaniu personelu bej pozyoii oferky.

Czy przejsc do definiowania harmonogramu pozycii aferty?

Tak. M

W oknie Harmonogram pracy personelu, nalezy z rozwijanej listy wskazac personel przypisany do miejsca
realizacji, nastepnie wprowadzi¢ godziny pracy. Przyciski Kopiowanie spowoduja przekopiowanie
harmonogramu pracy z miejsca realizacji lub z opisu potencjatu. Za pomoca przycisku Nowy - F2
wprowadzamy nowe godziny pracy. Przycisk Edycja - F6 umozliwia zmiane godzin pracy dla wybranego
personelu. Przycisk Usun - F8 kasuje pozycje harmonogramu.
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4 Edycja harmonogramu pracy personelu = O X

Mazwizko i imig:
PESEL: Mr prawa / IdRIZM:

Dzien tygodnia: poniedziatek ~

Edycia - F& | Usuri - F8 | Zatwierdz - F10 | Zamknij - ESC

8.1.10 Zasoby

Dodanie zasobéw umozliwia okno Zasoby pozycji oferty. Okno to jest dostepne po kliknieciu przycisku
Zasoby -F3 znajdujacego sie w dolnej czesci okna Pozycja wniosku/oferty.

| B zZasoby pozydi oferty - a x|
Pozycja oferty: [1

i Miejsce realizacyi.: Jednostka testowa 1

| PORADMIA ALERGOLOGICZNA

| Zakres Legenda Zasoby udostepniane

| . Zasoby migjsca realizaci w pozycl oferty 5

| Zasoby w pozycii oferty " | Zazoby udostepriane, dodane do pozye Dodaj | | |

| B . | |Zasoby w pozycii oferty - nieudostepriar = = |
Kategona: Zasohy poza pozycia oferty - udostepnia Zazoby pozycii oferty Zamknij - ESC| |

~ | Zasoby nieaktywnego misjsca Dodaj | Usuri

Srodek transportu RTM:

Przyjeto nastepujace dziatanie aplikacji do przygotowania oferty:
a) Jezeli w szablonie definicji postepowania bedzie ustawiony parametr wskazujacy na koniecznosc¢
podania w ofercie zasobow to dziatanie aplikacji do przygotowania oferty nie ulegnie zmianie:

e W czasie generowania oferty elektronicznej i drukowania oferty bedzie wykonywane sprawdzenie,
czy w kazdym punkcie oferty dla tego zakresu Swiadczen wskazano przynajmniej jedng pozycje
zasobow.

e Wersja instalacyjna 10.02.0319
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adhezyjnym)

b) Jezeli w szablonie definicji postepowania bedzie ustawiony parametr wskazujacy na brak koniecznosci

podania w ofercie zasobow to:
e Do pozycji oferty domyslnie nie beda kopiowane zasoby

e Zostanie dodana mozliwos¢ dodania do pozycji oferty zasobow, ktore zgodnie z profilem

potencjatu sg zlokalizowane w miejscu realizacji, ktérego dotyczy pozycja oferty.

e W czasie generowania oferty elektronicznej i drukowania oferty nie bedzie wykonywane
sprawdzenie, czy w kazdym punkcie oferty wskazano przynajmniej jedng pozycje zasobow.

W oknie, za pomoca rozwijanej listy, nalezy wybrac zakres zasobdw, jaki ma zosta¢ wyswietlony w tabeli.

Pozycje wyswietlanych zasobow zaznaczone sg roznymi kolorami:

- kolorem czarnym wyrézniony jest zasdb miejsca realizacji w pozycji oferty,
- kolorem niebieskim - zasob udostepniany, dodany do pozycji oferty,

- kolorem czerwonym - zasdb w pozycji oferty - nieudostepniany,

- kolorem zielonym - zaséb poza pozycja oferty - udostepniany,

- kolorem czarnym na zo6ttym tle - zasob komorki nieaktywne;.

8.2 Przygotowanie wniosku

EQ ofert= - O *
Postepowanie |

Kod: 08-25-000091/LSZ/03/8/03.4100.500.02/12
| Nazwa: adhezyjana z dok. merytorycznymi MK test
l Tryb: Brak ograniczen

Rodza] swiadczen

Kod: 0403 Mazwa: 03 - LECZENIE 5ZPITALNE
od: - - E Do - -
Data przygotowania oferty Zalaczniki w postepowaniu
Jis|
Pozycie oferty - F12 | Obszary terytorialne | Zamknij - ESC |
Ankiety
| | | Kopiowanie | Dokumenty |
SprawdZ oferte | Do zatwierdzenia __. | Edycja - F6 | ZatwierdZ - F10 |
‘Wydruki
Wydruk oferty | Oznaczenie oferty | Dokumenty | Wzory podpisow |

Dla wnioskdbw o dodanie zakresow swiadczen do istniejagcej umowy PSZ (postepowania w trybie

adhezyjnym), po kliknieciu przycisku | Wyduk ofery | znajdujacego sie w oknie Whiosek, wyswietlona zostanie

Lista zatacznikéw do oferty/wniosku.

W tym oknie prezentowane sg wszystkie zatgczniki, ktdre moga zostaé dotgczone/powinny zostaé¢ dotgczone
do wniosku wraz z ich wymagalnoscia, dopuszczalng krotnoscig oraz informacja o tym, czy jako zatacznik do
whiosku jest wskazywany dokument wczeséniej zapisany w repozytorium w Portalu Swiadczeniodawcy.
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B vista zstacznikéw do wniosku = O X
Frosze wekazad zabaczniki ktdre majg zostad dobaczone do whiozku elekironicznego.
Zaznacz wiersz | wybierz "Doda)” lub "Pomin'. Diokumenty merptoryczne Zamknij - ESC
Zakacznil: K ategaoria zakacznik.dw
Dodaj - F4 Fomifi - F& Doda) - FE Faomiry - F& Wyczyié wybdr - F9 wygeneruj dokumenty - F12

U054, 2 podvayk, dla koz-zawat

Repozytorium dokumentéw éwiadczeniodawcy to funkcja w Portalu Swiadczeniodawcy, udostepnionego
przez Narodowy Fundusz Zdrowia. W tym repozytorium swiadczeniodawca powinien zapisa¢ dokumenty,
ktdre nastepnie moga by¢ uzywane jako zatgczniki do sktadanych ofert i wnioskow o umowe. Korzyscia
wynikajaca ze stosowania repozytorium jest fakt, ze dokument (czasem sg to duze dokumenty) jest zapisany
jeden raz, a nastepnie moze by¢ wielokrotnie uzywany. W ten sposéb istotnie zmniejsza sie wielkos¢
sktadanego wniosku/oferty.

Chcac skorzystac z zatacznika zapisanego w repozytorium dokumentéw Swiadczeniodawca ubiegajacy sie o
zawarcie umowy powinien ten dokument doda¢ do repozytorium przed wygenerowaniem pliku opisujacego
potencjat swiadczeniodawcy (plik z rozszerzeniem .ssx2). W tym pliku zostanie zapisana lista dokumentéw z
repozytorium i po imporcie pliku ssx2 definiujgc zatgczniki operator bedzie mogt wskazywac wiasciwy plik.

Nie jest mozliwe dowolne wybieranie sposobu wskazania zatacznika. Informacja o tym, czy dokument nalezy
wczesniej zapisa¢ w repozytorium znajduje sie w kolumnie ,Z repozytorium”.

Jezeli w kolumnie ,Z repozytorium” znajduje sie wartos¢ ,Nie” to oznacza, ze te zatgczniki s generowane
przez aplikacje. Po zaznaczeniu, ze dany zatgcznik ma by¢ dotgczony do przygotowywanego wniosku system
wygeneruje plik PDF z tym zatgcznikiem. Taki plik powinien by¢ w kolejnym kroku podpisany cyfrowo przez
osobe reprezentujaca Swiadczeniodawce, upowazniong do sktadania wniosku.

Kolumna , Dopuszczalna krotnos¢” zawiera wartos¢ ,Jeden” lub ,Wiele". Oznacza mozliwa liczbg powtdrzen
zatgcznikow dla tej samej kategorii zatgcznika np. dla kategorii ,Kopia umowy z podwykonawca” wskazano
wart